Instructivo para realizar la Conciliación y Declaración anual de la Conciliación de retenciones a empleados en relación de dependencia
1. Para realizar el cierre de periodo es necesario:
a. Previamente revisar en Reportes en la opción de DeclaracionesEmpleados seleccionando Tipo declaración TODOS, estado declaración TODOS, 
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10021463  Proyectada Autorizada 110917013848 [Encro 158871 3518580 3447689
10181091  Proyectada Autorizada 110317003266 |Encro v sspsoc0  so0m80 352320 5,285.43 5,115.60
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exporta a Excel el mismo y por filtros sombre la proyectada de un color a su elección, 
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8075506 _Definitva | Autorizada11091638413 7130,040.0059.960.80 '70,079.20 10.765.84 70.00 %0.00 72,109.00 '0.00 %0.00
Autorizada™1109084221 764,105.97 '47.015.59 "17,090.38 2.663.56 "3,846.36 [0.00 %0.00 %0.00 %0.00
8082499 _Definitva | Autorizada11091638413 769,105.97 48,733.27 20,372.70 13.055.91 "0.00 %0.00 %0.00 %0.00 %0.00
Autorizada™11091345 1 7122,940.0054,041.60 '68,898.40 "10.529.68 '7,376.40 '0.00 %0.00 %0.00 26277
Autorizada™11091504(2 7122,940.0054,741.60 '68,198.40 "10.389.68 '7,376.40 '0.00 26277 275051 "250.05
8087377 Definitva | Autorizada11091146213 7122,940.0054,741.60 '68,198.40 21.059.45 "0.00 %0.00 26277 .00 %0.00
8087377 _ Definitva | Autorizada™1 109083441 7122,940.0054,741.60 '68,198.40 21.059.45 "0.00 %0.00 26277 0.00 20,546.63
Autorizada1109134511 7152.400.0062,702 52 89,697 48 14,689.50 "8,144.00 '0.00 %0.00 %0.00 7462.12
8090173 _Definitva | Autorizada11091638413 7157.400.0065,002.07 "82,397.93 15,229.5 "0.00 %0.00 7323484 0.00 %0.00
Autorizada1109134511 7175.108.0071,600.32 "103,607.6¢17.451.54 "10,506.48 0.00 %0.00 %0.00 %578.75
8101159 _Definitva | Autorizada11091638413 7180.108.0069,186.18 "110,921.8218.934.36 "0.00 %0.00 %6.945.00 '0.00 %0.00
Autorizada™11091625¢1 795,326.03 52,380 41 742,945.62 '5.441.84 '5.719.56 0.00 %0.00 %0.00 %60.19
Autorizada11091007C3 7100.326.0752,621.91 "47,704.12 7.155.62 6,019.56 [0.00 712038 '0.00 T101.57
8216150 _Definitva | Autorizada11091638413 7105.326.0756.407.08 "48,918.95 7.337.84 "0.00 %0.00 71,136.08 '0.00 %0.00
Autorizada™11091625¢1 738,472.00 "42.619.27 "4.147.27 '0.00 %0.00 %0.00 %0.00 %0.00 %0.00
Autorizada11091007C3 743472.0042,860.77 61123 9168 260832 [0.00 %0.00 %0.00 %0.00
Definitva | Autorizada11091638413 748.472.00 '44,931.31 364069 53110 "0.00 %0.00 %0.00 %0.00 %0.00
Autorizada™11091626(1 7348,600.0088.841.76 259,758 2%2,689.56 20.916.00 '0.00 %0.00 %0.00 72,647.80
7403,600.0059,083 26 314,516 767.550.19 24.216.00 '0.00 718.534.60 ©0.00 2,066.63
7403,600.0059,083.26 314,516 757.550.19 24.216.00 '0.00 720,601.23 .00 %5.683.24
8264759 _Definitva 7458,600.0(111,287 47347,312.5777.716.88 70.00 %0.00 743.334.19 10.00 %0.00
7375,026.0751,809.83 "293,216.2(61.054.05 "22,501.66 0.00 %0.00 %0.00 321271
7380,026.0782,051.33 "297,974.7(62.422 16 "22,801.66 [0.00 %6.425.42 .00 13,319.62
8338175 _Definitva 7385,026.09111,943.8(273,082.256,020.56 "0.00 %0.00 739,620.62 .00 %0.00
7122,440.0056,312.78 '66,127.22 9.975.44 "7,346.40 10.00 %0.00 %0.00 219.09
8341370 _Definitva 1 7122.440.0056,312.78 '66,127.22 9.975.44 "0.00 %0.00 7163363 0.00 822272
719,289.33 '37.163.53 17,874.200.00 %0.00 %0.00 %0.00 %0.00 %0.00
8383758 _Definitva 1 719,289.33 '37.163.53 "17,874.200.00 %0.00 %0.00 %0.00 %0.00 %0.00
7163.580.0070,838.85 "62,741.16 15.298.23 "0,814.80 '0.00 %0.00 %0.00 7456.95
8415447 _Definitva i i 7168.580.0067.062.07 "101.617.9717.053.59 .00 .00 %5.483.40 .00 .00
R





la actualizada de otro y por último la definitiva, luego revisa que todas tengan definitiva para que no se quede ningún empleado sin efectuarle su definitiva por cierre.
b. Es importante también que en las definitivas por cierre o fin de periodo, no consigne valor en casilla de última retención ni coloque fecha fin de labores.
c. Verificar que todas las definitivas por fin de periodo estén en estado de autorizada.

2. Después de verificar los pasos anteriores, podrá ir al submenú de DeclaracionesAgenteRetendor luego seleccionar la opción ConciliaciónAnual verifique que sea el año 2010 y luego de clic en ver definitivas, observara que le despliega el formato del formulario SAT 1088 en donde deberá dar clic en Generar y luego abajo verá el icono de flecha que sirve para autorizar el formulario. 
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3. Por último deberá siempre a través de DeclaracionesAgenteRetendor seleccionar DeclarciónAnual debe verificar que sea año 2010 y dar clic en Buscar formularios 105 allí debe verificar que le cuadre la Declaración para dar clic en generar y luego abajo verá el icono de flecha que sirve para autorizar el formulario.
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4. Cuando el formulario SAT 1078 está autorizado deberá dar clic en icono con imagen SAT para enviar el mismo y dar por terminado el proceso de cumplimiento de obligación.
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5. Para obtener el Detalle de devoluciones puede acceder a DeclaracionesAgenteRetendor seleccionar ConciliaciónAnual en la ConciliaciónAutorizada verá un icono que permite imprimir el mismo, esto es recomendable hacerlo posteriormente de haber cuadrado su DeclaraciónAnual.
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6. Para saber que su declaración fue presentada debe ingresar al portal de la SAT en Menú e-SAT en la opción AutoconsultasImpuestos en VerificadordeDeclaraciones  coloca el NIT del Agente Retenedor y el número de formulario con el cual envió a la SAT su declaración anual y le devolverá un recibo que puede imprimir como prueba que presentó a la SAT su declaración anual.
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