


























Intendencia de Aduanas

Procedimiento de emision de resolucion para autorizacion de exportacion de
petréleo y combustibles derivados del petréleo.

PRO-IA-DN-UNP-02.05

Version 2

31 de agosto de 2010

No. Responsable Actividad Registro

10 | Centralizador de la | Recibe y confirma expediente trabajado. Solicita firma y | Confirmacion de expediente
Division de Aduanas de | sello del Jefe de Departamento de Gestion Aduanera en el Sistema de Control y
la. Gerencia Regional Gestion de Expedientes.
Central

11 | Jefe de Departamento | Revisa proyecto de resolucién 6 providencia. Si no esta

de Gestion Aduanera de
la Intendencia de
Aduanas

de acuerdo, regresa a actividad 7. Si esta de acuerdo,
continta en actividad 12.

12 | Jefe de Departamento | Firma y sella proyecto de resolucion. Firma y sello.
de Gestion Aduanera de
la Intendencia de
Aduanas

13 | Centralizador de la | Recibe expediente con resolucion firmada y traslada. Traslado de expediente en
Divisién de Aduanas de el Sistema de Control y
la Gerencia Regional Gestion de Expedientes.
Central

14 | Encargado de | Recibe y confirma expediente con resolucion firmada. | Confirmacion y traslado de
Notificaciones y Archivo | Procede conforme la norma 10 de est ocedimiento. | expediente en el Sistema de
de la Unidad de | Traslada la resolucién ¢ providencia. Control y Gestion de
Franquicias y Asuntos Expedientes. .
Aduanales

15 | Notificador Recibe y confirma expediente. ador o | Confirmacion de expediente

en el Sistema de Control y
Gestion de Expedientes. .

tifica al expo
/ Nc:%eresado por medio de cédula de/ notificacion.
{
Vi 2
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VIIl. Registros

Nombre del Registro Tipo de Registro (papellelectrénico)
Creacion del nimero de expediente Papel y electrénico
Confirmacioén y traslado de expediente Electrénico
Emision de proyecto, generaciéon de numero correlativo Electrénico
Firma y sello del Analista de la Unidad papel
Confirmacién y traslado de expediente electrénico
Firma y sello del Supervisor de Unidad papel
Firma y sello del Jefe de Unidad papel
Firma y sello del Jefe de Departamento de Gestion Aduanera papel
Resolucién firmada papel
Aceptacion o rechazo del documento a notificarse / /—\\\Eiectrénico, papel
Cédula de Notificacion
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IX. Lista de Control de Cambios

No. Fecha de s
Version. | otaBomician Justificacion del cambio
2 31-08-2010 |Norma 1 de version 2 suprime a norma 11 de version 1, se elimino el texto y se

agrego lo siguiente: En el presente procedimiento se utilizan términos aduaneros vy
comerciales conforme a lo establecido en el “GLOSARIO DE TERMINOS
ADUANEROS” y la “ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL Y FUNCIONES DE LA
ADUANA" a que se refiere el Procedimiento Cero para la Elaboracién de
Procedimientos (IA-DN-UNP-06.01).

2 31-08-2010 |Norma 1 de la version anterior pasa a ser Norma 2, se modifico el lugar de
presentacion de la solicitud.

2 31-08-2010 | Norma 2 de la version 1 pasa a ser Norma 3 sin cambios.

2 31-08-2010 |Norma 3 de la version 1 pasa a ser Norma 4, se agrego: via electronica u otro medio.

2 31-08-2010 |Norma 4, de la version 1 pasa a ser norma 5 se agrego texto “original” para la
certificacion contable que sirve de sustento al analista de la veracidad de la
informacion f-\

2 31-08-2010 |Norma 5, de la version 1 pasa a ger Norma 6 se agrego el texto resolucion de
autorizacion, se amplio el texto agr¢gando tav\)ngg;n: a la Secretaria del Departamento
de Gestion Aduanera para solicitar/la autorizacion del Jefe de Departamento, firmado
el documento, el centralizador del Departamento de Gestién Aduanera

2 Norma 10 de la versién 1 pasa:’ééer Norma 7, pasando el texto completo de la norma

0 a esfy norma: Cuando el Jefe de la Unidad de\Franquicias y Asuntos Aduanales
/ esta de aguerdo con el proyectq de resolucién o Previdencia, lo firmara y devolvera el
\
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expediente al Supervisor de la Unidad, para que éste traslade por medio del Sistema
de Control y Gestion de Expedientes al centralizador del Departamento de Gestion
Aduanera para solicitar la autorizacion del Jefe de Departamento, firmado el
documento, la Secretaria del Departamento de Gestion Aduanera, traslada el
documento a notificarse al Encargado de Notificaciones y Archivo de la Unidad de
Franquicias y Asuntos Aduanales.

2 31-08-2010 |Norma 6 de version 1 pasa a ser norma 8, y esta suprime a la norma 10 de la
version 1, se amplia el texto de la norma agregando: para ello el Centralizador de la
Unidad de Franquicias y Asuntos Aduanales debe efectuar el escaneado de la
resolucion ya autorizada para su posterior publicacion en la pagina interna de
INTRASAT de la SAT:
http://intrasat2/ia/dga/ufaa/Documentos%20UFAA/Forms/Allltems.aspx

2 31-08-2010 | Norma 7 de versiéon 1 pasa a ser norma 9: Se modifico la redaccion.

2 31-08-2010 [ Norma 8 de la versiéon 1pasa a ser Norma 10, sin cambios.

2 31-08-2010 | Norma 9 de la version 1 pasa a ser Norma 11, sin cambios.

2 31-08-2010 | Norma 10 de la version 1 pasa a seryfrﬁﬂe\l la redaccion completa de esta norma se
agrego a la norma 7 de version 2.

2 31-08-2010 | Norma 11 de la version 1 pasa a se/ Norma 1\se modificé la redaccion de la norma.

Ing. 2 {
JEFE DEPARTAMENTO NORMATIVO
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X. Lista de Distribucion de Documentos

Namero de copias

- Nombre del Funcionario o Empleado " Puesto que ocupa Ut:;:a!clén controladas
A entregadas
Jefe del Departamento de 9°. Nivel Edificio
Gestion Aduanera de Finanzas Archivo Digital

Publicas, zona 1

Jefe de Unidad Franquicias y
Asuntos Aduanales

9°. Nivel Edificio
de Finanzas
Publicas, zona 1

Archivo Digital

Jefe del Departamento

3°. Nivel Edificio

Archivo Digital

Operativo SAT, zona 9
Administradores, Sub Adcanas do la
Administradores de Aduana y Republica Archivo Digital

personal operativo de aduana
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