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 IMPUESTOS 

ESCENARIO 2. NIT Administrativo a NIT con obligaciones IVA Régimen General e ISR Régimen Opcional 
Simplificado 
 

1. Seleccione el Panel IMPUESTOS 

 

2. Presione la opción Impuestos, se habilitarán las opciones siguientes:  

a) Impuesto al Valor Agregado 

b) Impuesto Sobre la Renta 

 

3. Seleccione: Impuesto al Valor Agregado  

 



Superintendencia de Administración Tributaria 

Agencia Virtual 

 

Página 2 de 11 

 

4. Ingrese el monto estimado a facturar (el sistema calculará el monto anual a facturar) 

 

5. Seleccione Tipo de Contribuyente 

 

6. Seleccione Régimen, el formulario desplegará las opciones:  

a. Pequeño Contribuyente 

b. General 
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7. Presione el Botón: Agregar Impuesto 

 

8. El formulario desplegará el Impuesto al Valor Agregado afecto del contribuyente. 

 

9. Continúe con la selección del Impuesto Sobre la Renta  
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10.  Seleccione Tipo de Contribuyente 

 

11.  Seleccione Régimen, el formulario desplegará las opciones:  

a. Sobre Utilidades 

b. Opcional Simplificado 

 

12.  Presione el Botón: Agregar Impuesto 
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13.  El formulario desplegará el Impuesto Sobre la Renta afecto del contribuyente. 

 

14.  Continúe con el Panel de Establecimientos. El formulario habilitará los campos. 
 

a) Nombre comercial: Corresponde al nombre del establecimiento a inscribir, este nombre es 

el que aparecerá en sus facturas.  

b) Fecha de inicio de operaciones: Ingrese la fecha de inicio de operaciones del establecimiento 

comercial que está registrando. 

c) Actividad económica: corresponde a la actividad económica del establecimiento comercial.  

d) Tipo de establecimiento: Corresponde a un catálogo de establecimientos, seleccione el que 

se asocie al establecimiento comercial que está inscribiendo. 

e) Domicilio comercial: Corresponde a la dirección del establecimiento a inscribir. 

 

15. Ingrese el nombre del establecimiento a registrar (veri fique s i el  nombre comercial incluye s ímbolos y 

caracteres especiales, le será permitido el ingreso con la observación que está ingresando caracteres especiales).  
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16.  Ingrese la fecha de Inicio de operaciones 

 

17.  Seleccione la Actividad económica del Establecimiento comercial: 

17.1 Si selecciona que la actividad económica corresponde a la misma actividad económica 

principal, el formulario desplegará la información existente.  

 
 

17.2 Si selecciona NO, el formulario habilitará la opción de búsqueda para seleccionar la 

actividad económica del establecimiento comercial que está inscribiendo. Complete 

todas las preguntas, hasta llegar a su ocupación, esta será la actividad económica del 

establecimiento comercial. Posteriormente seleccione el botón Regresar. 
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18.  Seleccione el Tipo de Establecimiento 

 

19.  Ingrese datos del domicilio comercial 

19.1 Si selecciona que el domicilio comercial de su establecimiento es el mismo que el domicilio 

fiscal, el formulario le mostrará la información de su domicilio registrada en SAT.  

 

19.2 Si presiona No, el formulario le habilitará la opción de ingreso del domicilio y teléfono 

de su establecimiento, completar todas las casillas. 
 

19.2.1 El formulario habilitará la opción para el llenado de la información:  

Nota: En el campo denominado (número o nombre de calle o avenida…) no es permitido el ingreso de 

caracteres especiales. 
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19.2.2 Complete todos los campos y presione el botón Regresar,  

 

20.  Seguidamente presione el Botón Agregar Establecimiento 
 

 
 

21.  Posteriormente, Presione el Botón VALIDAR 
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22.  De estar seguro de que los datos ingresados son correctos, presione el botón Si Modificar 

 

23.  El establecimiento comercial inscrito será grabado en el Sistema del Registro Tributario 

Unificado de SAT. El formulario, se habilitarán las opciones siguientes: 

 Imprimir formulario 

 Imprimir Constancia RTU 
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24.  Si seleccionó Imprimir formulario, se desplegará el formulario con la información que modificó en 

el formulario. 
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25.  Si selecciona Imprimir Constancia RTU, podrá generar su constancia con los cambios realizados 

en Agencia Virtual. 

 


