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Introduccion

Este manual es una guia para realizar el procedimiento de Cancelacion
Prescrita de Establecimientos, con la finalidad de mejorar y facilitar la
atencion al Contribuyente de manera electronica, brindando
herramientas de simplificacion de procesos.
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Condiciones de Uso

Antes de iniciar el proceso de “Cancelacion Prescrita de
Establecimientos”, lee cuidadosamente el siguiente manual de usuario

para realizar correctamente el procedimiento de Cancelacion Prescrita

de Establecimientos.

Requerimientos Técnicos

> Si tienes gestion en RTU Digital debes esperar a que tu actualizacion
sea autorizada

» Acceso a Internet

» Usuario de Agencia Virtual

» Se recomienda utilizar navegador Google Chrome
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Aclaraciones Generales

1. Es necesario tener correo electronico registrado para remitir la
Notificacion de “Cancelacion Prescrita de Establecimientos”.

1. Debes tomar en cuenta ingresar la fecha de tu ultima declaracion
donde declaraste tus ventas o ingresos, si no recuerdas ingresa a la
siguiente  consulta: >Declaraciones  Tributarias  >Formularios
presentados/pagados en Agencia Virtual.

2. El establecimiento que deseas cancelar no debera contar con factura y
libros autorizados durante los 4 anos.

3. No tienes que haber realizado rectificaciones de declaraciones en los 4
anos.
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Procedimiento Cancelacion Prescrita de Establecimientos

Para utilizar debidamente este sistema, sigue cada uno de los numerales y

literales que se detallan a continuacion:

1. Ingresar al Portal SAT.

a. Digita usuario y contrasena, para ingresar a la Agencia Virtual.

Declaracion de Requisitos para
implieatos tiites CONVOCATORIA A srgencia virual

SUPERINTENDENTE
TSar Permisos delegados £
ACEPTAR

Saleitar yssorio Fhirmimsi, ooy

ACEFTAR

Civadn v cEdsata S mo L LSS
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https://portal.sat.gob.gt/portal/

Procedimiento Cancelacion Prescrita de Establecimientos

b. Selecciona “Servicios”

Agencia Virtual 123

@ Admon. de Cuenta ) RTU

Actualizacién de datos

Actualzaciin de relacionamientos con lerceros

Datos de la cuenta (Regimenes electrénicos del IVA)

Cese Prescrito

Constancia RTU

Buzon SAT
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Procedimiento Cancelacion Prescrita de Establecimientos

C. Haz clic opcion “Cese Prescrito”

C.}-?Sﬂ" Agencia Virtual

@ Admon. de Cuenta ) RTU
@ Consultas ) Actualizacitn de relacionamientos Con terceros

% ) Datos de la cuenta (Regimenes electrénicos del IVA)

Cese Prescrito
Q= O

Constancia RTU

Buzon SAT
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Procedimiento Cancelacion Prescrita de Establecimientos

d. Haz clic en opcion “Cancelacion Prescrita”.

&
. CANCELACION DE ESTABLECIMIENTOS

o TIPO DE CANCELACION @ csmesLEciviENTOS @ \criricarDATOS @ rin ok La soLiciTuD
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Procedimiento Cancelacion Prescrita de Establecimientos

e. Debes seleccionar uno de los establecimientos.

n CANCELACION DE ESTASLECIMIENTOS

@ TrrooF COKELAGON @ sseiecvienToS ® L @
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Procedimiento Cancelacion Prescrita de Establecimientos

f. Ingresa la fecha de tu ultima declaracion donde declaraste tus
ventas o servicios, si no lo recuerdas el sistema te mostrara la
fecha que debes colocar.

Error. Existen declaraciones presentadas en los ultimos cuatro (4) afos, rectifique datos.

Error. La fecha de la ditima declaracidn con valor es 04/02/2020,
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Procedimiento Cancelacion Prescrita de Establecimientos

g. Después de ingresar la fecha de cancelacion te mostrara el
mensaje que es una “declaracion jurada”, lee las condiciones, clic

en aceptar y se habilita el boton Continuar.

CANCELACION ESTABLECIMIENTO 6

@ meoocanceLacion (/] ATOS @ rrioeLasoucmu

Motivo de la cancelacicn Prescrito

ENVIAR SOLICTTUD
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Procedimiento Cancelacion Prescrita de Establecimientos

h. Clic en boton enviar solicitud

| sericis |

apariment
CANCELACION DE ESTABLECIMIENTOS
@ TIPO DE CANCELACION 1 os o Filv DE LA SCLIETTUR
Procesando la informacién

Motivo de la cancelacion: Prescrito
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Procedimiento Cancelacion Prescrita de Establecimientos

i. Ingresa a tu Buzon SAT

C.}-?Sﬂ" Agencia Virtual

@ Admon. de Cuenta ) RTU

@ Consultas :' Actualizacién de relacionamientos Con lerceros

e ) Datos de Ia cuenta (Regimenes elecirénicos del IVA)

Cese Prescrio
o=

Constancia RTU

Buzon SAT 6

Departamento de Normatividad de Atencidn al Contribuyente
Intendencia de Atencion al Contribuyente

Contribuyendo por el pais que todos queremos

FSarT

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA




Procedimiento Cancelacion Prescrita de Establecimientos

j. Recibiras la Notificacion en donde se te informara que tu

solicitud fue aprobada.

= v &l

Bl s T sC s, (0 Al Teaceos Teoutana

Asunto Notificacion o

La solicitud No. 4LAISSMJ de Cancelacion de Establecimientos en linea

18

1@ aprobado,

r seleccione 1

Woth

verifigue la constancia de actualizacion en el enlace siguiente. Para ingre

te: https://portal. sat.gob.gt/portal/consulta-registroctributanc-unificade (el link lo

levara al ingreso de Agencia Virtual)

Gracias por utilizar nuestros servicios web
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Procedimiento Cancelacion Prescrita de Establecimientos

k. Finalizada tu gestion podras imprimir tu RTU, donde te mostrara
unicamente los establecimientos con estatus activo.
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