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INTRODUCCION

Con el objetivo de facilitar la gestion de la Inclusion de medios de transporte de un
Transportista Aduanero, se implementd como una accion de la Intendencia de Aduanas
para la Modernizacion Integral del Servicio Aduanero y de Comercio Exterior, que los
auxiliares por medio de su Agencia Virtual de la Superintendencia de Administracion
Tributaria a traveés de la plataforma electronica AFP DIGITAL, permita a los interesados
incluir unidades de transporte a su cédigo de transportista aduanero activo de una forma
agil y confiable.

Por medio de la plataforma AFP DIGITAL, el Transportista Aduanero puede generar y
enviar su solicitud de forma electrénica a la Intendencia de Aduanas, pudiendo cargar los
documentos en formato digital (PDF) que constituyen los requisitos legalmente exigidos
para la inclusion de unidades y en consecuencia, obtenga el resultado de su solicitud de
manera expedita.

Por lo anterior, el presente documento constituye una herramienta con la finalidad de guiar
de una manera adecuada al interesado en cada una de las acciones que debe de realizar
en la referida plataforma.

Es oportuno, recordarle que para enviar su solicitud la Superintendencia de Administracion
Tributaria debe contar con acceso a su Agencia Virtual, pues sin esta, no se podra realizar
la solicitud.
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INCLUSION DE MEDIOS DE TRANSPORTE A CODIGO TRANSPORTISTA
ADUANERO

1. EIl Contribuyente debe tener habilitado su Agencia Virtual

2. Ingresar al Portal SAT a la siguiente direccion: https://portal.sat.gob.qgt/portal/, por medio
del navegador web Google Chrome. (El sistema no funcionara correctamente si utiliza

otro navegador)

L Servicios Tributarios | Aduanas Capacitacién  Contictanos  Estadisticas Tributarias

Acciones impulsadas para la
Facilitacion del Comercio

A Agencia Virtual

Pmeens Gebgador

Aceptar

IMPORTANTE:

A Agencia Virtual

I [ vevisl vt
de uso personal y
confidencial, no las

comparta asi evitara el uso
Permisos delegados indebido de la misma.

Aceptar

Solicitar usuario
Cambio de Correo Electronico
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8

ADEA TRACION TRIBUTARIA

4. En el menu de inicio de su Agencia Virtual, debe seleccionar el médulo “Aplicaciones”.

(:—‘/7341' Agencia Virtual

=) CALENDARIO TRIBUTARIO (&)
() conws )
Junio 2022
O« ) R AL
28 29 30 31 1 2 3

4 5 6 7 8 9 10
1 12 13 14 15 16 17

Bitacora de acceso, e
Declaraguate, te lleva a
Calendario Triburario, ai selecciona

onalizadas de acuerdo a tu perfil tributario y a los impuestos que estas afilado

s realizadas y entro de Agenci 1
agar L apar s
iGracias por visitarnos! a

5. Al momento de elegir el médulo “Aplicaciones”, se despliega una pantalla que le
muestra todas las aplicaciones habilitadas en su Agencia Virtual. Debe Seleccionar la
opcion “RTUNube”.

FSAT | g rgencia Virtual

85 CORToenCiBl, NG COMprAs: con Ik (SIS Aca aparecera su NIT

Informiscion de su usuar m

Aplicaciones

- . RTUNube
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6. El sistema debe desplegar una pestafia con el nombre Servicios, en el listado debe
elegir la opcion “Caracteristica Especial”.

1 Sevicios

12! Buzeo
7)) actualizacion RTU
{1 Constencia RTU

I’ | Caracterstica Especial

7 =
S ]| Anexos Caracteristica Especial

1=}l Cese de actvidades

& SAaAT

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

{Eeandaoe]

E Solicitud de Caracteristicas Especiales

Seleccione una opcidn

7. Para generar la solicitud continGie con los siguientes pasos:

a) En el médulo “Solicitud de Caracteristicas Especiales” el sistema muestra el
listado de Auxiliares de la Funcién Publica Aduanera, en este caso, debe elegir la
opcion “Transportista Aduanero”.

H Solicitud de Caracteristicas Especiales

Empresa de entrega rapido o Courier

Transportista Aduanero _

Agente aduanero

Empresa consclidadora y desconsolidadora de corga

Saolicitud de Cancelacién de gestion enviada
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b) Debe presionar el boton CONTINUAR

H Solicitud de Caracteristicas Especiales

Transportista Aduanero

‘ CONTINUAR [RERE=TR

c) Luego muestra la pantalla para elegir “Tipo de Solicitud” a realizar, debe presionar
la flecha desplegado las opciones siguientes:

H Solicitud de Caracteristicas Especiales

Caracteristicas especiales de Auxiliares de la Funcién Publica

Transportista Aduanero

Tinnoda Calictied (#+

Transportista Aduonero

. Conductor del Transportista Aduanera

Gestion de Medio Transporte _

Cambio Tipe Transpartista

d) En el “Tipo de solicitud” debe escoger la opcidn “Gestion de Medio de
Transporte”

E Solicitud de Caracteristicas Especiales

Caracteristicas especiales de Auxiliares de la Funcién Publica

Transportista Aduanero

Tipo de Solicitud ()

Gesndn de Medio Transporte

Tipo de gection (%)

Actualizacian
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e) Enel Tipo de gestién Actualizacion, el sistema despliega las opciones siguientes:

e Actualizacion de medio de transporte: Esta opcion se debe de elegir cuando el
auxiliar desee actualizar un medio de transporte.

e Inclusion de medio de transporte: Esta opcion se elige cuando el auxiliar desee
incluir un medio de transporte a un codigo de transportista activo.

e Exclusién de medio de transporte: Esta opcidn se elige cuando el auxiliar desee
excluir un medio de transporte.

e Activacion de medio de transporte: Esta opcién se elige cuando el auxiliar desee
activar un medio de transporte.

e Suspension de medio de transporte: Esta opcion se elige cuando el auxiliar desee
suspender un medio de transporte.

edio Transports

ACM-Actualizacidn de medio de transporte
‘ MNC-Inclusion de medic de transporte

EXC-Exclusion de medio de transports

AMT-Activacion de medio de trensporte

SUS-Suspensidn de medio de transporte

Una vez haya seleccionado el tipo de gestion y tipo de solicitud debe presionar el botén
CONTINUAR.

Caracteristicas especiales de Auxiliares de la Funcion Publica

Transportista Aduanero

Contimuar  GETEEEY
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f)

1)

El sistema le permite verificar los datos que el transportista aduanero tiene
registrados en RTUNube. Si es Transportista Aduanero Internacional, se le
mostraran 02 segmentos (Datos de identificacion y Medios de transporte) y si es
Transportista Nacional o Transportista Nacional e Internacional le mostrara los 03
segmentos siguientes:

1. Datos de identificacion
2. Medios de transporte
3. Garantia

La informacion que se detalla en los segmentos de Datos de Identificacion y Garantia
son solo de referencia y no pueden ser modificados, Unicamente el segmento de
Medios de Transporte.

Datos de identificacion

El sistema por defecto muestra el segmento Persona o Negocio/Datos Generales,
los datos que se muestra son los que se registraron en la gestién de autorizacién o los
datos de su ultima actualizacion realizada. Si desea modificar algin dato debe hacerlo
por medio de una gestion de actualizacion (ver manual de Actualizacion), ya que
estos deben coincidir con los documentos que se adjunten a la solicitud. Este
segmento se divide en cuatro modulos:

i.  Persona o Negocio/Datos Generales
i. Datos de Ubicacion
iii. Establecimiento

iv.  Informacién adicional: Tipo de Transportista — Transmision de DUCA-T

NOTA: Las casillas deben ser revisadas para verificar que sus datos sean los correctos,
de no ser asi, debe actualizar sus datos del RTU por medio de su Agencia Virtual previo
a seguir con la solicitud.
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Numero de solicitud: 2022-04-03-167
Fecha de solicitud: 28/10,/2022 12:31:34

Tipe de Gestion: Actuahzaccn

o Datos de Identificacion

DOCUMENTO DE ORIENTACION (MANUAL) PARA EL USUARIO EXTERNO - INCLUSION DE
MEDIOS DE TRANSPORTE A CODIGO DE UN TRANSPORTISTA ADUANERO

Resumen solicitud de AF

MNIT:

Primer Nombre:
Segundo Nombre:
Tercer nombrejotros:
Primer Apellido:
Segundo Apellida:
Apellido de cosada :
Omisos :

CuL:

Cédula de Vecindad:
Fecha de Fallecimiento:
Pasaporte:

Nocionalidad:

Actividod Econdmica principal:
Profesidn u oficio (*);
dfsdf

Descripcién de actividades que se dedica (*):

scifsdfst
Estada (*):

ACTIVO
Mativo (*):

Detalle Motivo (*):
Caracteristica especial:
Tipa:

Cédiga:

Mo se encushtra omiso
1640669420509
F-6 47515

GUATEMALTECO
- OTRAS ACTIVIDADES NO ESPECIFICADAS
ORMENTE

0000
ANTE
dfsdf
sdfsdfsf

1- ACTIVD

1020- GESTION MEDIOS DE TRANSPORTE

CAA - Transportista Aduonero
CAADBSE

Datos de ubicacién

Domicilio fiscal:
Teléfono linea fija:
Teléfono Mdwil:
Correa electrénico para notificacién de agencia virtual
AFP:

CORRED NOTIFICACIONES- oesanct
Lugar para recibir notificaciones:
Nacionalidad (*):

BARBEREMA, SANTA ROSA
(502} 4160-0549

CORRED NOTIFICACIONES- aesanche@sot.gob.qgt

J=otgobgt

Buzidn SAT
GT-GUATEMALA

GT
Establecimientos

Establecimientos Secuencia y Nombre comercial

1- TRANSFORTES MANUELITD

L-TRANSPORTES MANUELITO

Direccidén:
Teléfone linea mdvik
Teléfono linea fija:

CUILAPA, SANTA ROSA

Informaricn Adicional

Tipo Transportista (*}:

| - TRANSPORTISTA INTERNACIONAL

i-Transpartista internacional

Transmisidn de DUCA-T (*):

sl

Sl

‘ (el VIV | IMPIAR  CANCELAR SOLICITUD
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2) Medios de transporte

En este apartado, se puede seleccionar el o los medios de transporte que se
pretenden registrar y asociar al Cédigo de Transportista Aduanero. Los datos que se
reflejan, se replican del Registro Fiscal de Vehiculos (RFV) de la SAT.

Mumere de solicitud: 2022-04-03-167 Resummen solicitud de AFP

Fecha de solicitud: 28/10/2022 12:31:34
Tipe de Gestién: Actuzlizacion

o Duatos de Identificacion o Medios de transporte
Medios de Transporte
INCLUSION
MEDIO DE TRANSPORTE

Cddigo verificador Precedancia Uso Placa  Tipe Vehiculo Estndo Actun! AFP Estodo Nuewo AFP

Propios

No Propios

Canceator Salicitud

Para el registro de medios de transporte, el Transportista Aduanero puede
seleccionar entre vehiculo PROPIOS y NO PROPIOS.

- PROPIOS: Se detallan los vehiculos que el Transportista Aduanero tiene en
propiedad y se encuentran asociados con su NIT en el Registro Fiscal de Vehiculos.

Para incluir un Medio de Transporte “Propio” a su Cdodigo de Transportista
Aduanero, debe pulsar el botén “Seleccionar” al numero de placa del vehiculo.
Ejemplo:
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Propios

Nit Usa Ploca Solvente de impuesto de circulacion Motive Estodo Tipo Vehiculo

22326103 PARTICULAR 144CVS No Solvente 00- Estado Activo PICK UP
‘ 22326103 COMERCIAL 401BJY Solvente 00- Estodo Active CABEZAL
22326103 COMERCIAL 259BHT Solvente 00- Estado Activo CABEZAL
22326103 COMERCIAL 322BKQ Solvente 00 Estado Actvo CABEZAL
22326103 COMERCIAL 670BKQ Solvente 00-  Estado Activo CABEZAL

b) NO PROPIOS: En este segmento se registrar los medios de transporte que no
son propiedad del solicitante, pero que pretende asociar a su cédigo, derivado de un

contrato de arrendamiento, comodato, leasing, entre otros.

Conforme a los datos de la tarjeta de circulacién del vehiculo, debe seleccionar el
Uso e ingresar el Namero de Placa que le corresponde al medio de transporte, luego

pulsa el botén “Buscar”. Ejemplo:

Nao Propios
Uso (*): COMERCIAL b
Placa: (*] (%
950B)Z

Buscar

[sLLIINOGTIN  Concelar Solicitud

La plataforma de manera automatica realiza validaciones en los sistemas
informaticos de SAT, con el objetivo de verificar que el medio de transporte
ingresado, se encuentre solvente del impuesto de circulacion del afio en curso y que
no esté registrado en otro coédigo de transportista aduanero, en caso contrario, se
mostrara una alerta de error indicando el motivo y mientras no se subsane el
inconveniente con el medio de transporte, este no podra asociarse a la solicitud de

registro.
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b.1) Luego de pulsar la opcidn “Buscar’, la plataforma procedera a
desplegar los datos de identificacion del vehiculo registrados en la base de

datos del Registro Fiscal de Vehiculos.

Datos Medio de Transporte Mo Propios

NIT del propietario:
Nombre del propietario:
Cddigo Unico verificador:

2007-83042-7

Usao: COMERCIAL
Flaca: 95087
Estado del vehiculo en el Registro Fiscak: Estado Activo
Color: BLANCO
Marca: FCRD
Modelo: 1901
Transporte Especial: ) si® No

Si el medio de transporte es considerado por el solicitante como “Transporte
Especial”, es necesario que seleccione la opcion Si y proceda a indicar los
capitulos arancelarios que se proporcionan en el catalogo, para determinar
la clase de mercancias en especifico que desea asociar al vehiculo para que
le sea autorizado el traslado de dichas mercancias. En caso contrario, debe

seleccionar la opcion “No”.

Datos Medio de Transporte No Proplos

MIT del propietario: 3
MNombre del propietario: G
Cédigo dnico verificador;

Uso:

Placo:

Estado del vehiculo en el Registro Fiscal:
Color:

Morca:

Modelo:

Transporte Especial:

Capitulos arancelarios (*):

“odige Copitaio
[J63  Los demés articulos textiles confeccionados; Juegos; prenderia y trapos

D 64 Calzado, polainas y orticulos andlogos; partes de estos articulos

[J65  Sombreros, demds tocados y sus partes

66  Pareguas, brill les, bostones, bast:

067  Plumasy plumén preparados y articulos de plumas o plumdén; flores artifici

1 asiento, latigos, fustas y sus partes

e eabell

b.2) Contrato de Medio de Transporte No Propio: En este segmento al
presionar la flecha del lado derecho, el sistema despliega un listado con las
opciones de contrato que puede ser presentados para el tramite de

Este documento es Unicamente con fines de orientacién
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inclusion de medios de transporte no propios, asimismo debe proceder a
ingresar los datos de Fecha de Otorgamiento del contrato, Vigencia del
contrato y cargar en archivo PDF la imagen digitalizada del documento
correspondiente que acredite la posesion del medio de transporte que se
pretende incluir (contrato de arrendamiento, contrato de compraventa con
reserva de dominio, entre otros).

Asimismo debe validar el mensaje aclarativo, relacionado con la
constitucion de garantia bajo el Régimen de Transito Aduanero
Internacional de conformidad con el articulo 29 del Reglamento sobre el
Régimen de Transito Aduanero Internacional Terrestre. Este es un campo
obligatorio.

Controtos Medios de Tronsporte "Mo Propic™

Tipo de Contrato; Contrato de arrendamiento autonzado en escr. =
Escritura Piblico: 3 Si(_) No

MIT del arrendante o comodante (Propietario del EO137

wehiculo):

NIT del Arrendatario, Comprodor, Comodatario, 41648471

Endosatario:

Fecha de otorgamiento del contrato: 782021 o
Vigencia de Contrato: Por Fecha

Fecha inicio contrato: 7/8/2021 =
Fecha fin contrato: B/8/7022 =
Contrato de Arrendomiento: @ ficha 1.pdf Elegir

tamano m
Los Medios de Transporte referidos se constituyen, de pleno derecho, como garantio exigible, vdlida y
ejecutoria pora responder por los derechos e impuestos aplicables sobre las mercancios transportadas
= bajo el Régimen de Trdnsito Aduanero Internacional, segln lo preceptuade Articulo 29 del Anexo de la
Resolucidén Mo 65-2001 emitido por el Consejo de Ministros Responsables de la Integracién Econdmica y
Desarrollo Regional -COMRIEDRE-, denominado como: “Reglamento sobre el Régimen de Trdnsito
Aduanero Internacional Terrestre, Formulario de Declaraddn e Instructivo™

Controtos Obos Doowmentos
‘ AGREGAR VEHICULD LIMFIAR

Al finalizar de ingresar los datos y cargar el archivo PDF, debe presionar
el boton “AGREGAR VEHICULO” para finalizar el registro de datos del
vehiculo.

Adicionalmente en el aparatado de Contratos Otros Documentos, debe
proceder a cargar en Archivo PDF el endoso de inclusion del o los medios
de transporte.
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Contratos Otres Documentos

Endose de Inclusidn Selsccionar Archive Elegic

vos Permitides [PG, PNG, PDF el

tomafio maxime permitids s de 10 Mo

AGREGAR VERICULO REIUISENS

Al presionar CONTINUAR, el sistema lo regresa a la pantalla inicial,
mostrando los datos de la unidad de transporte cargada a su solicitud
electrénica de inclusién; asimismo, en la misma gestion puede afiadir
més de un medio de transporte si asi lo desea, en caso contrario y al
finalizar la carga de los medios de transporte debe presionar el boton

CONTINUAR.

En este segmento y si le corresponde segun su Tipo de Operacion como
Transportista Aduanero, se muestran la informacion replicada en la base de datos de
su Garantia, por lo cual debe verificar que dichos datos sean los correctos y
proceder a cargar en archivo PDF la poéliza de la garantia actualizada que presenté
en su ultima renovacion y en la cual consten todos los medios de transporte que

tiene registrados.

Caracteristicas especiales de Auxiliares de la Funcién Publica

Transportista Aduanero

Nimere de selicitud: 2021-04-03-179 Resumen salicitud de AFP
Fecha de solicitud; 27/08/2021 11:23.49
Tipo de Gestion: Actualizacion

Persona Negocio [ Datos Generales

Al presionar el boton CONTINUAR el sistema despliega el mensaje siguiente:
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A DE A

TRACION TRIBUTARIA

Ha completado todos los segmentos, al seleccionar resumen de la

solicitud podra revisar la informacion ingresada y enviar su

splicitud,

Aceptar

g) Debe dirigirse a la parte superior de la solicitud y presionar el boton que se muestra a
continuacion y mostrara el resumen de la solicitud realizada.

Resumen solicitud de AFP

h) Al presionar la opcion Resumen solicitud de AFP (Auxiliares de la Funcion Publica
Aduanera), puede revisar segmento por segmento la informacion ingresada y
documentos adjuntos, antes de enviar la solicitud en forma definitiva.

-

Nimero de solicitud: 2020-04-01-70
Fecha de solicitud: 14,/09/2020 113847
Tipo de Gestion: Registro

RESUMEN DE LA SOLICITUD

o Datos de ldentificacidn o Registre

- =0
e =nCio Fisca o sliiias oS

Persona Megocio / Datos Generales

HIT:

Primer Nombre:

Sequndo Nombre;

Tercer Nombre y Otros Nombres:
Primer Apellida:

Segundo Apellido:

Apellido de caseda:

Cul:

Cedula de Vecindad:
Pasaporte:

Actividad Econdmica principak

Profesidn u oficia (*):

Deseripeion de actividades que se dediea [*):

Estade [*):

A-1 551475

0000.00- OTRAS ACTIVIDADES NO ESPECIFICADAS
ANTERIORMENTE

administrador de empresas

consolidor corga

1- Activo
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DOCUMENTO DE ORIENTACION (MANUAL) PARA EL USUARIO EXTERNO - INCLUSION DE
— MEDIOS DE TRANSPORTE A CODIGO DE UN TRANSPORTISTA ADUANERO
SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

i) Para finalizar el envio de la solicitud, debe dirigirse a la parte superior de la pantalla,
en la cual habra tres opciones, debiendo seleccionar una de estas segun la accion
que necesite realizar, como se detalla a continuacion.

Regresar Enviar Solicitud -

e Regresar: Le permite corregir o cambiar un dato en los segmentos, antes de enviar
la solicitud de forma definitiva.

e Generar Resumen PDF: Muestra el resumen de la solicitud en archivo PFD, el cual
debera guardar y puede imprimir.

e Enviar Solicitud: Se graban de forma definitiva los datos y documentos adjuntos a
su solicitud. Posteriormente, debe presionar el boton Aceptar y de forma automatica
se envia la solicitud a las bandejas internas de los analistas de la Intendencia de
Aduanas.

ACLARACION

La solicitud Mo. 2021-04-03-161 ha sido completada y
ze encuentra en fase de revision. 5e notificara al buzén
SAT sobre los pasos siguientes para completar su

gestion.

# Aceptar

NOTA: Debe presionar el boton “Aceptar” para que la solicitud se complete y traslade a las
bandejas internas de la Intendencia de Aduanas, si no lo realiza, su solicitud no ha sido
completada.

Al finalizar la solicitud debe estar pendiente de recibir el aviso automatico correspondiente
en la direccion de correo electronico que proporcioné en su solicitud y asimismo, de las
notificaciones en el Buzon de su Agencia Virtual.
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