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INTRODUCCION

Considerando que la modernizacion integral del Servicio Aduanero y de Comercio
Exterior constituye uno de los principales objetivos estratégicos en los que se basa
el Plan Estratégico Institucional —PEI- 2021-2025 de la Superintendencia de
Administracion Tributaria —SAT-, la Intendencia de Aduanas como una accion
encaminada a la prosecucion de este fin, ha desarrollado la plataforma electronica
“‘AFP DIGITAL” como una herramienta tecnoldgica, agil y confiable que facilite a los
contribuyentes el presentar por medio de su Agencia Virtual ante la SAT, las
solicitudes para actualizar datos que contenga en su Registro como Auxiliar de la
Funcion Puablica Aduanera, previamente autorizado.

Este documento describe el funcionamiento del sistema para enviar una solicitud
de actualizacién a la unidad de Administracién de Auxiliares de la Funcion Publica
Aduanera, Departamento de Gestiébn Aduanera de la Intendencia de Aduanas.

Explica detalladamente cada una de las acciones del sistema y guiar de una
manera adecuada al usuario.

Este documento esta orientado para los usuarios que deseen actualizar datos, por
ejemplo: cambio de direccion, cambio de representante legal o cualquier
actualizacion en su registro, también puede solicitar actualizacién de un asistente
de auxiliar, cancelacién del cédigo de Auxiliar, reinicio de operaciones, ampliacion o
disminucién de metros cuadrados.

Es oportuno, recordarle que para enviar su solicitud la Superintendencia de
Administracion Tributaria debe contar con acceso a su Agencia Virtual, pues sin
esta, no se puede realizar la solicitud.
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ACTUALIZACION

1. El Contribuyente debe tener habilitada su Agencia Virtual

2. Ingresar al Portal SAT a la siguiente direccion: https://portal.sat.qob.gt/portal/,
por medio del navegador web Google Chrome. (El sistema no funciona
correctamente si utiliza otro navegador)

1. Servicios Tributarios Aduanas Capacitacién Contdctancs Estadisticas Tributarias

250 1, e 15, s 150

Cualquier acto de
corrupcion e Gontr g lamades Ao sy ar
incumplimiento ético "

La ética va contigo... l/u/e&\, /

A Agencia Virtual

% " Pormisos delegudos
‘ % Acoptar
) P
Salicitar usuario Ohvidé mi contrnsefia

QUIERO SER CONTRIBUYENTE

Camblo de Correo Elecironico

IMPORTANTE:

A Agencia Virtual
Su usuario y contrasefia es
— de uso personal y
confidencial, no las
comparta asi evita el uso

Permisos delegadas indebido de la misma.
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3. En el menu de inicio de su Agencia Virtual, debe seleccionar el modulo
“‘Aplicaciones”.

ESaT Agencia Virtual

Admen. de Cuenta ‘)

sorvic b

Qe ) CALENDARIO TRIBUTARIO

C Consultas )

WJ Mes a consultar:[T  wEEEaE

_— Junio 2022
. P = dom [ mar mié e

Q ) 28 20 30 31 1 2 3
4 5 6 7 8 9 10
M 12 13 14 15 18 17
18 19 20 21 22 23 24
25 25 27 28 29 30 A
2 3 4 5 6 T 8

4. Al momento de elegir el modulo “Aplicaciones”, se despliega una pantalla que le
muestra todas las aplicaciones habilitadas en su Agencia Virtual. Debe

Seleccionar la

N Agencia Virtual

opcion

‘RTUNube”.

Aplicaciones

‘ . RTUNube

Este documento es Unicamente con fines de orientacion

CHELISI I Acd aparecera su NIT

Péagina 5 de 25
DG-IAD/DNO-ADU-AYR-25
Version Il

Noviembre 2023



w MANUAL PARA LA ACTUALIZACION DE AUXILIARES FUNCION PUBLICA ADUANERA

T ADEA TRACION TRIBUTARIA

5. El sistema despliega una pestafia con el nombre Servicios en donde se
encuentra la opcion Caracteristica Especial.

@ Menu de s Aplicacian - v3.0.07072011 - Google Chrome

B prefarm3.sat.gob.gt/menu/Sequridad dofope=92466&gui=lcoalMBhIoQ_&a=RTUNube&s=148788338uri=hitps://affresca.prasatgob.gt/caracteristicas

an
e

Servicios

E Actuzlizacion RTU

H Anzxar Documentos de Apalacion
] Ares Caractersis Espec Solicitud de Caracteristicas Especiales
;Ej Buzon

Caracteristica Especial

17 e e actviads Seleccione una opcin

|
=] constancia R1Y

;E'J‘ Presentar Recurso de Apalacion

6. Luego el sistema muestra la Caracteristica Especial del Auxiliar de la
Funcion Pablica Aduanera en donde debe posicionarse y el sistema despliega el
listado de los Auxiliares de la Funcion Publica, eligiendo la calidad con la que
cuenta y luego presionar el boton CONTINUAR.

H Solicitud de Caracteristicas Especiales

Empresa consclidadora y desconsclidadora de carga

Habilitacion de codigo para el traslado de mercancios por tuberia a usuarios ZOLIC

Deposito aduaner

Solicitud de Cancelacion de gestion enviada
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7. A continuacion el sistema le muestra una opcién para ser notificado

E Solicitud de Caracteristicas Especiales

Transportista Aduonero

SOLICITUD PARA RECIBIR NOTIFICACIONES

Y7, 128 y 135 del Decreto Numero §-91, Codigo Tributario, debe indicsr lugar para racibir notificaciones: SOLICITO de

Cnicas. en | Buzon de mi Agencia Virtual, sobre cualguier gestion relacionada can la presente sclicitud.

Luego el sistema muestra la pantalla para elegir Tipo de Solicitud a realizar, debe
presionar la flecha desplegando las opciones siguientes:

e EI nombre del tipo de Auxiliar que esté realizando la solicitud (agente
aduanero, empresa de entrega rapida o Courier, empresa consolidadora y
desconsolidadora de carga, transportista aduanero, apoderado especial
aduanero, depdsito aduanero, almaceén fiscal, habilitacion de cédigo para
traslado de mercancias por tuberia a usuarios Zolic y otros usuarios que
transmiten manifiestos) Se elige cuando la gestion es directamente sobre los
datos del Auxiliar.

e Asistente 0 empleado del Auxiliar. Esta opcion se elige cuando la gestion es
directamente para el asistente, (registro o actualizacion), para utilizar esta
opcion el auxiliar debe estar debidamente registrado.

e En el caso de transportista el sistema muestra otras opciones como: gestion
de medio transporte (inclusién, exclusién, activacién, actualizacion y cambio
de placa) ademas del cambio tipo transportista.

e En el caso de depoésitos aduaneros el sistema muestra las opciones para
ampliacion o disminucién de metros cuadrados.

e Solicitud de cancelacién de gestion enviada: Opcion utilizada cuando el
Auxiliar desee cancelar una solicitud enviada, por los motivos que considere
pertinentes. (si elige esta opcion debe digitar el numero de la solicitud que
desea cancelar agregando el nimero completo con guiones y justificar)
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Imagen de referencia

i Servicion |
H Solicitud de Caracteristicas Especiales

Caracteristicas especiales de Auxiliares de la Funcién Publica

Empresa de entrega rapida o courier

Tirm de Salicitied 751

Empreso de entrega répida o caurier

~ Asistente o empleado del Empresa de entrega rdpida o courier

Solicitud de Caracteristicas Especiales

Caracteristicas especiales de Auxiliares de la Funcion Publica

Transportista Aduanero

Tinn da Salicifed (=)

Transportista Aduanero
. Gestion de Medio Transporte

Cambio Tipo Transportista
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Caracteristicas especiales de Auxiliares de la Funcien Publica

Depdsito Aduanero

Tipo de gestion (™)

AcctualizaciSn

depdsito Aduanero (Y}

Zonos cde Desarroillo Econamico Especial Publicas

Codigo (™)

WHEODZA 1l | Estodo Actual: Sctivo

1027 -AMPLLIACION DE METROS CUADRADOS
1028-DISMINUCION DE METROS CUADRADOS

1O03I1L-VIGENCLA POR 12 AMNOS

Para el caso del depésito aduanero el sistema muestra Motivo con varias
opciones que puede elegir, de no encontrarse puede elegir la opcion en
blanco y presionar el botdn continuar.

8. A continuacion el sistema muestra Tipo de gestion desplegado las opciones de
registro y renovacion (en manuales correspondientes).

e Actualizacion: Esta opcion se elige cuando el auxiliar quiera cambiar por
ejemplo el estado del auxiliar (inactivo, cancelado) correo electrénico para
transmision de manifiestos, cambio de numero de garantia, cambio de
nombre comercial, cambio de denominacion, ampliacion o disminucién de
metros cuadrados u otro tipo de cambio que desee realizar.
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Tirvm Aa mocticam (%)

Registro

Renovacion

Actualizacion -

9. Al seleccionar Actualizacion, el sistema muestra el cédigo (con estado Activo) de
no estar activo tiene que ser una solicitud de reinicio de operaciones.

Caracteristicas especiales de Auxiliares de la Funcion Publica

Empresa consolidadora y desconsolidadora de carga

Tipa de Selicitud (¥)

Empresa consolidadora y desconsolidadora de carga ik

Actunlizacion 1)

Cadige

DCDD321, Estado Actual: Activo -

Continuar R

10. Presionar el boton CONTINUAR vy el sistema permite visualizar los diferentes
segmentos dependiendo del tipo de Auxiliar que esté realizando la solicitud.
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ﬂ Solicitud de Caracteristicas Especiales

Caracteristicas especiales de Auxiliares de la Funcion Publica

Zonas de Desarrollo Econémico Especial Publicas

Mumerso cde solicitud: 15 Hesumen solicitud de AFP
Fecha de solicitud: 2

Tipo de Gestidn: A
- € Dotos de Identificacian o ©

Empresa Orgonizocién f Dotos Generales

MM
Razdén o denominacién social: SOCIEDAD ARNOMIMA

Nidmero de escritura de constitucidn:

Actividod ecorndmica princi,

MIT Representants legal:
62154834 |05E "

de otros enseres domesticos

o
LAS GOMEZ el

Descripcién de actividades que se dedica (*): e
dEPOSITO DE MERCANCIAS

Estodo y 4. Activo =

Mothvo (*): oo -

Detalle Motivo (*): Detolla hAotive
Coracteristico especiak

Tipo:
Cédigo:

WHZ - Zonas de Desarrolic Econdmica Especial Pdblicas
VWHZ 0ZAL

1. Datos Generales o de Identificacién: Detalle de datos personales del
solicitante, asi como los de su negocio y demas datos que se encuentran
registrados en RTU los cuales deben coincidir con los documentos que se
adjunten a la solicitud.

Este segmento se divide en cuatro modulos:

I. Persona o Negocio/Datos Generales (cuando la solicitud sea de una
sociedad el sistema muestra empresa organizacion)

i. Datos de ubicacion

iii. Establecimientos

iv. Informacién adicional:

I Persona o Negocio/Datos Generales: Este segmento muestra todos
los datos de los cuales solo podra modificar los siguientes:

e Representante legal: Muestra la opcion para seleccionar si hubiese en

el Registro Tributario Unificado -RTU- mas de un representante legal.
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Este no permite escribir solo seleccionar. Si no muestra el correcto debe
hacer el cambio desde la agencia virtual.

e Descripcion a la actividad a que se dedica: Esta casilla debe llenarla
siempre y cuando cambie de actividad.

e Estado del Auxiliar: El sistema muestra el estado que posee el auxiliar
en este momento que estéa realizando la gestion, pero puede cambiar el
mismo de considerarlo necesario.( Activo, Inactivo, Cancelado)

e Motivo: Sistema permite elegir algin motivo.

e Detalle motivo: Campo habilitado para que el contribuyente de forma
amplia indique el motivo por el cual esta realizando la solicitud.

Imagen de referencia

NIT Representante legal:

117114
11711 §
Descripcidn de actividades que se dedica (*): 7628 " - - -
Tl'{]l'lSQOftE‘ por carretera -
DESCf‘ipciﬁr‘l de actividades que se dedica {'}: TRANSPORTE POR CARRETERA

Transporte por carretarg

Estado (*): Activo
ACTIVO

Motivo (*): Inactivo

Cancelado
Detalle Motivo (*): =
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Descripaitn de octividodes que e dedica P CAMBIO DE NOMBRE COMERCIAL DE UNA EMPR...

Transporte por carreterd
CAMBIO DENOMINACION O RAZON SOCIAL DE U...

Estado (*):
ACTIVG CAMBIO EN COPROPIEDAD POR MODIFICACION ...
Motive {7): ACTUALIZACION
Detalle Motivo {'): CAMPO HABILITADO PARA DETALLAR

AMPLIAMENTE EL MOTIVO DE SU SOLECETUDl “

il. Datos de ubicacion: Sistema muestra la opcion para seleccionar a que
correo desea ser notificado (si desea cambiar a otro correo previamente
se debe realizar en RTU desde su agencia virtual) La nacionalidad lo
muestra el sistema.

Datos de ubicacion

Dornicilio fiscal: PUERTO BARRIOS, IZABAL
Teléfono linea fija: (502) 42770253
Teléfono Mdvil:
Correo electrdnico para notificacién de agencia virtual  ~~prEA NOTIFICACIONES -
AFP(*):
CORREQ NOTIFICACIONES- bdlopt
tgob.gt
Correo electrénico respuesta de transmisiones arr(~): Corien alectidnico
["bdlopezr@sat.gob.gt"] +

bdlopezr@sat.gob.gt

Lugar para recibir notificaciones: Buzdn SAT
Nacionalidad (*): GT-GUATEMALA
GT

Solo para los auxiliares o usuarios que transmitan manifiestos, el sistema
despliega esta casilla, Correo electronico respuesta de transmisiones AFP,
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la cual se puede modificar presionando el signo + para agregar el nuevo
correo. También puede utilizar el botdn descartar para quitar dicho correo.

Domicilio fiscal: PUERTO BARRIOS, IZABAL
Teléfone linea fija: (502) 42770253
Teléfono Mdvil:

Correo electrdnico para notificocién de agencia virtual AFP[’]:CORREO NOTIFICACIONES -

-Ccrreo electrénico respuesta de transmisiones AFP(*): an elactre -
+

m repineda@sat.gob.gt

Lugar para recibir notificaciones: Buzdn SAT

iii. Establecimientos: Muestra la opcion para seleccionar si hubiese en el
Registro Tributario Unificado -RTU- mas de un establecimiento. Si no
muestra el correcto debe hacer el cambio desde su agencia virtual

i
Establecimientos Secuencia y Nombre comercial 1 - INTERNATIONAL TRANSPORTATION SERVI... ~
1-INTERNATIOMAL TRANSPORTATION SERVICES

Direccidn: 19-26, ZONA 14, GUATEMALA, GUATEMALA
Teléfono linea mavil:
Teléfono linea fija:

iv. Informacién Adicional:

Este segmento solo aplica para los auxiliares o usuarios que transmiten
manifiestos de carga.
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e Empresas de entrega rapida o courier u otros usuarios, muestra casillas
Cdbdigo del GLN y Nombre de la empresa que emitié el GLN los cuales
debe ingresar si requiere hacer un cambio.

informacion Adicional

Codign GLN

1234567897694

Nambre de lo empresa que emitio el GLN (" ‘
DUNEr

e Para el caso de transportistas el sistema muestra la opcién elegida en su
registro, puede cambiarla pero va depender de la descripcion que este
ingresando en el detalle motivo.

Informacion Adicional

Tipo Transportista (*): Sl
A-Transportista nacional e internacional
Transmisién de DUCA-T (*): NO

e Para el caso de Depdésitos Aduaneros, el sistema muestra la opcion
elegida en su registro, puede cambiarla pero va depender de la
descripcién que este ingresando en el detalle motivo, caso contrario elija

la misma.
Infosrmocidn Adicional
Aduana Adscrita {7): ST-ADUAMNA SANTO TOMAS DE CASTILLA v

ST-ADLUANA SANTO TOMAS DE CASTILLA
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2. Medios de transporte: Para el caso de transportista el sistema muestra los
medios de transporte pero el sistema los muestra de referencia, no permite
realizar ninguna modificacion.

3. Solvencia Fiscal: En este segmento es obligatorio escribir el nimero de la
solvencia sin guiones, agregando el numero 1521 luego el numero de
documento sin dejar espacios y presionar el botdn (lupa) para que el sistema
despliegue los datos de la misma.

Nimero Solvencia : false . .
152120137092138 Q l

Los datos que muestra el sistema son:

> No. Certificacién (NUmero de la solvencia fiscal)

> Fecha Autorizacion

> Numero de Identificacién Tributaria -NIT-

> Nombre: Solo debe corroborar datos, ya que el sistema los muestra de
manera automatica.

Solvencia Fiscal

No. Certificacion: 152120137092138
Fecha Autorizacién: 110872020

Nit:

Nombre:

[ OIS L IMPIAR  CAMNCELAR

4. Garantia Si presiona el boton CONTINUAR el sistema muestra el segmento
garantia solo para aquellos auxiliares a quienes les aplique, de lo contrario el

Péagina 16 de 25
DG-IAD/DNO-ADU-AYR-25
Version Il

Noviembre 2023

Este documento es Unicamente con fines de orientacion



W MANUAL PARA LA ACTUALIZACION DE AUXILIARES FUNCION PUBLICA ADUANERA

T ADEA TRACION TRIBUTARIA

sistema muestra el ultimo segmento. El sistema permite actualizar datos, va
depender mucho de lo solicitado en el campo detalle motivo. Los datos que
el sistema muestra del lado izquierdo son los que se encuentran vigentes.

Imagen de referencia

Garantia

Nudmero de Garantia (*): T T
Fc-20210061 ~ FG-20210061

Clase de Garantia (*):

Monto de la Garantfa (*)

Q. 100000 @ 100000.00

MNombre de la entidad que emite la garantia (*)

SEGUROS AGROMERCANTIL, SOCIEDAD ANONIMA ~—~ SEGUROS AGOMERCANTIL, SOCIEDAD ANONI

Fecha inicio de vigencia (*): 8/3/2022 (]
08/03/2022
Fecha fin de vigencia (*): 7/3/2023 [cu}
07/0372023
Lugar de emisidn (*): GUATEMALA, -
GUATEMALA
Fecha de emision (*): 15/2/2022 =

15/02/2022

Adjuntar garantia (*): Seleccionar Archivo Elegir

Formatos de Archivos Permitidos JPG, PNG, PDF el
tomafo maximo permitido es de 10 Mb

CONTINUAR CANMNCELAR

5. Contratos/Otros documentos El sistema despliega las casillas con los
requisitos para que segun su solicitud pueda adjuntar el documento
correspondiente. El icono [ , | muestra una breve descripcion de cada uno.
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Contratos / Otros documentos

Fatente de comercio de seciedad (Legalizada)

Seleccionar Archivo Elegir

Formatos de Archivos Permitidos [PG, PNG, PDF el tamafio mdximo
permitido es de 10 Mb

9

Patente de comercio de empresa (Legalizada)

Seleccienar Archivo Elegir

Formatos de Archivos Permitides |PG, PNG, PDF el tamafio mdximo
permitido es de 10 Mb

Documento compromisorio con firmas legalizadas

Seleccionar Archivo Elegir

Formatos de Archivos Permitidos PG, PNG, PDF el tamafo mdximo
permitido es de 10 Mb

Adjuntar otros documentos

Seleccienar Archivo Elegir

Formatos de Archivos Permitides JPG, PNG, PDF el tamafio mdximo
permitido es de 10 Mb

Fotocopia legalizada de Escritura de modificacién
debidamente inscrita en el registro mercantil

Fotocopia legalizada del acta de nombramiento de
representante legal

Documento de cambio de copropietarios

Seleccionar Archivo Elegir

Formatos de Archivos Permitidos |PG, PNG, PDF el tamafio mdximo
permitido es de 10 Mb
Seleccionar Archivo Elegir 2]

Formatos de Archivos Permitidos JPG, PNG, POF el tamafo maximao
permitido es de 10 Mb

Seleccionar Archivo Elegir Q

Formatos de Archivos Permitidos |PG, PNG, POF el tamafio mdximo
permitido es de 10 Mb

Declaroy juro que los documentos enviados adjunto a la presente solicitud son veridicos y copia fiel de su original, y que conozco la pena de los delitos de
falsedad material e ideoldgica de conformidad con lo estipulado en les articulos 321 y 322 del cddige penal guatemalteco (Decreto Mo. 17-73 del

Conareso de la Repdblica).

Declaro y juro que los datos contenidos en la presente solicitud son veridicos y que conozco la pena de los delitos de perjurio y de la falsedad de
conformidad con lo estipulado en los articulos 459 y 460 del cédigo penal guatemalteco (Decreta No. 17-73 del Congreso de la Repiiblica).

Continuar Limpiar
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Al presionar el boton CONTINUAR el sistema despliega el mensaje siguiente:

Ha completado todos los segmentos, al seleccionar resumen de la solicitud podra revisar la
informacion ingresada y enviar su solicitud.

Debe dirigirse a la parte superior de la solicitud y presionar el boton que se muestra
a continuacion y mostrara el resumen de la solicitud realizada.

Niimero de solicitud: 2023-04-03-168
Fecha de solicitud: 13/07/2023 09:52:44
Tipo de Gestién: Actualizacion

RESUMEN DE LA SOLICITUD

Enviar Solicitud

Generar Pesumen PDE

o Dotos ds |dentificacion e e . e i o = ; e

Para finalizar el envio de la solicitud, debe presionar el boton generar resumen PDF
luego enviar solicitud

e Regresar: Le permite corregir o cambiar un dato en los segmentos, antes de
enviar la solicitud de forma definitiva.

e Generar Resumen PDF: Muestra el resumen de la solicitud en archivo PDF,
el cual debera guardar, sino el sistema le va mostrar un error.

e Enviar Solicitud: Se graban de forma definitiva los datos y documentos
adjuntos a su solicitud. Posteriormente, debe presionar el boton Aceptar y
de forma automatica se envia la solicitud a las bandejas internas de los
analistas de la Intendencia de Aduanas.
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ACLARACION

La solicitud Mo. 2023-04-03-169 ha sido completada vy
se encuentra en fase de revision. 5e notificara al buzén
SAT sobre los pasos siguientes para completar su

gestion.

Aceptar

Al finalizar la solicitud debe estar pendiente de recibir el aviso automéatico
correspondiente en la direccidbn de correo electronico que proporcioné en su
solicitud, asimismo de las notificaciones en el Buzén de su Agencia Virtual.

REINICIO DE OPERACIONES

El sistema muestra paso a paso el reinicio de operaciones de un Auxiliar una vez
este no renovo en tiempo su vigencia ya sea de garantia o resolucion, el sistema le
va mostrar el siguiente error e indica que debe realizar, por lo que debe ingresar de
la siguiente manera.

Tipo de Solicitud (¥)

Agente Aduanero

Tipo de gestion ()

Renovacion

Error. £l nit tiene el estado (Inactivo) con el codigo (CBA0349) no es posible contit
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El sistema le muestra dos opciones de las cuales debe elegir una, si requiere
reiniciar sus operaciones debe presionar la primera opcion, el botdén continuar y
llenar los campos que el sistema le muestre de los diferentes segmentos. De
considerar que algun requisito no le aplica, puede justificar en el espacio
correspondiente.

Imagen de referencia

Tipo de Solicitud (*)

Agente Aduanero

Tipe de gestion (%)

Actualizacién

Cadigo (%)
-

CBAC349 | Estodo Actunl: Inoctiva

Acepto y entiendo que la vigencia del cédigo CBAD343 esta Inactivo, por lo que revisare [a infermacion del registre para poder continuar, previo al reinicio de
OpPErTCiones.

() Solicito la cancelocidn de!l codigo.

El sistema muestra los segmentos con las casillas que debe de llenar o adjuntar
algun documento correspondiente.
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Numero de solicitud: 2023-04-03-193
Fecha de solicitud: 15/07/2043 13:23:36
Tipo de Gestién: Actualizacion

Resumen solicitud de AFP

o Datos de Identificacion e slvencia Fis o Sarant o “ontratos
NIT:
Primer Nombre:
Segundo Nombre:
Tercer nombrefotros:
Primer Apellido:
Segundon Apallida: VELIZ
Apellido de casada :
Omises : Mo se encuentra omiso
cut 2508902270101
Cédula de Vecindod: A-1 709067
Fecha de Fallecimiento:
Pasaoporte:
Nacionalidad: GUATEMALTECO
Actividad Econdmica principal: 0000.00- OTRAS ACTIVICADES NO ESPECIFICADAS
ANTERIORMENTE
Pratesidnis oficis () COMERCIO EXTERIOR
perite contador
Sesaielisati ke messsionion i} TRANSMISION DE DECLARACIONES EN LAS

transmision de ducts MIEERENTFER ANIIANAS NFl PAIS

El sistema muestra el estado en el que se encuentra el auxiliar y el nuevo estado
que debe tener cuando sea aprobada la solicitud. Teniendo que indicar en el
detalle motivo la razén de su solicitud.

Estado (*): 1- ACTIVO
- INACTIVO Usted solicito la activacién del cddigo, sino
desea cambiar su estado a “Activo™; debera
cancelar esta solicitud
Motivo (*): 1014- REINICIO POR VENCIMIENTO
Detulle Motivo (}: POR ERROR INVOLUNTARIO NO PUDE RENOVAR
EN TIEMPO P

Caracteristica especial:
Tipo: CBA - Agente Aduanero
Cddigo: CBA 0349

Continua revisando los segmentos, de corresponder actualiza informacién y adjunta
los documentos que le sean solicitados, hasta poder llegar a enviar su solicitud,
accion detallada en las paginas 19 de este manual.
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Cambio tipo Transportista

Sistema muestra la opcion para solicitar cambio tipo solicitud, el cédigo debe
encontrarse activo, luego de haber elegido el cambio debe describir en el detalle
motivo las razones por las que quiere cambiar tipo transportista.

Internacional a nacional
Internacional a nacional e internacional
Nacional a Internacional

Nacional a nacional e internacional

Imagen de referencia

Transportista Aduanero

Tinn Aa Snlicitod (%)

Transportista Aduanero

Gestidn de Medio Transporte

q Cambio Tipo Transportista
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Caracteristicas especiales de Auxiliares de la Funcién Publica

Transportista Aduanero

Tipo de Solicitud {*)

Cambio Tipo Transpartista

Tipo de gestion (%)

Actualizacion

Cédigo (%)
CAAD t, Estado Actual: Activo

Tipo de Transportista Actual TRANSPORTISTA NACIONAL E INTERNACIONAL

Tipo de Transportista (*)

Motivo:Cambio tipo de transportista
Detalle Motivo:

IETALLE MOTIVO

Este campo es reguerido

Tinn ra Trancmarticts Achia TRANSDARTICTA MACINAMAL F IMTERMACINMAL

A-TRANSPORTISTA NACIONAL E INTERNACIONAL

I-TRANSPORTISTA INTERNACIONAL

N-TRANSPORTISTA NACIONAL
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Tipo de gestion (%)

Actualizacion

Cadigo (%)
CAADT |, Estado Actual: Activo

Tipo de Transportista Actual TRANSPORTISTA NACIONAL E INTERMNACIONAL
I-TRANSPORTISTA INTERNACIONAL

hotivo:.Cambio tipo de transportista
Detalle Motivo:
REQUIERD SER TRANSPORTISTA INTERNACIOMAL SIM FIANZA

Presionar el botén continuar, el sistema le muestra los segmentos correspondientes
para continuar con su gestion y poder enviarla.
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