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Introduccion

Dentro de los objetivos estratégicos de la Superintendencia de Administracién Tributaria -SAT- se encuentra modernizar
de manera integral el Servicio Aduanero y de Comercio Exterior, considerando para el efecto la automatizacion e
incorporaracion del Registro de Importadores al Registro Tributario Unificado -RTU- a través del sistema denominado
“Nuevo registro de importadores”

En base a lo que establece el Reglamento del Codigo Aduanero Uniforme Centroamericano -RECAUCA- en el articulo
20 y el Decreto Numero 14-2013 Ley Nacional de Aduanas en el articulo 26, se hace necesario proporcionar al usuario
externo una herramienta informética eficiente y eficaz para realizar la inscripcién de una forma automatica en el Registro
de Importadores.

Objetivo

Establecer los lineamientos que deben observar y aplicar las personas individuales y juridicas obligadas a registrarse en
el Padrén de Importadores a través de la Agencia Virtual, mediante una herramienta automatizada que facilite el proceso
de Inscripcion.
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Descripcion del Proceso

Estan obligados a inscribirse en el Registro de Importadores a través de la Agencia Virtual de la Superintendencia de
Administracion Tributaria —SAT-, todos aquellos contribuyentes que realicen importaciones definitivas con fines
comerciales, sean personas individuales o juridicas.
Para inscribirse en el Registro de Importadores se debe cumplir con lo siguiente:

1. EI NIT debe contar con el estado activo en el Registro Tributario Unificado Digital.

2. Tener establecimiento registrado y activo en el Registro Tributario Unificado Digital.

3. Afiliarse a un régimen del Impuesto al Valor Agregado en el Registro Tributario Unificado Digital.

4. Estar solvente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y aduaneras.

5. Actualizar anualmente su domicilio fiscal y direcciones adicionales o cuando realice cambios en el Registro
Tributario Unificado Digital.

6. No contar con fecha de fallecido a menos que cuente con albacea, administrador o representante legal de la
mortual.

7. Toda persona individual o juridica debe tener en el Registro Tributario Unificado Digital actualizados los datos
del representante legal y su contador, excepto los pequefios contribuyentes.

8. Otros que se establezcan de acuerdo a la legislacion aplicable y otras normativas vigentes.
Actores

- Usuario Externo
- Sistema Informético de SAT
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I. Proceso de Inscripcion

1. El Contribuyente debe tener habilitada su Agencia Virtual

2. Ingresar al Portal SAT a la siguiente direccion: https://portal.sat.gob.gt/portal/.

L3 Servicies Tributarioe Aduznas Capucitacion Contactanos Estadisticas Tributarias

DENUNCIA

Cualquier acto de
corrupcion e
incumplimiento etico

As Agencia Virtual
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A Agencia Virtual

IMPORTANTE:

Su usuario y contrasefia es

CI onfidencial 1o a

confidencial, no las
comparta asi evita el uso
Aesntar indebido de la misma.

Permisos delegados

3. En el menu de inicio de su Agencia Virtual, debe seleccionar el médulo  “Otros

sitios de interés-------------- >
Aduanas---------- > Registro de Importadores--------------- > Inscripcién”.

X

.
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4. EIl sistema despliega el mensaje de confirmacion de la gestion y debe de seleccionar el boton “si” si desea
continuar con la gestién y “no” si desea regresar al menu principal.

1

Mensaje de Confirmacion de |a Gestion

Declaro y juro que los datos obtenidos en la
presente soliciud son veridicos y que conczoo (2
pena de los delitos de perjurio y de la falsedad de
conformidad con fo estipulado en & Codigo Penal
Guatemalteco (Decrete No. 17-73 del Congreso de
Ia Republica) en los articulos 322, 323 y 459

La gestion se presenta bajo fe de juramento, en
cuanto a [a legalidad d= informacion cortenida. En
el mismo sentido y de conformidad con lo
establecido en el Cddige Aduanero Uniforme
Centroamericanc  -CAUCA-  articulo. 37, estoy
erterado que la clave de acceso es confidencial o
de sequridad y equivale para fos efectos legales a
mi firma autdgrafa parz ingresar a mi Agencia

Virtual
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5. Al seleccionar la opcion “si”, el sistema informatico de SAT realiza validaciones para poder continuar con la
Inscripcion en el Registro de Importadores.

Inscripcion

Datos del Contribuyente

NIT: 2000213436
Numero de CUl o Pasaporte: 3255

Mombre y Apellidos / Razon o Denominacion Social: JOT LEM SAC TUN

Validacicn e informacian para las gestiones en el Registro de Importadores

<]

MNIT:

Actualizacién o Ratificado RTU:

Solvente obligaciones rributarias:

Establecimiento con estado activo:

Afiliacion al Impuesto 2l Valor Agregado:

Mo se enzuentra inscrito en el padrdn de

importadares

Direcciores adicionales:

Mo cuenta con Fecha de Fallecimiento:

e & 8 0 0 &8 0 0O
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6. El sistema informatico de la SAT muestra un mensaje en el cual indica si el contribuyente realiza importaciones de
vehiculos usados, con la opcién para que el contribuyente seleccione “si” 0 “no”. Es importante destacar que
independientemente de la opcidn que seleccione, el sistema continda con el paso 7.

¢Estimado contribuyente, usted realizard importaciones de vehiculos usados?

7. Una vez que el contribuyente seleccione la opcion “si” 0 “no” el sistema informatico de SAT, solicita la adhesion de
al menos un Agente Aduanero.

Usted debe de seleccionar por o menos un afenie aguznero al cual usted autoriza coma represantants para sus importaciones
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8. Al momento que el contribuyente selecciona “el” o “los” agentes aduaneros que desea autorizar como represéntate
para sus importaciones, debera de seleccionar la opciéon “Guardar”.

18 - GONZALEZ MILLER, MARIAEUGCENILA

- CARLOS EDUARDD LECHUGA REYES

2 - SAMAYOA SUCHING MCHUTTELEMNA MARLIS

2 - ARREAGA ROHR, GILBERTOEDUARDO

PERALTA GARC|A, ROBERTO,

1 - EXPORTADORA MERCANTIL AGRO-INDUSTRIAL SOCIEDAD AMNC

9. Una vez seleccionado “el” o “los” agentes aduaneros debe seleccionar nuevamente la opcion “Guardar”, y
posteriormente seleccionar la opcién “Realizar Inscripcidon”

Mo cuenta con Fecha de Fallecimienta:

Omiso REV:

¢Estimado contribuyente, usted realizara importaciones de vehiculos usados?

015 - EXPORTADORA MERCANTIL AGROAMNDUSTRIAL SOCIEDAD ANO

DT <g—
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10. El sistema desplega el mensaje de finalizacion de la solicitud de Inscripcion de Importador, en el Registro de
Importadores, debe presionar "Aceptar” para cerrar el cuadro del dialogo.

Se le informa que la gestion de inscripcicn ha
finalizado con exito. Se le recuerda que |a fecha de
vencimiento de actualizacion en el RTU es
27/10/2024, debera realizar su actualizacion unos
dias anies de su vencimiento, para permanecer
activa en el Registro de Importadores.

=) 2

11.Se envia notificacién al buzén SAT del contribuyente indicando que la gestion de Inscripcion ha finalizado con éxito
y correo electrénico del Agente Aduanero Asociado.
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Asunto: AVISO DE INSCRIPCION DEL REGISTRO DE IMPORTADORES

AVISO DE INSCRIPCION DEL REGISTRO DE IMPORTADORES

Respetable Importador: Se le informa que la gestion de inscripcion de fecha 23/11/2023 ha finalizado con
éxito. Se le recuerda que la fecha de vencimiento de actualizacion en el RTU es 28/10/2024, debera realizar su
actualizacion unos dias antes de su vencimiento, para permanecer activo en el Registro de Importadores. Para
verificar la inscripcion puede realizarlo en el apartado de Caracteristicas Especiales el cual se refleja como
Activo en su Constancia de RTU en el enlace siguiente: Consulta de RTU.

Fecha enviado: Nov 23, 2023

II.  Proceso de Inscripcion con incumplimiento de requisitos.

1. Para el Registro de Inscripcidn, es necesario realizar los pasos del 1 al 4 del proceso |, descritos anteriormente.

2. El sistema informatico de la SAT, autométicamente valida los requisitos pendientes a solventar por el
contribuyente, los cuales debe de subsanar, mediante la agencia virtual para poder completar la Inscripcion en el
Registro de Importadores y selecciona el botén “Regresar” el cual direcciona al menu principal.
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Datos del Contribuyente

N 00038
Mimero de CUI o Pasaporte: 3456TRI0T 3

Mombre y Apellides / Razon o Denominacion Social: MANUEL ARMANDD DIAZ A%

Validacion e informacién para las gestiones en el Registro de Importadores

@

cidn o Ratificado RTU: 6

afiliacién al Impuiesto al Vale al impuesto al

cha de Fallecimiento:

Dmiso RFY.
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