MANUAL DEL USUARIO

“Libro Electronico Tributario —LET- para
Regimenes Especiales del IVA”
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Introduccion

Este manual es una guia para el uso del “Sistema de Libros Electronicos Tributarios -LET- para Regimenes
Especiales del IVA”, que la Superintendencia de Administracion Tributaria pone a disposicion de las personas
individuales y/o juridicas inscritas en cualquiera de los regimenes siguientes: Electronico de Pequeno
Contribuyente, Especial de Contribuyente Agropecuario y Electronico Especial de Contribuyente Agropecuario;
con el objetivo de facilitar el cumplimiento voluntario de las obligacion tributaria referente al registro de los

documentos en el Libro de Compras y Ventas correspondiente.

Algunos de los beneficios que el sistema ofrece:
e Es una forma facil y rapida de cumplir con la obligacion formal de llevar un libro para registrar las
compras y las ventas.
e Al ser emisor de FEL el sistema automaticamente registrara las facturas emitidas por ventas que haya
efectuado, sin necesidad de ingresarlas manualmente.
e Auto-llenado de la Declaracion jurada simplificada y pago mensual del Impuesto al Valor Agregado
correspondiente al régimen especial del Impuesto al Valor Agregado, al cual se encuentra inscrito:
o Formulario SAT-2241 IVA Régimen Electronico de Pequeio Contribuyente
o Formulario SAT-2280 IVA Régimen Especial de Contribuyente Agropecuario

o Formulario SAT-2290 IVA Régimen Electronico Especial de Contribuyente Agropecuario



Condiciones de Uso

Antes de iniciar a utilizar el “Sistema de Libros Electrénicos Tributarios -LET- para Regimenes Especiales del IVA”,

leer cuidadosamente el siguiente manual de usuario para el éxito de su uso.

Requerimientos Técnicos
» Acceso a Internet
» Usuario de Agencia Virtual
» Se recomienda utilizar navegador Google Chrome

» También puede ser utilizado mediante un dispositivo movil (teléfono inteligente o tableta)

Aclaraciones Generales
Para utilizar LET regimenes especiales del IVA es necesario:
1. Tener un establecimiento con estado “Activo” en la Superintendencia de Administracion Tributaria.
2. Autorizar el Libro de Compras y Ventas computarizado con estado “Activo”.
3. Tener en fisico las facturas en papel recibidas por las compras de bienes y/o servicios recibidos, es decir,

aquellas que no sean electroénicas.

Todos los campos con (*) dentro del sistema son obligatorios (se debe ingresar informacion).
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Para utilizar debidamente este sistema, por favor seguir los numerales y literales que se detallan a continuacion:

En algunos casos se encuentran notas; leerlas y si aplica seguir las instrucciones de cada una.

Ingresar al Sistema de Libros Electrénicos Tributarios -LET- para Regimenes Especiales del IVA

1. Ingresar al Portal SAT.

2. Digitar usuario y contrasena, para ingresar a la Agencia Virtual.

C_:—gw S o vf Buscar...

Declaracion de Requisitos para 941 S
impuestos tramites . _

Permisos delegados

N Agencia Virtual

Permisos delegados

Aceptar

Ofvidé m| conlrasefia Soficlln us

ACEPTAR

Olvidé mi contrasena Solicitar usuario



Nota

Si no posee Usuario y Contrasefna de Agencia Virtual, clic aqui

Seleccione la opcidn Servicios en el menu principal.

)

{Qué bueno verte! t denfro de tu Agencia Virtual

» Consultas: Te p&r

& Aplicaciones: Pusdes URCar &S 0=mas heram

* Administrackdn de Cuenta: Fusdas realizar cambio

Sar Agencia Virtual

Shtamd da Lites Eloctranicas Tritntarios - LET

Soliciud Fadidedes de Pogo Wb

Sistema de Libro Electronicos Tributarios - LET




5.

6.

Dirigirse a la sub-opcion Libro de Compras y Ventas para Regimenes Especiales del IVA .

{

2

Admon. de Cuenta

o)) Consuhas

c i
£
8

Agencia Virtual

RTU

Diatos dal contruyunts

Factura Electrnica en Linoa (FEL)

Resenciores Wik

Miquings Regialradoras

Orare

Zistema de Libro Electrénicos Tributarios - LET

Libro de Compras y Ventas para Regimenes Especiales del IVA

—©

Sofictud Facldades da Page Web

El sistema le mostrara la pantalla principal para ingreso de facturas siguiente:

Trabajarcio puntos por

FsaTr

S ——————————

Sistema de Libros Electrénicos Tributarios - LET
rencvada y transpamnote
Libro de Compras y Ventas para Regimenes Especiales del IVA

NIT:

Homibre;

Ingreso de Facturas

Seleccione el perfodo a reportar de sus Venlas y/o Servicios Prestades, asi como Compras /o Servicios Adquiridos,

Selesonees - "My Seleccaee '

MOTA: La informackin perscnal contenids en esta herramisnts, &1 L que s& encuendra en ruestra base de datos, cialouier cambia o sttualizacide, podri reskzario a través de Actolitacion de Datos,




En la Nota de la pantalla principal el sistema le informa que los datos personales que se mostraran en el
Libro de Compras y Ventas para Regimenes Especiales del IVA son los que actualmente se encuentran
registrados en la SAT.

Por lo cual, si usted desea realizar algin cambio en dichos datos personales, puede hacerlo por medio de

Actualizacion de datos dentro de la opcion “Datos del Contribuyente”.

7. Enla lista combo Ao, seleccione el ano del periodo a ingresar.
En la lista combo Mes, seleccione el mes del periodo a ingresar.

9. Presione clic en el boton Ingresar.
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NOTAS:

Si selecciona un periodo en el cual ya haya presentado una declaracion respectivamente, el sistema le

mostrard un mensaje consultando si desea rectificar lo declarado en dicho periodo.

En caso desee

rectificar lo declarado, presione clic en la opcion “Si” de la ventana emergente. Si no desea rectificar,

por favor presione clic en la opcion “No” de la ventana emergente.

Periodo Presentado

P

Usted presenté el formulario SAT-
numero correspondiente al
Régimen Electronico Especial De
Contribuyente Agropecuarioc para el
periodo seleccionado.

¢Desea rectificar dicho formulario?

Adicionalmente, si usted no ha realizado el proceso de habilitar hojas para su Libro computarizado de

Compras y Ventas, el sistema le mostrard un mensaje para habilitar dichas hojas. Para hacerlo, presione

clic en el boton “Ir a Declaraguate” en la ventana emergente que muestra el sistema:



Estimado Contribuyente:

Actualmente no posee Libro Computarizado
de Compras vy Ventas, habilitado.

Por favor habilite hojas a través del

"FORMULARIO SAT-7121 en Declaraguate”

Recuerde gue cada hoja tiene un valor de
Q0.50 {salvo gue este exento segun Decreto
37-92 Articulo 10).

P

LT a - —_

IR, TR WA D -

It a Declaraguate

Posteriormente, en dicha pdgina seleccione el formulario SAT-7121 (Habilitacion de Libros) de la seccion 7
de Declaraguate y continue con los pasos para la generacion del formulario de pago del impuesto de

timbres fiscales para proceder a la habilitacion de las hojas computarizadas del Libro de Compras y
Ventas.



El sistema verificard si usted posee declaraciones pendientes de presentar en el Impuesto al Valor

Agregado -IVA-. En caso de detectar dicha situacion le aparecerd el mensaje siguiente:

Alerta

Usted se encuentra omiso de
@ presentar declaraciones del IVA, para
ver detalle ingrese a la opcion

Incumplimientos.

Usted podra visualizar el detalle de sus omisos presionando clic en la opcion: Incumplimientos

Caso contrario presione clic en el boton Aceptar

Recuerde que para utilizar el Sistema de Libros Electronicos Tributarios -LET- para Regimenes Especiales
del IVA, debera estar habilitado como emisor de FEL, de lo contrario, el sistema le mostrard el mensaje

siguiente, luego de leer el mensaje presione clic en Aceptar.

Error

Para utilizar este sistema debe estar
incorporado al régimen de factura
electrdnica en linea (FEL).

Para habilitarse como emisor de FEL

° ingrese al menid Servicios Factura
Electronica en Linea (FEL) desde su
agencia virtual.




Si usted no se encuentra habilitado como emisor de FEL, no podrd hacer uso del Sistema de Libros

Electronicos Tributarios -LET- para Regimenes Especiales del IVA.

10. Seguidamente el sistema le permitira el ingreso de las Ventas y/o Servicios Prestados.



Ingreso de datos de Ventas y/o Servicios Prestados

11. Posteriormente de haber presionado clic en el boton Ingresar. El sistema tomara los datos de FEL (toda vez

que usted haya emitido algin Documento Tributario Electrénico), para

realizar el autollenado de la

seccion Ventas y/o Servicios Prestados, en su Libro Computarizado de Compras y Ventas.

12. Para ello el sistema mostrara el mensaje siguiente:

Procesando

Su peticidn esth siendo procesada,
espere un momentoe por favor...

13. El sistema muestra en pantalla el resultado de la carga automatica:

Sistema de Libros Electronicos Tributarios - LET

Ingreso de Facturas de Ventas y/o Servicios Realizados

Parfode ded D1/01/2020 al 31/01/2020

DETALLE DE FACTURAS ELECTRONICAS EMITIOAS

Trabajando puntos por

R, Tmazi T

rencvada y ransparenie

‘Homero de . : Prede Total de
Fecha Serin Facturs MNIT | Hombre dol Cllente "I Frctues
BB reaen BN G0 v
Tetal facturado on of periodo 01,800.00

[ G i Rl o




14.

15.

Refrescar

=2
o

NOTA:

Boton Refrescar:

Al presionar clic en el icono de Refrescar, el sistema verificard nuevamente en la base de datos FEL todos
los Documentos Tributarios Electronicos emitidos y muestra los datos obtenidos para realizar el
autollenado de la seccion Ventas y/o Servicios Prestados, en su Libro Computarizado de Compras y Ventas.

El sistema guardara la informacion obtenida de los documentos de ventas FEL en base de datos.

El sistema guardara en base de datos los registros de las facturas ingresadas.

realizara el calculo y actualizara el valor de los siguientes datos:

e Total facturado en el periodo

Posteriormente de haber realizado el ingreso de todas sus facturas manuales emitidas, seleccione el boton

Cierre de Ventas

Asimismo, el sistema

Sistema de Libros Electranicos Tributarios - LET

Ingreso de Facturas de Ventas y/o Servicios Realizados

Pariade del 01/01/2020 al 31/01/2020

DETALLE DE FACTURAS ELECTRONICAS EMITIOAS

Trabajanda ntos por una

renovada y transparente

Himera de

Pracie Total de
Factiia NIT Hombre del Cllente 7

L il la Factira

BIBY ety ERIEN (o vi

Tetal facturado en o periodo QL.800.00

-m




Ingreso de datos de Compras y/o Servicios Adquiridos

Aviso importante:

En la adquisicion de bienes y servicios, todo contribuyente se encuentra obligado a exigir las facturas
correspondientes, las cuales deben conservar por el plazo de prescripcion. En caso que no exijan o conserven
estas facturas, seran sancionados de conformidad con el Cddigo Tributario, Decreto NiUmero 6-91 del Congreso

de la Republica.

16. Seguidamente de haber seleccionado la opcion Cierre de Ventas, el sistema tomara los datos de FEL (toda
vez que le hayan emitido algin Documento Tributario Electronico, a su NIT), para realizar el autollenado
de la seccion Compras y/o Servicios Adquiridos, en su Libro Computarizado de Compras y Ventas. Para ello

el sistema le mostrara el mensaje siguiente:

Procesando

Su peticion esth siendo procesada,
espere un momento por favor...

17. El sistema muestra en pantalla el resultado de la carga automatica, todas las facturas se mostraran en

estado Descartadas (lo cual significa que dichas facturas no se reflejaran en el Libro de Compras y Ventas).
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NOTA:

Boton Refrescar:
Al presionar clic en el icono de Refrescar, el sistema verifica nuevamente en la base de datos FEL todos
los Documentos Tributarios Electronicos recibidos y muestra los datos obtenidos para realizar el
autollenado de la seccion Compras y/o Servicios Adquiridos, en su Libro Computarizado de Compras y

Ventas.



18. Debe seleccionar las facturas que de acuerdo a la Ley del Impuesto al Valor Agregado, deben figurar en su

Libro de Compras y Ventas, para ello:
Debe presionar clic sobre el icono Reestablecer @ que se encuentra a la par de cada factura FEL

de compra descartada.

19. A la par de cada factura de FEL de compras reestablecida podra visualizar el icono: Descartar



20.

21,

Usted debe presionar clic en dicho icono para que en el registro de su Libro de Compras y Ventas no

aparezcan los datos de la factura que previamente fue seleccionada con la opcion de descartar.

T LPa0d [oF P
Sistema de Libros Electrénicos Tributarios - LET Cﬁ _-_M
el Y St
Ingresa de Facturas de Compras v/o Serviclos Adgubridos
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Posteriormente de haber seleccionado todas las facturas que deben registrarse en la seccion de Compras

y/o Servicios Adquiridos, en su Libro Computarizado de Compras y Ventas; presione clic en el boton

Confirmar FEL.

El sistema guardara la informacion obtenida de los documentos de compras FEL en base de datos.



Seguidamente el sistema le mostrara en pantalla el mensaje que se indica a continuacion:

Alerta
o iDesea ingresar informacion de

facturas en papel recibidas y/o
facturas electronicas FACE?

-8 B3

22. Para ingresar los datos de las facturas emitidas a su NIT en el periodo seleccionado, presione clic en la
opcion Sl, en caso contrario seleccionar el boton NO y solamente se registrara la informacion seleccionada
de datos FEL.



Trabagarnoo pevhos Dor una
Sistema de Libros Electronicos Tributarios - LET C M—

ot e T an

HBMEr/ 3l Y IransDaninla

Ingreso de Facturas de Compras y/o Servicios Adquiridos

Pericdo del O1/0173020 o 31/01/ 2000

DETALLE DE FACTLIRAL EN PAREL RECIBIDAS

| Facha I M | NIt | Nombie def Provesdor Pracotetal % | opciones

Fio hay Fecturss Agregadas

Totsl de factures recibidas en el periodo Q32563
Ingresar Factura (s v | =

23. Presione clic en el boton Ingresar Factura para el ingreso de datos.

El sistema le mostrara los campos para el ingreso de los datos de la factura recibida:
(El sistema le mostrara mensajes de error, en caso de no cumplir con los parametros establecidos para el

ingreso de datos. Por favor lea las indicaciones que le muestra el error y corrijalos para que le permita
grabar la factura)

a. Fecha: de ingresarla bajo el siguiente formato dd/mm/aaaa (dia/mes/afno)

b. Seleccione en la lista combo la Clase de Documento que desea registrar en la seccion de compras o
servicios recibidos:



-~ o a0

i. Factura
ii. Factura Cambiaria
iii. Factura Pequeno Contribuyente
iv. Factura Cambiaria Pequeno Contribuyente
v. Nota de Abono
vi. Recibo
vii. Facturas Especiales
viii. Nota de Crédito
ix. Nota de Débito
X. Péliza de Importacion
xi. FYDUCA
xii. DUCA
xiii. Factura Electronica FACE
Serie: ingrese la serie de la factura recibida
NUmero de factura: ingrese el nUmero de la factura recibida
NIT: Ingrese el Nimero de ldentificacion Tributaria del proveedor del bien y/o servicio
El sistema consignara automaticamente en el campo “Nombre del Proveedor” del contribuyente que le
emiti6é el documento que ampara la compra del bien o bien, la prestacion del servicio.
. Precio Total de la Factura: en este campo digite el monto que le fue facturado, sin agregar el simbolo
de quetzales.

. Posteriormente selecciones la opcion Guardar



- -

INGRESD DE FACTURAS

Facha: * Q
Clase: ® °-5:ha:‘rcn-- -
Serie; * ‘

Mo, Fachura: * 0

w @

Hombre del °
Proveedor

Precio Totalr # e

=
NOTAS:

Al presionar clic en el boton Cancelar, el sistema no almacenard los datos ingresados.

Por cada factura de compra que desee registrar, debe realizar la operatoria indicada en este numeral.
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24. El sistema guardara en base de datos los registros de las facturas ingresadas, con las opciones Editar o

Eliminar. El sistema realizara el calculo y actualizara el valor de: Total de facturas recibidas en el periodo.

Trabalanc s poF L
Sistema de Libros Electrénicos Tributarios - LET CF W

————— T ———————y

rengvada y ransparenie

Ingreso de Facturas de Compras y/ o Servicios Adquiridos

Parviceds ded DLIOT/ 300 al 3%/017 3020

DETRLLE D FACTU i B4 P ECINIOAT

Cierre de Compras

Totad de fecturas recibidas en e periodo Q84563

o —— =

25. Posteriormente de haber realizado el ingreso de todas sus facturas manuales emitidas, seleccione el boton

21



Editar Compras

o

a. En caso de que usted haya presionado clic en el icono de Editar Compras

b. El sistema le mostrara la ventana para modificar los datos de la factura ingresada previamente con el

mensaje de alerta siguiente:

NOTA: Si necesita modificar la fecha,
clase, serie o numero de factura debe
eliminar &l registro e ingresar la
informacion nuevamente.

. Los campos que podra modificar son:
i. NIT: Ingrese el Nimero de Identificacion Tributaria del proveedor del bien y/o servicio
ii. Nombre del Cliente: automatico de acuerdo al NIT ingresado
iii. Precio Total de la Factura: en este campo digite el monto facturado, sin agregar el simbolo de
quetzales

Y las opciones: Guardar y Cancelar
. Por favor ingrese los datos que desea modificar y seleccione el boton Guardar, caso contrario, presione
el boton Cancelar
. El sistema habra grabado en la base de datos la modificacion en el registro seleccionado y actualiza la

tabla del detalle de facturas.

22



-
Eliminar Compras ﬂm
a. En caso de que usted haya presionado clic en el icono de Eliminar Compras

b. El sistema le mostrara el mensaje siguiente:

Alerta

(3¢ iEsta seguro de sliminar el registro?

Para eliminar el registro de la compra ingresada previamente seleccione el boton Si, caso contrario,
presione el boton No
g. El sistema eliminara de la base de datos el registro seleccionado y actualiza la tabla del detalle de

facturas.

23



Generar el resumen del libro de compras y ventas

Luego de haber ingresado los datos de sus ventas y/o servicios prestados para el periodo seleccionado y los

, . . 24
datos de las compras y servicios adquiridos para el periodo seleccionado, usted podra generar el resumen del
Libro de Compras y Ventas y posteriormente generar la Declaracion jurada simplificada y pago mensual, del

Impuesto al Valor Agregado. Para ello, debe seguir los siguientes pasos:

26. El sistema mostrara la pantalla siguiente:

Libro Compras y Ventas

e éDesea generar el resumen del libro
— de compras y ventas, para
posteriormente generar la
declaracion mensual del IVA?

— 13 &

27. Seleccione la opcion Si

NOTA:
El sistema inhabilitara los datos para la modificacion de todos los registros de ventas y compras del

periodo seleccionado, cuando ya se haya generado el Libro de Compras y Ventas y por ende su resumen.



28.

29.

El sistema establecera la cantidad de folios a requerir para generar el libro de compras y ventas,
basandose en la cantidad de lineas a imprimir. Para ello el sistema analizara la cantidad de folios que
tienen disponibles y determinara si son suficientes para la impresion del libro para el periodo seleccionado.
Si los folios son suficientes asignara el nimero de folio a cada pagina, ahora bien si los folios no son
suficientes, debera adquirir mas hojas habilitadas mediante el formulario SAT-7121 (Habilitacion de Libros)

de la seccion 7 de Declaraguate.

El sistema asignara el nUmero de folio a cada pagina que se necesita para imprimir el libro. Considerando
las siguientes observaciones:

e (Cada folio cuenta con 20 lineas para mostrar el detalle de los documentos.

e La primera vez que usted realice el ingreso de facturas de Ventas y Compras en esta herramienta

electrdnica, el sistema le mostrara la pantalla emergente siguiente:

Folios Utilizados

De acuerdo a los registros de la SAT usted cuenta
con 5 hojas habilitadas, lo que equivale a8 10
folios; para su Libro de Compras y Ventas
computarizado.

Por favor ingrese el numeroc del dltime foho
utilizado en su Libro de Compras y Ventas
Computarizado, Si usted no ha utilizado ningldn
folio, por favor consigne cero "0".

Folios Utilizados | Ingrese |nimero |

ACEPTAR

25



Por favor ingrese la cantidad de folios utilizados hasta el momento. (Esta ventana aparecera
Unicamente cuando realice por primera vez el ingreso de datos al Libro de Compras y Ventas
Computarizado.)

Presione clic en ACEPTAR

Como se indicaba anteriormente, si usted no cuenta con suficientes hojas habilitadas para su Libro de
Compras y Ventas Computarizado, el sistema le invitara a habilitar dichas hojas, para ello le mostrara

la siguiente ventana:

Estimado Contribuyente:

Artuzlmente no posee Libro Computarizado
de Compras y Ventas,. habilitadeo.

Por favar habilite hojas a través del
"FORMULARIO SAT-7121 en Declaraguats”

Recuerde gue cada hoja tisne un valor da
0,50 [=alvo gue esté exento segln Decreto
37-92 Articulo 10},
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Para habilitar hojas para su Libro computarizado de Compras y Ventas, presione clic en el botén “Ir a
Declaraguate” y en dicha pagina seleccione el formularios SAT-7121 (Habilitacion de Libros) de la

seccion 7 de Declaraguate y continle con los pasos correspondientes para habilitar hojas.

30. El sistema mostrara en pantalla el Resumen del Libro de Compras y Ventas

Trabaindo juritos por

U
Sistema de Libros Electrénicos Tributarios - LET C=—- M_-_

| T ————yeesrr— pe———

IO Y Erar DG

Resumen del Libro de Compras y Ventas

HIT DEL CONTRIBUYENTE

PERIODD DE EMPOSICION

SFTIEMaaE
00

REGIMEN ESPICIAL D8 CONTRIDUYEMTE AGROPE CUARID

QIS [ vETE O Herss yio pErBzin 08 Servizion OO0
TN DetETTTInagc. Q00
|-) Ftemanenie de rebenciones, e
|4 Conubancin de redescion cecibidas en rals pancds ]
Nakso g refens iones oo ol paniodn sigussnis Q0.0
10§ T Q0o
/ DETALLE POR ESTARLECTMIENTD
| Establecimienta 4 | Tatal |
i iy regoirod df ELrabiecimantin

TOTAL |

(-) Constancias de retencion recibidas en este periodo
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31. Si usted presiona clic en (-) Constancias de retencion recibidas en este periodo el sistema le mostrara una

pantalla emergente con los datos de las retenciones de IVA que se le practicaron en el periodo

seleccionado.
Constancias de retencion
e | N Valor total Valor
Serie | _ 5 Fecha i idbes
Total 0822.65
BIER rio.c1de1y B3N
NOTAS:

Por favor tome en cuenta que las constancias de retencion que aparecen en el Libro de Compras y Ventas,
corresponden a las reportadas en las declaraciones de pago de retenciones efectuadas por los agentes de

retencion de IVA.

Si a usted le han retenido Impuesto al Valor Agregado por favor genere su Libro y declaracion del impuesto
posterior al 20 de cada mes calendario, para que el sistema le reconozca las constancias de retencién

emitidas a su NIT.



En caso de que usted cuente con una Constancia de Retencion de IVA de manera fisica y el sistema no se la

reconoce, por favor reportelo al correo electronico: reteniva@sat.gob.gt y continde con su Libro de Compras

y Ventas, hasta que se resuelva el inconveniente reportado. 29

32.Seleccione el boton Generar Formulario, para obtener su Declaracion jurada simplificada y pago mensual

del Impuesto al Valor Agregado.



Cuando el Impuesto a Pagar es mayor que Cero “0”
Si al momento de generar el Formulario de Declaracion jurada simplificada y pago mensual del Impuesto al

Valor Agregado, el impuesto a pagar es de 0.01 centavos o mas, el sistema muestra en pantalla el mensaje

que se indica a continuacion:

Seleccione en

Confirmar.

Fecha De Pago

e TRt Tt

formulario SAT-2046

R /S

A nJan

Su Mo Tu

¥ | 2020 'n'

5 L 7

12 13 14

| 13 20 21
] 27 [

We Th

15
22
29

16
22
20

Fr

E]
10
17
24
21

Ingrese |a fecha en |l que pagard el

Sa |

el calendario, la fecha en la que pagara el impuesto y posteriormente seleccione el boton

Fecha De Pago

Ingrase |z fecha en 1z que pagarz !

formulario SAT-2280

16/12/2020

Confirmar
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Seguidamente, el sistema le mostrara la siguiente ventana:

Formulario SAT regimenes especiales del TVA

Impuesto al Valor Agregado

Regimen Electronico Enpecial de
Contribuyente Agropecuana

Dedarscidn jursds simpifcada v pago
[l L EATTN

Mismiers e Formulane:
Mumer g8 Sooego)

Para presentar su declaracidn, debe de
ngresar este nbmens de formulars v nomero
de sccezo en Dederaguates v continuar con los
PES0G DECESANIS

Adicionalmente el sistema enviara automaticamente un correo electronico (a la direccion electronica

registrada en Agencia Virtual), indicando el nimero de formulario y nimero de acceso.

Al  seleccionar el boton Ir a Declaraguate el sistema lo dirigira a la pagina

https://declaraguate.sat.gob.gt/declaraguate-web/ para que usted pueda buscar el formulario.

O bien, usted puede tomar el numero de formulario y el niumero de acceso para realizar el pago del

impuesto determinado en el banco virtual electronica que tengan autorizado.
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Cuando el Impuesto a Pagar es igual a Cero “0”
Si al momento de generar el Formulario de Declaracion jurada simplificada y pago mensual del Impuesto al Valor 32

Agregado, el monto del impuesto a pagar es cero (0), el sistema automaticamente le mostrara la siguiente
ventana:

Formulario SAT-2241 Regimenes Especiales

Impuesto al Valor Agregado

Cantribuyonte
Daclaracion jurada simplificada v pago
mengual.

Mimers de Formulario:

Nomarg de Acceso!

Come &l valor de su declaracidn es O,
salaccions & boton Presentar Formulario para
presantar avtomatamaents su declasacidn.

Seleccione el boton Presentar Formulario

El sistema muestra ventana emergente con la informacion siguiente:



Confirmacion De La Presentacion

E-idrgm SAT-2241
IV& Pequadic
Rombre: Contribuyents
Electrdnica FEL

Homer de formularion

Nomarg da acceso!

Pariads de empasicaing nevikmbee de 2020
NIT da! Contribupente:

Ut

Hombee o razdn social
del Contriboyente:

Monto Por Pagar: Q0L 0eD

‘-_E._‘-_".ﬁ BEGURD DE PRESENTAR EXTE FOSRMULARICH

Para presentar el formulario selecciona la opcion Sl en caso contrario, presione la opcion NO
Si usted selecciond SI, el sistema le mostrara en pantalla para la verificacion del usuario con boton

Confirmar.

LIV HIBSSTENIE
Verificacién De Usuario

Ingrese fa fecha de nacimiento, utilice el
farmate de fecha dd/mm/aaaa

Intents de confirmacidn O de 3

& =

Ey.: 31/0371%83

CONFIRMAR




Ingrese la fecha requerida y posteriormente seleccione el boton CONFIRMAR.

NOTA: En caso de cometer algun error al ingresar los datos, vuelva a intentar (usted posee hasta 3

intentos de confirmacion)

Seguidamente, el sistema muestra el mensaje de confirmacion, el cual lleva implicito la marca de caja:

Asi mismo, el sistema le enviara constancia de recepcion del pago via correo electrénico, a la direccion

posee registrada.

Confirmacion de Pago

@ La presentacion del formulario fue

realizada con Exito.

Transaccion No.

Gracias por presentar su declaracion,

Se anvid un mansaje que contiena la confirmacion
ds 1a presentacidn del formulario, al correo
elactranico:

Aceptar
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Imprimir registro del Libro de Compras y Ventas

35

Después de generado su Libro de Compras y Ventas y posterior a presentar el formulario de “Declaracion jurada
simplificada y pago mensual” usted podra generar en formato PDF, o bien, imprimir su Libro de Compras y Ventas

Computarizado por el periodo generado, ingresado y tributado. Para ello debe seguir los pasos siguientes:

1. Ingresar al Portal SAT.

2. Digitar usuario y contrasena, para ingresar a la Agencia Virtual.

C_:—gw S o vf Buscar...

.N Agencia Virtua

Permisos delegados

N Agencia Virtual

Declaracion de Requisitos para

impuestos tramites igi _

Permisos delegados

Aceptar

Ofvidé m| conlrasefia Soficlln us

ACEPTAR

Olvidé mi contrasefia Solicitar usuario



3. Seleccione la opcion Consultas en el menu principal.
dsar
(@ romon- o cowma )

Servidos.

Agencia Virtual

iQué bueno verte! rdentro de tu Agencia Virtual

La Agencia Virual =5 una hermrameenta electronica que e ayida 2 faciitr l2 ejecucan de gessones ¥ consulias desde culquiee
dispasifivn con aceso & inemet durante (a5 74 hoas del dia

Te alfece

uientes oocionas.

=8 Aplicaciones

Salir

= Serviclas: Puedes realcar gesliomas y Solusizar micmacion

itas: Te pemmite v

Consultas

car fa Informacton regEstrada ante 5 SAT. a5l como hisidnco de gestiones realzatas:

Jbicas 3 125 que-i SAT 18 d3 Gocess. 981 mismo BE opoiohes de E-Senicks

5. consutia ¢S hislonco de Tansactiones ¥ otros.

& I0S AMPUEsos 3 105 que esds alilaoo

4. Seleccionar la opcion Sistema de Libros Electronicos Tributarios -LET.

(‘_gm Agencia Virtual

Autatizadonss Realzadas
Declarackonss Tribubaran

Maquines Regstradoras

Do )
imprenias
Aduanas
D )
Crron

Sistema de Libro Efectronicos Tributarios - LET

Rupcrte de Libro de Compnas ¥ Wentas para Regimenes Especlales del VA

Ragorte o Compras pol Provasdores

Feports g4 Vantas por Clisndes

Reporte de Libro de Compras y Ventas para Regimenes Especiales del IVA
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5. Dirigirse a la sub-opcion Reporte Libro de Compras y Ventas.

Posteriormente se muestra la siguiente pantalla:

Trabaiancio Lnbos por

N
Sistema de Libros Electronicos Trnbutanios = LET C= W

[——rr—————

roriresin ¥ trarnoarente

Libro de Libro de Compras ¥ Ventas para Regimenes Especiales del TVA

Wik * “Seestisne B e Saatsse B

Miakss Saleccions sl perada as sl qus kays gensrado su dedarsciin madisnts o Selsms s Libeos Dlectrdnicos Tribstsrios - LET

En la lista combo Afo, seleccione el aio del periodo del cual generara el reporte.
7. En la lista combo Mes, seleccione el mes del periodo del cual generara el reporte.
Presione clic en el boton Buscar.
(El sistema le mostrard mensajes de error, en caso de no cumplir con los parametros establecidos para
el ingreso de datos. Por favor lea las indicaciones que le muestra el error y corrijalos para que le

permita generar su Libro de Compras y Ventas)



-Seleccione-

Selecdone-

2020

Sistema de Libros Electronioos Tributarios = LET

Lisro de Libro de Compras y Ventas para Reqgimenes Especiales del TVA

Tﬁmmynmwzwg

[ ——rr————————

rorursacds ¥ Irnnnoarenite

L

Mates Salischons of perada es el que Baye

ECldd ke adantE # SerEme S Likeas Dlectyand os Tridsasnas - LET

9. Posteriormente se muestra la siguiente pantalla:

\_

| Julio .

-Seleccione-
Enero
Febrero
Marzo

Abril

Mayo

Junio

Agosto i

——

Sistema de Libros Electrénicos Tributarios - LET

Trabajando juntos WE:J
o e A T

rencvada v transparente

Libro de Libro de Compras y Ventas para Regimenes Especiales del TVA

Aila: * -Selercione- . Mes: *

Nueva Busgueda

Mota: Seleceions ol periodo an el que haya ganerade su declaracion modiante of Sistenma de Libros Eloctrénices Tributarios - LET

Seleccone
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10. Para imprimir el archivo, por favor, presione clic en el icono: E

Reporte
11.0 bien puede descargar el archivo, para ello por favor presione clic en el icono: “* " ubicado al

final de la pagina.

12.Para generar el Libro de Compras y Ventas de un nuevo periodo, presione clic en el botéon Nueva

Busqueda

13.Seleccione el Afo y Mes en el cual desea generar el nuevo reporte y presione clic en el boton Nueva

Busqueda.
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Modificacion a los registros del Libro y Rectificaciéon del formulario de

Declaracion

Para modificar el Libro de Compras y Ventas, o bien; rectificar el Formulario correspondiente al: Impuesto al

Valor Agregado, Declaracion jurada simplificada y pago mensual; es necesario que usted ingrese al Sistema de

Libros Electronicos Tributarios -LET.

U N W N

Ingrese al Portal SAT

Digite usuario y contrasena, para ingresar a la Agencia Virtual.

Seleccione Servicios

Seleccionar la opcion Sistema de Libros Electrénicos Tributarios -LET.

Dirijase a la sub-opcion Libro de Compras y Ventas para Regimenes Especiales del IVA .

A continuacion el sistema le mostrara la ventana emergente recordandole que los datos personales que
muestra el Sistema de Registro del Libro de Compras y Ventas son los que actualmente se encuentran
registrados en la SAT. Si usted no desea realizar ningin cambio en los datos personales, por favor presione
clic en el boton INGRESAR.

El sistema le mostrara la pantalla principal para ingreso de facturas.

Debe seleccionar el Afio y el Mes del periodo que modificara para posteriormente rectificar.

Presione clic en el boton ACEPTAR.

El sistema le mostrara el siguiente mensaje de dialogo:
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Periodo Presentado

Usted presentd el formularic SAT-
numero . correspondiente al

o Régimen Electronico  Especial De
Contribuyente Agropecuario para el

periodo seleccionado.
iDesea rectificar dicho formulano?

Como usted modificara su Libro de Compras y Ventas para rectificar el Formulario de Declaracion Jurada y
Pago Mensual del IVA, seleccione el botoén SI.
Seleccione la opcidn INGRESAR que el sistema le muestra.

Modifique los datos de Ventas y/o Servicios Prestados, segun corresponda:
Relrescar

i
=

Datos de Ventas FEL, con boton Refrescar:
Al presionar clic en el icono de Refrescar, el sistema verificara nuevamente en la base de datos FEL todos
los Documentos Tributarios Electronicos emitidos y muestra los datos obtenidos para realizar el auto-

llenado de la seccion Ventas y/o Servicios Prestados, en su Libro Computarizado de Compras y Ventas.
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Para obtener un mejor detalle de como ingresar, datos de Ventas por favor utilice el siguiente enlace: Ir

a la seccion de Ingreso de Ventas y/o Servicios Prestados de este manual.

11. De igual manera usted puede modificar los datos de Compras y/o Servicios Adquiridos, segin corresponda:

Relrescar

a. Datos de Compras FEL, con Botdén Refrescar:
Al presionar clic en el icono de Refrescar, el sistema verifica nuevamente en la base de datos FEL
todos los Documentos Tributarios Electronicos recibidos y muestra los datos obtenidos para realizar el
auto-llenado de la seccién Compras y/o Servicios Adquiridos, en su Libro Computarizado de Compras y
Ventas.
Recuerde que debe seleccionar las facturas que desea que figuren en su Libro de Compras y Ventas,
presionando clic en el icono Reestablecer que se encuentra a la par de cada factura FEL de compras

descartada. O bien, descartar las facturas que no deben registrarse en el Libro de Compras y Ventas.

b. Ingresando los datos de las facturas manuales de compras que le quedaron pendientes. Mediante la

opcion Ingresar Factura

f
c. Editando los registros previamente ingresados: Editar Compras E
-

d. Eliminado registros previamente ingresados: Eliminar Compras [I]]]
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Para obtener un mejor detalle de como ingresar, editar o eliminar datos de Ventas por favor utilice el

siguiente enlace: Ir a la seccion de Ingreso de Compras y/o Servicios Adquiridos de este manual.

12. Si al momento de rectificar disminuye o incrementa el nimero de folios asignado al mes que rectifico le

aparecera el siguiente mensaje:

Impresion de Pericdo

Estimado Contribuyente:

Derivado de la rectificacion
presentada han variado los folios en
H su libro de compras y ventas, por lo
= cual debera reimprimir este periodo y
los posteriores.

Por lo cual, lo mas recomendable es volver a imprimir o bien descargar el Libro de Compras y Ventas

del periodo modificado en adelante.
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