MANUAL DE USUARIO

Habilitacion de Titulos

Formulario SAT-7190 “Habilitacion de Titulos”

Impresion Razén de Pago
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Infroduccion

Este manual es una guia para el uso del formulario electronico SAT-7190 “Habilitacion de Titulos”, que la -
Superintendencia de Administraciéon Tributaria puso a disposicion para los contribuyentes que desean
realizar el pago de la tarifa especifica para titulos universitarios y fitulos de carreras técnicas universitarias. Y
dentro de Agencia Virtual la generacién e impresién de la razén de pago para adherirla al dorso del titulo.
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Condiciones de Uso

Antes de iniciar con la generaciéon de la Razdn de pago del Titulo Universitario de forma electronica, lea .
cuidadosamente el siguiente manual de usuario para el éxito de sus gestiones y consultas a realizar.

Requerimientos técnicos

» NuUmero de identificacion Tributaria (NIT).

» Usuario y contrasena de acceso para Agencia Virtual
Verificar si posee Agencia Virtual aqui.
Para obtener usuario y contraseia aqui

» Acceso a Internet
» Recomendable Utilizar navegador Google Chrome
» Recomendable tener banca en Linea para realizar el pago del formulario
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Informacién Importante

El uso de la Agencia Virtual es personal, no se debe compartir la contrasena de acceso.
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https://portal.sat.gob.gt/portal/consulta-cui-nit/
https://portal.sat.gob.gt/portal/solicitud-usuario-agencia-virtual/

Lienado del Formulario SAT-7190 “Habilitacion de Titulos”
Para utilizar debidamente los servicios, consultas y aplicaciones, seguir los pasos que se detallan a Dg‘
continuacion: De——
En algunos casos se encuentran notas; Iealas y si aplica siga las instrucciones de cada una.

1. Ingresar al Portal SAT.

a. Ingresar a Declaraguate.

SAT v Consulta NIT v Transparencia v Aduanas v Vehiculos v Capacitacion v Cultura Tributaria v Contacto v

“Habilitacion de Titulos”
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N Agencia Virtual

Declaracion de Requisitos para RTU

impuestos tramites Digital _

Innavacién y Tecnologia

B ‘. > ; Permisos delegados
g‘ E @ \on Aceptar

Olvidé mi contrasefia Solicitar usuario

Al ingresar se muestra la pantalla siguiente:
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https://portal.sat.gob.gt/portal/

b. Seleccionar el formulario SAT-7190 “Habilitacidon de Titulos”

4. ESPECIFICOS

Impuesto especifico. Distribucién de Cemento.
CEMENTO Mensual SAT-9208 Declaracién jurada mensual. Valido para periodos enero
2001 a la fecha.

Detalle de inventarios. Reglamento de la Ley del
ANEXO AL SAT-9208 = --- Impueto Especifico a la Distribucion de cemento Acuerdo
Gubernativo 122-2019.

Impuesto a las Lineas de Telefonia Fija o Movil.

TELEFONIA Mensual SHT-9501 Declaracién jurada y recibo de pago mensual.

Impuesto a la distribucidon de sefales por cable.

e Mensual SAT-9031 Declaracion jurada y pago mensual.

“Habilitacion de Titulos”

Impuesto de Timbres Fiscales y de Papel Sellado

IMPUESTO DEL TIMBRE o AAT-7130 Especial para Protocolos. Recibo de pago.

Impuesto sobre Titulos Universitarios y de Carreras

TITULOS UNIVERSITARIOS == SAT-7190 Técnicas a nilvel Universitario.
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" . Impuesto a la Distribucidn de Petréleo Crudo y
PETROLEO DISTRIBUCION Semanal SAT-6016 Combustibles Derivados del Petréleo. Declaracion jurada
y pago semanal.
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c. Antes de iniciar el llenado se deben leer las aclaraciones, para el éxito de la presentacion del
formulario

En el banco presente |2 Boleta SAT-2000, con valor, Nunca presente este formulario.
Mantenga en secreto el Nimero de Acceso pues permite ver todo el formulario.

@/‘]SAT HABILITACION DE TiTULOS SAT-7190

o e Reiease 1
Bemaa T A T

Numaro de Formulario

N e s Impuesto Sobre Titulos Universitarios y de Carreras Técnicas a nivel universitario 10 331 569 121
881 429 607 | : =
1 de 4; En preparacion Nmers i Conindencia
Aciaraciones .
a) éQuiénes pueden utilizar este formulario?
» G L @ con carreras técnicas universitarias, Maestrias y Doctorados, que requigran la habilitaciin de Titulos

b) éCuando aplica el pago de la tarifa especifica?

+ Segin DECRETO NUMERO 37-32 “Ley de Impuesta de Timbre Fiscales y de Papel Sellado Especial para Probocolos®, Articula 5. - De las tarifas especificas. Numeral 12, y Acverdo Gubemative Ndmere 4-2013 *Reglamento de |a Ley del Impuests de
Timbres Fiscales y de Papel Sellado Especiz| para Protocalas®, Articulo 9. - Del impuesto sobre titulos universitarios.

“Habilitacion de Titulos”

c) & Comao se usa este formulario?

+ Ingrese el NIT, el sistema verificaré que cuente con Agencia Virtual (EI NIT Ingresado en este formulario es al que se le gerard la razdn de page del titulo gue debe imprimir desde su Agencia Virtual)
* Seleccione la universidad que extiende el thulo, [Si posee dos o mas thulos debe ingresar la infarmacidn por cada titule en un misma fermulario SAT-71%0),

* Seleccione al tipa de tituko {Titulo Universitario o Titulo de carmera Ténica a nivel universitario)

* Ingrese el nombre del Titule gue esta obtenienda. Ej. Licenciado en Administracion de Empresas

+ Valide y congele este formulario. Aparecerd el botdn “Imprimir SAT-2000%,

* Genere la boleta SAT-2000 y paguela en un banco del sisterna o en linga por medio de su banca virtual,
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d) & Generacién de la Boleta SAT-2000
+ Previo a generar k2 boleta SAT-2000, verifique que los datos ingresados sean |os correctos.

&) éQué necesita para Imprimir su Razén de Pago?
* Tener usuario y contrasena de Agencia Virtual, y dentro de efla ssleccione la opcion *Consuita Razdn de Pago” (Imprima y pegue al dovso de su titule)
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d. Ingresar el NIT, al que le fue extendido el fitulo.

1. INFORMACION DEL CONTRIBUYENTE

NIT DEL CONTRIBUYENTE

( | E5. 22255559

e. Seleccionar la universidad que extendid el titulo.

“Habilitacion de Titulos”

2.HABILITACION DE TITULOS
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Universidad Tipo de Titulo Nombre de Titulo
---Seleccione--- v --- Seleccione --- V| | | Agregar 1
+—Seleccione-—

Universidad de San Carlos de Guatemala -USAC-
Universidad Rafael Landivar

N o e Titulo Nombre Titulo Accién
Universidad Francisco Marroquin
Universidad Rural de GL

s Unilversidad del Istmo

Universidad Panamericana
Universidad Mesoamericana
Universidad Gallleo
Universidad San Pablo de Gi
Universidad InterNaciones
Universidad de Occidente
Uni jad Da Vinci de Gt
Universidad Regional de Guatemala
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f. Seleccionar el tipo de fitulo que le extendio la universidad:

2.HABILITACION DE TiTULOS

o =
c8
Universidad Tipo de Titulo Nombre de Titulo N é
. _ | ' =
---Seleccione--- v | _--- Seleccione --- V| | Agregar [ v o
«--- Seleccione --- o7T
Titulo Universitario S _g
No Universidad Titulo de carrera Técnica Universitaria * Titulo Accién RS
Titulo de Maestria E :.'._3
Titulo de Doctorado u? =
— @©
o I
oz
o
s
g. Colocar el nombre exacto de acuerdo a lo indicado en el titulo. c
i
2.HABILITACION DE TITULOS
Universidad ‘ Tipo de Titulo Nombre de Titulo
---Seleccione--- v ‘ --- Seleccione --- lLicenciado en Control ddl Agregar |
No Universidad Titulo Nombre Titulo Accion |

Ir a Tabla de Contenido

Contribuyendo por el pals que todos queremos oEA T




h. Presionar el botdn <Agregar> para que cada uno de los titulos se agreguen para el pago en el

formulario. n

2.HABILITACION DE TIiTULOS

Universidad Tipo de Titulo Nombre de Titulo
---Seleccione--- v --- Seleccione --- V‘ | | |.AQFEQBF 1
| No Universidad Titulo Nombre Titulo Accion

Universidad de San Carlos de

Licenciado en Control de Quimicos De
Guatemala -USAC- -

Titulo Universitario y Farmacos

“Habilitacion de Titulos”

Nota
Si desea modificar algin dato del titulo ingresado, seleccionar el botén <Editar> [&
Si desea eliminar algin titulo ingresado, seleccionar el botén <Eliminar> @
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i. Elformulario muestra automdticamente la fecha en que estd ingresando la informacién, si no se realiza
el pago en esta fecha, se debe generar otro formulario.

3. FECHA DE PRESENTACION

Fecha maxima de presentacién al banco
Si no realiza el pago en esta fecha, debe generar otro formulario para determinar el nuevo monto 11/12/2020
| a pagar.
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i. El formulario muestra la tarifa especifica por cada tipo de titulo ingresado.

4. TARIFA ESPECIFICA

Titulo Universitario 100.00
Titulo de Maestria 100.00
Titulo de Doctorado 100.00

Titulo de carrera Técnica Universitaria 25.00

“Habilitacion de Titulos”

k. El formulario muestra la determinacion del impuesto a pagar segin la cantidad de fitulos ingresados
en el mismo.
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5. DETERMINACION DEL IMPUESTO A PAGAR

Total del impuesto a pagar

Ir a Tabla de Contenido

Contribuyendo por el pals que todos queremos oEA T



|. El formulario muestra el monto a pagar.

TOTAL A PAGAR 325.00

m. Se debe revisar el formulario, si estd correctamente la informacioén, presionar el botdn “Validar”.

A) Los documentos de soporte de la presente declaracién se ajustan a la ley, permaneceran en mi poder por el plazo legalmente
establecido y los exhibiré o presentaré a requerimiento de la SAT.

B) Declaro y juro que los datos contenidos en este formulario son verdaderos y que conozco la pena correspondiente al delito de
perjurio,

m Guardar y salir mm Enviar datos por email | Imprimir Formulario |

Para revisar si el formulario esta bien llenado presione el botén "Validar"
VALIDAR

“Habilitacion de Titulos”
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n. Se muestra pantalla del formulario, y en el pie indica el estatus 2 de 4; el nUmero de formulario y nUmero

de acceso; botdén congelar. n

Presionar el botén <Congelar>

N ————,
TOTAL A PAGAR 100.00

A) Los documentos de soporte de la presente declaracién se ajustan a la ley, permaneceran en mi poder por el plazo legalmente
establecido y los exhibiré o presentaré a requerimiento de la SAT.

B) Declaro y juro que los datos contenidos en este formulario son verdaderos y que conozco la pena correspondiente al delito de
perjurio.

Regresar mm Enviar datos por email | Imprimir Formulario

Estatus 2 de 4: Validado y guardado a las 12:54:27 PM

“Habilitacion de Titulos”

Para acceso futuro, anote el Niimero de Formulario 10331598322 y Nimero de Acceso 525645889
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Si congela el formulario ya no podrd modificarlo. Luego de congelado, podra realizar la presentacién electrénica, o bien,
imprimir la boleta SAT-2000 para su presentacién en ventanilla.
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o. Se habilita la ventana emergente, donde se debe ingresar el correo electréonico y debe seleccionar
nuevamente el botén <Congelar>; si no se desea seguir con la presentacién del formulario, presionar 12
el enlace <Cancelar>.

¢Esta seguro que desea congelar el formulario? X

Si lo congela, nunca mas podra modificarlo

NuUmero de Formulario: 10331598322 Numero de Acceso: 525645889
Si ingresa su direccién de correo le enviaremos estos datos para consultas futuras:
Puede ingresar hasta cinco emails separados por coma. Ej. juan@gmail.com,
pedro@yahoo.com

“Habilitacion de Titulos”
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p. Presionar el botdn <Imprimir boleta SAT-2000>, para que se despliegue la boleta y pueda realizar el
pago en cualquier ventanilla de un banco del sistema o realizar el pago en su banca virtual.

_—_——————_—_ )
TOTAL A PAGAR 25.00
R A — — ——\

A) Los documentos de soporte de la presente declaracién se ajustan a la ley, permaneceran en mi poder por el plazo legalmente
establecido y los exhibiré o presentaré a requerimiento de la SAT.

B) Declaro y juro que los datos contenidos en este formulario son verdaderos y que conozco la pena correspondiente al delito de
perjurio.

Estatus 3 de 4: Congelado y guardado a las 02:50:32 PM

“Habilitacion de Titulos”

Para acceso futuro, anote el Nimero de Formulario 10331598827 y Niamero de Acceso 614762538

Genere un archivo PDF de la boleta SAT-2000, imprimala y preséntela en la ventanilla de un banco recaudador o por algin
canal de banca electrénica. Utilice papel tamafio carta, A4, oficio, legal u otro de por lo menos 21 cm x 27.94 cm.

IMPRIMIR SAT-2000
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Después de realizar el pago, puede acceder a su Agencia Virtual e imprimir su razén de pago.
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Impresion de Razén de pago en Agencia Virtual

1. Ingresar al Portal SAT, seleccionar el apartado de Agencia Virtual

a. Digitar usuario y contfrasena, para ingresar a la Agencia Virtual.

b. Clic en botdn <Aceptar>

Fsar

SAT v Consulta NIT v Transparencia v

Declaracion de
impuestos

Nota

Requisitos para
tramites

Aduanas v Vehiculos v Capacitacion v

RTU
Digital

Innovacién y Tecnologia

Para obtener Usuario y Contrasena de Agencia Virtual, clic aqui

Contribuyendo por el pals que todos queremos

Cultura Tributaria v Contacto v

N Agencia Virtual
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Permisos delegados
Aceptar

Olvidé mi contrasefia Solicitar usuario
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https://portal.sat.gob.gt/portal/
https://portal.sat.gob.gt/portal/solicitud-usuario-agencia-virtual/

c. Se muestra ventana de bienvenida.

Agencia Virtual 12345678

iQué bueno verte! Juan Alberto Corea dentro de tu Agencia Virtual

La Agencia Virtual es una herramienta electronica que te ayuda a facilitar la ejecucion de gestiones y
consultas desde cualquier dispositivo con acceso a internet durante las 24 horas del dia.

Te ofrece las siguientes opciones:

P Servicios: Puedes realizar gestiones y actualizar informacion.

P Consultas: Te permite verificar la informacion registrada ante la SAT, asi como historico de gestiones realizadas.

P Aplicaciones: Puedes ubicar las demas herramientas electronicas a las que la SAT te da acceso, asi mismo las
opciones de E-Servicios.

P Administracién de Cuenta: Puedes realizar cambio de contrasefia, consulta de histérico de transacciones y otros.

Nota: Las opciones que te aparecen seran personalizadas de acuerdo a los impuestos a los que estas afiliado.
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2. Seleccionar:
a. Menu >consultas

b. Sub menU> Datos del contribuyente

c. Opcion>Consultas Razdn de Pago

Virtual

Aaancia Virtual 12345678

Datos del contribuyente

De Identificacion

Afiliaciones y Obligaciones

—1 Aplicaciones
Qe )

Establecimientos Registrados

Consulta Razon de Pago
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Consulta de Productor

Factura Electronica en Linea (FEL)
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d. Se despliega el listado de la Razén de Pago de Titulos generadas con el formulario SAT-

7190.
NIT 12345678 L m
2 2
ALEJANDRO SEBASTIAN, PEREIRA GUTIERREZ g)n ;
<
LISTADO DE RAZONES DE PAGO DE TiTULOS &
= @
Nota: Para imprimir su Razén de pago seleccione el icono g
S
No Universidad Tipo de Titulo Nombre de Titulo | Namero de Formulario | Fecha de Pago | Razén de Pago c
O
Universidad de San Carlos Titulo de carrera Técnico en Gastronomia N
1 de Guatemala -USAC- Técnica Universitaria Oriental 719010331557300 09/12/2020 @ g
Universidad de San Carlos Titulo de carrera Técnico en Gastronomia ()
2 " de Guatemala -USAC-  Técnica Universitaria Occidental HRWRIGHN | DWIZEE0 @ 2
Universidad de San Carlos Titulo de carrera Técnico en Control de N
3 de Guatemala -USAC- Técnica Universitaria ~ Quimicos y Farmacologia 719010331567000 10/12/2020 @ 3
T | .
Universidad de San Carlos NI Licenciada en Biologia o
4 de Guatemala -USAC- Titulo Universitario Quimica y Farmacologfa 719010331567000 10/12/2020 @ g

Reportes

w‘
)

Total Registros: 4

Pagina1/1
Fecha: 14/12/2020

Ir a Tabla de Contenido
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e. Seleccionar el icono de la impresora @ gue se muestra en cada titulo universitario, para

que se muestre la Razén de pago.

NIT 12345678
ALEJANDRO SEBASTIAN, PEREIRA GUTIERREZ

LISTADO DE RAZONES DE PAGO DE TITULOS

Nota: Para imprimir su Razén de pago seleccione el icono @

No Universidad Tipo de Titulo Nombre de Titulo Numero de Formulario | Fecha de Pago | Razén de Pago

Universidad de San Carlos Titulo de carrera Técnico en Gastronomia
1 de Guatemala -USAC- Técnica Universitaria Oriental 719010331557300 09/12/2020 @
Universidad de San Carlos Titulo de carrera Técnico en Gastronomia
2 de Guatemala -USAC- Técnica Universitaria Occidental 719010331557300 08/12/2020 @
Universidad de San Carlos Titulo de carrera Técnico en Control de
3 de Guatemala -USAC- Técnica Universitaria ~ Quimicos y Farmacologia 719010331567000 10/12/2020 @
Universidad de San Carlos S Licenciada en Biologia
4 dé Guaterala USAC: Titulo Universitario Quimica y Farmacologia 719010331567000 10/12/2020 @
Reportes Total Registros: 4
[EXCEL \ ;
L Pagina 1/1
» .
' ° > Fecha: 14/12/2020
Se descargard en archivo PDF.
Nota 553;
Si desea descargar el listado de los titulos, puede seleccionar el reporte de Excel § tuu

Ir a Tabla de Contenido
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f. Para corroborar la informacion de la Razén de pago, se debe escanear el cédigo QR.

Nota: Recortar la razén de pago y adherir al reverso del titulo.

LY — — e e e e e e = 4

| | G5
”r

Razon de Pago 5 £

| Impuesto Sobre Titulos Universitarios = W | on S
y de Carreras Técnicas a nivel universitario Y —— <
I | &

NIT 12345678 Fecha de pago 09/12/2020

1] | Nomore ALESANDRO SEBASTIAN, FEREIAGUTIERRES No. del formulario SAT-7190 719010331557300 | 8)
Universidad Universidad de San Carios de Guatemala - Monto Q25.00 = o]
| USAC- (=%
Tipo de Titulo Titulo de carrera Técnica Universitaria %
I Nombre del Titulo Técnico en Gastronomia Oriental cC
O
I N
]
I Vélido al encontrarse adherido al titulo que corresponda o impreso en el mismo. I o
()]
I i | ©
Recortar y pegar al reverso del titulo c
Ne)
o pu—
w
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—
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Se muestra la ventana para ingresar el captcha.

Por favor escriba los caracteres que ve en la imagen.

Puede escribir Mindsculas o Mayusculas

['Venficar'

Ir a Tabla de Contenido
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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Contribuyendo por el pals que todos queremos



Después del ingreso del captcha, se muestra la informacién de la razén de pago.
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DETALLE DE LA RAZON DE PAGO 2

£
INIT 112345678 ]
INombre ’IPEREIRA.GUTIERREZ,,ALEJANDRO SEBASTIAN ]

DETALLE DEL FORMULARIO

No. del formulario SAT-7190/719010331557300

|
Banco BANCO INDUSTRIAL, S.A. ]
Fecha de Pago 09/12/2020 |
[Monto |la.25.00 ]

DETALLE DE TITULO
Universidad [Universidad de San Carlos de Guatemala -USAC-|

Tipo de titulo |Titulo de carrera Técnica Universitaria
Nombre de titulo |[Técnico en Gastronomia Oriental
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Nota
Para obtener Usuario y Contrasena de Agencia Virtual, clic aqui

Ir a Tabla de Contenido
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Conl’l‘lbuy&ndo por el pal's que todos queremos SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA



https://portal.sat.gob.gt/portal/solicitud-usuario-agencia-virtual/

Glosario

1. Declaraguate: Herramienta con listado de formularios, disponibles para realizar pagos de impuestos.
2. Agencia Virtual: Herramienta disponible para realizar Gestiones y Consultas.

3. Contrasena: Codigo de numeros, letras y caracteres especiales para autenticarse en el ingreso a una

ie)
-
(43
(%]
2]
O

plataforma virtual.
4. Usuario: Para el ingreso a la Agencia Virtual se utiliza el NIT o CUI como usuario.
5. Captcha: Es un fipo de medida de seguridad conocido como autenticacion pregunta-respuesta, la cual el

objetivo es distinguir, en un intercambio de mensajes, a una mdaqguina de un ser humano.

Ir a Tabla de Contenido
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Contﬂbuyendo por el Da/ls que todos queremos SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA



https://definicion.de/ser-humano

