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Introducción  

Este manual es una guía para el uso del formulario electrónico SAT-7190 “Habilitación de Títulos”, que la 

Superintendencia de Administración Tributaria puso a disposición para los contribuyentes que desean 

realizar el pago de la tarifa específica para títulos universitarios y títulos de carreras técnicas universitarias. Y 

dentro de Agencia Virtual la generación e impresión de la razón de pago para adherirla al dorso del título.  
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Condiciones de Uso 

Antes de iniciar con la generación de la Razón de pago del Título Universitario de forma electrónica, lea 

cuidadosamente el siguiente manual de usuario para el éxito de sus gestiones y consultas a realizar. 

Requerimientos técnicos  

► Número de identificación Tributaria (NIT). 

► Usuario y contraseña de acceso para Agencia Virtual  

Verificar si posee Agencia Virtual aquí.  

Para obtener usuario y contraseña aquí 

► Acceso a Internet 

► Recomendable Utilizar navegador Google Chrome 

► Recomendable tener banca en Línea para realizar el pago del formulario 

Información Importante 

El uso de la Agencia Virtual es personal, no se debe compartir la contraseña de acceso. 
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Llenado del Formulario SAT-7190 “Habilitación de Títulos” 
Para utilizar debidamente los servicios, consultas y aplicaciones, seguir los pasos que se detallan a 

continuación:  

En algunos casos se encuentran notas; léalas y si aplica siga las instrucciones de cada una. 

 

1. Ingresar al  Portal SAT. 

 

a. Ingresar a Declaraguate. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Al ingresar se muestra la pantalla siguiente:  
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b. Seleccionar el formulario SAT-7190 “Habilitación de Títulos” 
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c. Antes de iniciar el llenado se deben leer las aclaraciones, para el éxito de la presentación del 

formulario 
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d. Ingresar el NIT, al que le fue extendido el título. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

e. Seleccionar la universidad que extendió el título. 
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f. Seleccionar el tipo de título que le extendio la universidad:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

g. Colocar el nombre exacto de acuerdo a lo indicado en el título. 
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h. Presionar el botón <Agregar> para que cada uno de los títulos se agreguen para el pago en el 

formulario. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     Nota 

                                   Si desea modificar algún dato del título ingresado, seleccionar el botón <Editar>        

                                   Si desea eliminar algún título ingresado, seleccionar el botón <Eliminar>  
 

 

 

i. El formulario muestra automáticamente la fecha en que está ingresando la información, si no se realiza 

el pago en esta fecha, se debe generar otro formulario. 
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j. El formulario muestra la tarifa especifica por cada tipo de título ingresado. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

k.  El formulario muestra la determinación del impuesto a pagar según la cantidad de títulos ingresados 

en el mismo. 
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l. El formulario muestra el monto a pagar. 

 

 

 

 

 

 

m. Se debe revisar el formulario, si está correctamente la información, presionar el botón “Validar”. 
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n. Se muestra pantalla del formulario, y en el pie indica el estatus 2 de 4; el número de formulario y número 

de acceso; botón congelar.  

 

Presionar el botón <Congelar> 
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o. Se habilita la ventana emergente, donde se debe ingresar el correo electrónico y debe seleccionar 

nuevamente el botón <Congelar>; si no se desea seguir con la presentación del formulario, presionar 

el enlace <Cancelar>.   
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p. Presionar el botón <Imprimir boleta SAT-2000>, para que se despliegue la boleta y pueda realizar el 

pago en cualquier ventanilla de un banco del sistema o realizar el pago en su banca virtual. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Después de realizar el pago, puede acceder a su Agencia Virtual e imprimir su razón de pago. 
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Impresión de Razón de pago en Agencia Virtual 
 

1. Ingresar al  Portal SAT, seleccionar el apartado de Agencia Virtual 

a. Digitar usuario y contraseña, para ingresar a la Agencia Virtual. 

b. Clic en botón <Aceptar> 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota 

Para obtener Usuario y Contraseña de Agencia Virtual, clic aquí 
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c. Se muestra ventana de bienvenida.  
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2. Seleccionar: 

a. Menú >consultas 

b. Sub menú> Datos del contribuyente 

c. Opción>Consultas Razón de Pago 
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d. Se despliega el listado de la Razón de Pago de Títulos generadas con el formulario SAT-

7190. 
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e. Seleccionar el icono de la impresora      que se muestra en cada título universitario, para 

que se muestre la Razón de pago. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se descargará en archivo PDF. 

Nota 

Si desea descargar el listado de los títulos, puede seleccionar el reporte de Excel  
 

e 

Ir a Tabla de Contenido 

 



 

 

19 

Im
p
re

si
ó
n
 d

e
 R

a
z
ó
n
 d

e
 p

a
g
o
 e

n
 A

g
e
n
c
ia

 

V
ir

tu
a
l 

f. Para corroborar la información de la Razón de pago, se debe escanear el código QR. 

Nota: Recortar la razón de pago y adherir al reverso del título. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se muestra la ventana para ingresar el captcha. 
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Después del ingreso del captcha, se muestra la información de la razón de pago. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota 

Para obtener Usuario y Contraseña de Agencia Virtual, clic aquí 
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Glosario 
 

1. Declaraguate: Herramienta con listado de formularios, disponibles para realizar pagos de impuestos. 

2. Agencia Virtual: Herramienta disponible para realizar Gestiones y Consultas. 

3. Contraseña: Código de números, letras y caracteres especiales para autenticarse en el ingreso a una 

plataforma virtual. 

4. Usuario: Para el ingreso a la Agencia Virtual se utiliza el NIT o CUI como usuario. 

5. Captcha: Es un tipo de medida de seguridad conocido como autenticación pregunta-respuesta, la cual el 

objetivo es distinguir, en un intercambio de mensajes, a una máquina de un ser humano. 
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