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Infroduccion

Este manual es una guia para el uso del formulario electrénico SAT-7190 “Habilitacion de Titulos”, que la -
Superintendencia de Administraciéon Tributaria puso a disposicion para los contribuyentes que desean
realizar el pago de la tarifa especifica para titulos universitarios y titulos de carreras técnicas universitarias. Y
dentro de Agencia Virtual la generacién e impresion de la razén de pago para adherirla al dorso del titulo.

[ e
N
(@]
O
=}
o
(@]
{ -
el
£

FHSaT

SureRnTENDENCIA DE ADmimsTRACON TRIBUTARS

Contribuyendo por el pais que todos queremos



Condiciones de Uso

Antes de iniciar con la generacion de la Razdn de pago del Titulo Universitario de forma electronica, lea .
cuidadosamente el siguiente manual de usuario para el éxito de sus gestiones y consultas a realizar.

Requerimientos técnicos

» NuUmero de identificacién Tributaria (NIT).

» Usuario y contrasena de acceso para Agencia Virtual.

Verificar si posee Agencia Virtual agui.
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Para obtener usuario y contraseia aqui

» Acceso anternet.

v

Recomendable Utilizar navegador Google Chrome.

» Recomendable tener banca en Linea para realizar el pago del formulario.

Informacion Importante

El uso de la Agencia Virtual es personal, no se debe compartir la contrasena de acceso.
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Llenado del Formulario SAT-7190 “Habilitacion de Titulos”

Para utilizar debidamente los servicios, consultas y aplicaciones, seguir los pasos que se detallan a rg'
continuacién: De——.—
En algunos casos se encuentran notas; Ieéalas y si aplica siga las instrucciones de cada una.

1. Ingresar al Porfal SAT.

a. Ingresar a Declaraguate.

e

“ Habilitacion de Titulos”

.3 Servicioa Tributarkos Adusnas Capacliacion Contéctanos Estadisticas Tributarias

Nuevo Diserio del DPI

Segiin disposiciones del RENAP
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ropoikclon, nowackin o voncimiento, por lo cuasd,

MO ES MECESARIO ACTUALIZARLOS.
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Al ingresar se muestra la pantalla siguiente:

b. Seleccionar el formulario SAT-7190 “Habilitacion de Titulos”

4. ESPECIFICOS

Impuesto especifico. Distribucién de Cemento.

CEMENTO Mensual SAT-9208 Declaracion jurada mensual. Valido para periodos enero
2001 a la fecha.

o s

“ Habilitacion de Titulos”

Detalle de inventarios. Reglamento de la Ley del
ANEXO AL SAT-9208 == === Impueto Especifico a la Distribucidon de cemento Acuerdo
Gubernativo 122-2019.

Impuesto a las Lineas de Telefonia Fija o Movil.
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TELEFONIA Mensual SAT-9301 . Declaracion jurada y recibo de pago mensual.
CABLE Mensual SATe031 | pdeEon I;i gg‘;ﬁglﬂgg de sefiales por ¢able.
MPUESTO DEL TIMBRE SAT-7130 }ETgeuc?:F:) ::; E:!;?gg{s;g:s:::g Jo ddeeP:a;;e; ‘Sellada

TITULOS UNIVERSITARIOS SAT-7190 leggnﬁ:;OESﬁar; Llﬁ?\L:?s liil;ir‘-i‘:.rsitarios y de Carreras

. . Impuesto a la Distribucion de Petréleo Crudo y
PETROLEQO DISTRIBUCION Semanal SAT-6016 Combustibles Derivados del Petrdleo. Declaracién jurada
y pago semanal.
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c. Antes de iniciar el llenado se deben leer las aclaraciones, para el éxito de la presentacion del

formulario
En &l banca presente |a Boleta SAT-2000, con valor, Nunca presente este formularia,
Mantenga en secreto el Numero de Acceso pues permite ver tade el formulario.
r »
C-USAT HABILITACION DE TITULOS SAT-7190
. Maimern de Formitana
Wimero e Inpuests Sabre Titulos Universitarics v é¢ Carméras Técnicas & nivel uniersitaric 10 331 569 121
881 429 607

1 de 4: En prepa Himero ge Conftingenda

“ Habilitacion de Titulos”

&} iQuidnes puaden utilizar este formulario?
* Contribuyentes Unwversitarios graduados o con carmeras tcnicas universitarias, Maestrias y Doctorados, que requieran ka habilitaciin de Titulos

b} éCudndo aplica ¢ pago de la tarifa especifica?

v Segin DECRETD NUMERD 37+83 "Ley de Tmpuesta de Timbre Ficcales v de Papel Seitado Expecial pars Protacalas®, Arficulo 5, - De las tarifac especificas. Murmeral 12, y Acuerda Gubernativa Ndmero 4-2011 "Reglamenta de la Ley del Impuesto de
Tirriees Fiscales y de Papel Selladn Especial para Protoosks”, Articule 8. - Delimpuesta sobre tulos universitaios.

€} L Cimo se usa este formulario?

* Ingrese ef NIT, o sistema verificara que cuerte con Agercla Virwal (€| 51T ingresado en este formutario es 2 gue se le gerard b ozt de page del thul que debe imprimie desde su Agencia Virtuad)
v Sehccione b universidad que extienda of titula, [Si poses dos o mae thulos debe ingrecar |a infarmadiédn poer cada titulo an un mismoe formalare SAT-7184).

» Sekccdong el tipo de titdlo {Titule Wniversitarie o Tiouo da carrera Tecnka a nivel universiano)

+ Ingress l nombre cel Tkulo que estd abtenienda, Ej, Licenciade an Administracion de Empresas:

+ Wahte y congele este fonmulano, Aparecerd el bolge "Imgrimir SAT-20007,

* Gerere |3 boleta SAT-2000 y pdguela an un banca del sistera o @n fnea por medso de su banca Wrtual,
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d} & Generathin de la Boleta SAT-2000
* Brevio 3 generar la boleta SAT-2000, verfique que kos dates ingresados pean los Comadios.

&) &k necesita para imprimir su Raztn de Pago?
* Tenar usuario y oontracefia de dgencia Vietual, y dentre de ella selecrone (8 epcidn "Censulta Razdn de Pag” ([mprima y pegue al doreo de Su tilo]
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d. Ingresar el NIT, al que le fue extendido el fitulo.

1. INFORMACION DEL CONTRIBUYENTE

NIT DEL CONTRIBUYENTE

| | €1, 22255559

e. Seleccionar la universidad que extendio el titulo.

“ Habilitacion de Titulos”

2.HABILITACION DE TITULOS

o
o
-
D
[
<
%)
o
=
<
3
£
[
o
L
[
©
(o}
O
(5]
c
o
-

Universidad Tipo de Titulo Nombre de Titulo

---Seleccione--- | --- Seleccione --- i3 I | Agregar |
- —Sslaccione——-
Universidad de San Carlos de Guatermala -USAC-
Universidad Rafael Landivar
B Priomsmetvationl ot Titulo Nombre Titulo Accibén
| Universidad Francisco Marmoguin
Uriversidad Rural de Guatemala
Uriversidad del lstimo
Universidad Panamericana
Universidad Mesoamericana
Universidad Galileo
Uriversidad San Pablo de Guatemala
Universidad InterNaciones
Universidad de Occidente
Uriversidad Da Vinci de G
Universidad Regional de Guatemala
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f. Seleccionar el fipo de titulo que le extendid la universidad:

2.HABILITACION DE TITULOS

Universidad Tipo de Titulo Nombre de Titulo

---Seleccione--- ] --- Seleccione --- b | | Agregar J

No Universidad --- Seleccione --- Accidn

' Titulo Universitario
' Titulo de carrera Técnica Universitaria,
| Titulo de Maestria [
Titulo de Doctorado

Posgrado

“ Habilitacion de Titulos”
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g. Colocar el nombre exacto de acuerdo con lo indicado en el titulo.

2.HABILITACION DE TITULOS

Universidad Tipo de Titulo Nombre de Titulo ‘

---Seleccione--- 6 ‘ --- Seleccione --- IUcenciado en Control del] ‘ Agregar |

No Universidad Titulo Nombre Titulo Accién
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h. Presionar el boton <Agregar> para que cada uno de los titulos se agreguen para el pago en el
formulario.

2.HABILITACION DE TiTULOS

Universidad Tipo de Titulo Nombre de Titulo
---Seleccione--- v | --- Seleccione --- v | |  |Agregar b |
No Universidad Titulo Nombre Titulo Accion

Universidad de San Carlos de

Licenciado en Control de Quimicos 2o
Guatemala -USAC- —

Titulo Universitario y Férmacos

“ Habilitacion de Titulos”

Nota
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Si desea modificar algin dato del titulo ingresado, seleccionar el botén <Editar> [«
Si desea eliminar algun titulo ingresado, seleccionar el botén <Eliminar> @

i. Elformulario muestra automdticamente la fecha en que estd ingresando la informacién, si no se realiza
el pago en esta fecha, se debe generar ofro formulario.

3. FECHA DE PRESENTACION

Fecha maxima de presentacion al banco
Si no realiza el pago en esta fecha, debe generar otro formulario para determinar el nuevo monto 11/12/2020

a pagar.
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j. Elformulario muestra la tarifa especifica por cada tipo de titulo ingresado.

o .
4. TARIFA ESPECIFICA o %,
- S
: N —
1 3
Titulo Universitario 100.00 - >
< -
Titulo da camara Tecnica Universitaria 25.00 QO
S o

—
Titulo de Meastriz 100.00 © g
) 'S
Titulo de Doctarzde 100,00 E
=
o =
Busgrade 100,00 L ‘a
O ©
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k. El formulario muestra la determinacion del impuesto a pagar segun la cantidad de ftitulos ingresados
en el mismo.

5. DETERMINACION DEL IMPUESTO A PAGAR

Total del impuesto a pagar 425.00
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l. El formulario muestra el monto a pagar.

TOTAL A PAGAR 425.00

m. Se debe revisar el formulario, si estd correctamente la informacion, presionar el botén “Validar”.

A) Los documentos de soporte de la presente declaracion se ajustan a la ley, permaneceran en mi poder por el plazo legalmente
establecido y los exhibiré o presentaré a requerimiento de la SAT.

B) Declaro y juro que los datos contenidos en este formulario son verdaderos y que conozco la pena correspondiente al delito de
perjurio.

Guardar y salir mm Enviar datos por email | Imprimir Formulario

Para revisar si el formulario esta bien llenado presione el botén "Validar"
VALIDAR

“ Habilitacion de Titulos”
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n. Se muestra pantalla del formulario, y en el pie indica el estatus 2 de 4; el nUmero de formulario y nUmero

de acceso; botdn congelar. n

Presionar el botén <Congelar>

TOTAL A PAGAR 425.00

A) Los documentos de soporte de |a presente daclaracidn se ajustan  la ley, permaneceran en mi poder por & plazo legalmente establecido y los exhibiré o presentard 2 requerimiento de la SAT.
B) Declara y juro que |os datos contenidos en este formulario son verdaderos y gue conozce [a pena comespondiente al dellto de perjuria.

Histuria[ Eliminar | Enviar datos por email | Imprimir Formulario

Estatus 2 de 4: Validado y guardado a las 11:18:25 AM
Para acceso futuro, anote el Mimero de Formulario 46599176610 y Nimero de Acceso 784911175

“ Habilitacion de Titulos”

Si congela el formulario ya no podra modificsrle, Luego de congelada, podré realizar |a oresentacion elactrdni ian, Imprimir |z boleta SAT-2000 para su presentacion en vertsnilla,
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o. Se habilita la ventana emergente, donde se debe ingresar el correo electrénico y debe seleccionar
nuevamente el botén <Congelar>; si no se desea seguir con la presentacion del formulario, presionar
<Cancelar>.

éEsta seguro que desea congelar el formulario?

Si lo congela, nunca mas podra modificarlo

Numero de Formulario: 10331598322 Numero de Acceso: 525645889
Si ingresa su direccién de correo le enviaremos estos datos para consultas futuras:
Puede ingresar hasta cinco emails separados por coma. Ej. juan@gmail.com,
pedro@yahoo.com

CONGELAR Cancelar

“ Habilitacion de Titulos”
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p. Presionar el botén <Imprimir boleta SAT-2000>, para que se despliegue la boleta y pueda realizar el
pago en cualquier ventanilla de un banco del sistema o realizar el pago en su banca virtual.

TOTAL A PAGAR 425.00

A Los documentos de soporte de [a presente declaracion se ajustan a |2 |ey, permaneceran en mi poder por el plazo legalmente establecido v los exnibird o presentare a requerimiento de |z SAT.
B) Declaro y juro que los datos contenidos en este formulario sen verdaderos y que conozco |2 pena correspondience al delito de perjurio.

Enviar datos por email | Imprimir Formulario | Imprimir SAT-2000

Estatus 3 de 4: Congelado y guardado a las 11:19:35 AM
Para acceso futuro, anote el Nimero de Formulario 46699176610 y Numero de Acceso 784911175

o s

“ Habilitacion de Titulos”

Genere un archivo PDF de la boleta SAT-2000, Imprimala y preséntela en la ventanlla de un banco recaudador o por algin canal de banca electronica, Utilics papel tamario carta, A4, oficio, legal
u otro de por o menos 21 ¢m x 27.54 cm

IMPRIMIR SAT-2000
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Después de realizar el pago, puede acceder a su Agencia Virtual e imprimir su razén de pago.
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Impresion de Razén de pago en Agencia Virtual

1. Ingresar al Portal SAT, seleccionar el apartado de Agencia Virtual.
a. Digitar usuario y contrasena, para ingresar a la Agencia Virtual.
b.

c. Clic en botdn <lIniciar Sesion>

Virtual

L Servicios Tributarios Aduanas Capacitacién Contéctanos Estadisticas Tributarias

Nuevo Disernio del DPI

Segun disposiciones del RENAP

Los documantos personalos de identificacion ya
emitidos permanecerdn wigentes hasta su
reposicion, renovacion o vencimiento, por lo cuai,
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Virtual

Accede a tu Agencia Virtual

Agencia Virtual

(1 Conoce més acerca de Agencia Virtual
INICIAR SESION
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Nota

Para obtener Usuario y Contrasena de Agencia Virtual, clic aqui
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d. Se muestra ventana de bienvenida.

e R =

En SAT valoramos tu tiempo. NIT

La Agencia Virual es una harramienta elecirdnica gue Régimen Pequefio Contribuyente
le ayuda a lacilitar la ejecucion de gestiones y consultas

desde cualquier dispositivo con acceso a inlermet

durante las 24 horas del dia

Calendario Tributario

Motas importantes
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2. Seleccionar:
a. lcono de hamburguesa “Men0 de Opciones’. 1raTabla de Contenido

Virtual

El sistema desplegard el menuU con las opciones disponibles.
b. Seleccionar “Servicios al contribuyente”, luego,

c. Opcion >Consultas Razéon de Pago Titulos Universitarios.
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=" Agendar Cita Autornizaciones Realizadas

Servicios Aduaneros Consulta Razon de Page Titulos Universitarios

Servicios Tributarios Cuenta Comente

Servicios al Contribuyente Declaraciones Tributarias

Servicios de Fiscalizacion Gestores Tnibutarios

Chros sitios de interés Imprentas

Maquinas Registradoras

RTU
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d. Se despliega el listado de la Razén de Pago de Titulos generadas con el formulario SAT-

7190.

Virtual

NIT

LISTADO DE RAZONES DE PAGO DE TiTULOS
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No Universidad Tipo de Titulo Nombre de Titulo Nomero de Formulario | Fecha de Pago Razon de Pago
g | R B8 Yo ,T;""""’u"; Finanzas y Tributacién 719010334123362  02/08/2022 @
Maesiria en Finanzas y Tributacion con Especialidad en Comarcio Exterior para enlidades de
2 Unmﬁm ’T!“"bt:: Gaobiemao y Privadas a Nivel Replblica y a nivel Internacional para el Desarrollo Social y 718010356308069 12/06/2024 @
Econdmico familiar
Roponos - 0 .
Total Reg:siros: 2
. Pagina 1/1
’ Facha: 0506720256
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e. Seleccionar el icono de la impresora @ gue se muestra en cada fitulo universitario, para

que se muestre la Razén de pago. n

Virtual

LISTADO DE RAZONES DE PAGO DE TiTULOS

m:Pmmm:umnemmmmlma

Tipo de Titwlo Nombre de Titulo Nimero de Formulario | Fecha de Pago Razon de Papy
Universidad Da Vinci Titulo de . . )
1 oy sady bduns Finanzas y Tributacién 710010034123352 02082022 LLEb e
Magstria en Finanzas y Tributacién con Especialidad en Comercio Exterior para entidades de -
g | UeeBIOEVRCl | T Gobiemo y Privadas a Nivel Republica y a nivel Intemacional para el Desarrollo Social y 719010356308069 120672024 =)
uatemala Maastria E oo famikiar

Raparies .
v Total Registros: 2

| EXCEL |
‘_: Pigina 1/1
’ B Focha: D5/06/2025
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Se descargard en archivo PDF.

Nota E‘%

Si desea descargar el listado de los titulos, puede seleccionar el reporte de Excel ¥

f. Para corroborar la informacién de la Razén de pago, se debe escanear el coédigo QR.

Nota: Recortar la razén de pago y adherir al reverso del titulo.
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r———————“ﬂ————————_—_1

ra
Razon de Pago / / |
Impuesto Sobre Titulos Universitarios ( = w
y de Carreras Técnicas a nivel universitario T I
NIT 266 Fecha de pago 02/08/2022 I
Nombre Simon Tax No. del formulario SAT-7190 719010334123352 |
Universidad Monto Q 100.00
Tipo de Titulo Thtulo de Maestria

Nombre del Titulo Finanzas y Tributacién

Vélido al encontrase adherido al titulo que corresponda o

impreso en el mismo. |

| Recortar y pegar al reverso del titulo

U G N S S ——

Se muestra la ventana para ingresar el captcha.

Por favor escriba los caracieres que we en | imagen,
|
Puede escribir Mindsculas o Maylsculas

[ Verificar |

Contribuyendo por el pals que todos queremos
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Después del ingreso del captcha, se muestra la informacién de la razén de pago.

DETALLE DE LA RAZON DE PAGO

' DATOS DEL CONTRIBUYENTE

INIT 12

INombre [Simon Tax

DETALLE DEL FORMULARIO

Virtual

No. del formulario SAT-7190 [718010331557300

Banco |

[Fecha de Pago 109/12/2020 |
Monto 10.25.00 |
Universidad __ |
Tipo de titulo |[Titulo de carrera Técnica Universitaria |
[Nombre de titulo [Técnico en Gastronomia Oriental !
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Glosario

1. Declaraguate: Herramienta con listado de formularios, disponibles para realizar pagos de impuestos.
Agencia Virtual: Herramienta disponible para realizar Gestiones y Consultas.

3. Contraseia: Cddigo de nUmeros, letras y caracteres especiales para autenticarse en el ingreso a una
plataforma virtual.

4. Usuario: Para el ingreso a la Agencia Virtual se utiliza el NIT o CUI como usuario.

5. Captcha: Es un tipo de medida de seguridad conocido como autenticacién pregunta-respuesta, la cual el

objetivo es distinguir, en un intercambio de mensajes, a una mdaquina de un ser humano.
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