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INSCRIPCION DE CARACTERISTICA ESPECIAL DE CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR Y CPA
EMISOR DICTAMENES

Ingrese a la direccion https://portal.sat.gob.gt/portal/

1.1. Ingrese a su Agencia Virtual

Conoce el nuevo diseino, estructura
del contenido y funcionalidad de tu
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Aceptar

LONEE Solicitar usuario
Cambio de Comreo Electronico

1.2. Seleccione la opcidn Servicios, Seccion RTU, opcion Otros Registros de SAT

(,—JM" Agencia Virtual
| ==

Admaon. de Cuenta ) RTU
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Servicios

Actualizacion de datos

Consultas

Ratificacion de datos

Cese de Actividades

Salir

Aplicaciones )

clifo

Otros Registros de SAT (i) k

Constancia de RTU

Buzdn SAT

Consulta de Gestiones
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1.3.  Selecciona la opcién Perito Contador y CPA, selecciona la opcién Continuar

E Solicitud de Inscripcion/ Actualizacion en Otros Registros

Seleccio

Perito Contador y CPA -

CONTINUAR |CANCELAR

1.4 Seleccione la forma de prestacion de servicios Dependiente o Independiente

a) Dependiente: persona que presta sus servicios como Contador Publico y Auditor en relacion
de dependencia

b) Independiente: persona que presta sus servicios como Contador Publico y Auditor de forma
independiente y entrega factura por la prestacion de estos servicios

E Caracteristicas Especiales Perito Contador y CPA C_;/]W O Independiente O Dependiente

‘SUPERNTENDENCIA E AUISTRACIH TRISUTARIA

A

Forma de prestacion de O Independiente (O) Dependiente

1.5 Sle mostrara los datos de identificacion y la opcidon para elegir la profesiéon, en donde debe
seleccionar Contador Publico y Auditor.

B

. Solicitud de Caracteristicas Especiales Perito Contador y CPA cgm
Tipo de persona: Persona/Negocio =,—,,
Solicitud: KMVKWIXJ
Medio de ingreso: ninamaria30@yopmail.com

Datos de Identificacion

200059939

NINA MARIA
GODOY ARRIAGA
1916245280101

mica principal: 692040 - Actividades de contabilidad. teneduria de libros y auditoria: consultoria fiscal

Nimen Fecha de colegiado £l
TaT4 23/09/2020 Activo

Profesicn (%) (O) Perito Contador IO Contador Piblico y Auditor I

~r
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1.6. Debe adjuntar la informacidn que corresponde a cada casilla. Los requisitos dependeran de la
forma de prestacion de servicios que seleccion®.

Dependiente
Profesion (¥) () Perito Contador (@ Contador Publico y Auditor
Estado Activa
Constancia de carencia de —
antecedentes penales(®) Este campo es obligatorio
Formatos de Archivos Permitidos JPG, PNG, PDF el tamafio maximo permitido es de 10 Mb
Factura energia eléctrica, agua o -
teléfono de linea fija(*) Este campo es obligatorio
Formatos de Archivos Permitidos JPG, PNG, PDF el tamafio méximo permitido es de 10 Mb
Independiente
Profesion (*) (O Perito Contaddf (@) Contador Publico y Auditor
Estado Activo
Constancia de carencia de -
antecedentes penales(*) Este campo es obligatorio

Formatos de Archivos Permitidos JPG, PNG, PDF el tamafio méximo permitido es de 10 Mb
—

1.7 Sele mostrara la pregunta siguiente:

¢Emitird dictamenes para devoluciones de crédito fiscal Régimen Optativo?.
De no emitir dictamen seleccionar la opcion NO.
Al emitir dictamen selecciona la opcidn Sl.

;Emitird dictdmenes para O sif O no ©)
devolucion de crédito fiscal

Régimen Optativa?

. A G'SaAr
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1.8 Al seleccionar la opcion No para emitir dictamenes para devoluciones de crédito fiscal
Régimen Optativo.

Concluye el proceso de la Caracteristica de CPA, podra verificar en su constancia de
Inscripcion y Actualizacion de Datos al Registro Tributario Unificado, que la
Caracteristica Especial de Contador Publico y Auditor en estado activo.

Régimen por tipo de renta: REGIMEN ASALARIADO

Forma de Calculo: IMPUESTO SUJETO A RETENCION / 12 O LOS MESES DE TRABAJO
Sistema de valuacion de inventarios: NO APLICA A SISTEMA DE INVENTARIOS

Sistema Contable: DEVENGADO

Estatus de la afiliacion: ACTIVO

Fecha desde: 20/11/2021

Obligaciones:
Frecuencia . " :
o. Nombre Obligacion Cdodigo Formulario
de pago

s ANUAL DECLARACION JURADA Y 143 - IMPUESTO SOBRE LA RENTA. RENTAS DEL TRABAJO EN RELACION DE

PAGO ANUAL DEPENDENCIA, DECLARACION JURADA Y PAGO AN
Caracteristica Estado Fecha estatus
CPA ACTIVO 20/11/2021

. A G'SaAr
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ACTUALIZACION DE CARACTERISTICA ESPECIAL DE CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR

Ingrese a la direccién https://portal.sat.gob.gt/portal/

1.1. Ingrese a su Agencia Virtual

N Agencia Virtual

Permisos delegados

Aceptar

Declaracion de Requisitos para
impuestos tramites

D VERIFICADOR
9. INTEGRADO

1.2. Seleccione la opcion Servicios, Seccion RTU, opcién Caracteristicas Especiales

C-=/‘7 SAT Agencia Virtual

D i) w

Actualizacion de datos

Ratificacion de datos

Cese de Aclividades

Caracteristicas Especiales

Buzon SAT

Consulta de Gestiones
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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Contribuyendo por el pais que todos queremos


https://portal.sat.gob.gt/portal/
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13. Selecciona la opcidn Perito Contador y CPA, selecciona la opcion Continuar

E Solicitud de Caracteristicas Especiales RTU

Seleccione una opcidn

Perito Contador y CPA -

CONTINUAR EIJNCELAR

1.4. Seleccione la forma en la que desea prestar el servicio, Dependiente o Independiente.

a) Dependiente: persona que presta sus servicios como Contador Publico y Auditor en
relacion de dependencia

b) Independiente: persona que presta sus servicios como Perito Contador de forma
independiente y entrega factura por la prestacion de estos servicios

2=} . .
. Caracteristicas Especiales Perito Contador y CPA CE/]W O Independiente O Dependiente

'SUPERNTENDENCIA OF ADUINSTRAGION TRIBUTARIA

A

Forma de prestacién de QO Independiente (O Dependiente

1.5. Se le mostrara los datos de identificacion y la opcidn para seleccionar la profesion, en
donde debe seleccionar Contador Publico y Auditor

=

. Solicitud de Caracteristicas Especiales Perito Contador y CPA C-_;_-/]m1-
Tipo de persona: Persona/Negocio »5“7
Solicitud: KMVKWIXJ
Medio de ingreso: ninamaria30@yopmail.com

Forma de prestacion de ssrvicios

Datos de Identificacion

~r
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1.6. Se le mostrara el Estado, en donde puede seleccionar el estado Activo o inactivo como
Contador Publico y Auditor

Profesion (*) (O Perito Contador (@) Contador Publico y Auditor

1.7. Siselecciona el estado Inactivo, Unicamente se le solicitard que seleccione en el apartado Declaro
y juro para enviar la solicitud.

Profesién (%) (O Perito Contador (@) Contador Pdblico y Auditor

Estado Inactivo

Declaro y juro que los documentos enviados adjunto a la presente solicitud son veridicos y copia fiel de su original; y que conozco
la pena de los delitos de falsedad material e ideoldgica de conformidad con lo estipulado en los articulos 321 y 322 del codigo

penal guatemalteco.

= Declaro y juro que los datos contenidos en la presente solicitud son veridicos y que conozco la pena de los delitos de perjurio y de
la falsedad de conformidad con lo estipulado en los articulos 459 y 460 del codigo penal guatemalteco.

1.8. Siselecciona el estado Activo, se le habilitara las opciones:
Dependiendo del tipo de prestacion de servicios que selecciond, debe adjuntar los requisitos

correspondientes.
En formato de archivo JPG, PNG o PDF (tamafio maximo permitido 10Mb) y completar la

informacion correspondiente a cada opcion.

Profesion (*) (O Perito Contador (@) Contador Publico y Auditor

Estado Activo [MIEE0Gs

Constancia de carencia de [ VER DOCUMENTO ORIGINAL ‘ Adjuntar nuevo documento -

antecedentes penales(*)

Factura energfa eléctrica, agua o B VER DOCUMENTO ORIGINAL ‘ Adjuntar nuevo documento -

teléfono de linea fija(*)
®

. A FSar
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EMISOR DICTAMENES

1.9. Se le mostrara la interrogante siguiente : ¢Emitira dictamenes para devoluciones de crédito fiscal
Régimen Optativo?, debe seleccionar la opcion NO. (concluyo el proceso puede imprimir la
constancia de Inscripciéon y Actualizacion de Datos al Registro Tributario Unificado, con Ia
Caracteristica Especial).

;Emitira dictdmenes para

Osi[Ono|®

devolucion de crédito fiscal

Régimen Optativo?

: ¢Emitira dictamenes para devoluciones de crédito

fiscal Régimen Optativo?, de realizar |la selecciona la opcidn Sl y continua el proceso

Osi[ONn @

1.10. Se le mostrard la interrogante siguiente
;Emitira dictémenes para
devolucién de crédito fiscal
Régimen Optativo?

1.10.1

Se le habilitara las opciones referente a: Constancia de Colegiado Activo, Certificacion del

Tribunal de Honor, Declaracion Jurada y Fotostatica del Titulo de Contador Publico y Auditor;
adjunte los requisitos y complete la informacion correspondiente.

Constancia de colegiado activo(®)

Vigencia del colegiado Activo(*)

Profesion a la que asigna vigencia:

Certificacion del Tribunal de Honor{*)

Fecha de Certificacién del Tribunal de Honor(*)

MNIT Notario que emite Declaracién Jurada(*)

Mombres y apellidos de notario

Declaracién Jurada(™)

Fecha de lz Declaracian Jurada(™)

Fotostatica del Titulo de CPA[®)

Contribuyendo por el pais que todos queremos

Adjuntar nuevo documento

B VER DOCUMENTO ORIGINAL

@

Seleccione una Fecha *

Este campo es obligatorio

te c es obligatorio
Mo. colegiado 7374
4

Este campo es obligatorio

Formatos de Archivos Permitidos JPG, PMG, PDF el tamarfic maximo permitido es de 10 Mb

Seleccione una Fecha *

Este campo es obligatorio

MNIT de MNotario

Por favor ingrese el NIT de Notario

Mombres de Notario

Examinar <

Este campo es obligatorio

Formatos de Archivos Permitidos JPG, PMG, PDF el tamarfio méximo permitido es de 10 Mb

@

Seleccione una Fecha *

Este campo es obligatorio
- d
Examinar «

Este campo es obligatorio

~r
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1.10.2

Seleccione la opcidn agregar fila

Fotostatica delTitlo ce CPAT) X EDncummofomstdnca dattituo de CPA

Agregar fila

Debe seleccionar el tipo de servicio que prestara, para emitir dictamenes:

Independiente: al ingresar el NIT del Contador Publico y Auditor el formulario auto
completa los datos con la informacion del solicitante.

Servicios profesionales: debe ingresar el NIT de la firma de Auditoria a quien le emitira los
dictamenes en relacion de dependencia.

En relacion de dependencia: debe ingresar el NIT del patrono al quien le prestara los
servicios en relacién de dependencia.

Independiente

Servicios Profesionales

En relacion dependencia

Agregar fila

e Entidad Juridica Hombre 0 razon social Direccion fisca Fecha r Fecha fir

'll i
201172021 § Ao

Jreseun NIT*

e fer mcresa ol NIT da Netare

Contribuyendo por el pais que todos queremos

-~

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
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1.10.4 Si desea agregar mas de un tipo de prestacion de servicios, puede seleccionar la opcidn
Agregar fila.

Agregar fila

Fotostéfia del Titulo de CPAT) X EDacumemofomsla'tica detitulo da CPA

Agregarfila |

Tipo de servicio NIT de Entidad Juridica Nambre o razdn soclal Direcein fiscal Fecha Iniclo Fecha fin hdministrar

1.10.5 Sidesea eliminar un registro, seleccione la opcién Eliminar.

—
Agregar fila

Tips de servicio NIT de Entidad Juridica Nombre o razdn social Direceidn fisca Fecha inicio Fechafin  Administrar

: s S8 un NI OPERADORA DE TIENDAS, SOCIEDAD ANOMNIMA 1-28, ZONA 9, ASENTAMIENTO LAS FLORES, GUATEMALA, GUATEMALA 27112021 -

Servicios Profesionales ¥ 7378106 u A':Tl I||'I|:|

1.11. Sidesea finalizar la solicitud, debe seleccionar las declaraciones y posteriormente la opcion
Enviar Solicitud.

7 Decliroy juro que los documentos enviados adjunto a la presente solicitud son veridicos y copia fiel de su original; y que conozco la pena de los delitos de falsedad material e
ideafpaica de conformidad con o estipulado en los articulos 321 y 322 del cadigo penal quatemalteco.

s Declfroy juro que los datos contenidos en la presente solicitud son veridicos y que conozco la pena de los delitos de perjurio y de |z falsedad de conformidad con lo estipulado en

ENVIAR SOLICITUD ~ CANCELAR

™ |os articulos 459 y 460 del cddigo penal quatemalteco.

. A G'SaAr
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1.12. Al seleccionar la opcion CANCELAR la solicitud se cancelara y debera iniciar una
nuevamente.

ENVIAR SOLICITUD | Eeragiewits

1.13. Se le mostrara el namero de gestidon con el cual su solicitud de Caracteristica Especial de
Contador Publico y Auditor fue ingresada.

Solicitud Enviada

La solicitud de Caracteristicas especiales ha sido enviada. Se notificara a su buzén SAT la aprobacion de la gestion

ceptar

Su solicitud de actualizacion de datos se ha enviado
para revision y autorizacion, se le informara a su
correo electronico/Buzon SAT cuando sea atendida.

con tribuyen do por e / pa!,s que to dos querem os SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA



ACTUALIZACION DE CARACTERISTICA ESPECIAL DE CONTADOR PUBLICO Y AUDITOR
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1.14. Al finalizar SAT la revisidn, se le enviara al correo electronico el resultado de su solicitud.

a) Sisusolicitud fue aprobada recibira un correo electrdnico con la informacidn siguiente:

SAT - Caracteristica especial Contador y CPA - Aviso de actualizacion de datos
2., <proceso.rtu@sat.gob.gt>

(O sabado, 20 de noviembre de 2021 12:18:09

&) verias imagenes

Solicitud: CY9ARI2D
Fecha de registro: 20/11/2021 11:51:14
Estado: Aprobada y Finalizada

Aprobacion de Solicitud

Respetable contribuyente:

Se le informa que la gestion de actualizacion se realizo con &xito, ha recibido una notificacién electronica en
su Buzon SAT, puede verificarlo ingresando al enlace siguiente: Portal SAT

Puede generar la constancia de inscripcion y actualizacion de datos al Registro Tributario Unificado -RTU- en
el enlace siguiente: Consulta de RTU

Gracias por utilizar nuestros servicios web.

b)  Si su solicitud tiene requerimiento de informacion es necesario modificarla y enviarla
nuevamente, el correo electrénico y se le indicara lo siguiente:

SAT - Caracteristica especial Contador y CPA - Su solicitud 5QLKP3HR no ha sido aprobada

2 <proceso.rtu@sat.gob.gt>
(Olunes, 18 de octubre de 2021 16:53:11

[=) ver las imagenes

Estimado (a) Contribuyente:

No. de Transaccion: 5QLKP3HR
Tipo de gestion: Actualizacién Caracteristica Especial

Requisito para corregir:

Perito y CPA:
- documentoPenales: Corregir el campo seleccionado, no coincide con el documento escaneado.

Comentario Adicional
La carencia de antecedentes penales esta vencida, faver agregar una vigente.

Previo a continuar su gestion, por favor proceda a corregir o completar la informacion que se requiere,
ingresande a su solicitud en el enlace siguiente:

hitps://alfresco.pre.sat.gob.gt /caracteristicas-especiales-riufformulario-ce?
key=bWxNKIhCaklINE1HdGhUKZ2JTTXhBOUOz2WKIYNGZDSzM=

c°nt’ibuyend° por e/ pal:s que todos queremos SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
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1.15. Al concluir su solicitud, puede imprimir su constancia de inscripcidon y
actualizacion de datos al Registro Tributario Unificado, que la caracteristica de
Contador Publico y Auditor esta activa.

Régimen por tipo de renta: REGIMEN ASALARIADO

Forma de Calculo: IMPUESTO SUJETO A RETENCION / 12 0 LOS MESES DE TRABAJO
Sistema de valuacion de inventarios: NO APLICA A SISTEMA DE INVENTARIOS
Sistema Contable: DEVENGADO
Estatus de la afiliacion: ACTIVO
Fecha desde: 20/11/2021
Obligaciones:
, brecenci Nombre Obligacion Cadigo Formulario
de pago
] ANUAL DECLARACION JURADAY 143 - IMPUESTO SOBRE LA RENTA. RENTAS DEL TRABAJO EN RELACION DE
PAGO ANUAL DEPENDENCIA, DECLARACION JURADA Y PAGO AN
Caracteristica Estado Fecha estatus
CPA ACTIVO 20/11/2021

. A G'SaAr

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Contribuyendo por el pais que todos queremos



ue todos queremos

>

- . SUPERINTENDENGIA DE ADMINISTRAGION TRIBUTARIA



