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MANUAL DE USUARIO
SISTEMA DE RETENCIONES WEB - ISR

El presente manual de usuario es para dar soporte a los agentes de retencion del Impuesto Sobre
la Renta, segun lo establecido en la Ley de Actualizacidon Tributaria Decreto Numero 10-2012.

&) 1. MENU DE INGRESO

1.1 Usuario

1.2 Contrasena

1.3 Retenciones WEB

1.4 Menu Retenciones WEB

ﬂg) 2. CONSULTA CONSTANCIAS DE RETENCION
2.1 Parametros de busqueda
2.2 Descarga de Constancia de Retencion
2.3 Anulacion o Descarga
2.4 Anexo de Retenciones efectuadas
2.5 Anexo Facturas Especiales
2.6 Registro de Correo Electronico

3. DECLARACION JURADA
3.1 Parametros de busqueda
3.2 Generar Declaraciéon Jurada
3.3 Rectificacion Declaracion Jurada

4. CONSULTA DECLARACION JURADA
4.1 Parametros de busqueda
4.2 Cambio de estado en la Declaracion Jurada
4.3 Anexo Facturas Especiales

-
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INGRESO

Sistema Retenciones Web - ISR

Es el sistema que utiliza la Factura Electrénica en Linea - FEL - como insumo principal para generar
retenciones de:

v" Opcional Simplificado

v" Rentas de Capital

v Facturas Especiales

1. Ingreso al Sistema

Debe autenticarse desde el Portal SAT en Agencia Virtual.
https://portal.sat.gob.gt/portal/

- Bervin Tileiin  Mlsssss G Cotarions

N Agencia Virtual

Agente de Retencion —
- m Puedes realizar las R123456_7
- = Retenciones del ISR
! = ]
RETENCIONES
© WERB #woiew @ Permisos delegados

CARENO BEN CONTRIBUYENTE

1.1 Usuario: debe ingresar con el Usuario de su Agencia Virtual, Aplicaciones, Retenciones WEB. Si es
Agente Retenedor del IVA debe ingresar con el mismo Usuario asighado para su ingreso al Sistema
Retenciones WEB donde puede seleccionar la opcidon de generar retenciones del IVA e ISR.

1.2 Contrasena: Debe ingresar con la contrasefia asignada por la Administracién Tributaria.
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1. MENU DE INGRESO

1.3 Retenciones WEB:

El agente retenedor con el usuario asignado (RNIT) debera ingresar al menu de Aplicaciones y seleccionar la
opcion Retenciones Web

GSAar | [ Agencia virtual

‘,:N‘ 2= dihiodasearabiran A trth b Usuario CUI-NIT 1234567

—>e RetencioneiWeb

Aplicaciones

« Retenciones Welr

1.4. Menu Retenciones Web:

Se despliega el menu de opciones para realizar el proceso de retencidn:
1. Consulta Constancias de Retencidn

2. Declaracion Jurada
3. Consulta Declaracion Jurada

|| Retenciones Web || Modulo Administrative

aEI Categona de Rentas
aEI Emision Constancias de Retencion

= Consulta Constancias de Retencion

=1 Declaracion Jurada

= | Y

=1 Consulta Declaracion Jurada
= |

=| Carga Masiva Facturas en Papel
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2. CONSULTA DE CONSTANCIAS DE RETENCION

2. Consulta de Constancias de Retencion

El sistema identifica al Agente de Retencidon y muestra los parametros de busqueda de facturas del régimen FEL y
facturas de papel (pre impresas).

2.1 Parametros de busqueda

1. Retenciones que declara: ISR
2. Periodo del: se despliega el calendario para que seleccione la fecha inicial del periodo a consultar.
3. Periodo Al: se despliega el calendario para que seleccione la fecha final del periodo a consultar.
4. Estado:

* Todos

* Impresa

* Anulada

* Impresa / Asignada
* Impresa / Pagada
5. Retenciones que Declara:
*  Opcional Simplificado Sobre Ingresos
* Rentas de Capital Inmobiliario
* Rentas de Capital Mobiliario
* Facturas Especiales
6. Tipo Descarga Excel:
* Detallado
Para realizar la busqueda de informacion de un contribuyente o numero de constancia en especifico, por
favor ingrese la informacion en las casillas:

7. NIT Retenido
8. Numero de Constancia
9. Buscar
PARAMETROS DE BUSQUEDA
Relencones gue declara: S l 1
Pesiodo del B al ﬁ 3 Estade [Todos E ¢
NIT Retenido 7 Naémero de Constanca 8 Retencones gue Dedlara: DO Samplficado Scbre Ingresos l 5
Tipo Descarga Bxcel: Det=liaco l 6
‘=3

-
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2. CONSULTA DE CONSTANCIAS DE RETENCION

2.2 Descarga de Constancia de Retencion

El sistema enviara al correo electronico que se encuentre registrado en el RTU del contribuyente un aviso, por
medio del cual podra realizar la descarga del Archivo ZIP, PDF o Excel.

Debe seleccionar el Link, llena lo requerido por el Captcha, posterior clic en Descargar y obtendra el archivo en el
formato solicitado.

DETALLE CONSTANCIAS

Pigina 1 de 1
NIT

NI et ":"u:on: e Cemgnn Reteacin Constancis e o Estadn S Plmers Factur | Tonal Farturs l.::’:“.“ Netentn g winies

Comepacion

_ Cantidut de Cinatumesns Seteismnson: © Tutales: | QiLAL.00 Qiaaseat | gsiemsy |

Pagma L del

selecciona el nimero de constancia que desea descargar en:
= ZIP (Carpeta con constancias individuales)
=  PDF (Archivo unico digital)
= Excel (Anexo)

Archivo Excel Constancias de Retencion

Retenciones Web

Sistema Retenciones Web

Descarga de Archivo

Estmado Contnbuyerte a contnuacon se detalia ef resullado de su sobatud

En of siguente Ik poede descarga of archive generada, el cuat bene T dias ¢ h

Qenca \/ No soy un robot

reCAPTCHA
Privacidad - Términes
MAMONTe MIOrMAA0 | Hguanos !

© K ¥ @ © 1550

T k
e Er s AT Canwna oo Cosmeern an
mtomwia C A

- o Aan o
Fo Aw BIE Jore B L iAcun Sete TAT Chastumsns.

GSaT

e

NOTA: El sistema tiene la facilidad de buscar los documentos de un contribuyente en especifico, solo debe de ingresar
el NIT en la casilla

| | |
— |  NIT
| 1 |4
— Il 2000051 | ‘ Nombre ‘
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2. CONSULTA DE CONSTANCIAS DE RETENCION

2.3 Anulacion o Descarga

El sistema muestra la informacién detallada de las constancias de retencién emitidas segun los datos ingresados para
la busqueda y en la parte derecha muestra los botones de:

= Anular: desde esta opcidon de consulta puede anular las constancias seleccionadas, al realizar la anulacién
puede ir a la pantalla de Categoria de Renta o en Emisidn Constancias de Retencién para realizar el proceso
nuevamente.

= Descargar: descarga la constancia seleccionada en archivo PDF

DETALLE CONSTANCIAS

Pagine | de )
N el Mkt o de Concoplo fwiha Moo Ttal tonta
ot enaidn Antorsodlon Wt min boo Conslancle T Entadn Settn fwcturn ¥ actarn Imponitle | Heiencian | Opcinnes
BIND  RETERAN. DIAZ '_”""I.‘ .":" ey AMI10II0ETY 11109 MINESA AR e »ar 217,40 o LT 9 -
i~y
CACATONN
L T T vt 4N e s womr snn o B
aaxd A el _*ul ad 2 b : ==V U 4 = N ! £z e
Rl Sg TR LR ) »
PETERAN, OLA2 "es 920 Sarvene AME20140 ' NPPRNRPEPPRL——— SATIOMYS Qb . ’ o I
SERIDTICDN — : b n
Cantiad do Comstanciav ) Totales Qo00 Q00 Qo.nn
Phgna | de )

|
2 ‘ SAT-1911
CONSTANCIA DE RETENCION DE

P ISR Numero de | ,..cq16236502
Constancia
EL SUSCRITO AGENTE RETENEDOR EFECTUO RETENCION A:
NIT del contribuyente Nombre, razén o denominacion social del contribuyente \
987654 SIMON ABEL TAX w
_ \
Fecha de emision de la constancia ‘ \
Dia | Mes | Afo | |Serie \ OA19AFEC \
% | 01 | 2022 |  Numero de factura \ 1943946539 \

REGIMEN OPCIONAL SIMPLIFICADO SOBRE INGRESOS DE ACTIVIDADES LUCRATIVAS ‘

CONCEPTO RENTA IMPONIBLE RETENCION
Compras o Servicios Gravados, ) ‘
adquiridos de Entidades Exentas Q13,392.86 | Q669.64 ‘
TOTAL } Q669.64

IDENTIFICACION DEL AGENTE RETENEDOR i

i i 8 |
NIT 123456 ‘Contribuyente AGENTE DE RETENCION CUMPLIDOR ‘

Los documentos de soporte de la presente constancia de retencin se ajustan a la ley, permaneceran en mi
poder por el plazo legalmente establecido y los exhibiré o presentaré a requerimiento de la SAT.

La presente constancia de retencion, podra verificarla ingresando a su Agencia Virtual SAT en el

httpsiiportal.sat.gob.gt

Cantidad en letras:

Total: SEISCIENTOS SESENTA Y NUEVE QUETZALES CON 64/100
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2. CONSULTA DE CONSTANCIAS DE RETENCION

2.4 Anexo de Retenciones efectuadas

En el Articulo 48 del Decreto Numero 10-2012 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Actualizacion
Tributaria, establece que junto con la Declaracidén Jurada se debe acompafiar a la misma un anexo en el cual se
especifique que indique los nombres y apellidos completos de cada uno de los contribuyentes residentes en el pais
o con establecimiento permanente, Niumero de Identificacion Tributaria, el valor de lo efectivamente acreditado o

pagado y el monto de la retencidon. El anexo se puede descargar seleccionando el icono de Excel.
DETALLE CONSTANCIAS

Pégina 1 de 1
NIY Nasben Nimern de Conceplo Techa Nsetn Totsl it .
Ketonidn Autorizacion Retencion Constancia faclura Estado Serle taciura Factura tmponible Retencides | Opciones
3328183 ESTERAN A ‘7:",:;:, 1830318236072 20211309 S S A - Qe 2de 2L QL35 a n
Calariay
73630 RITEBAN. OIS '”'.'.‘;;" i ;e INSEEIAATIS CATAZOAL  IO7IIWNNE GB00000 QieTAXT Qi3 = -
ERAN _:_“ 14 IR020R01AN 200131337 MO8 ERL ANL 1EEEuARY LS4TSR 323,000 4 33293142 21.138.07 =) n
Cantidad de Constanciay: 3 Totales! Q000 Q0,00 QO.00
Paging 1 do 1 1} a0
“.f Caathr
IS §
*** Ratenciones Web - Anexo de Constancias de Retenciones de ISRP**
NIT AGENTE RETENCION. 12345 NOMBRE AGENTE DE RE SUPERINTENDENCLA DE ADMINISTRACION TRISUTARIA USUARIO: R12345
PERIODO DEL 01/01/2022 AL 21/07/2022 SECTOR PRIVADO
ESTADO CONSTANCIAS:
TOTAL CONSTANCIAS: 2
NIT NOMBRE RETENEDOR ESTADO CONSTANCIA FECHA ADICION CONSTANCIA FECHA CON AGENTE RETUSUARIO  NIT NOMBRE NUMERO DE AUTORIZACION SERIE NUMERO FACTURA TOTALFACTURA  RENTA IMPONIBLE
12345 SUPERINTENDENCIA DE ADM ANULADA 10/02/2022 1644525777752 05/01/2022 INDIVIDUAL R12335 200003103 ANA LUISA, MENI OABAACEC-B8E3E-40D2-8E2D-BSADOA: DABAACEC 2386051282 134985.03 12052234
12345 SUPERINTENDENCIA DE ADM ANULADA 10/02/2022 1644525777230 05/01/2022 INDIVIDUAL R12345 200009109  ANA LUISA, MEN{ BE63A28A-7389-45C2-8852-D956E0C BE63A28A 1938376130 122156.05 109067.90

4.5 Anexo Facturas Especiales

En el Articulo 15 del Decreto Numero 10-2012 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Actualizacion
Tributaria, establece que junto con la Declaracidén Jurada se debe acompafiar a la misma un anexo en el cual se
especifique el nombre y apellido completos, domicilio fiscal y NUmero de Identificacién Tributaria o numero de
identificacidén personal de cada una de las personas a las que le emitio la factura especial, el concepto de la misma,
la renta acreditada o pagada y el monto de la retencién. El anexo se puede descargar seleccionando el icono de
Excel.

***® Retenciones Web - Anexo de Facturas Especiales de ISR ***

NIT AGENTE RETENCION: 12345 NOMBRE AGENTE DE RETENCION: SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA USUARIO R12345

PERIODO DEL 01/01/2022 AL 21/07/2022 SECTOR PRIVADO
| TIPO DOCUMENTO TRISUTARIO FACTURAS ESPECIALES TOTAL FACTURADO 3,100.00 TOTAL BASE IMPONIBLE 2,767.86

CANTIDAD FACTURAS ESPECIALES; 1 TOTAL RETENCION: 138.39

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION CONCEPTO NUMERO AUTORIZACION SERIE NUMERQ FACTURA FECHA FACTURA TOTAL FACTURA RENTA IMPONIBLE RETENCION
SUPERINTENDENCIA DE ACMINISTRACION TRIBUTARIA 12345 Facturas Especiales sobre prestacior 200090C3-6807-45D7-A285-DCI860FODOCA 200C90C3 1745308119 2022-02-03T716:00:24+00:00 150 13393 67

-
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4. CONSULTA DE CONSTANCIAS DE RETENCION

4.6 Registro de correo electronico

Los reportes generados llegaran al correo electrénico registrado en la Agencia Virtual. Para registrar un correo
adicional debe ingresar a Mddulo Administrativo y seleccione la opcion Registrar correo electronico, nos desplegara
una pantalla para el registro del correo adicional.

e m—r— Retenciones Web

]9.] Tarjeta Agents

Registrar correo electronico
e

S o TrmutAnA

Registrar o modificar correo electronico en el
Sistema Retenciones Web

Estimado Agente de Retencion, es importante que registre su correo electréonico para recibir
notificaciones de procesos del Sistema de Retenciones Web, recuperar su contrasefna e informacion
importante relacionado con las Retenciones de IVA

Correo electronico registrado: ejemplosat@sat.gob.gt

Registrar Correo electronico:
(Ej’: nuevo@correc.com )

Usuario de RetenIVA: R4851573

novotas | Linplar

Confirmacién de registro de correo electrénico

Registro de correo electronico exitoso
° notificacionesrita@sat.gob.gt <notificacionesrita@sat.gob.gt>

& Aceptar . e

Para:

NCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Estimado Agente de Retencion

Tu correo electrénico: correo@sat.gob.gt, ha sido registrado exitosamente en el
Sistema de Retenciones Web.

Por medio de este correo recibira informacion de su interés relacionada con los

procesos del Sistema de Retenciones Web e informacion relacionada con las
Retenciones de IVA.

Saludos cordiales

RetenlVA

Mantente informado | Siguenos !

© R Y® & [155

O 84

https://portal.sat.gob.gt x

Superintendencia de Administracion Tributaria SAT, Gobierno de Guatemala.
7a. Av. 3-73, Zona 9, Edificio Torre SAT Guatemala, Guatemala, C.A.

Contribuyendo por &/ pals qu
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3. DECLARACION JURADA

3. Declaracion Jurada

El sistema identifica al Agente de Retencidon y muestra los parametros de busqueda de facturas del régimen FEL y
facturas de papel (pre impresas).

3.1 Parametros de busqueda

1. Tipo de Retencion: ISR

2. Aio: selecciona el periodo a consultar.
3. Mes: selecciona el mes a consultar.
Clic en la opcion: Aceptar

Trabajando juntos Ouy
Retenciones Web -V

renaovada y ransparente

DECLARACION JURADA RETENCIONES WEB

IDENTIFICACION DEL AGENTE DE RETENCION

~iT [T RET Y Csetidto e ate SUPTRINTENDUNCIA OF ADMINISTRACTON TRIDUTARIA
Vauar NISESI84% _16 Twe de Agenic de Retonaran SECTOR FusLICO
Codigo de
estado 11200056 1001699 Uruded SAT FRLOse
PERIODC A DECLARAR
Trpo de Ratancion: | 129 B 2
Ado (11 | - )
Plex CORvabne
i C

3.2 Generar Declaracion Jurada

Si el periodo a consultar tiene datos registrados, el sistema mostrara el mensaje de confirmacion y habilitara el
botdn Generar Declaracion Jurada.

| PERIODO A DECLARAR |

Tipo de Retencion:
Afio

Mes

Generar Dedaracién Jurada

Contribuyendo por el pais que todos queremos L R S



3. DECLARACION JURADA

Posterior a seleccionar Generar Declaracidon Jurada, el sistema muestra en la parte inferior un Captcha ingresa los
caracteres solicitados y presiona continuar.

| DECLARAGUATE

x

Por favor escribz los caracteras
que vez en |z imagen:

[s772¢ ]

Puede escribir maydsculas
o mindsculas

Se muestra el formulario SAT — 1331, si los datos consignados son correctos puede imprimir la Boleta SAT 2000 y
presentarla en cualquier banco del sistema.

Historial | Enviar datos por email | Imprimir Formulario | Tmpemic SAT-2000

En el banco presente a Boleta SAT-2000, con valor. Nunca presente este formulario,
Mantenga en secreto el Numero de Acceso pues permite ver todo el formulrsno.

é/w ISR RETENCIONES SAT-1331 prmpe——

| Impuesto Sobre ls Rents, Retancones fectusdas residentas v ‘ Nimero de Formularic ‘ - SAT BOLErA DECLARAGUATE SAT-Zooo ‘

7o residentes con establecimiento permanents. Declaracidn 10 333 236 410 a3 de Presentsr via vertaniia bancana o banca gectronica
Numero de Acceso jurada v page mensual Acmenistraciin Tributasa Forma 2000-SAT-SCC
286 556 8%4 . Comsme S50 3339311
3 de 4: Congelado Numero de Contingencia
RS 156 194 457 500 650 440
D o yems o o Némero de formulario
Aclaraciones Por medio de esta boleta presento & formulario lenado en of sisiema Dedlaraguate con los calos: 10 333 931 170
éQuienes pueden utilizar este formulario?
Quienes ratengan & Impussto sobre f2 Rentz 3 contribuyentes que realicen Actividades Lucrativas, o bien que
emitan Facturas Especizles, 2sl como 2 quisnes gensrsn rentas del trabajo v de caoital,
&éComo se usa este formulario?
* Seleccions una o varias opciones 5 va 3 Jeclarar mas de un concepto de retencon R
* LUene las casillas seleccionadas Nimarc de corlingencia
¢ Valide y congele ests formularic. Aparecerd el boton “Impnimir SAT-2000" 10 242 934 473 200 784 130
* Imprima diche SAT-2000 y péguelc en un banco
Moséc a pagar
1, NIT DEL AGENTE DE RETENCION * Q 10’242‘93
. 987654
Simon Abel Tax Cuando se presenia en ventanila bancara,
Firma ded contribuyents o regresentante jegal waido (micaments por & mpone impreso por ia

miquina regstradora en e reverso Os esta hoja

2. PERIODO DE IMPOSICION *
Fecha madwima en que & banco aceptard esta boleta: 2000672022

MES | DICIEMBRE v Si 2l presentar esta boleta ef Impuesio ya vencid, estard sujeto 3 pago de muita, inftereses, wo mora. si comesponde.
R Asttracién Rescootn OOC No. 5. 00255 Gesite Ne: 2547¢ De Fechs 00082017 Comeisive §302217 De Fache 12092017 £ Facel $.AS0C- 14058 D= Fachs 12092017 Autrizads def
ANG 2021 v 3220000 % 000000 Litvs 4ASCE Foie 120

£Qué retenciones desea declarar?
Elij2 una o mas opoiones par= gue 2! formulario le musestra 25 casillas que debe utilizar
segln lo seleccionada.

3. Retencianes sobre Actividades Lucrativas.
4. Retenciones sobre Facturas Especiales.

5. Retenciones scbre Rentas de! Trabajo.

§. Ratencicnes sobre Rentas de Capital

TOTAL A PAGAR 156.19

A) Los documantos de sopone de 2 prasente declarsodn se zjustan 2 |3 ley, permanacersn en mi poder por &l plaze
legaimente establecido vy los exhibird o presentaré 3 requerimiento de la SAT

8) Declar y juro que los datos comtenidos en este formularnio son verdaderos y que conozco la pena correspondients
al delito de perjurio.

e ) [ e

Genere un archivo PDF de la boleta SAT-2000, impdmala v presénteia en fa ventanilia de un banco recaudador © por aigun canal de banca electrénica
Utilice papel tamanio carta, A4, ofico, laga! u ovo de por lo menes 21 cm x 27.%4 om

IMPRIMIR SAT-2000

=T
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5. DECLARACION JURADA

3.3 Rectificacion Declaracion Jurada

La rectificacion es aplicable a un formulario en estado pagado, cuando se realizan los siguiente cambios:
= (Creacidn de nuevas constancias — Opcién Emisién Constancia de Retencién
=  Anulacion de constancias de retencidon — Opcidon Consulta Constancias de Retencidn

Al realizarse este tipo de transacciones, el sistema muestra los siguientes mensajes:

= Existe una declaracidn en Estado Pagado — Existen constancias disponibles

= Enla parte inferior con un Captcha muestra el ultimo formulario generado

= Habilita la opcion: Rectificar Declaracion Jurada
Si rectifica una declaracion, el sistema generara un nuevo formulario SAT — 1331 en estado congelado con la multa
por rectificacion incluida. Realiza nuevamente la impresion de la boleta SAT — 2000 y la presenta a cualquier banco
del sistema.

PERIODO A DECLARAR

Tipo de Retencion:
Aiio

Mes

Rectificar Declaracién Jurada

DECLARAGUATE

Histocial ] taviar datos por email i Enviar constancia | Tmpeimir Formudario | Impeimic constancia

En el banco presente ko Boleta SAT-2000, con valor, Nunca presente este formulario.
Mantenga en secreto el NOmero de Acceso pues permite ver todo el formulario,

=</,
GSAT ISR RETENCIONES SAT-1331
et . - So— - - — Rosase &
Impuesto Sobra (3 Renta, Ratencionas ofectuadas residentes y Numeds de Formulario
Hmero de Acceso R o vt e 10 333 236 612

115863 275

fumero de Contingencia

4 de 4: Presentado 2 261 194 457 500 855 910

Si no desea rectificar el formulario, puede presionar —\L

¢ Nueva Blasqueda :
Contribuyendo por el pais que todos queremos
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4. CONSULTA DECLARACION JURADA

4. Consulta Declaracion Jurada

El sistema identifica al Agente de Retencidn y muestra los parametros de busqueda de las declaraciones juradas
presentadas.

4.1 Parametros de busqueda

Tipo de Retencion: ISR
Aio: selecciona el periodo a consultar.
Mes: selecciona el mes a consultar.
Estado:

= Pendiente de pago

= Pagada
Clic en la opcion: Aceptar

BWNPR

Retenziones Web { Maduls Administrative.

Trabajando juntos por una
Retenciones Web C?LW

TP 1 E O A B Aabene § T RA e T AU T AR

rencovada y transparente

CONSULTA DECLARACTONES JURADAS Y DETALLE DE LA DECLARACION JURADA

IDENTIFICACION DEL AGENTE DE RETENCION

SUPFRINTENDENCIA DE ADMINISTRACTON TRIDUTARIA

NIT 16609949 Contribuyente
Usuario RIG6G91949 16 Tipo de Agente de Retenclon SECTOR PUDLICO
Codigo da 112000561001699 Unidad BAT-FRI-CSP
estado
BUSQUEDA
PERIODO A DECLARAR
Tipo de Retencion:
Aho
Mes
Estado
WIT NOMBRE FORMULARIO NO DE ACCESO A ‘ RENTA TMPONIILE RETENCION TOTAL A PAGAR OPCIONES
DECLARACION | :
127 DAZ, GUADALYPE 1033336410 28633%a% N Q3,3133.7% Q.15 Qi1 | W
1234567 D2 GUADALLSE 10233238026 22083300 N Q41,765.:61 Qz2,261.19 Q2,261.19 B
O REGRESAR

El sistema muestra el resultado de la busqueda con la informacién de los formularios del mes seleccionado y muestra 2

Opciones:
=  Ver formulario PDF muestra una pantalla con un Captcha que al ingresarlo muestra el formulario presentado
= \er Detalle muestra el detallle de las constancias y de facturas especiales

Si existen rectificaciones aparecen cada una de ellas con las opciones de visualizacién del formulario que se encuentra

vigente.

CQntribuyendo por e/ pal,s que todos queremos SUPERINTENOENCIA DE AOMMISTRACION TREUTARA



4. CONSULTA DECLARACION JURADA

4.2 Cambio de Estado de la Declaracion Jurada

Para cambiar el estado de las constancias de Impresa/Asignada a Impresa/pagada, y por consiguiente el estado de la

declaracién jurada de pendiente de pago a pagada, debe realizar lo siguiente:

1. Ingresar a la pantalla de Declaracion Jurada Retenciones web, como si fuera a generar otra declaracion,
seleccionar el mes y afio y dar clic en Aceptar, esto realizard la actualizacién de los registros y cambiara el estado de
la constancia de retencidén de impresa/asignada a impresa/pagada, que puede verificar en la pantalla de consulta

constancias de retencion.

2. Esta accidon también le permitird visualizar la declaracién jurada en la pantalla de consulta declaraciones juradas

y detalle de la declaracién jurada, en la opcién pagada.

Lo anterior permitira que el sujeto de retencidn pueda consultar y visualizar sus constancias de retencidn recibidas

desde su agencia virtual.

BUSQUEDA

PERIODO A DECLARAR
Tipo de Retencion:
Ano
Mes

Estado

nf I I T & l
NIT [ NOMBRE | FORMULARIO | NOTE i A

1
ACCESC | DECrARacron|  MARCADECAA |

4951573 GUADALUPE, ESTEBAN DE DIAZ 10333452032 28253734 5 D1520220231000011 01520220321000011

|
MARCA DE CAIA :

. | | |
RETENCION : TOTAL PAGADO : OPCIONES
W =

Q169,449.68 Q165,445.65

Contribuyendo por el pais que todos queremos

-

SUPERINTEMOENCIA DE ADMNISTRACION TREUTARA



\ANUAL DEL USUARIO
nidad Ejecutora
Centralizada
Sector Publico

Contribuyendo por el pais que todos queremos



