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Factura Electrénica

Este manual detalla los pasos a seguir para que el contribuyente emita constancias de exencion del IVA a traves de la
Agencia Virtual SAT en el Régimen de Factura Electronica en Linea -FEL-.

n Ingresa usuario y contrasena

A Agencia Virtual

12345678

Permisos delegados

- Ingresa a la Agencia Virtual SAT

Para ello es necesario que dispongas de acceso a internet v,
mediante el uso de un navegador (Chrome, Mozilla, Edge) debes
cargar la siguiente direccion: https://portal.sat.gob.gt/portal/

A Agencia Virtual

Permisos delegados

Aceptar

Ingresa a Factura Electronica en Linea

Aceptar

Solicitar usuario Olvidé mi contrasefia @ Presione “Servicios” y dirijase a la parte
Cambio de Correo Electronico Admon. de Cuenta . . Y
inferior  derecha donde encontrara el
Si has olvidado tu contrasena, debes seguir los pasos indicados en la modulo Factura Electréonica en Linea (FEL)

opcion “Olvide mi contrasena”, si no cuentas con credenciales de con todos los apartados disponibles
acceso, debes hacer uso de la opcion *“Solicitar usuario”, ambos

estan ubicado en la parte inferior del acceso a Agencia Virtual.

Consultas

Aplicaciones

O
&
O -

AW L

Factura Electronica en Linea (FEL) R
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Factura Electrénica

Este manual detalla los pasos a seguir para que el contribuyente emita constancias de exencidon del IVA a travées de la
Agencia Virtual SAT en el Régimen de Factura Electronica en Linea -FEL-.

Ingresa a “Emitir Documento Tributario Electréonico (DTE)

Factura Electrénica en Linea (FEL) “Ttems”’
ltems
Pracioalor Otros
Habllitarse como emisor B/S Cantidad Descripcion unitario (Q) (?) Descuentos {Q) Descuentos Q) Total (Q) Impues'l:-cls Opciones
Servicit ~ | 1 0 0 0.000000 e -
Emitir Documento Tributario Electronico (DTE) + Agregar ftem
Anular DTE R
a1 s
Esta opcion esta compuesta por tres complementos: Complementos
Complement,
i n PR
Datos Generales
:?n-:,ghi;::::ll decumanto ori gen Rég FEL
i e n - Namero de au‘Forincién del
o o ——= i Serie del documents arl gen
Tipe de DTE 1 i Y
n ki = E::;: nnnnnnnnnn del documento n
Monta de IVA sxento
Direccidn dei
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' Ingreso de Datos Generales

« Fecha de emisidn

¢ Octubre 2023 >

El documento por default muestra la fecha del dia actual, podra
emitir un documento con dias anteriores a la fecha actual hasta el

e . dom. lun. mar. mié. jue. vie. sab.
ultimo dia calendario del mes actual.

01 02 03 04 05 06 O7

P Datos Generales 08 09 10 11 12 13

19 16 17 18 19 20 27

Fecha de emision

14/10/2023

(?) 22 23 24 25 26 27 28

———
> .
f‘:f ”\.;\_

29 30( 31 o0

N
4

S
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Factura Electrénica

Ingreso de Datos Generales

- Establecimiento  Moneda
Elige el establecimiento registrado como exento, en el listado Elige el tipo de moneda GTQ Quetzal
apareceran unicamente los establecimientos activos.

Moneda
Establecimiento GTQ-Quetzal
Seleccione v
* NIT del receptor
- Tipo de DTE

Ingrese el NIT del vendedor o proveedor y de forma automatica se
Elige en tipo de Documento Tributario Electronico (DTE) Constancia mostrara el nombre y/o razén o denominacioén social.
de Exencion de IVA.

Tipo de DTE Nit del receptor o (CF) *
‘. Seleccione 1934391

Recibo

Recibo Donacion (2)

Constancia de Exencion de IVA _

Factura Especial B SIMON TAX CABAL




D PASOS A SEGUIR PARA EMISION DE CONSTANCIAS DE EXENCION DE IVA fOI° 5

Factura Electrénica

Ingreso de Datos Generales

- B/S(Bien/Servicio) - Descripcion
Nota: Debe consolidar en un solo renglon los servicios que contengan Ingrese la descripcion del producto o del servicio recibido. Utilice
la factura, asi mismo en un solo renglon los bienes que contenga la todas las palabrasy numeros que necesite.
factura.
B/S
o Descripcion
Servicio

Escritorios para ¢
Servicio

- Cantidad  Precio Unitario
Ingrese la cantidad de los insumos o servicios que contenga la Ingrese el precio unitario del producto o servicio con IVA incluido.
factura.
Precio/Valor
Cantidad unitario (Q) (?)

9 15000
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Factura Electrénica

Ingreso de Datos Generales

- Descuentos y otros descuentos * Impuestos
En la Constancia de Exencion de IVA no aplica “Descuentos” y “Otros Automaticamente se calcula el IVA del bien o servicio.
Descuentos” pero es importante dejar con 0.00 las casillas.
Impuestos
Descuentos Otros
(Q) Descuentos(Q) VA 3214.285714
0 0
- Opciones
. Total (Q.) icono de papelera AI dar clic al lapiz aparecera una ventana
. ' emergente que esta inhabilitada para poder agregar mas impuestos.
Automaticamente se calcula el total.
Total [Q} Opciones

30000.000000 4
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Ingreso de Datos Generales

Factura Electrénica

Visualizacion de Constancia de Exencion de IVA

« Si desea eliminar un item ingresado debe utilizar el icono

de papelera.
-

 Si necesita agregar mas items podra realizarlo utilizando
este icono “Agregar Item”

4

Constancia de Exencion de VA

CONTRIBUYENTE EXENTO NUMERO DE AUTORIZACION

i i Sin Certificar
—cswen g ST Serie: Sin Certificar NOmero de DTE: Sin
ESTABLECIMIENTO EXENTO Certificar
DIRECCION DE ESTABLECIMIENTO Nimero de Acceso: Sin Certificar
Nit Receptor: 1234321 . Fecha y hora de emisién:
Nombre Receptor: SIMON, TAX CABAL Fecha y hora de certificacion: Sin Certificar

Moneda: GTQ
Otros
Precio/Valor Descuentos Descuentos
#No. BIS Cantidad Descripcion unitario (Q) (@) () Total{Q) Impusstos
1 Servicio 2 Computadoras de eseritor 15,000.00 0.00 0.00 20,000.00 MA: 3214.285714
TOTALES: 0.00 0.00 30,000.00 MA: 3.214.285714
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Ingreso de Complementos

Factura Electrénica

 Referencias de Constancias

Debe ingresar unicamente el numero de autorizacion de la facturay el
sistema automaticamente llenara el resto de campos.

Complementos

P Referencias de Constancias ( ?)

Reéegimen del documento origen Régimen actual (FEL) i (7}
(obligatorio)

Mumero de autorizacion del 158B3AA4-1CAB-4F3F-B0OCT7-8B9182D062  (7)
documento origen

Serie del documento origen 158B3AA4

MNumero del documento origen 480661311

Fecha de emision del documento 14/10/2023 B
origen

Monto de IVA exento 3214 285714

¥ Vista Previa

- Vistaprevia

Ingresados todos los campos obligatorios para emitir un DTE, presione
el boton “Vista Previa”. Esta opcion ayudara a verificar que todos los
datos ingresados sean correctos y si existe alguna inconsistencia
podra regresar a modificarlos. Si los datos ingresados son correctos
debe presionar el botén “Certificar DTE”, ingresa la contraseia

asociada que se ingres6 al momento de habilitarse como emisor.

Constancia de Exencion de IVA

CONTRIBUYENTE EXENTO .

Nit Emisor: 987654321
ESTABLECIMIENTO EXENTO
DIRECCION DE ESTABLECIMIENTO

Nit Receptor: 1234321 )
Nombre Receptor: SIMON, TAX CABAL

recio/Valor Descuentos lesc 0S
#No. BI/S Cantidad Descripcion unitario (Q) @ {Q) TotaliQ) impuestos
i o = 5.00 0 0.00 30,000.00 VA 3.214.28571

autorizacion

Nimero:

Datos del certificador
inistracion Tributaria NIT: 1669394-9
G oo
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Factura Electrénica

Ingreso de Complementos

« Representacion grafica de la Constancia de Exencion jListo!
El Documento Tributario Electrénico fue certificado

Constancia de Exencion de VA

CONTRIBUYENTE EXENTO NUMERO DE AUTORIZACION

Nit Emisor: 987654321 6020DF94.5496.4356-B2E2.0E44C95EB224 V4 ° o,

ESTABLECIMIENTO EXENTO Sei: G020DF04 imero de DTE: 1419453782 Ahora podra descargar la constancia emitida en

DIRECCION DE ESTABLECIMIENTO Numero de Acceso:

Nit Receptor: 1234321 Fecha y hora de emision: 14-0¢1-2023 19:09:21 ° Ve i ”

Nomore Recapor: SIMON, TAX CABAL T e oo 85 formato PDF al dar clic en el boton “Descargar”, y la
Moneda:

puede enviar por cualquier medio electronico a su

Otros
Precio/Vator Descuentos Descuentos PDF

#No. BIS Cantidad Descripcion unitario (Q) (Q) Q) Total{Q) Impuestos n
- : w wemw ol oo sowe R am proveedor local. XML".
TOTALES 0.00 0.00 30,000.00 VA: 8214285714
Referencias de Constancias
Régimen: Regimen actual (FEL)
Numero d? 158B3AA4-1CAB-4F3F-BOCT- o 7 ° ° M
También si lo desea puede descargar el archivo XML al dar clic
Serie 158B3AA4
NdUmero 480861311

en el boton “Descargar XML".

Fecha de emisidn:  14-10-2023

Monto IVA exento 3214.285714

Datos del certificador
Supernintendencia de Administracion Tributania NIT: 1669394-9




FACTURA ELECTRONICA EN LINEA

ol

Factura Electronica



