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Una SAT renovada, efectiva y automatizada para Guatemala
Guatemalz

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA



Este manual detalla los pasos a seguir para que el contribuyente active las notificaciones FEL por correo electrénico, en
el Régimen FEL : Las notificaciones FEL son mensajes por correo electrénico para informar al contribuyentes sobre la
emision o anulacion de un Documento Tributario Electrénico -DTE- por las compras que realice.

Ingresar a la Agencia Virtual SAT

Ingresar usuaro y contraseina

Para ello es necesario disponer de acceso a internet vy,
mediante el uso de un navegador (Chrome, Mozlla, Intemet
Expilorer) cargar la siguiente direccion:
https://portal.sat.gob.gt/portal/

Accede a tu Agencia Virtual

Si se ha olvidado la contrasefa, debe seguir los pasos
indicados en la opcién “Olvide mi contraseifa, sino se
cuenta con credenciales de acceso, se debe hacer uso de
la opcidon “Solidtar usuario”, ambos estan ubicados en la
parte lateral derecha del portal web SAT.

Accede a tu Agencia Virtual

b

Seleccionar “'Servicios Tributarios”

Agendar Cita
Servicios Aduaneros

Servicios Tributarios

Servicios al Contribuyente

Servicios de Fiscalizacion

Otros sitios de interés


https://portal.sat.gob.gt/portal/

ingresar a opcion Selecciona “Configuracion
Factura Electronica FEL”

en Linea (FEL)”

Constancias de Retenciones y Exenciones

Acreditacion de Certificadores
Declaraguate

Factura Electronica en Linea (FEL) Anular DTE

Factura y Declaracion Unica Centroamericana Configuracion FEL
(FYDUCA)

Libros Electronicos Tributarios -LET- Consultar DTE

Planilla IVA-FEL Consultar Informe Trimestral CIVA

Verificar correo electronico
ingresado

Agregar correo electronico

> Debe ingresar una direccion de correo electrénico
para recibir notificaciones cuando le emitan o
anulen un Documento Tributario Electrénico (DTE).

Configuracion FEL

Motificaciones por e-mail

» Debe verificar el mensaje enviado al correo
electronico ingresado, ya que deberd
aceptar la suscripcion del servicio.

Ingrese su direccién de correo electrdnico y active esta funcionalidad, para recibir notificacidn cuando le emitan o le
anulen un Documento Tributario Electrdnico (DTE) en el Régimen de Faciura Electrénica en Linea (FEL) correcio

Su suscripcion al servicio de Notificaciones FEL ha
Correo principal sido eliminada satisfactoriamente, recuerde que
Estado puede activarla de nuevo en cualquier momento

Correo secundario s ,< .
{opcional) o
Estado e ne

Activar notificaciones por correo = NO A
[onmmisamtas el




Verificacion exitosa correo electronico

Luego de confirmar en el enlace enviado al correo electrénico ingresado, automaticamente le indicara que su
verificacidén ha sido exitosa. Donde se ha suscrito a las notificaciones FEL por corre electrdnico.

VERIFICACION EXITOSA

Se ha suscrito a las notificaciones FEL por correo electréonico. Gracias por utilizar los servicios de la

Superintendencia de Administracién Tributaria.

e

Factura Electronica

Configuracién FEL

Notificaciones por e-mail

Ingrese su direccién de correo electrénico y active esta funcionalidad, para recibir notificacion cuando le emitan 2 le

En Ag encia Vi rtual, apa rta d O Co nfi gura C|é n FEL anulen un Documento Tributaric Electrénico (DTE) en el Régimen de Factura Electronica en Linea (FEL).
podra verificar el estado del correo ingresado.

maramazz.1996@gmail.com

Correo principal
Para recibir notificaciones debera estar en estado Estado <
“Vel‘iﬁcado" Correo secundario Ej. micorrea2@otrodominio.com
(opcienal)

Estade No definide

Activar notificaciones por correo By NO

@ Para eliminar la suscripcion solo debe dar clic en el botén “No” de activar notificaciones por correo.
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