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Factura Electronica

Ingresa a la Agencia Virtual SAT 2 | Ingresa usuario y contrasefa

Para ello es necesario que dispongas de acceso a internet y, mediante el
uso de un navegador (Chrome, Mozilla, Internet Explorer) debes
cargar la siguiente direccion: https://portal.sat.gob.gt/portal/ 5 120

Accede a tu Agencia Virtual

INICIAR SESION

Accede a tu Agencia Virtual

2 123456

Selecciona las siguientes opciones:

Agencia Virtual

Conoce més acerca de Agencia Virtual

X N Agencia Virtual Declaraguate

Factura Electronica en Linea (FEL)

Otros V
ﬂ' Servicios Aduaneros

Si has olvidado tu contrasena, debes seguir los pasos indicados en la | [+ rareues Reporte Semestral de Inventarios
opcion “Olvide mi contraseia, si no cuentas con credenciales de acceso, || T T V Retenciones Web

debes hacer uso de la opcion “Solicitar usuario”, ambos estan ubicado en la | [ EErrrE . Sistema de Libros Electrénicos Tributarios -LET-
parte inferior delacceso a Agencia Virtual. BO Otrossitios de inteés Vehiculos

D Agendar Cita



https://portal.sat.gob.gt/portal/

P Pasos a seguir parala emision de DTE “Factura Provisional” fer 2

Ingresa a la opcion “Emitir Documento Tributario (DTE)”

Al ingresar en la opcion “Emitir Documento Tributario Electronico (DTE)’ esta compuesta por dos complementos “Datos Generales” e “Items”.

Nuevo DTE

Factura Electronica

P Datos Generales _

Establecimiento

Fecha de emision 29/05/2024
kL Seleccione documento v
Moneda GTQ-Quetzal >

Exportacion i

NIT O cu1 @ ID EXTRANJERO @
(29

Nit del receptor o [CF) ©

Direccion del comprador

ltems _

Impuestos Opciones

Descripcion Precio/Valor unitario (@) (7) Descuentos (@) Otros Descuentos({Q) Total ()

0 0 0 0.000000 E

B/S Cantidad

Senvicio W 1
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Factura Elactranica

Ingreso de datos

El documento por default muestra la fecha del dia actual, podras  Elige el tipo de Documento Tributario Electrénico (DTE) “Factura
emitir un documento con 5 dias anteriores a la fecha actual y hasta  provisional”, (se mostrara a los contribuyentes del padrén de

el ultimodia calendario del mes actual. exportadores).
< Enero 2024 >
svg e : z Tipo de DTE -
dom. lun. mar. mie. jue. vie. sab. e seleccone '
Factura
= Establecimiento Factura Cambiaria
O 1 () 2 () 3 04 () 5 () {:, Factura Especial
Moneda Nota de Abono
Nota de Crédito
07 08 09 10 11 12 13 Nit del Receptor o (CF)* e e (7)
Recibo de Anticipo
29 22 23 24 25 20 27

28 29 30 @ 01
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Factura Elactranica

Ingreso de datos

Elige el Establecimiento comercial, en el listado apareceran Elige el tipo de moneda, podras utilizar (existen 27 tipos de monedas).
unicamente los que tengas activos.

Moneda GTQ-Quetzal ¥
o GTQ-Quetzal =
Egt,ﬂmemmml]tﬂ 5,3|E|:|:i|:||'|e - Nit del Receptor o (CF) * | USD-Dollar estadounidense

VES-Bolivares Soberanos Venezolanos
| CRC-Colones Costarricenses
| SVC-Colones Salvadorefios
| NIO-Cordobas Nicaragiienses
| DKK-Corona Danesa
NOK-Corona Noruega
| SEK-Coronas Sueca
| CAD-Délares Canadienses
| HKD-Délar Hong Kong
TWD-Dolar Taiwan

° PTE-Escudo Portugués
| EUR-Euro

CHF-Francos Suizos
HNL-Lempiras Hondurefios

Una vez seleccionado el DTE “factura provisional” automaticamente se GPp s Eielvs

ARS-Peso Argentina
DOP-Peso Dominicano

mostrara  seleccionada la marca exportacion y id  extranjero, COP-Pesos colombiancs :
en esta seccion deberas ingresar la identificacion del comprador, asimismo,
podras ingresar como dato opcional la direccion del receptor.

Exportacion

(7
NIT @ ID EXTRANJERO O
(?7)

Numero de Documento de
Identificacion del Extranjero

Nombre

Direccion del comprador
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Factura Electronica

Ingreso de datos

Este documento aplica solamente para bienes, por lo que, en Ingresala cantidad del producto que vendes.
automatico aparecera la casilla con el dato “Bien”.

Cantidad

B/S

ws)
@©
<

Ingresala descripcion del producto que vendes, recuerda que
puedes utilizar todas las palabras y nUmeros que necesites.

Descripcion

Mercaderia a granel




Ingreso de datos

Ingresael precio unitario del producto. Automaticamente se calcula el total de tu
venta.

P. Unitario con IVA (Q) (7) Total (Q)

5.35

6.000000

* lmpuestos

La factura provisional no incluye impuestos

Impuestos
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Factura Electronica

Ingreso de datos

« Qpciones

En esta casilla podras eliminar los item creados. S necesitas agregar mas items podras realizarlo

utiizando este icono “Agregar ltem”.

Opciones + Agregar item

El documento debe incluir las siguientes frases:

La emision de esta factura provisional no sustituye la emision de la factura definitiva.

Exportaciones. Exenta del IVA (art. 7 num. 2 Ley del IVA) -~
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Factura Electronica

Ingreso de datos

Se mostrara el complemento “Exportacion provisional”. Debes llenar de manera obligatoria todos los
campos del complemento.

Complementos

P Exportacién provisional (?)
Lugar de expedicion *
Nombre consignatario ~
Direccién consignatario *
Pais del consignatario™ Seleccione
Términos pactados con el vendedor (INCOTERM)™ Seleccione
Otras referencias ~
Nombre del exportador ®

Codigo del exportador ™
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Factura Electronica

Certificar DTE

Ingresados todos los campos obligatorios para emitir un DTE “factura provisional’, presiona el botdn “Vista Previa”. Esta opcion te ayudara a verificar que
todos los datos ingresados sean correctos y si existe alguna inconsistencia podras regresar a modificarlos. Si los datos ingresados son correctos debes

presionar el boton “Certificar DTE”, [ngresa la contrasefia asocjada que se jngreso al momento de habilitarsecomo emisor,

Factura Provisional

Ejemplo, S.A NUMERO DE AUTORIZACION

; : Sin Certificar
Nit Emisor: 12345 . . , .
ABARROTERIA GUATEBUENA Serie: Sin Certificar Namero decl:DeTrlt—Zi.ﬁ?;r:
1 A CALLE 19-22 ZONA 3, GUATEMALA, GUATEMAI . e e

NUumero de Acceso: Sin Certificar
ID extranjero Receptor: 12345 Fecha y hora de emision:
Nombre Receptor: Simon Tax Fecha y hora de certificacion: Sin Certificar
Direccién comprador: DIRECCION DE PRUEBA Moneda: GTQ
Otros
PrecioMalor Descuentos Descuentos
#MNo. B/S Cantidad Descripcion unitario {Q) (Q) (Q) Total({Q) Impuestos
1 Bien i prusha 123.00 0.00 0.00 123.00
TOTALES: 0.00 0.00 122.00

* La emision de esta factura provisional no sustituye la emision de la factura definitiva.
* Exportaciones. Exenta del IVA (art. 7 ndm. 2 Ley del [VA)

COMPLEMENTO EXPORTACION PROVISIONAL

Lugar de expedicion: Ciudad de Guatemala
MNombre consignatario: Simon Tax

Direccion consignatario: Ejemplo

Pais del consignatario: El Salvador

Términos pactados con el vendedor (INCOTERM): CFR

Otras referencias: Prueba

Nombre del exportador: Ejemplo S A

Codigo del exportador: 12345

Datos del cerificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 1669394-9

o oo

Al ingresar la contrasefna asociada debes dar clic en el boton “Firmar
Emision”.
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Factura Electronica

Certificar DTE

Factura Provisional

Ejemplo, S.A NUMERO DE AUTORIZACION

Nit Emisor: 12345 27EFC588-360B-4278-B299-3EC3916B5ABE

ABARROTERIA GUATEBUENA Serie: 27EFC588 Numero de DTE: 906707576

1 A CALLE 19-22 ZONA 3, GUATEMALA, GUATEMALA Ndamero de Acceso:
ID extranjero Receptor: 12345 Fecha y hora de emision: 28-may-2024 14:57:25 Ahora pod ra’s desca rga r |a fa ctura em|t|da
Nombre Receptor: Simén Tax Fecha y hora de certificacion: 28-may-2024 14:57:25

iListo! i et | en formato PDF al dar click en el boton
A\ 144 - .
: : T — | Descarga la puedes enviar por cualquier
Tu D O C u I ' l e n to Trl buta rlo #Mo B/S  Cantidad Descripeion l;ﬁ;_?—:: ?‘]:;:Jr Descuentos () Dcsc?;ﬁzsi{); Total (Q) Impuestos 1 4 y p p q

= V4 = =
. - | lBem | 1 [Peesbe 12500 o0 000 5300 medio electronico a tu receptor (cliente).
Electronico fue certificado. TOTALES: 0.00 0.00 123.00

También si lo d des d |
* La emision de esta factura provisional no sustituye la emision de la factura definitiva. a m Ien SI O e Se a S p u e e S e Sca rg a r e
* Exportaciones. Exenta del IVA (art. 7 niim. 2 Ley del [VA) arChIVO XML a | dar Click en el botén

A\ n

Descarga XML".
COMPLEMENTO EXPORTACION PROVISIONAL

Lugar de expedicion: Ciudad de Guatemala
Nombre consignatario: Siman Tax
Direccion consignatario: Ejemplo
Pais del consignatario: El Salvador
Términos pactados con el vendedor Costo y flete
(INCOTERM):
Otras referencias: Prueba
Nombre del exportador: Ejemplo 5.A.
Codigo del exportador: 12345

Datos del certificador

Superimendencia de Administracion Tributaria NIT: 19

Si necesitas realizar otra factura, en la esquina superior derecha se
encuentra el icono donde limpiara todos los campos para que
Nueva Factura puedas hacer otra factura electronica.




P> Consideraciones para la emision de factura de exportacién con su complemento respectivo el 12

Emision de |lafactura de exportacion

Para la factura de exportacion deberas tener en cuenta lo siguiente:

Complementos

Marcar la casilla “Exportacion® y completar los datos del

P Exportaciones (?)

Lugar de expedicion *
—_—
Tipe de DTE i i
o e Factura v Nombre consignatario *
Moneda GTQ-Quetzal v
) Direccion consignatario *
Exportacion (?)
NIT @ ID EXTRANJERO O . . .

[ wr® pommanero0 | pais dl consignataric E— S
Mimero de Documento de Identificacion 12345 ()
del Extranjero -
Nombre - Terminos pactados con el vendedor (INCOTERM) Seleccione w

imon Tax

Direccién del comprador DIRECCION EJEMPLO (?) Otras referencias

Mombre del exportador

En el complemento de exportacion se agregaron los Codigo del exportador
siguientes apartados:

Nimero de autorizacion del DTE provisional
Lugar de expedicion (pais en que se emite la factura). ene del documento origer
NUmero de autorizacion de DTE provisional (opcional). Nimero del documento origern
Serie del documento origen (opcional).
Numero del documento origen (opcional).
Numero de Duca precedente (opcional).

Nimero de DUCA precedente

o~ E




FACTURA ELECTRONICA ENLINEA

. \ actura Electr*onlca/
L™ . \ “""‘l--.__'
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