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Para ello es necesario disponer de acceso a internet y,
mediante el uso de un navegador (Chrome, Mozilla, Internet
Explorer) cargar la siguiente dirección:
https://portal.sat.gob.gt/portal/

Ingresar a la Agencia Virtual SAT

Si se ha olvidado la contraseña, debe seguir los pasos
indicados en la opción “Olvide mi contraseña, sino se
cuenta con credenciales de acceso, se debe hacer uso de
la opción “Solicitar usuario”, ambos están ubicados en la
parte lateral derecha del portal web SAT.

Ingresar usuario y contraseña1 2

Seleccionar “Servicios Tributarios”3

1

Descripción: El presente manual detalla los pasos a seguir por el usuario para realizar Aviso de emisión de Documentos
Tributarios Electrónicos (DTE) en establecimiento temporal.



Seleccionar Factura Electrónica en Línea 

(FEL)

Seleccionar Aviso de emisión de DTE en 

establecimiento temporal
4

4.1

3
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OPCIÓN

Aviso de emisión de DTE en establecimiento temporal
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Automáticamente mostrará el NITdel Emisor y el Nombre del Emisor.
 Se mostrará de forma automática el NIT y nombre o razón social del contribuyente

Contribuyente:     301235 – Contribuyente emisor

*Deberá llenar todos los campos de forma obligatoria
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 Este campo mostrará una lista desplegable con el código y el nombre de los establecimientos activos que 
tiene el contribuyente. Es obligatorio llenar este campo para seleccionar el establecimiento al cual 
relacionará la facturación de la ubicación temporal.

 Dar clic en el calendario flotante que muestra los años, meses y días para seleccionar fecha. Los campos
Fecha de inicio y Fecha final son parámetros obligatorios para indicar el período de emisión de documentos
en el establecimiento temporal.

Seleccionar “Establecimiento relacionado”1.

2. Seleccionar “Fecha de inicio” y “Fecha final”

01 – Establecimiento zona 7 SMP

Ejemplo

04/06/2024 04/07/2024
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4. Seleccionar el nombre del evento o motivo del establecimiento temporal.

Ingresar dirección del establecimiento temporal.

 Este campo es obligatorio, deberá digitar la dirección completa (calle, avenida, kilómetro, guion, edificio,
nivel, local, municipio y departamento), en la que estará operando temporalmente. La longitud máxima es
de 150 caracteres.

 Este campo es obligatorio, debe seleccionar una opción de la lista
desplegable, si su evento no está en la lista, deberá seleccionar la
opción “otros” y podrá editar su evento en el siguiente campo
“Especifique otros”.

Otros



4.1
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Ingresar motivo “otros” especifique

5. Clic en Botón “Registrar”

 Este campo se habilita únicamente al seleccionar el motivo “otros”, deberá digitar el detalle del evento el cual
estará operando temporalmente y que no se encuentra contemplado en la lista desplegable del campo Motivo.
Longitud máxima de 72 caracteres.

6. Clic en la opción “Descargas”

!Se ha registrado correctamente la información!
 Al darle clic en el botón registrar, se descargará en formato

PDF la constancia de Aviso de emisión de DTE en
establecimiento temporal, y una copia del aviso será
enviada al correo electrónico registrado como primario en el
RTU del contribuyente.

NIT-301235
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.

 Una vez realizado este
proceso, el aviso de emisión
de DTE en establecimiento
temporal fue recibido por la
Superintendencia de
Administración Tributaria.

 !Listo! Su constancia de aviso fue generada

Verifica la autenticidad de la 

constancia escaneando el 

código QR.
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Automáticamente mostrará el NITdel Emisor y el Nombre del Emisor.
Clic en el botón “Limpiar”7.

 Al dar Clic en el botón Limpiar, se borran los datos del aviso de emisión de DTE en
establecimiento temporal que se realizó y quedará habilitado para realizar un nuevo aviso.

Contribuyente:     301235 – Contribuyente emisor



FACTURA ELECTRÓNICA EN LÍNEA 


