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Descripcion: El presente manual detalla los pasos a seguir por el usuario para realizar consulta de aviso de emisidn de
Documentos Tributarios Electréonicos (DTE) en establecimiento temporal.

Ingresar a la Agencia Virtual SAT Ingresar usuario y contrasena

Accede a tu Agencia Virtual

Para ello es necesario disponer de acceso a internet vy,

mediante el uso de un navegador (Chrome, Mozilla, Internet — & i o
Explorer) cargar la siguiente direccién:
https://portal.sat.gob.gt/portal/ —_—

------- - (4]

Accedde a tu Agencls Virteal

Agencia Virtual

Comoce mis scerca de Agencia Virtual

Seleccionar “'Servidos Tributarios”

Agendar Cita

Servicios Aduaneros

Servicios Tributanos

Si se ha olvidado la contrasefna, debe seguir los pasos
indicados en la opcion “Olvide mi contraseiia, sino se Servicios al Contribuyente
cuenta con credenciales de acceso, se debe hacer uso de
la opcion “'Solidtar usuario”, ambos estan ubicados en la SERACiGE 06 Fiscaluacion
parte lateral derecha del portal web SAT.

Otros sitios de interés
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Selecdonar Factura Electronica en Linea

(FEL)

Constancias de Retencones y Exenciones
Declaraguate

Libros Electrénicos Tributarios -LET-

Planilla IVA-FEL

Productores y BExportadores

Razon Electronica de Pago del Impuesio del Timbre
Reporte Semestral de Inventarios

Retenciones Web

Vehiculos

Factura Electrénica en Linea (FEL)

Factura y Declaracion Unica Centroamericana
(FYDUCA)

Seleccionar Consulta de aviso de emision

de DTE en establecimiento temporal

Acreditacion de Certificadores

Anular DTE

Aviso de emision de DTE en establecimiento
temporal

Configuracion FEL

Consulta de aviso de emision de DTE en
establecimiento temporal

Consultar DTE

Consultar Informe Trimestral CIVA

Consultar Reporte Mensual CAIS

Emision Masiva de Documentos Tributarios
Electrénicos (DTE)

Emitir Documento Tributario Electrénico (DTE)

Generacion Informe trimestral CIVA

Generacion Reporte Mensual CAIS

Generacion de masiva de costancias

Generar Firma Electronica (Restablecer Contrasefia)

Habilitarse como emisor
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Ingresar datos solicitados segin la bisqueda del aviso que se desea
realizar

Factura Electronica en Linea

Consulta de aviso de emision de DTE en establecimiento temporal

llll - Motivo:
Establecimiento relacionado:Todos v ele e
Todos -
@ Periodo mensual giecclions eleccions
Mes: AQOStO v Afo: 2024 -
O Rango de Fechas
Desde: Seleccione la fecha Hasta: Seleccione la fecha

> En el campo Periodo mensual se mostrara por default mes y afio actual.



“Establecimiento relacionado”’

Establecimiento relacionado:Todos

01 — Establecimiento zona 7 SM -

.

> Seleccionar el establecimiento relacionado con el aviso de la
facturacion de la ubicacion del establecimiento temporal.

Seleccionar el "Motivo” del evento relacionado con el establecimiento temporal

Ejemplo

Motivo:

Todos Otros -

.

> Seleccionar el motivo de la lista desplegable relacionado
con el evento del establecimiento temporal.

FERIA

ESPECTACULOS PUBLICOS

EVENTOS RELIGIOSOS

EVENTOS DEPORTIVOS

FOROS Y CONVENCIONES P

OTROS &



Seleccionar mes en el que se realizo el aviso que se desea buscar

Ejemplo

(® Periodo mensual o o
Mes: Agosto ¥  Afo: 2024 W

. .

> Seleccionar el periodo mensual (mes y afo) con la facturacion del establecimiento temporal relacionado con
el aviso que se esta consultando. En este campo se mostrara el afio y mes actual.

Si se desea realizar la busqueda por fecha, debera dar Clic en el campo "Rango de

fechas”

Ejemplo

(® Rango de Fechas
Desde: Seleccione lafecha*  04/06/2024 B | Hasta: Seleccione lafecha*  04/07/2024 o

. b 5

> Seleccionar la fecha desde y hasta, al dar clic en el calendario flotante mostrara los afios meses y dias que
forma el rango de fechas para realizar la buisqueda de la constancia de aviso de emisidn de facturacion en el
establecimiento temporal. Tiene permitido buscar en el rango maximo de 3 meses.




Clic en el boton “'Buscar’”’

> Al dar dlic en el botén buscar, realizara la busqueda de las constancias
de aviso segun los parametros ingresados.

NG FECIEEE No. Nombre Direccién
No. NIT Emisor Emisor ID notificacién| notificacion  |Establecimiento | Establecimiento| Fechainicio | FechaFin Temporal Motivo Constancia
a 01— 5 calle zona 7
. 20240709 - )
! 301235 | Contribuyente 95 145725 ' Establecimiento | 20240709 | 20240731 | Giaemala, 13 =
emisor zona 7 SM Guatemala
024-07-3 01— 5 calle zona 7,
2 301235 Contribuyente 991 9438 ! Establecimiento | 2024-07-16 2024.07-20 | Guatemala, 13 @
emisor A zona7 SM Guatemala




Clic en el boton “Excel”’

> Al dar clic en el botén Excel, realizara la descarga en formato Excel de las constancias de aviso
realizadas en el rango de fechas ingresado.

Descargas B Q
= 301235_constancias (3).xls
= Abrir archivo
No. NIT Emisor Emisor ID notificacion | notificacion [Establecimiento | Establecimiento| Fechainicio FechaFin Temporal Motivo Constancia
- 01- 5 call 7,
1 o= | canmibienial| R eas oot | Establecimiento | 20240709 | 20240731 | Suaemala. 13 =
emisor zona 7 SM Guatemala
) 024-07-1 01- 5 calle zona 7,
2 301235 Contribuyente 124 s 1 Establecimiento | 2024-07-16 20240720 | Guatemala, 13 Lu
emisor o zona7 SM Guatemala
A B C D E F G H ] K L
1 | Superintendencia de Administracion Tributaria
2 |Consulta de avisos de emision de DTE en establecimiento temporal
3
4 |No. Nit emisor Nombre de ID aviso  Fecha de i No. Establ Nombre E:Fecha inic Fecha fin Direccion Motivo
5 1 301235 Contribuye 935 09/07/202: 1 Establecim 09/07/202: 31/07/202: 5 calle zon Eventos deportivos
] 2 301235 Contribuye 991 12/07/202: 1 Establecim 16/07/202: 20/07/202: 5 calle zon Eventos deportivos



Clic en el boton “'PDF”

> Al dar clic en el botdn PDF, realizara la descarga en formato PDF de la constancia de aviso
seleccionada.

Descargas C] @ == 2

301235 _constancia_2024-07-23 18_00_00 (1).pdf

Abrir archivo

Nombre del Fechade No. Nombre Direccion
No. NIT Emisor Emisor ID notificacién | notificacion |Establecimiento | Establecimiento| Fechainicio FechaFin Temporal Motivo Constancia

3 01— 5 calle zona 7
. 2024-0709 _ )
1 301235 Contribuyente 935 14,6725 ! Establecimiento | 2024-07-09 20240731 | Guatemala, 13 L,n I
emisor zona 7 SM Guatemala
) '074-07-3 01— 5 calle zona 7,
2 301235 Contribuyente "{‘"’.z A ! Establecimiento | 2024-07-16 20240720 | Guatemala, 13 =
emisor A zona7 SM Guatemala




Clic en el boton “‘Limpiar”

Consulta de aviso de emision de DTE en establecimiento temporal

ele Motivo:
Establecimiento relacionado:Todos v
Todos v
(® Periodo mensual - :
Mes: AgOStO v ARo: 2024 v
O Rango de Fechas ) / » »
Desde: ise:—i:::izrzu::~7:f.~:*rtsﬂ-’e':l‘ea 7 Hasta %? ""*'|r:1

> Al dar clic en el boton Limpiar se borran los datos ingresados y puede realizar una nueva
busqueda de constancia de aviso de emisién de DTE en establecimiento temporal. En el campo
periodo mensual se mostrara por default el mes y afio actual.
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