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Este manual detalla los pasos a seguir para que el contribuyente consulte facturas y otros documentos a través de la

Agencia Virtual SATen Factura Electrénica en Linea FH.-.

Ingresaa la Agencia Virtual SAT

Ingresa usuario y contrasena

Para ello es nec esario que dispongas de acc eso a internety,
mediante el uso de un navegador (Chrome, Mozilla, Intemet
Explorer) debes cargar la siguiente  direccion:
https://portal.sat.gob.gt/portal/

Accede a tu Agencia Virtual

Agencia Virtual

Conoce més acerca de Agencia Virtual

Parmisos delegados

INICIAR SESION

Si has olvidado tu contrasefa, debes seguir los pasos
indicados en la opcién “Olvide mi contraseiia, s no cuentas
con credenciales de acceso, debes hacer uso de la opcidn
“'Solicitar usuario”, ambos estan ubicado en la parte inferior
del acc eso a Agencia Virtual.

Accede a tu Agencia Virtual

e . 1234321
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Parmisos delegados

INICIAR SESION

Ingresaa Factura Electronica
en Linea FEL

s O Presiona “Servicios” y dirigete a la
Saricios Aduanaros parte inferior derecha donde

encontrards el moddulo Factura

Servicios Tributarios Electronica en Linea (FEL)” con todos

los apartados disponibles.

Factura Electrénica en Linea (FEL)

Servicios al Contribuyente

Servicios de Fiscalizacion

Otros sitios de interés


https://portal.sat.gob.gt/portal/
https://portal.sat.gob.gt/portal/
https://portal.sat.gob.gt/portal/
https://portal.sat.gob.gt/portal/
https://portal.sat.gob.gt/portal/
https://portal.sat.gob.gt/portal/
https://portal.sat.gob.gt/portal/
https://portal.sat.gob.gt/portal/
https://portal.sat.gob.gt/portal/

P PASOSA SEGUIRPARA CONSULTARDOCUMENTO

Ingresa a la opcion “Consultar DTE”
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Factura Electronica en Linea (FEL)

n Ingreso de datos

bl s Consultar DTE

Consultar Informe Trimestral CIVA

Podras realizar la busqueda de DTE utilizando o combinando los campos disponibles (para hacer una bdsqueda mas delimitada) o sélo llenando los

campos obligatorios (marcados con un asterisco rojo *).

Tipo de operacion:

Tendras que ~
seleccionar el tipo de
operacion (emitidos o

recibidos).

Tipo de DTE: Tendréas
gue seleccionarun tipo
de DTE (Factura, Factura
Cambiaria, Factura
Especial, Nota de Abono,
Nota de Crédito, Nota de
Débito, Recibo, Recibo
de Donacion, entre
otros).

CONSULTA DE DTE

Lzs campas marcadas 2o0 * son abliganries

« Tritlecments

« Mo De Adorgacdn
Esidy 8 0TE
Mo

v NomTus

« ' MT onl Caniticagr

A X
VINERD K TORACEN FICHADE MRV ARCEPIOR o ek

A-Tods

"oces

IO Y LSTAD FECHAMUA DN

Establecimiento:
Apareceran todoslos
establecimientos comerciales

del usuario que ingreso a la
- \ Agencia Virtual.

Numero de autorizacion:
El nimero de autorizacion de
tu DTE.

Ejemplo: 550E8400-E29b-41D4-
A716-446655440000

BRRE
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P PASOSA SEGUIRPARA CONSULTARDOCUMENTO

Ingreso de datos

CONSULTA DE DTE

L2 campns marcadas 200 * 5o abligatores
ID del Receptor: Debes
ingresar el NIT, CUI, CF o ID

) Tige de Ogenacidn Eridn . Trwlecmenty R - Estado del D'I'E: SeleC Ciona
Extran]ero del receptOI‘- Tise 22 0TE ok (105 Ty p—— / el estado de |os D'rE (vigente
o et P : o anulado).
- . . e Nrrero
Serie:ingresa la serie €—
del DTE, son losprimeros T e -
9 digitosdel nimero de i - Wity
autorizacién. s e L : Numero: Ingresa el

numero de DTE,

Ejemplo: 123456789

Moneda: Debes . BRE
seleccionar un tipo de D it ein | (rion o sowi v
moneda (Existen 27 tipos de
monedas).
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Ingreso de datos
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Impuesto: Selecciona el
impuesto consignado en tu
DTE (Al Valor Agregado

(IVA), Turismo hospedaje e el
(ITH), ), Turismo Pasaje (ITP), st
Timbre de Prensa (TDP), i
Bomberos (IFB), Tasa

Municipal (MUN)).

Fecha de emision:
debesde ingresarla
fecha cuando se emitié
eldocumento o un
rango de fechas
(maximo 3 meses).

A
WINERD A TIRZACEN FECHADE IMBO0N  ARCEPTOR o DRSOk

CONSULTADEDTE

L2 campas marcadas 2o * 5on abligataris

« Tritlecment)

« Mo D¢ Auoruzcdn

Esudy o OTE

Mo

v NomTos

| T o Cantcadin

Do

THO Y AS7ADC FECHA MUADEN

Monto total: Ingresa el
monto total de tu DTE, puedes
ingresarun rango porsino te

acuerdas exactamente el
monto del DTE.

Haets

NITdel Certificador:
Ingresa el NITquien certificé
el DTE consultado.

BiFy B
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Descarga de documentos consultados
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Ingresados los campos necesarios para realizar la busqueda de DTE, presiona el botén “Buscar” automaticamente en la
parte inferior apareceran todos los documentos encontrados, si el rango es menor al establecido.

Tipo de Operacion Emitidos

Tipo de DTE Todos (

1D del Receptor

Setie

Moneda Todas
impuesto

Fecha de Emissda Desde
MARCA

NUMERO AUTORIZACION

TOS.

CONSULTA DE DTE

Los campos marcados con * son obligatorios

~ Establecimiento T
w No. De Autorizacion
Estado del OTE Todos
Namero
~ Momo Total Desde

= NIT del Cernficacor

TIPO ¥ £5TADC FECHA ANULACION

~ Hasta -

FECHA DE EMSION RECEPTOR o EMISOR

Hasta

MARCA NUMERO AUTORIZACION FECHADEEMISION  RECEPTOR o EMISOR TIPO Y ESTADO
D ;{::‘ff,:;asz-g;sc:eézga.a:;:. 21/12/2018 CONSUMIDOR FINAL FACT, Anulado
E] 72D32E80-3301-412A-80E5-ADCET 4502300 21/12/2018 CONSUMIDOR FINAL FACT, Vigent

0 L
| Bla| s

MONTO
aTO1E

GTQ15.00

GTQ0.00

=y

] Ba s

MONTO  MENU

Selecciona el o los DTEque necesitas visualizar y podras descargarlo nu-evamente en formato XML, EXCELy PDF. También
podras generar un reporte en formato EXCEL con todos los documentos mostrados en pantalla (Debes presionarel icono de

EXCEL).
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Tipo de Operacion

Tipo de DTE

1D del Receptor

Serie

Moneda

impuesto

Fecha de Emissdn

Descarga de documentos consultados en segundo plano

Si la busqueda supera el maximo permitido al presionar boton “Buscar”, mostrara un Mensaje en la cual le solicita ingresar
un Correo Electroénico, al ingresar el dicho correo presionar el botén Aceptar.

Emitdos

Todos (TOS

CONSULTA DE DTE

Los campos marcados con * son obligatorios

~ Establecimiento
= No. De Autorizacion
Estado del OTE
Namero
« Momo Total

= NIT del Certficacor

[===]

0- Todos

Desde Hasta

Reporte de DTE

Estimado usuario, la consulta excede el maximo de
diez mil DTE permitidos en pantalla, por favor
ingrese su correo electrdnico para enviarle la
informacién en formato CSV, o bien presione
cancelar y reduzca el periodo a consultar. El envio de
la informacién puede demorar unos minutos.

Correo electrdonico

| concelar_|_Aceptar
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P PASOSA SEGUIRPARA CONSULTARDOCUMENTO

Descarga de documentos consultados en segundo plano

Llegara al Correo Electrénico un aviso, mismo que contiene un Link para la descarga del archivo generado, al presionar
Link le enviara un mensaje de ReCAPTHA, el cual al momento de confirmarlo y presionar el Botén descarga se
generara el archivo CSV con la informacién solicitada.

De: notificacionesfel@sat.gob.gt

Enviado el: jueves, 2 de enero de 2024 11:55
Para: correoejemplo@ejemplo.com

Asunto: Reporte de DTE

Reporte de DTE Factura Electronica en Linea

Estimado usuario, en el siguiente link puede
descargar el archivo generado en formato
CSV, el cual tiene hasta un maximo de 500 ~
mil registros y 3 dias de vigencia. v/ No'soy un robot

Descarga de Archivo

reCAPTCHA

Privacidad - Témminos

Si el reporte requerido supera los 500 mil
registros, por favor reduzca los parametros ¥ Descarga
de busqueda.
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