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Descripcion: El presente manual detalla los pasos a seguir por el usuario para realizar Aviso de emisién de Documentos

Tributarios Electrénicos (DTE) en establecimiento temporal.

Ingresar a la Agencia Virtual SAT

Ingresar usuario y contrasena

Para ello es necesario disponer de acceso a internet vy,
mediante el uso de un navegador (Chrome, Mozilla, Intemet
Explorer) cargar la siguiente direccion:
https://portal.sat.gob.gt/portal/

Accede a tu Agencia Virtual

4 12345678

Agencia Virtual

Conoce mas acerca de Agencia Virtual

Si se ha olvidado la contrasefia, debe seguir los pasos
indicados en la opcion “Olvide mi contraseia, sino se
cuenta con credenciales de acceso, se debe hacer uso de
la opcién “Solicitar usuario”, ambos estadn ubicados en la
parte lateral derecha del portal web SAT.

Accede a tu Agencia Virtual

—_— @
& 12345678

Permisos delegados

INICIAR SESION

Seleccionar “'Servicos Tributarios”

Agendar Cita
Servicios Aduaneros

Servicios Tributarios

Servicios al Contribuyente

Servicios de Fiscalizacion

B’ Otros sitios de interés



https://portal.sat.gob.gt/portal/
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Seleccionar Factura Electronica en Linea

(FEL)

Constancias de Retenciones y Exenciones
Declaraguate

Libros Electronicos Tributarios -LET-

Planilla IVA-FEL

Productores y Exportadores

Razon Elecironica de Pago del Impuesto del Timbre
Reporte Semestral de Inventanos

Retenciones Web

Vehiculos

Factura Electronica en Linea (FEL)

Factura y Declaracién Unica Centroamericana
(FYDUCA)

4.1| Seleccionar Aviso de emision de DTE en

establecimiento temporal

Acreditacion de Certificadores

Anular DTE

Aviso de emision de DTE en establecimiento
temporal

Configuracion FEL

Consulta de aviso de emision de DTE en
establecimiento temporal

Consultar DTE

Consultar Informe Trimestral CIVA

Consultar Reporte Mensual CAIS

Emision Masiva de Documentos Tributarios
Electronicos (DTE)

Emitir Documento Tributario Electrénico {DTE)

Generacion Informe trimestral CIVA

Generacion Reporte Mensual CAIS

Generacion de masiva de costancias

Generar Firma Electronica (Restablecer Contrasefia)

Habilitarse como emisor




Aviso de emision de DTE en establedmiento temporal




Se mmuestra de forma automatica el NIT y nombre o razon social del contribuyente

Ejemplo

Aviso de emision de DTE en establecimiento con ubicacion temporal

Los datos marcados con asterisco (* ) son obligatorios

Contribuyente: 301235 — Contribuyente emisor

* Establecimiento relacionado: Sejeecione MG * Fecha de Selecrione lafe o *Fechafinal:  Seleccione la fecha al @
inicio: SEnss =leccione la fecha

e _ Seleccione -
Direccion Tempora @ * Motivo: @

* Direccion temporal:

* Nombre del evento o actividad: ®@



Seleccionar “'Establecimiento relacionado”

—

L ) 01 — Establecimiento zona 7 SMP e ®
* Establecimiento relacionado:

> Este campo mostrara una lista desplegable con el codigo y el nombre de los establecimientos activos que
tiene el contribuyente. Es obligatorio llenar este campo para seleccionar el establecimiento al cual
relacionara la facturaciéon de la ubicacion temporal.

Seleccionar “Fecha de inicio” y “"Fecha final”

*
?:i:;z.de 01/09/2025 m * Fecha final: 01/12/2025 @

& &

> Dar clic en el calendario flotante que muestra los afios, meses y dias para seleccionar fecha. Los campos
Fecha de inicio y Fecha final son parametros obligatorios para indicar la fecha de inicio y final de emision de
documentos en el establecimiento temporal la cual no debe ser mayor a 3 meses.



Ingresar direccion del establecimiento con ubicacion temporal.

Ejemplo

Lote 4, manzana "D", sector 4, colonia Prados de Villa Hermosa, zona 7, San Miguel

Direccion temporal:  petapa, Guatemala. A un costado del Centro Comercial de Villa Hermo -

e

> Este campo es obligatorio, deberd digitar la direccién completa (calle, avenida, kilometro, guion, edificio,
nivel, local, municipio y departamento), en la que estara operando temporalmente. La longitud maxima es
de 150 caracteres.

Selecciona el nombre del evento o motivo del establecimiento temporal.

. FERIA
Ejemplo ;
ESPECTACULOS PUBLICOS
Se|ecci0n,e - EVENTOS RELIGIOSOS
* Motivo: ©)
% EVENTOS DEPORTIVOS
> Este campo es obligatorio, debe seleccionar una opcion de la lista FOROS Y CONVENCIONES 1
desplegable, y podra editar el nombre de su evento en el siguiente
campo “Nombre del Evento o Actividad”. OTROS :




4.1 | Ingresar el nombre del evento o actividad

Ejemplo

* Nombre del evento o actividad: ©)

— /72

> Describe el nombre del evento o actividad en el que estara operando temporalmente. Longitud maxima de 72
caracteres.

Clic en Boton “"Registrar” Clic en la opcion “Descargas”

Ejemplo

Registrar
9 Descargas (] Q - P

NIT-301235 _Cconstancia_2024-07-23 18_00_00 (1).pdf

Abrir archivo

(ﬁ‘

ISe ha registrado correctamente la informacion!

> Al darle clic en el botdn registrar, se descargara en formato
PDF la constancia de Aviso de emisién de DTE en
establecimiento temporal, y una copia del aviso sera
enviada al correo electronico registrado como primario en el
RTU del contribuyente.



IListo! Su constancia de Aviso fue generada

FSAT

Ejemplo SUPTRMTINDENEM DT ATWSVSTRATION TRIMTARA '
CONSTANCIA DE AVISO DE EMISION DE DTE EN ESTABLECIMIENTO
TEMPORAL
FACTURA ELECTRONICA EN LINEA -FEL-

||Daviso: \9175 ‘ > Una vez realizado este
proceso, el aviso de emisidn

|Fecha: \Guatemala, 07/08/2025 07:53:05 \ de DTE en establecimiento
temporal fue recibido por la

[N | so123s | Superintendencia de
Administracién Tributaria

| Nombre o razén social: | Contribuyente emisor |

Establecimiento 01 — Establecimiento zona 7 SMP

relacionado:

| Fecha de inicio de emision: ‘ 01/09/2025 ‘

| Fecha final de emision: ‘ 07/11/2025 ‘

| Direccién temporal: ‘ Lote 59 Kilometro 50 calle 1 zona 25 ‘

| Motivo: ‘ Foros y convenciones ‘
Nombre del evento o Convencion Internacional de nifios y nifias <
actividad:

> Verifica la autenticidad de
la constancia escaneando
el cddigo QR

Mota: Verifica la autenticidad de la constancia escaneando el codigo QR.



Clic en el boton “‘Limpiar”

Aviso de emision de DTE en establecimiento con ubicacion temporal

Los datos marcados con asterisco (* ) son obligatorios

Contribuyente: 301235 — Contribuyente emisor

* Establecimiento relacionado: selectine e @ * Fecha de Sulnrcir ot = tFachafinal: | Selecrionals farks B ®
inicio: 9CICCCIONC 1a Seleccione la fecha
e e Seleccione v
Lireccion lempora & iz e
* Direccién temporal: ) () *Motivo: @)
Evento X
* Nombre del evento o actividad: ®

@
> Al dar Clic en el boton Limpiar, se borran los datos del aviso de emision de DTE en
establecimiento temporal que se realizd y queda habilitado para realizar un nuevo aviso.




FACTURA ELECTRONICA EN LINEA
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