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Menu de Ingreso

Planilla IVA-"F@I.

Factura Electroénica

Requerimientos Basicos paraingreso al Sistema

v Contar con acceso a la Agencia Virtual
v’ Estar afiliado al Régimen Asalariado

1. Menu de ingreso

Ingresar al Portal SAT https://portal.sat.gob.qgt/portal/ y seleccionar la opcién de Agencia Virtual para
autenticarse:

Bervhies libadata

A Agencia Virtual

ANO NUEUO... PLANILLA NUEUR

aun solok =

ahora

o006

Aceptar

Solicitar usuario
Cambio de Comeo Electronico

Ingresa los datos
a. Usuario: NIT del usuario
b. Contrasefa: Ingresa la contrasefa seleccionada por el usuario.

El sistema muestra las opciones y el usuario debera ingresar al menu de Servicios.

9 Servicios ) €— ~

|Hola! Estimado Contribuyente

1 SAT viborames 1o Bermps. L Agencss VIZSLa i3 Lfa NETOTeems slecine gue e Syt & Lacliar W epoucin O gestines y vt desile sosuey

1o e Agerzsn YW

|Gracias por visitarnos!
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Menu de Ingreso

Debe seleccionar la opcién: Planilla IVA-FEL

=SAT Agencia Virtual

@ Admén. de Cuenta ) Ofros

Devolucion de Credito Fiscal

Servicios

Consultas Solicitud Facilidades de Pago Web

e Aplicaciones ) Solicitudes del Contribuyente

Planilla IVA-FEL

Planilla IVA-FEL

Salir

Planilla IVA-FEL

2. Sistema Planilla IVA-FEL:

El sistema identifica el usuario, muestra el IVA Crédito y los totales de los documentos tributarios
contenidos en los sistemas de FEL, FYDUCA, DUCA, Formularios DeclaraGuate. Asi como los
Documentos Tributarios en Papel pre-impresos que se ingresen.

’ Estimado Contribuyente

'E: Montos Ingeesad a b ¢

d
DUCA 2 FORMULARIOS DG 2
IVA: Q.0 IVA: Q.0

TOTAL 2
IVA: Q.0

as

e - e o et
o v Visustzw Docurmerson
Panoos del Penodo o AIT Ervencer
ouRI20N E NN E
lige Rotwrmenty Visuats s Docarnenton Tritatares

[-Se«r:r;t - ]

a. FEL: Muestra el IVA Credito y el Total de los Documentos Tributarios Electronicos.

b. Documentos Tributarios en Papel: Muestra el IVA Crédito y el Total de los Documentos Tributarios
en Papel.

c. DUCA: Muestra el IVA Crédito pagado en Formulario SAT-8560.

d. Formularios DG: Muestra el IVA Crédito contenidos en los formularios SAT-2311, SAT-2799,
SAT-2901

e. Total: Muestra la sumatoria del IVA Crédito y el Total de los Documentos de los incisos anteriores

o GCSAT

SUPERINTEMOENCIA DE ADMMISTRACION TREBUTARA
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Ingreso Datos del Patrono

3. Ingreso Datos del Patrono:

El sistema cuenta con la opcion para ingresar el NIT del Patrono para quien labora y a quien
debera informarle que presentd Planilla IVA-FEL, el correo electronico para la recepcion del
Formulario SAT-1111 y Constancia de Recepcion de Planilla IVA-FEL.

Selecciona esta opciéon y se
desplegara la pantalla para el
ingreso de datos.

Datos del Patrona

Mosit Jresack
NIT patrono
Q049125 - > FORMULARIOS DG
Nombre patrono
. LOS LARELES IVA: Q. 859.46 IVA: Q. 0

D AN

Qe

Emad para notuficacion

werelsgdmul com TOTAL @

IVA: Q. 859.46

PR

Manfas Presertadas ngteso de Documentos Trbutanos en Papee Presontar Mania

........

100 DOCurmese .
¥ : Visualtrar Dooamesits Tritutanios

Datos del Patrono

NIT patrono
049125

Mombre patrono
LOS LAURELES
SOCIEDAD ANONIMA

Email para notificacién

ejemplo@gmail.com

Actualizar

! SUPERINTEMOENCIA DE ADMMISTRACION TREBUTARA
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Visualizar Documentos

4. Visualizar Documentos Tributarios:

Permite visualizar los Documentos Tributarios que respalda el impuesto en Planilla IVA-FEL.

+ 5 Visualizar Documentos
b c

Periodo del Periodo al NIT Emisor

01/01/2021 E 31/12/2021 E
Tipo Documento: d - P Visualizar Documentos Tributarios

-Seleccione- v
a. Periodo del: Por default se encontrara la fecha inicial del periodo a presentar.
b. Periodo al: Por default se encontrara la fecha final del periodo a presentar.
c. NIT Emisor: En caso desea realizar la busqueda de un contribuyente emisor en especifico.
d. Tipo Documento: Puede realizar la busqueda de acuerdo a los siguientes documentos:

v FEL
v"  DOCUMENTOS TRIBUTARIOS EN PAPEL
v" FORMULARIOS DG
v' DUCA
e. Visualizar Documentos Tributarios: Muestra los documentos de acuerdo a los parametros
seleccionados.

NOTA: Puede visualizar los Documentos Tributarios Electronicos, DUCA’S y Formularios Declaraguate, los
cuales se descargan de formar automatica. Posteriormente al ingresar los documentos tributarios en papel,
también podra visualizarlos de la misma forma.

Esta opcion permite excluir los documentos
tributarios que no sean razonables conforme
a la capacidad de consumo Yy que estén Excluir/incluir
relacionados a las compras del giro del
negocio activo.

Nombre del Fecha del Tipo de

NIT del Proveedor Serie No. Documento No. Autorizacion Total Compras IVA Excluirincluir

Proveedor D D
1ADS6F0D-CEB1.-
12387 PROVEEDOR 1 14/012021 FACT 1ADS6FOD 3417393457 4931-9FF7- Q75.00 QB.04 o
139A9C 143659
1ADS6FOD-CEB1-
88745 PROVEEDOR 2 14/01/2021 FACT 1ADS6FOD 3417393457 4931-9FF7- G75.00 QB.04 «Q
13849C143689
ADFEBOAS-3CC2-
60587K PROVEEDOR 3 15/01/2021 FACT ADFEBOAS 1019364585 44E9-A4FS- G299.00 QR2.04
9COFSF1BTATF
ED2137EB-0C94.
14785 PROVEEDOR 4 15/01/2021 FACT ED2137EB 211045270 4B96-B6BC- Q499.00 Q5346

EOBCD1E9ASTT

IMPORTANTE: EI Total Compras excluye el valor consignado en Otros Impuestos e IDP.

. ’ SUPERINTEMOENCIA DE ADMMISTRACION TREBUTARA
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Ingreso de Documentos Tributarios en Papel

5. Ingreso de Documentos Tributarios en Papel:

En esta opcidon permitira ingresar los Documentos Tributarios que le hayan emitido en Papel pre-impresos
vigentes hasta el 30 de junio de 2022.

FEL » PAPEL DUCA FORMULARIOS DG *
IVA Q.188.7 IVA Q. 0.00 IVA Q.0.00 IVA Q. 0.00

Ingreso de Documentos Tributarios en Papel

++ ¢ Ingreso Documentos Tributarios en Papel

a b c d e
Fecha” Serie” No. Factura:” NIT:* Nombre del Proveedor:
f g h i i
Precio Total:” Tipo Combustible: Cantidad de Galones: Otros Impuestos:* Valor Otros Impuestos:*
-Ninguno- v 0.0 -Ninguno- 4 0.0

Fecha: Fecha de emisién del Documento Tributario a ingresar.

Serie: Serie del Documento Tributario a ingresar.

No. Factura: Numero del Documento Tributario a ingresatr.

NIT: Namero de Identificacion Tributaria del proveedor del bien o servicio adquirido.

Nombre del Proveedor: El sistema muestra automaticamente el nombre del proveedor de acuerdo

al NIT ingresado.

Precio Total: Debe ingresar el Valor Total del Documento Tributario.

Tipo de Combustible: Debe elegir el tipo de combustible cuando corresponda.

Cantidad de Galones: Debe ingresarse la cantidad de galones consumidos de combustible

seleccionado.

I. Otros Impuestos: Debe seleccionarse en caso el Documento Tributario contenga otro impuesto (ej.
Tabaco, Turismo Hospedaje)

J.  Valor Otros Impuestos: Debe ingresarse el valor que corresponde a Otros Impuestos.

k. Guardar: Almacena el Documento Tributario ingresado.

|.  Limpiar datos ingresados: Permite eliminar los registros ingresados.

®o0 Ty

>oKQ

Notas Importantes:

v' Al ingresar y guardar un documento tributario en papel erréneo, no podra anularse, pero puede dirigirse a
visualizar Documentos Tributarios en Papel y seleccionar “Excluir’ para que no sea tomada en cuenta en la
presentacion de la Planilla IVA-FEL.

v' Puede modificar los datos ingresados del documento guardado, al ingresar nuevamente el registro, se

reemplazara la informacion.
- » . - SUPETINTEMDENCIA DE ADMMISTRACION THREBUTARIA
Contribuyendo por el pais que todos queremos




Presentar Planilla

6. Presentar Planilla:

En esta opcidn permitira presentar la planilla del Impuesto al Valor Agregado, generando el formulario y la
Constancia de Recepcion de Planilla IVA-FEL

FEL 7 PAPEL DUCA FORMULARIOS DG
IVA Q. 188.7 IVA Q.0.00 IVA Q.0.00 IVA Q.0.00

TOTAL »

IVA: Q. 188.7

Presentar Planilla

El sistema enviara una notificacion al correo electronico ingresado, el cual contendra un link para
descargar el Formulario SAT-1111, asi como la Constancia de Recepcion de Planilla IVA-FEL.

csga,- PLANILLA PARA EL CREDITO POR SAT-1111
S ST - IMPUESTO AL VALOR AGREGADO
. * AP0 Sote 1o Rowets “;;“".T.;“'
1. NIT DEL CONTRIBUYENTE 12345. Conrluyente Responsabie
2. NIT DEL PATRONO 16H0IVS- SUPMNIENGINCE 00 Admmslracdn Titsana
-
Planilla IVA - FEL 3, PERIODO A DECLARAR 3
- - - - .- *
s o sz . »
Realizé la presentacion del formulario y se genkrd la i e a1l
- s 2 Nomibes oel T deot Fecha del Tipe de Mo
constancia de recepcion I P o A Wb Qempee A
I "_‘m:j""”‘ an ettt surases Rl . ar 240008 e
I ::w'f::m_nm raeanoce ""’;'":"“Y ract woeoreo| 2iTsmMe e o e
ST TRV
Geneaodn exwsa’ I
Eslimac contrduyente Contruyenie Responsathe. NIT 123419, se gonord ol nnmuane y nl
Dlsisaes Pakose I / Notificacion Electronica de Rec ion do Planii
NIT Patrono: 16663540 | (2’-‘/847' O e VAPACADD T e
Nombre Pavene SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
I L 12345 OContrituywimis Fuspansetes
Formuiaro Piasets IVA- Formyang -----------I T e
Comstancs Piamia (VA Consiancs it Masia sunacm
MIT Parono 100GIBAG- D B Totetars
Paaae 3 -
Mantente informado | Siguenos ! o = NP
@ n ’ .) m 315“ Total IVA o s o
o~ G ———s v—
Mo de Referencis re 0O sem reeeas
1P/ /POrat et OB Bt
L T L AV | MageC) Ay

e e AR s h e ATTr At et e A e LAY (i) 30 st st ala
Ta Ay 373 Tore S Eadtom Torre SAT Gustemala Ousterrala, © A

— GSAaAT

Nota Importante:

Si posterior a la presentacion de Planilla IVA-FEL debe incluir o excluir un documento tributario, puede realizarlo y
presentar nuevamente su planilla, siempre que se encuentre dentro de los 10 dias habiles establecidos en el Articulo
72 del Decreto Numero 10-2012 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Actualizacion Tributaria. La
ultima Planilla IVA-FEL sera la que debe informar a su patrono

. ’ SUPERINTEMOENCIA DE ADMMISTRACION TREBUTARA
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Planillas Presentadas

7. Planillas Presentadas:

En esta opcidn permitira visualizar las planillas presentadas correspondientes al periodo de liquidaciéon
definitivo anual.

FEL PAPEL DUCA FORMULARIOS DG
IVA Q.188.7 IVA Q.0.00 IVA Q.0.00 IVA Q.0.00
TOTAL
IVA: Q. 188.7

b ‘2021 v|

c Consultar
l a Planillas Presentadas

a. Planillas Presentadas: Selecciona la opcion para se despliegue la casilla del periodo a consultar.
b. Afo: Seleccione el afo a consultar
c. Consultar: Mostrara informacién del periodo seleccionado.

Muestra los registros de las planillas presentadas durante el periodo.

vee
+11 Planllias Presentadas

Pagina 1de 1

Nimero planilla Fecha Presentacion NIT Patrono Nombre Patrono Total Compra Total IVA Opciones
SUPERINTENDENCIA DE =
1640565185537 050172022 08:05:40 2291 ADMINI STRACION Q224500 Q.240.54 =
TRIBUTARIA o

SUPERINTENDENCIA DE =
1640705976449 1070172022 23:11:00 2291 ADMINI STRACION 1622838 N7 587 5 - .
TRIBUTARIA

Permite la reimpresion del Formulario SAT-1111 y Constancia de
Recepcion de Planilla IVA-FEL.
Formulario SAT-1111

Constancia Recepcion

Nota Importante:
La dltima Planilla IVA-FEL presentada es la que debera informar o reportar a su patrono.

SUPERINTEMOENCIA DE ADMMISTRACION TREBUTARA
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Planillas Presentadas

Formulario SAT-1111

W PLANILLA PARA EL CREDITO POR SATA1 CJ PLANILLA PARA EL CREDITO POR SATA111
S IMPUESTO AL VALOR AGREGADO = e m=|  IMPUESTO AL VALOR AGREGADO
Bt s 3 A e T w——
) s P e 2 0 2 Impuesto Sobre la Renta 15:6"%“5:’8";'53?
R Spocsio Sobwe 1 Renta 1640565185537
T e
1. NIT DEL CONTRIBUYENTE 12345-CONTRIBUYENTE RESPONSABLE
1. NIT DEL CONTRIBUYENTE 12345-CONTRIBUYENTE RESPONSABLE
2. NIT DEL PATRONO 16693949-SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUBUTARIA
2. NIT DEL PATRONO 15593949 SUPERINTENDENCILA DE ADMINISTRACION TRIBUBUTARIA
3. PERIODO A DECLARAR 2021
3. PERIODO A DECLARAR 202 T
Resumen por Tipe de Documento
4. DOCUMENTOS DE SOPORTE i
No. Descripcion Total de Compras Total Crédito por IVA
Nombre del NIT del Fechadsl | Tipode Sexi No.
Pr: p D D Documento Viakox Conmg NA 1 | Total Documentos en Papel Q0.00] Q0.00
PROVEEDCR 1 2
faust21: |- 2040305 PRAPEL A1 405 Q000 Qoo 2 | Total Documentos Tributarios Electranicos Q2,245.00) Q24054
PROEEDOR2 = = 20010+ = F = i
A5O3 14T FACT UADSEFID| 3417323457 30 =20 3 | Total Formularios Declaraguate Q0.00
PRINEEINR 3 om0 | Z2EOE FACT  laprEscas| t0iasesss | comeco cazos 4 | Total Declaraciones Unicas Centroamericanas Q0.00
TR 3405104 ey FACT  |ED2:3EB| 21104820 | 040000 os:48 TOTALES 12,245.00 Q240.54
' : TAI50005 202104 FACT | 23asz0v7| ezmacs 500 cend
. oaTiEIs : 5 5 Compras Combustibles Q.00 Q.00
FROJEED0RS 5402104 wz?f,?“; FACT  |3sEsdccs| 3eomsae | 0000 os:48
Cantidad en Letras
PROVEED0R3 za03104 oszg'?';% EacT | EsEnmss| etiions | ozenco ez DOSCIENTOS CUARENTA QUETZALES CON 541100
PROVEEDCR 2 2108 3 - Declaro y juro gue son verdaderos los datos contenidos en este formulario y estoy sabido que los delitos de perjurio y falsedad,
Zenind zTos e FACE:  |OREMBICI -32060/420 | 4000 e de conformidad con lo estipulado en los articulos 358 "A" al 358 "D", 459 y 460 del Decreto Namero 17-73 del Congreso de la
Replblica, Codigo Penal v sus reformas.

Constancia de la Notificacion Electronica de Recepcidon de Planilla IVA-FEL

- w Motificacion Electronica de Recepcion de Planilla

s IVA Pagado

NIT 12345 (CONTRIBUYENTE RESPOMSASLE)

Periodo Desde 01/01:2021

Periodo Hasta Izzo

NIT Patrono 16633848 [(SUPERINTENDEMNCIA DE ADMINISTRACION TRIE UTARIA)

Fecha 26122021

Total de Compras Q.2245.00

Total VA 0.240.54

No. de Referencia 1640586135527

Firma Electronica MTYOMOUZNTEANT UzNw==

I

Hota Imformativa: Ects notifioanian pusds sntreg & cu pat SO tamola que ha antragado cu Planllla del IVA =0 ks BAT

La nofificacidn es constancia gque ha presentado en la SAT su Planilla del WA pagado

SUPERINTENOENCIA DE ADMMISTRACION TREBUTARA
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