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Menu de ingreso

planilla IVA - F©|E

Factura Electrénica

Requerimientos Basicos paraingreso al Sistema

v'Usuario de Agencia Virtual
v'Actualizado en el RTU Digital
v Afiliado al Régimen Asalariado

1. Menu de ingreso
Ingresa al Portal SAT https://portal.sat.qob.gt/portal/ y selecciona la opcion de Agencia Virtual para
autenticarte:

L, Servicios Tributarios Aduanaz Capaciacida Cortactanos [stadisticas Tritwtarias

Accede a tu Agencia Virtual

Si eres empleado en relacion de dependencia
continda solicitando tus facturas con NITG/CUD

Presentando tu i ! =
2 4 iy
PlanillalVA-f@LE <
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Agencia Virtual

Conoce mas acerca de Agencia Virtual

Ingresa los datos
a. Usuario: Numero de ldentificacion Tributaria (NIT) del usuario
b. Contraseia: Ingresa la contrasefna establecida.

Al ingresar a la Agencia Virtual, selecciona el menu de Servicios Tributarios > Planilla IVA-FEL.

r-h Agendar Cita

0 Servicios Aduaneros Declaraguate

a Servicios Tributarios Planilla WA-FEL ,. Planilla IWA-FEL

0 Servicios al Contribuyente

a Servicios de Fiscalizacion

BP Otros sitios de interés
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2. Sistema Planilla IVA-FEL:

El sistema identifica el usuario y muestra el IVA Crédito y los totales de los Documentos Tributarios
Electrénicos (DTE) contenidos en el sistema de FEL, asi como los Formularios Declaraguate realizados
por pagos del Impuesto al Valor Agregado por:

v" Declaracion Aduanera (SAT-8560),

v Factura y Declaracion Unica Centroamericana -FYDUCA- (SAT-2901)

v' Traspasos de Vehiculos (SAT-2311)

v' Contratos Pago Directo (SAT-2799)

2 Montos Ing s
a
EEE > puca > FORMULARIOS DG

IVA CREDITO Q 4,584.03 IVA CREDITO Q 0.00 IVA CREDITO Q 5,500.00

Q42,784 30

TOTAL
IVA CREDITO Q 10,084.03

Presentar Planilla

Q1272430
Consultar Planillas Presentadas Ingrese de Documentas Tributarios

a. FEL: Muestra el IVA Crédito y el Total de los Documentos Tributarios Electronicos que contienen IVA.
b. DUCA: Muestra el IVA Crédito pagado en Formulario SAT-8560 (Pago Declaracion Aduanera).

c. FORMULARIOS DG: Muestra el IVA Crédito contenidos en los formularios Vehiculos Traspaso IVA
(SAT-2311), IVA Contratos Pago Directo (SAT-2799), Factura y Declaracién Unica Centroamericana

(SAT-2901).

d. TOTAL: Muestra la sumatoria del IVA Crédito y el Total de los Documentos de las literales
anteriores.
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Ingreso datos del patrono

3. Ingreso datos del patrono:

El sistema cuenta con la opcidon para ingresar el Numero de Identificacion Tributaria (NIT) del patrono con quien
laboraste en relacion de dependencia hasta el 31 de diciembre del afio en curso. Asimismo, ingresa el correo
electronico a donde deseas recibir la notificacion que contiene el Formulario SAT-1111 y Constancia de Recepcion
de Planilla IVA-FEL.

Al seleccionar esta opcion, se
desplegara la pantalla para el
ingreso de datos.

= A rsencia viptuai a o o o | @iz~
i \

=W E Planifla IVA-FEL ‘ Contribuyente Responsable  NIT: 12345

Datos del Patrono

s+t Montos Ingresados

NIT patrono

6789 > DUCA *? FORMULARIOS DG 2
e IVA CREDITO Q 1,961.24 IVA CREDITO Q 0.00 IVA CREDITO Q 5,500.00
RESPONSABLE

Q 18,255.00
Email para notificacion

ejemplo@gmail.com TOTAL ?

IVA CREDITO Q 7.461.24

Descargar Manual

Q. 1825900

Consultar Planillas Presentadas Ingreso de Documentos Tributarios Presentar Planilla

El botdn se habilita automaticamente
a partir del 01 de enero y se
inhabilitara el décimo dia habil de
NIT patrono enero a las 23:59:59 horas de cada
6789 afo.
Base Legal: articulo 72 del Decreto
NUumero 10-2012 del Congreso de la
Republica de Guatemala, Ley de
Actualizacion Tributaria.

Datos del Patrono

Nombre patrono
PATRONO
RESPONSABLE

Email para notificacion

ejemplo@gmail.com

Grabar
Tienes la opcidn para Descargar

Manual el cual es la la guia para

Descargar Manual utilizar el sistema de Planilla IVA-

FEL. g
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Visualizar Documentos Tributarios

4. Visualizar Documentos Tributarios:

Te permitira visualizar los Documentos Tributarios que respaldan el Impuesto al Valor Agregado Credito en
Planilla IVA-FEL.

Visualizar Documentos

a | peripdo del b | Pericdo al C | NIT Emisor

| 0170172023 ‘ E 311272023 E

d | Tipo Documento:

Visualizar Documentos Tributarios

FEL v
a. Periodo del: por default se encontrara la fecha inicial del periodo a presentar.
b. Periodo al: por default se encontrara la fecha final del periodo a presentar.
c. NIT Emisor: puedes realizar la busqueda por el NIT emisor de la FEL.
d. Tipo Documento: para visualizar el detalle de los documentos selecciona cualquiera de las
siguientes opciones:
v FEL
v" FORMULARIOS DG
v DUCA

e. Visualizar Documentos Tributarios: al completar los pardmetros a consultar y seleccionar el
boton “Visualizar Documentos Tributarios” te muestran los documentos.

NOTA: Puedes visualizar los Documentos Tributarios Electrénicos, DUCA’S y Formularios Declaraguate, los
cuales se cargan de formar automatica.

Esta opcidbn te permite excluir los
documentos tributarios que no sean
razonables conforme a la capacidad de ) i
consumo y que estén relacionados a las Excluir/incluir
compras del giro del negocio activo.

Nombre del Fecha del Tipo de

i . izaci Total gt
Proveedor DochmEnto Doctimirto Serie No. Documento No. Autorizacion ofal Compras Iva Exchuiring luir

NIT del Proveedor

1ADSEFOD-CEB1-

12387 PROVEEDOR 1 14/01/2021 FACT 1ADSEFID 3417393457 4931-9FF7- Q75.00 QB 0d (:)
139AIC 143659
1ADS6FOD-CBB1-
98745 PROVEEDOR 2 1410112021 FACT 1AD56F0D 3417393457 4931-9FF7- Q75.00 QE.04 aQ
139A9C 143689
ADFEBOAS-3CC2-
BO5ETK PROVEEDOR 3 15/01/2021 FACT ADFEBOAS 1019364585 44E3-A4F5- Q299,00 Q22 04 «Q
SCOFSFIBTATF
ED2137EB-0C94-
14785 PROVEEDOR 4 15/01/2021 FACT ED2137EB 211045270 4B26-BEBC- Q45300 Q53 46

EOBCDIEQAETT

IMPORTANTE: tomar en cuenta que la columna “Total compras” no tiene incluido el valor correspondiente a

Otros Impuestos, tales como Tabaco, Turismo, Hospedaje, entre otros.
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Exclusion Masiva

5. Exclusi6én Masiva:

Podras excluir de forma masiva los Documentos Tributarios Electronicos que no desees incluir en Planilla
IVA-FEL o bien que estén relacionados a las compras del giro de tu negocio activo.

H
we« Visualizar Documentos

a Periodo del b peradoal MNIT Emisar
01/0142023 E 3171252023 E
d Tipo Documento: Visualizar Documentos Tributarios
FEL w
il Exciusion Masiva
Pégina 1de 4 >
NIT del Mombre del Fecha del Tipo de Serle Ma. Nao. Total Afecto VA Excluir/inciuir
Proveedor Proveedor Documento Documento Documento Autorizacion IVA
POLLO SAET206LC-
904 SOCIEDAD 30406/2023 FCARN JAE12060 2222476070 G478-4524- =y -
A A2D0. Q1,575.00 Q16875 )

247881A0CE

a. Periodo del: Por default se encontrara la fecha inicial del periodo a presentar.
b. Periodo al: Por default se encontrara la fecha final del periodo a presentar.
c. NIT Emisor: Ingresar el NIT del emisor de las FEL que deseas excluir de forma masiva.
d. Tipo Documento: para visualizar el detalle de los documentos selecciona cualquiera de las
siguientes opciones:
v FEL
v" FORMULARIOS DG
v" DUCA

e. Visualizar Documentos Tributarios: Muestra los documentos de acuerdo a los parametros
seleccionados.

f. Exclusién Masiva: Al presionar el botén, se excluirdn de tu planilla las FEL del emisor que has
seleccionado y se restaran del total de IVA Crédito.

Exclusidn Masiva

Pagina 1 de 4 »
NIT del MNembre del Fecha del Tipo de Serie No. Na. Total Afecto VA Excluir/inciulr
Proveedor Proveedor Documento Documento Doacumento Autorizacion IVA
POLLO JAET208C-
904 SOCIEDAD 30/06/2023 FCAM JAE1206D 2222476070 B478-4B24- cos o i
ANONIMA AZD0O- Q1,575:00 Q16875
2418B1ADCD
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Presentar Planilla

6. Presentar Planilla:

Presenta la planilla del Impuesto al Valor Agregado, generando el formulario y la Constancia de Recepcion
de Planilla IVA-FEL. La opcion Presentar Planilla, se encuentra disponible a partir del 01 de enero y
se inhabilitara el décimo dia habil de enero a las 23:59:59 horas de cada afio.

i1 Montos Ingresados
FEL *? DUca 2 FORMULARIOS DG >

IVA CREDITO Q 3,531.83 IVA CREDITO Q 0.00 IVA CREDITO Q 5,500.00

Q3251780

TOTAL °

IVA CREDITO Q 9,031.83

Q. 32.917.80

Consultar Planillas Presentadas Ingreso de Documentos Tributarios

Presentar Planilla

Recibiras una notificacion al correo electrénico ingresado, el cual contendra un enlace para descargar el
Formulario SAT-1111, asi como la Constancia de Recepcion de Planilla IVA-FEL.

C"/‘M- PLANILLA PARA EL CREDITO POR SAT-1111
= IMPUESTO AL VALOR AGREGADO
Impuesto Sobre la Renta on Fhatis
P % 4 2 Fecha y Hora de Presentacion 01/01/2024 08:28 1702996099900
e THamuT AN
Realizaste exitosamente la presentaciﬁn de tu 1. NIT DEL CONTRIBUYENTE 12345 - CONTRIBUYENTE RESPONSABLE
Planilla IVA-FEL [ = = == == == | 2. NIT DEL PATRONO 6789 - PATRONO RESPONSABLE
_ _ Correspondiente al periodo 2023 I P LTy I
Estimado contribuyenta: 1
Se generd el formulario SAT-1111 v la constancia de presentacion Ndamero I 4. DOCUMENTOS DE SOPORTE
1702996099900 con los siguientes datos: | Nombre del NIT del Fecha del Tipo de ark No. Total Afecto | oo va
I Proveedor proveedor | Documento | Documento e Documento IVA L
Datos Contribuyente: | T a04 30/06/2023 FCAM  |3AE1208B| 2222476073 Q157500 Q16875
Nit: 12345 I
Nombre: CONTRIBUYENTE RESPOMSABLE | |(J |
SAT Notificacién Electrénica de Recepcion de Planilla
Datos del Patrono: | [—————| v
Nit: G789 I iNI'I‘ |tz contrimuvente ResonsaEs
Nombre: PATRONO RESPONSABLE 1 . |
I iPeNnanonda | O
Para descargarlos presione el Link: |periodo Hasta e
Formulario Planilla IVA: Formulario SRR R S —— ) | -
Constancia Planilla IVA: Constancia (ER e | RTINS
|Facha y Hora | | aroanecazazares
Mantente informado | Siguenos | [ |
|Totat de Compras BCETE
@ n ’ m @ D:‘-‘mi 5_...: [Total va | Qeomm
g TTA |
No. de Reterencla | | roarsirarors
hetps:/ fportalsat.gob.ot Y : |
Firma
Superiniendencia de Administracidn Tribulatia SAT, Goblerno de Guatemala.
Fa. A T-TE, Fona 9 Edificio Torre SAT Guatomala, Guatomala, T4, =
I.--:If n—uﬂ.m e

g O

Nota Importante:
Si posterior a la presentacion de Planilla IVA-FEL deseas incluir o excluir algin documento tributario, puedes realizarlo y
presentar nuevamente la planilla, siempre que se encuentre dentro de los 10 dias habiles establecidos en el Articulo 72
del Decreto Numero 10-2012 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Actualizacion Tributaria.

La ultima Planilla IVA-FEL ser& la que debes informar al patrono. g
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Consultar Planillas Presentadas

7. Consultar Planillas Presentadas:

En esta opcion te permitira visualizar las planillas presentadas correspondientes al periodo de liquidacién
definitivo anual.

:i1 Montos Ingresados
FEL * DUCA FORMULARIOS DG *?

IVA CREDITO Q 3,531.83 IVA CREDITO Q 0.00 IVA CREDITO Q 5,500.00

0 32 517.80

TOTAL *

IVA CREDITO Q 9,031.83

0. 32 917.80

l a Consultar Planillas Presentadas Ingreso de Documentas Tributarios

Presentar Planilla

2023 w b

C

a. Consultar Planillas Presentadas: Selecciona la opcion para se despliegue la casilla del periodo a consultar.
b. Periodo: Seleccione el afio a consultar.
c. Consultar: Muestra los registros de las planillas presentadas durante el periodo seleccionado

LR
%5 Planillas Presentadas

. Fecha Fecha Ultima
Namero planilla o : % NIT Patrono MNombre Patrono Total Afecto IVA Total IVA Imprimir
Presentacion Rectificacion presentada
20370170707 01/01/2024 | ks PATHONO e e =
1703791797078 il si 5789 o Q32,917.80 Q9,031.83 =B
1703777075290 01/81/202 MO _— PATRONO 034,042 80 Q9,152.37
07:05:04 i

RESPONSABLE

Permite la reimpresion del Formulario SAT-1111 y Constancia de
Recepcion de Planilla IVA-FEL.

Formulario SAT-1111

Constancia Recepcion

Nota Importante:

La ultima Planilla IVA-FEL presentada es la que deberas informar o reportar al patrono, las anteriores se mostraran
como ANULADAS.
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Formulario SAT-1111 y Constancia de presentacion

Formulario SAT-1111 Cﬁw PLANILLA PARA EL CREDITO POR A

IMPUESTO AL VALOR AGREGADO

[ ——————
PLANILLA PARA EL CREDITO POR
- - Impuestn Sobre la Renta
= W IMPUESTO AL VALOR AGREGADO S Peg: 2 1 2 s
SUPERINTEMDENCHA DE ADMARSTRACIN TRIBUTARIA Fecha y Hora de Presentackdn 00012024 G328 1702996099900
Impuesto Sobre la Renta e P A
Poa: % &2 Fecha y Hora de Presentacién 010112024 08:28 1702996099900 1. NIT DEL CONTRIBUYENTE 12345 - CONTRIELFYENTE RESPOMSABLE
2. NIT DEL PATRONO G783 - PATRONO RESPONSABLE
1. NIT DEL CONTRIBUYENTE 12345 - CONTRIBUYENTE RESPONSABLE
3. PERIODO A DECLARAR 2023
2. NIT DEL PATRONO 6789 - PATRONO RESPONSABLE
Resumen por Tipo de Documento
3. PERIODO A DECLARAR 2023
Mo Descripcion Total Alects VA Total Crédito por VA
4. DOCUMENTOS DE SOPORTE 1 | Total Docurmentos Tribatanos Elecirdnicos 0 23.358.00 Q 2,507.67
Nombre del NIT del Fecha del Tipo de Serie No. Total Afecto Total IVA
Proveedor proveedor | Documento | Documento Documento IVA 2 | Total Formularics Declaragueate & 5,500.00
POLLO
SOGIEDAD ANONIMA o4 30/06/2023 FEAM BAE12068 | 2220476073 Q 1‘5?5'0{1 Q:188.75 3 | Total Declaraciones Unicas Centroamencanas 3 0.00
TOTALES Q 23.358.00 Q B,007.67
Compras Combustibles O 789.35 © B4.57

Cantidad en Letras
DCHO MIL SIETE QUETZALES CON 67100

Dedlaro v jure que son verdaderos los dalos contenidos en este formulario y estoy sabido que los deflos de perjurio y falsedad,
de conformidad con b estipulade en los artlculos 358 A" al 353 "0°, 459 y 460 del Decreto Nomero 17-73 del Congreso de la
Repibéca de Guaternata. Codigo Penal.

Fecha y Hora de Presentacién 01012024 08:23

Constancia de la Notificacion Electronica de Recepcidn de Planilla IVA-FEL

| (Jm-'-| Notificacién Electrénica de Recepcién de Planilla
(€ | IVA-FEL
| |

Baitmms e e’ m o B o Do

|

|HIT | 12345 - CONTRIBUYENTE RESPONSARLE

! Periodo Desde | QLAY

i y

| Periodo Hasta | IR0

|

! NIT Patrono | G789 - PATROND RESPOMNSARLE

| Fecha y Hora | | oieriened 080820 bes

= e

| Total de Compras | 32 e0

I

I Total IVA | 5041 83

|No.de Referencla | 1ramsizernns

|

| Firma Electranica | T itz ST Nz A ON ==

|

Pt Ensa poTE ] tomo gus his prosantacs la P del VA 8 SAT.

Busn Lagal Ariicuio T2 iterai o) dub Decrois 10-J0%2 il G i b Fapu i G Lary d
Actuslitncitin Tribobris

Para walider & del Fusten ul Cosctipe QL.
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