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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA  Gsreacis ds Seguridac Institucional

ANEXO DE FORMULARIO DE SOLICITUDES ANTE EL DEPARTAMENTO DE
SEGURIDAD GENERAL DE LA GERENCIA DE SEGURIDAD INSTITUCIONAL
DE LA SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA, PARA
GESTORES TRIBUTARIOS, AUXILIARES DE GESTOR TRIBUTARIO Y

CONTRIBUYENTES

A Antes de imprimir piense bien si es necesario hacerlo: El medio ambiente es cosa de todos.

A continuacion encontrara los requisitos e impedimentos especificos segun la
clasificacion de la solicitud que haya seleccionado.

3.1Autorizacion para acreditacion como Gestor Tributario o Auxiliar en

dependencias de la SAT

Requisitos exigibles al solicitante:

AN N N NN

Ser guatemalteco

Hallarse en el goce y ejercicios de sus derechos civiles.

Ser mayor de edad.

Carecer de antecedentes penales y policiacos.

Haber cursado y aprobado como minimo el tercer afio de educacion basica

Aprobar una prueba de suficiencia fiscal realizada por la Gerencia de
Recursos Humanos de la Superintendencia de Administracién Tributaria (no
aplicable para el Auxiliar).

Impedimentos:

No podran ser autorizados para actuar como Gestor Tributario o Auxiliar, quien
tenga uno o mas de los impedimentos siguientes:
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Los civilmente incapaces.

Los toxicbmanos y ebrios habituales.

Los declarados en estado de interdiccion.

Los que hubieran sido condenados por los delitos contra el patrimonio,
contra la fe publica, contra el patrimonio nacional, el comercio, la industria,
contra el régimen tributario, contra la administracién publica y del perjurio o
falso testimonio.

Los empleados de los Organismos Ejecutivo, Legislativo y Judicial, los de
las Municipalidades y los de cualquiera de otras entidades que devenguen
sueldos y honorarios del Estado o del Municipio, se exceptlan los servicios
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en centros docentes o instituciones asistenciales, siempre y cuando exista
compatibilidad de horarios.

Los que sean suspendidos como consecuencia de las sanciones reguladas
en el Reglamento Administrativo de Gestores Tributarios.

La falta de autorizacion del Abogado y Notario, del Contador Publico y
Auditor, del Perito Contador o del Representante Legal de la entidad
mercantii o agencia importadora o vendedora de vehiculos, segun
corresponda con legalizacion de la firma correspondiente, esto en el caso
gue el solicitante para ser Gestor Tributario o Auxiliar, trabajara para un
Abogado y Notario, Contador Publico, Auditor, Perito Contador, o es
empleado en relacién de dependencia de una entidad mercantil o agencia
importadora o vendedora de vehiculos.

El Gestor Tributario que no acredite tener oficina permanente vy
debidamente instalada para prestar servicios de transmision a particulares,
no podra solicitar la autorizacion y registro de auxiliares para que actuen
bajo su dependencia directa y exclusiva responsabilidad.

El Auxiliar de Gestor Tributario que se encuentre dentro de las causales de
impedimento contenidas en el articulo 5, del Reglamento Administrativo de
Gestores Tributarios.

Dentro de los impedimentos se incluye cuando el solicitante a Auxiliar de
Gestor Tributario no pudiese acreditar trabajar en oficina permanente y
debidamente instalada y que actla bajo la dependencia directa y la
responsabilidad de Gestor Tributario.

Documentos adjuntos a esta solicitud:

v

v

v

Fotocopia legalizada del Documento Personal de Identificacién DPI.

Original o fotocopia legalizada de la constancia de carencia de
antecedentes penales.

Original o fotocopia legalizada de la constancia de carencia de
antecedentes policiacos.

Acta notarial de declaracion jurada, en la que declara el Gestor Tributario o
en su caso el Auxiliar a Gestor Tributario, que en el ejercicio de su funcién
como Gestor Tributario o Auxiliar se someteran a las disposiciones legales
del ordenamiento juridico guatemalteco, evitando en todo momento incurrir
en actos que deriven en perjuicios para la Superintendencia de
Administracién Tributaria

Tres (03) cartas de recomendacion de las personas propuestas que den
testimonio de la honradez del solicitante con firma legalizada por notario.
Fotocopia legalizada de la certificacion o constancia de estudios, de los
ualtimos tres grados de estudios aprobados.

Fotocopia del diploma o titulo.
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v' Adjuntar dos (02) fotografias tamafio cedula blanco y negro o a color.

v' Autorizacion del Abogado y Notario, del Contador Publico y Auditor, del
Perito Contador, o del Representante Legal de la entidad Mercantil o
agencia importadora o vendedora de vehiculos, segun corresponda con
legalizacion de la firma correspondiente.

3.2 Renovacion del gafete de Gestor Tributario o Auxiliar autorizado:

Requisitos:
v Carecer de antecedentes penales y policiacos.
v' Encontrarse registrado y vigente como Gestor Tributario.

Documentos adjuntos a esta solicitud:

v" Fianza de responsabilidad que cubra como minimo Q1,000.00 mil quetzales
( El Auxiliar debe presentar fotocopia de Fianza de Responsabilidad que
corresponda a su Gestor Tributario titular)

v Original o fotocopia legalizada de la constancia de carencia de
antecedentes penales.

v Original o fotocopia legalizada de la constancia de carencia de
antecedentes policiacos.

v' Fotocopia simple del gafete de acreditacion.

v" Fotocopia legalizada del Documento Personal de Identificacion DPI.

v" Dos fotografias recientes a color o blanco y negro (tamafio cedula).

3.3 Reposicion del gafete de Gestor Tributario o Auxiliar, por robo,
pérdida o deterioro:

Requisitos:

v' Encontrarse registrado y vigente como Gestor Tributario o Auxiliar.
Documentos adjuntos a esta solicitud:

v/ Copia de la denuncia interpuesta en la Policia Nacional Civil o Ministerio

Publico.
v Una (01) fotografia a color o blanco y negro, tamafio cedula.
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3.4 Inhabilitacion Temporal a solicitud del Gestor Tributario o Auxiliar:

Requisitos:
v' Encontrarse registrado y vigente como Gestor Tributario o Aukxiliar.

Documentos adjuntos a esta solicitud:
v Original y fotocopia del gafete de Gestor Tributario o Aukxiliar.

3.5 Inhabilitacién temporal o permanente del Gestor Tributario o Auxiliar a
peticion de parte:

Requisitos:
v' Encontrarse registrado y vigente como Gestor Tributario o Auxiliar.

Documentos adjuntos a esta solicitud:

v' Adjuntar original y fotocopia del gafete de Gestor Tributario o Auxiliar.

3.6 Actualizacion de datos por el Gestor Tributario o Auxiliar:

Requisitos:

v' Encontrarse registrado y vigente como Gestor Tributario o Auxiliar.

v Actualizar sus datos generales en el presente formulario.

Documentos para adjuntar a esta solicitud:

v' Constancia original o fotocopia legalizada de antecedentes penales y
policiacos recientes.

3.7 Habilitacion de Gestor Tributario o Auxiliar, por sancién.

Requisitos:
v'Encontrarse registrado y vigente como Gestor Tributario o Auxiliar.

Documentos para adjuntar a esta solicitud:

v'Adjuntar fotocopias simples de la resolucion y la notificacion de la
suspension.
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3.8 Cancelacion por fallecimiento del Gestor Tributario o Auxiliar:

Requisitos:
v' Encontrarse registrado y vigente como Gestor Tributario o Auxiliar.

Documentos para adjuntar a esta solicitud:

v' Adjuntar fotocopia simple del acta de defuncion.
v Original y fotocopia simple del gafete del Gestor Tributario o Auxiliar.

Yo: el solicitante declaro bajo juramento de ley, que la informacién anterior es
veridica y que no me encuentro comprendido dentro de los impedimentos
contenidos en el articulo 5° del Reglamento Administrativo de Gestores
Tributarios, Acuerdo numero 184-2001 y sus reformas del Superintendente de
Administracién Tributaria; a la vez no tengo inconveniente alguno para que la
informacion que proporciono sea verificada.

Guatemala, de del

Firma del Solicitante:
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