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Introduccion

Este documento es una guia de uso del Sistema de Libros
Electrénicos Tributarios —LET—, que la Superintendencia de
Administracion Tributaria —SAT— pone a disposicion de los
contribuyentes (individuales o juridicos) afiliados al Impuesto al Valor
Agregado —IVA— Régimen de Pequefio Contribuyente, con el
objetivo de proporcionarles orientacion en el uso del sistema que
tiene como proposito facilitar el registro de los documentos tributarios
emitidos y recibidos por los contribuyentes en el libro de compras y
ventas, asi como la generaciéon del formulario SAT-2046 «IVA
Pequefio Contribuyente»



Condiciones de uso

Antes de iniciar con el uso del Sistema de Libros Electrénicos Tributarios
—LET—, lee cuidadosamente el siguiente manual de usuario para realizar

correctamente el procedimiento del llenado y generacién del libro:

Requerimientos técnicos:

1) Contar con acceso a Internet.
2 Contar con acceso a la Agencia Virtual.

3" Se recomienda utilizar navegador Google Chrome.

Aclaraciones generales:

1 Todos los campos con (*) dentro del sistema son obligatorios (se debe
ingresar informacion).

2) En la parte de las ventas y/o servicios prestados, visualizaras reportadas
todas las facturas electronicas que hayas emitido durante el mes, por lo
gue, no podras realizar ningin cambio.

3) En la parte de compras y/o servicios adquiridos, se te muestran las
facturas electronicas emitidas a tu nombre, por lo que, debes seleccionar
los documentos que quieres incluir. El cierre del libro lo puedes realizar
sin haber seleccionado ninguna factura de compras.
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Requisitos para el uso del Sistema de Libros Electronicos
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Ingreso al libro de Ventas y/o Servicios Prestados y libro de

Compras y/o Servicios Adquiridos.........ccccceviiiiiiiiiiiiciiennen.

Libro de Compras y Ventas para Pequefio Contribuyente
Compras por Proveedores Pequefio Contribuyente
Ventas por Cliente Pequeio Contribuyente
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LET para Pequefio Contribuyente

Objetivos

Guiar al usuario sobre el uso adecuado del Sistema de Libros
Electronicos Tributarios —LET—.

Mostrar los pasos para realizar el cierre y generacion del libro.

Asesorar sobre la generacion del formulario SAT-2046 «IVA Pequefio
Contribuyente».

Orientar sobre la presentacion del formulario si el valor de impuesto es
cero «0».

Dirigir los pasos para generar el reporte del libro de compras y ventas,
asi como reportes auxiliares de sus compras y sus ventas.



LET para Pequefio Contribuyente

Requisitos

v .. ..
o Contar como minimo con un establecimiento en
estado Activo.

Contar con habilitacion de libros computarizados
de compras y de ventas para Pequeio
Contribuyente en estado Activo.

Aplica para contribuyentes afiliados al Impuesto al
Valor Agregado —IVA— en el Régimen de
Pequefio Contribuyente.




Ingreso al Libro de
Ventas y/o Servicios
Prestados y Compras y/o
Servicios Adquiridos



LET para Pequeiio Contribuyente

e Ingresa al Portal SAT y selecciona el icono de Agencia Virtual.

E.3 Servicios Tributarios Aduanas Capacitacién

Contactanos Estadisticas Tributarias

para conocer el
estadc; de tus consultas
© tributarias y aduaneras ©

Envia tus consultas desde. — Portal SAT x hazelickagui

e Digita tu usuario, contrasefia y presiona INICIAR SESION para ingresar.

Accede a tu Agencia Virtual

Agencia Virtual

Conoce mas acerca de Agencia Virtual
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—LET—.

Selecciona Servicios Tributarios opcion Libros Electrénicos Tributarios

x A Agencia virtual e d¥o

Agendar Cita
e Senvicios Aduaneros
e Servicios Tributarios
c Servicios al Contribuyente

c Senvicios de Fiscalizacion

Constancias de Retenciones y Exenciones
Declaraguate
Factura Electronica en Linea (FEL)

Factura y Declaradén Unica Centroamericana
(FYDUCA)

Libros Electronicos Tributanios -LET-

B® Otros sitios de interés

Planilla IVA-FEL

X NAgenciaVirtuaI @ Q¥ 0

= Agendar Cita

o Sewvicios Aduaneros
o Senvicios Tributarios
° Servicios al Contribuyente
o Senvicios de Fiscalizacion

_l_o Otros sitios de interés

Constandas deRetenciot | ET para Pequerio Contribuyente

Declaraguate

Reporte de Libro de Compras y Ventas para Pequefio
Contribuyente

Factura Electronica en Linea (FEL)

Factura y Dedlaracién Unica Centroamericana

(FYDUCA)

Libros Eectrénicos Tributarios -LET-

Planilla IVA-FEL

Reporte de Compras por Proveedores Pequefio
Contribuyente

Reparte de Ventas por Cliente Pequefio
Contribuyente

LET para Regimenes Especiales del IVA




LET para Pequefio Contribuyente

e Selecciona Ao, Mes y Aceptar.

Trabaiando UNtos por una
Libro de Compras y Ventas para el Pequeno Contribuyente C= w

Tiremaematais ot Aamacrainen Trm e

rencvada v transoarente

Sistema de Registro del Libro de Compras y Ventas para el Pequefio Contribuyente

Simén Abel, Tax Cabal
1234321

Ingreso de Facturas
I

Afio: * -Seleccione- n Mes: * -Seleccione-

™ \A
S

Aceptar

NOTA:

Si al seleccionar el periodo este corresponde a uno generado previamente, el sistema te
mostrara un mensaje indicando si deseas modificar el registro de este periodo, en caso sea esto
lo que quieres hacer, presiona «Si», caso contrario, selecciona «No».

° El sistema te muestra el ingreso a las Ventas y/o Servicios Prestados
para Pequeiio Contribuyente.

Trabajando juntos por una
Libro de Compras y Ventas para el Pequefo Contribuyente Cr— w

renovada v transparente

Ventas y/o Servicios Prestados para Pequeiio Contribuyente

Simén Abel, Tax Cabal
1234321

Periodo del 01/08/2021 al 31/08/2021




LET para Pequefio Contribuyente

6 Se te muestra en pantalla el Detalle de Facturas Electronicas Emitidas.

Ventas y/o Servicios Prestados para Pequeiio Contribuyente

Simén Abel, Tax Cabal
1234321

Periodo del 01/08/2021 al 31/08/2021

DETALLE DE FACTURAS ELECTRONICAS EMITIDAS

Precio Total |
dela Establecimiento
Factura

Q.00 Simén Abel Tax Cabal

Fecha Serie NIT Nombre del Cliente
aCiuras

6/08/2021 Eeed 1224 0 B

B roocn EREN [0 |

NOTA:

El sistema te muestra todas las FEL emitidas en el periodo seleccionado. En caso de que no
te las muestre, selecciona el botén Refrescar y el sistema actualizara la informacion.

° Si cuentas con resoluciones de documentos en papel en estado activo en el
periodo seleccionado, el sistema te muestra el apartado Detalle de

Documentos en Papel Emitidos, selecciénalo para reportar las facturas
gue emitiste.

Ventas y/o Servicios Prestados para Pequeiio Contribuyente

Simén Abel, Tax Cabal
1234321

Periodo del 01/08/2020 al 31/08/2020

DETALLE DE FACTURAS ELECTRONICAS EMITIDAS

DETALLE DE DOCUMENTOS EN PAPEL EMITIDOS

Ingresar Documento




LET para Pequefio Contribuyente

Presiona el boton Ingresar Documentos para que el sistema te
despliegue las casillas que debes completar.

sl SEE_N W
Factura. *
e eSS
Cliente: Total

CANCELAR

Tipo
Nit: *

Establacimiento:
-

7 e
-Saleccione- .

Nimero de Precio Total S =
Factura de Factura Establecimient Opciones
-
Simén Abel Tax Mandados a
12/02/2020 zz a0 1234321 piSai 5,200.00 s Acelerado % [m]
Simon Abel Tax Mandados a % —
13/02/2020 7z 81 1234321 Cabal Q2,300.00 pie Acelerado i1l

El sistema te da la opcion de Editar o Eliminar el registro ingresado.

boton CIERRE DE VENTAS.

Al finalizar el ingreso de documentos emitidos en ventas, selecciona el

Total facturado en el periodo

Total impuesto a pagar

Q0.00

Q0.00

NOTA:

CIERRE DE VENTAS

Si realizas el cierre sin movimiento, se te consultara: Usted no ha registrado ventas, ¢Desea
cerrar ventas y/o servicios prestados sin movimiento?, de acuerdo con lo que necesitas
realizar, elige las opciones «Si» 0 «No». Para continuar con el libro de compras y/o servicios

recibidos, selecciona «Si».



LET para Pequefio Contribuyente

@ Al realizar el cierre de ventas, el sistema te muestra el ingreso a las
Compras y/o Servicios Adquiridos para Pequefio Contribuyente.

Trabajando juntos por una
Libro de Compras y Ventas para el Pequefio Contribuyente Cr-

T AR G AT RN THIUT AR

renovada v transparente

Compras y/o Servicios Adquiridos para Pequeno Contribuyente
Simén Abel, Tax Cabal

1234321
Feriodo del D1/11/2020 al 3071172020

@ El sistema te muestra el Detalle de Facturas Electronicas Recibidas.

Trabajando juntos por

una
Libro de Compras y Ventas para el Pequenio Contribuyente C=_ w

Ty T —— Y

renovada v transparente

Compras y/o Servicios Adquiridos para Pequefio Contribuyente

Simén Abel Tax Cabal
1234321
Periode del 01/11/2020 al 30/11/2020

DETALLE DE FACTURAS

i seleccione las facturas que desee incluir en su Libro de Compras y Ventas de Pequeiio Contribuyente,

I’rer:in Total Refres(af

No hay Reglst_m_sie_iE_L_CuE_hrmados
[~[-M~]-] & 1
Mo hay Reglstres de FEL Descartados
'l BE =il |

NOTA:
El sistema te muestra todas las FEL recibidas en el periodo seleccionado. En caso de que
no te las muestre, selecciona el botén Refrescar y el sistema actualizara la informacion.



LET para Pequefio Contribuyente

@ Si cuentas con documentos en papel que requieras reportar, selecciona el
apartado Detalle de Documentos en Papel Recibidos y se desplegara
el boton Ingresar Documento, seleccidénalo y completa las casillas que

se te piden.

DETALLE DE DOCUMENTOS EN PAPEL R

Ingresar Documento

e e B . L -
Documente
del Total dal

Proveador Documento: *

GUARDAR CANCELAR

Q Al finalizar el ingreso de documentos recibidos en compras y/o servicios
adquiridos, selecciona el boton CIERRE DE COMPRAS.

Total de facturas recibidas en el periodo Q0.00

CIERRE D GOMERAS,
NOTA:

En caso de no reportar compras para el periodo, el sistema muestra el mensaje «Usted no ha
registrado compras, ¢Desea cerrar compras y/o servicios recibidos sin movimiento?», presione
el bot6n Si para poder continuar con la generacion de los libros.




LET para Pequefio Contribuyente

e El sistema te muestra el siguiente mensaje, para generar el resumen del
libro, presiona «Si».

Libro Compras y Ventas x

iDesea generar el resumen del libro
% de compras y ventas, para
posteriormente generar la declaracion
mensual del TVA?

E o
NOTA:

Si es la primera vez que usas el libro, el sistema te solicitara que ingreses el nimero del
ultimo folio utilizado, no podras modificar este datos posterior a su resguardo.

@ Se muestra en la pantalla el Resumen del Libro de Compras y Ventas
para el Pequefio Contribuyente

Libro de Compras y Ventas para el Pequeno Contribuyenta m_

T E————y Ty

renovada v transparente
RESUMEN DEL LIBRO DE COMPRAS Y VENTAS PARA EL PEQUENO CONTRIBUYENTE

Simén Abel Tax Cabal
1234321

PERIODO DE IMPOSICION
SEPTIEMBRE
2021
REGIMEN DE PEQUERD CONTRIBUYENTE
Ingreso por ventas de bienes v/ o prestacidn de servicies Q.00
Impuesto determinado 0.00
{-) Remanente de retenciones Q0.00
IEY: cias de i ibidas en este periodo Q0.00
Saldo de retenciones por el perfade Sguiente Qo.00
Impuesto a pagar QO.00
DETALLE POR ESTABLECIMIENTO
Establecimiento [ Total
Me hay registros de Establecimientos
Tatal | Q.00

GENERAR FORMULARTO SAT-2046 EEN

NOTAS:

Si cuentas con la declaracién del periodo presentada y solo necesitas tu libro de compras y
ventas para tener el registro al dia, no debes de generar otro formulario, tu proceso termina con
la generacion del resumen.

El sistema detecta las constancias de retencion que has recibido en el periodo y te muestra el
rubro, puedes verificar el detalle presionando el texto Constancias de retencion recibidas en
este periodo.



LET para Pequefio Contribuyente

Q Para generar la declaracion presiona el boton GENERAR FORMULARIO
SAT-2046.

GENERAR FORMULARIO SAT-2046

W

NOTA:
El sistema te solicitara que ingreses la fecha en que realizaras la presentacion del
formulario, por lo que debes colocar la fecha correspondiente y seleccionar Confirmar.

Se te mostrara el nUumero de Formulario y Acceso que el sistema te
genero.

Formulario SAT - 2046

IVA Pequeiio Contribuyent
Impuesto al Valor Agregado, Régimen de

Pequefio Contribuyente Declaracion jurada
simplificada y pago mensual.

Numero de
Formulario: 11111111100
Numero de
Acceso: 11111111100

Para presentar su declaracion, debe de
ingresar este nimero de formulano y nimero
de acceso en Declaraguate y continuar con
los pasos necesanos.

Ir a Dedaraguate

NOTAS:
Si el valor a pagar es igual a cero «0», el sistema te solicitara la fecha de nacimiento o
constitucién para que puedas presentarlo desde el LET.

Puedes hacer la presentacion en la banca en linea o dirigirte a Declaraguate e imprimir la
Boleta SAT-2000 y presentarlo en ventanillas bancarias.



Reportes:

® Libro de Compras y Ventas para
Pequeino Contribuyente

® Compras por Proveedores Pequeno
Contribuyente

® Ventas por Cliente Pequeiio
Contribuyente



LET para Pequeiio Contribuyente

a Dentro de tu Agencia Virtual, los Reportes los ubicaras en Servicios
Tributarios.

X N Agencia Virtual

_:' Agendar Cita Constancias de Retendiones y Exenciones

e Senvicios Aduaneros Declaraguate

e Servicios Tributarios Factura Electrénica en Linea (FEL)

c Servicios al Contribuyente Factura y Declaraa6n Unica Centroamericana
(FYDUCA)
Servicios de Fiscalizacion
Libros Electronicos Tributarios -LET-

Otros sitios de interés

Planilla IVA-FEL

e Dirigete a la opcion Libros Electronicos Tributarios —LET —.

x  JAJf Agencia Virtual e d¥o

=% Agendar Cita Constancias de Retendiones y Exenciones
Senvicios Aduaneros Declaraguate
Servicios Tributarios Factura Electronica en Linea (FEL)
Servicios al Contribuyente Factura y Declaraa6n Unica Centroamericana

(FYDUCA)

Servicios de Fiscalizacion
Libros Electronicos Tributarios -LET-

B® Otros sitios de interés

Planilla IVA-FEL
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e Encontraras las opciones Reporte de Libro de Compras y Ventas para

Pequefio Contribuyente , Reporte de Compras por Proveedores Pequefio
Contribuyente y Reporte de Ventas por Cliente Pequeiio Contribuyente
selecciona el que requieras.

x A Agenciaviual QEENEEIE® « < o

=) Agendar Cita Constancias de Retenciones y Exenciones LET para Pequedio Contribuyente

o Servicios Aduaneros Declaraguate y
Reporte de Libro de Compras y Ventas para Pequefio

° Sewvicios Tributarios Factura Electronica en Linea (FEL} Contribuyente

o Servicios al Contribuyente Factura y Dedlaracién Unica Centrp

(EYDUCA) Reporte de Compras por Proveedores Pequeio

o Servicios de Fiscalizaci6n Contnbuyente
Libros Electrénicos Tributarios -LE

_&_o Otros sitios de interés c 5
Planilla IVA-FEL Reporte de Ventas por Cliente Pequeno

Contnbuyente

° Selecciona Ao, Mes y Buscar.

Libro de Compras y Ventas para el Pequerio Contribuyente C__g

= o e o T

Reporte de Libro de Compras y Ventas para Pequefio Contribuyente

NIT:

Mombre:

Afio: * -Seleccione- n Mes: * -Seleccione- n

NOTA:

Unicamente te muestra los afios y meses en los que realizaste el cierre y generacion del resumen
del libro.
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Se muestra en la pantalla la informacion del periodo seleccionado, para
descargarlo, presione el icono de la impresora.

= 4 Tomafo automatice

Libro de Compras y Ventas de Pequeno Contnibuyente
Simon Abel Tax Cabal

Prrivda el 0111 1/2020 af | 300112020

Fotal Fastures Compran

NOTA:
Para descargar la informacién, presiona el icono que encontrards en la parte superior
derecha del reporte.
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Glosario

Asignacion de folios: Funcion automatica que realiza el sistema LET,
reconociendo el numero de hojas habilitadas por el contribuyente, de conformidad
con el articulo 5 numeral 4 de la ley de Timbres Fiscales y de Papel Sellado
Especial para Protocolos.

FEL: Factura Electréonica en Linea.

Régimen de Pequefio Contribuyente: Persona individual o juridica cuyo monto
de venta de bienes o prestacién de servicios no exceda de ciento cincuenta mil
Quetzales (Q.150,000.00) en un afo calendario, cuya tarifa aplicable para la
determinacion del monto a pagar es del 5% de forma mensual. Sus facturas no
generan derecho a crédito fiscal y Unicamente debe llevar el libro de compras y
ventas habilitado por la Administracion Tributaria. Capitulos V y VI del Decreto 27-
92 Ley del Impuesto al Valor Agregado.
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Si tienes dudas puedes comunicarte por
medio de los siguientes canales:

(11550 D,

CONTACT CENTER Chat SAT

= s

ayuda@sat.gob.gt RITA
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