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al Contribuyente Intendencia de Atencidn al Contribuyente
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Introduccion

Este documento es una guia de uso del «Sistema de Libros
Electronicos Tributarios —LET—>», que la Superintendencia de
Administraciéon Tributaria —SAT— pone a disposicion de los
contribuyentes afiliados al Impuesto al Valor Agregado —IVA—, en
alguno de los regimenes siguientes: Especial de Contribuyente
Agropecuario, Electronico de Pequefio Contribuyente y Electrénico
Especial de Contribuyente Agropecuario; con el objetivo de
proporcionarles orientacion en el uso del sistema que tiene como
proposito facilitar el registro de los documentos tributarios, emitidos y
recibidos por los contribuyentes en el libro de compras y ventas, asi
como la generacién de la declaracion que corresponda.



Condiciones de uso

Antes de iniciar con el uso del Sistema de Libros Electrénicos Tributarios
—LET—, lee cuidadosamente el siguiente manual de usuario para realizar

correctamente el procedimiento del llenado y generacién del libro:

Requerimientos técnicos:

1) Contar con acceso a Internet.
2 Contar con acceso a la Agencia Virtual.

3" Se recomienda utilizar navegador Google Chrome.

Aclaraciones generales:

1 Todos los campos con (*) dentro del sistema son obligatorios (se debe
ingresar informacion).

2) En la parte de las ventas y/o servicios prestados, aparecen reportadas
todas las facturas electronicas que hayas emitido durante el mes, por lo
gue, no podras realizar ningin cambio.

3) En la parte de compras y/o servicios adquiridos, se te muestran las
facturas electronicas emitidas a tu nombre, por lo que, debes seleccionar
los documentos que quieres incluir. El cierre del libro lo puedes realizar
sin haber seleccionado ninguna factura de compras.
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Requisitos para el uso del Sistema de Libros Electronicos
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Ingreso al libro de Ventas y/o Servicios Prestados y libro de

Compras y/o Servicios Adquiridos.........ccccceviiiiiiiiiiiiciiennen.

Libro de Compras y Ventas para Regimenes Especiales
Compras por Proveedores Regimenes Especiales
Ventas por Cliente Regimenes Especiales

N 1= o 1=



LET para Reg,’menes Especiales del IVA

Objetivos

Guiar al usuario sobre el uso adecuado del Sistema de Libros
Electrénicos Tributarios —LET—.

Mostrar los pasos para realizar el cierre y generacion del libro.

Asesorar sobre la generacion del formulario que corresponda segun el
régimen afiliado.

Orientar sobre la presentacion del formulario si el valor de impuesto es
cero “0”.

Dirigir los pasos para generar el reporte del libro de compras y ventas,
asi como reportes auxiliares de sus compras y sus ventas.
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Requisitos

o v Contar como minimo con un establecimiento en
estado Activo.

Contar con habilitacion de libros computarizados
de compras y ventas en estado Activo.

Aplica para los contribuyentes afiliados al

Impuesto al Valor Agregado —IVA— en alguno de

los regimenes siguientes:

» Especial de Contribuyente Agropecuario,

» Electrénico de Pequefio Contribuyente y

» Electrdnico Especial de Contribuyente
Agropecuario.




Ingreso al Libro de
Ventas y/o Servicios
Prestados y Compras y/o
Servicios Adquiridos
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e Ingresa al Portal SAT y selecciona el icono de Agencia Virtual.

.3 Servicios Tributarios Aduanas Capacitacion Contictanos Estadisticas Tributarias

para conocer el
estadg; de tus consultas ‘{

© tributarias y aduaneras © Q
2

= Portal SAT x_hazelicksaul

=nvia tus consuitas desde
k g

9 Digita tu usuario, contrasefia y presiona INICIAR SESION para ingresar.

Accede a tu Agencia Virtual

Agencia Virtual

Conoce mas acerca de Agencia Virtual
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Selecciona Servicios Tributarios opcidn Libros Electronicos Tributarios
—LET—.

x  JAJf Agencia Virtual e d¥o

Agendar Cita Constancias de Retenciones y Exenciones

e Senvicios Aduaneros Declaraguate

a Camvicios Tri|:ILit a,iﬂ_r‘ Factura Electronica en Linea (FEL)
c Servicios al Contribuyente Factura y Declaraa6n Unica Centroamericana
(FYDUCA)
e Senvicios de Fiscalizacion : = & ¢ 3
Libros Electronicos Tnbutanios -LET-

B® Otros sitios de interés
Planilla IVA-FEL

Presiona la opcion LET para Regimenes Especiales del IVA .

x S Agencia virtual e Mo

Agendar Cita Constancias de Retenciones y Exenciones LET para Pequefio Contribuyenta

duaneros Dedaraguate Reporte de Libvo de Compras y Ventas para Pequedo
Cantribuyente

Tributarios Factura Electrdnica en Linea (FEL)
Reporte de Compras por Proveedores Pequerio
. o Contribuyente
Contribuyente Factura y Declaracion Unica Centroamericana
(FYDUCA)
N Reporte de Ventas por Chente Pequedo
e Fiscalizacian Rl
Lik wnicos Tibutanos -LET-

= interés LET para Regimenes Especiales did VA
Planilla IvA-FEL

Reporte de Libvo de Compras y Ventas para I i
Productores y Regimeres Especiales

Razén Elecirdnica de Pago del Impuesto del Timbre Reporta de Compras por Proveedores Regimenes
Especiales

Reparte pitral e brvenlanos
Reporte de Ventas por Clente Regimenes Especiales

Retenciones Web
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Selecciona Ao, Mes e Ingresar .

Sistema de Libros Electrénicos Tributarios - LET ('__47

e B Aratrim s Tan T

Libro de Compras y Ventas para Regimenes Especiales del IVA

NIT:
Nombre:

Ingreso de Facturas

WNOTA: La informacion personal contenida en esta haramienta, es fa gue se Hmifmva‘ﬂ:n &Jestla base de dates, cualguisr cambio o actualizacion, podra realizaro a traves de
iz

NOTA:
Si al seleccionar el periodo este corresponde a uno generado previamente, el sistema te

mostrara un mensaje indicando si deseas modificar el registro de este periodo, en caso sea
esto lo que quieres hacer, presiona «Si», caso contrario, selecciona «No».

El sistema te muestra el Ingreso de Documentos de Ventas y/o
Servicios Realizados Regimenes Especiales del IVA.

Sistema de Libros Electrénicos Tributarios - LET

Ingreso de Documentos de Ventas y /o Servicios Realizados Regimenes Especiales del 1IVA
NIT:

Nombre; -
Perindo del 01/01/2022 al 31/01/2022
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6 Se te muestra en pantalla el Detalle de Facturas Electronicas Emitidas.

C1B15DED
BEBE3DAR
FECHSZEE
930432F3
03851500
0001FIEL
IzFRE013
16E5F04F
5/a3fanez E3EITIED
sigafzoez BC3I4AEE

Sistema de Libros Electrénicos Tributarios - LET

Nombre:
NIT:

Perinde del 01/01/2023 3l 310172022

THE s (iden) lio_v]

Ingreso de Documentos de Ventas y/o Servicios Realizados Regimenes Especiales del TVA

Precio Total de |

In Factura
QE5.00
Q540,00
GEa.an
4E0.00
FED.OD
gi3n.an
Q450,00
Q2599.00
Q55.00
Q240,00

Establecmionts

Refrescar

>

NOTA:

El sistema te muestra todas las FEL emitidas en el periodo seleccionado. En caso de que no
te las muestre, selecciona el botén Refrescar y el sistema actualizara la informacion.

e Al finalizar la verificacion de los documentos emitidos, selecciona el botén

Cierre de ventas.

Total facturado en el periodo

Cierre de ventas

Q36,696.50

NOTA:

S

Si realizas el cierre sin movimiento, se te consultard «Desea realizar cierre de ventas sin
movimiento» de acuerdo con lo que necesitas realizar, elige las opciones «Si» 0 «No», para
continuar con el libro de compras y/o servicios recibidos, selecciona «Si».
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e Al realizar el cierre de ventas, el sistema te muestra el Ingreso de
Documentos de Compras y/o Servicios adquiridos Regimenes
Especiales del IVA.

Sistema de Libros Electronicos Tributarios - LET C._'..Jjja’-

Ingreso de Documentos de Compras y/o Servicios adquiridos Regimenes Especiales del IVA
NIT:
Nombre:

Periodo del 01/01/2022 al 31/01/2022

@ El sistema te muestra el Detalle de Facturas Electronicas Recibidas.

Hota: Debe s=leccionar en la columna “Opcio

las facturas que desee incluir en su Libro de Compras y Ventas.

Fecha Clase PemnE e i Nomhre del Proveedor Precumivtat e Refrescar
| Factura | la Factura

No hay Registros de FEL Confirmados
=2
iy acia | IEARCRCE SOCIEDAD ANONIMA [ia0E0CE, Q
Far SOCIEDAD ANONIMA Qo0 []
FACT SOCIEDAD ANONIMA g7a.00 [.]
e beEFSCoE SOCIEDAD ANONIMA a0 o
200 2022 FACT 13290880 SOCIEDAD ANONIMA 07e8.00 Q

EHE Bza3+5678 910

NOTA:
El sistema te muestra todas las FEL recibidas en el periodo seleccionado. En caso de que no te
las muestre, selecciona el botén Refrescar y el sistema actualizara la informacion.
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Si cuentas con documentos en papel que requieras reportar, selecciona el
apartado Detalle de Documentos en Papel Recibidos y se te
desplegara el boton Ingresar Documento, seleccidnalo y completa las

casillas que se te piden.

DETALLE DE DOCUMENTOS EN PAPEL

Ingresar Documento

Fecha: * | Clase: * Py ‘ Serie: *
del Total del
Proveedor Documento: *
GUARDAR CANCFLAR

O S
Documento

@ Al finalizar el ingreso de documentos recibidos en compras y/o servicios
adquiridos, selecciona el boton CIERRE DE COMPRAS.

Total de facturas recibidas en el periodo

IR A VENTAS

CIERRE DE COMPRAS

Q0.00

SALIR

NOTA:

En caso de no reportar compras para el periodo, el sistema muestra el mensaje «Usted no ha
registrado compras, ¢ Desea cerrar compras y/o servicios recibidos sin movimiento?», presione el

botén Si para poder continuar con la generacion de los libros.
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El sistema te muestra el mensaje que a continuacion se te muestra, para
generar el resumen del libro, presiona «Si».

Libro Compras y Ventas o

iDesea generar el resumen del libro
=
9r| de compras y ventas, para
1 posteriormente generar la
declaracion mensual del IVA?

B o

NOTA:
Si es la primera vez que usas el libro, el sistema te solicitard que ingreses el nimero del

ultimo folio utilizado, no podras modificarlo este datos posterior a su resguardo.

Se te muestra en la pantalla el Resumen del Libro de Compras y
Ventas Regimenes Especiales del IVA.

Sistema de Libros Electrénicos Tributarios - LET C__,gﬂIT-

Resumen del Libro de Compras y Ventas

Regimenes Especiales del IVA

106710650

TUNIT
S —— Nombre; _—
ENERD
2022

RECIMEN ESPECIAL DE CONTRIBUYENTE AGROPECUARID

(036,686,560
04,634.83
I+ Go.00
[ de retenckdn recibida: st perica. 081.00
Saklo ce relencinnes por ol peicds siguists Qa0
Impuests 2 pagar

DETALLE POR ESTAELECIMIENTO

Total
(36,596.50
036,695.50

Inresos por venda de bieres ylo prestacion de servicios.

1,784 83

VENTA DE ANIMALES EXOTICOS

TOTAL

[ e rormiors Ml ]

NOTAS:
Si cuentas con la declaracion del periodo presentada y solo necesitas tu libro de compras y

ventas para tener el registro al dia, no debes de generar otro formulario, tu proceso termina
con la generacion del resumen.

El sistema detecta las constancias de retencién que has recibido en el periodo y te muestra
el rubro, puedes verificar el detalle presionando el texto Constancias de retencion

recibidas en este periodo.
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@ Para generar la declaracion presiona el botén Generar Formulario.

Generar Formulario\ m
NOTA:

El sistema te solicitara que ingreses la fecha en que realizaras la presentacion del
formulario, por lo que debes colocar la fecha correspondiente y seleccionar el botén

Confirmar.

@ Se te mostrara el nimero de formulario y acceso que el sistema te

genero.
Formulario SAT Regimenes Especiales del IVA
x

Impuesto al Valor Agregado
Regimen Especial de Contribuyente
Agropecuario

Declaracion jurada simplificada y pago
mensual.

Mumero de Formulario: 00000000

Niumero de Acceso: 000000000

Para presentar su declaracion, debe de
ingresar este ndmero de formulario ¥ namers
de acceso en Declaraguate v continuar con los

pPas0s NECESarios.

Ir a Declaraguate

NOTAS:
Si el valor a pagar es igual a cero «0», el sistema te solicitara la fecha de nacimiento o

constitucion para que puedas presentarlo desde el LET.

Puedes hacer la presentacion en la banca en linea o dirigirte a Declaraguate e imprimir la Boleta
SAT-2000 y presentarlo en ventanillas bancarias.



Reportes:

e Libro de Compras y Ventas para
Regimenes Especiales

e Compras por Proveedores
Regimenes Especiales

® Ventas por Cliente Regimenes
Especiales
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a Dentro de tu Agencia Virtual, los Reportes los ubicaras en la opcion

Servicios Tributarios.

x  JAJf Agencia Virtual e d¥o

Agendar Cita

e Senvicios Aduaneros

ﬂ Servicios Tributarios
0 Servicios al Contribuyente
e Servicios de Fiscalizacion

B® Otros sitios de interés

Constancias de Retenciones y Exenciones

Declaraguate

Factura Electronica en Linea (FEL)

Factura y Declaradén Unica Centroamericana
(FYDUCA)

Libros Electronicos Tributarios -LET-

Planilla IVA-FEL

a Selecciona la opcion Libros Electronicos Tributarios —LET—.

x  JAJf Agencia Virtual e d¥o

y Agendar Cita
Senvicios Aduaneros
Senvicios Tributarios
Servicios al Contribuyente

Senvicios de Fiscalizacion

B® Otros sitios de interés

Constancias de Retenciones y Exenciones

Declaraguate

Factura Electronica en Linea (FEL)

Factura y Declaradén Unica Centroamericana
(FYDUCA)

Libros Electronicos Tributarios -LET-

Planilla IVA-FEL
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° Presiona la opcién LET para regimenes especiales del IVA y te mostrara los
reportes disponibles Reporte de Libro de Compras y Ventas para
Regimenes Especiales, Reporte de Compras por Proveedores
Regimenes Especiales, Reporte de Ventas por Cliente Regimenes
Especiales, selecciona el que requieras.

G o o

Constancias de Retencones y Exenciones LET para Pequedio Contnbuyente

Dedaraguate Reporte de Libro de Compras y Venias para Pequefio
Contribuyente

Factura Electrdnica en Linea (FEL)
Reporte de Compeas por Proveedores Pequefio
o : e Contribuyente
Contnbuyente Dedaracitn Unica Centroamenicana

Reporte de Ventas por Chente Pequedio

¢ Fiscalizacitn Contribuyente

nibutanos -LET- 3
da interés
i Reporte de Libro de Compras ¥ Ventas para

Regimenes Especiales
Productores y Exportadores 9 e

Razdn Elecirdonica de Pago del Impuesto df R.EF‘E'-I'I.E' de E-:-mp-r.a-s. por Brovesdores 'RE'g-ITI-E‘DE'!-
Especiales

Reporte Semestral de inventanos

Retencicnes Web Reporte de Vientas por Chente Fl.i_'t_H'I‘ﬂ::nljlf. Especiales

° Selecciona Ao, Mes y Buscar.

Sistema de Libros Electrénicos Tributarios - LET G—JﬂT'

[ ———————y

Libro de Compras y Ventas para Regimenes Especiales del IVA.

NIT:
Nombre:

Afio: * -Seleccione- n Mes: * -Seleccione- n

NOTA:

Unicamente te muestra los afios y meses en los que realizaste el cierre y generacion del resumen
en el ingreso.
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e Se muestra en la pantalla la informacion del periodo seleccionado.

ne s | a ‘Frmci Taai
| w1 | o s Brvascer " e Faciun

Faziuy

— 4 Tamaio aulomitico

Libro de Comoras v Ventas de Peauedlo Contribuyente
Simén Abel Tax Cabal
1234321

Penode del: 91142020 ol : JV1L2020

0 Mowrie

L=

Totsl Pactuan Compran

LT

o

[t

[T

NOTA:

Para descargar la informacion, presiona el icono @ gue encontrards en la parte superior

derecha del reporte.



Anexos

LET para Reg r}’menes Especiales del IVA
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Glosario

Asignacion de folios: Funcidbn automatica que realiza el sistema LET,
reconociendo el nimero de hojas habilitadas por el contribuyente, de conformidad
con el articulo 5 numeral 4 de la ley de Timbres Fiscales y de Papel Sellado
Especial para Protocolos.

FEL: Factura Electronica en Linea.
Regimenes Especiales del IVA: Integrado por:

Especiales del IVA Régimen Especial de Contribuyente Agropecuario:
Persona individual que desarrolle actividades de produccién y comercializaciéon
en el sector agropecuario, cuyo monto de ventas no exceda los tres millones
de Quetzales (Q.3,000,000.00) dentro del afo fiscal computado del uno (01)
de enero al treinta y uno (31) de diciembre, cuya tarifa aplicable para la
determinacion del monto a pagar es del 5% de forma mensual. Sus facturas
no generan derecho a crédito fiscal y Unicamente debe llevar el libro de
compras y ventas habilitado por la Administracién Tributaria. Capitulo VIII del
Decreto 27-92 Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Régimen Electronico de Pequefio Contribuyente y Régimen Electrénico
Especial de Contribuyente Agropecuario: Persona individual para el caso
de los que desarrolle actividades de produccion y comercializacion en el sector
agropecuario y persona individual o juridica para los contribuyentes que se
acojan al Régimen Electronico de Pequefio Contribuyente, quienes deben
registrar una cuenta bancaria ante SAT, emitir facturas electronicas en todas
sus ventas y por las cuales no generaran derecho a crédito fiscal. La tarifa
aplicable para la determinacion del monto a pagar es del 4% de forma
mensual si presenta la declaracion dentro de los primeros 10 dias hébiles del
mes inmediato siguiente al mes vencido, posterior a esos dias deben de
tributar por el 5%. Capitulo IX del Decreto 27-92 Ley del Impuesto al Valor
Agregado.
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Si tienes dudas puedes comunicarte por
medio de los siguientes canales:

(11550 D,

CONTACT CENTER

Chat SAT

= | o

ayuda@sat.gob.gt RITA
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SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
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ChatSAT RITA CONTACT CENTER
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