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¥/ Actualizacién en el Registro de Exportadores

1. Ingresa al Portal SAT https://portal.sat.gob.gt/portal/ y selecciona el icono de Agencia Virtual.

<« (& (™) 23 portal sat.gob.gt/portal/ D 23 &, o

Cs Aplicaciones SAT 88 & & Supenntendencia .. W 26351 Elaboracién, el Listado Incidencias... 3 pre produccion o Registra de Product.., $ Recents and Sharin.. CRM - TM » 3 Todos los marcadores

Servicios Tributarios Aduanas Capacitacion Contactanos Estadisticas Tributarias

Consultas Frecuentes Contribuyentes Cumplimiento Tributario Mis Documentos Requisitos Solicitudes Vehiculos

Cambio de Contrasefia Consulta de Vehiculos Estado de Gestion de RTU

Agencia Virtual

CUI/NIT Agencia Virtual

Si no recuerdas tu NIT o si tienes
Agencia Virtual, puedes consultar
aqui.

Ingresa agui para consulitar el monto
del ISCV / Garantia Mobillaria e
imprimir calcomania de circulacion

Verifica agui el estado de tu gestion

Ingresa aqui si no recuerdas tu de tu RTU

contrasefia nara Aaencia Virtual

2. Ingresa CUI o NIT y contrasefia, selecciona la opcién “Iniciar sesion”.

Accede a tu Agencia Virtual

Agencia VirFtual

arca de AGencia Victust
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¥/ Actualizacion en el Registro de Exportadores

3. Selecciona en el menu la opciéon “Servicios al Contribuyente”, “RTU” y “Otros Registros SAT”.

N Agencia Virtual

Agendar Cita Autornizaciones Realizadas Actualizacon de datos

X

4

Servicios Aduaneros Consulta Raz6n de Pago Titulos Universitarios Avisos y Confirmaciones (i)
Servicios Tributarios Cuenta Corriente Buzon SAT
Servicios al Contribuyente Declaracones Inbutanas Cese de Actividades

Servicios de Fiscalizadén Gestores Tributarios Confirmacion Gestion Actualizacion REPEJU

B R P W N

Oftros sitios de interés Imprentas Constandia de RTU
Maquinas Registradoras Consulta de Gestiones
RTU Depuracion de NIT (1)

Recaudacién Otros Registros de SAT (1)

4. Selecciona Registro de Exportadores, seguidamente la opciéon “Continuar””.

E Otros Registros de SAT

(D Registro de Productores de Productos Agropecuarios, Artesanales y Reciclados

(@) Registro de Exportadores

> Sino deseas continuar con la solicitud, selecciona el botén “Cancelar”. C—i ;W
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7/ Actualizacion en el Registro de Exportadores

5. Selecciona la opcion “Inscripcion/Actualizacion Exportador” y presiona el botén “Continuar”.

| NIT
O ‘ NOMBRE

sHF‘FI?iIITFNDENf]Il DE ﬁDMIHIRTE&CIOH 'I'ruﬂuunu

REGISTRO DE EXPORTADORES

@ Inscripcion/Actualizacion Exportador

() Inactivacion Exportador

CANCELAR [l CONTINUAR _

FSaT
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6. El sistema verifica que cumplas con los requisitos. Existen dos escenarios que se detallan a continuacion:

1. Escenario numero 1: si tienes incumplimientos, el sistema mostrara el detalle correspondiente para que puedas
corregirlos, con la opcién "Imprimir" para generar el archivo en formato "PDF".

Agencia Virtual

G—gSAT ACTUALIZACION EXPORTADOR

SUPIRNTENLENCA DE ADMNISTRAGION TREUTARA Empresa/()rganizacién

Nombre 0 razon s¢

G‘ w Regisiro de Exportadores

Estimado contribuyente
La Actualizacidn en el Registro de Exportadores no puede completarse por lo siguiente:

/

NTT: 200019187
Noabre : EL VELOZ CHEIS

* Debe actualizar datos por medio de Agencia Virtual.

Estimaéa cemrinzyets,

Susnberad ex el Registro de Exparadores ro puede completanse poe b sgmeate:

o =3
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Actualizacion en el Registro de Exportadores

6.2. Escenario namero 2: si cumples con las precondiciones de manera satisfactoria, el sistema mostrara un mensaje

informativo que debes leer y confirmar con la opcion "Aceptar”.

Estimado contribuyente, verifique los datos de identificacién, si alguno no

corresponde, cancele esta gestion en la parte inferior y actualice datos en RTU o
modifique el correo electrénico para notificaciones, es importante tomar en
cuenta que usted acepta que al correo electrénico que se visualiza se le notifique
el resultado de la gestion.

Contribuyendo por e/ pais que todos QUEIreMOS gy
=
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7. El sistema muestra los apartados siguientes:

1. Datos de identificacion: verifica la informacidén y si no es correcta, presiona “cancelar” y modifica tus datos en
RTU antes de realizar la solicitud de actualizacion como exportador, con el fin de evitar inconsistencias en la
informacion.

CE—Q&’- ACTUALIZACION EXPORTADOR

Sirrn e o Ara TR AZ 1o TR TAR A Empresa/Organizacion

202411EXPF90ECOBS

NIT: 2000276404

EJEMPLO EXPORTADORES, SOCIEDAD AONIMCA

Nombre o razon social: LOS PATITOS, SOCIEDAD ANONIMA
Correo el 5 para not ifi lones: normativoS29@yopmail.com
1245696
Teléfono celular: AN 1 OuL
Linea Fija: rea Fija
Domicilio Fiscal: 7/ AVENIDA NOMBRE VIALIDAD 1-77 A 55 A ZONA 8 CANTERA

NOMBRE COLONIA GUATEMALA GUATEMALA

Contador Registrado: "“1“2“25‘6"9%‘ .

Nombre Contador Registrado: ANA CRISTINA SANDOVAL OSORIO

FSaT
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.7/ Actualizacion en el Registro de Exportadores

7.2. Datos del Representante Legal: este apartado se muestra en el caso de los NIT juridicos. Para completar
esta seccion, debes seleccionar un Representante Legal actualizado en RTU, asegurandote de que no cuente
con una fecha de fallecimiento registrada.

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
Nombre de Representante Legal 1

Representantes Legales Activos:
Nombre de Representante Legal 2

LinvAa cLiZApo 1 m VILLAIURU VMIAZARKICUUD UL RUUKIOULCZL

NIT: T

Fecha de Nombramiento del Representante Legal: Fecha de Nombramiento del Representante Legal

Al seleccionar el Representante Legal el sistema muestra de forma automatica la informacion.

DATOS DEL | Nombre de Representante Legal 2
Representantes Legales Activos: GERARDO ARMANDD HERNANDEZ BARAHDONA
_NIT del representante
e 27601269
Fecha de Nombramiento del Representante Legal: 28-11-2023

FSaT
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Actualizacion en el Registro de Exportadores

3. Seccion “DATOS DE EXPORTACION”

a) Codigo de Exportador: este es un campo opcional, si cuentas con Cadigo de Exportador emitido por VUPE
debes ingresarlo.

b) Clasificacion de Exportador: selecciona la clasificacion, esta debe corresponder a lo que desees exportar, si
no cuentas con la caracteristica Decreto 29-89 en RTU, previo debes seguir el procedimiento en la Oficina de
Regimenes de Perfeccionamiento Activo -OPA- para el respectivo registro o seleccionar otra clasificacion de
exportador. ”

c) Principal producto, mercanciao servicio que exporta: debes registrar segun corresponda.

DATOS DE EXPORTACION
Cédigo de Exportador: Caodigo de Exportador
Clasificacién de Exportador (*): Seleccione una opcion ¥ Decreto 2089 ;
| Otros
Exportador de Productos Agropecuarios
Principal producto, mercancia o servicio que Principal producto, mercancia o servicio que exporta Exportadr e Productos Artesanales
exporta(*): Exportador de Productos Reciclados

Contribuyendo por el pais que todos queremos —
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Actualizacion en el Registro de Exportadores

7.4. Seccion GREMIALES - ASOCIACIONES

El sistema realizara la pregunta siguiente: ¢ Se encuentra afiliado a una gremial o asociacion?
Escenario 1: si seleccionas “No”, el sistema continuara con la declaracion del contribuyente.

Escenario 2: si seleccionas “Si”, el sistema habilitara el campo para que ingreses el NIT de la gremial o asociacion

y podras seleccionar las opciones segun corresponda.

GREMIALES-ASOCIACIONES

iSe encuentra afiliado a una gremial o asociacién? (*)

) ®s O N

NIT: 52 1245

iRealiza exportaciones a través de una gremial o asociacién? (*)

@ si O No
iLas declaraciones de mercancias que realiza a través de la gremial o asociacién son emitidas a nombre de ellas? (*)
@s Ono

Producto, mercancia o servicio (*) SANDIA

Contribuyendo por el pais que todos queremos —
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"y Actualizacion en el Registro de Exportadores

7.5. DECLARACION DEL CONTRIBUYENTE: La solicitud constituye una declaracion jurada, por lo que debes leer
detenidamente toda la informacién. Luego, podras presionar "Aceptar” para continuar o "Cancelar" si no deseas
proceder con la solicitud.

DECLARACION DEL CONTRIBUYENTE

a) Declaro y juro que los datos contenidos en este formulario fueron revisados y los mismos son verdaderos y
estoy sabido de los delitos de perjurio y de falsedad de conformidad con lo estipulado en los Articulos 322, 323,
458 Bis, 459 y 460 del Decreto Numero 17-73, del Congreso de la Republica de Guatemala, Codigo Penal.

b) La gesticn se presenta bajo fe de juramento, en cuanto a la legalidad de informacion contenida. En €l mismo
sentido y de conformidad con lo establecido en el Cédigo Aduanero Uniforme Centroamericano -CAUCA- Articulo
31, estoy enterado que la clave de acceso confidencial o de seguridad equivale para los efectos legales a mi firma
autografa para ingresar a mi Agencia Virtual.

c) Asimismo, acepto que el correo electrénico para notificaciones registrado ante la Superintendencia de
Administracion Tributaria sea utilizado para comunicarse con mi persona, segun numeral 3 del Articulo 21 “B”
Obligaciones de los Contribuyentes del Decreto Numero 6-91 del Congreso de la Republica de Guatemala, Cdodigo
Tributario.

FSaT
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.7/ Actualizacion en el Registro de Exportadores

8. Al presionar “Aceptar” en la declaracion del contribuyente, el sistema desplegara la opcién “Finalizar” la cual
debes seleccionar.

c) Asimismo, acepto que el correo electronico para notificaciones registrado ante la Superintendencia de
Administracion Tributaria sea utilizado para comunicarse con mi persona, segun numeral 3 del Articulo 21 “B”
Obligaciones de los Contribuyentes del Decreto Numero 6-91 del Congreso de la Republica de Guatemala, Cédigo
Tributario.

CANCELAR FINALIZAR

9. El sistema mostrara las opciones siguientes:

Cancelar: cancela la gestion y no registra la informacion de la solicitud.
Regresar: permite volver a la solicitud a editar los campos si fuera necesario.
Enviar solicitud: si la informacion es correcta debe presionarlo para registrar la informacion.

CANCELAR REGRESAR ENVIAR SOLICITUD
C

FSaT
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Actualizacion en el Registro de Exportadores

10. Selecciona “Enviar solicitud” y el sistema te mostrara el mensaje siguiente: ¢ Esta seguro de enviar la solicitud?. Al
presionar “Si” finalizara tu solicitud.

¢Esta seguro de enviar la solicitud?

FSaT
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Actualizacion en el Registro de Exportadores

11. Tu solicitud ha finalizado debes presionar “Acepar’ en los mensajes que se muestran.

&

Solicitud finalizada, Ha realizado su solicitud en el registro de Exportadores con éxito

ACEPTAR _

&,

Gracias por formar parte de la Modernizacion de la Administracion Tributaria.

ACEPTAR |

Contribuyendo por e/ pais que todos QUEIreMOS gy
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ESUMEN SOLICITUD EXPORTADOR

34

ABCD,S.A.

ABCGYOPMAIL.COM

12345678

CALLEJONEL CADEJO

12356

YAYEYIYOYU

12345

28/11/2023

Contribuyendo por e/ pais que todos QUEIreMOS gy
A,

1 de 1 o)

- Resumen de Informacion solicitud de Actualizacion c:,_’j
en el Registro de Exportadores

Tipo de Persona EMPRESANCEEANIZACHEN

Cédiga de 20241 DRSS
Medio de com
DATOS DE IDENTIFICACION .
AT
HWombes o razén socal; ABCDS.A.
Cormeo electrinico pam notficacanes 4B CYOPMAIL.COM
Teléfonoe celular
Linea Fija: 1T
Domiclio Fiscal CALLEJONEL CADEJO
Contador Regestrada 12356
Nombre Contador Regi strado YAYEVIVOYU
Fenresantants Legae
NIT Representante Legat 14
Fecha de Mambramsenio del Representante Legal 2811172023
DATOS DE EXPORTACION
Codigo de Exportadar BZIIST
Clasficacsdn de Exportadar EXPORTADOR DE PRODUCTOS AGROPECUARIOS
Principal producta, memcancia o servicio gue exporta MANT ANA
GREMIALES - ASOCIACIONES
&S0 encuenta afilindo & L gremisl o ssccm Si
5263557
P o raede Sociall CAMARA DEL AGRD
ifizalira exportaciones a traves de una gremesal o asooacian? i
iLas deciarnciones de mescancias que realiza o traves de la Si
gremial 0 asociacion son emitidas 8 nombne de e as?

Producto, mercancia o service MANTZANA

DECLARACION DEL CONTRIBUYENTE

&) Deciaro y juro gue los dasos comenidos en este fanmuslario fueron revisades y los mismes son verdaderos y
estoy sabido de los delitos de perjuric y de lalsedad de conformidad con lo estipulado en los Aricudos 322, 323,
ASE Bis, 450 y 460 dol Doeereta Mirmers 1773, del Cangreos de la Repablica do Cuatemals, Cédigs Penal.

B} La gestidn se presenta bajo fe de juraments, en cuanlo & la legalidad de informacidn contenida. En &l misma
zentido y de conformidad con lo establecido en & Cédigo Aduaners Uniforme Centroamericans - CoUCH-
Articule 37, estoy enterado gue ta clave de acceso confidencial o de seguridad equivale para los efectos legales
a ma autdgrale pars ingresar & mi Agencia Wirtusl.

&) Asimismo, aceplo gue el correo electrénico para notificacicnes registrade ante la Superimendencia de
Admindstracion Tribularia sea WIlZadgs NEME OHMUNCATSe COM M PEFSOnE, Segin numenal 3 del Articulo 21 “B°
Obligaciones de los Contribuyentes del Decreto Nimers 6-97 del Congreso de la Repabdica de Guatemala,
Coaigo TrbutEe.

Pagina 1 /1 20/71/,2024, 2:04:09 pm.
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Actualizacion en el Registro de Exportadores

13. Una vez aprobada la solicitud el sistema te envia un mensaje al buzén SAT, informando que la gestion en el Registro de
Exportadores ha finalizado con éxito.

H BUZON SAT

NIT: 1234
Nombre: ABCD,S.A.

Filtro de Bisqueda

“

Asunto: Notificacion

Aviso solicitud Exportador

Respetable contribuyente:

Se le informa que fa gesticn en el Registro de Exportadores ha finglizado con éxito. "Se le recuerda gue debe actualizar sus
datos en RTU una vez al ano postenior a la fecha de constitucion o cumpleanos”, Puede generar la constancia de
Inscripcion v actualizacion de datos al Registro Tributario Unificado -RTU- en el enlace siguiente

Consulta de RTLL

Graclas por utilizar nuestros servicios web

Contribuyendo por e/ pais que todos QUEIreMOS gy
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14. Recibiras un mensaje al correo electronico indicando la aprobacion de tu solicitud.

Notificacion %)
2. <proceso.rtu@sat.gob.gt> Deliverandzy
(Olunes, 25 de noviembre de 2024 18:31:03

Solicitud: 202411EXPBB140537

Tipo de solicitud: ACTUALIZACION EXPORTADOR
Estado: TERMINADA

NIT: .

Nombre o Razon Social: .

Aprobacion de solicitud

Estimado(a) contribuyente:

Se le informa que su solicitud de ACTUALIZACION EXPORTADOR en el Registro de Exportadores ha finalizado con éxito, ha
recibido un aviso electronico en el Buzon SAT de su Agencia Virtual, puede verificarlo ingresando al enlace siguiente: Portal SAT

" Se le recuerda que debe actualizar sus datos en RTU una vez al afio posterior a la fecha de constitucion o cumpleafios ", puede
generar la constancia de inscripcion y actualizacion de datos al Registro Tributario Unificado -RTU- y visualizar su informacién en el
apartado de Caracteristicas Especiales en el enlace siguiente: Consulta de RTU.

Gracias por utilizar nuestros servicios web.

Contribuyendo por el pais que todos queremos —
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Imprimir  Eliminare
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