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1. Ingresa al Portal SAT https://portal.sat.gob.gt/portal/ y selecciona el icono de Agencia Virtual.
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Capacitacion Contactanos Estadisticas Tributarias

Mis Documentos Requisitos Solicitudes Vehiculos ’

a Servicios Tributarios Aduanas

Consultas Frecuentes Contribuyentes Cumplimiento Tributario

Estado de Gestion de RTU

CUI/NIT Agencia Virtual

Consulta de Vehiculos
Verifica aqui el estaco de tu gestion

de tu RTU

Cambio de Contraseiia
Agencia Virtual

Sino recuerdas i NIT o si lienes
Agencia Virtual, puedes consultar
aaul

Ingresa aqui para consultar €l monto
del ISCV / Garantia Mobiliaria e
imprimir calcomania de circulacion

Ingresa aqui si no recuerdas
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2. Ingresa CUI o NIT y contrasefia, selecciona la opcién “Iniciar sesion”.

Acceds a tu Agencia Virtual
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3. Selecciona en el menu la opcién “Servicios al Contribuyente”, “RTU” y “Otros Registros SAT”.

y VR — a @ o

Agendar Cita Autornizaciones Realizadas Actualizacon de datos

X

4

Servicios Aduaneros Consulta Raz6n de Pago Titulos Universitarios Avisos y Confirmaciones (i)
Servicios Tributarios Cuenta Corriente Buzon SAT
Servicios al Contribuyente Declaracones Inbutanas Cese de Actividades

Servicios de Fiscalizadén Gestores Tributarios Confirmacion Gestion Actualizacion REPEJU

B R P W N

Oftros sitios de interés Imprentas Constandia de RTU
Maquinas Registradoras Consulta de Gestiones
RTU Depuracion de NIT (1)

Recaudacién Otros Registros de SAT (1)

4. Selecciona Registro de Exportadores, seguidamente la opciéon “Continuar””.

E Otros Registros de SAT

(D Registro de Productores de Productos Agropecuarios, Artesanales y Reciclados

(@) Registro de Exportadores

> Sino deseas continuar con la solicitud, selecciona el botén “Cancelar”. C—i ;W
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5. Seleccionala opcion “Permiso Temporal Exportador” y presiona el boton “Continuar”.

I NIT
© ‘ . NOMEBRE >

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

REGISTRO DE EXPORTADORES

(O Inscripcién/Actualizacién Exportador

@ Permiso Temporal Exportador

CANCELAR CONTINUAR _

FSaT

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
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6. El sistema verifica que cumplas con los requisitos. Existen dos escenarios que se detallan a continuacion:

1. Escenario numero 1: si tienes incumplimientos, el sistema mostrara el detalle correspondiente para que puedas

corregirlos, con la opcion "Imprimir" para generar el archivo en formato "PDF".

NIT
NOMBRE

W PERMISO TEMPORAL EXPORTADOR

SUPERINTENOENCIA DE ADMINISTRAGION TRIBUTARIA Empresa/Organizacion

NIT: —
EJEMPLO EXPORTADORES, SOCIEDAD ANONIMA

Estimado contribuyente,

El Permiso Temporal en el Registro de Exportadores no puede completarse por lo siguiente:

° Cuenta con una solicitud pendiente de resolver.

? Se encuentra omiso de vehiculos.

° Debe actualizar datos en RTU por medio de su Agencia Virtual y registrar un nimero telefonico en el aparatado GW i
Domicilio Fiscal.

NIT: Te ot
o T : Vi szt EJEMPLO EXPORTADORES, SOCIEDAD
Tiene planes operatives.

————
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6.2. Escenario numero 2: si cumples con las precondiciones de manera satisfactoria, el sistema mostrard un mensaje
informativo que debes leer y confirmar con la opcién "Aceptar".

Estimado contribuyente, verifique los datos de identificacion, si alguno no corresponde, cancele
esta gestion en la parte inferior y actualice datos en RTU o modifique el correo electrénico para
notificaciones, es importante tomar en cuenta que usted acepta que al correo electrénico que se
visualiza se le notifique el resultado de la gestidn.

D e

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
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7. El sistema muestra los apartados siguientes:

1. Datos de identificacion: verifica la informacion y si no es correcta, presiona “cancelar” y modifica tus datos en RTU
antes de realizar la solicitud de actualizacién como exportador, con el fin de evitar inconsistencias en la informacion.

C:_jw PERMISO TEMPORAL EXPORTADOR

BUPERIVIENGINGIA O ADMNSTRACION TRIBUTANA Persona/Negocio
202411EXPCA4C92FD
EJEMPLO
NIT: ===
1:EXPORTADORES
Nombre o razén soclal:
101245696 ' © pasanon

Numero de CUI o pasaporte:

EJEMPLO@YOPMAIL.CO"
Correo electrénico para notificaciones: -

M 1245696
Teléfono celular:
1245696
Linea Fija:
Domicilio Fiscal: 2-70 ZONA 6 AYUNTAMIENTO LLANO GRANDE SAN MIGUEL PETAPA
GUATEMALA
1245696

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
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7.2. Datos del Representante Legal: este apartado se muestra en el caso de los NIT juridicos. Para completar esta seccion,
debes seleccionar un Representante Legal actualizado en RTU, asegurandote de que no cuente con una fecha de
fallecimiento registrada.

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

Nombre de Representante Legal 1 4=
Nombre de Representante Legal 2

Representantes Legales Activos:
NIT: T

Fecha de Nombramiento del Representante Legal: Fecha de Nombramiento del Representante Legal

Al seleccionar el Representante Legal el sistema muestra de forma automatica la informacién

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

Nombre de Representante Legal 2
Represantantes Lagalea Acthivon:

NIT: NIT del representante

Fecha de NHombramlento del Representants Legal: 28-11-2023

FSaT
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7.3. En la seccién DATOS DE PERMISO TEMPORAL EXPORTACION debes ingresar un valor en el campo “Monto total de
transaccion en dolares (valor FOB) de la declaracion a presentar’ y completar la “justificacion de permiso

temporal”.
DATOS DE PERMISO TEMPORAL EXPORTACION
Monto total de transaccion
Monto total de transaccion en délares (Valor FOB) 0
anual acumulado (*):
- Monto total de transaccion en délares (Valor FOB) de la 2000 Debe ingresar el monto total de transaccion en
declaracién a presentar () 0 > délares consignado en la casilla 25 de la DUCA para
la cual solicita permiso temporal
Monto tota
Valor total de permisos de exportacion solicitados: 2000
— Justificacién de permiso temporal (*): Se exportara artesanias como recuerdo de viaje

Al presionar el simbolo (?), el sistema mostrard un mensaje con la explicacion de cobmo completar este campo.

FSaT
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7.4. Al realizar un permiso temporal por segunda o tercera vez en el afo, el sistema te mostrara en el campo “Monto total de
transacciones de dodlares (Valor FOB) anual acumulado” la suma de los permisos anuales autorizados y en el campo

“Valor total de permisos de exportacion solicitados”, incluira el monto de la declaracion que en este permiso se
pretende registrar sumado con los permisos acumulados en el afio

DATOS DE PERMISO TEMPORAL EXPORTACION

— Monto total de transaccién en délares (Valor FOB) 3000
anual acumulado (*):

Monto total de transaccién en délares (Valor FOB) de la 5000

declaracién a presentar (*) @

— Valor total de permisos de exportacién solicitados: 8000

7.5. No podras realizar mas de 3 permisos temporales al afio y que sumados sobrepasen los ($CA) 10,000.00.

Valor total de permisos de exportacion solicitados: 14000
Estimado contribuyente, ha sobrepasado el monto permilido para exporiar por
medic de parmiso lempaorzal, debe cancelar esla gaestidn en ia parte nferior vy
2ajizar su nsoripcion coMmo exportados

Contribuyendo por e/ pais que todos QUEreMoS gy =
=
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7.5. DECLARACION DEL CONTRIBUYENTE: La solicitud constituye una declaracion jurada, por lo que debes leer
detenidamente toda la informacion. Luego, podras presionar "Aceptar" para continuar o "Cancelar" si no deseas proceder
con la solicitud.

DECLARACION DEL CONTRIBUYENTE

a) Declaro y juro que los datos contenidos en este formulario fueron revisados y los mismos son verdaderos y
estoy sabido de los delitos de perjurio y de falsedad de conformidad con lo estipulado en los Articulos 322, 323,
458 Bis, 459 y 460 del Decreto Numero 17-73, del Congreso de la Republica de Guatemala, Codigo Penal.

b) La gesticn se presenta bajo fe de juramento, en cuanto a la legalidad de informacion contenida. En el mismo
sentido y de conformidad con lo establecido en el Cdédigo Aduanero Uniforme Centrcamericano -CAUCA- Articulo
31, estoy enterado que la clave de acceso confidencial o de seguridad equivale para los efectos legales a mi firma
autografa para ingresar a mi Agencia Virtual.

c) Asimismo, acepto gue el correo electrénico para notificaciones registrado ante la Superintendencia de
Administracion Tributaria sea utilizado para comunicarse con mi persona, segun numeral 3 del Articulo 21 “B”
Obligaciones de los Contribuyentes del Decreto Numero 6-91 del Congreso de la Republica de Guatemala, Cdodigo

Tributario.

FSaT
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8. Al presionar “Aceptar” en la declaracion del contribuyente, el sistema desplegara la opcion “Finalizar” la cual debe seleccionar.

c) Asimismo, acepto que el correo electronico para notificaciones registrado ante la Superintendencia de
Administracion Tributaria sea utilizado para comunicarse con mi persona, segun numeral 3 del Articulo 271 "B
Obligaciones de los Contribuyentes del Decreto Numero 691 del Congreso de la Republica de Guatemala, Codigo
Tributario.

CANCELAR FINALIZAR

9. El sistema mostrara las opciones siguientes:

Q Cancelar: cancela la gestion y no registra la informacion de la solicitud.
Regresar: permite volver a la solicitud a editar los campos si fuera necesario.
G Enviar solicitud: si la informacion es correcta debe presionarlo para registrar la informacion.

CANCELAR REGRESAR ENVIAR SOLICITUD

FSaT

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
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10. Al seleccionar la opcién “Enviar solicitud” el sistema muestra el mensaje siguiente: ¢ Esta seguro de enviar la solicitud?. Al
presionar “si” finalizara su solicitud.

¢Esta seguro de enviar la soliciud?

FSaT
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11. Tu solicitud ha finalizado debes presionar “Acepar” en los mensajes que se muestran. :

<,

Solicitud finalizada, Ha realizado su solicitud en el registro de Exportadores con éxito

ACEPTAR _

&,

Gracias por formar parte de la Modernizacion de la Administracion Tributaria.

j——
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RESUMEN SOLICITUD EXPORTADCR

E Resumen de Informacidn solicitud de Permiso
Temporal
en el Registro de Exportadores
1234 Tipo de Pesona: PERSONA/MEGOGCID
Codigo de Solortud: 2002471 1EXPACFB-S0E9
ABCD,SA. Medio de bairovitaZdl com
NIT: AB C@YOPMAIL.COM 1234
12345678 DATOS DE IDENTIFICACION ABCD,S.A.
e NIE AB C@YOPMAIL.COM
e LR R CALLEJON EL CADEJO Mambee o razdn social: 12345678
Camen aictriniog pars 12356 s L S CALLEJON EL CADEJO
Correo electrinico para notficaciones: 12356
YAYEYIYOYU Telefono celular:
L i Pl YAYEYIYOYU
12345 Bomicilia Eiscal 1235
28/11/2023 Corkncon Reisrn 28/11/2023
HNombee Contador Registrado AN FELIFE DU LR AL P

DATOS DE EXPORTACION

Manto total de transeccin en délames (Valos FOE} anust a
acumulzda
Monio total de transaccicn on dalanes (Valor FOE) de 2 =000
declaracicn a presentar

o Valor total de permscs de exportacsan sobotados 2000
Justificaccn de permsa temporal SMEDeDIrA

DECLARACION DEL CONTRIBUYENTE
a) Deciars y juro gue los dates comenidos en este fonmulario fueren revisadoes ¥ 1os mismes son verdaderes y
estoy sabido de los delitos de perjurio y de Talsedad de conformidad con lo estipulado en los Articulos 327 323,
45E Bis, 459 y 460 del Decreto Nbmero 17-73, del Cangreso de la Repablica de Guatemala, Cadigo Penal
B} La gestidn se presenta bajo fe de jwaments, en cuamo a la legalidad de informacian contenida. En el mismo
semido y de conformidad con o establecido en e Cadigo Aduanero Uniforme Centroamericans - CAUCA-
Articisle 31, estoy enterado gue ks clave de acceso confidencial o de seguridad equivale para los efectos legales
& mi firma sutdgrafs para Ingresar a mi Agencia Wirtusl
€]  Asimismo, aceplo gue ef cormeo electrinmico para notificaciones registrado ame la Superinbendencia de
Adminastracion Tributaris 22a WlZeds Hars COMUMMEETSE COn M persans, degln numenal 3 dal Articule 21 "B”
Obligaciones de los Comribuyentes del Decrete Namero 6§97 del Congresa de la Repdblica de Guatemala,
Ciodigo Tribiustark.

DE. T
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13. Una vez aprobada la solicitud el sistema te envia un mensaje al buzén SAT, informando que la gestidén en el Registro de
Exportadores ha finalizado con éxito.

ﬂ BUZON SAT

NI 1234
Nomk ABCD,S.A. Z

Filtro de Basqueda

n

Asunto: Notificacion

Aviso solicitud Exportador

Respetable contribuyente:

Se le informa que la gestion en el Registro de Exportadores ha finalizado con éxito. "Se le recuerda que debe actualizar sus
datos en RTU una vez al afto postenor a la fecha de constitucion o cumpleanos”, Puede generar la constancia de
inscripcion y actualizacion de datos al Registro Tributario Unificado -RTU- en €l enlace siguiente

Consulta de RTU.

Gracias por utilizar nuestros servicios web.

Fecha enviado: 21/11/2024
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13. Recibirads un mensaje al correo electrénico indicando la aprobacion de tu solicitud.

Notificacion @ - D = O
| & <proceso.rtu@sat.gob.gt> Detliverability Responder Trasiadar Imprimir Efiminare

@viernes, 22 de noviembre de 2024 12:22:22

Solicitud: 202411EXP9EA93B6C
Tipo de solicitud: PERMISO TEMPORAL EXPORTADOR

Estado: TERMINADA

NIT: -

Nombre o Razén Social: EJEMPLO EXPORTADORES, SOCIEDAD ANONIMA

Aprobacion de solicitud

Estimado(a) contribuyente:

Se le informa que su solicitud de PERMISO TEMPORAL EXPORTADOR en el Registro de Exportadores ha finalizado con éxito, ha
recibido un aviso electronico en el Buzon SAT de su Agencia Virtual, puede verificario ingresando al enlace siguiente: Portal SAT

" Se le recuerda que debe actualizar sus datos en RTU una vez al afio posterior a la fecha de constitucion o cumpleanos ", puede
generar la constancia de inscripcion y actualizacion de datos al Registro Tributario Unificado -RTU- y visualizar su informacion en el
apartado de Caracteristicas Especiales en el enlace siguiente: Consulta de RTU.

Gracias por utilizar nuestros servicios web.

FSaT
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