Fsar

‘SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Manual de Usuario Asiste Hospitales
Web

Asiste O

HospitalesWeb

(Version 4)



Manual de usuario Asiste Hospitales

Introduccidén

El Cdodigo Tributario en el numeral 6 del articulo 112 “A” establece que: Los contribuyentes,
responsables o personas exentas que presten servicios de atencion médica a través de
hospitales, sanatorios, casas de salud, clinicas, consultorios o centros de salud, que reciban
pagos de terceros a favor de médicos u otros profesionales sean o no técnicos de la salud, los
cuales correspondan a servicios que se hubieran prestado, en sus instalaciones, a terceros y
cuyos servicios no se hubieren facturado por los hospitales, empresas, instituciones u
organizaciones antes mencionadas deberan informar a la Administracion Tributaria por medio
de una declaracion jurada mediante documento o via electronica en el formulario y forma que
para el efecto proporcione la Administracion Tributaria, dentro de los diez (10) dias hébiles del
mes siguiente en el que se recibié el pago (...)

Por lo cual el sistema Asiste Hospitales Web, permite al contribuyente llevar el controly efectuar
todos los registros de las asistencias médicas, debiendo informar a la Administracion Tributaria
por medio de una declaracion jurada dentro de los diez (10)dias habiles del mes siguiente en el
que se recibié el pago de un tercero, a favor de los técnicos, profesionales, médicos u otros
profesionales sean o no técnicos de la salud. La declaracion jurada, debera generarse dentro del
sistema.

Para ingresar al sistema Asiste Hospitales WEB, debera colocar su NIT y contrasefia en el
apartado de Agencia Virtual.

Accede a tu Agencia Virtual

Ag encia Virtual O Ressrisis deldgados

INICIAR SESION

Conoce més acerca de Agencia Virtual :Olvidaste tu contrasefia?
;No tienes Agencia Virtual?
; Olvidaste tu correo electrénico de Agencia Virtual?
'ad Fa
&~ -V 4 Asiste &
= — Dty TR

Afnl
Vel

SUPERINTENDENCEA DE ADMINISTRACION TRIBUTARLA Hospitales vy

Pagina 2




Manual de usuario Asiste Hospitales

El NIT de la entidad de la salud podra delegar permisos desde la aplicacion Administracion de
cuenta, con lo cual sus colaboradores delegados podran acceder al sistema con NIT
personal (auxiliar decontabilidad, secretaria, etc.), segun el rol o perfil que le asigne.

Para ingresar al sistema, los colaboradores designados deben ingresar a su Age

ncia Virtual con

NIT y contrasefia personal seleccionando Permisos delegados, para que el sistema muestre el

acceso que se le delegé desde la Administracion de cuenta del NIT titular.

‘

Accede a tu Agencia Virtual

Q Permisos delegados

Conoce més acerca de Agendia Virtual iOlvidaste tu contrasefa?

Agencia Virtual

iMNo tienes Agencia Virtual?

;Olvidaste tu correa electrénico de Agencia Virtual?

E

Al ingresar al sistema se mostrara el menu para su seleccién de acuerdo con la operacion que

necesite realizar.

X NAgencia Virtual a Qg

E5) Agendar Cita Ayuda
Servicios Aduaneros Aduana Carga Masiva

Servicios Tributarios Aduana Virtual Ingreso de Datos

Servicios al Contribuyente Aduanas Reporte de Cumplimiento

Servicios de Fiscalizacion Agendia Virtual Consulta Detalle
Otros sitios de interés Asiste Hospitales Web
Balance de Saldos

Consulta 360

-y
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1. Ingreso de datos

El usuario podré ingresar casilla por casilla la informacion de las asistencias médicas efectuadas
durante el periodo seleccionado. El sistema habilita, segun la opcién seleccionada en “asistencia
facturada por” (médico, hospital o aseguradora) las casillas obligatorias. Para realizarel ingreso de
informacion, debe proceder de la siguiente manera:

1.1. En el encabezado muestra el sistema el NIT y nhombre del contribuyente que presenta el
informe de manera automatica de acuerdo a la autenticacion que el usuario realiz6 en el
ingreso al sistema.

1.2. Mes y afio el sistema muestra por default el actual y el usuario podra seleccionar el que
desee trabajar.

1.3. Informacion del detalle

1.3.1. Casilla “total de asistencia médica” (total del estado de cuenta de laasistencia
meédica prestada al paciente)
1.3.2. Casilla “asistencia facturada por” (combo de seleccion: médico, hospital o
aseguradora) el sistema habilita las casillas correspondientes @acuerdo a la opcion
seleccionada.
1.3.3. Casilla “fecha de asistencia médica” (colocar fecha de liquidacion en la atencion
del paciente)
1.3.4. Casilla “valor sobre el total de asistencia cobrado al paciente” (esta casilla se
habilitara Unicamente si el usuario selecciona en asistencia facturada por
Asequradora en ese caso el usuario debera colocar el valor correspondiente, de lo
contrario colocar cero (0).
1.3.5. Boton “agregar”: este se habilita cuando el usuario selecciona asistencia
facturada por Médico para que de esta manera el usuario pueda registrar:
1.3.5.1. NIT del profesional
1.3.5.2. Nombre del profesional
1.3.5.3. Especializaciéon
1.3.5.4. Casilla sin factura (aplica cuando el profesional o técnico de salud no emitio
factura, el usuario debe seleccionar el check box).

1.3.5.5. Fecha de factura (si emiti6 factura, colocar fecha)

1.3.5.6. Serie de factura (si la factura no tiene serie, colocar cero (0).

1.3.5.7. Numero de factura (si emitio factura, colocar nimero)

1.3.5.8. Casilla “valor total de factura” (campo obligatorio, ya sea si el médico
emiti6 o no emitid factura) y para terminar el ingreso de esta asistencia,
el usuario debe seleccionar el boton “guardar”; y si en esta en asistencia
solo participd un médico debe seleccionar el botéon “limpiar’.
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Importante: Si en una misma asistencia facturada por médico hay varios médicos que participan,
el usuario debera ingresar la informacion de cada uno de ellos, iniciando por la casilla NIT del
profesional y seleccionar el boton “guardar” para cada médico ingresado. Hasta cuando el
usuariotermine de ingresar a los médicos que participaron en esa asistencia, debe seleccionar el
boton “limpiar”. (Pantalla 1).

1.4.

1.5.

El “Botén Agregar” también podra ser utilizado cuando el usuario seleccione
asistencia facturada por: hospital, si el usuario selecciona este botéon “agregar”, el
sistema habilitara las casillas de NIT y especializacion, las cuales debera llenar
con la informacion del o los médicos que participaron en la asistencia.

Boton “eliminar”: el usuario podra eliminar uno a uno los registros de las asistencias
médicas guardadas, para ello el usuario debera posicionarse al final de la linea hacia el
lado derecho de la pantalla en donde encontrard en cada registro un cuadro, si desea
eliminar uno o varios registros, debera seleccionar al centro de cada cuadro para
seleccionar el o los registros quedesea eliminar, luego presionar el boton “eliminar”, en
este momento el sistema le mostrara el mensaje “Desea eliminar los documentos” con
opcionesde aceptar y cancelar, el usuario debe seleccionar aceptar y con ello el sistema
eliminard el o los registros. Si presiona cancelar, le regresaré a la pantalla de ingreso de
datos. (Pantalla 2)

Boton “eliminacion masiva por mes” se utiliza cuando el usuario desee eliminar la
informacion grabada de un mes completo. Para ello debera seleccionar periodo (mes y
afo), presionar el botén eliminaciébn masiva por mes, el sistema le mostrara un mensaje
“Desea eliminar los documentos” conopciones de aceptar y cancelar, el usuario debe
seleccionar aceptar y con ello el sistema eliminara el o los registros. Si selecciona
cancelar, le regresara a la pantalla de ingreso de datos. (Pantalla 3).

Botdn “limpiar” sirve para dejar en blanco todas las casillas de ingreso de datos.

Boton “presentar” se utiliza cuando el usuario termina de ingresarla informaciéon de un
periodo (mes), en este momento el sistema reconocera que se ha enviado el informe del
mes seleccionado. Al seleccionar este botdn, el sistema presentara en pantalla un boton
con el nombre descargar constancia y genera un archivo PDF, el cual contiene la
constancia de recepcion ante la SAT del detalle de todas las asistencias realizadas por el
contribuyente durante el mes seleccionado. Este PDF podra guardarlo para su posterior
reimpresion.(Pantalla 4).

Nota: Cuando el usuario haya presentado su informe y desee realizar una modificacién o
ingresar informacién adicional en el mismo periodo, debe ingresar nuevamente a la
opcion ingreso de datos y el sistema le mostrara un mensaje “Desea modificar los
registros existentes” (Pantalla 5).

gs
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1.7.1. El usuario selecciona OK, el sistema le permitirA continuar ingresando
informacion en ese mismo periodo y luego selecciona el botdén presentarcuando
finalice, para que la informacién sea enviada de nuevo a la Administracion
Tributaria. Esta nueva presentacion del informe reemplazara al enviado con
anterioridad y no generara sanciones. (Pantalla 6)

1.7.2.  El usuario selecciona NO, el sistema no permitira que el usuario ingrese o
modifique mas informacion en ese periodo e inhabilitara los botones en pantalla.
(Pantalla 7)

Campos obligatorios y los que no aplican segun seleccion de casilla asistencia facturada a:

Asistencia facturada por: Hospital Aseguradora
Total de asistencia médica Obligatorio Obligatorio
Asistencia facturad_a por médico, Obligatorio Obligatorio
hospital (o]
aseguradora
NIT de aseguradora que cubre la N/A Obligatorio
asistencia
Fecha de asistencia médica Obligatorio Obligatorio
Valor sobre el total de aS|stenC|§1 N/A Obligatorio
cobrada alpaciente
NIT del Profesional N/A** N/A
Especializacion N/A** N/A
Presenta factura N/A N/A
Fecha de factura N/A N/A
Serie de factura N/A N/A
Numero de factura N/A N/A
Valor total factura N/A N/A

* Si se activa opcién de "no factura" ya no es obligatorio este campo.
**Es obligatorio si se selecciona la opcién agregar.

?&q Asiste 0
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Pantalla 1

Ingreso de Datos

Asiste L
HospitalesWeb

Contribuyente. [ [

Periodo: [Cectiembee == =l

Tetal do Asistencia Madica Asistencia Facturada por:  NIT de a Aseguradora HNombre Azeguradora Fecha Asitencia Medica Kﬂ&i&g%ﬂhﬁ :epacimﬂe

=TT [V E | ERFET ] =
HIT e Profesional Hombre del Piofesional Especiizaciin Sin Fachra

[ [ [Médica Gansral ~ (]

Fecha da Facturs Lona da Factura Mimero ds Factura \alor Total da Faciura
[sroRez @ [ ——

* 5eha guardado esta NIT exitosaments, pueds agregar a 513 misma 4 , presicne ‘Limpiar.

P lecis Factuimk: s o o -

al::.ﬂ.?::z}. Asequradoraqus | Social de la pE—— “L‘:L‘I“ Nounbare def profesionst
- bre la sistericia | Aseguresdors Wedica : i
Wedico =

2:500.00 Midco 1002022 18 MELHL) RESPORAREE: Moo Oerers 102 | A ] » O

Pantalla 2

prefarm3.sat.gob.gt dice

50 de Datos

+Esta seguro que deses eliminar los documentes?

ASiSte Boroarzozz
HospitalesWeb Concer

Contribuyents: [

Perioda: [Eeshiarbea | EllEE

Tatal iz ASISTERCI MECICE ASISIENCIE FACIUraca por  NIT 02 1 ASSCUTacors  NOMDIE Aseguradera Fecna Asistencia Médica E’gﬁggﬁgﬁ i RO

[1erao [Medea &l [ &5 ] | [
NIT del Profesional Mombre dal Profesional Esperialzacion Sin Fachurs

[t2 [Medico General ~ B2

Fecha de Factura Seriz d= Factura Nimero de Factura \alor Total de Faciura

[ETnEez [RE = o000

= Se eliming comrectamente el documenta.

b Tt Fathashe

eubre la asistoncia. Factura Tactura

MEDICC RESPONSABLE Wénio Ganeral | S Nz A 120

Asiste
HospitalesWeb
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Pantalla 3

prafarmi.satgob.gt dice

A . AEstd seguro que deses eliminar los documenios?
s I St e I B0/092022

. L ar ancelar
HospitalesWeb

Contribuyente:| [

Periodn: [Gestembe = =l

50 de Datos

Total de Asizfe Médica Amsfencia F HMIT de la Azeguradora HNombre Az=gquradora Fecha Asistencia Médica X‘:geﬁ?;:eceog:ﬁ gEFacienle
[1.omaa0 = = [ T | [21nrz0ez [

NIT ¢ed Frofesional Hombrs de! Profesional Especizlizaciin Sin Faclra

[t2 [ i [Médice Ganeral - O

Fecha de Factura Eane de Factura Humero de Factura alor Total de Factura

[31rv02z 3 (120 | “sonoa

Erocomiar

5n del periodo elimi

Pantalla 4

Ingreso de Datos

Asiste e e
HospitalesWeb

Contribuyents: | [
Periodo: [Sentemtra =i[222 =
Tctd oe Asistencia Medica Asistenca Facluradapor  NIT de 1z Aseguradora Nombre Asequradors Fecha &sistencia Medica x:{::'jzzecg hf; :eF'ﬂcienle
. &l I | @
NIT del Profesional Hombre del Profesional Especializacidn Sin Faciura

[ F I
Fecha ds Factura Seiie de Factura Namero de Factura Walor Total de Faclura

@ [ [

[ ]

* Presentacidn realizada con éxito. Puede de==cargar la constancia.

Rombre del profesional Especializacitn
2,500.00 Médico 1102022 19 MEDICT RESFONSABLE | Médion Gensral | 57 1wz | A 120 200 O

HospitalesWeb
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DETALLE DE HOSPITALES

= Detalle de los pagos de terceros a favor de Medicos,
SUPERINTENDENGIA DE ADMINISTRACION TRELTARA Profesionales, Técnicos u otros dedicados a la salud

Nimero de Constancia

SAT-227 Constancia de recepcién
00000001752
=
1. CONTRIBUYENTE
123456

CONTRIBUYENTE RESPONSABLE, SOCIEDAD ANONIMA

2. PERIODO A REPORTAR
OCTUBRE
2022

3. CANTIDAD DE ASISTENCIAS MEDICAS REPORTADAS

|

4. STATUS
INFORME PRESENTADO
SATISFACTORIAMENTE

FECHA: 02/11/2022 12:53 horas

Nota: para rectificar un informe ya presentado, debera generar uno nuevo incluyendo los cambios
correspondientes

Pantalla 5

Ingreso de Datos

Asiste Vst 122050
HospitalesWeb

Contribuyente: | [Sox e
Periodo: [Sesberbre g7z =

iDesea modificar los registros

i existentes? I

Total de Asistencia Médica Asistencia Facturada por.  NIT de s Aseguradors  Nombre / {echs Asstencia Médics St s”’c:'u‘:';‘:’, .

[ [ -] [ ['OK Jl'NO | | &I Agregac]
NIT dei Profesional Nombre del Profesional | B

[ [ [

Fecha de Factura Sene de Factura Nimero de Factura Valor Total de Fadiura

i @ | [ [

-
Ooardar |  Eiwminac |  Esinaco masia poc mes. | _Limpac | Presectac | A

* Presentacidn realizada con éxito. Puede descargar la constancia.

Totat de Asistencia factrada NIT de Valor sotwe ef total

Asistencia por Hospital, Aseguradon que de asistencia NIT ded

- , - Preseota | Fechade Sene de Nimero de
Aseguradora o s grbarrosdhd prestada cobracta al | profesional Nombee del peofemonal Especializacin | oo sira factura tactura tactura

Meédico paciente

280000 Médco 104102022 19 MEDICO RESPONSABLE Médico Ganensl | Si 1102022 | A 120 %00 (@)

Asiste
HospitalesWeb
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Pantalla 6

Ingreso de Datos

Asiste L
HospitalesWeb

Contribuyents: [
Periodo: [Sepbarrba | [z
Tatal de Asistencis Mética Asislencia Facturada por WIT de i@ AseQuradora  Nombre Aseguradora FechaAsistencia e or Sooie el Tofal de

Asistenciz Cobrado a Pacienis

[1800.00 [Médie =i [ ] [s1oiz02z [

NIT del Profesional Mombre dal Profesional Espacializacién Sin Factura
[t2 [Medico Generel - O
Fecha de Factura Serie da Factura Nirvero de Factura Wvalor Tolal de Factura
Bl [RE = &0 00

= Sehag eate NIT : . puede agregar i esla mizma asi: i, sino cxisten, presione 'Limpiar’.

Fecha de
factura

Nombre del profesional

1011012022 MEDICO RESPOMNSABLE Méden Geraal | 51 w0z |

Pantalla 7

: Ingreso de Datos
Asiste -
HospitalesWeb

Contribuyents: | [
Periodo: [Sentemtra =i[222 E
Tctd oe Asistencia Medica Asistenca Facluradapor  NIT de 1z Aseguradora Nombre Asequradors Fecha &sistencia Médica x:gj;?:ecg hf; :eF'ﬂcienle
. &l I | @
NIT del Profesional Hombre del Profesional Especializacidn Sin Faciura
[ F I
Fecha ds Factura Seiie de Factura Namero de Factura Walor Total de Faclura
@ [ [
[ ]
s e e i i /

* Presentacidn realizada con éxito. Puede de==cargar la constancia.

Hombre del profesional

2,500.00 Médico 10/10/2022 19 MEDICO RESFOMSABLE | Médico Genzral | 57 1tvzozz | A 120 200

Asiste
HospitalesWeb
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2. Carga masiva

En el mend encontrara la opcidn carga masiva, en esta pantalla el usuario podra realizar la carga
masiva de todas las asistencias médicas efectuadas durante el periodo seleccionado. EI modelo
de archivo de carga lo encontrara en el Portal SAT>>descargas>>Asiste Hospitales WEB. Para
realizar la carga masiva de informacion, debe proceder de la siguiente manera:

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

Contribuyente NIT: (se mostrara en la pantalla automaticamente, de acuerdo con la
autenticacion que el usuario realiz6 en el sistema).

Mes y afio: mostrara por default el actual o bien el usuario podra seleccionar el que desee
trabajar.

Busqueda: el usuario debera seleccionar este boton para buscar en el directorio de su
maquina y seleccionar el Archivo CSV a cargar, el sistema habilita el botén subir archivo.
(Pantalla 8).

Subir Archivo: cuando el usuario haya seleccionado el archivo debera cargarlo al sistema
presionando este boton, luego mostrara el mensaje “Archivo listo para validar’ y habilita el
boton validar archivo. (Pantallas 9y 10).

Validar Archivo: el usuario deberd seleccionar el boton y el sistema verificard si la
informacion del archivo a cargar esta correcta. Si es correcta mostrara el mensaje
informativo “Archivo listo para guardar” habilitando el botdén guardar. Caso contrario, si al
momento de Validar el archivo, el sistema presentael mensaje “Se encontraron errores en el
archivo” y generard un archivo el cual contiene todos los errores, los cuales el usuario
podra corregir, guardar nuevamente en el archivo y subirlo para su correspondiente
validacion. (Pantalla 11).

Guardar: al seleccionar este botdn el sistema mostrard el mensaje “Su archivo ha sido
guardado”. (Pantallas 12y 13).

Limpiar Datos: sirve para dejar en blanco la pantalla.

Presentar: se utiliza cuando el usuario termina de realizar la carga de informacion de un
periodo (mes), en este momento el sistema reconocera que se ha enviado el informe de
todas las asistencias médicas del mes seleccionado. Al seleccionar este boton, el sistema
presentara en pantalla un boton con el nombre descargar constancia y genera un
archivo PDF, el cual contiene la constancia de recepcion ante la SAT del detalle
de todas las asistencias realizadas por el contribuyente durante el mes seleccionado. Este
PDF podréa guardarlo para su posterior reimpresion (Pantalla 14).

Nota:

e Si el usuario presiona el botén presentar desde esta pantalla de carga masivay tiene
otras asistencias médicas guardadas por medio de ingreso de datos, el sistema
automaticamente unificara la informacion y reportara el total de asistencias
realizadas en el periodo seleccionado, por lo que automéaticamente toda esta
informacion sera enviada a la Administracion Tributaria.

gs
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e Cuando el usuario haya presentado su informe y desee realizar una nueva carga en el
mismo periodo, debe ingresar nuevamente a la opcion carga masiva y el sistema le
mostrara un mensaje “Desea modificar los registrosexistentes” (Pantalla 15)

e El usuario selecciona OK, el sistema le permitira realizar una nueva carga en ese mismo
periodo y luego selecciona el boton presentar paraque la informacion sea enviada a la
Administracion Tributaria. Esta nueva presentacion del informe reemplazara al enviado
con anterioridad y no generara sanciones. (Pantalla 16)

e El usuario selecciona No, el sistema no permitird que el usuario cargue mas informacién
en ese periodo e inhabilitara los botones en pantalla. (Pantalla 17).

2.9 El modelo de archivo de carga, datos a incluir e instructivo para elaborar dicho archivo, lo
encontrara en el Portal SAT>>descargas>>Asiste Hospitales WEB. Luego de llenar el
archivo Excel, debera eliminar las 2 filas de titulos, posteriormente guardarlo como tipo
CSV (delimitado por comas) (Pantalla 18).

Pantalla 8

Carga y Envio Electrénico
Asiste L

Carga

HospitalesWeb

Contribuyente:| Mes: [Cetabra =l Afio: [z0z2 =l

s Busqueda

C;—=‘ &q Asiste O

pE A T TREBUTARIA Hospitales \'Veb
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Carga y Envio Electronico

Asiste Usumrior 12455
HospitalesWeb

ey Vo BTG
Contribuyente: 4 @ Abrir X
« v 4 | « Asiste Hospitales > Pruebas 2021 v Buscar en Pruebas 2021 T
% Bu 2 Organizar v Nueva carpeta e 1 O
A Nombre - Fecha de modificacién  Tipo Tamaio
) Datos_Asistencias 9202 Ho.. 2 Hoja de céiculo d.. 23K
) Datos_Asistencizs 9202 Ho.. 21 Heja de céiculo d 24%8
L] Modelo de Carga septiembre... 21 Avchivo de volores KB

=) ReporteCumplimiento_9_202... Hojo de cilcalo d. 2¢B
&) ReporteCumplimiento_9_202.. 2 Hoja de cilculo d 22K8
v
Nombre de archivo: ‘ <] Todostos archivos v

Pantalla 9

Carga y Envio Electrénico

Asiste G
HospitalesWeb

Contribuyente:[ =2 Mes; [Cotube L=l Afio: [z0z2 =l

& Subir Archivo

s e ell] Limpiar Datos | Presenter |

ZofakepstniModelo de Cargs septiembre2l2 cosv Cancelar

?‘&q Asiste O

b A : TrRmUTARIA HospitalesWeb
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Pantalla 10

Carga y Envio Electrénico

Asiste iz
HospitalesWeb

Contribuyente:[ = Mes: [Cetubre =] Afio: [z0z2 =l

e s e ll] Limpiar Oaios | Presentar |

= Archivo listo para validar.

Pantalla 11

Carga y Envio Electronico

Asiste Usimrics 123458
HospitalesWeb

Contribuyente:[ == Mes: [Octubre =] Afo: [z0z2 =l

e e el ] Limpiar Datos | Presentar |

* So encontroron efrores en & archivo. Clic aci pora descargac el archive de srrores

) Errores2105980232016: Sloc de notas L2 | ) S

Linea 8: valor de asistencia médica invalido.

Lines 1, columna 1

G/_=‘7‘_&q Asiste O

oe A . TrsuTARIA HospitalesWeb
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Pantalla 12

Carga y Envio Electrénico

Asiste =
HospitalesWeb

Ry VS T S

Contribuyente: | Mes: [Cotubre =l Afio: [z022 =l

s Busqueda

= Archivo listo para Guardar

Pantalla 13

Carga y Envio Electrénico
Asiste e
HospitalesWeb

Contribuyente:[ Mes: [Setibre =l|Afo: [z022 =
sl Busqueda

= Su archivo ha sido guardado

@/7&: ’ Asiste O
= : HospitalesWeb
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Pantalla 14

Carga y Envio Electrénico

Usuario: 123456
Fecha: 02/11/2022

Asiste
HospitalesWeb

B T T
Contribuyente: | |Mes: [Cetibrs =l Afio: [z022 =l
[ ror ]
VialidarAschive | Guardss || Limpiar Datos || Presentas .'J-'

« Presentacion realizada con éxito. Puede descargar la constancia.

DETALLE DE HOSPITALES

( — W Detalle de los pagos de terceros a favor de Médicos,

SUPEAINTENDENCIA DE ADMWNISTRACION TREBUTAR Profesionales, Técnicos u otros dedicados a la salud

Nimero de Constancia
SAT-227 Constancia de recepcion
00000001752

1. CONTRIBUYENTE
123456
CONTRIBUYENTE RESPONSABLE, SOCIEDAD ANOMIMA

2. PERIODO A REPORTAR
OCTUBRE
2022

3. CANTIDAD DE ASISTENCIAS MEDICAS REPORTADAS

‘

4. STATUS
INFORME PRESENTADO
SATISFACTORIAMENTE

FECHA: 02/11/2022 12:53 horas

Nota: para rectificar un informe ya presentado, debera generar uno nueve incluyendo los cambios
correspondientes.

?‘&q Asiste O

TrRmUTARIA HospitalesWeb
Pagina 16
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Pantalla 15

Ingreso de Datos

Asiste &
HospitalesWeb

Contribuyente:| [Eox o R
Periodo: [Sephembee 722 =

éDesea modificar los registros |

7 2 : existentes? 7 ST Vakor Sobee ol Total de

Total de Asistencia Médica Asistencia Facturada por.  NIT de ls Assguradors Nombre /£ Eechamh\é&a Asistencia Cobrado 3 Packnte

[ [ =l [ ['OK J'NO | | &I cApregec|
NIT dei Profesional Nombxre del Profesional | A

( [ |

Fecha de Factura Serie de Factwa Ndmero de Factura Valoe Total de Faclura

[ @ I [ [

-
Ooardar |  Eieminac |  Ekinaco masia poc mes.| _Limpac | | Presectac | »

* Presentacidn realizada con éxito. Puede descargar la constancia.

Valor sobee of total Valoe

por Hosptal, de asistencia RIT ded Presents | Fechade | Senede | Nimerode

Asisteacia v Aseguradon que Social de la Asistencia Nombre del profosional Especiafizacsbn TOTAL
- Amm:.. ° Ritrceobamrorundl WP e oy prestada cobrada al | profesionat Factura tactura tactura tackura e

Totkae || T NIT de Nombee 0 Razon | Fecka de

280000 Médco 10102022 19 MEDICO RESPONSABLE Médico Genansl | S 1ne2022 | A 120 %00 (@)

PANTALLA 16

Carga y Envio Electronico
Asiste | et
HospitalesWeb “

| Carga y validacion del archivo

Contribuyente: @ Abrie X
« v . « Asiste Hospitales > Pruebas 2021 v V] Buscar en Pruebas 2021
4 Busqueda Organizar v Nueva carpeta e (TR o
Lo, Nombre - Fecha de modificacién Tipo Tamaio

) Datos_Asistencias 9202 Ho... ?
=) Datos_Asistencias 9 202 Ho...
[Z}] Modelo de Carga septiembre...
) ReporteCumplimiento_9_202...
&) ReporteCumplimiento_9_202...

Nombre de archivo: | v Todos los archivos v

Asiste O

HospitalesWeb
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Pantalla 17

Asiste
HospitalesWeb

Fecha: 02/11/2022

Carga y Envio Electrénico

Contribuyente: | Mes: [Cetbra =] Afo: [z0z2 =l
[ roF |
= mp: Presenta e
Pantalla 18
I A B ] D E H 1 K L
1 NIT DECLARANTE MES Aflo
2 35 1 2016
Asistencia Facturada por NIT de la
Total de Asistencia Médico Hospital o Aseguradora que Fecha Asistencia Valor sobre el total de Presenta Fecha de Serie de Valor Total
3 Médica cubre la Asi i Meédica ia cobrado al paciente | NIT del Factura Factura Factura Nimero de Factura | de Factura
4 50698.41 1 01/01/2016
5 36478.12 2 124 11/01/2016 5850.12
6 28444 37 3 01/01/2016 51 3 2 18500.00/
7 94| 4 1| 0B/01/2016) ABCD 43 2000.00|
B 43 5 2 2500.00|
8 10788.54 3 05/01/2016 27| 2 1] 22/01/2016 ] 458 5620.50
10 51 3 1| 23/01/2016 FACE 5482145 1500.00|
11 58426.58, 1 08/01/2016 19| 1
12 27| 3
. . . - , . . .
Eliminar las 2 filas de titulos, por lo que quedara de la siguiente manera:
A B 6] o E H 1 I K L
Asistencia Facturada por NIT de la
Total de Asistencia Meédico Hospital o Aseguradora que Fecha Asistencia Valor sobre el total de Presenta Fecha de Serie de Valor Total
1 Meédica cubre la Asi Meédica ia cobrado al paciente | NIT del Factura Factura Factura Nimero de Factura | de Factura
2 5068841 1 01/01/2016
3 36478.12 2 124 11/01/2016 5850.12
4 28444 37 3 01/01/2016 51 3 2 1E600.00
5 84| 4 1| 08/01/2016 ABCD 48| 2000.00
& 43 5 2 2500.00
7 10789.54 3 05/01/2016 27 2 1 22/01/2016| 0 458 5620.50
B 51 3 1 23/01/2016| FACE 5482145 1500.00
9 58426.58| 1 08/01/2016 19 1
10 27] 3

Pagina 18
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Luego guardar el archivo con extension CSV (delimitado por comas)

|'.|_—'T| Guardar como *
o <« Herramientas » Asiste Hospitales v ] Buscar en Asiste Hospitales
Organizar » Nueva carpeta SR 4 o
A
_:T__'| o) Maombre Fecha de modificacién Tipo Tamafic
m @ Medelo de Carga septiembre202 21/09/2021 11:11 Archivo devalores... 1
. @ Modelo de Carga septiembre202  csvl 21/09/2021 11:19 Archivo devalores... 1
= @ Prueba Julic AHWEB 20/07/2022 14:33 Archivo devalores.., 1
L™ £ >
Mombre de archivo: | Meodelo_del_Archivo_de_Carga_Asiste_Hospitales_WEB w~
Tipe: | C5V (delimitade por comas) ~
Autores: Etiquetas: Agregar una etiqueta
~ Ocultar carpetas Herramientas = Cancelar
[ A | e c D E F G H 1 J K L M
1 Total de Asis Asistencia Fz NIT de la Ase Fecha Asiste Valor sobre ¢ NIT del Profe Especializaci Presenta Fac Fecha de Fac Serie de Faci Numero de FValor Total de Factura
2 50698.41 1 01/01/2016
3 36478.12 2 124 11/01/2016 5850.12
4 2844437 3 01/01/2016 51 3 2 18600
5 94 4 1 08/01/2016 ABCD 48 2000
6 43 5 2 2500
7 10789.54 3 05/01/2016 27 2 1 22/01/2016 0 458 5620.5
8 51 3 1 23/01/2016 FACE 5482145 1500
9 58426.58 1 08/01/2016 19 1
10 27 3

3. Consulta detalle

En esta opcion el usuario podra verificar el dltimo informe de asistencias durante el mes
seleccionado, enviado y su respectiva constancia de recepcidon que se ha presentado a la
Administracion Tributaria, asi como el correlativo de constancia, fecha de generaciéndel informe,
total de asistencias, estado del informe y opcién de imprimir constancia de recepciéon. Para ello
debe proceder de la siguiente manera.

3.1 Elusuario selecciona el menu>>consulta detalle

3.2 Selecciona periodo (mes y afo). (Pantalla 19).

3.3 Selecciona el boton “Buscar”: el sistema despliega la informacion con la constancia de
recepcion generada del dltimo informe presentado ante la Administracién Tributaria, asi
mismo podra seleccionar el icono de impresora y generar el archivo PDF para la impresion
de la respectiva constancia. (Pantalla 20).

-y

SUPERINTENDENCEA DE ADsMinsTRACION TRIBUTARLE
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3.4 Adicionalmente en esta pantalla también podra disponer del reporte de facturas del dltimo
informe, el cual localiza del lado izquierdo de la pantalla el Icono del archivo Excel reporte
facturas. El detalle muestra todas las asistencias médicas ingresadas en el periodo
seleccionado. Nota: este reporte Excel mostrara unicamente el detalle del ultimo informe
presentado. (Pantalla 21).

Pantalla 19

Consulta Detalle

Asiste oV
HospitalesWeb

Contribuyente: | [
Periodo: [Octubre =l[2022 =l

Pantalla 20

Consulia Detalle

Usuaric: 123456
Fecha: 02/11/2022

Asiste
HospitalesWeb

Contribuyente: | [
Periodo: [Detubre =l[z022 =l

00000001751 Octubre 2022 21142022 3 Rectifcado |Eh
00000001752 Octubre 2022 21142022 2 Rectifcado &]
00000001754 Octubre 2022 21142022 2 Presentado &]

Reporie Asistencias

[ EXCEL | Total Constancias: 3
L]
a“'\! Pagina 11
A B C 1} E F G H | J K L M N ]
Asistencia NIT de Valor sobre
facturada Nombre o el total de
Total de Asegurador | . . Fecha de . N . . Valor
- - " por Razén Social | =~ ~ | asistencia NIT del _ - .. |Presenta| Fechade | Seriede | Nimerode
Correlativo A _ a que cubre A N Nombre del Profesional | Especializacion TOTAL
Médica Hospital, Ia dela Médica p Factura | factura factura factura £ =
Asegurado| . | Aseguradora cobrada al
. | asistencia _
ra o Médico paciente
:
2 227-00000001754]2800 Medico 10/10i2022 19|MEDICO RESPONSABLE |Médico General |Si 11/110/2022 |A907CBDE [1007635675 [2800
3 |227-000000017541900 Médico 31/10i2022 19|MEDICO RESPONSABLE |Médico General |Sf 3110/2022 |A 124 900
3

G—=‘ &q Asiste 0

SureRIN . pE A T TRIBUTARIA HOSDitBl@S Web
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