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INFORMACION GENERAL

La Ley de Actualizacion Tributaria, Impuesto Sobre la Renta, Decreto 10-2012, trajo

consigo cambios fundamentales en las rentas objeto de retencidon y la manera de la
determinacion del impuesto.

La herramienta Reten ISR 2 - Escritorio, le permitira trabajar:
1) Catalogo, datos del Agente Retenedor, Otros Patronos (usuario de la
herramienta y Agentes de retencion de las rentas del trabajo)
2) Régimen Opcional Simplificado Sobre Ingresos de Actividades Lucrativas
3) Rentas de Capital
4) Rentas del Trabajo
5) Generacion de Anexos:
a) Régimen Opcional Simplificado ISR
i) Generacidén de Anexo SAT 1331
b)Rentas del Trabajo ISR
i) Generacién de Anexo SAT 1331
c) Facturas Especiales ISR
i) Generacidén de Anexo SAT 1331
d) Retenciones No Residentes ISR
i) Generacién de Anexo SAT 1351y 1352
e) Envio y Consolidacién de Anexos
i) Régimen Opcional Simplificado
i) Rentas del Trabajo ISR
iii) Facturas Especiales ISR

PARA UTILIZAR LA HERRAMIENTA DEBE:

1. Si su computador no cuenta con el programa Adobe Air debe instalarlo, debido a
gue este le permitira visualizar los archivos .PDF que genera la herramienta.

Pagina 2



Manual del usuario Herramienta Reten ISR 2 - Escritorio

éRequerimientos necesarios para la utilizacion
de la herramienta RetenlISR 2 - Escritorio?

Unicamente debe verificar que en su maquina se encuentre
instalado el Adobe Air.

Adobe AIR

2. Para instalar la herramienta local Reten ISR 2 - Escritorio debe ingresar al
portal SAT www.sat.gob.gt, dar clic en la secciéon “Descargas” y luego clic en
el sub mend Reten ISR, se abre una nueva ventana en la cual encuentra el
Manual de instalacién, el Instalador y debe dar clic en la opcion deseada.

Fsar O0®®006

Inicio  e-SAT~  Tramites stiones v Institucidnw  Leyesv [MSELENEERR Formacidn Tributariav  Contactenos «

Programas de Scftware
* Asistelight

* PlanlVA

> Asistelibros

> Asiste Hospitales

* Aduanas

* RetenlSR

* Herramientas
» e-CAl

*> RetenlVA

* Reporte Inventario Semestral

RetenlSR 2 Escritorio

Es la nueva herramienta para los Agentes de Retencion del Impuesto Sobre la Renta a partir del periodo 2013 conforme el Decreto 10-2012.

Informacion de Actualizador ReteniSR 2 Escritorio 1.5.0

Las mejoras incluida en ReteniSR 2 Escritorio version 1.5.0 son las siguientes:

« Envioy Consolidaciéon de Anexos

- Men(i Generacién de Anexos

R e e e s s ritorio Procedimiento de Consolidacion y Envio de Anexos Presione Aqui

3. Debe realizar la instalacion en su computador siguiendo los pasos que muestra
la opcion.
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1. CATALOGO

Seleccione la opcidon “Catalogo”

. Debe ingresar al menu “Catdlogo” en la opcion “Agente Retenedor y Otros

Patronos” en la opcién “Ingreso Manual”, para crear el o los Agentes
Retenedores que utilizaran en la herramienta, ingrese NIT y Nombre.

. Adicionalmente en esta opcién debe ingresar el NIT y Nombre de Otros

Patronos, si el empleado contratado trabaja a la vez con otro Agente
Retenedor.

Si el empleado que se contrata tuvo un patrono con el cual termind su
relacion laboral dentro del periodo de imposicion, este tomara la figura de
Ex Patrono.

Para registrar al Ex Patrono en la Herramienta, debe ingresar el NIT y
Nombre vy seleccionar la clasificacion Otros Patronos y Expatronos
antes de guardar.

. La diferenciacion entre Otros Patronos y Ex-patronos se realizara en el

archivo de carga de informacion para la Declaracion
Proyectada/Actualizada y la Declaracién de Liquidacién, ya sea por Fin de
Relacién Laboral o por Fin de Periodo Laboral, en donde debera ingresar la
informacion correspondiente a cada uno.

Esta opcidn le permite almacenar, modificar o eliminar los datos ingresados,
debe tomar en cuenta que antes de eliminar datos en catalogo, asegurese que
no exista informacion relacionada dentro de la Base de Datos Local.

Catalogo Reégimen Cpcional Simplificado Rentas de Capital Rentas del Trabajo  Generacion de Anexos  Archive

Agente (s]) Retenedor (es) v Otros Patronos b Ingreso Manual
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Agente Retenedor y otros Patronos x

Ingreso Agente Retenedor y otros Patronos
NIT : 5

NOMBRE : 5

) Agente Retenedor |_J) Otros Patronos y Expatronos

| Limpiar I Cerrar |

2. REGIMEN OPCIONAL SIMPLIFICADO SOBRE INGRESOS DE ACTIVIDADES
LUCRATIVAS.

1. Debe seleccionar Menu “Régimen Opcional Simplificado”

2. Para hacer constancias de retencién, debe seleccionar la opcién de “Carga
Archivo Excel” con le servird para que a través de un archivo Excel pueda la
herramienta leer los datos y procesar las retenciones.

Para ver la Estructura y cédigos de conceptos de retencion de carga ir al portal de
la SAT en Descargas RetenISR vy alli encontrara los archivos.

Catalogo Reégimen Opcional Simplificado Rentas de Capital Rentas del Trabajo

Carga Archivo Excel
Consulta de Constancias

Anulacian de Constancias

2.1 Al tener listo el archivo Excel debera:

2.1.1 Seleccionar de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor

2.1.2 La herramienta le mostrara el nombre que previamente almacend en
“Catélogo”

2.1.3 Selecciona “Mes”

2.1.4 Selecciona “Afo”

2.1.5 Selecciona Boton “Busqueda”.

2.1.6 El usuario busca el archivo de carga con Ila informacion
correspondiente.

2.1.7 Si la carga no contiene errores deberda validarse, presionado el botén
Validar Archivo (pantalla 1).
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2.1.8 Debe presionar en botdn “Guardar”, con ello la herramienta guarda y
realizar las validaciones correspondientes para la generacién de las
constancias de retencion. (pantalla 2).

2.1.9 Por ultimo en la parte de abajo le habilitara el boton “Imprimir Todas”
en donde mostrard un mensaje “Generar Constancia opcional
Simplificado SAT-1911", presione “Aceptar”, la herramienta permitira
generar un archivo.PDF, el cual contiene las constancias de retencién
generadas, el cual podra guardar para consultar o imprimir
posteriormente (pantalla 3).

Pantalla 1

Carga Archiva Excel - Régimen Opcional Simplificado

MIT Retenedor: 1617443 v Nombre: OTROS CREDITOS, 5.A

Mes: | mavo

Bisqueda Guardar

(v | w das ;ua t\tjr retencion, no obstante gue \q r:«ut Ira que \»
emitan indigue qu a retencio n Decreto namero 19-2013 Articulo 15.

No.

Nombra Fecha Factura Serie Mo. Facturs Cance

[ aceptar |
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Pantalla 2

: |
Carga Archive Excel - Régimen Opcional Simplificado x
NIT Retenedor:| 1617442 v Nombre:  OTROS CREDITOS, 5.A.
Mes: | mavOD v
Afio: | 2014 v | Bisqueda
L e
Los agentes de retencion cuando les presten servicios o hagan compras de bienes por un valor menor a dos mil gunientos quetzales
(.2,500.00), excluyendo el Impuestao al valor Agregade, ne estan obligados a practicar retencion, ne obstante gue |a factura que le
emitan indique gue estd sujeto a retencidn. Decreto ndmero 19-2013 Articulo 15.
Mo, NIT Nombre Fecha Factura Serie Mo. Factura Conce
1 12095865 Odilia Jusrez 02/05/14 GR 35 a
2 12445784 Carlos Perez GR 48 )
3 1617443 Jose Diaz GR 43 4
4 21059802 | Julio Lopez GR B 4
Los datos han sido guardados.
Aceptar |
Mostrando 1 al 4 de4
LY LE
Pars Generar archive BDF del 1 al 4 dar Click en Imprimir Todas Imprimir Todas | Cerrar |
-
Carga Archive Excel - Régimen Opcional Simplificado x
NIT Retenedor:| 1617443 v | Nombre: OTROS CREDITOS, S.A.
Mes: mavo v |
Afo: | 2014 - Bisquada
Los agentes de retencion cuando les presten servicios o hagan compras de bienes por un valer mener 3 dos mil guimentos qguetzales
(Q.2,500.00), excluyendo el impuesto al valor Agregado, na estan obligados a practicar retencion, no ebstante que Ia factura gue e
emitan indigue que est3 sujeto a retenaon. Decreto numero 19-2013 Articulo 15.
No. NIT Nombre Fecha Factura Serie No. Factura Conce
1 12096865  Odilia Jusrez 02/05/14 GR 35 4
2 12449784 | Carlos Parez GR 28 4
3 1817442 Jose Dizz GR 43 4
4 21059802 | dulic Lépez GR a5 4
Mensaje Informacién x
Generar constancia opcional
simplificado SAT - 1911
Presione el boton "Aceptar” y
espere un momento,
Aceptar | | Cancelar
Mostrando 1 sl 4 0= 4
[<] I
Para Generar archive PDF del 1 al 4 dar Click en Imprimir Todas Imprimir Todas Cerrar

3. Posterior a la validacidon de informacion del archivo de carga debe seleccionar la
opciéon “"Consulta de Constancias” en donde la herramienta traslada todas las

constancias al archivo PDF para su impresidon y entrega a los sujetos de
retencion.
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Catalogo Régimen Qpcional Simplificado Rentas de Capital Rentas del Trabajo

Zarga Archivo Excel
Consulta de Constancias

Anulacién de Constancias

3.1 Al ingresar a la opcion debe:

3.1.1 Seleccionar de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor

3.1.2 La herramienta le mostrara el nombre que previamente almacend en
“Catélogos”

3.1.3 Selecciona “Mes”

3.1.4 Selecciona “Afo”

3.1.5 Presiona botdén “Buscar Datos”

3.1.6 La herramienta le mostrara la informacién de las constancias
generadas (pantalla 1).

3.1.7 Dentro de esta misma pantalla al lado derecho se encuentra el Icono
de “Impresion”, el cual permitird guardar en un archivo PDF una a
una las constancias de retencidn generadas para su posterior consulta
e impresion, (pantalla 2).

3.1.8 Presiona botdn “Imprimir Todas” la herramienta mostrarad el mensaje
"Generar constancia opcional SimplicadoSAT-1911, presione botén
Aceptar”, (pantalla 3).

3.1.9 La herramienta trasladara todas las constancias generadas por el
Agente Retenedor en el mes seleccionado a un archivo PDF, el cual
podra almacenar en un dispositivo para su posterior consulta e
impresion, ver modelo de constancia. (pantalla 4).
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Pantalla 1

-
Consulta de C ias - Régil Opcional x
NIT Retenedor: | 1617443 * | Nombre: EL BUEN CONTRIBUYENTE, S.A.
Mes: | FEBRERO -
Afio: | 2014 »
Nombre Fecha Factura Serie No. Factura Monto BASE | Retencién Impresién
MENDOZA CANG DOMINGUEZ HILDA 01/02/14 478 8511 40000.00 2200.00 =
HERNANDEZ MARADIAGA LYLIA AIDA 01/02/14 264 114 80000.00 5000.00
SECA SOCIEDAD ANONIMA 01/02/14 12324 s621 52000.00 3040.00
HERNANDEZ MARADIAGA LYLIA AIDA 01/02/14 1141 141 35000.00 1850.00 =
TOTALES: 207,000.00 | 12,090.00
Mostranda 1 al 4 de 4 : -
i
B L 1- 1§
Para Generar archivo pdf del 1 al 4 dlick en Imprimir Todas Buscar Datos ” Imprimir Todas “ Cerrar
— __________
de Constancias - Régimen Opeional Simpli X
NIT Retenedor: 21050802 ¥ | Nombre: LOS CONSUMIDORES, S.A.
Mes: | ENERO il
Afio: | 2013 -
Nombre Fecha Factura Serie No. Factura Monto BASE | Retencién Impresién
DANIA FLORES 02/01/13 BC 400 2500.00 150.00 =
= ; F X
Seleccione la ubicacién para la descarga realizada por app:/RetenISR_ x| i A PR =
( )O | 1 - PRUEBAS BHERO2014 V... - PRUERAS 1.4.4 v |23 | Buscar PRUEBAS 1.4.4 ﬂ
e i el 00 5000.00 300.00
Organizar ¥ Nueva carpeta o~ @ oo 5000.00 300.00 =
5 ; i
e Mombre | Fecha de modificacén [T ]
5 constancalnformeAnual_035150457550RIG..,  07/02/201403:33p...  Adobe Ac
7l Bibliotecas i ConstandialnformeAnual_03515254963RECT...,  07/02/201403:35p... Adobe Ac
wE '@Consmndalnfcrmeauual_oﬂ1.6550515 07/02/201408:34a... Adobe At
M| Equipo yi i
T3 ConstandalnformeAnual_03815411651ULTIMO  10/02/2014 01:12p...  Adobe Ac
i Red L constanciaOpcionalSimplificado_21053802_1...  10/02/201401:15p... Adobe Ac
£2) Copis de Copis de OPCIONAL SIMPLIFICAD. .. 10/02/201409:49 a... Hoja de ¢
Iﬁﬂ Copia de ModeloCargaFormulariosSAT 1331... Dﬁfﬂllzluﬂ 05:06p... Hoja diiLl
1 » =
=i
3 19110771006372 [+]
e |Tndﬂ5 los archivos (*.%) :I tcar Datos “ Imprimir Todas IL Cerrar

o i et Ganicr

o P
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Pantalla 3

Consulta de Constancias - Régimen Opcional Simplificado

NIT Retenedor: | 21059802 ¥ | Nembre: |LOS CONSUMIDORES, S.A

Mes: | ENERO v

Aiio: | 2p13 v
Nombra Facha Factura Serie No. Factura Monto BASE Retencion Impresién
DANIA FLORES 02/01/13 8C 400 2500.00 150,00

Mensaje Informacién x
200 5000.00

Generar constandia opcional
simplificado SAT - 1911

Presione el botén "Aceptar”™ y
espere un momento.

| Aceptar | | Cancelar |

Mostrando 1 al 4 de 4

T Buscar Datos Imprimir Todas Carrar

k en Imprimir

Pantalla 4

(S | CONSTANCIA DE RETENCION SAT - 1911

DEL ISR Release 1
Constancia de Retencn gel Impuesio Sobre [a Aenta, N e ot
Régimen Dpconal Sobre Ingresce de Actividades b ot

Lucrativas y Rentas de Capital

EL SUSCRITO AGENTE RETENEDOR EFECTUO RETENCION A:
NIT DEL RETENIDO: 22354441
NOMBRE O RAZON SOCIAL: CARMEN SOLIS

[ ocaospElAFACURA/DOcuMENTO ]
Dia I 01 Mes 1 Afig 2013

[sene | P00 2= 300 ]

RENTAS REGIMEN OPCIONAL SIMPLIFICADO SOERE INGRESOS DE ACTIVIDADES LUCRATIVAS

AEGIMEN DPCIONAL SIMPLIFICADO SOBRE INGRESCS ACTIVIDADES BASE PAGADA RETENCION

Compras o Servicics gravados, adquindes de Entidades Exentas gue
realizan actividades lucrativas
ompras

Matarias Primas

Productos Terminadas

Servicios Adquindos

Transporis (de carga y 08 personas dentrn o fuera el termitona)

Telecomunicaciones

ithos Bancarios, Segures y Financieros
s [nformdtic

Suministro de Energia Eltirica y Aguz

Ser

300.00

ol
S

Servicios Técniom

Arrendarmients y Subarrendamientn de Blenes Musbies

Arrendarmienta y Subarrendamiento de Blenes Inmuchles

chos Profesionales

Dietas & ssistentes eventusles 8 consejos y obos drganos directives

dibliers, Cultursles y Deportivos

Subsidios 7

Subsidios Srivades

Ctros Blenes ylo Servidos

Pelicusias C TV y Simiares

FEMLEraCiones [8 TIEmEros 08 COnCRies MUNCIGEMES, Crganes BEeChvDs ¥ COnsutves]

Dietas

Ctras Remunersciones [Vistices no comprobabies, Comesiones,
[t fo Senresnianion

Total Base y Retencitn 5,000.00 300.00
WNIT AGENTE RETENEDOR NOMBRE O RAZON SOCIAL

|| 21059802 || LOS CONSUMIDORES, 5.A. |
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4. Adicionalmente dentro de la Herramienta esta la opcion de Anulacion de
Constancias, permitira al usuario anular o eliminar las constancias generadas.

Catdlogo Régimen Opcional Simplificado Rentas de Capital Re

Carga Archivo Excel
Consulta de Constancias

Anulacidn de Constancias

4.1 Al ingresar a la opcién debe:

4.1.1
4.1.2

4.1.3
4.1.4
4.1.5
4.1.6
4.1.7
4.1.8

4.1.9

4.1.10

4.1.11

4.1.12

4.1.13

4.1.14

4.1.15

Seleccionar de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor

La herramienta le mostrara el nombre que previamente almacend en
“Catalogos”

Selecciona “Mes”

Selecciona “Afo”

Selecciona botdn Estado: “Activas”

Presiona botdn “Buscar Datos”

La herramienta le mostrard la informacidn de las constancias
generadas, las cuales estan con Estado “Activas”, (pantalla 1).

Si el usuario desea realizar la Anulacion de alguna de estas
constancias debera proceder de la siguiente manera.

El usuario se posiciona en la fila de la constancia que desea Anular y
presiona el Icono de “X” vy la herramienta anulara las constancias
una a una, (pantalla 2).

El usuario desea Anular todas las constancias de Retencion,
Presiona botdon “Anular Todos”, (pantalla 3).

La herramienta eliminara todas las constancias de retencién
generadas en el periodo seleccionado.

La herramienta ademas tiene en el Botdn de Estado la opcién de
“Anuladas”, cuando el usuario lo activa, la herramienta
presenta todas las constancias de retencion que fueron anuladas
por el Agente retenedor, (pantalla 4).

Si el usuario desea realizar la Activacion de alguna de estas
constancias debera proceder de la siguiente manera.

El usuario se posiciona en la fila de la Constancia que desea activar
y presiona el icono de chequecito, y la herramienta activara las
constancias una a una, (pantalla 5).

El usuario desea Activar todas las constancias de Retencidn,
Presiona boton “Activar Todos”, (pantalla 6).
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Pantalla 1

- Régimen Opcional

NIT Retenedor: | 15 * | Mombre: AGENTE RETENEDOR 1
Mes: | ENERO v
Ailo: | 2013 -
Estado: | Activas &

Nombre

Fecha Factura Serie No. Factura Monto BASE Retencién No. Constancia Activar Anular
ANIBAL RAMOS 01/01/13 AB 100 8000.00 480.00 1911206104601473 ®
Jose Rsmirez 10/01/13 1241 2 3000.00 180.00 1911206104801551 x
Carlos Batres 05/01/13 E 2000.00 120.00 1911206104801629 x
Mostrande 1 sl 2 de 3
[of | [
Buscar Datos J l Cerrar
Anulacion de Constancias - Régimen Opcional Simplificada x
NIT Retenedor: | 1a ¥ | Nombre: AGENTE RETENEDOR 1
Mes: | ENERO v
Afio: | 2013 -
Estado: | Activas «
Nombre Fecha Factura Serie No. Factura Monto BASE Retencion HNo. Constancia Activar Anular
ANTBAL RAMOS a8 1 73 ®
Jose Ramirez: 1241 2 3000.00 1911206104801551 g;
Carlos Batres 05/01/1 Mensaje Eliminacién x ®
Régimen Opcional Simplificade
éDesea anular la constancia No.
1911206104801473 de Nombre ANIBAL RAMOS
Aceptar | Cancelar
Mostrando 1 al 3 de 3
[« [+
Buscar Datos

Cerrar Anular Todes
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Pantalla 3

Anulacién de Constancias - Régimen Opcional Simplificado x
NIT Retenedor: | 1 * | Mombre: | AGENTE RETENEDOR 1
Mes: | ENERO v |
Aio: | 2013 B
Estado: | Activas -
Nombre Fecha Factura Serie No. Factura Monto BASE Retencién No.Constancia  Activar  Anular
Jese Ramirez 10/01/13 1241 2 3000.00 180,60 ®
Carlos Batres o 4 120000 %
Mensaje Eliminacién X
Régimen Opcional Simplificado
Desea anular todos los datos de Iz lista.
Aceptar | Cancelar
Mostranda 1 al 2de 2
Buscar Datos Cerrar Anular Todos
= = |
Anulacién de C Régimen Dpcional X
NIT Retenedor: | 19 * | Nombre: AGENTE RETENEDOR 1
Mes: | ENERO v
Aiio: | 3013 v
Estado: | Anuladas v
Nombra Facha Factura Serie No. Factura Monto BASE Retencién No.Constancia  Activar  Anular
Julian Cabos 15/01/13 1452 8 4000.00 240.00 1911206104801395
ANIBAL RAMOS 01/01/13 4B 100 8000.00 480.00 1911206104801473 . %
Mostrando 1 al 2 da 2
[ I [ v
Cerrar

Buscar Datos J ‘

| | Activar Todos J
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Pantalla 5

Anulacién de Constancias - Régimen Opcional Simplificado x
NIT Retenedor: | 1s * | Nombre: AGENTE RETENEDOR 1
Mes: | ENERO
Aiio: | 2013
Estado: | Anuladas
No Fecha Factura Serie No. Factu Anul
AB
Mensaje Activacién x®
Régimen Opcional Simplificado
iDesea activar |a constancia No.
1911206104801395 de Nombre Julian Cobas
Aceptar Cancelar ‘
~da
Buscar Dats c Activar Tod
T — ——— — —
Anulacién de Constancias - Régimen Opcianal Simplificado -
NIT Retenedor: | 19 ¥ | Nombre: AGENTE RETENEDOR 1
Mes: | enero
Afio: | 2013
Estado: | Anuladas
Fe: Serie No. Fact: Activar | Anul;
452 s
AB 100

Mensaje Activacién

Régimen Opcional Simplificado

Desea activar todos los datos de la lista.

| Aceptar | cancelar |

ar Datos Carrar Activar Todas

3. REGIMEN RENTAS DE CAPITAL.

1. Seleccione opcién “Rentas de Capital”, captura manualmente la informacion
para la generacion de constancias de retencion por Rentas de Capital.

2. Seleccione opcidon “Ingreso Datos”
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Catdlogo  Rénimen Opcional Simplificado  Rentas de Capital RentasdelTrabqjo Genera;iﬁndelﬁnp;sn.sf F\f:chiv.q

2.1
2.2

2.3
2.4
2.5

2.6
2.7
2.8
2.9
2.10
2.11
2.12
2.13

2.14
2.15
2.16

| Ingreso Datos

| Consulta de Constancias . iyl / Y ’
Ingreso Datos X I

Selecciona de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor

La herramienta le mostrard el nombre que previamente almacend en
“Catalogo”

Selecciona “Mes”

Selecciona “Ano”

Ingresa NIT del Sujeto de Retencién (la herramienta verifica en el NIT
ingresado sea valido)

Ingresa Nombre del Sujeto de Retencidn

Selecciona Tipo de Renta de Capital (Lista combo)

Selecciona Concepto de Renta (Lista combo)

Ingresa Monto Base

La herramienta automaticamente le calculara el monto de la retencién.
Ingresa fecha de la Constancia de Retencidn

Selecciona Botdn “Guardar”

La herramienta mostrard un cuadro de Informacion “Los datos han sido
guardados, presionar “Aceptar”, (pantalla 1).

La herramienta genera automaticamente el nimero de constancia.

El usuario selecciona el boton “Generar Constancias”, (pantalla 2).

La herramienta generard la constancia de Retencién SAT-1911 en un
archivo PDF, el cual deberd guardar para posterior impresion y entrega a
los sujetos de retencion, (pantalla 3).
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Pantalla 1

Ingreso Datos - Rentas de Capital

NIT Retenedor: Nombre:

PERIODO DE IMPOSICION:
Mes:
Aho:
DATOS DEL SUJETO A RETENCION
NIT: 78

Nombre: Juan

Tipo de Renta Capital :

Concepto de Renta :

Monto Base :

Ejermplo: 1000:00 - 1000000

Retencign :

Informacién

Fecha Retencidn : B

Los datos han side guardados.,.

No. Censtancia :

| Generar Constancia | Limpiar | Cemar

Pantalla 2

Ingreso Datos - Rentas de Capital B3

| NIT Retenedor: v | < Nombre:

F seleccione la ubicacitn para ls descarga realizada por app:/Rs

8®

Organizar »  Mueva carpeta

PRUEBAS A VERSION 1.5.1 ~

1 Favortes 2| tomre Fecha demodiic,, - |Too 2|

) Manual_del_Usuario_ RetenlSR_2 (Escritorio...  30/05/201404:18 p... Documen

= Bibliotecas B ModelosCargaOpcional_SimplificadoSAT-133...  30/05/2014 11:215... Hojsdec I
qu Bk @ ManuaLdaUJsuarmiRehenIS'RzEscritnrioCn... 29/05/2014 11:00 ... Documen K
& Disco local (C:) @ DOCUMENTO_DE_DEFINICION_CONSOLIDA...  28/05/201406:43p... Documen - |
= Nuevo vol (0:) ) AJUSTES_¥_MEJORAS PARA_UNA NUEVA ... 28/05/201406:35p... Documen X
4% Unidad de DVD R | ¥ pocumento_Anexos v Envio_- Final Mayo-... 28/05/201408:125... Documen v X
e HP LESLIE (I3} 1) AJUSTES ¥_MEJORAS PARA_UNA NUEVA ... 26/05/201405:05p... Documen’ v
=]l Ll_l
Mombre: | ConstandasRentaCapital_1911150161300363 ﬂ
Tipo: [Todos os archivos (*.) |

|~ Oaultar carpetas| Guardar ‘Cancelar

tmpiar |_camar_|

Pagina 16



Manual del usuario Herramienta Reten ISR 2 - Escritorio

Pantalla 3

7/ CONSTANCIA DE RETENCION SAT - 1911
—- v a DEL ISR

Release 1
Cormtanca du Retancién de’ Impuesta Sobew ls ferts, Miimano da Canstancis
Riégi=an Cpeioral Sabrs Irgrescs de Adtividsdus 140173233382
EL SUSCRITO AGENTE RETENEDOR EFECTUC RETENCION A:
RIT DEL RETEMIDO: 78
MOMERE O RAZON SOCIAL: Juan Jose Galver Flores
o7 2 2013
RENTAS DE CAPTTAL
RENTAS DE CAPITAL INMCEILLARIO
INGRESOS PROVENIENTES DE BASE PAGADA RETERCION
Arrendsmients ¥ Subarrendsmients de Benes Inmuebbes 100, 000,00 10, 00000
Constitucién Cesiin de Derechas o Faoulades de Uso o
|Goce de Bienes Inmiebies
[rotal Base v Refencién 100, 000.00 10,000.00

RENTAS DE CAFITAL MOBILIARIO
INGRESOS PERCIBIDOS POR O EN CONCEPTD DE BSE PAGAHDH RETENCION

Intereses y Rentas de Dinero o en Especie Provenientes
d iters die Cusiquier Naturalezs

Amendamientos y Subarmendamientas de Benes Muebles

Canstituciin o Cesiin de Derechos o Facuiades de Uso o
Gooe de Blenes Huebles Tangltles

(Constituclén o Cesién de Dereches o Facultades de Uso o
Goce de Blenes Muebies Intanglbles

Rentas Derlvadas de Contratcs de Seguros

Reibas Vitalicas o Temporakes Originadas de Dnversion
de Capkal

Rentas Originedas en Denadenes Condiclonadas

Distribuciin de Dividendas, Ganancias y Utilldsdes

Total Base y Refencltn

NIT AGENTE RETENEDIOR NOMERE O RAZON SOCIAL
| 19 || LAS CASAS, 5.4, |

3. Adicionalmente la herramienta tiene dentro del Régimen Rentas de Capital la
opcién “Consulta de Constancias” en donde la herramienta luego de generar
las constancias, las traslada a un archivo PDF para su consulta, impresion y

entrega a los sujetos de retencidn, ademas en esta opcién podra eliminar las
constancias de retencidn.

| Catalogo Régimen Opcional Simplificado Rentas de Capital Rentas del Trabajo Generacion de Anexos Archivo

Ingreso Datos

Consulta de Constancias

3.1 Alingresar a la opcién debe:
3.1.1 Seleccionar de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor

3.1.2 La herramienta le mostrara el nombre que previamente almacend en
“Catélogos”

3.1.3 Selecciona “*Mes”

Pagina 17



Manual del usuario Herramienta Reten ISR 2 - Escritorio

3.1.4 Selecciona “Afo”

3.1.5 Selecciona botdon Estado: “Activas”. (pantalla 1)

3.1.6 Presiona botdén “Buscar Datos”

3.1.7 La herramienta le mostrara la informacion de las constancias

generadas, las cuales estan con Estado “Activas”. (pantalla 2)

3.1.8 Si el usuario desea realizar la Anulacion de alguna de estas

constancias debera proceder de la siguiente manera.

3.1.9 El usuario se posiciona en la fila de la constancia que desea Anular y

presiona el Icono de “X"” vy la herramienta anulara las constancias una
a una. (pantalla 3).

3.1.10 El usuario desea Anular todas las constancias de Retencion,
Presiona botén “Anular Todos”.

3.1.11 La herramienta eliminard todas las constancias de retencion
generadas en el periodo seleccionado, (pantalla 4).

3.1.12 La herramienta ademas tiene en el Botdon de Estado la opcién de
“Anuladas”, cuando el usuario lo selecciona

3.1.13 La herramienta presenta todas las constancias de retencidon que
fueron anuladas por el Agente retenedor.

3.1.14 Si el usuario desea realizar la Activacion de alguna de estas
constancias debera proceder de la siguiente manera.

3.1.15 El usuario se posiciona en la fila de la Constancia que desea activar
y presiona el icono de chequecito, y la herramienta activara las
constancias una a una, (pantalla 5).

3.1.16 El usuario desea Activar todas las constancias de Retencidn,
Presiona botdon “Activar Todos”. (pantalla 6).

3.1.17 Adicionalmente la herramienta cuenta con Ila opcidn
Impresion para lo cual el usuario debera proceder de la
siguiente manera:

3.1.18 El usuario se posiciona en la fila de la constancia que desea Imprimir
y presiona el Icono de “Imprimir”. (pantalla 7).

3.1.19 El usuario necesita Imprimir todas las constancias de retencién
presiona el botdn Imprimir Todas. (pantalla 8).

3.1.20 Para la impresion de o las constancias de retencién de Rentas de
Capital, la herramienta trasladara las mismas en un archivo PDF, el
cual podra guardar, para posterior impresion y consulta.
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Pantalla 1

Consulta de Constancias - Rentas de Capital

NIT Retenedor: | 1617443 ¥ | Nombre: OTROS CR.ED]'I'OS, S.A.
Mes: | ENERO -
Afio: | 2013 -
Estado: v

NIT Nombr

=

Tipo Renta| Concepto  Monto BASE Retencién Fecha No. Constancia Activar | Anular  Img
capital Renta Retencién

Activas

Anuladas

Mostrando 0 de 0
(X! [

Buscar Dates | ’ Gerrar ‘

Pantalla 2

‘Consulta de Constancias - Rentas de Capital x

NIT Retenedor: | 1617443 * | Nombre: EL BUEN CONTRIBUYENTE, 5.A.
Mes: ENERO L4
Afio: | 2012 v |
Estado: | Activas -

NIT Nombre Tipo Renta| Concepto | Monto BASE Retencién Fecha No. Constandia Activar | Anular | Img

Capital Renta Retencién
21059802 Julio Lapez 2 4 10000.00 1000.00 03/01/2012 1911071092615548 %
1031 PRUEBA PARA CONSOLIDAR, S.A. 1 1 3000.00 300.00 11/01/2013 1911140114442404 ®

TOTALES: 13,000.00 1,300.00

Mostrando 1 al 2 de 2

[« i

Buscar Datos “ Imprimir Todos J Carrar J
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Pantalla 3

Consuita de Constancias - Rentas de Capital

x
NIT Retenedor: | 1617443 ¥ | Nombre: OTROS CREDITOS, S
Mes: | ENERD - |
Afio: | 2013 v
Estado: | Activas -
Nombre Tipo Renta| Concepto | Monto BASE Retencion Fecha No. Constancia Activar  Anular Imprimir
Capital Renta Retencién
A 2 ’: Gl: 1000.00 58 =
A 1 1 Gl %€ -
A, 1 1 2000.00 300.00 e
PRUEBAS VERSION 1.4.2 Mensaje Eliminacién X oo ®
Régimen Renta de Capital
Desea eliminar la constancia NO.
1911071092615548.
Aceptar | Cancelar
Mostrando 1'al 4 de 4
Buscar Datos Imprimir Todos Cerrar Anular Todos
Consulta de Constancias - Rentas de €apital x
NIT Retenedor: | 1617443 * | Nombre: | OTROS CREDITOS, 5.A.
Mes: | ENERO v |
Afo: | 2013 v
Estado: | Activas v
Nombre Tipo Renta| Concepto  Monto BASE Retencién Fecha No. Constancia Activar | Anular Imprimir
Capital Renta Retencién
LA CASA DEL CONSUMIDOR, S.A ] 4 10000.00 1000.00 % -
LA CASA DEL CONSUMT S.A. 1 1 40000.00 4000.00 oo J
PRUEBA PARA CONSOLIDAR, 5.A. 1 - 3000.00 300.00 &
PRUEBAS VERS eriiaye Ehrmieacian % o

I

Régimen Renta Capital

Desea anular todos los datos de la lista.

Aceptar Cancelar

Mostrando 1 sl

Buscar Datos Imprimir Todos Cerrar Anular Todos
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Pantalla 5

Consulta de Censtandias - Rentas de Capital x

NIT Retenedor: | 1617443 ¥ | Nombre:  OTROS CREDITOS, S.A.

Mes: | ENEROD -

Afio: | 3012 v

Estado: | Anuladas v |
Nombre Tipo Renta| Concepto = Monto BASE Retencidn Fecha No. Constancia Activar | Anular Imprimir
Capital Renta Retencidn

L& TASA DEL CONSUMIDOR, 5.4, 1 1 40000.00 2060.00 10/01/2013  £511140114413394
PRUEBAS VERSION 1.4.2 2 10 750000.00 37500 03/01/2013 1911147114338535

Mensaje Activacion
Régimen Renta Capital

cDesea activar la constancia No.
1911140114413394 de Nombre LA CASA DEL
CONSUMIDOR, S.A.

Aceptar Cancelar |

Mostrande 1 al 2 de 2

Bl [+
Buscar Datos | Imprimir Todos Activar Todos
Consulta de Constancias - Rentas de Capital x
NIT Retenedor: | 1617443 * | Nombre: OTROS CREDITOS, S.A.
Mes:  EnNERO v
Afio: | 2013 -
Estado: | Anuladas v
Nombre Tipo Renta| Concepto  Monto BASE Retencién Fecha No. Constancia Activar | Anular Imprimir
Capital Renta Retencién
A 1 1 4000,00

PRUEBAS VERSION 1.4.2

[
"
=

Mensaje Activacién x
Régimen Renta Capital

Dasea activar todos los datos de la lista.

Aceptar || Cancelar

Mostrando 1 al 2de 2

Activar Todos

Buscar Datos Imprimir Todos
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Pantalla 7

Consulta de Constancias - Rentas de Capital

NIT Retenedor: | 1617443 ¥ | Nombre: OTROS CREDITOS, S.A.

Mes: | ENERO v
Aiio: | 2013 v
Estado: | Activas -

3 Seleccione la ubicacién para la descarga realizada por app:/RetenISR_Escritorio.swi

Fecha No. Constancia Activar  Anular Imprimir

- - tes
.8 B Escritorio = [ puscarEearitori ettt
s 3/01/2013 1911071092615548 ® e
Organizar =  Nueva carpeta S 7 |
= 0/01/2013 1911140114413394 ®
s . ! =,
i Favoritos = gioteas 1/01/2013 1911140114442404 b3 -
| Carpeta de sistema :
55 Bbliotecas - 3/01/2013 1911147114338599 ® -
Mayen Garcia de Barrera, Leslie
. b S5
I Equipo 3_3 Carpets de sistema
&2, pisco local (c2)
(= Mueva vol D2) ,?L; Equipo
& Unidad de €D ()1 | carpeta de sistema
4% Unidad de DVD RW,
— B =
Nombre:; C: LI
Tino: [Todos los archivos (*.%) |
s Cerrar
> Ot et Concel

g & |

Pantalla 8

Consulta de Constancias - Rentas de Capital

NIT Retenedor: | 1517443 ¥ | Mombre: OTROS CREDITOS, S.A.
Mes: | ENERO v
Afio: | 2013 -
Estado: | Activas -
& Seleccione la ubicacion para la descarga realizada por app:/RetenISR_ X|| Ratencién Facha No. Constancia Activar | Anular Imprimir
—~ == Retencian
Esaritorio = - Buscar Escritorio
\SLT & 1000.00  03/01/2013 1911071092615548 ® =
S B . @B
Organizar Nueva carpeta s= @ 4000.00 10/01/2013 1911140114413394 ® =
I’ Favoritos = — P :1 300.00 11/01/2013 1911140114442404 ® -
— | Carpeta de sistema
W 37500.00 03/01/2013 1511147114338599 x '
-4 Bbliotecas =
Mayen Gardia de Barrera, Lesiie
—— Jp S
Lostelc Carpeta de sistema
&, Disco local (C:) .
s Nuevo vol (D) .‘L,‘ g
&4 Unidad de CD (E:) 1 | Carpeta de sistema

£ Unidad de DVD RW

o Disco extrable (G7] M. ped

[E1[ERETS

Tipa: [Todos los archives (*%)

S —= | Y. > 1
2 — o

4. REGIMEN RENTAS DE TRABAJO.

1. Debe seleccionar Menu “Rentas de Trabajo”
2. Para hacer constancias de retencion, debe seleccionar la opcién de “Carga
Archivo Excel Proyectada/Autorizada”, le servira para que a través de un

archivo Excel pueda la herramienta leer los datos y procesar la proyeccién de
las retenciones.
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Rentas de Capital Rentas del Trabajo Generacion de Anexos Archivo

Carga Archivo Excel Proyectada/Actualizada
Consultas de Retenciones

Ajustes de Retenciones

Liquidacian ISR Empleados »

Impresiaon de Constancias

F_.

Cierre Anual »

Eliminacion de Retenciones

Al tener listo el archivo Excel debera:

2.1.1 Seleccionar de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor

2.1.1 La herramienta le mostrara el nombre que previamente almacend en
“Catalogo”.

2.1.2 Selecciona “Afo”

2.1.3 Selecciona Boton “Busqueda”

2.1.4 En pantalla mostrara la informacién ingresada en el archivo de carga el
cual debera validarse presionando del botdn “Validacion”

2.1.5 Posteriormente a la validacion presione el boton “Calculo de
Retenciones” para que la herramienta al leer los datos procese el
calculo de las retenciones.

2.1.6 La herramienta mostrara el cuadro con la proyeccion incluyendo los
meses de enero a diciembre y el monto correspondiente de la retencidn
a descontar a los empleados. (pantalla 1).

2.1.7 Presiona botén de Guardar, la herramienta guarda la informacion de
todas las retenciones generadas, para posterior verificacion (pantalla
2).

Pagina 23



Manual del usuario Herramienta Reten ISR 2 - Escritorio

Pantalla 1

Carga Archivo Excel Proyectada/Actualizada - Rentas del Trabajo
NIT Retenedor: | 1517443 ¥ | Nombre: Pruebas version 1.5.1
Afio: | 2013 v : ) |
| v Guardar
NIT Nombre Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junia Julio | *|
15326255 JOSE FUENTES I BEB.13 B68.12 B88.13 I B6B.13 B58.12 I BE8.13 I B6B.13 :
1534726 IRIS RAMIREZ 473.13 473.13 473.13 473.13 473.13 473.13 473.13
1544152 JULIO RUANO 0.00 1229.87 1229.87 1229.87 1229.87 1229.87 1229.87
1548956 CARLOS FLORES 1647.12 1847.12 1847.12 1647.12 1647.12 1647.12 1647.12_
15573695  JOSUE LOPEZ 2341.69 2341.69 2341.69 2341.69 2341.69 2341.69 2341.63
15590739 FLOR GARCIA 0.00 2793.14 37932.14 3793.14 27932.14 3793.14 3793.14
15807983  MARIA FIGUEROA 772.29 772.29 772.29 772.29 772.29 772.29 772.29
15851141 JULIAN VALDES 431.98 421.98 431.98 421.98 421.98 431.98 421.98
15892077  JOSE AICHE 1317.04 1317.04 1317.04 1317.04 1317.04 1317.04 1317.04 |
15505214 | LUIS GARCIA 0.00 1936.77 1556.77 1956.77 1956.77 1556.77 1956.77
15959217 MARIO GOMEZ 2322.52 2332.52 2332.52 2332.52 2332.52 2332.52 2332.52
Mostrando 1 =l 14 d= 14 '
[«1

Pantalla 2

Carga Archivo Excal Proyectada/fActualizada - Rentas del Trabajo x
NIT Retenedor: | 1517443 * | Nombre: Pruebas versién 1.5.1
G (201 4 | Basgueda |

NIT Nombre Enera Febrero Marzo Abril Maye Junio Jubio |+
15338255  JOSE FUENTES ge6.13 8s6.13 as8:13 see.13 g86.13 8s8.13 as8:13
1524726 IRES RAMIREZ 47313 a73.13 47313 47213 473.13 a73.13
1544152 JULIO RUANO 0.00 1229.87 1229.87 1229.87 1229.87 -,2:9‘37:
1548956 CARLOS FLORES 1nfo i 12 1647.12 1647.12 1647.12 1647 ml
15573695  JOSUE LOPEZ .89 2341.69 2341.69 2341.69 2341.59
15590735 | FLOR GARCIA Los datos han sido guardados. geEted 3793.14 3793.14 3793.14 i
15651141 | JULIAN VALDES 8 431.98 431.98 43198 |
15892077  JOSE AICHE 1317.04 1317.04 1317.04 1317.04 1317.04 1317.04 1a17.0d0
15505314 | LUIS GARCIA 0.00 1956:77 1955.77 1956.77 1956.77 1956:77 155677
15959317  MARIO GOMEZ 2332.52 2332.52 2332.52 2332:52 2332.52 2332.52 2332:5

Mostrando 1 =l 14 de 14
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NOTA IMPORTANTE: La estructura de carga de archivos se encuentra en el
portal de la SAT en Descargas / RetenISR2 Escritorio.

La herramienta validara Unicamente la informacidon consignada en la primera
hoja del archivo Excel, por lo que las hojas Excel anteriores al archivo que se
desea cargar deberan eliminarse, de lo contrario la herramienta no reconocera
el archivo.

. La herramienta cuenta con la opcion “Consultas Retenciones” permite
consultar los valores a retener durante el periodo anual.

Rentas de Capital Rentas del Trabajo Seneracidon de Anexos .A_r;l’_\h.{'o

Carga Archivo Excel Proyectada/Aactualizada
| Consultas de Retenciones
Ajustes de Retenciones
Liquidacion ISR Empleados
Impresidon de Constancias

Ciarre Anual

Eliminacidon de Retenciones

3.1 Selecciona de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor

3.2 La herramienta le mostrara el nombre que previamente almacend en
“Catalogos”

3.3 Selecciona “Periodo”

3.4 Selecciona “"NIT Empleado” (cuando solo desea verificar determinado
empleado) si desea verificar todos los registros del Agente Retenedor
dejar la casilla "NIT Empleado” en blanco.

3.5 Presionar boton “Busqueda”

3.6 La herramienta presenta la informacion ingresada previamente en el
archivo de carga de informacién, con los calculos correspondientes y
muestra el monto del Impuesto a retener al empleado en el periodo Anual
y Mensualmente, (pantalla 1).
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Pantalla 1

Conavltas de Retenciones - Rentas del Trabnio x
7
NIT Retenedor: | 1617443 v Nombre: EL BUEN CONTRIBUYENTE, S.A.
Periodo: 2013 v
NIT Empleado : X
Nombre Fecha Alta | RentaImponible | Impuesto Enero Febrero Marzo Abril Mays|
/Excesos Renta Neta|  Anual
JOSE FUENTES 01/01/2018 224350.00 11217.50 858.13 858.13 368.13 368.13 368
IRIS RAMIREZ 01/01/2013 123550.00 6177.30 473.13 473.13 473.13 473.13 473
JULIO RUAND 02/02/2013 284572.00 14228.50 0.00 1229.87 1229.87 1229.87 1224
CARLOS FLORES 01/01/2013 376643.00 20365.43 1647.12 1647.12 1647.12 1647.12 1647_
JOSUE LOPEZ 01/01/2018 498575.00 28900.25  2341.69 2341.63 2341.63 2341.63 2341
FLOR GARCIA 04/02/2013 §90350.00 42324.50 0.00 3793.14 3793.14 3793.14 2794
MARIA FIGUEROA 01/01/2013 201350.00 10067.50 772.29 772.29 772.29 772.29 772
JULIAN VALDES 01/01/2013 119675.00 5983.75 431.38 43158 43138 43138 431
JOSE AICHE 01/01/2012 324350.00 16704.50 1317.04 1317.04 1317.04 1317.04 1317 |
LUIS GARCIA 01/02/2013 400250.00 22024.50 0.00 1956.77 1956.77 1956.77 155§
MARIO GOMEZ 01/01/2013 493575.00 28690.25 2332.52 2332.52 2332.52 2332.52 2333
TOTALES: 15,202.01  22,181.79  22,181.79  22,181.79
Mostrando 1 al 14 de 14
<] X [ T
Biisqueda

4. Opcion “Ajustes” permite modificar el valor a retener durante un mes
especifico (Ej. Suspensiéon del IGSS).

NOTA IMPORTANTE: En este archivo el Agente Retenedor, debe consignar el
valor exacto de la Renta y del monto de la retencidon que efectuara al empleado
en el mes seleccionado.

Rengas_de {:ap:rtal Rentas del Trabajo Generacmn ﬁe

Carga Archivo Excel Proyvectada/actualizada
Consultas de Retenciones

Ajustes de Retenciones

Liquidacidan ISR Empleados 13
Impresian de Constancias

Cierre Anual 3

Eliminacian de Retenciones

4.1 Selecciona de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor

4.2 La herramienta le mostrara el nombre que previamente almacené en
“Catalogos”

4.3 Selecciona “Mes”

4.4 Selecciona “Afo”

4.5 Presionar el Botén “"Busqueda”, (pantalla 1).
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La herramienta muestra el directorio de la maquina para lo cual debe
seleccionar el archivo de carga para que la herramienta lo prepare para
ser validado.

Presionar botén “Validar Archivo”.

La herramienta revisa que el archivo cumpla con la estructura
correspondiente y si tiene errores muestra, la linea y error para ser
corregido. Si todo estd bien, da mensaje “Archivo validado
correctamente”, (pantalla 2).

Presionar botén “Guardar”, la herramienta guardara los nuevos valores
de retencidon a efectuar. Y presentara el mensaje “Se han guardado los
ajustes”, (pantalla 3).

En la opcidn Consulta de Retenciones, se podra verificar el ajuste
realizado en el mes que el usuario selecciond, se debe ingresa: NIT del
Agente Retenedor, Mes, Afio y NIT del empleado, (pantalla 4).

La estructura de carga de informacién los encuentra en el Portal de la SAT en
Descargas RetenISR, Modelos de Carga de Reten ISR 2 - Escritorio.

Ajustes de Retenciones - Rentas del Trabajo X
NIT Retenedor: | 1617443 v | Nombre: Pruebas version 1.5.1
Mes: | ENERO v
Ao | 2013 ¥
Biisqueda |
P
B
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Pantalla 2

i de 5 = dal )
NIT Retenedor: | 1617443 » | Nombre: Pruebas version 1.5.1
Mes: | ENERO 10|
Aoz | 20313 A1)
Linea NIT Nombre Ajuste
z 15336255 JOSE FUENTES 700,00
= 1534736  IRIS RAMIREZ 200,00
Mensaje Informacion
Archivo validado correctamente
Mostrando 1 al 2 d= 2
| Carrar |

Pantalla 3

J de =2 - del Trabajo =
NIT Retenedor: 1617443 ~ | Nombre: |Pruebas version 1.5.1
Mes: | ENERO - |
Afio: | 2013 - |
| Bisqueda |

Linea NIT Hombre Ajuste
2 15328255 JOSE FUENTES 700.00
3 1534726 | IRIS RAMIREZ 300.00

Informacién
Se han guardado los Ajustes
|_Aceptar |
Mostrando 1 al 2 de 2
| Cerrar |
Consultas de Retenciones - Rentas del Trabajo
NIT Retenedor: | 1617443 v Nombre: Pruebas version 1.5.1
Periodo: | 2012 | >
NIT Empleado : | <
NIT | Nombre Facha Alta Renta Imponible | Impuests  Enero | Febrero | Marzo |
| /Excesos Renta Neta | Anual
| 15336355  JOSE FUENTES 01/01/2013 224350.00 11217.50 700.00 868,13 868.13
1534726 | IRIS RAMIREZ 01/01/2013 123550.00 6177.50 300.00 473.13 473.13
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5 Opcién “Liquidacion ISR Empleados”. Realiza el calculo por liquidacién de
empleados, por medio de cargas masivas, la cual puede ser por dos motivos:
- Carga Archivo Excel Fin Relacion Laboral (Baja)
- Carga Archivo Excel Fin Periodo Laboral.

Adicionalmente en este menu existe la opcidn de:
Carga Archivo Excel Retencion por Pago, la misma le permitira generar

mensualmente las constancias de retencién a los empleados.

5.1 A continuacién se presenta el procedimiento para Liquidacion ISR
Empleados por Fin de Relacion Laboral. (Baja).

.entas de Capital Rentas del Trabajo Generacion de Anexos Archivo D
Carga Archivo Excel Proyectada/Actualizada
Consultas de Retenciones /7

Ajustes de Retenciones
Liguidacion ISR Empleados 3 Carga Archive Excel Fin Relacién Laboral
Impresién de Constancias Carga Archivo Excel Fin Periode Laboral .

Cierre Anual » Carga Archivo Excel Retencién por Pago

Eliminacidn de Retenciones F i ——

e —

5.1.1 Seleccionar de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor

5.1.2 La herramienta le mostrara el nombre que previamente almacend en
“Catalogos”

5.1.3 Seleccionar “Afo”.

5.1.4  Seleccionar botén “Busqueda”

5.1.5 La herramienta mostrara los datos de la carga si son correctos

5.1.6  Presionar el botén “Validacion” y presentara el mensaje “Archivo

validado correctamente”, (pantalla 1).

5.1.7  Luego presionar el botén "“Liquidacion ISR”, este permite efectuar los
calculos correspondientes los cuales seran reflejados la Declaracion
Jurada Ante el Patrono SAT-1901 por Fin de Relacion Laboral, (tomar
en consideracion la Nota Importante).

5.1.8 Presiona el boton de “Guardar Datos”, la herramienta guarda la
informacidon y presenta el mensaje “Los datos han sido guardados
puede generar constancia de retencion”, (pantalla 2).

5.1.9  Presiona el botdén “Impresién Liquidaciéon” y la herramienta Generara
el formulario SAT-1901 Declaracion Jurada Ante el Patrono SAT-1901
y lo traslada a un archivo PDF, el cual podra almacenar e imprimir,
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presentard el mensaje “Se ha generado el formulario SAT-1901"
(pantalla 3 y 4).

Carga Archivo Excel Fin Relacisn Laboral - Rentas del Trabajo x
NIT Retenedor: | 1617443 ¥ | Nombre: Pruebas version 1.5.1
Afo: | 2013 Liguidacién 1SR

tepios  Fecha Fin Labores
pensiones

NOTA IMPORTANTE: Al presionar el boton “Liquidacion ISR” Tomar en
consideracion que el Archivo de Carga Excel, para Fin de Relacion Laboral,
(por baja), ahora cuenta con una casilla adicional llamada "“Ultima
Retencion”, en la cual el agente retenedor debera consignar el valor que
complementa el impuesto a retener al momento de la Liquidacién por Baja, esta
casilla debe llenarse cuando en el cdlculo de la Liquidacion por baja existe
“Impuesto Pendiente de Pago” y la herramienta le presenta el mensaje que
se muestra en la siguiente pantalla.

Carga Archivo Excel Fin Relacién Laboral - Rentas del Trabajo x

NIT Retenedor: | 1617443 ~ | Nombre: Pruebas version 1.5.1

Afio: | 2013 ¥ | [ Bisqueda

Linea Campo Errar

2 Impuesto Pendiente Mo se pusde liquidar al empleado NIT 1534726, perque tiene Impussto pendiente de retener por Q22948.61, debe agregarlo en columna

de Page de dltima retencién en su archive de carga y enviarlo a pagar a la SAT.

Mostrando 1 al 1de 1

L Cerrar
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Pantalla 2

Carga Archivo Excel Fin Relacién Laboral - Rentas del Trabajo x
NIT Retenedor: | 1617443 | Pruebas version 1.5.1
Afioz | 2013 v
NIT Nombre Total Renta Rentas Exentas Deducciones Renta Imponible | Retenciones Otros | Impus
vEx
15336255 | JOSE FUENTES 107000.00 13000.00 48800.00 45200.00 0.00 22
1534726 | IRIS RAMIREZ 507000.00 £000.00 48500.00 452400.00 0,00 254
Informacién
Los dates han sido guardades puede generar
constancia de retencion.
Mostrando 13l 2 de 2
L o
Cerrar
-
Carga Archivo Excel Fin Relacion Laboral - Rentas del Trabajo x
NIT Retenedor: | 1617443 ~ | Nombre: Pruebas versién 1.5.1
Afio: | 2013 | 0 -
NIT Nombre Total Renta Rentas Exentas S Renta I Otres  Impue
¥ Ex
15336255  JOSE FUENTES Entoymacion 4520000 0.00 22,
1534726 | IRIS RAMIREZ 452400,00 .00 25¢

Se ha generade el formulario SAT-1901.

< ~ i -
- =] Nombre | Fecha de modificacsn [ Tips =]
%) cargafindeperiodovariosMUNICIPALIDAD 05/05/2014 11:18 a... Hoja de c.
= Bibliotzcas & L
=) CargaliquidacisnFindelabares 02/05/2014 12:23p... Hojade ¢ —3
= ] cargaliquidacisnFindelaboresotramismafecha  02/05/2014 12:22p... Hoja de ¢
% Equips
& biscolocal €5 ¥51] CargaPROYECCIONMUNICIPALIDAD 02/08/2014 11:06 a... Hoja dec_| i
Nuevo vol (51 §27] Car gaPROVECCIONMUNICIPALIDAD2014 22/05/201409:512... Hojadec

4% Unidad de DVD RV T ConstanciaFindePeriodo_1921_0505201411...  05/05/2014 11:34a... Adobe Ac
s HP LESLIE (1) | 5 LiquidadénFinPeriodo_1901_13052014150146  19/05/2014 03:03 p... Adnhejll
: REENISR:
:I
Tipo: [Todos los archivas (=.%) =
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Pantalla 4

éj DECLARACION JURADA SAT - 1901
=T ANTE EL PATRONO Releasel
Del Impuesto sobre la Renta HMimero de Formulario
153123526838
NIT del i | Apeliidos y
15338255 JOSE FUENTES
RENTAS ERUTAS
NIT Nombre del Patrono ante guien la Renta
1617443 Fruebas version 1.5.1 107,000.00|

Detalle de Otros Patronos:

Detalle de Ex Patronos:

Total Rentas Brutas : 107,000.00|
Rentas Exentas
ibn o pensiones por causa de muene o i : 0.00
por tiempo seride 5,000.00
Remuneraciones de Diplomaticos. entes consulares y dernas ante e 0.00
gobiemo de en condicién de
(Gastos de ion y widticos dentro y fuera del pais 0.00
naldo hasta & (100%) ded sueldo o salario omdinanc mensual 4.000.00
IE &n anual de trabag hasta <l (100%) del sueldo del salario ordnario mensual 4.000.00
Total rentas exentas | 13,000.00|
Tokal renta neta (Total rentas brutas - total rentas exentas) | 94,000.00)
[ ; B idad de ion (At 72, Ley ISR Decreto 10-2012) 42,000 00|
D comprobadas segin planilla (Art. 72 Ley ISR Decreto 10-2012) 0.00
Donaci 0.00
“alor cuctas por contribuciones de seguro social y otros planes de prevision social £00.00
Ygkor prima de seguro de vida para cubri riesgios en casor del 0.00
Total i | 43,300.00|
Renta Imponible | 45,200.00|
| Excedente de Sobre rentas | 0.00}
D o] Retener
anual 3 pagar (sobre casila de Renta mponible aplique escala de taritas del impuesto) 0.00]
Menos otros créditos s d ifn de Ex patronos) 0.00]
Menos 3l impussto 0.00|
anual a retener 0.00]
Retencisn mensual (casilla de Impuesto anual 3 pagar dvidioo entre cantidad de meses 3 rabajar 0.00]
Liguidacién Final del Retencién en Exceso
snual 3 pagar (viene de casilla knpuesto anual 3 pagart 2,260.00]
Menos otros créditos ia de ion de Ex paronos) 0.00]
Menos iones al impuesto practi 2.436.26]
pendiente e pago D-Ed
a devolver por parie del patrone. 176.26]

5.2 A continuacién se presenta el procedimiento para Liquidacién ISR
Empleados “Carga Archivo Excel Fin Periodo Laboral”.

Rentas de Capital Rentas del Trabajo Generacion de Anexos  Archivo

Carga Archivo Excel Proyectada/Actualizada
Consultas de Retenciones

Ajustes de Retenciones

Carga Archive Excel Fin Relacion Laboral

Carga Archivo Excel Fin Periodo Laboral

Liguidacidn 15R Empleados »
Impresion de Constancias
Cierre Anual » Carga Archivo Excel Retencién por Pago

Eliminacién de Retenciones

5.2.1 Seleccionar de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor
5.2.2 La herramienta le mostrara el nombre que previamente almacené en
“Catalogos”
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5.2.3
5.2.4
5.2.5
5.2.6

5.2.7

5.2.8

5.2.9

Seleccionar “Ano”

Seleccionar botdn “Busqueda”

La herramienta mostrara los datos de la carga si son correctos
Presionar el botén “Validacién” y presentara el mensaje “Archivo
validado correctamente”, (pantalla 1).

Luego presionar el botén “Liquidacidon ISR”, este permite efectuar los
calculos correspondientes los cuales seran reflejados la Declaracion
Jurada Ante el Patrono SAT-1901 por Fin de Relacién Laboral.

Presiona el botén de “Guardar Datos”, la herramienta guarda la
informacion y presenta el mensaje “Los datos han sido guardados
puede generar constancia de retencion”, (pantalla 2).

Presiona el botdn “Impresion Liquidacion” y la herramienta Generara
el formulario SAT-1901 Declaracion Jurada Ante el Patrono SAT-1901
y lo traslada a un archivo PDF, el cual podra almacenar e imprimir,
presentard el mensaje “Se ha generado el formulario SAT-1901",
(pantalla 3 y 4).

NOTA: Los modelos de archivo para carga de Liquidacion archivo Excel Fin
Relacion Laboral, Fin Periodo Laboral y carga de Retencién por Pago, se
encuentran en el Portal de la SAT/Descargas/RetenISR2 Escritorio.

Pantalla 1

Carga Archiva Excel Fin Periode Labaral - Rentas del Trabajo *

NIT Retenedor: | 1517343 ¥ | Nombre: Prusbas version 1.5.1

Aio: 2013
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Pantalla 2

Carga Archivo Excel Fin Periodo Laboral - Rentas del Trabajo =

NIT Retenedor: | 1617443

| Mombre: |Prushas versin 1.5.1

Ano: | 2013 ¥ |
e e
NIT | Nombre Total Renta Rentas Exentas  Deducciones  Renta Imponible | Excedentede
deducciones
1544152 JULIC RUAND £43000.00 31000.00 £2028.00 554972.00 6.00
1548556 CARLOS FLORES 541000.00 22000.00 54751.00 443249.00 0.00
15573699 1OSUE LOPEZ S63000.00 31000.00 s8925.00 472075.00 0,00
15550729 FLOR GARCIA Tformacion £60050.00 .00
15807382 MARIA FIGUEROA 163750.00 0.00
15851141 | JULIAN VALDES Los datos han sido guardados puede generar 75575.00 0.00
15852077 1OSE AICHE LR 281850.00 0,00
15905314 | LUIS GARCIA 361550.00 .00
15559317 MARIO GOMEZ 463275.00 6.00
1558961 DIEGO TORRES 735000.00 33000.00 54250.00 6377530.00 0.00
Mostrande 1 =l 12 de 12
| Cerrar
Pantalla 3
Carga Archivo Excel Fin Periodo Laboral - Rentas del Trabajo x
NIT Retenedor: | 1617443 Nombre: |Pruebas versian 1.5.1
Afo: 20132 v ‘ Oscyasda |
NIT Nombre Total Renta Rentas Exentas i Renta [ bl de Re * |
deducciones g
1544152 JULIQ RUANG TaronBacn 5 554972.00 0.00
1548956 | CARLOS FLORES 443245.00 0.00
15573699 JOSUE LOPEZ Se ha generado el formulario SAT-1201. i 473075.00 a.00
15550739  FLOR GARCIA 660050.00 0.00
163756.00 0.00 T
71025.00 75975.00 0.00
70150.00 281850.00 a.00
68450.00 361550.00 0.00
£5725.00 463275.00 0.00
m‘- £4250.00 6837750.00 0.00. j_
i) cargafindeperiodovariosMUNICIP ALIDAD 05/05/2014 11:183... Hoja de i
= Biblotecas ) cargatiquidadénFindelabares 02/06/2014 12:23p... Hojadec —
) CargaliquidacisnFindelabor i s 02/06/2014 12:22p... Hojadec
18 Equipo
&, viscoloca (€3 i) CargaPROYECCIONMUNICIPALIDAD 02/06/2014 11:06 ... Hoja de ol
a Nuevo vol (D7) ¥2) CargaPROYECCIONMUNICIPALIDAD20 14 22(05/201409:51a... Hojadec
4% Unidad de DVDRW—  TH ConstandisFindePeriodo_1921 0505201411,  05/05/2014 11:34a,.. Adobedc [ —
= HP LESLIE (I:) - PhuqudscsrFinperiodo_1901_19052014150146  18/05/2014 03:03 p... Adnhe_Ajﬂ
|4l 13

REENISRE

=]

Pagina 34



Manual del usuario Herramienta Reten ISR 2 - Escritorio

Pantalla 4

DECLARACION JURADA SAT - 1901
ANTE EL PATRONO Release1
Del Impuesto sobre la Renta Nimero de Fomutario
153124817058
NIT del contribuyente I Apellidos y
1544152 JULIO RUAND
RENTAS BRUTAS
NIT Mombre del Patrono ante quien presenta la declaracién Renta
1617442 Pruebas versién 1.5.1 £12.000.00
Detalle de Otros Patronos:
12840784 Carlos Perez 5,000.00
Detalle de Ex Patronos:
1482254 LINARES_S A 32.000.00
Total Rentas Brutas - £42.000.00
Rentas Exentas
indemnzacién o pensiones por causa de muere o 5.000.00
Indemnizacionss por tiempo senvide 5.000.00
Remuneracones de Diplomiticos, entes y demas ante el 2.000.00
gobiemo de . en condscion de
Gastos de. i6n v vidtions gentra v fuera gel pais 3,000.00
Aguinairio hasta el (100%) del susido o salano ordinanc mensual 8,000.00
i8n anual de traba hasta el (100%) del sueldo del salaro ordinario mensual £,000.00
Total rentas exentas [ 31,000.00
Total renta nets (Total rentas brutas - total renias exentas) [ £12,000.00
D
Deducsi sin necesidad o= comprobacién {An. 72, Ley ISR Decreto 10-2012) 48.000.00
Deducciones personales comprobadas segin pianila (At 72, Ley ISR Decreto 10-2012) 4.000.00
D 5.500.00
Valor cuotas por conibuciones de seguro social y oiros planss de previsin social 4285.00
\/alor primas de seguro de vida para cubrir nesgos en casos de musrte exclusivamente del trabajador 5,100.00
(Mo gevengmwen suma alguna de reintegro, relome o rescate)
Total deducciones [ £3.028,00
Rents impontie | 554.072.00
de sobre rentas I 0.00
D inacién del a Retener
impuesto anual a pagar (sobre casilla de Renta Imponible apliqus escala de trifas del impuesto) 0.00
[Menos otros cw2ditos (constancias de retencion de Ex patronos) 0.00
000
0.00
i (casila de Impuesto anusl a pagar dividido enirs cantidad ds meses 3 trabajar 0.00
Liquidacién Final del o i6n en Exceso
impussts anual a pagar (vene de caslia Impussto snual 3 pagar) 32,848 04|
Menos otros crégitos | de retencién de Ex patronos! 700.00
Menos al impuesto 13,528 ;I
impussto pendients de pago 15.810.47)
impuesto a devolver por parte del patrono o.00]

NOTA IMPORTANTE: En el caso de las Indemnizaciones, tomar en
consideracion que cuando esté realizando la Liquidacion por Fin de Labores
o por Fin de Periodo, debera colocarlas en el archivo de carga en la columna
de “Otros Ingresos Gravados y Exentos obtenidos en el periodo”,
como parte de los ingresos de los empleados, y luego colocarla también en
la columna de “Indemnizaciones” como Rentas Exentas, ya que la misma
resta a los ingresos.

5.3 A continuacién se presenta el procedimiento de “Carga Archivo Excel
Retencion por Pago”.
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NOTA: Recuerde que antes de efectuar la Liquidacion por medio de la
Carga de Archivo Excel de Retencion por pago, debe haber
ingresado al empleado en el Menu “Rentas del Trabajo”, opcion “Carga
Archivo Excel Proyectada/Autorizada”, si no registra al empleado, la
herramienta no le validara la carga de archivo de Retencidon por pago.

Rentas de Capital Rentas del Trabajo Generacion de Anexos Archivo ]

Carga Archive Excel Proyvectada/Actualizada
Consultas de Retenciones
Ajustes de Retenciones

Liguidacidn ISR Empleados » | Carga Archivo Excel Fin Relacidn Laboral |
Impresién de Constancias Carga Archive Excel Fin Periodo Laboral

> | " I
Cierre Anual 4 | Carga Archivo Excel Retencidn por Pago

Eliminacidn de Retenciones

5.3.1 Seleccionar de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor

5.3.2 La herramienta le mostrara el nombre que previamente almacené en
“Catdlogos”

5.3.3 Seleccionar “ARo”

5.3.4 Seleccionar “Mes”

5.3.5  Seleccionar botdn “Busqueda” debe ubicar el archivo Excel a cargar

5.3.6  Presionar el botén “Validacién” y presentara el mensaje “Archivo
validado correctamente” o bien mostrara los errores que tiene el
archivo de carga, para que se corrijan, (pantalla 1).

5.3.7 Presiona el botdn de “Guardar Datos”, la herramienta guarda todos
los registros para luego realizar la impresién de la constancia de
Retencidon por Pago en la opcién Impresion de Constancias.
(pantalla 2 y 3).
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Pantalla 1

Carga Archive Excel Retencion por Page - Rentas del Trabajo x
Esta constanda no es la Definitiva, seqtin Reglamento del ISR Decreta 213-2013 Articulo 70 &l patrono a liquidar al
empleado, ...debera emitir una constancia que contenga el monto del impuesto definitiva, establecido tras devolver [as
sumas fetenidas en exceso o retenerle la cantidad faltante.
NIT Retenedor: | 1617443 ~ | Nombre: El Buen Contribuyente, 5.4,
Afio: | 2014 -
. Guardar Datos |
Mes: | MARZO | e
NIT Nombre Base Gravada o Pagada Retencién por page Fecha de retencién
5230292 LUZ GARCIA 25000.00 200.00 01/03/14
5476221 | ROSA FLORES 22000.00 395.00 01/03/14
Mensaje Informacién
Archivo validade correctamente
Mostranda 1 212 de 2
| Cerrar
— o
Carga Archivo Excel Retencién por Page - Rentas del Trabajo x

Esta constancia no es |3 Definitiva, seatin Reglamento del ISR Decreta 213-2013 mﬁcqlo 70 el patrono a liquidar al
empleado, ...debera emitir una constancia gue contenga el monto del impuesto definitivo, establecido tras devolver las
sumas retenidas en exceso o retenerle |a cantidad faltante.

NIT Retenedor: | 1617443 * | Nembre: El Buen Contribuyente, S.4.

Afio: | 2014 * |
| Busqueda |
Mes: | MARZO Ll = i ——

NIT Nombre Base Gravada o Pagada | Retencion porpage | Fecha de retencién
5230292  LUZ GARCIA 25000.00 200.00 01/03/14
5475321 | ROSA FLORES 22000.00 335.00 01/03/14

Informacion
Los datos han sido guardados.
Mostrando 1 =l 2.d= 2
| Cerrar
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~—— e — T
Impresién de Constancias - Rentas del Trabajo »®
NIT Retenedor: | 1617443 - Nombre: ElBuen Contribuyente, S.A.
Tipo Constancia: () Fin de relacién laboral () Fin de periodo (%) Retencién por Pago
Mes:| MARZO v
Aiio: | 2014 -
NIT Contribuyente: ~<
Nombre Periodo Renta Retencién  NIT Retenedor 1921 Eliminar
LUZ GARCIA 2014 25000.00 200.00 1617443 = b3
=
ROSA FLORES 2014 22000.00 395.00 1617443 = ®
Mostrando 1 al 2 de 2 Ant guic
[ L [ Tv]
l Buscar “ Eliminar Todos Jl Imprimir 1921 J r 1 Cerrar

6 Opcion “Impresion de Constancias/Rentas del Trabajo”, esta opcidon permite:

- Impresién de manera individual o masiva de Constancias (SAT-1921) por Fin de
Relacion Laboral, Fin de Periodo y Retencién por Pago.

- Impresion de Declaraciones (SAT-1901) por Fin de Relacion Laboral y por Fin de
Periodo,

- Eliminacién de manera individual o masiva de Constancias (SAT-1921) por Fin
de Relacion Laboral, Fin de Periodo y Retencién por Pago.

- Eliminacion de Declaraciones SAT-1901) por Fin de Relacién Laboral y por Fin de
Periodo,

Rentas de Capital Rentas del Trabajo Generacion de Anexos Archiva

Carga Archivo Excel Proyvectada/actualizada
Consultas de Retencioneas
Ajustes de Retenciones
Liquidaciaon ISR Empleados
Imprﬁiﬁn de Constancias
Cierre Anual

Eliminacidén de Retenciones
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Seleccionar de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor

La herramienta le mostrard el nombre que previamente almacend en
“Catalogos”.

Seleccione Tipo de Constancia que desea imprimir “Fin de Relacion laboral”
“Fin de Periodo Laboral” o “Retencién por pago”.

Seleccionar Mes.

Seleccionar “ARo”.

Seleccionar “NIT del Empleado”, (para imprimir solamente la constancia del
NIT seleccionado) o dejar en blanco, para que la herramienta presente todas
Constancias de Retencidn generadas por el Agente Retenedor en el periodo
que seleccionado.

Presionar boton “Buscar”.

La herramienta presenta en pantalla todas las constancias de Retencién
Generadas, en cada uno del Tipo de Constancias seleccionadas. (pantalla
1y 2)

Dentro de la pantalla existe el icono de Impresora (1921 y 1901) para Fin
de Relacion Laboral o Fin de Periodo. Cuando el usuario se posiciona en
alguno de los NIT, podra seleccionar el icono de impresora (1921 o 1901),
de esta manera la herramienta generara un archivo PDF, el cual permitira
imprimir una a una las Constancias de Retencién o las Liquidaciones.

Al Presionar botéon “Imprimir 1921”, la herramienta genera el archivo PDF el
cual contiene las constancias de retencion generadas en el periodo
seleccionado (pantalla 3 y 4).

Al Presionar el botdén “Imprimir 1901”, la herramienta generara el archivo
PDF el cual contiene las Liquidaciones por Fin de Relacién Laboral y
Liguidacion por Fin de Periodo (pantalla 5 y 6).

Dentro de la pantalla existe el icono de Eliminar, la herramienta permite
eliminar las Liquidaciones SAT-1901 de manera individual o de forma
masiva.

Cuando el usuario se posiciona en alguno de los NIT, presiona el icono de
“X”, de esta manera podra eliminar una a una las Liquidaciones SAT-1901,
ya sea por Fin de Labores o por Fin de Periodo. (pantalla 7).

Cuando el usuario selecciona el boton “Eliminar Todos”, la
herramienta eliminara todos las Liquidaciones por Fin de Labores o por Fin
de Periodo segun seleccion. (pantalla 8).
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NOTA IMPORTANTE: Al momento de eliminar la Liquidacién de uno o varios
empleados, toda la informacién del empleado desaparece por lo que el Agente
Retenedor procedera a reestructurar toda la informacion del o los empleados, de la
siguiente manera

- Realizar proyeccion del o los empleados.

- Realizar ajustes o actualizaciones (si corresponde)

- Realizar Liquidacién por baja o por Fin de periodo.

- Si luego de realizar la reestructura de la informacion resulta un impuesto
pendiente de pago, el A.R. debera realizar la rectificacién correspondiente
del formulario SAT-1331 correspondiente al ultimo mes que el empleado
labord, en el caso de Liquidacion por Fin de Relacion Laboral, o realizar la
Rectificacién en Diciembre, en el caso ser una Liquidacion por Fin de Periodo.

Pantalla 1

I 5n de € jas — del Trabajo *x

MNIT Retenedor: | 16174433 > Nomhbre: El Buen Contribuyente, S.A.
Tipo Constancia: (®) Fin de relacién laboral () Fin da periodo () Retencién por Pago
Mes:| ABRIL - |
Afip: | 2014 - |

NIT Contribuyente: x

Nombre Periodo Renta iG NIT d 1921 1901 Eliminar

JOSE FUENTES 2014 92200.00 2260.00 1617442

IRIS RAMIREZ 2014 500400.00 25668.00 1617443

JE |8
b I

e

Mostrando 1 al 2 de 2

T - ]

| Buscar Eliminar Todos | Imprimir 1921 || Imprimir 1901 || Cearrar

I
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Pantalla 2

= e T
1 i s £ TS del Trabajo x
NIT Retenedor: | 1617443 - Nombre: ElBuen Contribuvente, S.A.
Tipo Constancia: () Fin de relacidén laboral (®) Fin de pericdo (_) Retencién por Pago
Mes: w
Ajiio:z | 2014 -
NIT Contribuyente: }(
Nombre Periodo Renta o NIT d 1921 1901 Efimina | *
JULIC RUANO 2014 617572.00 13528.56 1617443 = - 3¢
o e
CARLOS FLORES 2014 507549.00 15765.44 1617443 = = 3¢
E_H —_
JOSUE LOPEZ 2014 531575.00 26315.25 1617443 - - x =
FLOR GARCIA 2014 725350.00 29603.50 1617443 - - x
MARIA FIGUEROA 2014 232350.00 7387.50 1617443 - ) x
— = —!
JULIAN VALDES 2014 146675.00 2998.75 1617443 - ) x
JOSE AJCHE 2014 351350.00 13192.50 1617443 - - x
LUIS GARCIA 2014 429350.00 18808.50 1617443 - e x
Mostrando 1 al 12 de 12 1 =
[] L Il Ie |_
l Buscar Jl Eliminar Todos “ Imprimir 1921 J[ Imprimir 1901 ” Cerrar J

Pantalla 3

CONSTANCIA DE RETENCION -
SELISR SAT - 1921

[P Retencion1921
Release 1

[ Retencion1921-2

SUPERINTENDENCIA DF ADMBRETRACION TRIBUTARIA

Constancia de Retencion Numero de Constancia
del Impuesto Sobre Renta del Trabajo 142095611667

EL SUSCRITO AGENTE RETENEDOR EFECTUO RETENCION A:
NIT DEL EMPLEADO : 15336255
NOMBRE DEL EMPLEADO : JOSE FUENTES

2014

RETENCION SOBRE RENTAS DEL TRABAJO (Cifras en Q.)

CONCEPTO RENTA ACREDITADA RETENCION

Renta del Trabajo en Relacion de Dependencia 93,200.00 2,260.00

NIT AGENTE RETENEDOR (Patrono) NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL PATRONO

1617443 | El Buen Contribuyente, S.A.

Fecha de Retencién :  30/04/2014
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Pantalla 4

2B e |
Marcadores |
7 &
I Retencion1921

IF Retencion1921-2

‘ &2 ‘ ‘;_‘l Herramientas | Comentaric

CONSTANCIA DE RETENCION &
SELISR SAT - 1921

Release 1

[F Retencion1921-3 Constancia de Retencion Nimero de Constancia
[IF Retencion1921-4 del Impuesto Sobre Renta del Trabajo 142095939959
[P Retencion1821-5 EL SUSCRITO AGENTE RETENEDOR EFECTUO RETENCION A:

[F Retencion1921-6 NIT DEL EMPLEADO : 1544152

[P Retencion1921-7 NOMBRE DEL EMPLEADO : JULIO RUANO

[ Retencion1921-8
[P Retencion1921-9
[P Retencion1921-10
[P Retencion1921-11
[P Retencion1921-12

RETENCION SOBRE RENTAS DEL TRABAJO (Cifras en Q.)

CONCEPTO RENTA ACREDITADA RETENCION

Renta del Trabajo en Relacion de Dependencia 617,572.00 13,528.56
NIT AGENTE RETENEDOR (Patrono) NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL PATRONO
1617443 " El Buen Contribuyente, S.A.
Fecha de Retencién :  31/12/2014

Pantalla 5

DECLARACION JURADA SAT - 1901
ANTE EL PATRONO Release1
Del Impuesto sobre la Renta Nimers de Formularia
142005811625

NIT del contribuyente I Apeiidos v

15336255 JOSE FUENTES

RENTAS BRUTAS
NIT Mombre del Patrono ante quien presenta la 15 Renta

1817243 ElBuen By $07.000.00]

Detalle de Otros Patronos:

Detalle de Ex Patronos:

0.00]
Total Rentas Brutas : 107.000.00]

Rentas Exentas

&m0 pensiones por causa de muers & 000
por tiempo servido 5.000.00
de D) Sticos, entes y demas ante o 000
gebiems d= en condion de
Gastos se 5n v widticos Seniro v fuera ool pais 500
Agunaiso hasta el {100%) del susido o salaro ordinarie mensual 4.000.00
anual de hasta el {100%) del sueldo del salare orduarie mensual +,000.00
Tota! rentas exentss | 12,000.00|
Total renta neta (Total rentas brutas - total rentas exentas) | 54,000.00
= i sin necesidad de &n [An 72, Ley ISR Decreto 10-2012) 48,000.00
o S=gin pianila (Art. 72, Ley ISR Decreto 10-2012) 2.00
D 200
Valor cuotas par e sequro social y oiros pianes de prewision social 00,00
Valor primas de seguro o= vida para cubnir Nesgos &N casos de musns exclusivaments el Tabalador 0.00
Mo Suma siguna e reinteqro. retome o rescats)
Tota [ 48,800.00
Renta imponaie | 45.200.00
de sobre rentas | 000
inacion del a Retener
impuesto amual a pagar (sobre casilla de Renta imponible aplique escala de tarifas del impuesto) a00
[Menos otros criditos {constancias de retencién de Ex patronos) a.00
Menos al impuesto D .00
impuesio smual a retener 0.00
Fetencién mensual (cas#ia de Impuesio anual a pagar divido entre cantidad de meses a tabajar o.0a
Li Einal del o iSn en Exceso
impu=sto amsal 3 pagar (viene de casia impussto anual a pagar) 2.260.00|
[Menos otras orédites de retencién de Ex patronos) 0.00
Menos al impuesto 2,604 30|
Enpussto pendients de pago @00
Empuesto a devolver por parte Gel patrone 324 39
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Pantalla 6

DECLARACION JURADA SAT - 1901
=S T ANTE EL PATRONO Release

Del Impuesto sobre fa Renta Nimer de Formuiaric
1420856300853
NIT del i [ Apellidos y Nombres
1544152 JULIC RUANG

RENTAS BRUTAS

NIT Mombre del Patreno ante guien presenta la declaracién nta
1817483 El Buen Conrbuyente, S.A §12,000.00
Detalle de Otros Patronos:
12440784 Carios Perez 5.000.00)
Detalle de Ex Fatronos:
1482254 LINARES. S.A 32,000.00]
Total Rentas Brutas. e42,000.00
Rentas Exentas
Indemnizacion o pensiones por causa de muene o i 5.000.00
Do tiempo servido 5,000.00
- de Diplomaticos., entes consulares y demas, itados ante =l 2,000.00
aobiemo de en condxisn de
Gastos de representacisn v wiiticos denro y fuera oel pais 3,000 00
Aguinaldo hasta el (100%) del susida o salan ordinaria mensuat 5.000.00
Bonificasién anual de . hasia el {100% del sueldo del salane ordinario mensual 8,000.00
Total rentas exentas | 31,000.00
Total renta neta (Total renfas brutas - ioial renias exentas) | £1£,000.00
B sin necssidad de S6n {An_72, Ley ISR Decreto 10-2012) 48,000.00
E f cobadas segin planilla (Art. 72, Ley ISR Decreto 10-2012) 4,000.00
Bo 5,500.00
Valor cuntas por contribuciones ds saguro social y oiros planes de previsisn social 428.00
Valor primas de ssguro os vida para cubrir nesgos en casos de muerte axclusivaments el trabajador 5,100.00
(No cevenguen suma alguna o raintegro, ratome o rescats)

Total deducciones |
Rents imponiie |

de sobre rentas [
D inacién del to a Retener

impussto anual a pagar (sobre casilla de Renta imponible aplique escala de tarifas del impuesto)

Menos otros créditos {constancias de retencin de Ex patronos)

[Menos retenciones al impussto 0.00

mpussto anual a retener 0.00

Ftencién mensual (easia de Impuesto anual 3 pagar dvisigs enre cantidad de meses 3 tabajar 0.00

Liquidacién Final del o i6n en Exceso

impuesto anual = pagar (viene de casila Impuesto snwal a pagar) 32.348.04|

Menos otros crédits de retencion de Ex patronos) 700.00|

Menos. ones al impussto practi 13,528.58

impussto pendiente de pago 15,819.48

impussto 3 devolver por parte o=l patrono 0.00]

Impresién de Constancias - Rentas del Trabajo ®
NIT Retenedor: | 1617443 > Nombre: El Buen Contribuyente, S.A
Tipo Constancia: cidn por Pago
Mes:
Afio: | 2014 .
NIT Contribuyente: P9
Nombre Periodo Renta Retencién | NIT Retenedor 1921 1901 Elimina | *
o
o S L o

=

5
®

JULIAN VALDES

il

Buscar Eliminar Todos Imprimir 1921 Imprimir 1901 Cerrar
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Pantalla 8

Impresién de Constancias - Rentas del Trabajo %

NIT Retenedor: | 1617443 * | Nombre: ElBuen Contribuyente, S.A

Tipo Constancia: () Fin de relacion Isboral  (®) Fin'de pericdo () Retencidn por P=go
Mes:
Afio: | 2013 -

NIT Contribuyente: 75

Nombre

L] RUAND

Buscar Eliminar Todos Imprimir 1021 Imprimir 1901 Cerrar

Impresion de Constancias de Retencién por Pago

o En esta opcion, el usuario podra imprimir las constancias de retencion
una a una SAT-1921, al seleccionar alguno de los registros y
presionar el icono de la impresora, la herramienta genera un archivo
PDF con la constancia de retencion, la cual podra guardar o imprimir
posteriormente, (pantalla 1y 2).

o Botén “Imprimir 1921” el usuario podrda imprimir todas las
constancias, para lo cual la herramienta genera un archivo PDF, con
las constancias de Retencion, el archivo podra ser guardado para su
posterior impresion y entrega de constancias a los empleados.

o Dentro de la pantalla existe el icono de Eliminar, la herramienta
permite eliminar las constancias de retencién por pago SAT-1921 de
manera individual o masiva. (pantalla 3).

o Cuando el usuario se posiciona en alguno de los NIT, presiona el icono
de “X”, de esta manera podra eliminar una a una las Constancias de
retencion por pago SAT-1921. (pantalla 3).
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o Cuando el usuario selecciona el botéon “Eliminar Todos”, la
herramienta eliminara todas las constancias de retencidon por pago

SAT-1921. segun seleccién. (pantalla 4).

Pantalla 1

—~—— = —_—
Impresién de Constancias - Rentas del Trabajo *x
NIT Retenedor: | 1617443 ¥ | MNombre: ElBuen Contribuyente, S.A.
Tipo Constancia: () Fin de relacidn laboral () Fin de periodo (2 Retencién por Pago
Mes:| MARZO v
Aiio: | 2014 - |
NIT Contribuyente: ?{
Nombre Periodo Renta Retencién | NIT Retenedor = 1921 Eliminar
LUZ GARCIA 2014 25000.00 200.00 1617443 - 8
ROSA FLORES 2014 22000.00 295.00 1617443 - 4
Mostrando 1 al 2 de 2
L] 0 [+]
Buscar | EfiminarTodes | Imprimir 1921 | Cerrar

Pantalla 2

- 3
[P Retencion1921

CONSTANCIA DE RETENCION -
PLURR SAT - 1921

Release 1

BUPERINTENDENCIA OF ADMMIATRACION TRIBUTARIA

Constancia de Retencidn Namero de Constancia

del Impuesto Sobre Renta del Trabajo 154103240861

EL SUSCRITO AGENTE RETENEDOR EFECTUO RETENCION A:
NIT DEL EMPLEADO : 5230292
NOMBRE DEL EMPLEADO : LUZ GARCIA

2014

RETENCION SOBRE RENTAS DEL TRABAIJO (Cifras en Q.)

CONCEPTO RENTA ACREDITADA RETENCION

Renta del Trabajo en Relacion de Dependencia 25,000.00 200.00

NIT AGENTE RETENEDOR (Patrono) NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL PATRONO

1617443 I El Buen Contribuyente, S.A.

Fecha de Retencion : 01/03/14

Esta constancia no es la Definitiva, segin Reglamento del ISR Decreto 213-2013 Articule 70 el patronoe al liguidar al empleado,
...debera emitir una constancia que contenga el monto del impuesto definitivo, establecido tras devolverle las sumas retenidas en

exceso o retenerle |a cantidad faltante.
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Pantalla 3

Impresion de G ias - Rentas del i =

NIT Retenedor: | 1617443 ¥ | Nembre: ElBuen Contnbuyente, S.A.

Tipo Constancia: (_) Fin de relacién labaral () Fin de periodo (e} Retencién por Pago

Mes:| MARZO - |
Afio:| 2014 |
NIT Contribuyente: ?(
Nombre Perfodo Renta Ratencién = NIT Retenador | 1021 Eliminar
LUZ GARCIA 2014 25000,00 200,00 1517443 - b4
ROSA FLORES 2014 22000.00 355.00 1617443 - 8
Mensaje Eliminacién x
Régimen Renta del Trabajo
Desea eliminar la Retencién Pago NO.
1921154103240861.
Aceptar Cancelar
Mostrando 1 al 2 de 2
P >
| Buscar || EfiminarTodes || Imprimir1921 | ) Cerrar |
Tonioresion O Coustaics Reaitas el Teabaio ek x
NIT Retenedor: 1617443 ~ | Nombre: ElBuen Contribuyente, S.A.
Tipo Constancia: () Fin de r=lzcién fzboral () Fin d= periods (%) Retencién por Pago
Mes:| MARZO |
Afip: | 2014 > |
NIT Contribuyente: )(
Nombre Perioda Renta Retencion  MIT Retenedor 1921 Eliminar
LUZ GARCIA 2014 25000000 200,00 1617443 o ®
ROSA FLORES 2014 22000,00 395.00 1617443 - ®
Informacion
éEsta seguro desea eliminar las retenciones por
pago?

Mastrando 1-al 2 de 2

oA ] ! L I+
Buscar | EliminarTodos || Imprimir1521 | Cerrar |
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7. Menu Rentas del Trabajo/Opcién “Cierre Anual”, Generacion y Envio de
Informe Anual de Devolucidén, la herramienta generara el Informe Anual, por lo
que el usuario deberd ingresar a esta opcidon y realizar los pasos que a
continuacion se indican.

Simplificado Rentas de Capital Rentas del Trabajo Generacion de Anexos Archivo

Carga Archivo Excel Proyectada/Actualizada
Consultas de Retenciones

Ajustes de Retenciones

Liquidacién ISR Empleados » » . ¥
I 6n de Canstanci a——

mpresion de Lonstancias i il

Cierre Anual » Generacidn y Envio de Informe Anual de Devoluciones

|
Eliminacicn de Retenciones Impresidn de Informe y constancia de Recepcién de Archivos

-

7.1 Selecciona de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor

7.2 La herramienta le mostrard el nombre que previamente almacend en
“Catdlogos”

7.3 Selecciona “Periodo”

7.4 Selecciona Boton “Presentar Informe Anual”

7.5 El usuario Selecciona "“Carga de Detalle de Formularios SAT-1331"
IMPORTANTE: El modelo del Archivo de Carga del Detalle de Formularios
SAT-1331 los encuentra en el Portal de la SAT, Descargas RetenISR 2
Escritorio.

7.6 El usuario selecciona botdn “Examinar” y deberad buscar el archivo de
carga de los Formulario SAT-1331 que previamente llend con los
formularios SAT-1331 pagados mensualmente a la SAT por retenciones
de Rentas del Trabajo, (pantalla 1).

7.7 El usuario presiona el Boton “Procesar”, y le mostrara el mensaje “Datos
cargados con éxito”, (pantalla 2), modelo del archivo de carga
(pantalla 3).

IMPORTANTE: Cuando el archivo de los Formularios SAT-1331 esta
incorrecto, la herramienta presentara el mensaje de error “El archivo
contiene errores i{Desea ver errores del archivo? Presiona “Aceptar” y en
este momento la herramienta generara un archivo el cual el usuario
debera guardar para verificar los errores que contiene y corregir. Ya
corregido el archivo, el usuario debera presionar nuevamente el botdn
Examinar y realizar la carga correcta, (pantallas 4, 5 y 6).
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7.8 El usuario presiona botdén “Guardar” cuando la informacion es correcta
“Se han guardado los datos”. Si el usuario necesita verificar cuales son
los formularios cargados y que sea el archivo correcto puede verificarlo,
por lo que podra verificar en botén “Ver Formularios Cargados”,
(pantalla 7 y 8).

7.9 Luego que el usuario realizd correctamente la carga de los Formularios
SAT-1331, presiona el botén “Generar Informe”, en este momento la
herramienta presentara en pantalla el Resumen de la informacién
correspondiente a las Liquidaciones SAT-1901 generadas durante el
periodo, ya sea por Fin de Relacion Laboral o por Fin de Periodo
Laboral, (pantalla 9).

7.10. El usuario debe ingresar un niumero de Formulario y nimero de Acceso
SAT-1331 en estado Pagado (4-4) presentado a la SAT, el cual
corresponda al periodo que estda Declarando, (Debe ingresar los 15 digitos
empezando con 1331, ejemplo (133123564121452), (pantalla 10).

7.11. El usuario debera presionar el botén “Enviar”, en este momento la
herramienta deberd conectarse a internet y realizar el envio
correspondiente de la informacidn.

7.12. La Herramienta debera verificar que el Total de la Fila 1 “Retenciones al

Impuesto Practicadas Patrono Declarante” sea igual al total de la
columna “Retenciones Sobre Rentas del Trabajo” del Archivo de
Carga del Detalle de los formularios SAT-1331". De no ser igual la
herramienta presentara en pantalla un mensaje de error y no permitira
seguir con el proceso de envio, (pantalla 11).
IMPORTANTE. Cuando exista diferencia, el usuario debera realizar los
cambios necesarios, ya sea en el Archivo de carga de los formularios SAT-
1331 o en sus Liquidaciones SAT-1901 vy volver a realizar el proceso de
envio. Los botones de “WVer Formularios Cargados” y de “Ver
Empleados Liquidados” le servird de guia para encontrar donde esta la
diferencia, (pantalla 12).

7.13 Si toda la informacidn es correcta y los montos cuadran, la herramienta
mostrara el mensaje “Se ha completado el envio”. Posteriormente usuario
presiona el boton “Imprimir Informe”, la herramienta genera un archivo
PDF con la informacion del Informe Anual de Liquidacién y Devolucidon de
lo Retenido en Exceso, (pantallas 13 y 14)

7.14 El usuario presiona el botén “Imprimir Constancia”, la herramienta
genera un archivo PDF, con la Constancia del Informe Anual de
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Retenciones, la cual es el documento de Recepcion de envio de los
Archivos a la SAT los mismos son: “Archivo Detalle SAT-1481" y “Archivo
Detalle SAT-1331", dicha Constancia contiene: Nombre del Archivo,
NUmero de lineas del archivo y fecha y hora de presentacién. (pantalla
15).

Botdn “Rectificar Informe Anual”, si el usuario ya realizé el envio de
un Informe Anual de Liquidacion a la Administracién Tributaria, y se da
cuenta que el mismo requiere cambios, podra realizar la Rectificacion del
Informe las veces que considere necesarias, para lo cual debe ingresar al
Menu Cierre Anual, opciéon “Generacion y Envio de Informe Anual de
Devoluciones” botdn Rectificar Informe. A continuacidon se presentan las
pantallas que la Herramienta presenta al realizar el procedimiento de
Generacion y Envio de Informe Anual de Devoluciones. (pantalla 16).

Pantalla 1

ccccccc o o N s K en s aen iy L Al e P ey e e ido en Exceso - Rentas del Trabajo e on

Cgm— INFORME ANUAL DE LIQUIDACION Y DEVOLUCION L
= DE LO RETENIDO EN EXCESO, RENTAS DEL TRABAJO

ERINTERGENE T OE ATHRIETEACION TR EUTARD
NIT AGENTE RETENEDOR

1482254 - LINARES, S.A.
PERIODO
| 2013 -

Seleccione opcién de presentacién

() Rectificar Informe Anual

() Presentar Informe Anual

Carga de detalle Formulario SAT-1231

| Examinar |
=1
+ PRUEBAS ENERO2014 V... ~ PRUEBAS 1.4.4 ~ & | Buscar PRUEBAS 1.4.4 (2]
Organizar ~  Mueva carpeta = o~ [l @
e Nombre = | Fecha de modificacin | Tipo 0.00
¥Z] Copia de ModeloCargaFormularios: 06/02/2014 05:06 p... Hoja de cala 0.00
L= Bibliotecas Bl ModeloCargaFormul 3 06/02/2014 05:27 p... Hoja de calaf ey 0.00
M8 Equipo LLa SAT-1331) 0.00
- SICION (Casilla d= cilcula) 0.00
€8 Red
- 0.00
0.00
0.00
31 No. Formulario
No. Acceso
41 | il |
Nombre: [ModeloCargaFermulariosSAT 1331 F | [Excelxisxsc | CEERAR

Abrir I Cancelar |
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Pantalla 2

Pantalla 3

Generacién y Transmisién Informe Anual de Liquidacién y Devolucién de lo Retenido en Exceso - Rentas delTrabaje %

NIT AGENTE RETENEDOR
1482254

PERIODO
2013

Seleccione

*) Brasentar Informe Anual

Empleados Liquidados

DETALLE DE LA CONCILTACION

b

LINARES, S.A.

() Rctificar Tnfarme Anus

Generar Ig

4+ VERSION 1.4 0\LIQUIDACT| |

Examinar

INFORME ANUAL DE LIQUIDACION Y DEVOLUCION
DE LO RETENIDO EN EXCESO, RENTAS DEL TRABAJO

= =

Ver Formularios Cargados

|
|
|

IHPUESTO A DEVOLVER POR PARTE DEL PAS 0.00

1. RETENCION 0.00

2.(+) OTROS CRE! S DATRONOS ¥ EXPATRONOS) 0.00

3. (-) LO DEVUELTO A EMPLEADOS POR RETENCIONES EN EXCESO [CASILLA SAT-1331 0.00

%, RETENIDO A QUIENES ERAN EMBLEADOS AL OONCLUIR PERIODO DE IMPOSICION (Casills de cilculs 0.00

5. [-} IMPUESTO ANU. DAGAR 0.00

6. [+} IMPIUESTC PENDIENTE DE PAGC NO RETENIDO EN EL PERIODO 0.00

IMPUESTO A DEVOLVER POR PARTE DEL PATRONO 0.00

el sepu s e on e oo s s sty | i botorn

Eji;rlf.g;i;;jsséisdgsgc{a‘u Son 15 digitos .empezando con 1331, o Accese

LEMPTAR ENVIAR CERRAR
(= CARGANDO 0%
'
Carga de Detalle de Formularios SAT-1331 pagados a la SAT
PERIODODE| TOTAL DE RETENCIONES SOBRE IMPUESTO DEVUELTO IMPUESTO RETENIDO A
No. DE FORMULARIO IMPOSICION RENTAS DEL TRABAJO COMPENSADO PAGAR

133110000010892|Enero 24350.30 500.00 23850.30
133110303513182|Febrero 24350.30 400.00 23950.30
133110000011094|marzo 24350.30 0.00 24350.30
133110000011502|abril 24350.30 0.00 24350.30
133110000011603|mayo 24350.30 0.00 24350.30
133110000011805[Junio 24350.30 0.00 24350.30
133110000011906|Julio 24350.30 0.00 24350.30
133110000012108|Agosto 24350.30 0.00 24350.30
133110000012512|Septiembre 24350.30 0.00 24350.30
133110000012613|Octubre 24350.30 0.00 24350.30
133110000012815|Noviembre 24350.30 0.00 24350.30
133110000012916/Diciembre 24350.30 0.00 24350.30
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Pantalla 4

F5n y isidn T Anual de Liquidacidn y Devolucién de lo Retenido en Exceso - Rentas del Trabajo 8.

W INFORME ANUAL DE LIQUIDACION Y DEVOLUCION
= DE LO RETENIDO EN EXCESO, RENTAS DEL TRABAJO
BUFERINTERD TRALION L
NIT AGENTE RETENEDOR

1482254 b LINARES, S.A.
PERIODO

2013 -

Saleccione opcion de presentacidn
(*) Presentar Informe Anual () Rectificar Informe Anual
Carga de detalle Formulario SAT-1331

AUses\cmayengiDesktop PRUEBAS ENEROZ2014 VERSION 1.4.0\PRUEBAS 1| | Examinar |

o
Generar Informe Anual

Empleados Ligudados Generar Informe

o.eo

El archive centiene errores, {Desea ver errores del -
archivo? 2 L
RONOS) 0.00
CASILLA SAT-1331) 0.00
2, RETENIDO A QUIENES ERAN EMPLEADOS AL CONCLUIR PERIODO DE IMPOSICION (Casifla d= cilculn) 0.00
5. (-} IMPUESTO ANUAL A PAGAR 0.00
&, (=) IMPUESTO PENDIENTE DE PAGO NO RETENIDO EN EL PERIODO 0.00
IMPUESTO A DEVOLVER POR PARTE DEL PATRONO 0.00

Para su seguridad ingrese un numero de Formulario y Acceso SAT-1331, Mo. Formulario
an estado Pagado (4-4) presentado a [@ SAT, el cual corresponda al
periodo gue esta declarando. (Son 15 digitos empezando con 1331,

Ej: 133112345678501) MNo. Accesa

LIMPIAR ENVIAR CERRAR

| CARGANDOC 0% |}

Pantalla 5

INFORME ANUAL DE LTQUIDACION Y DEVOLUCION
DE LO RETENIDO EN EXCESO, RENTAS DEL TRABAIO

NIT AGENTE RETENEDOR .
| tes225a v UINARES,SA

PERIODO
2013 -

opcién de pr
(%) Presentar Informe Anual () Rectificar Informe Anual

Carga de detalle Formulario SAT-1331

Dr\Usars\lemayang\Dasktsp\PRUEBAS ENERO2014 VERSION 1.4.0\PRUEBAS 1| |_BXamimar || oo || oo

Generar Informe Anual

Empleados Liquidsdos | Gemerar Informe | |

[E23| | Buscar Escritorio

Organizar ~  Nuewva carpeta - @ | 0.00
- 0.00
3% Faveritos f e R :’ = o0
| Carpeta de sistema

4 Bibliotecas N (Casilla de cdlculs) 0.00
Mayen Garda de Barrera, Leslie r |
B i )& Caralina 0.00
A Carpeta de sistema 0.00
i Red j*" Equipo =
= Carpeta de sistema To: Formaaiio |

= No. Acceso

Tipo: [Todos los archives (=)
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Pantalla 6

i ] Errores Formularios 331 Bloc de notas gl
Archivo Ediddn Fomato Ver Ayuds '
ERRORES ARCHIVO FORMULARTOS 1331 ﬂ

Linea Error Descripcion
! 1331103035131820 Error. £] No. Formulario debe tener 15 digites.

Pantalla 7

cign y Tra on T Anual de Liguidacién y De sn de o Re en T = det - ‘

INFORME ANUAL DE LIQUIDACION ¥ DEVOLUCION
DE LO RETENIDO EN EXCESO, RENTAS DEL TRABAJO

ERE LS E AERIRIES EACIGH TRET AR

NIT AGENTE RETENEDOR

14822549 - LINARES, S.A.
PERIODO
2013 -

Seleccione opcion de presentacion
(=) Presentar Informes Anual ) Rectificar Inforrme Anual

Carga de detalle Formulario SAT-1331

Di\Users\lcmayengiDesktop\PRUEBAS ENERG2014 VERSIGHN 1.4.0\PRUEBAS 1| | EXaminar |

Generar Informe Anual L Mest Frreilartonianadas |

Informacion

Empleados Liguidados

Se han guardados los datos.
DETALLE DE LA CONCILTACT

IMPUESTO A DEVOLVER POR PARTE DI

0.00
1. RETENCIONES AL IMPUESTO PRACTICADAS (PATRONG DECLARANTE] 0.00
2. [+) OTROS CREDITOS [RETENCIONES OTROS PATRONOS ¥V EXPATROMNOS) 0.00
3, [-] LO DEVUELTO A EMPLEADOS POR RETENGIONES EN EXCESO (CASILLA SAT-1331) 0.00
4, RETENIDIO & QUIENES ERAN EMPLEADOS AL CONCLUTR PERIODO DE IMPOSICION (Casills de cilcula) 0.00
S, (-) IMPUESTO ANUAL A PAGAR 0.00
5. [~] IMPLUESTO DENDIENTE DE PAGD NG RETENIDO EN Ei SERIODO 0.00
IMPUESTO A DEVOLVER POR PARTE DEL PATRONG 0.00
Para su seguridad ingress un nimero de Farmulario y Acceso SAT-1331, ST S
en estado Pagado (4-2) presentado a la SAT, <l cual corresponda al
gfirlfg??lgéifgs;gsl,jgeucia)(ando- {Son 15 digitos empezando con 1331, No. Acceso

LIMPIAR | ENVIAR | CERRAR |
| CARGCANDO D% | I
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Pantalla 8

Formularios de Pago SAT-1331 - Rentas del Trabajo ’,{, = 117 RME ANUAL DE LIQUIDACION Y DEVOLUCION
RETENIDO EN EXCESO, RENTAS DEL TRABAJO
INFORME ANUAL DE LIQUIDACION Y DEVOLUCION
DE LO RETENIDO EN EXCESO, RENTAS DEL TRABAJO

SFER ATEOENIS GE AR GO TRE AR

Detalle de Formulai

331 pagados a la SAT

FORMULARIO MES TOTAL DE IMPUESTO IMPUESTO RETENIDO A
RETENCIONES DEVUELTO PAGAR B Ffoicrie Ariuial
SOBRE RENTAS COMPENSADO
DEL TRABAIO
133110000010892 Enero 24350.30 500.00 23850.30 2 i
4 14 VERSION 1.4.03\LIQUIDACI { EXmamaisG J I
122110303513182 Febraro 24350.30 400.00 22950.30 [ L J
13211000001 1094 marzo 24350.30 0.00 24350.30
133110000011502 abril 24350.30 0.00 24350.30
132110000011603 mayo 24350.30 0.00 24350.30
132110000011805 Junia 24350.30 0.00 24350.30 |
133110000011906 Julio 24350.30 0.00 24350.30 0.00
133110000012108 Agosta 24350.30 0.00 24350.20 ATRONO DECLARANTE) 0.00
133110000012512 Septiembre 24350.30 0.00 24350.30 RONOS ¥ EXPATRONOS) 0.00
Mostrando & al 12 de 12 t 7 te OMES EN EXCESO [CASILLA SAT-1331) 0.00
CLUIR PERIODO DE IMPOSICION {Casilla de cdlculo} 0.00
Totales = 292,203.60 900.00 291,303.60 =
0.00
100 EN EL PERIODO .
o= 0.00
. 0.00
ara sU seguridad ingrese Un numero de rormulario y Acceso SAT-1331, | No. Formulario ‘
en estado Pagado (4-4) presentado a la SAT, el cual corresponda al
periodo que esta declarando. (Son 15 digitos empezanda con 1331.
Ej: 133112345678901) No. Acceso ‘
LIMPIAR | ENVIAR r CERRAR

[ CARGANDO 0% | |

Pantalla 9

INFORME ANUAL DE LIQUIDACION Y DEVOLUCION
— DE LO RETENIDO EN EXCESO, RENTAS DEL TRABAJO

SR ERINTEMGERC IS DE ADMIKIZTEASION TRIEITAR R

NIT AGENTE RETENEDOR

1482254 Ll | LINARES, S.A.
PERIODO
20132 -

Seleccione op n de presentacion
{®} Presentar Informe Anual () Rectificar Informe Anual
Carga de detalle Formulario SAT-1331
Di\Users\lcmayeng\Desktop\PRUEBAS ENEROZ2014 VERSION 1.4.0\PRUEBAS 1| | FExaminar |

Generar Informe Anual | Mer Fasnmilacie s SR J
Empleados Liquidados | Gemerar Informe | | Ver Empleados I g |
DETALLE DE LA CONCILIACION
IMPUESTO A DEWOLVER POR PARTE DEL PATRONO 32861.30
1. RETENCIONES AL IMPUESTO PRACTICADAS (PATRONO DECLARANTE) 292203.65
2. (+] OTROS CREDITOS (RETENCIONES OTROS PATROMNOS ¥ EXPATRONOS) 6000.00
3. (-} LO DEVUELTO A EMPLEADOS POR RETENCIONES EN EXCESO (CASILLA SAT-1331) 644.39
4. RETENIDO A QUIENES ERAN EMPLEADGS AL CONCLUIR PERIODO DE IMBOSICION (Casilla de calcula) 2975590.26
5. (-} IMPUESTO ANUAL A PAGAR 264697.96
5, [+] IMPUESTO PENDIENTE DE PAGO NO RETEMNIDO EM EL PERIODO 0.00
IMPUESTO A DEVOLVER POR PARTE DEL PATRONO 32861.3
Para su seguridad ingrese un ndmerc de Formulario v Acceso SAT-1331, T

en estado Pagado (4-4) presentado a la SAT, =l cual corresponda al
periodo gue esta declarando. (Son 15 digitos empezando con 1331.

Ej: 133112345678901) Mo. Acceso

LIMPIAR ENVIAR MERIMEE € IMPF T I CERRAR
JL

[ CARCANDO 0% |
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Pantalla 10

Pantalla 11

Saren e

NIT AGENTE RETENEDOR

[14s22514  ~ v] umaRes sA

OE AN RAGION T AIEU AR

Seleccione opcién de presentacion
(®) Prasentar Informe Anual () Rectificar Informa Anual
Carga de detalle Formulario SAT-1331

Di\Usersilemayeng'Desktop\PRUEBAS ENERO2014 VERSION 1.4.0\PRUEBAS 1.

S e

dsarc

Ej: 133112345678901)

APRIMIR INFORME

| UIMPIAR | ENVIAR | ONSTANCIA

Generar Informe Anual L Ver Formularios Cargados J
Lintscades 1o J faxe |

DETALLE DE LA CONCILIACION

IMPUESTO A DEVOLVER POR PARTE DEL PATRONO 32861.30
1, RETENCIONES AL IMPUESTO PRACTICADAS [PATRONG DECLARANTE] 202203.65
2. [+) OTROS CREDITOS [RETENCIONES OTROS PATRONOS ¥ EXPATRONOS) &000.00 |
3. (-} LO DEVUELTO A EMPLEADOS POR RETENCIONES EN EXCESO [CASILLA SAT-1331) 64439
4. RETENIDO A QUIENES ERAN EMPLEADOS AL CONCLUIR PERIODO DE IMPOSICION (Casills de cilculo) | 297559.26“
S. (-} IMPUESTO ANUAL A PAGAR 264697.96
6. (+] IMPUESTO PENDIENTE DE PAGO NO RETENIDO EN EL PERIODO 0.00|
IMPUESTO A DEVOLVER POR PARTE DEL PATRONO 32861.3|
para su seguridad ingrese un nimero de Formulario v Acceso SAT-1331, ” N Formilabn 133110303513081
en estado Pagado (4-4) presentado a la SAT, el cual corresponda al

periodo gue estd declarando. (Sen 15 digites empezando con 1331. ” No. Acceso 911179543|

( EERMT_ ]

[ CARGANDO 0%

on y Tra G Anual de Liguidacién y Devolucién de lo - Ren! L %
INFORME ANUAL DE LIQUIDACION ¥ DEVOLUCION
DE LO RETENIDO EN EXCESO, RENTAS DEL TRABAJO
e RN D A eI TRETARR
NIT AGENTE RETENEDOR
(iR o LIMARES, S.A.
PERIODO
2013 -
Seleccione opcion de presentacién
(=) Presentar Informe Anual () Rectificar Informe fnual
Carga de detalle Formulario SAT-1331
Di\Usersilcmayeng\Desktop\PRUEBAS ENERD2014 VERSION 1.4.0\PRUEEAS 1/ | Bxaminar |
Generar Informe Anual ! VerFormolsrios Caraadas )
Empleados Liguidados Generar Informe | wer Empleadeos Liquidados |
DETALLE DE LA CONCILIACION
Informacién 32861.30
292203.65'
El total da Ia Fila 1 "Retenciones al Impuesto .
Practicadas Patrono Declarante” del Detalle de la pri= Sr0a )
Conciliacién, no es igual al total de {a calumna SILLA SAT-1331) 644,309
“Retenciones Sobra Rantas del Trabajo” del Detalle —
de Formularios SAT-1331 pagados a la SAT, favor POSICION [Casills de caleule) 297559.26
et 264697.96
0.00
32861.3
Para su seguridad ingrese un nimero de Formulario y Acceso SAT-1331, Reb: Forrmalaio 133110303513081
£n estado Pagado (4-4) presentado & la SAT, el cual corresponda al
pericda que estd declarando. (Son 1S digitos empezando con 1331. D Rt a0 911179543

Ej: 133112345678901)

LIMPIAR ENVIAR

CARGANDO 0%
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Pantalla 12

i e o s ity Devbih e o Rt e Rt gt

INFORME ANUAL DE LIQUIDACION Y DEVOLUCION
DE LO RETENIDO EN EXCESO, RENTAS DEL TRABAJO

SUFCANTENGENCD OE ACHIRIE RATION TREUTRRR

NIT AGENTE RETENEDOR
(1822548 = ¥ |LINARES, SA.
PERIODO
2013 -
Empleados Liquidados por Fin Periodo v Fin Relacién - Rentas del Trabaie R S x
2 - arforme Anual
INFORME ANUAL DE LIQUIDACION Y DEVOLUCION
DE LO RETENIDO EN EXCESO, RENTAS DEL TRABAJO Examinar "
o | VERSION 1.4.00PRUEBAS 1] | Il I J
T l Ver Formularios Cargados
Detalle de Empleados Liquidados por Fin Relacién Laboral y por Fin Periodo
Ver Empleados Liquidados
RENTA IMPUESTO OTROS RETENCIONES | IMPUESTO | LODEVUELTOA  IMPUESTOA ||
IMPONIBLE ANUAL A CREDITOS | PRACTICADAS ~ PENDIENTE = EMPLEADOS DEVOLVER
PAGAR PAGO DURANTE EL -
PERIODO 32861.30
£64050.00 40482.50 400.00 41924.54 .00 0.00 1841.04 TRONO DECLARANTE) 292203.65
475075.00 27255.25 200.00 28500.28 0.00 0.00 1545.03 TRONOS Y EXPATRONOS) 6000.00
349245.00 18447.43 200.00 20165.44 0.00 0.00 1918.01 3
EN EXCESO (CASILLA SAT-1331) 644.39
259972.00 12998.60 400.00 13828.57 0.00 0.00 1229.97 = =
_UIR PERIODO DE IMPOSICION (Casilla de cilculs) 297559.26
9695000 2847.50 200.00 5877.56 0.00 0.00 1330.08 X
180850.00 9542.50 500.00 10717.56 0.00 0.00 1675.08 BOHORESG
91200.00 4560.00 200.00 4660.00 0.00 300.00 0.00 R EMELPERIODO. 6.60
97200.00 4860.00 200.00 4660.00 0.00 0.00 0.00 32861.3
91200.00 4560.00 200.00 4350.00 0.00 0.00 0.00 ario y Accesa SAT-1331, | No. Formulario 133110303513081
“uial corresponda al I
$1200.00 4560.00 200.00 4704.39 0.00 344.39 0.00 pezando con 1331, i A TR
4831179.50 284687.98 6000.00 282203.65 .00 £44.39 3288130 !
Mostrando 1 al 20 da 20 Anteric ate = PRIMIR CONSTANCLS CERRAR
Ad Jl e
[T [ m G| == |

Pantalla 13

= -
Generacién y Transmisidn Informe Anual de Liquidacién y Devol n de fo ido an - dal Trabajo x
W INFORME ANUAL DE LIQUIDACION ¥ DEVOLUCION
DE LO RETENIDO EN EXCESO, RENTAS DEL TRABAJIO

WETh DE AT

NIT AGENTE RETENEDOR

LINARES, S.A.
PERIODO

DillUse

‘lemayeng\Desktop\PRUEBAS ENEROZ2014 VERSION 1.4.0\LIQUIDA

Generar Informe Anual ! Ver Formuiarios Cargados

Empleados Liquidados VWer Empleados Liquidadaos

DETALLE DE LA CONCLE

IMPUESTO A DEVOLVER POR 32861.30
| 1. RETENCIONES AL IMPU 2922032.65
} OTROS CREDITOS (R§ ONOS]) 5000.00
} LO DEVUELTO A& EM £ ASILLA SAT-1331] 644.39
RETENIDO A QUIENES ERAN EMPLEADOS AL CONCLUIR PERIODO DE IMPOSICION {Casilla de cilculo) 297559.26
5. [-] IMPUESTO ANUAL A PAGAR 264697.96
6. [+} IMPUESTO PENDIENTE DE PAGO NO RETENIDO EN EL PERIODO 0.00
IMPUESTO A DEVOLVER POR PARTE DEL PATRONO 32861.3
Para su seguridsad ingrese un nimero de Formulario v Acceso SAT-1331, TR e e 133110303513081
en gstadc Faga_do (4-4) presentado a AT ¢ 2
Eje:rlf;i;lligg4e§égadgeuclajrandﬂ. (Son 15 digitos empezando con 1331. Mo Accaso P
LIMPIAR IMPRIMIR INFORME IMPRIMIR CONSTANCIA CERRAR
o fando 1000 de InformeAnusl. .
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Pantalla 14

Generacién y Transmisién Informe Anual de Liquidacion v on de lo ido en mﬂr%

5

INFORME ANUAL DE LIQUIDACION Y DEVOLUCION

DE LO RETENIDO EN EXCESO, RENTAS DEL TRABAJO
e 5 NTERTENC IS B ACTINETRATION TREVTARD,
NIT AGENTE RETENEDOR
5 - LINARES, S.A.
|23 | Buscar LIQUIDACION LABCRAL (B2}
Orgenizar ~  Nueva carpeta - @
oy Nombre - | Fecha de modicacsn e =
] CargaLiquidaciénFindelaboresJULIOMARROQ. .. 27/01/201403:13p... Haja de célc — -
= Bibliotecas & CargaLiquidacinFindelaboresROSYAMAYA 03/02/2014 12:39 p... Hoja de célc _—
Ver Formularios Cargados
& CargaliquidaciénFindelaboresruthlemus 03/02/201402:30 p... Hoja d= cél L J
Equipa
X constandaFindeRelacidnLaboral_1821 0341.., 03/02/201%02:38p... Adobe Aco =
G Red o LiquidaciénFindeLabores_1901_0271502291,..  27/01/201403:02p... Adobe Ado
TXiLiqudacidnRentasTrabajo_1901 034123934... 03/02/201412:39p... Adobe Aco
TXLiquidaciénRentasTrabaje_1901_034143045... 03/02/201402:31p... Adobe Aco 32861.30
] ModeloCargaFormulariosSAT_1331 Reten_I... 04/02/201302i57p... Heja de célc IS EE
2] PROYECCION JULIOMARROQUIN Hoja de cale poime
] PROYECCIONROSYAMAY A 03/02/2014 12:35p... Hoja de cdlc»
| e 544.39
E (Casilla d= calculo} 297559.26
264697.96
Tipa: [Todos los archives (<.%) JE3 |
0.00
32861.3
No. Formulario 133110303513081
e Guerdar | Cancelar |
it St MO. ACCeso 911179543
A
LIMPTAR = ; IMPRIMIR INFORME IMPRIMIR CONSTANCIA CERRAR
L J

Pantalla 15

INFORME ANUAL DE LIQUIDACION Y DE\IOLI_.ICIGN
DE LO RETENIDO EN EXCESO, RENTAS DEL TRABAJO

Generacién y Transmisién Informe Anual de Liquidacién y wﬁhmum—mﬁ‘%f /1

SFER NTERIERT 4 OF ADAINIET RATION TRIELARE

NIT AGENTE RETENEDOR
= LINARES, S.A.

2 seleccione la ubicacién para la descarga realizada por app:/RetenISR_Escritorio ﬂl

otjj ‘g ~ PRUEBAS ENERO... ~ LIQUIDACION LABORAL -

Buscar LIQUIDACION LABORAL

Organizar ¥  MNueva carpeta = @
- A -
¥ g Nombre Fecha de modificacion I Tipo =
B CargatiquidacionFindelabores JULIOMARROQ...  27/01/2014 03:13p... Hoja de calc
4l Bibliotecas EH cargaliquidaciénFindelaboresROSYAMAYA 03/02/2014 12:39 p... Hoja de cilc —— s Eenl G| ten )
Ver Formularios Cargados.
- E_‘ﬁ CargaliquidadénFindelaboresruthlemus 03/02/201402:30 p... Hoja de célc { e b s J
8 Equipo
2 L ConstanciaFindeRelacinlaboral_1921_0341... 03/02/201402:38p... Adobe Ado 9
G ped T informeAnual_SAT1481_1482254_2013 04/02/2014 0307 p... Adobe Aco
i LiuidaidnFindel abores_1301_0271502291...  27/01/201403:02p... Adobe Ao
L LiquidadénRentasTrabajo_1901 034123334... 03/02/2014 12:33p... Adobe Ao 32861.20
E{L\qu\dac\o’nReﬂtasTrabaJo_lQD1_034143045‘.‘ 03/02/201402:31p... Adobe Aco_ 282203.65
%@ ModeloCargaFormulariosSAT_1331_Reten L., 04/02/201402:57p... Hoja de célc £000.00
£ PROYECCION JULIOMARROGUIN 03/02/2014 1208 p... Hoja de cdlc & :
| ¥ m-1231) 044.39
_I {Casilla de calculo} 297559.26
264697.96
Tipo: [Todos los archivos (*.7) =l |
0.00
32861.3
No. Formulario 132110303513081
Cancelar
= Ouitr arpts| Ne. Acceso 911179543
2
LIMPIAR E 2 IMPRIMIR INFORME IMPRIMIR CONSTANCIA CERRAR
=
MRS
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Pantalla 16

6 v T isién T Anuval de Liguidacién y D i6n de lo ido an - Rentas delTrs ®x

W INFORME ANUAL DE LIQUIDACION ¥ DEVOLUCION
— DE LO RETENIDO EN EXCESO, RENTAS DEL TRABAJTO
B CNTERTERC D T RIB

NIT AGENTE RETENEDOR

1482254 - LINARES, S.A.
PERIODO
2013 -

Seleccione opcién de presentacion
(®) Pressntar Informe Anual () Rectificar Informe Anusl

Carga de detalle Formulario SAT-1331

Di\Usersilcmayeng\Desktop\PRUEBAS ENEROZ014 VERSION 1.4.0%L1QUIDACT| | EXamimar |
Generar Informe Anual 1 yerrormianos R iaaios J
Empleados Liquidados Generar Informe | Wer Empleados Liquidados |

DETALLE DE LA CONCILIACION

32861.30
. = 3 2092203.65
Error. Ya existe un informe presentado. Si desea = o o0
rectificar seleccione la opcion correspondiente para SEdu/de %
sustituir el informe anteror. 1 ) 644,39
|_Aceptar | & I (Sazilla 2 cdleula) 297550.26
264697.96
6. (+) IMPUESTO PENDIENTE DE PAGO NO RETENIDO EN EL PERIODO 0.00
IMPUESTO A DEVOLVER POR PARTE DEL PATROND 32861.3
Para su seguridad ingrese un nimero de Formulario y Accese SAT-1331, NoG: EqrnciSnio 133110303513081
en estado Pagado (4-4) presentado a la SAT, el cual corresponda al
periodo gue esta declarando. (Son 15 digitos empezando con 1331,
Ei: 133112345675901) paaane s =EREEEE
LIMPIAR CERRAR
[ o b o = . o

8. Opcion Impresion de Informe y Constancia de Recepcion de
Archivos por medio de esta opcidon el usuario podra por medio de la
Herramienta imprimir el Informe Anual de Liquidacion y Devolucion de lo
Retenido en Exceso asi como la Constancia de Recepcién de Archivos
enviados a la SAT.

do  Rentas de Capital  Rentas del Trabajo  Generacign

0S.

Carga Archivo Excel Proyectada/Actualizada
Consultas de Retenciones

Ajustes de Retenciones

Liguidacién ISR Empleades »
Impresién de Constancias

Cierre Anual 3

Generacign y Envio de Informe Anual de Devoluciones

Eliminacién de Retenciones Impresién de Informe v constancia de Recepcion de Archivos

8.1 Selecciona de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor

8.2 La herramienta le mostrara el nombre que previamente almacend en
“Catalogos”

8.3 Selecciona “Periodo”
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8.4 Selecciona botdn “Buscar”, la herramienta presenta en pantalla todos los
informes con sus respectivas constancias enviados a la Administracién
Tributaria asi como las rectificaciones realizadas del mismo, (pantalla 1).

8.5 El usuario podra imprimir el Informe formulario SAT-1481 (Informe Anual
de Liquidacion y Devolucion de lo Retenido en Exceso),
posicionandose en el icono de impresora (pantalla 2), la herramienta
genera un archivo PDF con el informe correspondiente, el cual podra
guardar, ver modelo de Informe Anual (pantalla 3).

8.6 El wusuario podra imprimir la Constancia de recepcion de Envio
posicionandose en el icono de impresora (pantalla 4), la herramienta
genera un archivo PDF con el informe correspondiente, el cual podra
guardar, ver modelo de Constancia de recepcién de Envio, presentacion
original y rectificacion. (pantalla 5 y 6).

Pantalla 1
i
Impresién de Informe y Constancia de Recepcién de Archivos - Rentas del Trabajo »
cqﬂm— INFORME ANUAL DE LIQUIDACION Y DEVOLUCION
— DE LO RETENIDO EN EXCESO, RENTAS DEL TRABAJO
A

Impresion de Informe y Constancia de Recepcion de Archivos

MNIT Retenedor: | 1482254 » | LINARES, S.A.
Periodo: | 2013 v |
No. Nimero Categoria Fecha Hora Impresién 1481 Impresién
Formulario Constancia
1 03515045755 Presentado O4/02/2014 15:04:59:285 - - -4
2 03515254963 Rectificado 04/02/2014 15:25:51:288 g -
= 037151511030 Rectificado 08/02/2014 15:15:14:930 - -
el 02716550515 Rectificado 06/02/2014 16:55:05:715 - -
5 03815411651 Rectificado 07/02/2014 15:41:17:491 - -
s 04116264843 Rectificado 10/02/2014 16126155253 - -
7 04213325209 Rectificado 11/02/2014 132:32:55:177F - -

e | namiznasmes=e D ortifie An +atnnian A tTinALsaLcT A
Mostrando 1 al 12 de 12 =
| BT |

| Buscar | | Cerrar J
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Pantalla 2

Impresién de Informe y ia de i6n de Archivos - Rentas del Trabajo »®
INFORME ANUAL DE LIQUIDACION ¥ DEVOLUCION
DE LO RETENIDO EN EXCESO, RENTAS DEL TRABAJO
P CRRTERAERCIS B AT SATION TREL=ARE
Impresion de Informe y Constancia de Recepcion de Archivos
NIT Retenedor: | 1as2254 ~ | |LINARES, S.A.
Periodo: | 20132 -
Nao. Namero Categoria Fecha Hora I i 1481 I i1
Formulario Constancia
1 03515045755 Presentads B4/02/2014 15:04:59:285 - - =
- -
=] tombre - | Fecha de modificacisn | Tips =] = =

/% Equipo = =

g’_ Disco local (€:) MODELOS DE ARCHIVOS DE CARGA TODOS 15/05/2014 05:14p... Carpetac - —

s Nueve val (D) | Versidn 1.5.0 ultma 22/05/2014 03:41 p... Carpetac -

&9 Unidad de €D () | |_| 2205Fo00 20/05/2014 12:17 p...  Archive - =

&% Uridad de DVD RW 5] AJUSTES ¥ MEJORAS PARA UNA NUEVA VER...  13/05/201405:05p... Documen”

= Disco extraible {G:] || DF4sFoo0 20/05/2014 12:18 p...  Archive X

= Disco extrable (H:} 9] Documents_Anexos_y_Envio_- Final_11-04-... 22/04/201403:31p... Documen: e [l

HP LESLIE (1: P JBemcns | |
- L ] DOCUMENTO_DE_DEFINICION CONSOLIDA... 25/05/201404:15p... Documen = |
|

=i+

=
IE= |

Tipe: [Todes los archivas (==

Guardar I

Comcaise_|

= Ocultar mrpetasl

Pantalla 3

IMPUESTO SOBRE LA RENTA SAT-1481
. DEL TRABAJO "Release™
INFORME ANUAL DE LIQUIDACION ¥ DEVOLUCION DE LO RETENIDO EN EXCESO 03515045755
Nombre Denominacion o razén social del contribuvente
LINARES S A
NIT Nombres y Apellidos Rentas Rentas Deduc. sin |Deducciones| Donaciones Prima de Renta Impuesto Otros R R i a
Brutas Exentas |comprobacion| planilla IVA seguro vida | imponible anual a creditos practicadas pend—ierlte de| en exceso devolver
pagar pago
16847261 JULIC MARRGOQUIN 122500.00 1750000 45000 .00 0.00 000 5071.50 000 51928 50 2596 43 000 1041756 0.00 0.00 7821.13
1602861 CARLOS PEREZ 255000.00 16400.00 48000.00 7000.00 300.00 500.00 5100.00 181700.00 9085.00 400.00 9855.04 0.00 0.00 1170.04
1601075 DONALDO OCANA 279000 00 25000 .00 45000 .00 5000 00 20000 24500 5100 00 188455 00 9422 75 30000 10437 80 0.00 0.00 1315.05
1558961 DIEGO TORRES 735000.00 33000.00 45000.00 9000.00 500.00 §50.00 5100.00 538750.00 38712.50 200.00 40724 48 0.00 0.00 2211.98
15959317 MARIO GOMEZ 560000.00 31000.00 48000.00 10000.00 200.00 425.00 5100.00 465275.00 6569.25 400.00 26290.24 0.00 0.00 2120.99
15905314 LUIS GARCIA 485000 00 3500000 45000 .00 11000 00 70000 650 00 5100 00 364550 00 19518 50 30000 21724 47 0.00 0.00 2505 97
15892077 JOSE AJCHE 389000.00 37000.00 48000.00 12000.00 400.00 §50.00 5100.00 2 0.00 14282.50 500.00 16204 .48 0.00 0.00 2411.98
15851141 JULIAN YVALDES 184000.00 37000.00 48000.00 12000.00 500.00 325.00 5100.00 80975.00 4045.75 500.00 5483.76 0.00 0.00 1935.01
15807983 MARIA FIGUEROA 266000 00 3300000 45000 .00 12000 00 50000 650 00 5100 00 166750 00 8337 50 500.00 9567 48 0.00 0.00 1729 98
15580739 FLOR GARCIA 755000.00 26000.00 48000.00 5000.00 200.00 §50.00 5100.00 564050.00 40483.50 400.00 41824 54 0.00 0.00 1841.04
15573699 JOSUE LOPEZ 563000.00 3100000 45000 .00 3000 00 40000 42500 5100 00 475075 00 2725525 30000 600 28 0.00 0.00 164503
1548956 CARLOS FLORES 441000.00 33000.00 45000.00 5000.00 300.00 351.00 5100.00 348249.00 1844743 200.00 20185.44 0.00 0.00 1918.01
1544152 JULIC RUAND 349000.00 31000.00 48000.00 4000.00 500.00 426.00 5100.00 259972.00 12998.60 400.00 13828.57 0.00 0.00 1229.97
1534726 IRIS RAMIREZ 188000.00 25000 .00 45000 .00 5000 00 50000 450 00 5100 00 96950 00 4847 50 30000 5877.56 0.00 0.00 1330.06
15336255 JOSE FUENTES 289000.00 25000.00 48000.00 12000.00 7400.00 §50.00 5100.00 190850.00 9542.50 500.00 10717.56 0.00 0.00 1675.06
15843181 JULIC MARRGOQUIN 15%000.00 1900000 45000 .00 0.00 000 80000 000 51200 00 4560 00 200.00 4660.00 0.00 300.00 0.00
8201659 | MARIA PEREZ JUAREZ | 159000.00 13000.00 45000.00 0.00 0.00 500.00 0.00 9§7200.00 4860.00 200.00 4660.00 0.00 0.00 0.00
BO05842 ROSY AMAYA 159000.00 19000.00 45000.00 0.00 0.00 B800.00 0.00 91200.00 4560.00 200.00 4360.00 0.00 0.00 0.00
24261005 RUTH LEMUS 15%000.00 1900000 45000 .00 0.00 000 80000 000 51200 00 4560 00 200.00 4704 39 0.00 344 39 0.00
TOTALES 6480500.00 | 516900.00 $12000.00 121000.00 12700.00 15320.50 71400.00 4831179.50 | 264697.96 6000.00 282203 .65 0.00 644,39 32861.30
133110000010892 Enero 24350 30 500.00 23850.30
133110303513182 Febrero 24350.30 400.00 23950.30
133110000011094 Marzo 24350 30 0.00 2435030
133110000011502 abril 24350 30 0.00 2435030
133110000011603 mayo 24350.30 0.00 24350.30
133110000011805 Junio 24350 30 0.00 2435030
133110000011908 Julip 24350.30 0.00 24350.30
133110000012108 Agosto 24350.30 0.00 24350.20
133110000012512 24350 30 0.00 2435030
133110000012613 Octubre 24350.30 0.00 24350.20
133110000012815 i 24350 30 0.00 2435030
133110000012916 Dicit 24350.30 0.00 24350.30
TOTALES 292,203.60 500.00 291.303.60

IMPUESTO A DEVOLVER POR PARTE DEL PATRONO
1. RETENCIOMNES AL IMPUESTO PRACTICADAS (PATRONO DECLARANTE)

2. (+)0TROS CREDITOS (RETENCIONES OTROS PATRONOS Y EXPATRONOS)

3. (-JLO DEVUELTO A EMPLEADOS POR RETENCIONES EN EXCESO (CASILLA SAT-1331)

4. RETENIDO A QUIENES ERAN EMPLEADOS AL CONCLUIR EL PERIODO DE IMPOSICION (CASILLA DE CALCULO)
5. (-} IMPUESTO ANUAL & PAGAR
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Pantalla 4

I ion de 1 ¥ C ia de ion de Archivos - Rentas del Trabajo x

INFORME ANUAL DE LIQUIDACION Y DEVOLUCION
— DE LO RETENIDO EN EXCESO, RENTAS DEL TRABAJO

SUPEAINTERTENGIS DF ACRINIETRAGCION TRIEITARR

Impresion de Informe y Constancia de Recepciéon de Archivos

NIT Retenedor: | 1432254 ~ | |LINARES, S.A.

Periodo: | 2013

= W _IX
% J |} ~PRUEBAS ENERO2014V... - PRUEBAS 1.4.4 ~ k23| [ Buscar PRUEBAS 1.2, =) | - SGn 1481 Lo L
Organizar «  Mueva carpeta = - —— —
e Mombre - | Fecha de modificadisn | Tpa =] — =
T3 constancialnformeAnual_035150457550RIG... D7/02/2014 03:33p... Adobe Ac fo— —
=4l Bibliotecas & constandalnformeAnual_03515254963RECT... 07/02/201403:35p... Adobe Ac
= — -
= T3 constancialnformeanual 03716550515 07/02/2014 08:34a... Adobe Ac — —,
% Equipo .
T constandalnformeAnual_03815411651ULTIMO  07/02/2014 03:42p...  Adobe Ac - -
Gt Red i3] Copia de Copia de OPCIONAL SIMPLIFICAD...  10/02/201409:49a... Hojadec
E51] copia de ModeloCargaFormulariosSAT_1331...  06/02/2014 05:06p... Hojadec
T nformeAnual 03515045755CAMBIODENCM. .. urmz.rzlum 03:41p... Adobe AcT
»
Tipo: [Todos los archives (%) -] | Buscar | | €errar |

- Ocultar mpetzsl Guardar I Cancelar

Pantalla 5

CONSTANCIA INFORME ANUAL DE DEVOLUCIONES

GSAT ISR RENTAS DEL TRABAJO

1. NIT DEL CONTRIBUYENTE *
1482254
LINARES, S.A.

2. PERIODO A REPORTAR *
Afioc 2013

Nombre del Archivo Numero de No. de Lineas Estado
Formulario

Archivo presentado
Archivo Detalle SAT 1481 03515045755 19 satisfactoriamente
Fecha: 04/02/2014 15:4:59

Nombre del Archivo No. de Lineas Estado

Archivo presentado
Archivo Detalle SAT 1331 12 satisfactoriamente
Fecha: 04/02/2014 15:4:59

Transaccion No. 163 . )
Nota: Para rectificar un informe ya presentado debera generar uno nuevo con los cambios a presentar.
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Pantalla 6
:.,17 CONSTANCIA INFORME ANUAL DE DEVOLUCIONES
ﬂ ISR RENTAS DEL TRABAJO

1. NIT DEL CONTRIBUYENTE *
1482254
LINARES, S.A.

2. PERIODO A REPORTAR *
Afo 2013

Rectificacion del Informe

Nombre del Archivo Numero de No. de Lineas Estado
Formulario
Archivo presentado
Archivo Detalle SAT 1481 03515254963 19 satisfactoriamente
Fecha: 04/02/2014 15:25:51
Nombre del Archivo No. de Lineas Estado
Archivo presentado
Archivo Detalle SAT 1331 12 satisfactoriamente

Fecha: 04/02/2014 15:25:51

Transaccion No. 164 . _
Nota: Para rectificar un informe ya presentado debera generar uno nuevo con los cambios a presentar.

9. Opcion “Eliminacion Retenciones”, permite eliminar los registros de las
retenciones de los empleados generadas por la Herramienta, las mismas se
eliminaran una a una.

1en Opcional Simplificado Rentas de Capital Rentas del Trabajo Generacian de Anexos Archivo

Carga Archivo Excel Provectada/Actualizada
Consultas de Retenciones

Ajustes de Retenciones

e

Liquidacidén ISR Empleados 3
Impresion de Constancias

Cierre Anual 3

n

Lt

Eliminacion de Retenciones &~

9.1 Selecciona de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor

9.2 La herramienta le mostrard el nombre que previamente almacend en
“Catalogos”

9.3 Selecciona “Periodo”

9.4 Selecciona NIT (Si desea eliminar registros de un NIT en especifico) o
dejar en blanco para que la herramienta presente todos los NIT a quienes
el Agente Retenedor les realizé retencidén en ese periodo seleccionado.

9.5 Presionar el Botén “Busqueda”.

=P
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9.6 La herramienta muestra todos los registros de retenciones, (pantalla 1).

9.7 Presionar el botén “Eliminar” posicionandose en cada uno de los registros
que desea eliminar.

9.9 La herramienta muestra mensaje “"Desea eliminar el registro NIT (nombre
del Retenido), (pantalla 2).

9.10 Presionar el boton “Aceptar” y se elimina el registro, mostrara el mensaje
“El registro ha sido eliminado” (pantalla 3).

9.10 Ademas existe el botén “Eliminar Todos” en donde la el usuario podra
eliminar todos los registros de los empleados que tengan retenciones
proyectadas en el periodo seleccionado. Para lo cual debera presionar
dicho botdon y la herramienta eliminara los registros correspondientes.
(Pantallas 4 y 5).

Pantalla 1

Eliminacién de Retenciones - Rentas del Trabajo X

NIT Retenedor : | 1617443 v | Nombre: El Buen Contribuyente, 5.A.
Periodo : | 2014 al

NIT Empleado : <

NIT Nombre Fecha Alta Renta Bruta Deducciones Eliminar

2319268 KARINA GALICIA 01/01/2014 215000.00 48650.00
5230292 LUZ GARCIA 01/01/2014 221000.00 48650.00
5476321 ROSA FLORES 01/01/2014 421000.00 48650.00

58518339 LUCIA LEMUS 01/01/2014 421000.00 48650.00

% NNX

Mostrando 1 al 4 de 4

| eisgueda | Eliminar Todos J[ Cerrar

Pagina 62



Manual del usuario Herramienta Reten ISR 2 - Escritorio

Pantalla 2

Eliminacién de Retenciones - Rentas del Trabajo =
NIT Retenedor : | 1617443 v | Nombre: El Buen Contrnibuyente, S.A.
Periodo: | 2014 v |
NIT Empleado : <
NIT Nombre Fecha Alta Renta Bruta Deducciones Efiminar
2319268 KARINA GALICIA 01/01/2014 215000.00 48650.00 ®
5230292 LUZ GARCIA Mensie Elminaciin * 4865000 %
5476321 ROSA FLORES L L 4B650.00
Régimen Renta Trabajo ®
4251980 ALTCIA FUENTES | 48650.00 %
= Desea eliminar el registro: NIT: 4291980 =
9515329 LUCIA LEMUS 48650.00
2 Nombre: ALICIA FUENTES i 3
Aceptar Cancelar
Mostrando 1'al Sde 5
| Basqueda || EfiminarTados || Carrar ‘
Eliminacion de Retendiones - Rentas del Trabajo x
NIT Retenedor : | 1617443 v MNombre: El Buen Contribuyente, S.4.
Periodo: | 2014 v |
NIT Empleado = o~
NIT Nombre Fecha Alta Renta Bruta Deducciones Eliminar
2313288 KARINA GALICTA 01/01/2014 213000.00 48650.00 %
sz3gas2 LUZ GARCIA 01/01/2014 321000.00 48650.00 ®
5476321 ROSA FLORES = - - 01/01/2014 421000.00 48850,00 %
El Registro ha sido elimina
59519333 LUCIA LEMUS 01/01/2014 421000.00 48650.00 %
Mastrando 1 =l 4 de 4
Bisqueda || Eliminar Todos || Cerrar
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Pantalla 4

——
Eliminacion de Retenciones - Rentas del Trabajo x
INIT Retenedor : | 1617443 « | Mombre: El Buen Contribuyente, 5.4,
Periodo : | 2014 S|
NIT Empleado : 5
NIT Nombre Fecha Alta Renta Bruta Deducciones Eliminar
2315268 KARINA GALICIA 01/01/2014 219000.00 4B650.00 ®
5230232 LUZ GARCIA 01/01/2014 321000.00 48650.00 ®
5476321 ROSA FLORES 01/01/2014 421000.00 48650.00 ®
55515233 LUCIA LEMUS 01/01/2014 421000.00 48650.00 %
/& Esta seguro desea eliminar todos los datos?
Mostrando 1 al 4 de 4
Biisgueda I Eliminar Todos ;| Cerrar |
.
Eliminacion de Retanciones - Rentas del Trabajo x
NIT Retenedor: | 1617443 v | Nombre: El Buen Contribuyente, S.A.
Periodo: | 2014 )|
NIT Empleado : )(
NIT Nombre Fecha Alta Renta Bruta Deducciones Eliminar
Las Datos han sido eliminadas.
Mostrando 0. de D
| Basqueda Cerrar

5. GENERACION DE ANEXOS

1. Régimen Opcional Simplificado ISR/ Generacion de Anexo SAT-1331.
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Al final de cada mes deberd Generar por medio de la opcién “Generacion Anexo
Régimen Opcional Simplificado ISR”, el archivo .CSV proporcionado por la
herramienta el cual debe adjuntar a la Declaracién Mensual de Retenciones
SAT-1331 (Régimen Opcional Simplificado ISR).

Rentas de Capital Rentas del Trabajo Generacidn de Anexos

Regimen Opcional Simplificade ISR

» Generacion de Anexo SAT-1331
Rentas del Trabajo ISR »

3

3

Facturas Especiales ISR

Retenciones No Residentes ISR

Envio v Consolidacién de Anexos

-

.1 Al ingresar a la opcién debe:

.1.1 Selecciona de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor

.1.2 La herramienta le mostrara el nombre que previamente almacend en
“Catalogos”

.1.3 Selecciona “"Mes”

.1.4 Selecciona “Afo”

.1.5 Selecciona Botén “Buscar Datos”

.1.6 La herramienta le mostrara la informaciéon que previamente almacend,
la herramienta mostrara un cuadro de Informacion “Busqueda correcta,
para continuar presione el boton “Generar Anexo”, presionar Aceptar,
(pantalla 1).

1.1.7 Seleccionar botdn “Generar Anexo” se generara el archivo CSV, el cual
sera el anexo a incluir en la Declaracion Mensual de Retenciones SAT-
1331, (pantalla 2).

1.1.8 Al generar el Anexo presenta el mensaje “Se ha generado Anexo para

el formulario SAT-1331 del periodo mes-afio, Régimen Opcional

Simplificado, (pantalla 3).

=

R

Pagina 65



Manual del usuario Herramienta Reten ISR 2 - Escritorio

Pantalla 1

Régimen Opdional Simplificado ISR - Anexo x

NIT Retenedor: | 1617442 ¥ | Nombre: ElBuen Contribuyente, 5.A.

MARZO |

v | | BuscarDates | GenerarAnexe |

NIT Nombre Fecha Factura Serie No. Factura Concepta No. Col
27583791  LORENA HERNANDEZ 35/03/13 B2144 12000 4 1911069+
31807154  DANIA FLORES 31/03/13 BC 10400 1 1911074
33641420 JOSE SANTOS 31/03/13 L) iig00 2 19110710
31603880  JUAN SOLORZANC 31/03/13 A211 11900 3 19110740

Mostrando 1 2l 4 de 4

Cerrar |
&g Opci i ISR - Anexo
NIT Retenedor: | 1617443 ¥ | Nombre: El Buen Contribuyente, S.A.
Mes: mMmARZO v
Aiio: | 20132 - l Buscar Datos J|_ Generar Anexo J
NIT Nombre Fecha Factura Serie No. Factura Concepto No. Cot ]
27583791  LORENA HERNANDEZ 31/03/13 B2144 12000 < 1911065 |
31807194 DANIA FLORES 31/03/13 BC 10400 1 1911071(
33841420  JOSE SANTOS 31/03/12 AR 11800 2 19110710
11900 3 1311071(

- ;i Ca
i Favoritos = [ s
Carpeta de sistema
il Bibliotecas
\ Mayen Garcia de Barrera, Leslie

e 3 Carolina
¥ Equipo Carpeta de sistema

&, Disco local (€

s Nuevovel () . L | Equipo

@ Unidad de CD (E:) ¢ = JI Carpeta de sistema

©% Unidad de DVD RW

= e Disco extraible (G:]:I. ‘E’ s Red
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Pantalla 3

Régimen Opcional Simplificado ISR - Anexo x

NIT Retenedor: | 1617443 v | Nembre: El Buen Contribuyente, S:A.

Mes: | MARZD v |

Aﬁo:‘ 2013 - Buscar Datos ‘l Generar Anexo

NIT Nombre Fecha Factura Serie No. Factura Concepto. No. Col
27583731  LORENA HERNANDEZ 31/03/13 E2144 12000 4 19110893
31807194 | DANLA FLORES 31/03/13 BG 10400 1 19110710
33641420 JOSE SANTOS 31/03/13 AN 11800 2 13110740
21609880 | JUAN SOLORZANOD 31/03/13 A211 11500 3 19110710

Informacion
Se ha generadeo Anexo para el Farmulario SAT-1331 del
perioda Marzo 2013, Régimen Opcional Simplificade.
Mostrando 1.zl 4 de4 Ants 1
[+ i T > |
Cerrar

2. Generacion de Anexo “Rentas del Trabajo ISR”
Permite generar el archivo .CSV que se adjuntara a la Declaracién Mensual de
Retenciones SAT-1331.

Seoeadandoancds
Reégimen Opcional Simplificado ISR »

Rentas del Trabajo ISR 3 Generacion de Anexo SAT-1331
Facturas Especiales ISR »

Retencicnes No Residentes ISR

Enwio v Consolidacién de Anexos

2.1 Al ingresar a la opcion debe:
2.1.1 Selecciona de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor
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2.1.2

2.1.3
2.1.4
2.1.5
2.1.6

2.1.7

2.1.8

2.1.9

2.1.10

2.1.11

2.1.12

2.1.13

Manual del usuario Herramienta Reten ISR 2 - Escritorio

La herramienta le mostrard el nombre que previamente almacend en
“Catalogos”

Selecciona “Mes”

Selecciona “Ano”

Selecciona Botdn “Buscar Datos”

La herramienta le mostrara la informaciéon que previamente almacend,
presentara un cuadro de Informacion “Busqueda correcta, para continuar
presione el botdn “Generar Anexo”, presionar “Aceptar”, (pantalla 1).
Seleccionar botdén “Generar Anexo”, se generara el archivo CSV, el cual
sera el anexo a incluir en la Declaracion Mensual de Retenciones SAT-
1331, (pantalla 2).

Al generar el Anexo, la herramienta presenta el mensaje "“Se ha
generado Anexo para el formulario SAT-1331 del periodo mes-afio,
Rentas del Trabajo”, (pantalla 3).

IMPORTANTE: Si al momento de seleccionar el botdon “Buscar Datos
el usuario verifica que en el reporte no aparecen uno o mas empleados
en el Anexo, es porque el empleado ya fue liquidado ya sea por Fin de
Labores o Fin de Periodo, por lo que debera proceder de la siguiente
manera:

Ingresa en el formato Excel la informacion de aquellos empleados que no
aparezcan en el Anexo, guarda el archivo. (El modelo de archivo
encuentra en el portal de la SAT) Rentas del Trabajo.

El usuario debera presionar el botén “Cargar Archivo”, el cual abre una
pantalla de busqueda del archivo que anteriormente almacend,
correspondiente al NIT, mes y Ano seleccionado, (pantalla 4).

El usuario presiona el botén “Validar Archivo”, la pantalla presenta la
informacion del archivo de carga, si el mismo contiene errores, los
mostrara, por lo que debe corregir el mismo y volver a realizar la carga.
(pantalla 5).

Si el archivo fue validado correctamente, debe presionar el botdn
“Generar Anexo”, la herramienta generara el Anexo y lo guardara en un
archivo .CSV, mostrara el mensaje “Se ha generado Anexo para el
formulario SAT-1331 del periodo mes-afio, Rentas del Trabajo”,
(pantalla 6y 7).

Para consolidar este Anexo con los demas Anexos de Rentas del trabajo,
el usuario debe ir a la opcién Envio y Consolidacion de Anexos en la
opcidén Rentas del Trabajo. (pantalla 8 y 9).

14
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Pantalla 1

Rentas del Trabajo ISR - Anexo x
NIT Retenedor: | 1617443 ¥ | Nombre: El Buen Contribuyente, S.A,
Mes: | ENERO v |
Afio: | 2013 v | | BuscarDatos | Generar Anexa |
NIT Nombre Renta Gravada Retencién
15336255 JOSE FUENTES 22695.83 700,00 =
1534726 | IRIS RAMIREZ 14295.83 300.00 |
|
1544152 JULTO RUAND 2022282 .00
1548956 CARLOS FLORES 35387.42 1647.12
15573659 JOSUE LOPEZ 45547.92 2341.69
15590739 | FLOR GARCIA Blsgueda correcta, para continuar presione el boton 67122.73 0.00
15807983  MARIA FIGUEROA S ST 20779.17 772,29

15851141 | JULIAN VALDES m 13972.52 432198

15959317 MARIO GOMEZ 45297.92 2332.52 [r
[~

15892077  JOSE AICHE 31029.17 1317.04
15905214 | LUIS GARCIA 40759,09 0.00
1528561 DIEGD TORRES 59862.50 3352.04
Mostrando 1 =l 14 de 14
| Limpiar i Cerrar |
Rentas del Trabajo ISR - Anexo
I
NIT Retenedor: 1617443 ¥* | Nombre: El Buen Contribuyente, S.A.
Mes:  ENERO d
Afio: L 2013 | vJ l Buscar Datos 'l Generar Anexo ]
|
NIT | Nombre Renta Gravada Retencién
15226255 JOSE FUENTES 22655.83 700.00 o)
1534726 | IRIS RAMIREZ 14295.83 200.00
1544152 JULIO RUANO 20232.82 0.00
& Elegir Directorio x| 35387.42 1647.12
Buscar Escritorio "o' 45547.92 2341.69
57122.73 0.00
HegaE=tiea et o - @ 20779.17 772,239
= = 13972.92 431.98
LT Favoritos = s :l
Carpeta deSstema 31022.17 1317.04
-4 Bibliotecas 40759.09 0.00 Al
Mayen Garcia de Barrera, Leslie : D FerE
e Carolina :
1% Equipo Carpeta de sistema : S9862.50 2252.04
&L, pisco local {c) ; A
i Muevo val {D:) )‘ Equipo
4% Unidad de DVD RW- Carpeta de sistema
ww HP LESLIE {I:)

Tipo: |Tados los archivos {*.%)

e Guardar | Cancelar |
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Pantalla 3

—— —
Rentas del Trabajo ISR - Anexo x
NIT Retenedor: | 1617443 * | Nombre: El Buen Contribuyente, S.A.
Mes: | ENERO w|
Afioz | 2013 > | |  Buscarpates | | Generar Anexa |
NIT Nombre Renta Gravada Retencién
15336255 JOSE FUENTES 22695.83 700.00
1534726 IRIS RAMIREZ 14295.83 300.00 |
1544152  JULIO RUANC Informacion 30233.52 0.00
1548956  CARLOS FLORES 35357.42 1647.12
15573659 JOSUE LOPEZ Se ha generado Anexo para el Formulario SAT-1331 del 45547.92 2341.69
— periode Enero 2013, Rentas del Trabajo.
15590739  FLOR GARCIA 67122.73 0.00
15807583 MARIA FIGUERCA 20779.17 772.29
15851141  JULTAN VALDES 13972.92 431.98
15892077 JOSE AJCHE 31029.17 1317.04
15805314 | LUIS GARCIA 40759.09 .00 =
15359317 MARIO GOMEZ 45257.52 233252
1558961  DIEGC TORRES 59862.50 2352.04
Mostrando 1 =l 14 d= 12 =
Limpiar Cerrar

Pantalla 4

Rentas del Trabajo ISR - Anexo

NIT Retenedor: | 1617443 * | Nombre: .E[.Bﬂen k-:.dntﬁf:uvent.e, SA
Mes: | ENERO hd

Aiio: l 2013 j.vJ

NIT Nombre Renta Gravada Retencion

& o gaRentasTrabajo_f ISR 04/06/2014 -
i Bibliotecas [#) PRUEBAS A VERSION 1.5.1 - Acceso directo 03/06/2014 0%:54a... Acceso direc
8 Equipo Mndeln de ajuste de Rentas del Trabajo 02/06/2014 11:31a... Hoja de calc
& Disco local (C5) ModeIusCargaOpcionaLSimptiﬁmdoSAT—lS.’:‘... 02/06/2014 10:32 a... Hoja de calo
(=5 Nuevo vl (D) %’] ModeloCargaFacturas_Especiales_RetenISR...  21/05/2014 12:08 p... Hoja de céla|
@ Unidad de CD (£:) | E:E} ModeloactualCargaFormulariosSAT25-02-201, .. 20/05/2014 12:21p... Hoja de calo|
% Unidad de DVD RW | MAS DE MIL REGISTROS proyec v defini 22/05/2014 10:50 a,.. Carpeta de 2| T
= Disco extraible {G:): || Anexos RentasdelTrabajo 22/05/201408:15a... Carpetadez
e Disco extraible (H:]__
s HP LESLIE (1)

€ Red >4l

Nombre | ModelosCargaRentasTrabajo_Reten_l j | Excel xls,xlsx J

Abrir Cancslar |
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Pantalla 5

Rentas del Trabajo ISR - Anexo *x

NIT Retenedor: | 1617443 ¥ | Nombre: ElBuen Contribuyente, S.A.
Mes: | ENERO ¥
Afio: | 20132 v uscar Data Cargar Archivo Jl Generar Anexo

NIT Nombre Renta Gravada Retencién
4325648 Jorge Lépez [ 750000.00 [ 200.00
19570953 Carlos Gomez 65000.00 150.00
31609880  Flavio Juarez 93000.00 325.00

Mostrando 1 al 3 de 3 t Siguh

Limpiar Jl Cerrar
Rentas del Trabajo ISR - Anexo x
NIT Retenedor: | 1617443 * | Nombre: El Buen Contribuyente, S.A.
Mes: | ENERO v
Afio: l 2013 vJ = B l Cargar Archivo ” Generar Anaxa J
NIT Nombre Renta Gravada Retencidn
4325648  Jorge Lépez 750000.00 200.00
19570852  Carlos Gémez £5000.00 150.00
21608880  Flavio Juarez 932000.00 225.00

OO B Escritorio ~ 623 [ Buscar Escritorio

Orgarizar »  MNueva carpeta

¢ Favoritos Bibliotecas
|| Carpeta de sistema
4l Bibliotecas
Mayen Gardz de Barrera, Leslie

e =y Carolina
1M Equipo Carpets de sistema

&2, Discolocal (€2)

s Nuevo vol (D:) « .| Equipo

4% Unidad de DVD Ry [ | Carpeta de sistema

e HP LESLIE {I:)

Tipo: ITdos Iu d’nvos (5} R@t@n I s R

~ Oailtar carpetas Guardar I Cancelar
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Pantalla 7

Rentas del Trabajo ISR - Anaxo

x
NIT Retenedor: | 1617443 ¥ | Nombre: El Buen Contribuyente, S.A.
Mes:  ENERO v |
ARo: | 2013 v | | CargarArchive | GenerarAnexo |
NIT Mombre Renta Gravada Retencion
4325648  Jorge Lopez 750600,00 200:00
19570952 | Carlos Gomaz 65000.00 150.00
31609880  Flsvio Juarez 93000.00 325.00
Mostrando 1 al 3 de =
i | Limpiar || Carrar
o B I ] = 1617443 AnexoDpcionalSimplificada_ISR-SATL331_03.csv - Micrasaft Excel
Inicio | Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista
= = = = wma =] )
| B # Calibri MR ‘ S ajustar texto General - ﬂ ﬁ ‘@ 4 Ifl- 1 3
= 43 > - = 5 ‘ - &
|| Pegar ‘ N £ 8 i .H - A .‘ | 4 Combinar y centrar ~ ‘@v % nun”*ng ,ﬂgl Formato  Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formata ]
T & = = candicional~ como tabla~ celda~ - - - 4
- Partapapeles ™ Fuente (Fi Alineacion iF] Mamera iF] Estilos Celdas
| Al - e ‘ NIT| NOMBRE O RAZON | FECHA FACTURA | SERIE| FACTURA NO. | CONCEPTO | NO. CONSTANCIA | MONTO BASE| RETENCION
| 4 A B | = | D | E | F | G | H | 1 | £l | K | L | M |
NIT| NOMBEI i O RAZON | FECHA FACTURA | SERIE|FACTURA NO. | CONCEPTO | NO. CONSTANCIA | MONTO BASE|RETENCION

27583791 | LORENA HERNANDEZ | 31/03/13 | B2144|12000| 4| 1911069103540968| 2700.00| 162.00

131807194 | DANIA FLORES|31/03/13| BC| 10400 | 1| 1911071091047050| 2500.00 | 150.00

|33641420| JOSE SANTOS | 31/03/13 | AA | 11800| 2| 1911071091047237| 2400.00| 144.00

131609880| JUAN SOLORZANO|31/03/13| A211 | 11900| 3| 1911071091046972| 2600.00| 156.00

| NzUyNjAZ0jlyNzBjNWRMMS40L AGN]gzM]V mNjgxMzMxOjeyMDRIZDJiMTYxNzQ0Mz2030DAzMDMyMDEZO]hIMmQwOGE3NDo2MTILODMw OjESODgYNTESNTE=

W~ @ B W e

Pantalla 9

Envio y C cién de ISR

P—

CONSOLIDACION ¥ ENVIO DE ANEXOS DEL |
IMPUESTO SOBRE LA RENTA

NIT Retenedor : | 16174432 o El Buen Contribuyente, S.A.

Mes ;| ENERO ¥ | () Opcional Simplificado 1331 (%) Renta dal Trabajo 1331 () Facturas Espaciales 1331
Afio :| 2013 | () No Residentes

ARCHIVO: Buscar |D:\Usersilcmayeng\Desktop\PRUEBAS A VERSION 1.5.1\Anexos Rentasdel Agregar |

Linea MNombre Archivo

Mostrando O de O

RESUMEN | Procesa
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3. Generacion de Anexo “Facturas Especiales”
Permite generar el archivo .CSV que se adjuntara a la Declaracién Mensual de
Retenciones SAT-1331.

Rentas del Trabajo Generacidn de Anexos Archivo

i

Régimen Opcional Simplificade ISR » "I
Rentas del Trabajo ISR
Facturas Especiales ISR >
Retenciones Mo Residentes ISR »

Envio v Consclidacion de Anexos

3.1 Alingresar a la opcidn debe:

3.1.1
3.1.2

3.1.3
3.1.4
3.1.5
3.1.6
3.1.7

3.1.8

3.1.9

3.1.10

Selecciona de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor

La herramienta le mostrard el nombre que previamente almacend en
“Catalogos”

Selecciona “"Mes”

Selecciona “Ano”

Selecciona Botén “Busqueda”

La herramienta le mostrara la informacién que previamente almacend en
un archivo de carga, (el modelo de carga lo encontrara en el Portal SAT).

Seleccionar botén “Validar Archivo” la herramienta presenta la
informacion que fue almacenada en el archivo de carga, (pantalla 1).

Si la informacidén es correcta, debe seleccionar la opcién “Validar Archivo”
la herramienta mostrarda un cuadro de Informacion “Archivo validado
correctamente, para continuar presione el boton “Generar Anexo”,
(pantalla 2).

Seleccionar botdn “Generar Anexo”, se generara el archivo .CSV, el cual
sera el anexo a incluir en la Declaracion Mensual de Retenciones SAT-
1331.

Al generar el Anexo, presenta el mensaje “"Se ha generado Anexo para el
formulario SAT-1331, periodo mes-ano, Facturas Especiales”, (pantalla
3).

Pagina 73



Manual del usuario Herramienta Reten ISR 2 - Escritorio

Pantalla 1

Facturas Especiales ISR - Anexo

NIT Retenedor: | 19 + | Nombre: LaS CASAS, 5.4,

Mes: | ENERO 4
Afo: | 2013 1E..2 Basqueds L

Tipo D No. D bres o Razén

» sechivo Il Gonerar Anexo

Concapto Seria Factura

Mostrando 0 de O Anter

Siguiente

G

Pantalla 2

Facturas Especiales ISR - Anexo

MNIT Retenedor: | 19 v | Moambre: LAS CASAS, 5.4,

Mes: | ENERO w.|

Afio: | 2012 - | Bisqueda | | Gengrar Anexa |
Tipa No. bres o Razén Domicilic Concepts Serie Fachura
HIT 4325648 Maris de Sol Vargas Fra, Avenida 3-78 zona 9, Guate bisnes a
PASAPORTE 121311-54411 | Rosa Mendoza 4ta, Avenida 4-78 zona 3, Guater BIENES
caduls Ro1940191 Garlos Sota Jalpatsgus, jutiapa SERVICIOS 14
Partids nadmianto 211sdf1dLf Julia Delgado Guaternals, Gusternala Sarvicios 545445

Mensaje Informacion

|_Aceptar |

Mostrando 1 =l 4 da 4

| Carrar |
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Pantalla 3

Facturas Especiales ISR - Anexo

NIT Retenedor: | 18 2 Nombre: LAS CASAS, SA,

Mes: | ENERD v |

Afo: | 2013 v | Bisqueda |
Tipo Documento No. Documen to  Nombres o Razén Domicilio Concepto Serie Factura
HIT 4325648 Maria de Sol Viargas Frria. Avenida 3-73 zona 9, Guate bisnes
PASAPORTE 121311-54411 | Rosa Mendoza 4ta, Awenida 4-78 zora 9, Guater BIENES
ceduls R 1940191 Carlos Soto Jalpatagus, jutizpa SERVICIOS 14
Partida nacimiento 211=df1dif Julia Delgada Guaternala, Gustermnala Servicios 545445

informacisn

Mostrando 1 al 4 de-4

pd |

Carrar

4. Generacion de Anexo “Retenciones NO Residentes ISR”
Permite generar el archivo .CSV que se adjuntara a la Declaracién Mensual de
Retenciones SAT-1352.

Rentas del Trabajo Generacion de Anexos

Régimen Opcional Simplificado ISR »
Rentas del Trabajo ISR 3

Facturas Especiales ISR | ;
Retenciones No Residentes ISR ¥ |Generacion de Anexo SAT-1351 SAT-1352 e
Envio v Consolidacisn de Anexos ' = e v

4.1 Alingresar a la opcién debe:
4.1.1 Selecciona de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor
4.1.2 La herramienta le mostrard el nombre que previamente almacend en
“Catalogos”
4.1.3 Selecciona “Mes”
4.1.4  Selecciona “Anho”
4.1.5 Selecciona Botén “BlUsqueda”, (pantalla 1).
4.1.6 La herramienta le mostrara la informacién que previamente almacend.
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4.1.7  Seleccionar boton ™“Validar archivo” la
informacion que fue almacenada en el archivo de carga.

4.1.8 Si la informacidn es correcta, debe seleccionar la opcién “Validar Archivo”
la herramienta mostrard el cuadro de informacion “Archivo validado
correctamente, para continuar presione el botén “Generar Anexo”

4.1.9 Seleccionar botdn “Generar Anexo”, se generara el archivo .CSV, el cual
sera el anexo a incluir en la Declaracion Mensual de Retenciones SAT-
1351 - 1352, (pantalla 2).

4.1.10 Al generar el Anexo, presenta el mensaje “Se ha generado Anexo para el
formulario SAT-1351-1352 periodo mes-afio, No Residentes”,
(pantalla 3).

Pantalla 1
Retenciones No Residentes ISR - Anexo e 7
NIT Retenedor: | 19 v | Nomhbre: LAS CASAS, 5.4,
Mes: lENERD v |
Mombre o Razdn Social Pais Tipo Doc. Identificacién MNo. Documento Correo Electrdnico
Mostrando 0 de O
L [»]
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herramienta

presenta
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Pantalla 2

Retencionas No Residentes ISR - Anexo x
NIT Retenedor: | xo x| Mombre: L&S CASAS, 5.4,
Mes: | ENERD ¥ |

Afio:
| 2013 v |
.~ Generar Anexo

Nombre o Razén Social Pais Tipo Doc. Identificacidn Mo, Documeanto Correo Electrénico

EL BUEH TRABAJADOR. Guaterrala Segura Social 125458 correoi@gmail. com

continuar

Mastrands 1 al 1 de 4

o _ : ]

| Cerrar
B
Retenciones No Residentes ISR - Anexo ®
NIT Retenedor: | 19 v Nombre: LAS CASAS, 5.4,
Mes: | ENERD v |
Aio: | 2013 v |
- | Bisqueda
Nombre o Razén Social Pais Tipo Doc. Identificacidn No. Documen to Coireo Electrdnico
EL BUEN TRABAJADOR Guatermiala Sequro Social 123458 correa@gmail. com
Informacion
|
Mostrando 1 al 1 de 1
@ = ]
| Carrvar

5. “Envio y Consolidacion de Anexos”
Permite el envio y la Consolidacion de Anexos dependiendo la Renta que desee
consolidar, para lo cual la herramienta generara el archivo .CSV Consolidado.
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Cuando el agente retenedor ha generado varios anexos de un mismo periodo,
en esta pantalla podra realizar la Consolidacion de los anexos, para lo cual la
herramienta generara un nuevo archivo Consolidado, el cual deberd enviar a la
SAT por medio del botdn envio.

El envio de Anexos a la SAT, se realizara para las Rentas de

- Régimen Opcional Simplificado

- Rentas del Trabajo ISR

- Facturas Especiales ISR
El proceso de envio y Consolidacién para las 3 Rentas se detalla a
continuacion:

Rentas de| Trabajo Generacidn de Anexos

REgimen Cpcional Simplificado ISR # i
Rentas del Trabajo ISR 3
Facturas Ezpeciales ISR 3
Retenciones Mo Residentes ISR B

Envio v Consolidacian de Anexos

5.1 Al ingresar a la opcion debe:

5.1.1 Selecciona de la lista combo, el NIT del Agente Retenedor

5.1.2 La herramienta le mostrara el nombre que previamente almacend en
“Catélogos”

5.1.3 Selecciona “Mes”

5.1.4  Selecciona “"Ano”

PROCESO DE CONSOLIDACION Y ENVIO DE ANEXO (MAS DE UN
ANEXO)
IMPORTANTE: La Consolidacion solo se realiza con Archivos de Anexos
correspondientes a un mismo tipo de Renta.

5.1.5 Selecciona el Tipo de Renta que va a Consolidar (colocando punto en el
icono de su eleccion).

5.1.6 Selecciona Botdén “Buscar”, el usuario ubica en el directorio cada uno de los
anexos a Consolidar, la herramienta mostrara los archivos que han sido
almacenados con anterioridad.

Hmar
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5.1.7

5.1.8

5.1.9

5.1.10

5.1.11

5.1.12

5.1.13

Presiona botdn “Agregar” la herramienta colocara en pantalla cada uno de
los anexos a Consolidar, (pantalla 1).

Seleccionar botdn “Procesar y Consolidar” la herramienta valida que todos
los anexos que se seleccionaron, cumplan con los parametros establecidos
y mostrara el mensaje “Se ha procesado y consolidado correctamente los
anexos, ¢Desea guardar una copia del archivo que sera enviado? SI - NO,
el usuario presiona SI, la herramienta generara archivo de Anexo
Consolidado el cual podra guardar para su posterior envio, luego la
herramienta mostrara el mensaje “La copia del archivo se ha guardado”. El
usuario presiona NO, la herramienta no ejecuta ninguna funcion y traslada
a la siguiente casilla, (pantalla 2 y 3).

Las casillas de Resumen (Total Cantidad Filas) y (Monto Total Retencion)
se completan al momento de cargar los anexos.

El usuario debe llenar las Casillas de: No. Formulario y No. de Acceso,
debera consignar el nimero de Formulario y niumero de Acceso en estado
pagado (4-4) presentado a la SAT, el cual corresponda al periodo que se
esta declarando y a la Renta que haya seleccionado, (Debe ingresar los 15
digitos empezando con 1331, ejemplo 133123564121452. El niumero de
Acceso debera corresponder al mismo formulario ingresado, aca podra
enviar el Anexo consolidado que ya haya guardado o varios anexos
de la misma renta, siempre que formen parte del mismo SAT-1331.
(pantalla 4 y 5).

Botdn “Enviar” el usuario podra enviar a la Administracién Tributaria el
Anexo Consolidado o los Anexos de la misma Renta, luego de ello la
herramienta mostrara el mensaje informativo “Se ha completado el envio”,
(pantalla 6).

Botdn “Imprimir Constancia” el usuario presiona este botdn con el que
podra imprimir la Constancia de recepcion de envio del archivo. La
herramienta genera un archivo PDF, que contiene la constancia de
recepcion de envid del Anexo, la misma debera guardar como
comprobante de haber cumplido con la obligacién ante la Administracion
Tributaria. (pantalla 7 y 8).

Importante: La Renta selecciona para el Envio del Anexo, debe estar
incluida en el Formulario SAT-1331 pagado a la SAT. De lo contrario la
herramienta realizara la validacién correspondiente y si no corresponde
mostrara el mensaje de error “'La Renta seleccionada para el envio del

Pagina 79



Manual del usuario Herramienta Reten ISR 2 - Escritorio

Anexo, no esta incluida en el formulario SAT-1331 referido”.
(pantalla 9).

Pantalla 1

Envio y Consolidacidn de Anexos ISR

%)

W CONSOLIDACION Y ENVIO DE ANEXOS DEL
= IMPUESTO SOBRE LA RENTA

=i

NTERAERCIA

ATEAINE T RACION T

NIT Retenedor :| 1

Mes | FEBRERO v

Afio:| 2

ARCHIVO: Biscar

Linea  Nombre Archivo

Dascripcién

1617443_AnexoOpcionalSimplificado_ISR-SAT1331_ Archivo correcto.

(]

1617443 _AnexoOpcionslSimplificsde ISR-SAT1231 | Archive correcto.

: 0 5 correctamente los
Anexas. éDesea guardar una copia del archiva que
Mostrando 1 sl 2 de 2

serd enviado?

RESUMEN [ siJ|_no |

TOTAL CANTIDAD FILAS

12
58,100.00

MONTO TOTAL RETENCION

Para su seguridad ingrese un ndmero de Formulario y Acceso , Mo. Formulario
en estado Pagado (4£-4) presentado a la SAT, =l cual corresponda al
periodo que estd declarapdo. (Son 15 digitos.

Ej: 12345678901) MNo. Accaso

CARGANDO 0% |

ENVIAR

Limpiar || Cerrar

Pantalla 2

—
c1.£7m- CONSOLIDACION Y ENVIO DE ANEXOS DEL

IMPUESTO SOBRE LA RENTA

NIT Retenedor :

El Buen Contribuyente, S.A.
Mes:| FEBRERO ¥ | (%) Opcional Simplificade 1331 () Rents def Trabajo 1331 (L) Facturas Especisles 1331

Afio z| 2014 - () No Residentas

ARCHIVO: | Buscar |

Linca | Nombre Archive Descripcién
1617443_AnexoOpcionalsimplificado_ISR-SAT1331_ Archivo correcto.

1617443 _AnexcOpcionalSimplificade_ISR-SAT1331_ Archive correcto. ‘

legir Directorio
OO B Eseritorio ~

Organizar ~  Nusva carpeta

~ | Buscar Esaitorio

 HP LESLIE (I5)

FUAWET 510025 7| (i Red

i Favoritos — :l
Carpeta de sistema — .
= Bibliotecas. 12
Mayen Garcia de Barrera, Leslie 58,100.00
- Carolina T
Eoipe Carpeta de sistema | No. Formulario |
&L, oisco local (C:) | i |
= Nuevo vel (D) | Ecuino No. Acceso
& * Unidad de DVD RW 1 | cCarpeta de sistema

Tipo: [Todos los archivos (=.%)

catirasi] e
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Pantalla 3

Envio y Consolidacién de Anexos ISR

CONSOLIDACION Y ENVIO DE ANEXOS DEL I
IMPUESTO SOBRE LA RENTA

ARCHIVO:

Linea  MNombre Archivo

Descripcidn

1617442 _AnexoOpcionalSimplificado ISR-SATIZ31_

1617443 _AnexoOprionalSimplificado_ISR-SAT1331_

Archivo correcto.

Archivo correcto.

Informacion

Mostrando 1 sl 2 de 2

La copia del archive se ha guardado.

RESUMEN

TOTAL CANTIDAD FILAS
MONTO TOTAL RETENCION

FPara su seguridad ingrese un namero de Formulario v Acceso ,

en estado Pagado (£-4) presentado a la SAT, el cual corresponda al
periodo gue esta declarando. (Son 15 digitos.

Ej: 12345678901)

Mo. Formula

No. Acceso

iz
58,100.00

rio

CARCANDD 09%:

ENVIAR |

Pantalla 4 (Envio del Anexo Consolidado)

Limpiar Cerrar

Envio y Consolidacion de Anexos ISR

F

FSar

14 GF ADAIRIETRATION TRIET AR

S

NIT Retenedor

1617443

CONSOLIDACION Y ENVIO DE ANEXOS DEL ||
IMPUESTO SOBRE LA RENTA

EL BUEN CONTRIBUYENTE, 5.4.

() Facturas Especialas 1331

Mes:| FEBRERO ¥ | (®) opcionzl Simplificade 1231 () Rents del Trabajo 1221
Afio = | 2014 =
ARCHIVO: | Buscar

Linea  Nombre Archivo Descripcién
1 16174432 _AnexoConsolidadeOpcionalSimplificado_1I Archive correcta.

Mostrando 1 al 1 de 1

RESUMEN

| TOTAL CANTIDAD FILAS

| MONTO TOTAL RETENCION

EP-ara su seguéi:‘l‘ad‘il"lgrese un ndmero de F‘urml‘.llar‘iu ¥ Acceso S‘AT*‘]‘.‘SSE.,

No. Formulario
'en estado Pagado (4-4) presentado a la SAT, el cual corresponda al 1l
periodo gue esta declarando. (Son 15 digitos empezando con 1331,

() Mo Residantes

(Ej: 133112345678901) No. Acceso

CARGANDO 0%

l ENVIAR ]

12;

58,100.00

133110304647678
156659047 |

]

|
|

l Limpiar Jl Cerrar J
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Pantalla 5 (Envio de 2 archivos misma Renta)
Envio y Consolidacién de Anexos ISR P

W CONSOLIDACION Y ENVIO DE ANEXOS DEL

— IMPUESTO SOBRE LA RENTA

SR ERINTETGENC 5 DE ATHINETRASION TRETTARE

NIT Retenedor:| 1617443 ¥ | |El Buen Contribuyente, S.A.
Mes:| FEBRERO >, Opcional Simplificada 1331 () Rents dal Trabajs 1331 () Facturas Especiales 1331
Afio-| 2014 - () o Residertes

ARCHIVO: | Buscar |

Linea | MNombre Archivo Descripcién
1617443_AnexoOpcionalSimplificado_ISR-SAT1331_ Archivo correcto,

1617443_AnexoOpcionalSimplificado_ISR-SAT1331_| Archive corracto.

Mostrando 1 al 2 de 2

RESUMEN

TOTAL CANTIDAD FILAS

12|
MONTO TOTAL RETENCION 58,100.00]
Para su seguridad ingrese un nimere de Fermulario v Accese , Ma. Formulario 133110304647678
en estado Pagado (4-4) presentado a la SAT, el cual corresponda al

pericdo que estd declarando. (Scn 15 digitos.
Ei: 12345678901)

No. Acceso 1566590471i |

CARCANDO 0% ]

L ENVIAR i TMPRI

Pantalla 6

r ar
Envie v Consolidacion de Anexos ISR

CONSOLIDACION ¥ ENVIO DE ANEXOS DEL |
IMPUESTO SOBRE LA RENTA '

ARCHIVO: Buscar
Linea Nombre Archivo Descripcion
E 1617443 _AnexoOpoonslSimplificado_[SR-SAT1331_ Archive correcto.
= 1617443 AnexaOpoonalSimplificada ISR-SAT1331 | Archivo correcto.
Informacion
‘Se ha completado el envio.
RESUMEN

TOTAL CANTIDAD FILAS 12
MONTO TOTAL RETENCION

58,100.00
ra su seguridad ingress un namers de Formulanio y Acceso ,

Mo. Formulario 133110304647678
=n estado Pagado (4-4) pressntado = la SAT, =l cual corresponda al
periodo gue estd declarando. (Son 15 digitos.
Ej: 12345678901)

MNo. Acceso 156659047

IMPRIMIR CONSTANCLA

Limpiar Cerrar
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Pantalla 7

Envio y Consolidacion de Anexos ISR

= |
CONSOLIDACION Y ENVIO DE ANEXOS DEL |
IMPUESTO SOBRE LA RENTA

SURERINTERAERC 1 OF ATNETRATION TRE ARG

NIT Retenedor : | 1617443 b El Buen Contribuyente, S.A.
Mes:| FEBREROD | ® ) fisrits-def Trabsjo 1387 () Fsttorus s pecinlas 3999
Afio:| 2014 v

() Na Residentas

ARCHIVO: Buscar

Linea | Nombre Archive

Descripcién

1 1617443_AnexoOpcionalSimplificado_ISR-SAT1331_ Archive correcto.

2 1617443_AnexoOpcionalSimplificado_ISR-SAT1321_ Archive correcto.
& Seleccione la ubicacion para la descarga realizada por app:/RetenlSR_Escritorio.sy x|
e | 1"~ RETENISR PRODUC... ~ Versién 1.5.0 uftima = |23 [ Buscar versién 1.5.0 ultims \[_:]4
Organizar »  MNueva carpeta = v @
= =
T _I HNombre | Fecha de modific |tes =
5] 1617443 _AnexoOpcionalSimplificado_1331 ...  24/04/2014 12:33p... Archivod
il Bibliotecas ] ModeloCargalioresidentesSinEstablecmisnt...  22/04/201403:06p... Hojadec 12
= 5] 1617443_AnexoOpcionalSimplificado_ISR-SA.., 15/04/2014 10:40 .., Archivo d 58,100.00
1% Equipo o
L, Discolocal () ] 1617443_AnexoOpcionalsmplificado_ISR-SA... 14/04/201404:10p... Archived [[2: No. Formulario 133110304647678
s Nuevo vol (D) [ ModelosCargaOpcional_SimplificadoSAT-133...,  14/04/201404:07 p... Hoja de ¢ NG AGCRE 156659047
44 Unidad de DVD RV B ModelosCargsOpdional_SimpificadosAT-133...  14/04/201403:39p... Hojadec
& " - |[d=Ansxosish. }
e HP LESLIE (I3) &51] Prueba carga para envio 14/04/2014 10:10 ... Hoja de ¢ =
el 2
IMPRIMIR CONSTANCIA |
Nambre: P
Tipo: [Todas los archivos (=) =]
| umpiar || cerrar

e ea——— e

Pantalla 8

:-,5’.7 CONSTANCIA DE RECEPCION ANEXOS
% IMPUESTO SOBRE LA RENTA

1. NIT DEL CONTRIBUYENTE ~
1617443
El Buen Contribuyente, S.A.

2. PERIODO A REPORTAR *
Mes: FEBRERO

Afo: 2014
Numero de Formulario Numero de Acceso
Formulario Declaraguate presentado 133110304647678 156659047
Tipo de Anexo Proceso y/o Notificacion de carga | Total de Retencion
Anexo presentado
Retenciones Opcional Simplificado 1331 satisfactoriamente 58,100.00
Fecha: 5/6/2014_15:2:29
Transaccién No. 39066
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Pantalla 9

CONSOLIDACION Y ENVIO DE ANEXOS DEL
IMPUESTO SOBRE LA RENTA

Linea Nombre Archivo Descripcidn

17443_AnexcOpcionalSimplificado_ISR-SAT_1331 Archive correcto

trando 1 al L d= 1

RESUMEN

TOTAL CANTIDAD F 4

NOTA IMPORTANTE: Cuando la informacién del Anexo o del Anexo
consolidado enviado es correcta, mostrard el mensaje, “Se ha
completado el envio”. Adicionalmente la herramienta validara que el
monto de retencidn consignado en los Anexos cuadre con el monto de
retenciones pagadas a la SAT en los formularios correspondientes, si
estos montos no cuadran, I|a SAT no le veda al contribuyente el
derecho de envido del Anexo, pero si le harda la observacién de las
diferencias que existen. La SAT recibird su Anexo aun teniendo
diferencias, pero le mostrara el mensaje de error siguiente: Envio
exitoso. El monto total base y retencion (Retenciéon) no coincide
con el monto de la casilla “"Total Retencion” reportado en el anexo
recibido, por favor verifique y vuelva a enviar el archivo correcto
(mostrara los valores de las dos casillas para determinar las
diferencias). El usuario debera corregir los errores y procedera a realizar
nuevamente el proceso de envio del Anexo, el nuevo envio
reemplazara al anterior, si el usuario elabordé un nuevo formulario SAT-
1331, deberd consignar el numero de formulario y acceso con el que
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5.1.14

5.1.15

5.1.16

5.1.17

5.1.18

cuadra la informacién, por lo que la herramienta validara y sustituira el
envio anterior. Ver pantalla siguiente.

Envioy Consolidacién de Anexos ISR x |

CONSOLIDACION ¥ ENVIO DE ANEXOS DEL
IMPUESTO SOBRE LA RENTA

Linea Nombre Archivo Descripcién

T1331_ Archivo correcto

RESUMEN

Mo. Formulana 1331103C

Mo. &cceso
IMPRIMIR CONSTANCTA

Limpiar Cerrar

PROCESO DE ENViO DE ANEXO (UN ANEXO)

El usuario selecciona el Tipo de Renta que va a enviar (colocando punto en
el icono de su eleccion).

Selecciona Botén “Buscar”, el usuario ubica en el directorio el Anexo a
Enviar, la herramienta mostrara el archivo que ha sido almacenado con
anterioridad.

Selecciona Boton “Agregar” la herramienta colocara en pantalla el Anexo
seleccionado.

Selecciona Botén “Procesar y Consolidar” la herramienta valida que el
Anexo seleccionado, cumpla con los parametros establecidos y mostrara el
mensaje “Se ha procesado correctamente el Anexo” Aceptar,(pantalla 1).
Casillas, No. Formulario y No. de Acceso, el usuario debera consignar el
nimero de Formulario y numero de Acceso en estado pagado (4-4)
presentado a la SAT, el cual corresponda al periodo que se esta
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declarando, (Debe ingresar los 15 digitos empezando con 1331, ejemplo,
133123564121452. El numero de Acceso debera corresponder al mismo
formulario presentado.

5.1.19 Selecciona Botén “Enviar” el usuario podra enviar a la Administracién
Tributaria el Anexos para lo cual mostrara el mensaje “Se ha completado
el envio”, (pantalla 2).

5.1.20 Seleccionar Botén “Imprimir Constancia” Si el envio fue exitoso (sin tomar
en cuenta el cuadre o no del Anexo), la herramienta permitirad imprimir la
Constancia de Recepciéon de envio de los Anexos a la Administracion
Tributaria, (pantalla 3).

5.1.21 Botdn “Limpiar”, para quitar parametros de busqueda y sustituirlos por
nuevos.

5.1.22 Botdén “Cerrar” Permite salir de pantalla
Pantalla 1

vl G itu B Ari TR » |
e scareatis
TOTAL CANT g2
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Pantalla 2

Envio y Consolidacién de Anexos ISR ® ]

CONSOLIDACION ¥ ENVIO DE ANEXOS DEL
IMPUESTO SOBRE LA RENTA 1

ARCHIV(
Linea | Nombre Archiva Descripcian [
1 1617443_AnexoOpcionalSimplificado_1331_02_201< Archive correcto.

Mostrando 12l 17de 1

RESUMEN

TOTAL CANTIDAD FILAS

12
MONTO TOTAL RETENCION 58,100.00
Para su seguridad ingrese un nimero de Formulario ¥ Acceso SAT-1331, No. Farmulario 133110304647678
en estade Pagado (4-4) presentado a la SAT, el cual corresponda al
periodo que esta dedlarando. (Son 15 digitos empezando:con 1331. 2 o
Ej: 133112345678301) No. Acceso 156659047

Enviamio 10050 de Avexos ISR.
IMPRIMIR CONSTANCIA
Limpiar || Cerrar

Pantalla 3

W CONSTANCIA DE RECEPCION ANEXOS
e IMPUESTO SOBRE LA RENTA

1. NIT DEL CONTRIBUYENTE *
1617443
EL BUEN CONTRIBUYENTE, S.A.

2. PERIODO A REPORTAR *
Mes: FEBRERO

Afio: 2014
Numero de Formulario Numero de Acceso
Formulario Declaraguate presentado 133110304647678 156659047
Tipo de Anexo Proceso y/o Notificacién de Total de Retencién

Anexo presentado

Retenciones Opcional Simplificado SAT-1331 satisfactoriamente 58,100.00

Fecha: 2/7/2014_11:15:19
Transaccion No. 39223
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