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1A DE TRIBUTARIA

) Requisitos )
ACTIVACION DE USUARIO SAT EN LINEA
Persona Individual o Juridica

PASO 1: PRESENTAR LOS REQUISITOS GENERALES

No. Requisitos

1 |Documento de identificacion: DPI o pasaporte en caso de ser extranjero.

2 | Solicitud de Activacion de Usuario “Agencia Virtual” original y copia

PASO 2: REQUISITOS ADICIONALES PARA CASOS ESPECIALES

Documento de Identificacién

Si el contribuyente o el representante legal ain no cuenta con DPI, se aceptara constancia emitida
por RENAP y fotocopia de la misma, Unicamente para los casos en que se reconozca la validez de la
cédula de vecindad como documento de identificacion (no se aceptan otros tipos de constancias).

En caso de mortual

Certificacion de la partida de defuncion y la solicitud la debe firmar el administrador o albacea de la
mortual, herederos o legatarios segln corresponda.

Documento de identificacién: DPI, pasaporte en caso de ser extranjero o constancia emitida por
RENAP, de la persona que presenta el aviso y fotocopia.

En caso de Persona Juridica
El nombramiento del Representante Legal debe estar activo y vigente en los registros de SAT, caso
contrario debera realizar la actualizacion correspondiente.

Gestion realizada por tercera persona
Presentar los requisitos publicados en el vinculo "Terceras personas”.

PASO 3: INFORMACION IMPORTANTE

e EIl trdmite de activacién de usuario lo puede realizar en cualquier Oficina y/o Agencia
Tributaria.
e Recuerde que no debe divulgar su contrasefa por ningln motivo.

PASO 4: PARA REALIZAR EL TRAMITE

Ingrese a nuestra pagina: www.sat.gob.gt

PASO 5: RESULTADO DEL TRAMITE

A través del correo electrénico que reportd al solicitar la asignacion de usuario y contrasefia se le
confirmara la activacion del usuario



http://portal.sat.gob.gt/sitio/index.php/tramites-o-gestiones/tramites-y-requisitos-tributarios/autorizacion-de-terceras-personas.html
http://www.sat.gob.gt/

