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SUPERIMTENDENCIA DE ADMMISTRACION TRIBUTARLS,

Introduccion:

Esta herramienta sera utilizada para generar de manera electrénica las Constancias
de Adquisicion de Insumos de Produccion Local. Estas constancias son emitidas por
los propietarios de empresas calificadas al amparo del Decreto 29-89 del Congreso de
la Republica de Guatemala, “Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad
Exportadora y de Maquila”, por las compras que efectuen a los proveedores locales,
asi como de las rentas que éstos ultimos perciban por la referida transaccion.

Las Constancias de Adquisiciéon de Insumos de Produccién Local son formatos que
sirven para documentar la compraventa de insumos locales con el propésito que el
proveedor que emita la respectiva factura, unicamente lo haga por el costo real del
bien, sin que se incluya el Impuesto al Valor Agregado, en virtud de tratarse de un acto
no afecto al referido impuesto, de tal forma que la emisién de la factura no produzca
débito, ni otorgue derecho a crédito fiscal.

La Superintendencia de Administracién Tributaria con base en el Acuerdo de Directorio
namero 9-05, aprobd el Procedimiento para la Autorizaciéon, Emisién y Utilizacion de
las Constancias de Adquisicion de Insumos de Produccién Local.

Objetivo:
Facilitar una herramienta en ambiente V\!eb para simplificar las obligaciones a aquellas
personas, entidades o0 entes que se encuentran exentas de conformidad con leyes
especificas, llevando control automatizado de las constancias asi como de estos
beneficios tributarios utilizados.

Qué permitira la herramienta:

Esta herramienta permitird generar de manera electronica las Constancias de
Adquisicion de Insumos de Produccién Local.

Todos los usuarios del sistema contaran con una clave de acceso que permitird
realizar transacciones relacionadas con el perfil que les sea definido.

Los usuarios externos que gozan de beneficios fiscales pueden conectarse al sistema
para:

Crear sus propios insumos, en forma masiva o0 uno por uno

Emitir y anular constancias en linea

Imprimir y reimprimir constancias generadas

Elaborar y rectificar informes

Generar reportes

Realizar consultas de las constancias generadas, por fecha o
numero de Constancia
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SUPERIMTENDEENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARLS,

Carga Masiva de Insumos

La carga masiva de insumos se realiza por medio de un archivo de texto, este archivo,
debe ser creado en el Bloc de notas, la descripcion de cada insumo (producto) debe
de estar en una sola linea, en esta descripcidn puede ir cualquier tipo de caracter
alfanumérico.

Para buscar el archivo que se desea cargar debe presionar el boton Examinar que se
muestra en la pagina

1411212009

Después presionar el boton Cargar que muestra los insumos que se cargaran, con la
lectura del archivo, se mostrara el siguiente mensaje: Los datos del Archivo fueron
Cargados Exitosamente.

Nota: el archivo no debe tener espacios en blanco al final (es decir, después del
ultimo insumo ingresado).

1411212009

Posteriormente presionar el boton Procesar para guardar todos los insumos. Cuando
terminé la carga se mostrara el siguiente mensaje: Se Cargo el Archivo con EXxito.
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COLGATE PALMOLIVE (CENTRO AMERICA), SOCIEDAD ANONIMA 1411212009

Ingreso de Insumos

Por medio de esta pagina se puede crear, modificar y eliminar un insumo, asi como
imprimir el listado de todos los insumos creados por el Emisor.

Para guardar la descripcion debe presionar el botén Crear Insumo. Para modificar la
descripcion, debe sobrescribir en la descripcién y presionar el botén con el icono del

Lapiz ﬂ , para eliminarlo presionar el botdén con el icono de eliminacién X

Para Imprimir el listado de Insumos presionar el botén Imprimir Listado, esto
generara un Archivo PDF, con todos los insumos que pertenecen al Emisor.

Emisor: COLGATE PALMOLIVE (CENTRO AMERICA). SOCIEDAD ANOMIMA 1411212009
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SUPERIMTENDENCIA DE ADMMISTRACION TRIBUTARLS,

Listado de insumos, que pertenecen a un Emisor, muestra los datos del Emisor, y en

el detalle se muestra el Cédigo y descripcion, ordenados por codigo.

Generacion de Constancias en Blanco

Para poder generar la constancia en blanco, debe presionar el boton Generar
Constancia, el sistema mostrara la constancia que se genera en la pagina, con la
opcion de imprimir.

Recuerde que cuando se genera una constancia en blanco, tiene un plazo de 15 dias
para ingresar la informacion al sistema, de lo contrario no le permitird generar mas
constancias. Como maximo puede generar 10 constancias en blanco

2) GENERAR CONSTANCIA EN BLANCO - Mozilla Firefox

L2 Més visiados % Comenzar a usar Firef... 5, ltimas noticias 2 Zmbra; Bandeja dee.
) INGRESO DE isLMOS | ) GENERAR CONSTANCIA ENBLANCO. £ | + |

GENERACION DE CONSTANCIAS EN BLANCO

BsAaaoBp'e

Emisor: COLGATE PALMOLIVE (CENTRO AMERICA). SOCIEDAD ANONIMA 141122009

GENERAR CONSTANCIA
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En esta pagina se muestra el mensaje que tiene 15 dias para ingresar los datos de la
constancia o anularla. En la constancia se muestra la fecha de emision y los datos del
Emisor.

mmmmmmmmmmmm
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INSUMOS ol

DATOS DEL EMISOR

En la parte de abajo de la constancia se muestra la firma electronica que se genera al
crearla, con la opcion de generar la constancia en formato PDF.

Generacion de Constancias con Informacion

Para poder generar constancias con informacién, debe ingresar el NIT del Proveedor y
presionar la tecla Tab, ademas debe ingresar los siguientes datos:

v' Serie de la Factura: campo de tipo alfanumérico el cual indica la serie de la
factura

v" Numero de la Factura: campo de tipo numérico que indica el nimero de la
factura.

v" Monto Total de la Factura: campo de tipo decimal que indica el total de la
factura.
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v" Fecha de Emision: campo de tipo Date, que indica la fecha de emision de la
fecha.

E . :, @[ -

wisor: LOLGATE PALMULIVE (CENTRO AMERICA), SUCIEDAD ANONIMA 1441212009

aneera

i
Nombie TG 11 TORRE AR (117 I Bk 10 W TALLION CRTE

Después de Guardar los datos de la Factura, aparece la opcion Editar por si requiere
Modificar algun dato de la Factura.

Para ingresar el detalle de la factura, debe llenar los siguientes campos:

v Cantidad: campo de tipo numérico, indica la cantidad de insumos, y pude tener
hasta 2 decimales.

v' Cédigo del Insumo: campo de tipo numérico, indica el cddigo del insumo, este
debe existir en el listado de insumos ingresado previamente.

v Precio por Unidad: indica el precio unitario del insumo, y puede tener hasta 4
decimales.

Nota: tomar en cuenta que en el campo Monto (Campo no Editable), muestra el valor
total del insumo ingresado (la cantidad de insumos multiplicado por el precio unitario).

20912010
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Para ingresar los productos se realiza una busqueda del insumo; ingresando la
descripcion o ingresando directamente el cédigo del insumo.

£ Menu de la Aplicacién - v2.0.17102008 - Mozilla Firefox

: o033 .
MEE I
| £ditar | | canceiar |
< >
Terminad: LX)

Ejemplo de Constancia generada con Informacién del Emisor, Proveedor y
detalle de la Factura.

8 Constancia-15.pdf - Adobe Reader CEIX

Avehwo_Edcion Ver_Docmerto._Hemramentas ventana_ Ay x
= & [ (@ @ [sow - (] B o
g CONSTANCIA DE ADQUISICION DE SAT-9021
Release 1.0
s o A T INSUMOS
CONSTANCIA 11
Lugar y fecha de emisién: Guatemala, 2/9/2010
DATOS DEL EMISOR
NIT: 322253 Nombre: COLGATE PALMOLIVE (CENTRO AMERICA). SOCIEDAD ANONIMA L
Domicilio fiscal: lav, 5-98 2. 10
Domicilio comercial: 7a. calle zona 7
Nombre comercial: COLGATE PALMOLIVE (CENTRO AMERICA) SOCIEDAD ANONIMA
Resolucién de la empresa: 3715-2000 Fecha de Resolucién: 03/12/2000
DATOS DEL PROVEEDOR
NIT: 87033 Nombre: ROQMUX. YEHAUJOJ OSESARO
DETALLE DE CONSTANCIA
Serie: A No. Factura: 1364 Fecha de la Factura: 02/09/2010

DETALLE DE CONSTANGIA

TELAS DE COLORES | 2160000 | =24.0000 |
Total Facturado: 320.00
ia Emitida
EXCaSIONPIVHIGLOGS2 T DIWBWWKKY + Vi3
Firma
uve oE pEL ALvALOR
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Cierre Mensual de Constancias

La Generacion del Reporte mensual, realiza un cierre mensual de todas las
constancias creadas en un periodo determinado. Para poder generar el reporte
mensual, todas las constancias deben estar en estado IMPRESA o ANULADA. Si
existe alguna constancia en estado CREADA, el sistema no dejara realizar el cierre,
hasta que se ingrese informacién a esa constancia o se anule.

El sistema mostrara la o las constancias en estado CREADA, mostrando un mensaje
“INGRESO DE INFORMACION DE CONSTANCIAS PENDIENTE”;

610912010

REPORTE MENSUAL DE CONSTANCIAS DE
ADQUISICION DE INSUMOS

COLGATE PALMOLIVE [CENTRG AVERICA), SOCIEDAD ANGNIVA

Campos Requeridos para realizar el cierre:

v' Periodo de Imposicién: mes que se desea realizar el cierre mensual o rectificar
el reporte.

v ANO: en el que se desea realizar el cierre mensual o rectificar el reporte.
El sistema mostrara las constancias creadas en ese periodo.

Para realizar el cierre mensual, debe presionar el boton Guardar, el sistema realizara
el cierre, permitiendo imprimir el reporte mensual.
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) Menu de la Aplicacion - v2.0.17102008 - Mozilla Firefox

COLGATE PALMOLIVE (CENTRO AMERICA), SOCIEDAD ANONIMA 710912010

© & CONSTANCIA ANULADA CORRECTAMENTE,

REPORTE MENSUAL DE CONSTANCIAS DE
ADQUISICION DE INSUMOS

SAT
Release 1.0

PERIODO DE IMPOSICION MES [& Agosts anio [2610

N %

5,000.00 S
FGLAR

256,90 IS

ANULAR

meresa 27/03/2010 asz1s87 2710812010

MPRESA 300072010 7003 134 30/06/2010

MPRESA s0/08/2010 ss23762 228419 9/08/2010

ImeRESA s1/08/2010 ss23782 228421 s/08/2010

ANULADA 27/00/2010

>
®& ]

==

%) Menu de la Aplicacion - v2.0.17102008.

RepORTE MENSUAL

HsAaoBs’'e

COLGATE PALMOLIVE (CENTRO AMERICA), SOCIEDAD ANONIMA 710912010

CreRRE MENsUAL

Se realizara el cierre correspondiente al mes de AGOSTO del afio |
2010, si resliza el cierre ya no Podra generar mas constancias
correspondiente a ese periodo

= £Xe]

Cuando el Reporte ha sido generado, tiene la opcidon de poder anular alguna
constancia presionando el boton Rectificar, el sistema permitira generar otro reporte
de cierre.

®) Menu de la Aplicacion - v2.0.17102008 - Mozilla F

| Catalogo | Generar Constancias | Reimpresion | Busaueds | Reporte | Elsaiy I
—

COLGATE PALMOLIVE (CENTRO AMERICA), SOCIEDAD ANONIMA 610912010

REPORTE MENSUAL DE CONSTANCIAS DE
ADQUISICION DE INSUMOS

SAT

GUATEMALA

NIT DEL EMISOR

)

DETALLE DEL REPORTE

| [COLGATE PALMOLIVE (CENTRO ANER

SAT
Release 1.0

PERIODO DE IMPOSICION MES [7.3uis

). SOCIEDAD ANONIMA

Estado ] FechaConstancia ] Proveedor ] serie | _No.Factura | FechaFactura Valor Total Factura —

1 ANULADA 30/07/2010

IMPRESA 30/07/2010
IMPRESA 01/07/2010

ANULADA

30/07/2010

0.00 IS

ANULAR

1,250.00 —
ANULAR
DETALLE,

3,560.00 —
ANULAR

ANULAR

1275577 A 5/07/2010
5/07/2010

19/06/2010

[

10
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SUPERIMTENDEENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARLS,

Busqueda de Insumos

Busqueda de Insumos por Codigo:

Para realizar la busqueda de insumos por cédigo, debe ingresar el codigo y presionar
el botén Buscar. Si existe el insumo lo mostrara en la parte de abajo y aparece la
opcién de modificar o eliminar. Para modificar el insumo, debe sobrescribir la
descripcion y presionar el icono del 1apiz. Para eliminarlo Unicamente debe presionar el
icono de eliminar.

1411212009

Busqueda de Insumo por Descripcion:

Para realizar la busqueda insumos por descripcion debe ingresar el nombre del
insumo en el campo: Descripcion del Insumo. No es obligatorio que ingrese
exactamente la descripcion del insumo, el sistema realizara la busqueda, mostrando
todos los insumos que contengan el nombre que ingreso.

11
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Busqueda de Constancias

Esta pagina es utilizada para realizar la busqueda, anulaciéon o ingreso del detalle de
una constancia, asi también permite imprimir el listado de constancias, dependiendo el
criterio por el cual realiz6 la basqueda, entre ellos:

v NIT Proveedor: realiza la busqueda de todas las constancias para un NIT en
especifico, en este caso el NIT del Proveedor, si la casilla la deja en blanco
realizara la busqueda para todos los proveedores.

v" No. de Constancia: realiza la blusqueda para una constancia en particular. Si
la casilla la deja en blanco realizara la basqueda para todas las constancias.

v' Origen: realiza la busqueda para las constancias que se han creado con
informacidn o constancias que se han creado en blanco, si la casilla la deja en
blanco realizara la busqueda para ambos tipos.

v' Estado: realiza la blUsqueda para las constancias que se encuentran en un
estado, CREADA, IMPRESA, AUTORIZADA o ANULADA.

v Desde: rango de fecha inicial en la cual fue emitida la constancia.

v Hasta: rango de fecha final en la cual fue emitida la constancia.

) BUSQUEDA DE CONSTANCIAS - Mozl
fichvo Edtor tor

6 ®

Emisor: COLGATE PALMOLIVE (CENTRO AMERICA). SOCIEDAD AHOMIA 1471212009

[ezrosses ]

DETALLE
44 CIEACA 15/12/2009
ANULAR

v Detalle: para una constancia creada en blanco, puede ingresar el detalle de la
factura, haciendo clic en el boton DETALLE.

12
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v' Anular: Para una constancia generada, no importando el estado en el que se
encuentre, puede anularla haciendo clic en el boton ANULAR, al presionar el
botdn, preguntara si desea anular la constancia, o desea cancelar la operacion,
mostrando la siguiente pagina:

) BUSQUEDA DE CONSTANCIAS - Mozilla Firefox

misor: MARIA GARCIA VIUDA DE MALDONADO E HIJOS . COMPAIIA LIMITADA 15/12/2009

ANULAR | CANCELAR

Imprimir Listado de Constancias:

Para la impresién de constancias, generara un archivo en formato PDF, mostrando el
listado de constancias con el criterio de busqueda que realizé.

[BEE

Emi s ura

9| AUTORIZADA | 01172009 | 62196383 A 125 | 0201172009 2 1.500.00
AUTORIZADA | 0811112009 | 62196383 A 135 | 05112009 200,00
AUTORIZADA | 05112009 | 62196383 A 51112009 20000
16| AUTORIZADA | oatiz000 | 62196383 AnA 654 | 061112009 1 120000
26| AUTORIZADA | 2s/112000 | 62196383 1 e 1 1000000
27| AUTORIZADA | 26112009 | 62196363 A 100 | 26/1172008 1 300000
25| AUTORIZADA | 261112009 | 62196363 A 100 | 2671172009 1 350000
29 | AuTOR®Z ADA | 26112009 | 62196383 A 00 | 26112009 1 30000
30| AUTORIZADA | 2@112008 | 62196383 A 101 | 261172008 1 20000
31| AUTORIZADA | 2e112000 | 62196383 A 102 | 261172008 1 100,00
32| AUTORIZADA | 26112009 | 62196363 A 102 | 26/1172009 1 100,00
33| AUTORIZADA | 26112009 | 62196363 A 102 | 261172009 1 100,00

Y A

AUTORIZADA | 26112009 | 62196383 02| 261172008 1 100,00

Reimpresion de Constancias en Blanco

Esta pagina es utilizada para imprimir todas las constancias en blanco (constancias a
las cuales no se les ha ingresado informacion del detalle de la factura) que se
encuentran en estado creado.

13



SUPERIMTENDEENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARLS,

Para imprimir una constancia debe presionar el botén Buscar, el sistema realizara la
busqueda de constancias en blanco en estado creado, seleccione la constancia que
desea imprimir y presione el boton Imprimir.

EIEX

141212009

Reimpresion de Constancias con Informacion

Esta pagina es utilizada para imprimir todas las constancias con informacion. Para
imprimir una constancia debe presionar el boton Buscar, el sistema realizara la
busqueda de constancias con Informacion en estado Impresa, seleccione la
constancia que desea imprimir y presione el boton Imprimir.

o
= icins || [ canonce memos | ) ceneom pepone ce constan. | | |1 remmpmesion constavane s | | | eveneston constancins... & |+ | -

Reimpresion de Reporte Mensual

Para reimprimir el reporte mensual debe seleccionar el mes y el afiio del reporte que
desea reimprimir, presionar el Boton Buscar, seleccione el reporte y presione el botdn
Imprimir.

14
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) REIMPRESION REPORTE MENSUAL
Ao gt ver

Mozilla Firefox

Hetorel Marcadores Heramiertas  Ayuda

51 s notiios 5Z Zimbra: Bancejado

COLGATE PALMOLIVE (CETRO AMERICA), SOCIEDAD ANONIMA /0912010

PERIODO DEL REPORTE A IMPRIMIR MES [73u0 aRo[208 ¥

Ternnadh

) REIMPRESION REPORTE MENSUAL

Mozilla Firefox

oa/09/2010
27/08/2010

826743
86650

o Edtr der

- C X @

Higors tacadores

Heranertas

A

D st

3 (1 i vitados B

7] REIMPRESION REPORTE MENSUAL

S Otimaspoticias 67

REIMPRESION DE REPORTE MENSUAL

sAQBE

COLGATE PALMOLIVE (CENTRO AMERICA), SOCIEDAD ANONIMA

®  Debe Seleccionar un Reporte

REPORTES MENSUALES

PERIODO DEL REPORTE A IMPRIMIR MES |7. Julio &

|| NumeroReporte | _FechadeCierre | Periodo | Aiio | _ Total Constancias Total Compras
b

(o] 1137

08/09/2010 7

2010

ARNO [ 2010 ~

8/09/2010

8367.43

8 ReporteMensual-27. pd - Adobe Reader.

uitiva. Edeidn

=

Ver Docunerto. Hertamientas Ventana. Ayuda

A

® ® o |-

REPORTE MENSUAL DE CONSTANCIAS
DE ADQUISICION DE INSUMOS

Anexo a la Declaracion Mensual del IVA sobre el uso de constancias

Reporte No. 1137
Rectifica al No. 1118

NIT del Emisor
322253

Nombre, ra social
| COLGATE PALMOLIVE (CENTRO AMERICA), SOCIEDAD ANONIMA

PERIODO DE IMPOSICION

o
[ Ao | 2010

it || B || 22 Nombre Provesdor Observaciones | Serie | Faceura | Facura | Produstos | “oiorToB!
| weesa | om0t [ orom [ — rcrmavos | A | e | oo g a0
0| weresn | oonmmnio [ sross roows s | a4 | v | ovoraono o[ e
2| weses | om0 [ oroms oo rcnmavaos | A | v | e o[ oo
102 | weeesn | om0 [ 22200 I ]
100 | weresa | woraoro | sross JE— rncrmaon | A | aes | seoraonn g w0
101 | weseon | swmmmoro | rosa JE— rscrmavaos | 4 | s | oo g o]
o0 | anwnaon | sommmnio [ sross oo T : o)

Constancias Anuiadas: "

Gonstancias impresas P

ot de Constancies: v

Monto Total Compras. 86743

Reporte Mensual No. 1137 que rectifica al reporte No. 1118

15
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REPORTE MENSUAL DE CONSTANCIAS
DE ADQUISICION DE INSUMOS

Anexo a la Declaracion Mensual del IVA sobre el uso de constancias.

e Reporte No. 1118

NIT del Emisor ‘ Nombre, razén o denominacion social

322253 COLGATE PALMOLIVE (CENTRO AMERICA). SOCIEDAD ANONIMA
FERIOD0 DE MFOSICION
e oot
[ Ao [ 2010 1

Constanca| Nesrmaotl| ezl | BN Nombre Proveedor Observaciones T s ey
s | weresa | senrmoto | srom moamyx verawos ossaro A 124 | 1woreono . 000
w0 | weesa | oswrmoto | sron [ — rcrumvacs | A 15| oworoto . 2.500.00)
s | weresa | 1aermoto | srom O eacomavaos | a 134 | 12072010 . 310000
102 | weresa | saomzoto | 322083 veotozy TooEakey pusaxE oruxane) | eacrumavauon | A 136 | 10010 2 as e
100 | weresa | seneot | sros [ — eacrumavaon | A 3651 | 1m0t B o307
101 | weresa | seormoto | srom [ — encrumavaion | A a5 | 1o | 10057
% | weresa | seormoto | srox [ — eacromavaon | A 2| 1o | o015

Constancias Anuladas: %
Constancias Impresas: 7
Total de Constancias: 7
Monto Total Compras 8,665.00

Reporte No. 1118
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