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Intendencia de Aduanas

PR-IAD/DNO-DE-21
Procedimiento para operaciones y actividades permitidas en almacenes fiscales y Versién |
depdésitos aduaneros —
Fecha de Aprobacion
19 SET. 2018
Objetivo

s Almacenes Fiscales y Depositos Aduaneros de la normativa y narrativa necesaria para

Proveer al personal de Aduanas en lo
nes y actividades permitidas en dichos recintos.

el control y facilitacion de las operacio
Alcance
as delegado en Almacenes Fiscales y Depositos

El presente procedimiento debe ser aplicado por el personal de aduan
Aduaneros.

Inicia con la presentacion de la soficitud por parte de! interesado ante la delegacion de aduanas para fa autorizacion de
operaciones ¢ actividades permitidas y finaliza con la firma del acta por parte de los involucrados.

Personal y otros actores Involucrados

1. Administrador de Aduana.
2, Personal de Aduanas en los Almacenes Fiscales y Depositos Aduaneros.
B 3. !interesado.
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Intendencia de Aduanas

PR-IAD/DNO-DE-21

Procedimiento para operaciones y actividades permitidas en almacenes fiscales y

ALt Versién |
depositos aduaneros

Fecha de Agrobacion
1 9°SET. 2018

Marco Legal y Documentos Relacionados

—

Articulo 28 de la Constitucidon Politica de la Repuiblica de Guatemala. Asamblea Nacicnal Constituyente.

2. Ariculo 99, 100 de ia Resolucidn nimero 223-2008 (COMIECQ-XLIX) del Consejo de Ministros de Integracion Economica,
articulo 13, literal a) articulo 72, articulo 130 y articulo 131 del Cédigo Aduanero Uniforme Centroamericano ~CAUCA-.
Publicada en Acuerdo Ministerial nimero 0469-2008 del Ministerio de Economia.

3. Articulo 116, articulo del 501 al 505 de la Resolucién nimero 224-2008 (COMIECO-XLIX) del Consejo de Ministros de
integracion Economica, que aprueba el Reglamento del Cédigo Aduanero Uniforme Centroamericano —RECAUCA-.

Publicada en Acuerdo Ministerial nUmero 0471-2008 del Ministerio de Economia.

Articulo 5, Decreto Niimero 14-2013 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley Nacional de Aduanas.

Decreto Numero 1746, del Congreso de ia Republica de Guatemala. Ley de AlImacenes Generales de Deposito.

Articulo 11 del Acuerdo Gubernativo Nimero 447-2001 del Presidente de la Republica, Reglamento para el

Funcionamiento de Almacenes Fiscales.

7. Atticulos 1, 2, 3 y 4 del Acuerdo de Directorio nimero 11-2001 del Directorio de la SAT. Disposicion administrativa que
establece la regulacién del cobro por productos ¢ servicios que la SAT presta, accesorios al cobro de tributos, a las
operaciones aduaneras y de certificacién.

8. Resolucién de Superintendencia nimero SAT-DSI-779-2017. Disposiciones que regulan €l registro de las normativas
internas de los érganos y dependencias de la Superintendencia de Administracion Tributaria.

S

Las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas citadas en el marco legal, deben entenderse con sus respectivas
reformas.
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Intendencia de Aduanas

PR-IAD/DNO-DE-21
Procedimiento para operaciones y actividades permitidas en almacenes fiscales y Version |

depositos aduaneros y
Fecha de Aprobacion
Yo St 0t

Normas Internas
1. Para mejor comprension del presente procedimiento se deben observar las definiciones descritas en el Glosario.

2. Para la realizacién de operaciones o actividades permitidas en depositos aduaneros o almacenes fiscales debe mediar una
solicitud presentada ante la delegacion de aduanas por parte del interesado, la cual debe contener como minimo |a
informacién siguiente:

Lugar y Fecha

Nombre de la autoridad a quien se dirige 1a solicitud

Tipo de actividad u operacion a realizar

Justificacion y motivo de realizacion de la actividad u operacion

Descripcién de las mercancias

Fecha de realizacion de la actividad u operacion

Nimero de declaracién de mercancias, cuando corresponda.

Numero de los documentos de soporte de la declaracién de mercancias (Documento de transporie, factura,

manifiesto, permisos no arancelarios), cuando corresponda

i. ldentificacion del solicitante

j. Descripcion de materiales, herramientas, equipo entre otros que puedan ingresar los interesados para ia realizacion
de la actividad u operacién permitida (Por ejemplo: cinta adhesiva, etiquetas, etiquetadora, entre otros)

@ mean TR

A 1a solicitud se debe adjuntar copia de los documentos que la respalden segln corresponda.

3. En tanto el sistema informatico aduanero no cuente con ta funcionalidad para €l registro y control de las actividades
reguladas en el presente procedimiento, la delegacion de aduanas debe resguardar las solicitudes recibidas y la
documentacion que de ella se derive dentro de las cuales debe figurar el acta circunstanciada que se emita al finalizar la
operacion o actividad permitida.
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Procedimiento para operaciones y actividades permitidas en aimacenes fiscales y

ACT Version |
depositos aduaneros

“Fecha de Aprobacion
¥'9 SET. 2018

Las actividades descritas en el presente procedimiento también se podran realizar mediante la presentacion de
resoluciones administrativas emitidas por las dependencias de la Intendencia de Aduanas que ordenen la practica de

alguna de las actividades reguladas en los articulos 11 del Acuerdo Gubernativo Numero 447-2001, 116 y 501 del
RECAUCA.

Los materiales (etiquetadoras, grapas, fiejes, etc.) que se utilicen para ia realizacion de las actividades permitidas deben
contar para su ingreso can autorizacion de la delegacion de aduanas, mediante una solicitud que presente el interesado.

En la solicitud deben indicar el detalle de los materiales a ingresar. El delegado de aduana debe verificar el estado de los
mismes y dejar constancia escrita en la solicitud.

Una vez se finalice el uso de los materiales ingresados previamente, el interesado debe informar a la delegacién de
aduanas el instante en que son retirados dichos materiales. La delegacion de aduanas previo a la salida de las mismas

debe verificar que dichos materiales son retirados en las mismas condiciones y cantidades (en caso corresponda) con base
a jo indicado en la solicitud de ingreso.

De conformidad con el articulo 503 del RECAUCA las mermas y los desperdicios de las mercancias extranjeras resuitantes

de la actividad permitida a la que fueron sometidas, seran reexportados, destruidos o importados definitivamente, segun
sea el caso.

El depdsito aduanero o el almacén fiscal deben disponer tas condiciones éptimas para la realizacion de las actividades
permitidas tomando en cuenta aspectos como la maniputacion, el controi, resguardo y seguridad del personal. Cuando se
trate de mercancias peligrosas, el interesado, el deposito o almacén fiscal deben de poner a disposicion de la delegacion
de aduanas e! equipo técnico especializado para la manipulacién de este tipo de mercancias,

Cuando las mercancias objeto de una operacién o actividad permitida requieran permisos no arancelarios, previo a su
autorizacion, la delegacion de aduanas, debe requerir al interesado los mismos.
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Intendencia de Aduanas

PR-IAD/DNO-DE-21

Procedimiento para operaciones y actividades permitidas en almacenes fiscales y

ALt Version |
depositos aduaneros

Fecha de Aprobacion

19 SET. 2018

10.Una vez finalizadas las operaciones 0 actividades permitidas el personal de aduana debe suscribir acta administrativa en
donde se haga constar el detalle de las acciones realizadas. La misma debe ser firmada por las personas que
comparezcan en dicho acto.

Otras Normas

11 Cuando se reciban comunicaciones de las autoridades competentes relacionadas con el tratamiento que se debe dar a
determinada mercancia, la Unidad, Departamento, Area o el funcionario que reciba la comunicacion debe hacerlo del
conocimiento a los demas Departamentos de la Intendencia de Aduanas y Divisiones de Aduanas de las distintas
Gerencias Regionales para que a su vez lo informen a las dependencias y aduanas a su cargo, para las acciones que
correspondan. El Departamento Normativo evaluara si corresponde su inclusion en los procedimientos aduaneros.

12 El presente documento es una herramienta de orientacion elaborada de conformidad con la legislacion y disposiciones
administrativas aplicables, el estricto cumpiimiento del mismo es responsabilidad de los funcionariosfempleados y de los

usuarios externos que lo apliquen y exime a los firmantes de la interpretacion incorrecta o Uso indebido que hagan del
documento.

13.De acuerdo a la jerarquia de 1a ley, l1a Constitucién Politica de la Republica de Guatemala es la norma suprema del Estado

y tiene preeminencia sobre cualquier normativa, por lo que prevalecera en caso de duda, aplicacién e interpretacion del
presente documento.

14.En cuanto a las modificaciones a la ley o la emision de una nueva, toda vez publicadas y vigentes, se debera acatar lo
establecido en las mismas, en tanio se publica una nueva version del presente documento que contenga los cambios
correspondientes, En tal sentido el marco legal citado no limita el cumplimiento de otros fundamentos legales que tengan

relacién con la operacion, régimen, peticion o tramite. En consecuencia, no se puede aludir que se carece de fundamentos
legales para resolver el caso concreto que se conozea.
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PR-JAD/DNO-DE-21

Procedimiento para operaciones y actividades permitidas en alimacenes fiscales y

. Version |
depositos aduaneros

Fecha de Aprobacion

16 SET. 2018

15.Si se hace referencia a un procedimiento que en una version posterior cambie parciaimente de nombre, pero mantenga la
misma nomenclatura y finalidad, se debe entender que se trata del que se encuentre vigente.

16.Cuando se presenten casos ho previsios en el presente documento o cuando se tengan dudas de su aplicacion, el
funcionario 0 empleado que lo ejecute debe analizar y resolver de conformidad con ta prueba documental que sustente sus
actuaciones, debiendo aplicar ia legislacion vigente y sélo de ser necesario para resolver debe recurrir a su jefe inmediato.
De presentarse situaciones recurrentes ya resueltas, el Jefe de Departamento o de Division, debe informario al
Departamento Normativo para que analice si corresponde la incorporacion en el presente documento, en conjunto con el
jefe del Departamento o Division gue informa. De ser necesario contar con opinion normativa o juridica, los jefes antes
indicados deben enviar el requerimiento debidamente fundamentado al Departamento Normativo, quien realizara las
gestiones correspondientes.

En todos los casos se debe aplicar lo establecido en los articulos 13, 130 y 131 de! Codigo Aduanero Uniforme
Centroamericano y 5 de la Ley Nacionai de Aduanas.

17.Cuando se haga referencia a figuras organizativas que posteriormente sean sustituidas por otras, derivado de un proceso
institucional de reestructuracion organizacional, las funciones o atribuciones asignadas a estas, se entenderan subrogadas

por las nuevas figuras creadas, siempre que, las nuevas figuras guarden relacion en cuanto a las mismas funciones o
atribuciones y que la disposicion administrativa que se emita asi lo establezca.

18.€1 presente documento entrarad en vigencia 8 dias habiles después de su publicacion en los sitios electronicos
internosfexternos de SAT.
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Fecha de Aprobacion
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Narrativa

No. L‘ Actividad Responsable J

1. Presenta la solicitud de operaciones o actividades permitidas. Interesado

2. Recibe solicitud y analiza si corresponde la autorizacion. Delegado de aduanas

51 | Si corresponde, autoriza solicitud v trasiada al interesado, continua en la actividad 3. Delegado de Aduanas

22 | Si no corresponde deniega solicitud y concluye el proceso. Delegado de Aduanas

3. Coordina con el deposito aduanero la realizacion de la operacion o actividad permitida. Interesado

administrativa.

Supervisa la reaiizacion de la operacidn o actividad permitida.  Suscribe el acta

Delegado de Aduanas

Firma acta y finaliza proceso.

Delegado de Aduana/
interesado
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PR-IAD/DNO-DE-21
Procedimiento para operaciones y actividades permitidas en almacenes fiscales y Versién |
depositos aduaneros ..
Fecha de Aprobacion
19 SEV. 2018 B
Registros

Nombre del Registro Tipo de Registro (papel/electrénico)

Solicitud de operaciones y actividades permitidas Papel

Acta administrativa Papel
]
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depédsitos aduaneros

Fecha de Aprobacion

19 SET. 2018

Glosario

Actividades Permitidas: De conformidad con el articulo 116 de! RECAUCA las actividades permitidas las mercancias que
estén bajo control de la Aduana en El Deposito aduanero, podran ser objeto de las manipulaciones siguientes:

Consolidacion o desconsolidacion;

Division y clasificacion de bultos;

Empaque, desempaque y reempaque,

Embalaje;

Marcado, remarcado y etiquetado;

Colocacion de leyendas de informacion comercial;

Extraccion de muestras para su analisis o registro; y

Y cualquier otra actividad afin, siempre que no altere o modifique la naturaleza de las mercancias.

S@ ™0 0T

Delegacion de Aduanas: Persanal de la Intendencia de Aduanas designado en un deposito aduanero o almacen fiscal.

ez
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Listado de anexos

Tipo(s) de Anexo{s): | n,eimento General/Formato

Identificacién del Nombre del Anexo

Anexo (Si Aplica)
" RE-GPD-GC-03 __ | Listade Controlde Camblos
RE-GPD-GC-04 | Lista de Distribucion [

[
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Gerencia de Planificacién y Desarrollo institucional

Lista de Control de Cambios

RE-GPD-GC-03

Version 2

Fecha de Aprobacion
15/02/2016

" "Procedimiento para operaciones y actividades

identificacién

Nombre del o
Documento: permitidas en-almacenes fiscales y del documento: PR-IAD/DNO-DE-21
depésitos aduaneros
No. de No. de Modificacién Realizada Fecha Nombre y Firma de quien
Version Pagina
Primera version de conformidad con la
! Todas

Resoluciéon de Superintendencia No. SAT-DSI-

779-2017

_\_i—_g@nu de

{\ ) '.r L
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Gerencia de Planificacién y Desarrolio Institucional

Lista de Distribucién

RE-GPD-GC-04
Vearsion§

Fecha de Aprobacion
1510212016

' SR e PROCEDRIMIENTO PARA OPERACIONES Y ACTIVIDADES PERMITIDAS
Nombre del documento: se is11'“»'-"!:!!.1: C EN ALMACENES FISCALES Y DEPOSITOS ADUANEROS
PR-IAD/DNO-DE-21 Fechade -
aprobaciondel . | 19 SET. 2018
documento: = .
Cantidadde S —
copias-
controladas
antregadas .
Torre SAT ?
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Interino 5to. Nivel
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