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Intendencia de Aduanas 

PR-IAD/DNO-ADU-GDE-
-17

Procedimiento para el despacho de otras modalidades especiales de importación y Versión 11 
exportación definitivas Fecha de Aprobación 

Objetivo 

Proporcionar al personal de las aduanas del país el procedimiento para el despacho de las mercancías bajo las 
modalidades especiales de importación y exportación, amparadas en una declaración elaborada de oficio por la 
aduana. 

Alcance 

El presente procedimiento debe ser aplicado en todas las aduanas del pais. Inicia con el reconocimiento físico de las 
mercancías y finaliza con su retiro de la Aduana. 

o,-· 
� � .(¡ 

Página 2 de 16 �1 

11 OCT. 2019

2 de 21

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproducción total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONTROLADA



3 de 21

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproducción total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONTROLADA

11 OCT. 2019



Intendencia de Aduanas 

PR-IAD/DNO-ADU-GDE-
-17

Procedimiento para el despacho de otras modalidades especiales de importación y Versión 11 
exportación definitivas Fecha de Aprobación 

7. Artículo 3 literales b) y h) del Decreto número 1-98 del Congreso de la República. Ley Orgánica de la
Superintendencia de Administración Tributaria.

8. Artículos 1, 2 y 4 del Acuerdo Ministerial No. 1090-2001. Normas generales de carácter obligatorio, aplicables a la
importación y tránsito internacional de animales, recursos hidrobiológicos, sus productos y subproductos.

9. Artículos 4 y 5 de la Resolución número 467-2007 del Superintendente de Administración Tributaria. Disposición
administrativa que detalla las figuras organizativas de segundo y tercer nivel de las dependencias de la SAT.

10.Resolución número SAT-S-201-2011 del Superintendente de Administración Tributaria. Aprobación del formato del
formulario 8509 denominado Declaración de Oficio.

11. Resolución de Superintendencia número SAT-DSl-779-2017. Disposiciones que regulan el registro de las 
normativas internas de los órganos y dependencias de la Superintendencia de Administración Tributaria. 

Las disposiciones, legales, reglamentarias y administrativas citadas en el marco legal deben aplicarse con sus 
respectivas reformas. 
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Normas Internas 

1. Para mejor comprensión del presente procedimiento se deben observar las definiciones descritas en el glosario.

2. Conforme el artículo 108 del CAUCA, las modalidades especiales de importación y exportación definitiva son las
siguientes:
a. Envíos Postales
b. Envíos Urgentes

• Envíos de Socorro

• Envíos que por su naturaleza requieren despacho urgente.

• Mercancías incluidas en la modalidad de entrega rápida o Courier.
c. Tráfico fronterizo
d. Equipaje de viajeros
e. Menaje de casa
f. Pequeños envíos sin carácter comercial
g. Otras que establezca el RECAUCA

• Muestras sin valor comercial

• Despacho domiciliario

• Ingreso o salida de personas fallecidas

3. Los envíos postales, los envíos de socorro, las mercancías incluidas en la modalidad de entrega rápida o Courier, el
menaje de casa, el tratamiento de equipaje y el ingreso de personas fallecidas no se consideran materia del presente
procedimiento, toda vez que estas actividades se norman de manera específica en el Procedimiento para despacho
de envíos postales PR-IAD/DNO-DE-14, Procedimiento para el despacho de envíos de socorro PR-IAD/DNO-DE-15,
Procedimiento para el despacho simplificado bajo la modalidad de entrega rápida o Courier PR-IAD/DNO-DE-12,
Procedimiento para el despacho de menaje de casa PR-IAD/DNO-DE-16, Procedimiento para tratamiento de equipaje
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Intendencia de Aduanas

Procedimiento para el despacho de otras modalidades especiales de importaci6n y

PR-lAD/DNO-ADUJ3DE--17

Versi6n  11
exportaci6n definitivas Fecha de Aprobaci6n

21. El presente documento entra en vigencia 8 dias habiles despues que la lntendencia de Aduanas realice su publicaci6n
en los sitios electr6nicos internos/externos de SAT.

Narrativa
No. Actividad Responsable
1. Realiza el reconocimiento fisico de la mercancia. Personal de Aduanas

2. Determina si procede el despacho de conformidad con las normas internas del presente Personal de Aduanas
procedimiento.

2.1 Si no procede el despacho,  indica al interesado que debe realizar el tramite a traves de Personal de Aduanas
agente aduanero y continda en la actividad 5.

2.2 Si procede el despacho procede con la determinaci6n de la declaraci6n de mercancias. Personal de Aduanas
3. Determina la declaraci6n de mercancias a elaborar y forma de Dago a utilizar. Personal de Aduanas
3.1 Si  corresponde forma de  pago exenta,  elabora y valida  declaraci6n  aduanera  de oficio Personal de Aduanas

con la forma de pago correspondiente y continua en actividad 6.
3.2 Si  corresponde forma  de  pago  0,  elabora  y valida  declaraci6n  aduanera  de  oficio  con Personal de Aduanas

forma de pago 0, indica al interesado clue debe realizar el pago.
4. Realiza pago y presenta al personal de aduanas y continua con actividad 6. lnteresado

5. Presenta declaraci6n de mercancias. Personal de Aduanas

6. Realiza los procesos de despacho correspondientes. Desglosa documentaci6n y entrega Personal de Aduanas
al interesado.

7. Retira mercancia de la aduana. lnteresado

T¥ Pagina  12 de

11 OCT. 2019

12 de 21

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproducción total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONTROLADA



Intendencia de Aduanas 

PR-IAD/DNO-ADU-GDE-
-17

Procedimiento para el despacho de otras modalidades especiales de importación y Versión 11 

exportación definitivas Fecha de Aprobación 

Flujograma 

9
Inicio 

l,1«:IIID 2. Determina si reconoom1ento 
1--+ proc,_dt ti 

e tísico •o dt1p1cho 
� meranda 

¡ 
,¿Proetde? 

1 
� 2.2, Proetdt a 

j, u,ttrmLna 

e dtdaradón dt 
:g determinar 1-----+ ofidoyforma 
. SI mtrandas 
¡

dt 0100 

! 
NO 

�" 

" 3. 1. Elabora y 

2.1 Indio a 
¿forma v:enu? 

. 
valida 

il 1 
Interesado SI dtdaradón con 

CI, trlmlt• •gtntt forma de: oaao 

%) J, " 
J,Z ttaDOrl y 

i 6. Rtalln 
volld1 

� " dtd1r1óón 
procuos dt >-

o dUPlchO 
e con 01000 
:; 

-!. 
' 

-a 
'O 

4.Rullzapago 1--

CI, 

'O .. 
. 

!él '--------+ 7. Rttlra 

5 s. Prt1tnt1 mercanda 
·¡¡ dtdaraóón 
'6 

6 
fin 

11 OCT. 2019

13 de 21

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproducción total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONTROLADA



14 de 21

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproducción total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONTROLADA

11 OCT. 2019



lntendencia de Aduanas

Procedimiento para el despacho de otraLs modalidades especiales de importaci6n y

PR-lAD/DNO-ADU-GDE--17

Versi6n 11
exportaci6n definitivas Fecha de Aprobaci6n

Glosario
Envios que por su  naturaleza  requieren de despacho urgente:  Comprenden  las vacunas y medicamentos;  pr6tesis;
6rganos,  sangre  y  plasma  humanos;   aparatos  medico-clinicos;   material  radiactivo  y  materias  perecederas  de  uso
inmediato o  indispensable para una persona o centro hospitalario,  muestras biol6gicas:  saliva y c6lulas madre (en estas
tlltimas solicitar que lleve autorizaci6n de un medico especialista) y mascotas.

Mercancias distintas del equipaje:  Se consideran  mercancias que traiga consigo el viajero diferente a  las enunciadas
en el articulo 578 del RECAUCA.

Ivluestras sin valor comercial:  Mercancia enviada sin costo alguno para demostraci6n,  por carecer de valor comercial o
por su cantidad, peso, volumen u otras condiciones de presentaci6n, Ias cuales debefan estar plenamente identificadas o
ser  inutilizadas  de  alguna  manera  para  evitar su  comercializaci6n  interna  (marcado,  cortado).    Tambien  se  consideran
aquellas mercancias cuyo uso o empleo implica su destrucci6n por degustaci6n, ensayos, analisis, tales como productos
alimenticios,   bebidas,   perfumes,   productos  quimicos  y  farmaceuticos  y  otros   productos   analogos,   siempre  que  se
presenten en condiciones y cantidad,  peso, volumen  u otras formas que demuestren su condici6n de muestras sin valor
comercial.

Pequefios  envios  familiares  sin  cafacter  comercial:   Mercancias  remitidas  del  exterior  para  uso  o  consumo  del
destinatario o de su familia, cuya importaci6n estafa exenta del pago de tributos y demas recargos, siempre que su valor
total en aduana no exceda de quinientos pesos centroamericanos.

Tfafico fronterizo:  Son  las importaciones y exportaciones que se efecttlen sin fines comerciales,  los  pobladores de  las
zonas limitrofes de los Estados parte.

Personal de Aduanas: Empleado aduanero designado para atender lo establecido en el presente procedimiento.

Interesado: Persona ajena al Servicio Aduanero que realiza gestiones al amparo del presente procedimiento.
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