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Objetivo

Proveer al personal indicado en el alcance del presente procedimiento, la normativa para el ingreso de mercancias en

Almacenes Fiscales y Depositos Aduaneros.

Alcance

El procedimiento debe ser aplicado por el personal de las Divisiones de Aduanas de las Gerencia Regionales, Delegado en
Almacenes Fiscales y Depdsitos Aduaneros. Inicia con la recepcion de la declaracién de mercancias con sus documentos
de soporte por parte del Delegado de Aduanas y finaliza cuando este registra la informacion pertinente en los controles

documentales o electrénicos que para el efecto la Delegacion de Aduanas disponga.
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Marco Legal y Documentos Relacionados
Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, Articulo 43.

Resolucion numero 223-2008 (COMIECO-XLIX) del Consejo de Ministros de Integracion Econdmica, que aprueba el
Codigo Aduanero Uniforme Centroamericano -CAUCA-. Publicada en Acuerdo Ministerial nimero 0469-2008 del
Ministerio de Economia, Articulos 1, 2, 4, 13, 22, 24, 26, 60, 65, 68, 69, 70, 78, 94, 96, 99, 119, 130, 131.

Resolucion numero 224-2008 (COMIECO-XLIX) del Consejo de Ministros de Integracion Econdémica, que aprueba el
Reglamento del Codigo Aduanero Uniforme Centroamericano -RECAUCA-. Publicada en Acuerdo Ministerial niUmero
0471-2008 del Ministerio de Economia., Articulos 1, 2, 76, 99, 107, 233, 234, 235, 237, 256, 258, 261, 262, 263, 264,
317, 318, 319, 320, 321, 323, 324, 334, 335, 336, 337, 350 literales b y ¢, 357, 358, 360, 392, 393, 394, 395, 396,
397, 398, 399, 482, 483, 488, 489, 490, 491, 492, 493, 497, 499, 500.

Decreto nimero 1746 del Congreso de la Republica de Guatemala. Ley de Almacenes Generales de Depdsito,
Articulos 1, 3.

Decreto nimero 2-89 del Congreso de la Republica de Guatemala. Ley del Organismo Judicial, Articulos 2, 5, 9, 10,
13.

Decreto nimero 89-2002 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Probidad y Responsabilidad de
Funcionarios y Empleados Publicos.

Decreto nimero 58-90 del Congreso de la Republica de Guatemala. Ley Contra la Defraudacion y el Contrabando
Aduaneros, Articulo 3.
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8. Decreto numero 14-2013 del Congreso de |la Republica de Guatemala. Ley Nacional de Aduanas, Articulos 1, 5, 6, 7,
13, 32, 38, 41, 44, 55.

9. Acuerdo Gubernativo nimero 447-2001 del Presidente de la Republica. Reglamento para el Funcionamiento de
Almacenes Fiscales, Articulos 2, 3,4,6,7, 9, 14.

10. Acuerdo numero A-028-2021 del Contralor General de Cuentas, mediante el cual se aprueba “El Sistema Nacional de
Control Interno Gubernamental” (SINACIG), publicado en el Diario de Centroamérica el lunes 19 de julio de 2021.

11. Acuerdo de Directorio nimero 11-2001. Disposicién que regula el cobro que la Superintendencia de Administracion
Tributaria realiza a los contribuyentes y otros usuarios por los productos que vende y los servicios que presta,
accesorios al cobro de los tributos, a las operaciones aduaneras y de certificacion, Articulos 3 numeral 4, 7.

12. Acuerdo de Directorio numero 11-2022 Disposicion que establece el Reglamento de Trabajo y Gestion de Recurso
Humano de la Superintendencia de Administracion Tributaria Articulos 101,102,105,106,107,108,109.

13. Acuerdo de Directorio nimero 33-2018. Cédigo de Etica y Conducta para el Personal de la Superintendencia de
Administracion Tributaria —SAT-.

14. Resolucién de Superintendencia numero SAT-DSI-779-2017. Disposiciones que regulan el Registro de las
Normativas Internas de los Organos y dependencias de la Superintendencia de Administracién Tributaria.

15. Resolucion de Superintendencia nimero SAT-DSI-871-2017. Puesta en funcionamiento y control del marchamo
electréonico para los sujetos obligados, en el despacho de los transitos aduaneros internos, numerales Primero,
Segundo, Tercero, Cuarto, Séptimo.
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16. Resolucion SAT-IAD-10-2015 del Intendente de Aduanas. Disposicion administrativa que establece los horarios de

atencion y los periodos extraordinarios de prestacion de servicios en las aduanas de la Republica, numerales octavo
y noveno.

17. Resolucion Numero SAT-IAD-06-2018 del intendente de Aduanas. Disposiciones Administrativas que definen las
fases de implementacion del marchamo electrénico.

18. Resolucion Numero SAT-IA-03-2022 del Intendente de Aduanas. Funciones de las divisiones de Aduanas de las
Gerencias Regionales de la Superintendencia de Administracion Tributaria.

19. Procedimiento para Operaciones aduaneras durante el Transito Aduanero Internacional Terrestre y transito Aduanero
Interno de Mercancias, PR-IAD/DNO-ADU-GDE-11, version vigente.

20. Procedimiento para la aplicacion de las sanciones reguladas en la Ley Nacional de Aduanas, PR-IAD/DNO-PO-17,
version vigente.

21. Documento de Orientacién al usuario interno para el proceso de rectificacion y atencion de diversas solicitudes del
transportista aduaneros en la DUCA-T, DG-IAD-DNO-ADU-GDE-78, version vigente.

Las disposiciones, legales, reglamentarias y administrativas citadas en el marco legal deben entenderse con sus
respectivas reformas.
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Normas Internas

Toda mercancia destinada a un régimen aduanero debe estar amparada en una declaracién de mercancias,
transmitida electronicamente al sistema informatico del Servicio Aduanero, previo cumplimiento de las formalidades y
obligaciones tributarias y aduaneras.

Para el caso de embarques consolidados, se permite a la empresa desconsolidadora, la presentacion de varias
declaraciones de mercancias amparando un mismo contenedor o furgébn, a nombre de cada uno de los
consignatarios o bien presentar una declaracién de mercancias a nombre de la empresa desconsolidadora, en ambos
casos debe adjuntarse el manifiesto de carga. Cuando se trate de un manifiesto de carga aéreo o maritimo
transmitido via electronica no sera necesaria su presentacion, caso contrario si el manifiesto de carga es terrestre y
no es transmitido via electronica debe presentarse fisicamente.

Para el traslado de las mercancias desde la aduana de ingreso hacia los almacenes fiscales o depositos aduaneros,
se debe utilizar un medio de transporte autorizado por el Servicio Aduanero. No debe consignarse en una declaracion
de mercancias un medio de transporte que no ha concluido un transito o traslado con otra declaracion de mercancias
precedente, con la finalidad de no tener inconvenientes al momento que el Delegado de Aduanas opere el arribo o
registro de llegada del medio de transporte en el sistema informatico de la SAT.

El Delegado de Aduanas debe operar el registro del arribo (registro de llegada) de las declaraciones de mercancias
precedentes no arribadas, para lo cual, el sistema informatico de la SAT, las muestra en pantalla, debiendo realizar el
arribo de estas en caso proceda. Sin embargo, cuando existan declaraciones de mercancias que fueron transmitidas
previo al arribo del medio de transporte y no corresponda a la operaciéon aduanera que se esta materializando en ese
momento, el Delegado de Aduanas debe indicarle al transportista que debe solventar el inconveniente que se
presenta, previo a darle el arribo a las declaraciones de mercancias pertenecientes a ese recinto aduanero.

Pagina 6 Y

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproduccion total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONT:BQ-AQA %




Pagina 7 de 40

INTENDENCIA DE ADUANAS

PR-IAD/DNO-ADU-GDE-05

Procedimiento para el Ingreso de Mercancias en Almacenes Fiscales y Depoésitos Versién Il
Aduaneros

Fecha de Aprobacion

2 4 NOV. 2022

4. Queda prohibido el arribo de transitos aduaneros en un recinto aduanero distinto al consignado originalmente en la
declaracion de transito o traslado interno, salvo los casos indicados en el Procedimiento para operaciones aduaneras
durante el Transito Aduanero Internacional Terrestre y Transito Aduanero Interno de Mercancias, PR-IAD/DNO-ADU-
GDE-11 o el Documento de Orientacion al usuario interno para el proceso de rectificacion y atencion de diversas
solicitudes del transportista aduaneros en la DUCA-T, DG-IAD/DNO-ADU-GDE-78 o los que las leyes vigentes
establezcan.

5. Al momento del arribo del medio de transporte, las mercancias que por su naturaleza sean perecederas o tengan el
riesgo de causar dafos a otras mercancias depositadas o a las instalaciones del recinto aduanero, el responsable de
dicho recinto debe dar aviso de inmediato al Consignatario y a la Autoridad Aduanera correspondiente, con lo cual se
limitara el plazo para el almacenamiento de dichas mercancias en el recinto aduanero regulado en el articulo 492 del
RECAUCA. A partir de este momento, y de conformidad con el articulo 497 del RECAUCA el Consignatario o
Depositario Aduanero tiene un plazo de cinco (5) dias para el retiro de las mercancias a los lugares habilitados por el
recinto aduanero para tal efecto o su posterior destinacion.

De no realizarse el traslado o su destinacién en dicho plazo, las mercancias causaran abandono y deberan ser
trasladadas a los espacios que el recinto habilite para tal efecto, o deben ser destruidas a costa del Consignatario o
Depositario Aduanero.

6. Las modalidades y regimenes aduaneros que amparan el ingreso de mercancias a los recintos aduaneros son las

siguientes:
CLAVE DE s -
~ REGIMEN | B - DESCRIPCION
150-DA Importacién (envio) a depdsito de aduanas o almacén fiscal.
. 24DT | Transito entre depésitos de aduanas. —

A2
g e -OQ& R
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-r 150-ZA Importacion (Envip) a Depodsito de Aduanas o Almacén Fiscal de mercancia
| ~___proveniente de Zona Franca y ZOLIC o sus agencias.
I DUCAT Declaracion para el Transito Aduanero Internacional Terrestre.

Para el caso de las mercancias en Transito Aduanero Internacional Terrestre se debe presentar la declaracion de
mercancias clave de régimen 150-DA, donde la Declaracién para el Transito Aduanero Internacional Terrestre
~DUCA T- se debe de declarar en los documentos de soporte para sustentar el transito.

Cuando se implemente el despacho aduanero con documentos digitalizados (Aduana Digital) en los regimenes antes
indicados o cuya Aduana Jurisdiccional opere bajo este esquema, los Delegados de Aduanas deben contar con el
acceso informatico que corresponda para realizar el despacho.

7. En las declaraciones de mercancias con las claves de régimen 150-DA, 150-ZA o 24-DT, corresponde operar en el
sistema informatico de la SAT el arribo (registro de llegada) y la confirmacién de llegada arribo por parte del Delegado
de Aduanas.

En las declaraciones de mercancias con clave de régimen 150-DA en las cuales el transito hacia el recinto aduanero
este amparado con una declaracion para el Transito Aduanero Internacional Terrestre (DUCA-T), corresponde en el
ingreso operar el proceso de andlisis de riesgo anticipado por parte del Agente Aduanero y la salida de declaracion
por parte del Delegado de Aduanas. (Ver normas especificas para el “Arribo de Transito Aduanero Internacional
Terrestre en Almacenes Fiscales y Depésitos Aduaneros” del presente procedimiento.)

8. El Coordinador de la Delegaciéon de Aduanas o el Delegado de Aduanas que reciba las declaraciones de mercancias

y sus documentos de soporte debe trasladar los mismos al Delegado de Aduanas designado para realizar el
reconocimiento fisico del medio de transporte.
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Reconocimiento fisico del medio de transporte:

9. El Delegado de Aduanas designado para realizar el reconocimiento fisico del medio de transporte debe revisar que se
presenten los documentos siguientes:

a. Declaracion de mercancias

b. Carta de cupo,

c. Factura comercial

d. Documento de transporte

e. Manifiesto de carga cuando corresponda

f. Adjuntar el documento expedido por Autoridad competente que autorice el traslado de la mercancia a su destino
final cuando corresponda.

10. Previo a registrar el arribo (registro de llegada) del medio de transporte en el sistema informatico de la SAT, el
Delegado de Aduanas debe revisar lo siguiente:

a. Que la declaracion de mercancias cuente con la certificacion de salida de declaracion de la aduana o recinto
aduanero que inici6 el transito y que dicha operacion se encuentre registrada en el sistema informatico de la SAT.
En caso la certificacién no se encuentre impresa, debe verificar si existe algun razonamiento en la declaracion de
mercancias o informe circunstanciado que permita determinar el motivo de la no certificacion, y si no existen tales
registros debe generar la boleta de la salida de declaracion del sistema informéatico de la SAT en el documento
SAD 2227 “Documento de Salida de Declaracion”.

b. Que la carta de cupo corresponda al recinto aduanero consignado en la declaracién de mercancias como destino
para finalizar el transito aduanero.

Pé&gina © d&30 X\<
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c. Que se demuestre el control del ingreso del medio de transporte en la declaracion de mercancias con el sello con
nombre del deposito, fecha y la hora, con el cual el recinto aduanero hace constar el acuse de recibo del medio de
transporte o en su defecto, conste el razonamiento que realizo el personal del recinto aduanero de la recepcion del
medio de transporte. Para ambos casos, debe describirse el nombre y sello de la persona encargada o seguridad
del depésito que evidencio el ingreso del medio de transporte.

d. Cotejar que los datos del medio de transporte coincidan con los indicados en la documentacion presentada,
especialmente los siguientes:

e Numero de contenedor o furgdn

¢ Numero de placa del medio de traccidon motriz (cabezal)
e Numero de marchamo o precinto de la SAT

¢ Numero de marchamo electrénico cuando corresponda

e. Para los casos en que el sistema de analisis de riesgo de la aduana de ingreso al territorio nacional hubiere
asignado verificacion inmediata se debe revisar el nuevo numero de marchamo consignado en la declaracion de
mercancias, la firma y sello del verificador de mercancias que realizd la operacion en la aduana de ingreso en la
que inicié el fransito.

f. En caso de haberse realizado cambio del medio de transporte, del marchamo o precinto, debe figurar la razén en
la declaracién de mercancias, debidamente firmado y sellado por el empleado aduanero que constatd dicho
cambio.

g. En caso de transportar mercancias explosivas, corrosivas, contaminantes, radiactivas, o cualquier otro tipo de
mercancia peligrosa, se debe verificar que en el exterior del medio de transporte se identifique el codigo o simbolo
que indique la peligrosidad de las mercancias, de acuerdo con las disposiciones establecidas en la legislacion
especial.
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h. Verificar que el marchamo o precinto y las puertas del medio de transporte no presenten senales de haber sido

violentados o0 manipulados irregularmente.

i. En los casos en los cuales las autoridades competentes hayan procedido a cortar el marchamo del medio de
transporte con el objeto de realizar la revision de la mercancia o por el tipo o naturaleza requiere una inspeccion
especial por parte de una autoridad competente, el transportista debe presentar el documento de inspeccidn
firmada y sellada por dichas entidades, que indique todas las caracteristicas del medio de transporte, el nimero de

marchamo que se corto y el niumero del nuevo marchamo.

De existir alguna discrepancia en los datos consignados en la declaracién de mercancias con los datos fisicos del
medio de transporte, debe proceder conforme el Procedimiento para operaciones aduaneras durante el Transito
Aduanero Internacional Terrestre y Transito Aduanero Interno de Mercancias, PR-IAD/DNO-ADU-GDE-11 Version Il o
el que se encuentre vigente. Subsanadas las discrepancias debe operar el arribo (registro de llegada) en el sistema

informatico de la SAT.

De no existir discrepancias con los datos consignados en la declaracién de mercancias con los datos fisicos del
medio de transporte o existiendo, éstas se han subsanado, el Delegado de Aduanas debe operar el arribo (registro de
llegada) del transito o traslado interno en el sistema informatico de la SAT para las claves de régimen 150-DA, 150-
ZA y 150-DT, debiendo certificar la declaracién de mercancias, firmar y sellar la misma y posteriormente, en
coordinacién con el personal de la bodega del recinto aduanero y el representante del Consignatario se procede a

realizar el corte del marchamo mecanico de la SAT.

En caso no sea posible realizar la certificacion electronica del arribo (registro de llegada) en la declaracion de

mercancias, el Delegado de Aduanas debe imprimir el documento SAD 2228 "Registro de Llegada” que se encuentra
en el sistema informatico de la SAT, para hacer constar el arribo del medio de transporte o de no ser posible realizar
la impresion de dicho documento debe consignarse manualmente en la declaracion de mercancias, la fecha y hora de
arribo y la razén por la cual no se realizé la certificacion electrénica impresa debiendo al final, firmar y sellar la misma.

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproduccion total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONTR%%‘
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12. Cuando una declaracion de mercancia con claves de régimen 150-DA, 150-ZA, 6 24-DT ha sido rectificada una o
varias veces, el proceso de “arribo” debe operarse en la ultima declaracion de rectificacion validada y deben
presentarse copia de todas las rectificaciones efectuadas ante la Delegacién de Aduanas correspondiente, debiendo
confirmarse la ultima version de la declaraciéon de mercancias en el sistema informatico de la SAT.

13. El arribo (registro de llegada) se debe operar en el sistema informatico de la SAT siempre que el medio de transporte
que lleva consigo la mercancia se encuentre fisicamente en el Almacén Fiscal o Depoésito Aduanero. En los casos de
las declaraciones que consignan mas de un medio de transporte, el arribo se debe operar al ingreso del ultimo medio
de transporte al recinto aduanero.

14. Con base a lo regulado en el articulo 500 del RECAUCA, en forma excepcional, cuando se trate de mercancias de
caracteristicas explosivas, inflamables, corrosivas, contaminantes, radiactivas o que por sus caracteristicas
representen un peligro para las personas, sean dificiles de movilizar o almacenar en el recinto aduanero, el
representante del recinto podra solicitar a la Aduana Jurisdiccional autorizacién para no descargar las mercancias de
la unidad de transporte. De proceder la autorizacion, el Delegado de Aduanas, luego de realizar el reconocimiento
fisico del medio de transporte debe operar el arribo (registro de llegada) en el sistema informatico de la SAT,
posteriormente debe supervisar la descarga de las mercancias del medio de transporte en el lugar autorizado por la
Aduana Jurisdiccional y aplicar lo regulado en la norma 5 de este procedimiento.

15. Cuando un medio de transporte haya ingresado al recinto aduanero dentro del plazo legal establecido, pero fuera de
la jornada laboral de la Delegacion de Aduanas, el dia habil siguiente, el Coordinador de la Delegacion de Aduanas o
la persona que este designe debe verificar lo indicado en las normas internas 9 y 10 del presente procedimiento y la
documentacion que presente el recinto aduanero. Previo a realizar el arribo o registro de llegada, debe operar en el
sistema informatico de la SAT la incidencia del transito en la aplicacion informatica Despacho>transito>Registrar
incidencia de salida o llegada, dejando constancia del arribo del medio de transporte en el tiempo estipulado, para
operar el arribo (registro de llegada) del medio de transporte dentro del plazo. Lo anterior, para dejar constancia de
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que el medio de transporte arribé dentro del plazo legalmente establecido por lo cual, no existe un arribo tardio, ni
tampoco procede la sancidon administrativa por tal motivo.

16. Cuando un medio de transporte haya ingresado al recinto aduanero fuera del plazo legal establecido, el Coordinador
de la Delegacion de Aduanas o la persona que este designe, debe actuar conforme a lo establecido en el
Procedimiento para operaciones aduaneras durante el Transito Aduanero Internacional Terrestre y Transito Aduanero
Interno de Mercancias, PR-IAD/DNO-ADU-GDE-11.

Descarga de la Mercancia:

17. El Delegado de Aduanas designado debe verificar la descarga de las mercancias, efectuando el conteo de los bultos
con base en la informacién que contiene la declaracion de mercancias, cuando corresponda. También se debe
verificar que las cantidades consignadas en la declaracion de mercancias por unidad de medida coincidan con las
cantidades de mercancia presentadas fisicamente.

18. De no existir discrepancias en la descarga de las mercancias debe autorizar su ingreso al recinto aduanero, y en
tanto no se disponga del despacho aduanero mediante documentos digitalizados el Delegado de Aduanas debe
firmar y sellar la declaraciéon de mercancias, la cual debe entregar al transportista razonando la misma con la cantidad
de bultos recibidos.

Cuando se detecten diferencias relacionadas con sobrantes, la Autoridad Aduanera, a peticion del importador puede
autorizar que este disponga de las mercancias que vienen correctamente declaradas. Por lo cual, se debe operar la
confirmaciéon de llegada en el sistema informatico de la SAT y autorizar el ingreso de las mercancias al recinto
aduanero, dejando debidamente sefalada la mercancia sobrante.

En el caso de faltantes la Autoridad Aduanera, a peticién del importador puede autorizar que este disponga de las
mercancias que vengan correctamente declaradas y debe realizar el proceso antes indicado.
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En ambos casos (sobrantes o faltantes) el Delegado de Aduanas debe suscribir el acta correspondiente para hacer
constar los hechos ocurridos de conformidad con la norma interna 19 del presente procedimiento, quedando a la
espera de la rectificacion de la declaracidn de mercancias cuando corresponda, siempre y cuando se presenten las
justificaciones respectivas en el plazo maximo de 15 dias habiles y estas sean aceptadas.

Asimismo, debe registrar la informacién pertinente en los controles documentales o electrénicos que para el efecto
disponga la Delegacion de Aduanas.

19. Si luego de haber realizado el conteo respectivo, se encuentran discrepancias o diferencias en la cantidad de bultos
declarados con respecto a los recibidos, el Delegado de Aduanas designado para dicha operacion debe realizar las
acciones siguientes:

a. Levantar acta en la que se detalle la cantidad de bultos faltantes o sobrantes y solicitar por escrito al Declarante o
Consignatario o su representante o al transportista que presente las justificaciones legales de conformidad con los
articulos 261, 263, 264 y 490 del RECAUCA ante la Aduana Jurisdiccional, las cuales deben presentarse dentro
del plazo maximo de quince (15) dias habiles. Dicho plazo se debe contar a partir del dia siguiente de la
finalizacion de la descarga. Las justificaciones pueden ser presentadas por los responsables indicados en el
articulo 262 del RECAUCA.

b. Transcurrido el plazo para la justificacion, sin que se hubieren justificado los sobrantes o excedentes de acuerdo
con el articulo 264 del RECAUCA las mercancias quedan en abandono y quedan a disposicion de la Autoridad
Aduanera para ser sometidas al proceso de subasta o cualquier otra forma de disposicion legalmente autorizada.
Al dia habil inmediato siguiente el Delegado de Aduanas debe informar a la Aduana Jurisdiccional para las
acciones que correspondan.

c. Si se presentan las justificaciones y estas no sean aceptadas, la Aduana Jurisdiccional debe emitir resolucion
razonada dentro de los tres (3) dias habiles siguientes posteriores a la recepcion de estas, en la que exponga las

B
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razones del rechazo de las justificaciones para las acciones legales que correspondan segun articulo 261 del
RECAUCA.

d. Sila justificacion se trata de un sobrante y es aceptada por la Aduana Jurisdiccional, a mas tardar dentro del dia
habil siguiente se lo hara saber al interesado por los medios disponibles confirmara las cantidades recibidas para
efecto de ser agregados al manifiesto de carga y en la declaracién de mercancia cuando corresponda, entregando
copia del documento de justificacion al interesado donde conste tal extremo con firma y sello del Delegado de
Aduanas.

e. Si se trata de un faltante, a mas tardar dentro del dia habil siguiente la Aduana Jurisdiccional debe resolver y
ordenar practicar la rectificacion en el respectivo manifiesto de carga y en la declaracion de mercancias que
ampara el ingreso al recinto aduanero, debiendo adjuntar a ésta una copia de la resolucion donde se admitieron
las justificaciones de faltantes y se autoriza la rectificacion de la declaracién de mercancias con base a lo regulado
en el Articulo 333 del RECAUCA. La Aduana Jurisdiccional debe remitir el expediente respectivo al Jefe de
Division de Aduanas de la Gerencia Regional correspondiente o el personal que designe para el efecto, para la
aprobacion y grabacion en el sistema informatico de la SAT de la resolucion de autorizaciéon de rectificacion para
las declaraciones de mercancias que amparan regimenes temporales, suspensivos o liberatorios que impliquen
disminucion en calculo de tributos con el objeto que se habiliten las campos a rectificar y pueda procederse a
realizar la rectificacidn de la declaracion de mercancias respectiva.

20. Si no existen incidencias o diferencias el Delegado de Aduanas, debe operar la confirmacion de llegada de la
declaracion de mercancias y el medio de transporte en el sistema informatico de la SAT.

21. Finalizada la descarga de las mercancias, el Delegado de Aduanas designado, debe operar la misma en la aplicacion
informatica denominada “Finalizacion de la Descarga”.
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22,

23.

24.

De conformidad con el articulo 489 del RECAUCA, el Depositario Aduanero debe transmitir por medios electrénicos el
resultado de la operacion de la descarga, para el efecto al momento de ser autorizado como Almaceén Fiscal o
Deposito Aduanero se le debe otorgar el acceso a la aplicacion informatica "Finalizacion de la Descarga” por medio
de la Agencia Virtual por lo que debe tener activa la misma. Mediante este acceso el sistema informatico de la SAT
envia a la direcciéon de correo electronico registrado en el Registro Tributario Unificado -RTU-, asociado al NIT que
solicitoé dicho acceso, la notificacion electrénica sobre la Finalizacion de la Descarga.

Ademas del correo electronico asociado al NIT, a solicitud del representante legal del recinto aduanero, se pueden
agregar otros correos electronicos con el objeto de recibir dicha notificacién, para lo cual, debe ingresar una solicitud
a la Unidad de Administracion de Auxiliares de la Funcidn Publica Aduanera.

El funcionamiento de la aplicacion informatica denominada “Finalizacion de la Descarga” indicada en las normas
internas 21 y 22 del presente procedimiento, se encuentra descrito en el documento de orientacion “Registro de la
Finalizacion de la Descarga de Mercancia y Consulta del plazo del envio de mercancias en los Almacenes Fiscales y
Depositos Aduaneros”, publicado en el sitio web de la SAT y en Intrasat.

Recibido el correo con la notificacion electrénica de la finalizacion de la descarga, el Depositario Aduanero tiene un
plazo de tres (3) horas habiles para enviar a través del sistema informatico de la SAT el Reporte de Finalizaciéon de la
Descarga, en el cual se consignan los datos siguientes:

Identificacion del consignatario;

Numero de la declaracion o documento de ingreso;

Numero del documento de transporte;

Cantidad de bultos recibidos y peso bruto en kilogramos o volumen;
Marcas de los bultos si los hubiere;

Descripcion de las mercancias;

Detalle de dafios o averias;

@O a0ow
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h. Detalle de faltantes o sobrantes si los hubiere; y
i. Fechay hora de ingreso a depdsito.

En los casos que el reporte no sea enviado en el plazo establecido, el recinto aduanero incurre en una infraccion
aduanera administrativa, la cual se debe sancionar de acuerdo con la Ley Nacional de Aduanas, debiendo
proceder segun lo normado en el Procedimiento para la aplicacion de las sanciones reguladas en la Ley Nacional de
Aduanas identificado PR-IAD/DNO-PO-17 version | o el que se encuentre vigente.

25. Cuando se presenten contingencias derivadas de problemas técnicos que impidan al Depositario Aduanero enviar el
reporte de forma electrénica se debe utilizar el formato denominado Reporte de la Descarga de las Mercancias en
Depédsitos Aduaneros o Almacenes Fiscales Usuario Externo identificado RE-IAD/DNO-ADU-GDE-45, anexo de este
procedimiento, al que se deben adjuntar los documentos de soporte que amparen dicha contingencia. El formato de
este registro se puede obtener en el sitio web de la SAT.

En caso de que las contingencias derivadas de problemas técnicos impidan al Delegado de la Aduana realizar el
registro de Finalizacion de la Descarga de forma electrénica, se debe utilizar formato denominado Finalizacién de la
Descarga de las Mercancias en Depositos Aduaneros o Almacenes Fiscales Usuario Interno, identificado
RE-IAD/DNO-ADU-GCA-33 anexo de este procedimiento y disponible en Intrasat.

Ambos formatos deben ser entregados y recibidos, segin corresponda por el personal de aduanas y por el personal
del recinto aduanero, consignando firma y sello de recibido. Al reestablecerse el sistema informatico de la SAT el
Delegado de Aduanas designado debe realizar la operacion en dicho sistema, dejando constancia de la recepcion
documental y realizando el acta administrativa respectiva.

El encargado de la bodega del recinto aduanero debe razonar la declaracion de mercancias, anotando el total de
bultos recibidos, nombre, sello y firma.

W
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26. Una vez terminado todo el proceso de la descarga, conteo de bultos y de no existir ninguna discrepancia entre lo
consignado en la declaracion de mercancias y lo verificado fisicamente, el Delegado de Aduanas designado debe
operar la confirmaciéon de llegada en el sistema informatico de la SAT, cuando se trate de declaraciones de
mercancias con clave régimen 150-DA, 24-DT y 150-ZA, o la salida de declaracién cuando se trate de declaracion de
mercancias con clave de régimen 150-DA asociada a una declaracion de mercancias de Transito Internacional

Terrestre (DUCAT).

Uso de marchamos

27. De conformidad con la legislacion aduanera, en el caso de la declaracion con clave de régimen 150-DA, 24-DT y 150-
ZA, es obligatorio el uso del marchamo mecanico y del marchamo electronico con dispositivo de control de

posicionamiento satelital.
Se exceptua el uso del marchamo electrénico, en los siguientes casos:

a. Cuando en la declaracidon de mercancias, se consigne mercancia a granel que no utilice medio de transporte
terrestre, de conformidad con el segundo parrafo del articulo 55 de la Ley Nacional de Aduanas.

b. Cuando la declaracidon de mercancias clave de régimen 150-DA esté asociada con una Declaracion para el
Transito Aduanero Internacional Terrestre.

28. Para las declaraciones de mercancias de transito aduanero interno, el retiro y desactivacion del marchamo
electronico se debe realizar en las areas de desactivacion habilitadas por parte del personal de la entidad prestadora
del servicio de marchamo electrénico y posterior al arribo de la unidad de transporte, previa autorizacion y supervision
del Delegado de Aduanas.
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Cuando se presente una declaracion de mercancias de transito aduanero interno, que ampare varias unidades de
transporte, cada unidad debe portar un marchamo electrénico. Si la unidad de transporte cuenta con mas de una
puerta, debe utilizar un marchamo electréonico para asegurar la puerta principal y para las restantes se debe utilizar el
marchamo mecanico SAT.

Arribo de Transito Aduanero Internacional Terrestre en Almacenes Fiscales y Depdsitos Aduaneros

29. Las mercancias destinadas al régimen de Transito Aduanero Internacional Terrestre provenientes de Centroamérica
y/lo Panama, con destino hacia un recinto aduanero autorizado en Guatemala, deben presentar una o varias
declaraciones de mercancias con clave de régimen 150-DA, consignando como documento de soporte una
Declaracion para el Transito Aduanero Internacional Terrestre —-DUCA T-. Estas operaciones no constituyen un
transito aduanero interno.

30. Las declaraciones de mercancias con clave de régimen 150-DA que tengan consignado como documento de soporte
una Declaracion para el Transito Aduanero Internacional Terrestre no deben presentarse ante las aduanas de paso
de fronteras, sino ante la Delegacion de Aduanas ubicada en el recinto aduanero de destino para efectos de control

de ingreso de la mercancia.

31. Las Delegaciones de Aduanas de los recintos aduaneros de destino, no deben autorizar la ruptura del marchamo, ni
la descarga de las mercancias hasta que la declaracién de mercancias clave de régimen 150-DA relacionada a la
declaracion para el Transito Aduanero Internacional Terrestre (DUCA T), sea presentada para efectos de control de
ingreso de la mercancia, debiendo verificar el Delegado de Aduanas que dicha declaracion de mercancias tenga
operado el andlisis de riesgo anticipado para que posteriormente se realice la operacion de salida (confirmacion) de la
declaracion de mercancias en el sistema informatico de la SAT respectivamente.
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Cuando el analisis de riesgo no se haya operado por el Agente Aduanero, el Delegado de Aduanas debe verificar tal
extremo y de corresponder, previa solicitud y justificacion de parte del interesado puede proceder a operar el mismo
en el sistema informatico de la SAT.

Horario de servicios de la delegacion de aduanas:

32. La presentacion del medio de transporte amparado en operaciones de transito o traslado interno en los recintos
aduaneros se debe realizar en el horario de servicio establecido para el recinto aduanero. Si el interesado necesita
realizar una operacion fuera del horario establecido, debe solicitarlo como servicio extraordinario a la Delegacién de
Aduanas, con al menos dos (2) horas de anticipacién a la finalizacién del horario ordinario de funcionamiento de la
Delegacion de Aduanas. Para el efecto, el interesado debe efectuar el pago del servicio de conformidad a las tarifas
establecidas en el Acuerdo de Directorio Nimero 11-2001.

La solicitud que presente el interesado debe contener como minimo los datos siguientes:

a. Cantidad de horas requeridas.

b. Horario para realizar las operaciones.

c. Numero de operaciones que se estiman realizar.
d. Tipo de operaciones que se van a realizar.

En caso la solicitud no cumpla con los datos anteriores, no debe autorizarse el servicio extraordinario, salvo que se
trate de un caso urgente que cuente con el conocimiento de la Delegacion de Aduanas y la autorizacion de la Aduana
de la jurisdiccion a la que pertenezca el recinto aduanero.

No se consideran servicios extraordinarios, cuando se presten dentro de los horarios de atencién establecidos para la
Delegacion de Aduanas.

e
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Otras Normas

33.

34.

35.

36.

37.

Cuando se reciban comunicaciones de las autoridades competentes relacionadas con el tratamiento que se debe dar
a determinada mercancia, la Unidad, Departamento, Area o el funcionario que reciba la comunicacion debe hacerlo
del conocimiento a los demas Departamentos de la Intendencia de Aduanas y Divisiones de Aduanas de las distintas
Gerencias Regionales para que a su vez lo informen a las dependencias y aduanas a su cargo, para las acciones que
correspondan. El Departamento Normativo y de Facilitacion de Comercio Exterior debe evaluar si correspende su
inclusion en los procedimientos aduaneros.

El presente procedimiento es una herramienta de orientacion elaborada de conformidad con la legislacion y
disposiciones administrativas aplicables, el estricto cumplimiento de este es responsabilidad de los funcionarios/
empleados y de los usuarios externos que lo apliquen y exime a los firmantes de la interpretacién incorrecta ¢ uso
indebido que hagan del mismo.

De acuerdo a la jerarquia de la ley, la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala es la norma suprema del
Estado y tiene preeminencia sobre cualquier normativa, por lo que debe prevalecer en caso de duda, aplicaciéon e
interpretacion del presente procedimiento.

En cuanto a las modificaciones a la ley o la emisidn de una nueva, toda vez publicadas y vigentes, se debe acatar lo
establecido en las mismas, en tanto se publica una nueva version del presente procedimiento que contenga los
cambios correspondientes. En tal sentido el marco legal citado no limita el cumplimiento de otros fundamentos legales
que tengan relacion con la operacion, régimen, peticion o tramite. En consecuencia, no se puede aludir que se carece
de fundamentos legales para resolver el caso concreto que se conozca.

Si se hace referencia a un procedimiento que en una version posterior cambie parcialmente de nombre o de
nomenclatura, pero mantenga la misma finalidad, se debe entender que se trata del que se encuentre vigente.
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38. Cuando en el presente procedimiento se haga referencia a sistemas informaticos o formularios de pago, registro u

39.

40.

41.

otro, si se implementan en el futuro otros que los sustituyen, deben utilizarse los que se encuentren vigentes.

Cuando se presenten casos no previstos en el presente procedimiento o cuando se tengan dudas de su aplicacion, el
funcionario o empleado que lo ejecute debe analizar y resolver de conformidad con la prueba documental que
sustente sus actuaciones, debiendo aplicar la legislacion vigente y solo de ser necesario para resolver debe recurrir a
su jefe inmediato. De presentarse situaciones recurrentes ya resueltas, el Jefe de Departamento de Aduanas o de
Division de Aduanas, debe informarlo al Departamento de Normativo y de Facilitacion de Comercio Exterior para que
analice si corresponde la incorporacion en el presente procedimiento. De ser necesario realizar consulta orientativa
del Departamento de Normativo y de Facilitacion de Comercio Exterior, se debe enviar la misma debidamente
fundamentada, para el analisis correspondiente a efecto de determinar si corresponde emitir respuesta orientativa o
solicitar opinién a la Intendencia de Asuntos Juridicos u otra area que corresponda.

En todos los casos se debe aplicar lo establecido en los articulos 13, 130 y 131 del Codigo Aduanero Uniforme
Centroamericano y 5 de la Ley Nacional de Aduanas.

Cuando se haga referencia a figuras organizativas que posteriormente sean sustituidas por otras, derivado de un
proceso institucional de reestructuraciéon organizacional, las funciones o atribuciones asignadas a éstas, se deben
entender subrogadas por las nuevas figuras creadas, siempre que, las nuevas figuras guarden relacién en cuanto a
las mismas funciones o atribuciones y que la disposicion administrativa que se emita asi lo establezca.

De conformidad con lo establecido en el Acuerdo 028-2021 del Contralor General de Cuentas, mediante el cual se
aprueba "El Sistema Nacional de Control interno Gubernamental" (SINACIG), el personal de la Superintendencia de
Administracion Tributaria que aplique el presente procedimiento debe aplicar las buenas practicas de cumplimiento
ético en la operacidon o gestion aduanera, con base en lo establecido en el Acuerdo de Directorio Numero 33-2018,
Cadigo de Etica y Conducta para el Personal de la Superintendencia de Administracion Tributaria —SAT- y Decreto
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89-2002 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley de Probidad y Responsabilidad de Funcionarios y
Empleados Publicos.

42. El presente procedimiento debidamente aprobado, debe entrar en vigor ocho (8) dias habiles después que la
Intendencia de Aduanas realice su publicacion en los sitios electronicos internos/externos de la SAT.
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Narrativa
No. Actividad i Responsable
|

1 Recibe la declaracién de mercancias con sus documentos de soporte

Delegado de Aduanas

Revisa los documentos indicados en la norma interna 9 del presente procedimiento

3. Realiza el reconocimiento fisico del medio de transporte

De existir discrepancias en los datos consignados en la declaracion de mercancias

3.1 | con los datos fisicos del medio de transporte, procede conforme la norma interna 10 |

del presente procedimiento pentltimo parrafo, subsanadas continua actividad 4.

3.2 | De no existir discrepancias contintia en la siguiente actividad.

Registra el arribo (registro de llegada) del medio de transporte en el sistema

4. | informatico de la SAT, certifica el arribo, firma y sella la declaracién de mercancias y

autoriza el corte de marchamo.

la informacion declarada,

Verifica la descarga de las mercancias, efectuando el conteo de los bultos con base a |

51 presente la justificacion respectiva en la Aduana y continua en actividad 6.

Si detecta incidencias solicita al Declarante o Consignatario o su representante

5.2 | Si no detecta incidencias, continua en actividad 7.
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No. Actividad Responsable
6 Revisa las justificaciones presentadas - Administrador de Aduanas o

Empleado Aduanero

6.1 | donde conste tal extremo con firma,
| inciso d y continda en actividad 7.

Si acepta las justificaciones, entrega copia del documento de justificacién al interesado

sello de conformidad con la norma interna 19

No acepta las justificaciones emite la

resoluciéon denegatoria correspondiente continua

mercancias

62 con la siguiente actividad

7 Registra la finalizacion de la descarga con o sin incidencias en el sistema informatico Delegado de Aduanas
de la SAT.
Opera la confirmacion de llegada del transito o traslado interno en el sistema

8. informatico de la SAT o la salida de declaracion, firma y sella la declaracion de

9. | Autoriza el ingreso de las mercancias

al recinto aduanero

10. | para el efecto la Delegacion de Aduan

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproduccion total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CON'ﬂ&é_L\AEA }(

Registra la informacidén pertinente en los controles documentales o electronicos que |

as disponga. Fin del procedimiento.

Pagina 25 de 30(@% \\k

1



Pagina 26 de 40

Fireales y Dep

el Ingresa de Mercancias en AL

ador de Ad

Procedimiento para
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INTENDENCIA DE ADUANAS
PR-IAD/DNO-ADU-GDE-05
Procedimiento para el Ingreso de Mercancias en Almacenes Fiscales y Depositos Version Il
Aduaneros :
Fecha de Aﬁrobamén
2 4 NOV. 2022
- i Flujograma
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INTENDENCIA DE ADUANAS

PR-IAD/DNO-ADU-GDE-05

Procedimiento para el Ingreso de Mercancias en Almacenes Fiscales y Depdsitos Versién Il
Aduaneros i
Fecha de Aprobacion
2 4 NOV. 2022
Lista de Registros
Nombre del Registro Tipo de Registro (fisico y/o electrénico)

Libros de la Contraloria General de Cuentas Fisico/Electronico ;

Finalizacion Descarga de las Mercancias en
Depésitos Aduaneros o Almacenes Fiscales Usuario
Interno.
RE-IAD/DNO-ADU-GCA-33 N
Reporte de la Descarga de las Mercancias en
Depésitos Aduaneros o Almacenes Fiscales Usuario |
Externo.

RE-IAD/DNO-ADU-GDE-45

Fisico/ Electronico

Fisico/ Electronico

Documento de Salida de Declaracion, SAD 2227 Electrénico

' Documento de Registro de Llegada, SAD 2228 Electronico

i

.
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INTENDENCIA DE ADUANAS

PR-IAD/DNO-ADU-GDE-05
Procedimiento para el Ingreso de Mercancias en Almacenes Fiscales y Depodsitos Version Il
Aduaneros ;
Fecha de Aﬁ{’o%f on
2 4 NOV:
GLOSARIO

Aduana jurisdiccional: Aduana que tiene bajo su jurisdiccion la Delegacion de Aduanas ubicada en un Almacén Fiscal o
Depdsito Aduanero.

Coordinador de la Delegacion de Aduanas: Empleado Aduanero de las Divisiones de Aduanas designado por el
Administrador de la Aduana Jurisdiccional para coordinar la Delegacion de Aduanas.

Delegado de Aduanas: Son los técnicos de Aduanas, Profesionales de Aduanas, Verificador de Mercancias, Supervisor
Verificador.

Depositario Aduanero: Es la persona natural o juridica que tiene a su cargo la custodia, conservacién y responsabilidad
de mercancias que han ingresado al pais bajo el régimen de depdsito de aduanas o depédsito aduanero bajo la potestad
de la Delegacion de Aduanas con suspension de tributos.

Empleado Aduanero: Es el personal contratado por la SAT con el cargo de técnicos, profesionales de Aduanas ubicados
en areas Administrativas u operativas en las distintas Aduanas o Delegaciones de Aduanas.

Empresa Desconsolidadora: Empresa autorizada por la SAT, de conformidad con el Procedimiento para Autorizacion y
registro de Auxiliares de la Funcién Publica Aduanera y otros Usuarios del Servicio Aduanero identificado como PR-
IAD/DNO-ADU-AYR-01.

Personal de Aduanas: Es el personal administrativo ubicado en las distintas aduanas del pais.

o
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INTENDENCIA DE ADUANAS
PR-IAD/DNO-ADU-GDE-05
Procedimiento para el Ingreso de Mercancias en Almacenes Fiscales y Depoésitos Versién Il
Aduaneros =
Fecha de Aprobac:on
2 4 NOV, 2022

Recinto Aduanero: Son Depositos Aduaneros y Almacenes Fiscales autorizados por el Servicio Aduanero como
Auxiliares de la Funcién Plblica Aduanera, donde ingresan mercancias en transito o traslado interno, para su posterior
despacho aduanero. En el caso de almacenes fiscales previamente autorizados como Almacenes Generales de Deposito
por la Superintendencia de Bancos, de conformidad con el Decreto nimero 1746 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley de Almacenes Generales de Deposito.

o
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INTENDENCIA DE ADUANAS

PR-IAD/DNO-ADU-GDE-05
Procedimiento para el Ingreso de Mercancias en Almacenes Fiscales y Depdésitos Versién Il
Aduaneros :
Fecha de Aprobhacion
2 4 MOV, 2027

Listado de Anexos

Tipo(s) de Anexo(s): Registro

| 1&&&%5010n del Anexo | _
(Si Aplica) Nombre del Anexo

RE-GPC- SOM-ADP-03 Lista de control de camb:os

RE-GPC-SOM-ADP-04 Lista de distribucion
RE-GPC-SOM-ADP-06 | Riesgos identificados y acciones de control

RE-IAD/DNO-ADU- Finalizacién Descarga de las Mercancias en Depdsitos Aduaneros o Almacenes
GCA-33 | Fiscales Usuario Interno.

RE-IAD/DNO-ADU- | Reporte de la Descarga de las Mercancias en Depositos Aduaneros o Almacenes
GDE-45 | Fiscales Usuario Externo.

*%
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ST

SUPERINTENTERC A DE ADMNISTRAZICN I RIBUTAR A

LISTA DE CONTROL DE CAMBIOS

| Nombre del MProcedlmlento ;{:;ara el Ingrg‘so de Iddentlflcacmn PR-IAD/DNO-ADU- | Fecha de 2 4 NOV )
Documento: | Mercancias en Aimacenes Fiscales | del GDE.05 aptobaciH 4 . 202
y Depédsitos Aduaneros documento: | '
No.de |\ de pagina Modificacion realizada
version '
I 2 Se modifica redaccion del objetivo y en el alcance se readecua el inicio y fin.
Il 2 Se suprimen el cuadro de persona y otros actores.

Se cambia el orden del articulado eﬁ eI fﬁé_rco Iegal;'en el ;umerals se -él_-c;;"r'égaron los
articulos 76, 99, 107, 233, 234, 235, 237, 256, 258, 261, 262, 263, 264 del RECAUCA.

Norma 1 se trasladan los términos a un glosario.

Il 5 Norma 2 pasa a ser norma 1, se modifica redaccion.
Norma 17 pasa a ser la norma 2 y se modifica redaccion. .
Se crea norma 3. ='
Il 5 Norma 4, se mejora la redaccion, en el cuadro se suprimen las columnas arribo, recinto y
régimen 150-FA.

Norma 8 pasa a ser la norma 5, se adicionan literales.

Il 6 S .
- Norma 6 se crea con actividades de la narrativa.

Il ’ i Norma 7 se crea con actividades de la narrativa.

Il 7y8 Norma 8 anteriormente norma 11, se mejora redaccion.

. |
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SUPERINTENDENCIA CE ATMMIZTPACION TR BUTARIA

LISTA DE CONTROL DE CAMBIOS

Pagina 32 de 40

Procedimiento para el Ingreso de

Identificacién | P R-IAD/DNO-ADU-

gg&?ﬁeg&l | Mercancias en Almacenes Fiscales | del CHRS geg;ag%n‘ 2 4 NOV. 2022
‘ y Depdsitos Aduaneros documento: P ‘
No. .d.e L No. de pagina | | Modificacion realizada
version |
Il | 9 Norma 9 anteriormente norma 11, se modifica redaccion.
[ | = ., |
. 9 Norma 10 anteriormente norma 11, se modifica redaccion.
T |
9 Norma 11 anteriormente norma 22, se modifica redaccién.
I | g Norma 12 anteriormente (ltimo parrafo de la norma 3; se agrega texto y se modifica
' redaccion.
1]
10 Norma 13 anteriormente norma 9, se modifica redaccion.
Il , ; - i
10 ' Norma 14 anteriormente norma 4, se modifica redaccion.
Il :
10 Norma 15 anteriormente norma 18.
[ | _ - - -
10 ' Norma 16 anteriormente norma 19, se modifica redaccion.
S s e .'— e
19 ' Norma 17 anteriormente norma 20, se modifica redaccion.

RE-GPC-SOM-ADP-03

Version: 4

Fecha de aprobacion: 07/05/2021
; E% Pagina 2 de 5
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SUPERINTENDENCIA CE ACMNISTRACION TROUTARLA

LISTA DE CONTROL DE CAMBIOS

T | Procedimiento para el ingreso de | Identificacion ERD'&(%(DNO'ADU‘ ——— i
Bocitents: mercancias en Almacenes Fiscales | del e e (N 2 4 NOV, 2022 |
' y Depdsitos Aduaneros documento: ; P ]
No. de NS 3 ol .
deitn No. de pagina Modificacion realizada
] | 11 Norma 18 anteriormente norma 14, se modifica redaccion.
S - _ = e et i
11 ' Norma 19 anteriormente norma 11 literal a, se modifica redaccion.
I ) N
11 Norma 20, se adiciona.
Il s )
12 - Norma 21, adiciona.
i o | | _ p -
12 Norma 22 anteriormente 13, se madifica redaccion.
12 - Norma 23 anteriormente norma 10, se modifica redaccion.
T . e e T - = =
13 Norma 24 anteriormente norma 16, se modifica redaccion.
g = .
14 Norma 25 anteriormente parte de la norma 15, se separa y modifica redaccion.
e —_— TS -
14 Norma 26 anteriormente norma 15, se modifica redaccion.

RE-GPC-SOM-ADP-03

l \
7
Version: 4 |
Fecha de aprobacion: 07/05/2021 ' i\
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SUPERINTENDENC 1A CE ATMmsTRACION TROUTARIA

LISTA DE CONTROL DE CAMBIOS

! - ¢ T PR-IAD/DNO-ADU- :
Nambra:dal | Procedlmlento para el ingreso de | Identificacion GDE-05 Eache ds 24 NOV. 2022
Documento: | Mereancias en Almacenes Fiscales | del Py .

' y Depdsitos Aduaneros documento: P ‘
il _c!e No. de [;aéma 4 Modif;;;{;ién realizada '
version : -
I
b Norma 27 anteriormente parte de la norma 15, se modifica redaccion.
o 15 | _N_c_)-rmma 28 anteriormente parte de la norma 15, se separo, cambia numero de formato y se
modifica redaccién.
Il
16 Norma 29 anteriormente norma 21, se modifica la redaccién.
; . — ey
16 | Norma 30 anteriormente norma 22.
I T O .
17 | Norma 31 anteriormente norma 23.
Il " )
s Norma 32 anteriormente norma 24.
e I i S — - s sl
17 ' Norma 33 anteriormente parte de la norma 24, se modifica redaccion.
T j —
18 Norma 34 anteriormente norma 6, se modifica redaccion.
n 19 | Norma 35 anteriormente norma 26, se modifica el nombre del Departamento Normativo y de |
Facilitacion de Comercio Exterior y Redaccion. |

RE-GPC-SOM-ADP-03
Version: 4
Fecha de aprobacian: 07/05/2021
Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproduccion total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CON:E@E%(DA
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SUPERINTENDENCIA CE BoMmTrACION TRBUTARIA

LISTA DE CONTROL DE CAMBIOS

| |
Nk del | Procedimiento para el ingreso de | Identificacion ggﬁ{%’moaou- T — i
Documento: mercancias en Almacenes Fiscales | del shiicnle 2 & NOV. 2022
g y Depdsitos Aduaneros documento: _ P '
No. de - ' e Eeae
VEISTBh No. de pagina Modificacion realizada
Il
19 Norma 36 anteriormente norma 27, se modifica redaccion.
s — S -
19 Norma 37 anteriormente norma 28, se modifica redaccion.
Il e
19 _ Norma 38 anteriormente norma 29, se modifica redaccion.
——— _ ‘ . B
19 | Norma 39 anteriormente norma 30.
L 20_ ' Norma 40_énteriormente norlzha 31, Seffnodifica redaccion, cambia el nombre del
‘ Departamento Normativo y de Facilitacién de Comercio Exterior.
Il
20 ‘ Norma 41 anteriormente norma 32.
e | _ ] S s . A T
20 Norma 42 anteriormente norma 33, se modifica redaccion.

RE-GPC-SOM-ADP-03
Version: 4 @)%,

Fecha de aprobacion: 07/05/2021
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SUPERINTENDENC A DE ADMNISTRAZION IRIBUTARA

LISTA DE DISTRIBUCION

Procedimiento para el ingreso de mercancias en Almacenes Fiscales y

Nombre del documento a ser distribuido: Depositos Aduaneros
i Fecha de
Loiigtr;itg:jcﬁgl.on del documento a ser PR-IAD/DNO-ADU-GDE-05 aprobacién del 2 4 NOV. 2022
' documento:
ek Cantidad de . .
. : 2 s ; Firma de quien
Nombre del funcionario/ empleado/figura Ubicacion copias : :
organizativa PR fisica controladas re?c?r?trlgi:g e
- entregadas
Quinto Nivel 01

Lcda. Norma Domenica Santos Plaza Secretario General
Secretaria General Torre SAT

RE-GPC-SOM-ADP-04
Version 6 \
Fecha de aprobacion 18/9/2018 pal |
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SUPERINTENIEWC A DE ADM NISTRAZICN TRIBUTARA

RIESGOS IDENTIFICADOS Y ACCIONES DE CONTROL

| Nombre del documento: Procedimiento para el ingreso de mercancias en Almacenes Fiscales y

; Depésitos Aduaneros HAL—9a09.

' ldentificacion del documento: J PR-IAD/DNO-ADU-GDE-05 | Fecha de aprobacion: 2 L NUV. ZULE

~ Descripcién del riesgo identificado Accion de control del riesgo identificado F

1. Interpretacion errénea del procedimiento por parte de | 1. Enviar capsulas informativas por los medios establecidos
los usuarios. para los usuarios externos e internos.

' 2. Actualizacion de procedimientos acorde a los 2. Elaborar programa de actualizacion de procedimientos

requerimientos de usuarios. que responden a los requerimientos de usuarios.

RE-GPC-SOM-ADP-06 é (Lu't,f \

= \
Version: 1 Xt

Fecha de aprobacion: 18/09/2018 .
T,F;fé Pagina 1 de 1 A
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SUPERINTENDENC A DE ADM NISTRAZION I RIBUTARA

SUMENTERTEWCA O AP TRACTS TERUT LD

FINALIZACION DESCARGA DE LAS MERCANCIAS
EN DEPOSITOS ADUANEROS O ALMACENES FISCALES USUARIO INTERNO

1. Numero de declaracion

2.Fecha y Hora del registro de la
Finalizacion de la descarga

3. Nombre y codigo del depésito
aduanero o almacén fiscal

"
3
]
w
it
[&]
=%
"
o
1
1]
L]
al
o
(&}
o
rl
v
I

NOTA.
a) Contingencias derivadas de problemas técnicos que impidan enviar el reporte de forma electranica

b) €l presente formata debe utilizarse unicamente en casos de contingencia derivados de praoblemas téenicos

dan enviar el reparte de forma electranica En estos casos, se debe ad untar los documentos de

soporie que amparen ‘a contingencia

Pagina 1 de 1
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SUFERINTENDENCIA CE ATManiTRACION TREBUTARLA

G'SAT

REPORTE DE LA DESCARGA DE LAS MERCANCIAS EN
DEPOSITOS ADUANEROS O ALMACENES FISCALES USUARIO EXTERNG

1 Mimero de declaracién

2. MIT del conzignatario

3 MNombte o razan social del consignatana

4, Mombre y codigo del Depdsito aduanere
o Almacén Fizoal

DOCUMENTOS DE TRANSPORTE
DE RECIBIDOS

5 Tipo de documento de transporte £ Momelo de documenta de transporte
[conosimiento de embarque, carta de pone
o Ui s asies]

CONTENEDOBES RECIBIDOS

7 Mumera de contenedanFurgan

4 Total de bultos recibidos

11 Toral de bultas sobrantes

13, Dezcripeion gensnca da las metsana as

15 Marcas de las mercanc 23 recibidas

17, Fecha y hota de presentacidn del repaite
deladescarga ante |3 Aduana

(FlRepresontunte dol Dopihrite Aduansrm m Almacha Fircsl
EEASD/ DN abU SOE4Y

Foraibal

Fobeors, 303
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SUPERINTENJERC A DE ADM NISTRAZION I RIBUTARA

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproduccion total o parcial del mismo se considera una COPIA IMNTROLA@QIM 2de2

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE REPORTE DE LA DESCARGA DE MERCANCIAS
EN DEPOSITO ADUVANERO O ALMACEN FISCAL

1. Ndmero de registro de la DUCA asignado pat el sistema: Elndmero conelativo asignado 3 la
declaracion de mercanei as por el sistema informético del Servicio Aduanero consiqnads en la casilla
2del formato de la DUCA,

2, Nirmero de identificacion: El numero de identificacion tributaria NIT o Cddigo Unico de Identific scidn
CUI delimportador o destinatatio consignado en la casilla ndmero 5.1 del farmato de la DUCA,

3. Mombre orazén soclal del consignatario; Sies personanatural, nombre. | apelidos, sies persona
juridica, razdn sosial o denominacion sacial del importzdor o destinatario consignado en la casills
nimero 5.4 del formato de la DUCA.

4 Nombre y codigo del Deposito Aduanero: Se coloca ¢l nambre del Depdsito, Aimacen, Zona
Francs, Z0LIC y sus ageneiss y ZDEEP donde s& depositan o destinan las mereaneias consignado en
la 6asilla ndmera 18 del formato de la OUCA,

5. Cédigo del documento de transporte: El codigo del documento da transporte recibido enlos
documentos de sopaite adjuntos ala declaracidn de mercancias,

£. Nimero de documento: &l ndmero del documento de transporte recibido adjunto a1z declaracidn de
mercanel as.

7. Mimero de contenedornifuradn: El ndmero de contenador recibido enlas instalaciones del Depdsito
Aduanero o Almacén Fisoal el cual transporta las mercancias declaradas.

£, MNdmero de marchamo: El (los) nimera [s) que porta el medio de transponte antes del pracaso de
descarga.

9 Total de bultos recibidos: La cantidad de bultos recibidas por el Depdsito Aduanero o Almacén
Fiscal

10, Total de peso (ka): El total de peso de las mercancias recibidas.

11, Total de bultos sobrantes: El nimero total de bultos sobrantes recibidos.

12, Total de bultos faltantes: El ndmero total de bultos faltantes de acuerdo a lo declarado en la
conespondiente declaracidn de mercancias.

13, Descripeidn genérics de las mercancias: La deseripoidn de maneta general de las mercancias
1ecibidas en las instalaciones del Deposito Aduanero o Almacén Fiscal,

14, detalle de las mercancias averiadas recibidas: La deseripeidn de las mercancias averiadas recibidas|
en las instalaciones del Deposito Aduanero o Almacén Fiscal.

15, Marcas de las mercanci as recibidas: La deseripeidn de las marcas de las mersaneias resibidas, en
caso coresponda.

16. Fecha y hora de finalizacidn de la descarga: 1a hora y fecha de la finalizacion de la descarga de las
mercanei as.

17, Fecha y hora de presentacion del reporte ante la Delegacidn: |3 fechay hora en que el reporte es
presentado ante la Delegacian de Aduanas. Este dato debe llenarse por el Delegado de Aduanas 2l
momento que el depositaio aduanero presente ¢l mismo.

18, Representante del Depdsito Aduanero o Almacén Fiscal que elabora el reporie de la descargay
presenta ante la Delegacion de Aduana correspondients,

MOTA: El presente formato debe utilizarse Gnicamente en casos de contingencia derivados de
problemas thenicos que impidan enviar el reporte de forma electrdnica. En estos casos, se debe
adiuntar los documentoas de sooorte aues amoaren la continaencia,
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