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Objetivo

Proveer al personal indicado en el alcance del presente procedimiento, la normativa y narrativa necesarias para el
registro, control y traslado para su ejecucion o cobro, de las garantias que se constituyan a favor de la
Superintendencia de Administracion Tributaria.

Alcance

Este procedimiento debe ser aplicado por el personal de las diferentes aduanas y el personal de las lInidades de
Regimenes Aduaneros Especiales (URE) y Administracion de Auxiliares de la Funcién Publica Aduanera (UAA) del
Departamento de Gestion Aduanera de la Intendencia de Aduanas. Inicia con la recepcion de la solicitud de
constitucion de la garantia por parte del centralizador de expedientes que corresponda v finaliza con la liberacion de la
garantia o con el traslado del expediente para ejecucion de la garantia a la Division de Recaudacion respectiva o cobro
por la via judicial a la Unidad de lo Econémico Coactivo de la Intendencia de Asuntos Juridicos cuando proceda, por
parte del empleado aduanero de la URE, de la UAA o el designado por la Divisién de Aduanas.
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Marco Legal
Constitucion Politica de la Republica de Guatemala. Articulos 12 y 28.

Resolucién Numero 223-2008 (COMIECO-XLIX) del Consejo de Ministros de Integracion Econémica, que aprueba
el Codigo Aduanero Uniforme Centroamericano —CAUCA-. Publicada en Acuerdo Ministerial nimero 469-2008 del
Ministerio de Economia. Articulos 13, 21, 47, 52 al 56, 97, 98, 130 y 131.

Resolucion Numero 224-2008 (COMIECO-XLIX) del Consejo de Ministros de Integracion Econémica, que aprueba
el Reglamento del Cédigo Aduanero Uniforme Centroamericano —RECAUCA-. Publicada en Acuerdo Ministerial
nuamero 471-2008 del Ministerio de Economia. Articulos 3, 61 al 67, 72, 84, 85, 112, 113, 140, 141, 146, 150, 154,
158, 202, 203, 205, 231, 232, 321, 349 al 352, 362, 426, 437, 458, 464, 467, 470, 523 y 525.

Decreto Ley Numero 106 del Jefe del Gobierno de la Republica (1963). Cddigo Civil. Articulos 1347, 1348 y 1352.

Decreto Numero 2-70 del Congreso de la Republica de Guatemala. Codigo de Comercio. Libro IV, Titulo II,
Articulos 887 y 1025.

Decreto Numero 29-89 del Congreso de la Republica de Guatemala. Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad
Exportadora y de Maquila. Articulos 27, 28, 31 y 33.

Decreto Numero 65-89 del Congreso de la Republica de Guatemala. Ley de Zonas Francas. Articulo 36.

Decreto Numero 6-91 del Congreso de la Republica de Guatemala. Codigo Tributario. Articulos 3, 14, 36, 37, 50,
166, 170 y 172.

Decreto Numero 1-98 del Congreso de la Republica de Guatemala. Ley Organica de la Superintendencia de
Administracion Tributaria. Articulo 3.

b 9
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10.

i

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Decreto Numero 25-2010 del Congreso de la Republica de Guatemala. Ley de la Actividad Aseguradora. Articulos
76, 81 y 106.

Decreto Numero 14-2013 del Congreso de la Republica de Guatemala. Ley Nacional de Aduanas. Articulos 5, 30 y
54,

Acuerdo Gubernativo Numero M. de F. P. 12-80 del Presidente de la Republica. Reglamento del Decreto 68-79 del
Congreso de la Republica. Articulo 17. Relacionado con la exoneracion del pago de impuestos a la Sociedad
Protectora del Nifio y a la Asociacion de Seforas de la Caridad de San Vicente de Pall.

Acuerdo Gubernativo Numero 533-89 del Presidente de la Republica. Reglamento de la Ley de Fomento y
Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila. Articulo 25, 35 y 45.

Acuerdo Gubernativo Numero 242-90 del Presidente de la Republica. Reglamento de la Ley de Zonas Francas.
Articulo 30.

Acuerdo Gubernativo Numero 943-90 del Presidente de la Republica. Reglamento para la Constitucion de las
Garantias a que se refiere la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila y su
Reglamento. Articulos 1 al 13.

Acuerdo Gubernativo Numero 135-94 del Presidente de la Republica. Reglamento del Servicio de Transporte de
Equipos de Carga. Articulo 8.

Acuerdo Gubernativo Numero 447-2001 del Presidente de la Republica. Reglamento para el Funcionamiento de
Almacenes Fiscales. Articulo 18.

Acuerdo de Directorio Numero 007-2007. Reglamento Interno de la Superintendencia de Administracion Tributaria.
Articulo 31.

LI
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19. Resolucion Numero 467-2007 del Superintendente de Administracion Tributaria. Disposicién administrativa que
detalla las figuras organizativas de segundo y tercer nivel de las dependencias de la SAT. Articulos 5 y 8.

20. Resoluciéon Numero S-SAT-434-2012 del Superintendente de Administracién Tributaria Interino, que establece la
regularizacion de depésitos aduanales sin reclamo.

21. Resolucion Numero |IA-10-99 del Intendente de Aduanas de la Superintendencia de Administracion Tributaria.
Instructivo para el traslado de mercancias de una Aduana de ingreso al Depédsito Fiscal en Tienda Libre.

22. Resolucion R-SAT-IAD-002-2022 del Intendente de Aduanas. Disposicion administrativa que regula la designacion
de funciones de los Departamentos y Unidades que conforman la Intendencia de Aduanas.

23. Resolucion R-SAT-IAD-003-2022 del Intendente de Aduanas. Disposicion administrativa que regula las Funciones
de las Divisiones de Aduanas de las Gerencias Regionales de la Superintendencia de Administracion Tributaria.

24. Procedimiento para la Autorizacion y Registro de Auxiliares de la Funcion Publica Aduanera, PR-IAD/DNO-ADU-
AYR-01, version vigente.

25. Procedimiento para el Control Posterior de los Regimenes Aduaneros Especiales, PR-IAD-DNO-PO-01, version
vigente.

26. Procedimiento para el Control del Transito Aduanero, PR-IAD/DNO-PO-04, version vigente.

Las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas citadas en el marco legal, deben entenderse con sus

respectivas reformas y modificaciones.
b4

« [P
Pagina 5 de 32 | /)
& U

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproduccién total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONTROLADA



Péagina 6 de 41

Intendencia de' Aduanas

Procedimiento para la Administracién de Garantias

PR-IAD/DNO-ADU-GPO-10

Version Il

Fecha de Aprobacién

22 JUL. 2022

Normas Internas

Los responsables del registro, control y traslado para la ejecucion o cobro de las garantias son los siguientes:

a. Delegacion de la Unidad de Regimenes Aduaneros Especiales en la Oficina de Perfeccionamiento Activo (OPA):
para las garantias presentadas por empresas amparadas al Decreto Nimero 29-89 del Congreso de la

Republica, Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila.

b. Unidad de Regimenes Aduaneros Especiales (URE); para las garantias presentadas por empresas amparadas
a los articulos 97 y 98 del CAUCA, admisién temporal de equipos de carga, e importaciones definitivas por

servicios petroleros, si aun tuvieren garantias vigentes.

c. Unidad de Administracion de Auxiliares de la Funcién Publica Aduanera (UAA); para las garantias presentadas

por los auxiliares autorizados conforme el capitulo 11 del CAUCA.

d. En las Aduanas, el Técnico de Recaudacion de Aduanas en los casos que se cuente con esta figura o el
empleado aduanero designado para el efecto, para los casos derivados del despacho aduanero de las

mercancias.

El cumplimiento de la obligacién tributaria aduanera puede ser garantizado por quien esté obligado a su pago,

conforme lo establecen los articulos 52 del CAUCA y el 351 del RECAUCA.

Para los casos en los cuales es necesario garantizar la obligacion tributaria aduanera y con ello agilizar el
despacho aduanero, derivado de ajustes al valor declarado, cambio en la clasificacién arancelaria o denegacién del
trato arancelario preferencial; el interesado debe realizar las gestiones administrativas ante la Administracion de la

Aduana que corresponda.

1S
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Cuando se solicite el levante de la mercancia mediante garantia a través del sistema informatico en el modelo de
Duda Razonable; la solicitud se debe gestionar desde Agencia Virtual en los casos siguientes:

Posterior a la notificacién de un requerimiento de informacién por duda razonable (RI notificado)
Presentada las pruebas que desvanezcan la duda razonable notificada (Evaluacién de pruebas RI)
Posterior a la notificacién de una audiencia de valor (notificada)

Presentada las pruebas que desvanezcan la duda razonable después de notificada la audiencia de valor
(Evaluacion de pruebas)

e Notificada la resolucion que determina el valor en aduanas (Valor determinado)

Debe atenderse lo establecido en el documento general denominado “Documento de orientacion para la utilizacion
del sistema informatico por parte del agente aduanero, sobre el nuevo Modelo de Duda Razonable v.1" identificado
como DG-IAD/DNO-ADU-GDE-70, ubicado en el Portal Web de la SAT.

De conformidad con el tercer parrafo del Articulo 106 del Decreto ntimero 25-2010 del Congreso de la Republica
de Guatemala, Ley de la Actividad Aseguradora, “(...) toda referencia relativa al contrato de fianza o al de
reafianzamiento, que se haga en la legislacién general y en los contratos suscritos en el pais, debera entenderse
como seguro de caucion o reaseguro de caucion segun corresponda, con los mismos alcances y efectos, por lo
que no perderan su eficacia ni seré necesaria su sustitucién o ampliacion”; en ese sentido, cuando la legislacion o
disposiciones administrativas hagan referencia a la “fianza” debe entenderse como seguro de caucion y en
consecuencia se admiten a favor de la Administracién Tributaria aquellas polizas que se constituyan y denominen
*seguro de caucion”.

El seguro de caucion debe ser emitido por una entidad aseguradora o afianzadora autorizada por la Junta
Monetaria, asimismo, que se encuentre bajo la supervision de la Superintendencia de Bancos; y debe gestionarse
por el interesado posterior a que la Superintendencia de Administracion Tributaria le haya notificado la resolucién
de autorizacion. La emision del documento debe estar sujeto a las condiciones siguientes:

i
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a. Designar como beneficiario a la Superintendencia de Administracion Tributaria =SAT-.

b. Constituir el 100% de los tributos -Derechos Arancelarios a la Importacion (DAI) e Impuesto al Valor Agregado
(IVA)-, infracciones aduaneras, cuando corresponda.

c. La obligacion que se contrae puede ser mancomunada simple o solidaria, con el entendido que los sujetos
personales (acreedores, deudores) responden por todas las obligaciones que deriven de la mercancia
importada, de acuerdo con lo estipulado en los articulos 1347, 1348, 1352 del Decreto Ley Numero 106, Cédigo
Civil.

d. Renuncia del fiador al fuero de su domicilio y se sujeta al procedimiento econémico coactivo que se promueva
en caso de insolvencia de su deudor, para atender las obligaciones que el seguro de caucién garantiza.

e. La vigencia del seguro de caucion debe ser la que de acuerdo a la normativa vigente aplicable al régimen u
operacion objeto de solicitud; debiendo la parte interesada presentar el mismo y su prérroga cuando
corresponda, ante la autoridad aduanera correspondiente. Para el caso de Ia prérroga no es necesario que
medie resolucién por parte de la Intendencia de Aduanas.

6. Cuando se presente un seguro de caucién, se debe verificar que cumpla con lo establecido en el Libro Vv,
OBLIGACION Y CONTRATOS MERCANTILES, Titulo Il de Contratos Mercantiles en Particular, Capitulos X y Xl
del Decreto Numero 2-70 del Congreso de la Republica de Guatemala, Cédigo de Comercio.

En el caso de incidencias aduaneras, al momento de presentar el seguro de caucién u otro tipo de seguro, la
misma debe cumplir con lo establecido en el articulo 54 del Decreto Nimero 14-2013 Ley Nacional de Aduanas;
tomando en cuenta que se debe presentar la garantia en original para conformacién del expediente.

7. Al presentarse la garantia segln sea el caso, se debe realizar lo siguiente:

a. Aceptar la garantia de conformidad con el procedimiento para la autorizacion y registro de auxiliares de la
funcion pablica aduanera PR-IAD/DNO-ADU-AYR-01, versién vigente y de acuerdo con la norma interna namero

5 del presente procedimiento.
b 4

b. Verificar el control del plazo del régimen y de la garantia en los casos de regimenes aduaneros especiales.
8 de 32 [pﬁu-
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c. Comprobar el cumplimiento y gestién de la ampliacion de la garantia, la cual se debe gestionar treinta (30) dias
habiles antes de su vencimiento en los casos que corresponda. En caso la ampliacién se gestione por una
Unidad distinta a quien tiene la custodia de la garantia, se debe enviar copia de la Resolucién de Ampliacién a la
Unidad responsable de la custodia.

d. Conformar el expediente para la ejecucion o cobro de la garantia, con la documentacion relacionada, lo cual
procede agotada la via administrativa, habiendo ocurrido la determinacion de la obligacion tributaria en caso de
incidencias aduaneras, por incumplimiento de la condicién a la que se sujeta el régimen correspondiente o
determinada la responsabilidad tributaria aduanera del Auxiliar de la Funcion Publica Aduanera para con el
Fisco.

e. Trasladar el expediente de conformidad con lo indicado en las normas internas nimeros 11 y 12 del presente
procedimiento.

Cuando se autoricen garantias distintas al seguro de caucién y al deposito en efectivo, establecidas en el
RECAUCA, se debe proceder conforme lo establezca la legislacion especifica vigente.

La Division de Aduanas correspondiente por medio del empleado aduanero que esta designe, debe consolidar la
informacion por cada Aduana a su cargo, debiendo llevar un registro de las garantias aceptadas y de sus diferentes
estados. En el caso de los regimenes aduaneros establecidos en el CAUCA y su Reglamento que requieran la
constitucion de garantia, la Unidad de Regimenes Aduaneros Especiales debe llevar una cuenta corriente para el
control de las garantias.

En ambos casos, en tanto no se cuente con un sistema informatico especializado, el reporte debe llevarse en hojas
electronicas en formato Excel o cualquier otro medio de que se disponga, para el efecto se debe establecer el
formato que se adecue a las necesidades de las Unidades del Departamento de Gestion Aduanera o de la Divisién
de Aduanas y en caso de ser necesario se debe elaborar un documento de orientacién para el llenado del formato,
debiendo seguir los lineamientos indicados en el Procedimiento para la Elaboracion y Control de Documentos y
Registros PR-GPC-SOM-ADP-01, versidn vigente de la Gerencia de Planificacién y Cooperacion (ver ejemplos
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10.

T,

12.

Anexo No. 1 y Anexo No. 2, identificados como RE-IAD/DNO-ADU-GPO-03 y RE-IAD/DNO-ADU-GPO-04,
respectivamente),

La garantia constituye titulo ejecutivo de cobro a favor de la Superintendencia de Administraciéon Tributaria para
hacerla efectiva por el monto garantizado, por lo cual, cuando corresponda se debe iniciar su proceso de ejecucion,
dando el aviso a la aseguradora correspondiente, en el término de treinta (30) dias calendario siguientes al dia en
que deben haber quedado cumplidas las obligaciones garantizadas o segun el plazo indicado en el documento con
el cual se haya constituido la garantia. En tal sentido, se debe trasladar el expediente de manera inmediata antes
del vencimiento del plazo indicado en dicho documento, de conformidad con lo indicado en la norma interna
numero 11.

Cuando la garantia se encuentre vigente, el responsable segtin lo indicado en la norma interna numero 1 del
presente procedimiento, debe trasladar el expediente de manera inmediata a la Divisién de Recaudacién que
corresponda.

Cuando la garantia ya no esté vigente y la obligacién no haya prescrito, o no fue posible realizar el cobro indicado
en la norma interna anterior, y se haya indicado de forma clara y con fundamento legal la improcedencia de su
gestion, se debe trasladar el expediente a la Unidad de lo Econémico Coactivo de la Intendencia de Asuntos
Juridicos a efecto de promover el Juicio Econémico Coactivo de conformidad con el Decreto Nimero 6-91 Cadigo
Tributario. En este caso se deben cumplir las condiciones siguientes:

a. Que la obligacion no haya prescrito.

b. Que no se haya efectuado el pago del adeudo tributario aduanero.

c. Que en el expediente no se encuentre solicitud pendiente de resolver por parte de la Administracion Tributaria.
d. Que la Resolucion de cobro se encuentre firme de conformidad con la ley.

b WA
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1.

14,

15.

Al trasladar expedientes se debe verificar que estén conformados de acuerdo a las normas para la "Formacion del
Expediente Administrativo Para Iniciar las Gestiones de Cobro”, del Procedimiento Para el Control Posterior de los
Regimenes Aduaneros Especiales PR-IAD/DNO-PO-01, versién vigente.

En los casos que los expedientes no cumplan con las condiciones indicadas en la norma interna nimero 13, o que
las figuras organizativas indicadas en las normas internas nimeros 11 y 12, todas del presente procedimiento,
devuelvan un expediente indicando de forma clara y con fundamento legal la improcedencia de su gestién por falta
de algun requisito, se debe cumplir con el requisito que corresponda de manera inmediata.

Para los casos, en los cuales la garantia tenga plazo de vencimiento, se debe considerar el mismo para que la
Division de Recaudacién de aviso a la aseguradora o afianzadora, para su ejecucion de manera oportuna.

Las Unidades del Departamento de Gestion Aduanera y los Técnicos de Recaudacién de Aduanas o empleado
aduanero designado, deben llevar un reporte mensual de cada una de las garantias ejecutadas o cobradas. De
considerarlo necesario, dicha informacion la pueden requerir oportunamente a las figuras organizativas indicadas
en las normas internas nimeros 11 y 12 del presente procedimiento. Lo anterior es importante como insumo para
llevar indicadores de gestion.

Garantias amparadas al Decreto Niimero 29-89 del Congreso de la Repiiblica Ley de Fomento y Desarrollo de
la Actividad Exportadora y de Maquila

16.

Para garantias de empresas amparadas al Decreto Nimero 29-89 del Congreso de la Republica, se debe atender
lo indicado en el articulo 27 de dicha Ley; asimismo, se debe proceder conforme al Acuerdo Gubernativo Ntmero
943-90 del Presidente de la Republica, en lo que se encuentre vigente. Reglamento para la Constitucién de las
Garantias a que se refiere la Ley de Fomento y Desarrollo de la Actividad Exportadora y de Maquila y su
Reglamento.

.
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17

De conformidad con el Acuerdo Gubernativo Nimero 943-90, diez (10) dias anteriores al vencimiento del plazo
para hacer efectiva la garantia constituida, la Unidad de Regimenes Aduaneros Especiales, a través del empleado
aduanero designado, debe comunicar por escrito a la empresa calificada, como Unico aviso, previo a la ejecucion
del pago y fijandole cinco (5) dias a partir de la fecha de su notificacién, para desvanecer el requerimiento mediante
presentacion de solicitud de descargo parcial o total. En caso de incumplimiento, la Unidad antes referida, debe
trasladar el expediente a las figuras organizativas descritas en las normas internas ntmeros 11 y 12 del presente
procedimiento, para la ejecucion o cobro de la garantia, seguin corresponda.

Garantias amparadas al articulo 98 del CAUCA

18.

Cuando se determine el vencimiento del plazo para la reexportacion o nacionalizacién de las mercancias
ingresadas temporalmente, con garantia al amparo de los articulos 97 y 98 del CAUCA, la Unidad de Regimenes
Aduaneros Especiales debe realizar las diligencias necesarias para la ejecucién o cobro de la garantia segun
corresponda, de acuerdo con las normas internas nimeros 11 y 12 del presente procedimiento

Garantias de los auxiliares de la funcién publica aduanera

19.

20.

De conformidad con el articulo 62 del RECAUCA, para el caso de los Auxiliares de la Funcién Pblica Aduanera las
garantias deben ser renovadas anualmente y presentadas ante la Unidad de Administracion de Auxiliares de la
Funcion Publica Aduanera.

La garantia de operacién que el Auxiliar rinda de conformidad con el articulo 21 literal g) del CAUCA, debe incluir
en forma expresa, una clausula en los términos indicados en el primer parrafo del articulo 61 del RECAUCA.
Ademas, puede optar por presentar una garantia de acuerdo a las establecidas en el articulo 65 del RECAUCA,
siempre y cuando asi lo autorice el Servicio Aduanero, para lo cual se debe proceder de conformidad con Ia
legislacion especifica vigente.

L
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21. Cuando se trate de transitos o traslados internos no arribados por transportistas internos autorizados o transitos
internacionales, se debe proceder de conformidad con el Procedimiento para el control del transito aduanero PR-
IAD/DNO-PO-04, version vigente; cuando medie resolucion judicial que determine cobro de tributos y sea factible
que se ejecute la garantia, el Tecnico de Recaudacion de Aduanas o empleado aduanero designado debe trasladar
el expediente a la Unidad de Administracion de Auxiliares de la Funcién Publica Aduanera, para que esta lo remita
a las figuras organizativas indicadas en las normas internas nimeros 11 y 12 del presente procedimiento, segun
corresponda.

Garantias de incidencias aduaneras con seguro de caucién

22. La garantia constituida en seguro de caucién debe mantenerse vigente durante el plazo que dure el proceso
administrativo, conforme lo establece el Articulo 54 del Decreto Nimero 14-2013, Ley Nacional de Aduanas.

23. En los casos que la Resolucion que determina la obligacién tributaria se encuentre firme de conformidad con la
Ley, el Técnico de Recaudacién de Aduanas o el empleado aduanero designado, debe actualizar la informacién en
el registro indicado en la norma interna nimero 9 de este procedimiento y enviar el expediente de forma inmediata
a la Division de Recaudacién que corresponda.

24. Para los casos de determinacién de origen que la Direccién de Administracién del Comercio Exterior -DACE- del
Ministerio de Economia -MINECO-, establezca que la mercancia no califica como originaria, la Unidad de
Clasificacion Arancelaria y Trato Arancelario Preferencial de las Mercancias debe devolver el expediente completo
de manera inmediata a la Aduana adjuntando el Dictamen Técnico respectivo, para que elabore la Resolucién que
determine la obligacion tributaria y posteriormente se envie a la Division de Recaudacién correspondiente, para que
realice las gestiones que procedan para la ejecucion o cobro de la garantia.

25. En observancia de lo establecido en el inciso e) del articulo 205 del RECAUCA, cuando la Aduana acepte el valor
declarado o no haya notificado la aceptacion o rechazo del mismo en el plazo establecido, debe liberar la garantia

(5
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26.

constituida. En ese sentido la Administracion de la Aduana debe evaluar técnicamente y de ser procedente solicitar
verificacion a posteriori a la Unidad de Valoracién Técnica de las Mercancias.

El area de Recursos y Resoluciones de la Aduana, es la encargada de emitir la autorizacion de liberacién de la
garantia, a solicitud del contribuyente, previa comprobacién de la extincion de la obligacion tributaria o cuando la
Aduana demuestre dicho extremo. Asimismo, en los casos que se enmarque lo indicado en la norma interna
anterior.

Garantias de incidencias aduaneras con depésito aduanal (depésito en efectivo)

27,

28.

29.

30.

Cuando la garantia se constituya en depésito aduanal en el formulario SAT-8011 u otro que se implemente, el
mismo se convierte en definitivo al momento que el importador, vencidos los plazos legales establecidos, no
presente el Recurso que corresponda en contra de la tltima Resolucion emitida por la Aduana o bien se resuelva a
favor de la Superintendencia de Administracion Tributaria.

El Administrador de la Aduana debe emitir la Resolucién correspondiente a efecto de formalizar el pago a través del
sistema en formulario SAT-8008 u otro que se implemente. Los Técnicos de Recaudacion de Aduanas o empleado
aduanero designado, deben contar con el acceso para la formalizacion del pago en dicho formulario por medio de
BANCASAT o el que se cree en el futuro. El acceso referido lo debe solicitar el Administrador de la Aduana a la
Gerencia de Informatica, por medio de memorandum en un ticket informatico, detallando claramente la necesidad
del acceso referido y su justificacién para que no sea rechazado.

La Aduana debe llevar control de los depésitos aduanales, ya sea que corresponda formalizar el pago o proceder a
su devolucion.

De conformidad con la Resolucién nimero S-SAT-434-2012 del Superintendente de Administracién Tributaria
Interino, que establece la regularizacién de depédsitos aduanales sin reclamo, para los depdsitos constituidos antes
del afio 2004 se debe generar e imprimir el formulario SAT-8008, sin enviar al sistema informatico, y enviarlos

b W
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31.

32.

mediante memorandum a la Unidad de Control y Registro de Ingresos Tributarios del Departamento Recaudacion
Tributaria de la Intendencia de Recaudacion, debidamente firmados y sellados por el Técnico de Recaudacién de
Aduanas o el empleado aduanero designado para el efecto y por el Administrador de la Aduana.

Cuando el derecho de solicitar la devolucion de los depositos haya prescrito, la Aduana debe regularizar de oficio
los mismos para un mejor control ante la contabilidad del Estado.

El Teécnico de Recaudacion de Aduanas o el empleado aduanero designado para el efecto por el Administrador de
la Aduana, debe verificar mensualmente la regularizacién indicada en la norma interna anterior.

Cuando hubiere finalizado el proceso administrativo en la Unidad de Recursos y Resoluciones del Departamento
de Gestion Aduanera de la Intendencia de Aduanas o cuando dicha Unidad haya trasladado el expediente a otra
instancia en otra dependencia administrativa, debe remitir el expediente o la tltima actuacién a la Aduana donde se
origin el pago en depésito, a efecto que el Técnico de Recaudacién de Aduanas o el empleado aduanero
designado, pueda realizar los registros y actuaciones correspondientes.

De igual manera la Unidad de Valoracion Aduanera de las Mercancias y/o la Unidad de Clasificacion Arancelaria y
Trato Preferencial de las Mercancias, ambas del Departamento de Gestidn Técnica de las Mercancias de la
Intendencia de Aduanas, deben hacer del conocimiento de la Aduana cuando se trate de un proceso de verificacion
a posteriori, por medio del cual determinen cambio en el valor declarado, cambio en clasificacidn arancelaria o bien
se traslade el caso para investigacion de origen a la Direccién de Administracion del Comercio Exterior -DACE-, del
Ministerio de Economia -MINECO-.

En ambos casos, el expediente se resguardara bajo responsabilidad de la Aduana, hasta conocer la consecucién
del caso y con ello se establezca la devolucién o cobro definitivo de la garantia recibida por medio de deposito
aduanal (depdsito en efectivo).

o

Pagina 15 de 32 Q .
Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproduccion total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONTROLADA J

i



P4gina 16 de 41

Intendencia de Aduanas

PR-IAD/DNO-ADU-GPO-10
Procedimiento para la Administracién de Garantias ~ Versionl

Fecha de Aprobacién

22 JUL, 2022

Casos derivados de importacién temporal con reexportacién en el mismo estado o admision temporal para
perfeccionamiento activo:

33. Cuando se haya nacionalizado o reexportado mercancias extemporaneamente, dentro del plazo establecido en la
Ley Nacional de Aduanas y las mismas estén Sujetas a un régimen aduanero temporal o suspensivo en el cual
exista garantia previa, la Aduana que autorice el despacho debe remitir copia de la declaracién y los documentos
de soporte a la Unidad de Regimenes Aduaneros Especiales quien tiene a cargo el control de permanencia de las
mercancias y la custodia de la garantia a efecto de que realice su registro en los controles respectivos.

34. Vencido el plazo para la reexportacién o nacionalizacién de las mercancias, la Unidad de Regimenes Aduaneros
Especiales debe enviar el expediente segln corresponda a las figuras organizativas indicadas en las normas
internas nimeros 11 y 12 del presente procedimiento.

Casos derivados de admisiéon temporal de equipos de carga:

35. Cuando se detecten equipos de carga que hayan excedido el plazo de la importacion temporal en el pais y el
transportista requiere disponer de los mismos, debe presentar la declaracién de importacion definitiva con la cual
se cancelen los tributos correspondientes a |a nacionalizacion de los mismos. Caso contrario, la Aduana debe
conformar el expediente y trasladar a la Divisién de Recaudacion respectiva para la ejecucion de la garantia o, a la
Unidad de lo Econémico Coactivo de |a Intendencia de Asuntos Juridicos, para lo que corresponda. En ambos
casos, el expediente conformado debe contener Ia documentacion indicada en el procedimiento para la atencion de
solicitudes aduaneras PR-IAD/DNO-PO-01, versién vigente.

Exclusiones:

36. Se exceptuan de la aplicacién del presente procedimiento, las garantias que se constituyan a favor del
consignatario, relacionados con la materia de derechos de propiedad industrial, derechos de autor y derechos

conexos. \[?Q
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Otras Normas:

37. El presente documento es una herramienta de orientacion elaborada de conformidad con la legislacion y
disposiciones administrativas aplicables, el estricto cumplimiento del mismo es responsabilidad de los
funcionarios/empleados y de los usuarios externos que lo apliquen y exime a los firmantes de la interpretacion
incorrecta o uso indebido que hagan del documento.

38. De acuerdo a la jerarquia de la ley, la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala es la norma suprema del
Estado y tiene preeminencia sobre cualquier normativa, por lo que debe prevalecer en caso de duda, aplicacion e
interpretacion del presente documento.

39. En cuanto a las modificaciones a la ley o la emision de una nueva, toda vez publicadas y vigentes, se debe acatar
lo establecido en las mismas, en tanto se publica una nueva versién del presente documento que contenga los
cambios correspondientes. En tal sentido el marco legal citado no limita el cumplimiento de otros fundamentos
legales que tengan relacion con la operacién, régimen, peticién o tramite. En consecuencia, no se debe aludir que
se carece de fundamentos legales para resolver el caso concreto que se conozca.

40. Si se hace referencia a un procedimiento que en una versién posterior cambie parcialmente de nombre o
identificacion, pero mantenga la misma finalidad, se debe entender que se trata del que esté vigente.

41. Cuando se presenten casos no previstos en el presente documento o cuando se tengan dudas de su aplicacion, el
funcionario o empleado que lo ejecute debe analizar y resolver de conformidad con la prueba documental que
sustente sus actuaciones, debiendo aplicar la legislacion vigente y solo de ser necesario debe recurrir a su jefe
inmediato. De presentarse situaciones recurrentes ya resueltas, el Jefe de Departamento de Aduanas o de Division
de Aduanas, debe informarlo al Departamento Normativo y de Facilitacién de Comercio Exterior, para que analice
si corresponde la incorporacién en el presente documento. De ser necesario contar con opinién normativa o
juridica, los funcionarios antes indicados deben enviar el requerimiento debidamente fundamentado al

4 D
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Departamento Normativo y de Facilitacion de Comercio Exterior, quien debe realizar analisis correspondiente a
efecto de determinar si corresponde emitir opinién normativa o solicitar opinién a la Intendencia de Asuntos

Juridicos u otra area que corresponda.

En todos los casos se debe aplicar lo establecido en los articulos 13, 130 y 131 del Codigo Aduanero Uniforme

Centroamericano y 5 de la Ley Nacional de Aduanas.

Cuando se haga referencia a figuras organizativas que posteriormente sean sustituidas por otras, derivado de un
proceso institucional de reestructuracién organizacional, las funciones o atribuciones asignadas a éstas, se
entienden subrogadas por las nuevas figuras creadas, siempre que, las nuevas figuras guarden relacion en cuanto
a las mismas funciones o atribuciones y que la disposicion administrativa que se emita asi lo establezca.

El presente documento debidamente aprobado, entra en vigencia ocho (8) dias habiles después que la Intendencia

de Aduanas realice su publicacion en los sitios electrénicos internos/externos de SAT.

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproduccién total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONTROLADA
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Narrativa
Administraciéon de Garantias en Aduanas del Pais
No. Actividad Responsable
1 Recibe la solicitud de constitucion de la garantia. Centrah;ador e
expedientes
2 Traslada solicitud al personal o empleado aduanero designado indicado
' en la actividad 3.
Técnico de Recaudacion
3 Ingresa informacién de la garantia en el medio donde lleve el registro de | de Aduanas o empleado
: garantias. aduanero designado
4. Monitorea garanlia.
Corresponde a valor en aduana y se acepta el valor declarado o vence el
5. plazo para notificar la audiencia, libera la garantia y finaliza el
procedimiento.
Si se confirma el ajuste por valor en aduana, clasificacién arancelaria o
6. denegacién de trato arancelario preferencial, debe continuar con el
numeral siguiente.
7. Verifica que la garantia se encuentre vigente.
.1 Se encuentra vigente continua en actividad 8.
79 No se encuentra vigente o no se pudo ejecutar la garantia continua en

actividad 9.

1)
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No. Actividad Responsable
8 Conforma el expediente y traslada a la Divisidn de Recaudacién que
' corresponda, para su ejecucion y finaliza el procedimiento.

Traslada expediente para cobro judicial a la Unidad de lo Econémico
9. Coactivo de la Intendencia de Asuntos Juridicos y finaliza el

procedimiento.
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Narrativa
Administracién de Garantias en Unidad de Regimenes Aduaneros Especiales
No. Actividad Responsable
. - - ; Centralizador de
1. Recibe la solicitud de constitucion de la garantia. expedientes
2. Traslada solicitud al personal de URE.
Ingresa informacién de la garantia en el medio electrénico o informatico
3. donde lleve el registro de garantias. Personal de URE
4. Monitorea garantia.
Si cumple con el plazo de permanencia y se cancela el régimen en el caso
4.1. de importacién temporal, libera la garantia y finaliza el procedimiento.
No cumple con el plazo de permanencia en el caso de importacion
42. temporal, debe continuar en el numeral siguiente.
5. Conforma el expediente y traslada a supervisor de URE.
Verifica el expediente conformado y revisa que cumpla con los requisitos
6. legales establecidos. Supervisor de URE
6.1 Si cumple con los requisitos. Traslada la garantia para su ejecucion a la

Division de Recaudacién que corresponda y finaliza el procedimiento.
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No. Actividad Responsable
6.2 No cumple con los requisitos, regresa a la actividad 5.

Traslada expediente para cobro judicial a la Unidad de lo Econdmico
Z. Coactivo de la Intendencia de Asuntos Juridicos, si no es posible ejecutar

garantia segun actividad 6.1 y finaliza el procedimiento.
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Narrativa

Administracion de Garantias en Unidad de Administracién de Auxiliares de la Funcion Publica Aduanera

No. Actividad Responsable
H Recibe la solicitud de constitucion de la garantia. Centrallzlador de
expedientes
2. Traslada solicitud al personal de la UAA.
Ingresa informacién de la garantia en el medio donde lleve el registro de
3. garantias. Personal de UAA
4. Monitorea garantia.
No se determina responsabilidad del Auxiliar de la Funcion Publica para
4.1. con el Fisco, da seguimiento a renovacion de la garantia en el plazo
establecido y finaliza el procedimiento.
47 Si se determina la responsabilidad del Auxiliar de la Funcién Publica para
- con el Fisco, debe continuar en el numeral siguiente.
5. Conforma el expediente y traslada a supervisor de UAA.
Verifica el expediente conformado y revisa que cumpla con los requisitos .
- legales establecidos. Supervisor de UAA
6.1 Si cumple con los requisitos. Traslada la garantia para su ejecucion a la

Divisién de Recaudacion que corresponda y finaliza el procedimiento.
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Actividad Responsable

No cumple con los requisitos, regresa a la actividad 5.

Traslada el expediente para cobro judicial a la Unidad de lo Econémico
Coactivo de la Intendencia de Asuntos Juridicos, si no es posible ejecutar
garantia segun actividad 6.1 y finaliza el procedimiento.
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Administraciéon de Garantias en Aduanas del Pais
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Administracién de Garantias en Unidad de Regimenes Aduaneros Especiales
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N By Flujograma
Administraciéon de Garantias en Unidad de Administracién de Auxiliares de la Funcién Puablica Aduanera

WACIGN DE GARANTIAS

O PARA LA

PROC

| Centratizador de
wupedientes

Personal de UAR

Suparvisor de UAA

n_.t
s

T femie ja
suluitod de

garandia

canstiucin de 3 l

& Teashudn &
Presony] de U

3 ingresy
nfemnation on

43 Procete con
i Siberacion de

regstro de
garanties

4.2, Durerrning
raepe i abidad

e Aualiiar e lp
Esanidsss Biblia

Gaantia

S Conforma

P exped ¥
Haslada

v

& Vafics o
ampediente S \-—----—-—--- i
eontarmada

Flunmipin

B2 Regreiaaa
astiviclad 7

Teduisitag®

87 Trastada & 7 haslada o
Dvation dv Exambamire
Hecaudacion y Ceadtive ¥
finaliza fimaiina

Fin Fir

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproduccion total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONTROLADA

Pagina 27 de 32 (ﬂ ¢

X



P4gina 28 de 41

Intendencia de Aduanas

PR-IAD/DNO-ADU- GPO-10
Versuon ]

 Fechy gie Aprpbacién

Procedimiento para la Administracion de Garantias

Registros

Nombre del Registro Tipo de Registro (fisico y/o electronico)

Control de Expedientes de Garantias Electrénico

Control de Correspondencia de Expedientes de Electrénico
Garantias e
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Glosario

CAUCA: Cddigo Aduanero Uniforme Centroamericano.

Centralizador de expedientes: Empleado aduanero designado para recibir y centralizar expedientes en la Aduana o
Unidades del Departamento de Gestién Aduanera.

DACE: Direccién de Administracién del Comercio Exterior del MINECO.

Deposito Aduanal: Representacion monetaria (depdsito en efectivo) que constituye garantia preferentemente en
efectivo, a favor de la Administracion Tributaria.

Duda razonable: Es el derecho que tiene la Autoridad Aduanera de dudar sobre la veracidad o exactitud de los datos
o documentos presentados como prueba del valor declarado, de conformidad con lo indicado en el RECAUCA.

Ejecucion de la garantia: Procedimiento administrativo, por medio del cual se realiza la solicitud formal a la
aseguradora o afianzadora, respecto del monto garantizado.

Fianza: Seguro de caucion que garantiza el pago de la obligacion tributaria aduanera.

Garantia: Documento que respalda el cumplimiento de la obligacion tributaria aduanera, en caso esta quede firme: la
cual puede consistir en: fianza emitida por una entidad autorizada, poliza de seguro, depdsito en efectivo en una
cuenta del Servicio Aduanero o del Estado segln corresponda, cheque certificado, garantia bancaria, valores de
comercio, o una combinacién de los anteriores, siempre que se asegure al Servicio Aduanero el pago inmediato a su
presentacion, del monto garantizado.

IAD: Intendencia de Aduanas.
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Intendencia de Aduanas

PR-IAD/DNO-ADU-GPO-10

Procedimiento para la Administraciéon de Garantias Version Il

Fecha de Aprobacién

22 JUL, 2622

Incidencia aduanera: Ajuste realizado por el Servicio Aduanero, en concepto de Valor en Aduanas, Clasificacion
Arancelaria o Trato Preferencial.

Juicio Econémico Coactivo: Proceso judicial por medio del cual se exige el cumplimiento de la obligacion tributaria
aduanera de forma coactiva.

MINECO: Ministerio de Economia.
NIT: Numero de Identificacion Tributaria.
OPA: Oficina de Regimenes de Perfeccionamiento Activo.

Personal de UAA: Personal nombrado como profesional o técnico que labora en la Unidad de Administracion de
Auxiliares de la Funcion Publica Aduanera.

Personal de URE: Personal nombrado como profesional o técnico que labora en la Unidad de Regimenes Aduaneros
Especiales.

Prescrito (Prescripcion): Extincién de la facultad del Servicio Aduanero para exigir el pago de la obligacion tributaria
aduanera, sus intereses y recargos, que se hubieran dejado de percibir, contado a partir de la fecha de aceptacion de
la declaracién de mercancias.

RECAUCA: Reglamento del Cédigo Aduanero Uniforme Centroamericano.

Recintos Aduaneros: Zonas Francas, Agencias ZOLIC, Zonas de Desarrollo Econdmico Especial Publicas,
Almacenes Fiscales y Dep6sitos Aduaneros.

> F
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Intendencia de Aduanas

PR-IAD/DNO-ADU-GPO-10
Procedimiento para la Administracion de Garantias  Versiénll

Fecha de Aprobacion

22 JUL. 2022

Reestructuracion: cambios en la estructura organizacional de la Intendencia de Aduanas, segin Resolucion de
Superintendencia Nimero SAT-DSI-1435-2021 de fecha 27 de diciembre de 2021, Reformas a la Resolucién de
Superintendencia Numero 467-2007, Resolucion que Detalla las Figuras Organizativas de Segundo y Tercer Nivel de
las Dependencias de la Superintendencia de Administracion Tributaria.

RI: Requerimiento de Informacién.
RTU: Registro Tributario Unificado.

Supervisor de UAA: Personal nombrado como supervisor que labora en la Unidad de Administracion de Auxiliares de
la Funcion Publica Aduanera.

Supervisor de URE: Personal nombrado como supervisor que labora en la Unidad de Regimenes Aduaneros
Especiales.

SAT: Superintendencia de Administracion Tributaria.

Técnico de Recaudacion o empleado aduanero designado: Personal delegado o que tiene atribuciones éspeciﬁcas
para atender las actividades inherentes a su puesto.

UAA: Unidad de Administracién de Auxiliares de la Funcién Pulblica Aduanera del Departamento de Gestion Aduanera.

URE: Unidad de Regimenes Aduaneros Especiales del Departamento de Gestion Aduahera.

o
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Intendencia de Aduanas

PR-IAD/DNO-ADU-GPO-10
Procedimiento para la Administracién de Garantias ' Versién Ii
Fecha de Aprobacién

22 JUL. 2022

Listado de Anexos

i -

Formatos / Formularios: |
Instructivo / Guias; !
Documento General.

Tipo de Anexo:

Identificacion del Anexo Nombre del Anexo |

RE-GPC-SOM-ADP-03 | Lista de Control de Cambios |

RE-GPC-SOM- ADP 04 | Lista de Distribucién
L RE- GPC SOM ADP 06 Riesgos Identificados y Acciones de Control ‘J

Anexo No. 1 Control de Expedientes de Garantias

Anexo No. 2 Control de Correspondencia de Expedientes de Garantias

R |
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G SAaT

SUPERINTENDENGIA BE ADMIHISTRACION TRIBUTARIA

Lista de Control de Cambios

i

Nombre del | dnf{;gff;:i‘fn“g’e "Ga;faﬁ'ﬁas " PRIADDNO-ADU- [Ficed de 22 JuL. 2022
Documento: doctmento: GPO-10 aprobacién:
No. de No. de : o Gicn
Vorsicn pagina Modificacién realizada
I 1 Portada: Adecuacion de identificacion o nomenclatura del documento de acuerdo a lo
indicado en el Instructivo para la Documentacion de Procedimientos.
Objetivo y Alcance: Adecuacion por cambios en la estructura organizacional de Ia
Il 2 Intendencia de Aduanas, segun Resolucion de Superintendencia Nimero SAT-DSI-1435-
2021 de fecha 27 de diciembre de 2021
I 3.5 Marco legal y documentos relacionados: Se mejord el orden del nombre de los textos
legales y documentos relacionados,
Norma interna niimero 1. Se sustituye por norma interna nimero 2 anterior, se modifica
redaccion.
Norma interna nimero 2. Se agrega norma interna ndimero 17 del procedimiento PR-
IAD/DNO-ADU-GOA-02 Version |1, relacionada con la forma de garantizar la obligacién
tributaria.
Norma interna niimero 3. Se agrega nueva norma, para mejor comprension del
procedimiento.
! 6-8 Norma interna nimero 4. Se agrega nueva norma, derivado del proyecto Duda

Razonable.

Norma interna nimero 5. Se agrega norma interna nimero 18 del procedimiento PR-
IAD/DNO-ADU-GOA-02 Version |I relacionada con la constitucion de |a garantia.

Norma interna namero 6. Anterior norma interna numero 12, se corrige error en
referencia base legal del Decreto Nimero 2-70 y se reubica a norma interna nimero 6.
Norma interna numero 7. Se mejora redaccion de norma interna ndmero 4 anterior y

reubica a norma interna niimero 7. |

RE-GPC-SOM-ADP-03

Version: 4 -

Fecha de aprobacion: 07/05/2021
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FSAT

SUPERINTENDENGIA DE ADMNSTRACIOR TRIBUTARIA

Norma interna nimero 8. Se mejora redaccion de norma interna nimero 6 anterior y
reubica como norma interna nhimero 8.
Norma interna niimero 9. Se mejora redaccion de norma interna numero 3 anterior y
reubica como norma interna nimero 9.

Norma interna nimero 10. Se mejora redaccion de norma interna nimero 5 anterior y
se reubica como norma interna numero 10.

Norma interna niimero 11. Se mejora redaccion de norma interna nimero 7 anterior y
se reubica como norma interna niimero 11.

Norma interna nimero 12. Se mejora redaccién de norma interna nimero 8 anterior y
se reubica como norma interna nimero 12.

Norma interna nimero 13. Se mejora redaccion de norma interna nimero 9 anterior y
se reubica como norma interna nimero 13.

Norma interna niimero 14. Se mejora redaccién de norma interna nimero 10 anterior y
se reubica como norma interna ntmero 14.

Norma interna nimero 15. Se mejora redaccién de norma interna namero 11 anterior y
se reubica como norma interna nimero 15, se establece nuevos responsables para llevar
reporte mensual de garantias.

Norma interna nimero 16. Se mejora redaccién de norma interna néimero 13 anterior y
se reubica como norma interna nimero 16, se hace referencia de manera mas clara a la
base legal especifica respecto a la constitucién de garantias al amparo del Decreto
Numero 29-89.

Norma interna niimero 17. Se mejora redaccion de norma interna nimero 14 anterior y
se reubica como norma interna numero 17, se actualiza nombre de la Unidad de
Regimenes Aduaneros Especiales.

Il 10-11

RE-GPC-SOM-ADP-03 Péagina 2 de 5
Version: 4
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SUFERINTENDENGIA GE ADM HISTRACION TRIBUT.ARA

Norma interna niimero 18. Se mejora redaccién de norma interna nimero 16 anterior y
se reubica como norma interna numero 18, se actualiza nombre de la Unidad de
Regimenes Aduaneros Especiales.

Norma interna nimero 19. Se mejora redaccion de norma interna ndmero 17 anterior y
se reubica como norma interna ntimero 19, se actualiza a Unidad de Administracion de
Auxiliares de la Funcion Publica Aduanera debido a reestructuracion.

Norma interna niimero 20. Norma interna numero 18 anterior se reubica como norma
interna nimero 20, no sufre cambios.

Norma interna nimero 21. Se mejora redaccion para mejor comprension de norma
interna nimero 19 anterior Yy se reubica como norma interna nimero 21.

Norma interna niimero 22. Se agrega nueva norma interna nimero 22, relacionada con
el plazo de vigencia de las garantias constituidas como seguro de caucion (fianza) por
incidencias aduaneras, con base en el articulo 54 del Decreto Numero 14-2013.

Norma interna nimero 23. Se mejora redaccion de norma interna niimero 20 anterior y
se reubica como norma interna ndmero 23.

Norma interna nimero 24. Sc mejora redaccién de norma Interna nimero 21 anterior y
[l 13 se reubica como norma interna niimero 24.

Norma interna namero 25. Se mejora redaccién de norma interna niimero 22 anterior y
se reubica como norma interna nimero 25, se actualiza nombre de Unidad de Valoracion
Técnica de las Mercancias (antes UTOSA) debido a reestructuracion.

Norma interna nimero 26. Se agrega nueva norma interna nlimero 26, relacionada con
la autorizacion para liberacion de las garantias por parte del 4rea de Recursos y
Resoluciones de la Aduana.

Norma interna nimero 27. Se mejora redaccion de norma interna numero 23 anterior y
se reubica como norma interna ndmero 27.

Norma interna nimero 28. Se mejora redaccién de norma interna niimero 24 anterior y
se reubica como norma interna numero 28, se incluye forma de solicitar adhesion a
BANCASAT, para tener acceso a utilizar formularios SAT-8008.

| W
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Il 14-16

Norma interna niimero 29. Se mejora redaccion de norma interna nimero 25 anterior y
se reubica como norma interna niimero 29, se incluye signo de puntuacion.

Norma interna nimero 30. Se mejora redaccion de norma interna nimero 26 anterior y
se reubica como norma interna nGmero 30, se incluye apartado que establece
regularizacion de oficio se depdsitos aduanales para mejor control ante la contabilidad
del Estado.

Norma interna nimero 31. Se mejora redaccion de norma interna nimero 27 anterior y
se reubica como norma interna niimero 31.

Norma interna niimero 32. Se mejora redaccién de norma interna ndmero 28 anterior y
se reubica como norma interna numero 32, se actualiza nombre de Unidad de
Clasificacion Arancelaria y Trato Preferencial de las Mercancias (antes UTOSA) debido a
reestructuracion.

Norma interna niimero 33. Se mejora redaccion de norma interna ntimero 29 anterior y
se reubica como norma interna niimero 33.

Norma interna namero 34. Se mejora redaccién de norma interna nimero 30 anterior y
se reubica como norma interna niimero 34.

Norma interna niimero 35. Se mejora norma interna nimero 31 anterior y €8 reubica
como norma interna nimero 35.

Norma interna nimero 36. Norma interna ntimero 32 anterior se reubica como norma
interna ndmero 36, no sufre cambios, Gnicamente cambia de posicién.

Norma interna ndmero 37. Norma interna numero 33 anterior se reubica como norma
interna numero 37, no sufre cambios, Gnicamente cambia de posicion.

Norma interna niimero 38. Norma interna numero 34 anterior se reubica como norma
interna nimero 38, no sufre cambios, Ginicamente cambia de posicion.

Norma interna nimero 39. Norma interna numero 35 anterior se reubica como norma
interna 39, no sufre cambios, Unicamente cambia de posicion.

RE-GPC-50M-ADP-03
Version: 4
Fecha de aprobacion: 07/05/2021
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I 17-18

Norma interna nimero 40. Norma interna nimero 36 anterior se reubica como norma
interna ndmero 40, se actualiza de conformidad con la Ultima version de normas
cajoneras.

Norma interna nimero 41. Norma interna niimero 37 anterior se reubica como norma
interna numero 41, se actualiza derivado de la reestructuracion.

Norma interna niimero 42. Norma interna niimero 38 anterior se reubica como norma
interna numero 42, no sufre cambios, Unicamente cambia de posicion.

Norma interna ndimero 43. Norma interna ntimero 39 anterior se reubica como norma
interna numero 43, se actualiza de conformidad con lo indicado por Gerencia de
Planificacion y Cooperacion.

Il 19-24

Narrativa: Se adecua narrativa anterior en tres narrativas para mejor comprension del
Procedimiento para la Administracién de Garantias.

[ 25-27

Flujograma: Se agregan tres flujogramas para mejor visualizaciéon del Procedimiento
para la Administracién de Garantias.

Registros: Se agregan Registros de conformidad con el procedimiento establecido por la
Gerencia de Planificacién y Cooperacion.

Il 29-30

Glosario: Se agrega glosario con explicacion de términos utilizados dentro del
Procedimiento para la Administracién de Garantias.

Il 32

Anexos: Se actualizé la identificacion de la Lista de Control de Cambios, Lista de
Distribucion, Riesgos Identificados y Acciones de Control y Anexos.

I Anexo

Se agrega informacién sobre Riesgos Identificados y Acciones de Control.

I Anexo No. 1

Se actualiza formato para Control de Expedientes de Garantias.

1] Anexo No. 2

Se actualiza formato para Control de Correspondencia de Expedientes de Garantias.

RE-GPC-SOM-ADP-03
Version: 4
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Nombre del documento a ser distribuido:

Procedimiento para la Administracién de Garantias

Identificacion del documento a ser PR-IAD/DNO-ADU-GPO-10 Fecha de 22 JUL. 2022
S e aprobacion del
distribuido: : _
documento:
Cantidad de : :
§ i = : S Firma de quien
Nombre del funcionario/ empleado/figura _ Rariiians - copias Oy B
organizativa Puesto que ocupa | Ubicacién fisica controtadas .ne::::::)l:.:at rlgl :dog;a
entregadas =
Licda. Norma Domenica Santos Plaza / g .
Secretaria Constal Secretario General Nivel 5, Torre SAT 1
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Version:6
Fecha de aprobacion: 18/09/2018

S=

Pagina 1 de 1

>

N

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproduccién total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONTROLADA



Pégina 39 de 41

RIESGOS IDENTIFICADOS Y ACCIONES DE CONTROL

Nombre del documento: Procedimiento para la Administracién de Garantias
Fecha de
Identificacion del documento: PR-IAD/DNO-ADU-GPO-10 aprobacion: 22 JUL. 2022
Descripcion del riesgo identificado Accion de control del riesgo identificado

1. Cambios derivados en la reestructuracién de la| 1. Se actualiza el presente procedimiento, con el
Intendencia de Aduanas y las funciones proposito adaptarlo a la normativa vigente.
delegadas a las Divisiones de Aduanas de las
Gerencias Regionales
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Control de Expedientes de Garantias
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DATOS DEL | - : o ooy
EXPEDIENTE G?QTRIBQYENTE - DATOS DE LA FIANZA Y AFlAﬂZADORA WGEN.QIA
No.
Correlativo b it
General Xpedienie - : e
No. NIT Nombre Fianza No. Clase Afianzadora ANarsior Inicia Vence Stafus
: REGIMEN g : DATOS DE LA
d e DEL D%'fv‘é‘gg“ UNIDAD / ADUANA QUE INFORMACION DE TRASLADO DEL EXPEDIENTE
; i EXPEDIENTE Sesla ENVIA EL EXPEDIENTE
Divisidon de
Monto de 29-89/ recaqdacion_ Documento Profgs:gnal
; Monto a : : No. Aduana/ | Fechaque | o Unidadde| Fechade / Técnico "
8 Damath Cobrar ArL 98/ ATC | Regimen Declaracion Unidad se recibio lo traslado | Y° 8Mpara que trabajo PPRNn e s
(Cobertura) / Otros Econtihico el trasiado expediente
Coactivo '
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Anexo No. 2

Control de Correspondencia de Expedientes de Garantias
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