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Objetivo

Establecer la secuencia de actividades y requisitos que deben observar y aplicar las personas individuales y juridicas obligadas
a inscribirse en el Registro de Importadores. Asi como proporcionar al personal de la Unidad Técnica de Operaciones y

Seguridad Aduanera del Departamento Operativo de la Intendencia de Aduanas lineamientos para la administracion del
Registro de Importadores.

Alcance

Este procedimiento debe ser aplicado por el personal de la Unidad Técnica de Operaciones y Seguridad Aduanera designado
para administrar el Registro de Importadores y por los contribuyentes que deban inscribirse en dicho registro. Inicia con la
transmision a través del “formulario de inscripcion o de modificacion de datos del registro o padron de importadores” por parte
del contribuyente y finaliza con la asignacién en el sistema informatico de SAT del estatus correspondiente.
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N,

Personal y Otros Actores Involucrados

Jefe de la Unidad Técnica de Operaciones y Seguridad Aduanera —-UTOSA-

Personal de la Unidad Técnica de Operaciones y Seguridad Aduanera —-UTOSA-

Jefe del Departamento Operativo

o o Bt

Contribuyente

Marco Legal y Documentos Relacionados

. Articulos 4, 28, 175 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala.

Articulos 13, 35, 130 y 131 del Cédigo Aduanero Uniforme Centroamericano -CAUCA-, aprobado por Resolucion No. 223-
2008 (COMIECO-XLIX) del Consejo de Ministros de Integracion Econdmica, publicado en el Diario de Centro Ameérica el 15

de mayo de 2008.

Articulos 5 p), 17 b), 19, 20, 21, 356, 573 y 595 del Reglamento del Coédigo Aduanero Uniforme Centroamericano -
RECAUCA-, aprobado por Resoluciéon No. 224-2008 (COMIECO-XLIX) del Consejo de Ministros de Integracion Economica,

publicado en el Diario de Centro América el 20 de mayo de 2008.

Convenio Sobre el Régimen Arancelario y Aduanero Centroamericano que contiene el Arancel Centroamericano de
Importacion (ANEXO A). Aprobado en Decreto Ley numero 123-84 del Jefe de Estado. Y las enmiendas a la Nomenclatura
del Sistema Armonizado de Designacion y Codificacién de Mercancias que se van incorporando.

Articulo 36 f), Decreto nimero 2-89 del Congreso de la Republica de Guatemala. Ley del Organismo Judicial.
Articulos 94, 98 “A”, 116, 120 y 122, Decreto nimero 6-91 del Congreso de la Republica de Guatemala. Codigo Tributario.
Articulos 2, 3, 5, 6 y 57. Decreto nimero 27-92 del Congreso de la Republica de Guatemala. Ley del Impuesto al Valor

Agregado.

Péagina 3 de 19

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproduccion total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONTROLADA



4 de 23

Intendencia de Aduanas

PR-IAD/DNO-PE-10

Procedimiento para la inscripcion de importadores habituales en el Registro de Version |
Importadores

Fecha de Aprobacion

2 0 SET. 2018

8. Articulos 5, 6 y 26 del Decreto nimero 14-2013 del Congreso de la Republica de Guatemala. Ley Nacional de Aduanas.
9. Articulo 31 del Acuerdo de Directorio Nimero 007-2007 y sus reformas. Reglamento Interno de la Superintendencia de
Administracion Tributaria -SAT-.

10. Acuerdo numero 368-2003 del Superintendente de Administracion Tributaria. Disposicion administrativa que regula la
creacion del registro de importadores.

11. Articulos 4 y 8 de la Resolucién nimero 467-2007 del Superintendente de Administracién Tributaria. Resolucion que detalla

las figuras organizativas de segundo y tercer nivel de las dependencias de la Superintendencia de Administracion
Tributaria.

12 Resolucién namero R-SAT-1A-001-2007, del Intendente de Aduanas de la Superintendencia de Administracion Tributaria.
13.Resolucion nimero SAT-DSI-779-2017 del Superintendente de Administracién Tributaria. Disposiciones que regulan el
registro de las normativas internas de los 6rganos y dependencias de la SAT.

Las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas citadas en el marco legal, deben entenderse con sus
respectivas reformas.

Xel
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Normas Internas

. Para mejor comprension del presente procedimiento se deben observar las definiciones descritas en el Glosario.

_ De acuerdo a las facultades conferidas en la Resolucién numero R-SAT-IA-001-2007 del Intendente de Aduanas, la Unidad
Técnica de Operaciones y Seguridad Aduanera debe administrar el Padrén de Importadores.

. El contribuyente estara sujeto al procedimiento sancionatorio vigente cuando incumpla lo establecido en la legislacion
sefalada en el numeral 8 del marco legal de este procedimiento.

. De conformidad con lo establecido en el punto quinto del Acuerdo 368-2003 indicado en el numeral 10 del marco legal del
presente procedimiento, quedan excluidos del registro de importadores, las personas individuales o juridicas, siguientes:

a.

b.
C.

Quienes realicen importaciones cuya determinacion la efectue la autoridad aduanera, conforme a los articulos 356, 573,
y 595 del RECAUCA,

Quienes importen menaje de casa;

Los organismos del Estado, sus entidades descentralizadas y auténomas, sus unidades ejecutoras, las municipalidades
y las empresas publicas estatales o municipales;

Las misiones diplomaticas y consulares y sus empleados debidamente acreditados en el pais; los organismos
internacionales representados o con sede en el territorio nacional y sus empleados;

Las empresas calificadas en los regimenes de perfeccionamiento activo y de zonas francas, en tanto no realicen
operaciones de importacion definitiva;

Otros que determine la Superintendencia de Administracion Tributaria.

K
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Para el caso de las literales ¢ y d de esta norma, el estatus que asigna el sistema en la tabla de NIT especiales es Estatus
g <l

5. Los contribuyentes, previo a inscribirse en el Registro de Importadores deben cumplir con los requisitos siguientes:

a.
b.

G
d.

Estar inscrito en el Registro Tributario Unificado.

Tener actualizados sus datos en el Registro Tributario Unificado. Si los datos no estan actualizados, debe presentarse
en cualquier oficina o agencia tributaria a realizar la actualizacion correspondiente cumpliendo con los requisitos

establecidos o actualizarlos en el sistema informatico que en el futuro implemente la SAT para dicho proceso.

Estar solvente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias formales y materiales.
Tener establecimiento activo en el RTU y estar afiliado a impuestos.

6. Los contribuyentes estan obligados a inscribirse en el Registro de Importadores, en los casos siguientes:

a. Cuando estén inscritos en el RTU como persona juridica.

b. Cuando estén inscritos en el RTU como persona individual y que cumplan en cualquier momento alguna de las

condiciones siguientes:

|.  Tenga inscrito en el RTU uno o mas negocios activos;

Il.  Cuando no tenga negocios activos y el sistema informatico detecte que esta realizando importaciones de forma

habitual, para lo cual se deben considerar en el sistema las validaciones correspondientes.

Esle documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproduccion total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONTROLADA
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Se exceptian de los casos anteriores, las personas individuales o juridicas no obligadas a registrarse de conformidad con

lo indicado en la norma 4 del presente procedimiento.

Mientras se implemente una nueva forma de registro que se adapte a las nuevas exigencias tecnologicas institucionales,
los contribuyentes obligados a inscribirse en el Registro de Importadores, deben suscribir un contrato de adhesion a
BANCASAT con cualquier banco del sistema afiliado a dicha herramienta informatica. Posteriormente deben transmitir el
formulario nimero SAT-0101 o el que se encuentre vigente y deben registrar los capitulos del Arancel Centroamericano de
Importacion constituido por el Sistema Arancelario Centroamericano —S.A.C—. Asi mismo deben registrar en el formulario
SAT-0101 los agentes aduaneros o apoderados especiales aduaneros activos que autorizara para la transmision de las

declaraciones de mercancias.

Posterior a la validacion del formulario en BANCASAT el contribuyente que se registra por primera vez debe solicitar su
usuario en Agencia Virtual disponible en el Portal SAT para lo cual debe realizar los pasos siguientes:

Llenar su solicitud en el formulario.
El sistema enviara un mensaje a su correo electronico.
Ingresar el enlace que recibira para confirmar e imprimir la solicitud.

aooe

Montserrat).
Su usuario sera activado inmediatamente.
El sistema enviara un mensaje a su correo electronico para confirmacion.

bl ¢ ]

g. Con el usuario y contrasefia activada debe ingresar en Agencia Virtual y registrar la direccion exacta donde se ubiquen
sus locales, bodegas, recintos, patios y cualquier edificacion donde almacene sus mercancias que importa, incluso las
casas de habitacion que utilice con este fin, de conformidad con el articulo 26 de la Ley Nacional de Aduanas.

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproduccion total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONTROLADA
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En caso que el contribuyente cuente previamente con usuario y contrasefia en Agencia Virtual unicamente debe realizar lo
indicado en la literal "g"” de esta norma.

Con la informacion contenida en el formulario nimero SAT-0101 a través de BANCASAT, determina, si se confirmara el
domicilio fiscal registrado en el RTU, previo a considerarse como importador inscrito. Cuando se realice dicho proceso de
confirmacion de domicilio fiscal, la empresa de mensajeria autorizada por la SAT entregara al contribuyente un correo
certificado que contiene un codigo alfanumérico (firma electronica). Después de recibido el correo certificado debe
comunicarse a la direccion de correo electronico padrondeimportadores@sat gob.gt para continuar con su gestion.

Los contribuyentes que de conformidad con el proceso de andlisis de riesgo, no sean sometidos a este proceso de

verificacion, y que cumplan con lo establecido en el articulo 26 de la Ley Nacional de Aduanas, el sistema los registrara
automaticamente.

El contribuyente o el personal designado del Registro de Importadores, podra consultar el proceso de inscripcion
ingresando al sistema SAQBE, cuando el sistema determina la confirmacion del domicilio fiscal registrado en el RTU, se
desplegara el mensaje “domicilio en proceso de confirmacion”, de lo contrario desplegara el mensaje “importador inscrito”.

El personal designado por el administrador del Registro de Importadores debe llevar un registro consolidado de firmas
electrénicas (ver anexo RE-IAD-PE-18) que el sistema genera y envia diariamente, el cual servira para corroborar datos del
contribuyente con el estatus de las boletas recibidas y estatus de las solicitudes con verificacion domiciliar en el sistema, de

existir discrepancias debera hacerlo del conocimiento de la empresa de mensajeria. Asimismo, este reporte servira para
reponer la firma electrénica cuando el contribuyente la extravie.

10. Cuando el contribuyente extravie la firma electrénica otorgada, el personal encargado de la UTOSA del Registro de

Importadores, podra entregar una reposicion, para lo cual el contribuyente debe presentar la solicitud dirigida al Jefe de la

Pagina 8 de 19 -
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Unidad Técnica de Operaciones y Seguridad Aduanera, solicitando la reposicion de la misma, debiendo contener los datos

siguientes:
a. Persona Individual
« Numero de identificacion tributaria -NIT-.

« Nombre y firma del contribuyente.
» Copia del documento de identificacion personal -DPI-.

b. Persona Juridica

« Solicitud en hoja membretada de la empresa, la cual debe indicar el nombre y niumero de identificacion tributaria -

NIT-.

« Copia del documento de identificacién personal -DPI- de la persona que se autorice para recibir la reposicion de

la firma electronica.

« Firma del representante legal de la empresa (registrado, activo y actualizado ante SAT).
« Copia del nombramiento del representante legal debidamente inscrito en los registros correspondientes.

Previo a autorizar la reposicién de la firma electronica el personal designado por el personal de la UTOSA asignado del
Registro de Importadores debe verificar en la aplicacion informatica la firma electronica que fue generada previamente por

el sistema.
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11.En los casos que los contribuyentes visualicen en la consulta que tengan disponible el mensaje: “domicilio no notificado o
domicilio no encontrado”, deben realizar lo indicado en las normas 5 “b" y 7 del presente procedimiento y solicitar a la
direccion de correo electronico padrondeimportadores@sat.gob.gt la actualizacion de su estado. .

Para el efecto de lo indicado anteriormente el personal de la UTOSA designado debe ingresar el NIT del contribuyente en el
sistema del Registro de Importadores, en la opcién “reenvio de correo”, con lo cual se actualizara el estado del
contribuyente y posteriormente hara la solicitud a la Gerencia de Informatica indicada en el siguiente parrafo.

El personal de la UTOSA asignado para verificar el Registro de Importadores, debe consultar en el sistema informatico, el

estado asignado en el Registro de Importadores que tenga el contribuyente que realiza la solicitud, previo a hacer el
requerimiento a la Gerencia de Informatica.

12.En cualquier momento que lo requiera, el contribuyente puede actualizar informacion de los capitulos y agentes aduaneros
seleccionados en su proceso de registro inicial, transmitiendo otro formulario nimero SAT-0101.

Autorizacion de permisos temporales

13.Los permisos temporales se podran autorizar por Unica vez y en un plazo de 24 horas cuando el contribuyente no esté
inscrito en el Registro de Importadores y cumpla con las condiciones siguientes:

a. Cuando el sistema informatico de SAT no reciba los formularios niamero SAT-0101, atribuibles a fallas de caracter
técnico o cuando el sistema bancario presente situaciones similares, lo cual el contribuyente debe comprobar con una
impresion de la pantalla donde se evidencie el error que el sistema le genera. El personal de la UTOSA encargado del
Registro de Importadores lo debe corroborar en la consulta del Registro de Importadores disponible en el portal SAT;

—
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b. Cuando el contribuyente se encuentre en proceso de inscripcion y tenga en la aduana una importacion definitiva de

mercancias perecederas,

En los casos contemplados en el punto quinto del Acuerdo numero 368-2003 de Superintendente de Administracion
Tributaria;
Cuando esté realizando la primera importacion o cuando esta primera importacion requiera una rectificacion de

declaracion de mercancias. Lo cual debe ser corroborado por el personal de la UTOSA encargado del Registro de
Importadores en la aplicacion correspondiente;

Para estos casos, el estatus que asigna el sistema en la tabla de NIT especiales es Estatus "T".

En otros casos, el personal de la UTOSA encargado del Registro de Importadores, con el visto bueno de su Jefe
inmediato debe evaluar si procede o no otorgar el permiso temporal. Si el permiso sea necesario extenderlo en un plazo

mayor indicado en la presente norma y las circunstancias lo ameriten, debe solicitar la autorizacion del Jefe del
Departamento Operativo.

En el caso de funcionarios diplomaticos cuando solicite habilitacién de permiso temporal, previo a otorgarle el permiso
se debe verificar en RTU su inscripcion y sus afiliaciones, y en la consulta de declaraciones la cantidad de las

importaciones realizadas y el tipo de mercancias que ha importado, de comprobarse que no se trata de menaje de casa
se debe inscribir como importador a través del formulario correspondiente.

14.Para gestionar un permiso temporal, el contribuyente debe enviar a la direccion de correo electronico indicada en la norma
11 del presente procedimiento, la solicitud, que contendra como minimo lo siguiente:

Indicacion de solicitud de permiso temporal;
Identificacion del solicitante (nombre, NIT).

JA
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c. Numero de declaracion aduanera de mercancias a la que se asociara el permiso;
d. Valor FOB en dolares;

e. Firma del solicitante (propietario y/o representante legal).
A la solicitud se debe adjuntar copia de las declaraciones de mercancias clase 10 y clase 36 segun sea el caso.

15.Con la informacion indicada en la norma anterior el personal de la UTOSA encargado del Registro de Importadores debe
verificar previamente en el sistema informatico que el contribuyente cumpla con los requisitos indicados en las normas 5 a
la 7 de este procedimiento y el nimero de importaciones realizadas.

16.En tanto no se cuente con un proceso automatico para la inhabilitacion de los permisos temporales, el personal de la
UTOSA encargado del Registro de Importadores debe monitorear y velar por el uso correcto de la autorizacion otorgada,
deshabilitando diariamente los permisos temporales a mas tardar el dia siguiente de haber sido otorgados, con el objeto
que no sean utilizados en otra importacién diferente a la declaracion de mercancias indicada en la solicitud realizada por el
contribuyente. Si habiendo otorgado el permiso temporal, el contribuyente debe rectificar la declaracion de mercancias para

la cual le otorgaron el permiso temporal, debe realizar otra solicitud la cual se podra otorgar solo para la rectificacion de la
misma declaracion de mercancias.

Otras Normas

17.Cuando se reciban comunicaciones de las autoridades competentes relacionadas con el tratamiento que se debe dar a
determinada mercancia, la Unidad, Departamento, Area o el funcionario que reciba la comunicacion debe hacerio del
conocimiento a los demas Departamentos de la Intendencia de Aduanas y Divisiones de Aduanas de las distintas

/ 7
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Gerencias Regionales para que a su vez lo informen a las dependencias y aduanas a su cargo, para las acciones que
correspondan. El Departamento Normativo evaluara si corresponde su inclusion en los procedimientos aduaneros.

18.El presente documento es una herramienta de orientacion elaborada de conformidad con la legislacion y disposiciones
administrativas aplicables, el estricto cumplimiento del mismo es responsabilidad de los funcionarios/empleados y de los

usuarios externos que lo apliquen y exime a los firmantes de la interpretacion incorrecta o uso indebido que hagan del
documento.

19. De acuerdo a la jerarquia de la ley, la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala es la norma suprema del Estado

y tiene preeminencia sobre cualquier normativa, por lo que prevalecera en caso de duda, aplicacion e interpretacion del
presente documento.

20.En cuanto a las modificaciones a la ley o la emision de una nueva, toda vez publicadas y vigentes, se debera acatar lo
establecido en las mismas, en tanto se publica una nueva version del presente documento que contenga los cambios
correspondientes. En tal sentido el marco legal citado no limita el cumplimiento de otros fundamentos legales que tengan
relacion con la operacion, régimen, peticion o tramite. En consecuencia no se puede aludir que se carece de fundamentos
legales para resolver el caso concreto que se conozca.

21.Si en el presente procedimiento se hace referencia a un procedimiento o instructivo que en una version posterior cambie

parcialmente de nombre, pero mantenga la misma nomenclatura y finalidad, se debe entender que se trata del que se
encuentre vigente.

22.En el presente procedimiento cuando se haga referencia a sistemas informaticos, formularios de registro u otro, si se
implementan otros en el futuro que los sustituya deben utilizarse los que se encuentren vigentes.
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23.Cuando se presenten casos no previstos en el presente documento o cuando se tengan dudas de su aplicacion, el
funcionario o empleado que lo ejecute debe analizar y resolver de conformidad con la prueba documental que sustente sus
actuaciones, debiendc aplicar la legislacion vigente y soélo de ser necesario para resolver debe recurrir a su jefe inmediato.
De presentarse situaciones recurrentes ya resueltas, el Jefe de Departamento o de Division, debe informarlo al
Departamento Normativo para que analice si corresponde la incorporacion en el presente documento, en conjunto con el
jefe del Departamento o Divisidn que informa. De ser necesario contar con opinion normativa o juridica, los jefes antes

indicados deben enviar el requerimiento debidamente fundamentado al Departamento Normativo, quien realizara las
gestiones correspondientes.

24 En todos los casos se debe aplicar lo establecido en los articulos 13, 130 y 131 del Codigo Aduanero Uniforme
Centroamericano y 5 de la Ley Nacional de Aduanas.

25.Cuando se haga referencia a figuras organizativas que posteriormente sean sustituidas por otras, derivado de un proceso
institucional de reestructuracion organizacional, las funciones o atribuciones asignadas a éstas, se entenderan subrogadas
por las nuevas figuras creadas, siempre que, las nuevas figuras guarden relacion en cuanto a las mismas funciones o
atribuciones y que la disposicion administrativa que se emita asi lo establezca.

El presente documento entrara en vigencia 8 dias habiles después que la Intendencia de Aduanas realice su publicacion en
los sitios electronicos internos/externos de SAT.

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproduccion total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONTROLADA



15 de 23

Intendencia de Aduanas

Procedimiento para la inscripcién de importadores habituales en el Registro de

PR-IAD/DNO-PE-10

Version |

Sistema del Registro
de Importadores

Importadores Fecha de Aprobacion
2 0 SET. 2018
Narratlva
No. | ~ Actividad - ~ Responsable
1 | Ingresa a la pagina web del banco con el que realizo su contrato de adhesion a BANCASAT y
transmite sus datos a través del “formulario de inscripcion o de modificacion de datos del registro o Contribuyente
padron de importadores” _
2 | Selecciona y completa el formulario nimero SAT-0101 o versién vigente con la informacion Contribuyente
| requerida. ) B
3 | Verifica los datos del contribuyente registrados en 1 el RTU. P R
341 Si corresponde avanza a la actividad 5. o Sistema BANCASAT |
3.2 | Sino corresponde continua con la siguiente actividad. |
4 Genera un mensaje de error que indica que para inscribirse en el Registro de Importadores, debe | Sistema BANCASAT |
= afiliarse a impuestos a través de una Oficina Tributaria. S !
<] Acude a oficina tributaria y actualiza la informacion. Regresa a Ia___:g_q:twldad T Contribuyente
6 Valida formulario SAT-0101 _ Sistema BANCASAT
7 Registra direcciones adicionales en la aplicacién indicada en la norma 7 del presente Contribuyente
—— procedimiento. o |
Asigna un estado en el sistema del Reguslro de lmportadores al NIT del contnbuyente Sistema del Registro
L - _ - de Importadores
9 Recibe informacion del sistema de BANCASAT y de acuerdo a criterios de analisis de riesgo
determina si se confirmara el domicilio del contribuyente y continua en la siguiente actividad. De lo |  Sistema del Registro
contrario pasa a la actividad 12. | de Importadores
10 | Solicita a la direccion de correo indicada en la norma 8 del presente procedumnento la habilitacion o
actualizacion de estado del NIT en el Registro de importadores. UTOSA
11 | Realiza lo indicado en las normas 8,9.11,13y 14, - UTOSA
12 | Asigna el estatus correspondlenle

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproduccién total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONTROLADA
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Intendencia de Aduanas

Procedimiento para la inscripcion de importadores habituales en el Registro de Version |

Importadores

PR-IAD/DNO-PE-10

Fecha de Aprobacion

2 0 SET. 2018

Registros

Nombre del Registro

Tipo de Registro (papel/electronico)

Formulario nimero SAT-0101, de Registro

de Importadores Electronico
' Registro de direcciones adicionales para el )
Registro de Importadores Electronico

Pagina 16 de 19 K
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Intendencia de Aduanas

PR-IAD/DNO-PE-10
Procedimiento para la inscripciéon de importadores habituales en el Registro de Version |
Importadores Fecha de Aprobacion
2 0 SET. 2018
Glosario

Acuerdo: Acuerdo numero 368-2003, del Superintendente de Administracion Tributaria. Disposicion administrativa que
regula la creacion del registro de importadores.

Agencia Virtual: Es la aplicacion informatica disponible en el Portal de la Sat a través del cual el contribuyente ingresa,
para registrar la direccion exacta donde se ubiquen sus locales, bodegas, recintos, patios y cualquier edificacion donde
almacene sus mercancias.

Bancasat: Es la aplicacion bancaria a través de la cual el contribuyente puede enviar su formulario de inscripcion al
sistema de la SAT.

Encargado del Registro de Importadores: Personal de la Unidad Técnica de Operaciones y Seguridad Aduanera —
UTOSA- de la Intendencia de Aduanas responsable de coordinar el Registro de Importadores;

Estatus “R”: Estatus que asigna el sistema en la tabla de NIT especiales, a las personas juridicas que de conformidad con
el Acuerdo no estan obligadas a inscribirse en el Registro de Importadores. Este registro es definitivo, para obtenerlo debe
requerirse por escrito al personal designado del Registro de Importadores a la direccion de correo electronico
padrondeimportadores@sat gob.gt, se asignara siempre que en el RTU la actividad asociada al NIT corresponda a las
entidades que establece el mencionado Acuerdo y senaladas en la norma 4 literales c) y d) de este procedimiento. El
control de la activacion del NIT estara a cargo del administrador del Registro de Importadores.

Estatus “T”: Estatus que asigna el sistema en la tabla de NIT especiales, a las personas individuales o juridicas que
solicitan un permiso temporal, mientras gestionan su registro definitivo en el sistema, o que de conformidad con el Acuerdo
no estan obligados a registrarse. La solicitud la debe hacer a través del correo electronico
padrondeimportadores@sat.gob.gt.

Formulario: formulario de inscripcién o de modificacion de datos del registro o padron de importadores.

Importador: Toda persona individual o juridica que introduzca mercancias extranjeras al territorio nacional;

Importador inscrito: Es la persona individual o juridica inscrita en el Registro de Importadores, luego de cumplir con el
proceso de inscripcion descrito en el presente procedimiento;
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Intendencia de Aduanas

PR-IAD/DNO-PE-10

Procedimiento para la inscripcion de importadores habituales en el Registro de Version |

Importadores

Fecha de Aprobacion

2 0 SET. 2018

NIT: Numero de Identificacion Tributaria;

Registro o Padrén de Importadores: Es el sistema creado por la Superintendencia de Administracion Tributara, -SAT- en
la cual se registran los contribuyentes que realizan importaciones de forma habitual o que derivado de las condiciones que
tengan en el Registro Tributario Unificado (RTU) estan obligados a registrarse y para efecto del presente procedimiento

registro o padrén tienen el mismo significado.
RTU: Registro Tributario Unificado;

SAQB’E: Sistema donde se encuentran las aplicaciones relacionadas con el Registro de Importadores.
SAT: Superintendencia de Administracion Tributaria;

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproduccion total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONTROLADA
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Intendencia de Aduanas

Procedimiento para la inscripcion de importadores habituales en el Registro de

PR-IAD/DNO-PE-10

Version |

Importadores Fecha de Aprobacion
2 0 SET. 2018
Listado de Anexos
~ Tipo(s) de | R E
Anexo(s): | Formatos e Instructivos |
" Identificacion | i T R AMETE e e ot TR
del Anexo 5 Nombre del Anexo
(Si Aplica)
~ RE-GPD-GC-03  Lista de Control de Cambios -
RE-GPD-GC-04 Lista de Distribucion
RE-IAD-PE-18 Registro consolidado de firmas de autorizacion de importadores habituales

SAT-0101 ' Formulario de registro y actualizacion de datos de importadores

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproduccion total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONTROLADA
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Gerencia de Planificacion y Desarrollo Institucional
RE-GPD-GC-03
Lista de Control de Cambios Version 2
15/02/2016
Nombre del | Procedimiento para la autorizacion y registro de | Identificacion PR-IAD/DNO-PE-10
Documento: importadores habituales en el Registro de Importadores | del documento:
No. de No. de Modificacion Realizada Fecha Nombre y Firma de quien
Version Pagina | autoriza cambio
Primera version de conformidad con Ila N N LN ‘
[ Todas | Resolucion de Superintendencia No. SAT-DsSI-| 2 0 SET. 2018 .
| 779-2017 ' ;

I Y S

& |7
LW /7
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Gerencia de Planificacion y Desarrollo Institucional

Lista de Distribucion

RE-GPD-GC-04

Version 2

15/02/2016

Nombre del documento a ser distribuido:

Procedimiento para la autorizacion y registro de importadores habituales

en el Registro de Importadores

o - o |
2 ™ Fecha de
ldentaﬁcacl? c:ng(.a;:.mento a ser PR-IAD/DNO-PE-10 aprobacién del 20 SET. 2018
o documento:
Cantidad de Firma de quien
Nombre del funcionario/ empleadol/figura Ubicacion copias ; :
organizativa RUesto que acupa fisica controladas recipelld eopia
| entregadas
|
. . . . Secretario General | Edificio Torre
Lic. Guillermo Rene Gonzalez Juarez fiborline ‘ SAT 5to nivel 1

|
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REGISTRO CONSOLIDADO DE FIRMAS

DE AUTORIZACION DE IMPORTADORES HABITUALES

Dia numero:
Fecha de Enviado:
Fecha de Adicionado:
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RE-IAD-PE-18
Version 1
29/02/2012

No.

NIT

Razon Social

Domicilio

Departamento

Reporte

Firma
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SAT-0101

Beicaze 1.0

16174098

REGISTRO DE IMPORTADORES

- * 7 actuahzamsn 2o 23125 C€ /MESTIASTES
SorareTacio e I Arweariancs Taksasn ["IE‘,'.

Murisigic
Telefcre

Fas

iZpotadc posty

Emadl

CONTRIBUYENTE

DOMICILIO FISCAL

CLASIFICACION DF MERCANCIAS A IMPORTAR (CAPITULOS)
-m32="" usted debzs szlecaieras &p 102 recuadros uno T Mas capitules

Descripcian

Ze 3 siguanme hsta

2 animales Jroe L3
=5

3 voettesraass aluahies

6! Aatursls seadustss tomesticies 28 onga AwMmEl s —
2 & DrEEaCE: OTSrEN2IdS3 &N S 2376
E Ctantas vivas v & ' & Iz Azniuiturs |
= weaplizas olavas raiced o booetulos slimeshiasi =
3 Frutas ¢ irutes comastisles: o t22et de sgnos citnige) melote: O sandiny Ci

*=\ep | euibey

b=
b

Este documento es una COPIA CONTROLADA, sin embargo la reproduccion total o parcial del mismo se considera una COPIA NO CONTROLADA



