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Introduccion

Este manual es una guia para el uso del formulario electronico SAT-0481 “Productores”, que la -
Superintendencia de Administracion Tributaria puso a disposicion en la Agencia Virtual, para los
contribuyentes que se dedican a la produccion de productos agropecuarios, artesanales y reciclados; y que

deben inscribirse como Productores.



Condiciones de Uso

Antes de iniciar a utilizar el formulario SAT-0481 “Productores”, se recomienda verificar los requisitos publicados
en el Portal de SAT o en la informacién adicional de este manual y leer cuidadosamente los pasos a seguir

detallados en el siguiente manual de usuario.
Requerimientos Técnicos

» Acceso a Internet
» Usuario de Agencia Virtual

» Se recomienda utilizar navegador Google Chrome
Aclaraciones Generales

. Es necesario tener correo electronico registrado para remitir la resolucion de inscripcion como productor.

. Verificar si se tiene algin incumplimiento aqui.

1
2
3. Todos los campos con (*) dentro del formulario son obligatorios (se debe ingresar informacion).
4. Los archivos que se carguen no deben de exceder los 10 MB (MegaBytes).

5

. Leer la informacion ingresada en el formulario antes de presentarlo.


https://portal.sat.gob.gt/portal/incumplimientos/

Inscripcion como Productor

Para utilizar debidamente este formulario, seguir los numerales y literales que se detallan a continuacion:

En algunos casos se encuentran notas; leerlas y si aplica seguir las instrucciones de cada una.

1. Ingresar al Portal SAT.
a. Digitar usuario y contrasefna, para ingresar a la Agencia Virtual.

# SATv | 2 ConsultaNiT+ B Transparencias | M Aduanasv | @ Vehiculos» | E3 Contacto

Declaracion de Requisitos para

impuestos tramites N Agencia Virtua

X I
[ convesera ]

Permisos delegados

Nota ACEPTAR

Si no posee Usuario y Contrasena de Agencia Virtual, clic aqui

Olvidé& mi contrasefia Solicitar usuario



https://portal.sat.gob.gt/portal/
https://portal.sat.gob.gt/portal/solicitud-usuario-agencia-virtual/

b. Seleccionar del Menu principal la opcion “Servicios”

Fsar

B o e sindotet 4 et Ay Tinkhotom 1 iierieind

@ Admén. de Cuenta )

9 Servicios
@ Consultas )
e Aplicaciones )
@ Salir )

_H



c. Seleccionar la seccion “Datos del Contribuyente” e ingresar a la opcion “Inscripcion vy

Modificacion de Productores”. n
Agencia Virtual
RTU

Datos del contribuyente

Cambio de Contador

Inscripcion y Actualizacion de Exportadores

Inscripcion y Modificacion de Productores

o Inscripcidn y Modificacion de Productores

A continuacion se muestra el formulario.



Nota
Ventana emergente: Esta ventana se muestra cuando el usuario tiene incumplimientos de sus obligaciones n

tributarias, para solventar los incumplimientos, seleccionar el texto aqui, ubicado dentro de la misma

ventana emergente.

Estimado Contribuyente, la inscripcién como Productor no
puede completarse por lo siguiente:

+ El contribuyente se encuentra omiso

Para conocer cémo solventar la informacion anterior ingrese aqui.

Si no se muestra la ventana anterior continuar con el paso siguiente:



2. Leer las literales a) y b) de las aclaraciones, antes de proseguir el llenado.

st PRODUCTORES SAT-0481
Superlntendenclla de IAdmm\strauon Declaracion Jurada v Solicitud de Inscripcién/Modificacién de Productores de Preductos Agropecuarios, Artesanales y Nimero de Formulario
Tributaria Reciclados. 10 000 000 030

Aclaraciones

*[ a) {Quiénes pueden utilizar este formulario? }

Los contribuyentes que se dedican a la produccién de productos agropecuarios, artesanales y reciclados.

|

*[ b) éCémo se usa este formulario? J

Previo a utilizar este formulario lea las instrucciones del Manual de Usuario
«  Complete los datos del formulario.
+  Presente el formulario.
«  Recibird un correo electrénico, adjuntando la resolucién de inscripcién como producter v el formulario en formato PDF.
«  Imprima la resolucidn de inscripcién y el formularie, gudrdelos para futuras revisiones que podra hacer la Administracion Tributaria.

«  Siextravia el formulario, ingrese a la Agencia Virtual opcidn “Formularios presentados yv/o pagados”

Notas

Para realizar modificacién en los apartados 5 "Detalle Bien Inmueble” v 6 "Estimacion de Produccidn” debe ingresar nuevamente a este formulario, al finalizar la presentacion recibird
un correo con el formulario conteniendo la modificacién realizada en formato PDF.

«  Los campos identificados con (*) son de ingreso obligatorio.




3. Seguidamente leer los datos que se muestran en el apartado 1. DATOS DE IDENTIFICACION; si corresponde

realizar alguna modificacion de los datos mostrados, seleccionar el link “Formulario Actualizacion de n

datos”: si los datos mostrados son los correctos, seguir en el apartado siguiente.

(El formulario cuando sea necesario muestra mensajes de alerta, los cuales se deben leer y seguir las

instrucciones que indica el mismo)

Apartado 1. DATOS DE IDENTIFICACION

Inscripcion

1. DATOS DE IDENTIFICACION

NIT del contribuyente: 00000000
Mombre o razon social: XOO0OOCOCOOOOOOROONONOOON0N
Alerta. No tiene registrado numero de Documento Personal de Identificacion {DP1), presentarse a cualgulera de las Oficinas v/t

Agendcias Tributarias para reallrar su actuahzacior

Domicilio Fiscal:
EEEEEEEEEEE RSO E P S0 0 0 0 0000000ttt sttty
Si su domicilio fiscal no coincide con la que s& le muestra, realice su actualizacion de datos utilizando & “Formulario
Actualizacién de datos”
Actividad Economica:
LSS 000.0000000000 000000000 0888888888888888004
Si su actividad econdmica no coincide con la que s& le muestra, realice su actualizacion de datos utilizando & "Formulario

lizacion d &

Correo Agencia Virtual (para notificaciones):
R R e R
Si su correo electrénico no coincide con el que se le muestra, realice su actualizacion de dates utilizando el "Formulario

Actualizacion de datos®,




4. Apartado 2. TIPO DE PRODUCTOR: seleccionar el tipo de productor y seleccionar el principal producto que
produce. Segun lo seleccionado asi se mostrardn las casillas donde se debe ingresar informacion.
Apartado 2. TIPO DE PRODUCTOR n

2. TIPO DE PRODUCTOR (*)

O O O

Agropecuario Artesanal Reciclado

Principal producto que produce (*)

2. TIPO DE PRODUCTOR (*)
Agropecuario Artesanal Reciclado
Principal producto que produce (*) l——— Seleccione --- | - l

[ —- Seleccione --- l

Aguilegia

Bzanano

Begonia Semperflorens
Cafe

Caia de Azlcar

Chile Blocky

Chiles Pimientos

Cultivos Agricolas Diversos




Si el producto que produce no se encuentra en el listado mostrado en la casilla del principal producto;
seleccionar “Otros”, se desplegara una casilla denominada “Especifique”; ingresar el nombre del producto n

que produce.

2. TIPO DE PRODUCTOR (*)

Agropecuario Artesanal Reciclado
Principal producto que produce (*) lOtros | v l

Especifique (*) q[

Al finalizar el ingreso de informacion en este apartado, seguir en el apartado siguiente.

5. Apartado 3. DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL: Seleccionar el Representante Legal de los que se

muestran en la lista. Este apartado unicamente aplica para personas juridicas.

3. DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

NIT Representante Legal (*) | --- Selecclone --- -
Mombre [ — Selaccione — }
Estada

00000000

Fecha Nombramiento




6. Apartado 4. DATOS DEL CONTADOR: verificar la informacion mostrada en este apartado; si los datos no

corresponden, debe realizar un cambio de contador seleccionando el link “Cambio de Contador”, si la n

informacion es la correcta seguir en el siguiente apartado.

|
4. DATOS DEL CONTADOR

NIT Contador (*)
Si su Contador no coincide con el que se muestra, realice cambio de contador desde la 00000000

Agencia Virtual, opcion “Cambio de Contador”.

Nombre KX XKKRKK, XXX
Estado ACTIVO
Fecha Nombramiento 24/02/2012

7. Apartado 5. DETALLE DEL BIEN INMUEBLE: Este apartado se muestra unicamente para productor

Agropecuario.

Nota
— En caso que se tenga varias fincas, se deben ingresar de forma separada en este apartado y se deben realizar
las estimaciones de produccion por separada.
— En caso que se tenga varios documentos de respaldo, de la misma finca, se deben ingresar de forma separada

en este apartado y se deben realizar las estimaciones de produccion por separado.



a. Seleccionar el tipo de derecho; segun el tipo de derecho seleccionado asi se mostraradn las casillas en

las que debe ingresar informacion.

5. DETALLE BIEN INMUEBLE

Tipo de Derecho (*)

| Seleccione --- v

[ -== Selaccione - ]

Propletario
Arrendamiento

Uso

Usisfructo

Derecho de Posesidn

b. Ingresar la informacion solicitada en cada casilla.
c. Cargar en extension PDF el documento que respalda el arrendamiento, Uso, Usufructo, Derecho de
Posesion o Propiedad del bien inmueble.

d. Presionar el boton “Agregar”.

.



5. DETALLE BIEN INMUEBLE

Tipo de Derecho (*) | Propietaric B|
Nombre de la Finca [ ] Matricula fiscal [ ]
(*)

Finca (*) [ ] Folio (*) [ ]
Libro (*) [ ] Departamento (*) | --- Seleccione --- B
Municipio (* ( Extensién Tierra Total
pio (*) I\ - 5
o

e. La informacion se agrega a una tabla en la que se puede modificar o eliminar en caso que el usuario lo
requiera. Si el usuario desea ingresar informacion de otro bien inmueble; se puede agregar siguiendo la

literal a.

.



5. DETALLE BIEN INMUEBLE

Nota

— Las casillas que se muestran con guiones seguidos, indica que no es obligatorio el llenado, debido al tipo

de Derecho seleccionado.

Después de ingresar informacion en este apartado, seguir con el siguiente apartado.

8. Apartado 6. ESTIMACION DE PRODUCCION: En este apartado se debe seleccionar la finca que se ingresé en

el apartado 5. Detalle Bien Inmueble; e ingresar la informacion en cada casilla que se muestra.

Seguidamente seleccionar el boton “Agregar”.

Tipo de Derecho (*) l——— Seleccione --- | - |
Nombre . No. . Extensiol .

arrendan| . Matriculg ) . . L - Plazo Archivo 2
de la Escritura Finca Folio Libro Departan Municipiq  Tierra N Accion

A / o fiscal arrendan adjunto

Finca Plblica Total

subarren
tos | - | SACATEP Pastores _ 29> | 20 % R
conejitos metros anos

4



Nota
— Si selecciono tipo de productor artesanal o reciclado, solamente le aparecera este apartado.
— Si selecciono tipo de productor agropecuario considere los siguiente: H
* Puede realizar varias estimaciones de produccion de una misma finca, siempre y cuando no sobrepase
la extension de tierra reportada en el apartado 5.
= Si la extension de tierra a cultivar no coincide; se muestra una casilla denominada “Justificacion de
la variacion en la extensidon de tierra...” donde se solicita la explicacion de la diferencia de la

extension de tierra entre el apartado 5y 6.

; 6. ESTIMACION DE PRODUCCION
Nombre Extension
dela i e = de tierra
Finca | Selecclone | \ a cultivar [ ][ ]
* [’ *
™) J[ Seleccione —- ] } )
Tipo de Los conejitos I Unidad
producto de
*) | Madida [ ]
por
producto
*)
Cantidad | Costo
por Unitario
Unidad por
de [ J | | Onidad ( ]
Medida de
{*) | | Medida
i | *)
Costo Total (Q) (*)

B oo

La informacidon se agrega a una tabla donde se puede modificar o eliminar en caso que el usuario lo

requiera.



"z ) . Costo Unitario
Nombre de la Extens_lon de Tipo de Unl(_jad de Cantl(_jad por (Q) por Costo Total z
. tierra a Medida por Unidad de . Accion
Finca . producto . Unidad de (Q)
cultivar producto Medida .
Medida
Los conejitos 5 metros Melon cajas 700 5.00 3,500.00 R .S
Total: 5 metros 3,500.00

Justificacion de la variacion en la
extension de tierra total reportada en
el apartado "Bien inmueble” vy la

extension de tierra del apartado
“Estimacion de produccion”. (*)

Al finalizar el ingreso de la informacion; leer la declaracion del contribuyente y luego seleccionar el boton

v'Presentar. Al seleccionar el boton cancelar; este lo regresard al menu principal de Agencia Virtual.

DECLARACION DEL CONTRIBUYENTE

a. Los datos ingresados fueron revisados y los mismos son correctos.

b. Declaro y juro que los datos contenidos en este formulario son verdaderos y estoy sabido de los delitos de perjurio y
de falsedad material e ideoldgica de conformidad con lo estipulado en el Cédigo Penal.

c. Autorizo que el correo electrdnico registrado ante la Superintendencia de Administracién Tributaria puede ser utilizado
por la SAT para notificarme |o resuelto, conforme el Cédigo Tributario.

d. Estoy enterado que como productor estoy obligado a utilizar la herramienta de Asiste Libros o cualquier otra
herramienta que para el efecto ponga a disposicién la Superintendencia de Administracion Tributaria.

‘[ + Presentar l [ @ Cancelar




Seguidamente se le muestra el formulario con la informacion ingresada. Verificar si los datos ingresados son
correctos previo a seleccionar el botén v'Si, en caso contrario seleccionar el botén No para poder modificar

la informacion. I EEEE———

SAT PRODUCTORES SAT-OEET
@hc1a i A b

DR | Duclacasies Jurdd Sl 44 nesipeisn Pedlicedan 8 Basuctors e Fredectes Agripeisacies  Metaame sn
........ feadan o2 i

Aciaraciones

7

.



Posteriormente al pie del formulario presentado se muestra el texto Solicitud realizada de forma exitosa

y el boton Imprimir, al seleccionar este botdn se muestra en pantalla el formulario presentado en formato

PDF.

Solicitud realizada de forma exitosa.

- e

N PRODUCTORES SAT-0481
i E ‘GIUDE.GBWJG. Ariesanaie )’N‘erﬂms w1
141
TIPO DE GESTION
Inseripeiin

DATOS DE IDENTIFICACION

Nombre o razon socia

R R DO M M

NIT

ao0000000

Daomicilio Fiscal

5 3 3 0

Adtivdad Econdmics

R OO OO O OO0

Correa Agencia Virtual MO0
Tipo de Productor Agropscuars
Principal products que produce Barare

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

NIT Represaniante Legal Noméire Exadn Fecha Nembramienta
00000000 FOOONOOCCONEXN00NN00 ACTIVE, OBATIZ08
DATOS DEL CONTADOR
NIT Conador MNomitire: Exado Fecha Nombsanmenio
00000000 FORR O RO KR ACTIVG A4
DETALLE BIEN INMUEBLE
T T aimencanie| Mo, Eccitaa) TR : B
’-9“‘:;:' ¥ “Pobica ke Peal] e Folo e d R e
Lan cormpica E = = ® “ £ s IR R TR =
[rep—— = = 2l = = = CHMALTERRHG) coatinana | 204 musss Nats
ESTIMACION DE PROGUCCKIN
i ol e it | i | ooy
[— 208 [T Gaine o 2am sanoa
[Eep— = pr— Er— - a0 an.cn
Justfioaciken 4o o varaoion on ia da tlera an ol Bon ¥ ia do tiorra doe

chee

[

Los conajiica

S aleuils pars colocar res granaros

DECLARACION DEL CONTRIBUYENTE

s

=

. Declarn y jur que los datos contenitos an este formularo son vertadens v esioy sabldo de s dettos de porjuria y de faisedad matenal &
Pramat

Ausorize gua al cornes alacirdric ragi Ia r da s Tribuluria pusde sar idilieads por b SAT aara neificarma o
resuelio, cordorme e Codgo Tributario.
. Estoy B Awiste Libmos 0 cuslguier olra hermamienta gue par ol efecio porga a

T Clnlom Ingresa fos TUEvon Fi B0 3 15 AR ton cormecion

iuchigicn da comformidad cor ko matipuings en e Godge Pan:

n Tribestnria,




Después del llenado del formulario

Después de presentar el formulario y presionar el boton v'Si; verificar su correo electronico registrado en Agencia

Virtual y seguir los pasos siguientes:

a. Se enviara un primer correo electrénico donde se debe confirmar el mismo.

b. Leer el mensaje y luego presionar el botdn “Confirmar correo electrénico”

Suinscripcion o medificacion de datos en el Registro de Productores ingreso a la SAT s B
correctamente Heibiios «

noresponder@sat.gob.gt 10°55 (nace 51 minitos)  Tr e
param w

Sar

BT e Asmn I

|Alguien ha solicitado |a Inscripocion o Medificacion de datos en el Registro de Productores de Productes Agropecuarios,
|Artesanales y Reciclados para el NITooooo000, i usted realiza la solicitud por favor, presiene el siguiente enlace para verifizar su
|corren electrdnico. En cago que usted no realizd esta solicitud Gnicamente dehe ignorar este correo.




Posteriormente se muestra la siguiente pantalla:

' Sar

SumrER IR aCA 8 ADURTTLCCE TREILmA

Confirmacién de correo

Para confirmar su direccidn de correo electrénico Ingrese su NIT y
presione el botén confirmar,

Ingrese su NIT: Ingresar el NIT del usuario que present6 el formulario
N

« Presionar el botén I

Se muestra la siguiente pantalla: leer el texto que se muestra en color azul.

Confirmacién de correo

Para confirmar su direccién de correo electrénico ingrese su NIT y
presione el boton confirmar,

Ingrese su NIT: [ 00000000 |

Verifigue su correo electrdnico para finalizar el proceso de
Inscripeidn o Modificaclén de Datos.

20



c. Verificar de nuevo el correo electronico, llegara un segundo correo donde se adjunta la resolucion de

inscripcion y el formulario presentado, en formato PDF.

Su inscripcion en el Registro de Productores ingreso ala SAT comrectamente fsinses - B

norespondermeat.gob.gt

Estimads Contribuyenie

A confinuacdn puede descargan |a Aesolucion de Irsceipeion en el rpsine de Productores de Productos Apvopecuanas, Artesanales y Reciclados y o formulario SAT-
04E7 10000000141

|
=]

[ Pommslusin d b r phmubsn-;u. 4



Nota
— En caso de la modificacion de datos; cuando se realice el cambio del bien inmueble o estimacién de
la produccion, eliminacion de un bien inmueble o eliminacién de la estimacion de produccion; al
correo electronico registrado, estara llegando solamente el formulario presentado electronicamente
en pdf.
— Si la modificacion de datos requiere cambio de tipo de productor, al correo electrénico estara

llegando la resoluciéon de cambio de productor y el formulario presentado electronicamente en pdf.

La modificacion de datos en el Registro de Productores ingreso a la SAT correctamente  Recibizes » ol .
noresponder@sat.gob. gt & 1108 (hace T minutos) ¥ 4w
pE@mi *

Estimado Contribuyente:

A continuacién puede descargar el formulario SAT-0481 10000000181 de Modificacion de Datos =n el registro de Productorss de Productos
Agropecuarios, Artesanales y Reciclados.

|#m
[

2 archivos adjuntos

B Resolucidn de nsc.. [ 4 B Formutaric SAT-04... | 4




Modificacion de Datos en el formulario

Esta opcion se debe utilizar en los casos de realizar cambio de tipo de productor o cuando existan cambios en la

informacion declarada en el apartado del bien inmueble o en el apartado de la estimacion de produccion.
Seguir los numerales y literales siguientes:
Ingresar a Agencia Virtual.

Seleccionar “Sistema Agencia Virtual”

Seleccionar “Menu”.

o 0 T o

Dirigirse a la seccion “Servicios” y seleccionar “Inscripcion y Modificacion de Productores”.

A continuacion se muestra el formulario.

23



Nota
Ventana emergente: Esta ventana se muestra cuando el usuario tiene incumplimientos de sus obligaciones .

tributarias, para solventar los incumplimientos seleccionar el texto aqui, ubicado dentro de la misma

ventana emergente.

Estimado Contribuyente, la inscripcion como Productor no
puede completarse por lo siguiente:

» El contribuyente se encuentra omiso

Para conocer como solventar la informacion anterior ingrese agui.

Si no se muestra la ventana anterior seguir con el paso siguiente:



1. Leer las literales a) y b) de las aclaraciones, antes de proseguir el llenado.

25

SAT PRODUCTORES SaTal
superintendencia de Declaracon Jurada y Solicitud de Inscripoian/Modificacien de Productores de Productos Namero de Formulario
Adiministracian Tributaria Agropecuarlos, Artesanales y Reciclados, 10 000 000 146
FEEEEESSss—————————m—m—m——mmm——————————————————————————————————
Aclaraciones
—[ a} éQuienes pueden utilizar este f lario ]

Los contnbuyentes que se dedican a la produccdn de productos agropecuarios, artesanzles y reciclados,

[ b} éComo se usa este formulario?

Previo a utilizar este formulario lea las instrucciones del Manual de Usuang
Complete los datos del fermulana.
Presente el formulario,
Recibira un correa electrdnico, adjuntando la resolucidn de inscripcian como productor y el formulario en formato PDE
Imprima fa resolucién de inscripoidn y el formularia, gurdelos para futuras revisiones que podrd hacer la Administracién Tributana.
Si extravia el formuiario, ingrese a la Agencia Virtual cpcidn “Formularios presentades /o nagadoes”
Notas

Para realizar modificacian en los apartados 5 "Detalle Bien Inmueble” y & "Estimacicn de Produccion” debe ingresar nuevamente a este formularnio, al
finalizar |a presentacién recibirg un correc con el formulario conteniende la modificacién realizada en formate PDF

Los campas identificados con [*) son de ingreso obligatoria.

2. Seguidamente leer los datos que se muestran en el apartado 1. DATOS DE IDENTIFICACION; si corresponde

realizar alguna modificacion de los datos mostrados, seleccionar el link “Formulario Actualizacion de

datos”: si los datos mostrados son los correctos, seguir en el apartado siguiente.



Modificacién de datos

1. DATOS DE IDENTIFICACION

26

NIT del contribuyente: 00000000
Nombre o razon social: XXXXXXXXXXXXXXXXXKXXKKXXKKKKEXXXKXXXKXKHHXXK

Domicilio Fiscal:
KXXKXXKXXXKRXKOCOOCOHXXXEXX XXX KKK X KKK XXKXXKKKK
Si su domicilio fiscal no coincide con la que se le muestra, realice su actualizacion de datos utilizando el “Formulario
Actualizacién de datos”.

Actividad Econdmica:
PSS 090090000800 60 0000000000 0000000000000080008¢0880.04006090¢4
Si su actividad economica no coincide con la que se le muestra, realice su actualizacion de datos utilizando el "Formulario
Actualizacion de datos”.

Correo Agencia Virtual (para notificaciones):
satintenac@gmail.com

Si su correo electronico no coincide con el que se le muestra, realice su actualizacion de datos utilizando el "Formulario
Actualizacion de datos”.

3. Apartado 2. TIPO DE PRODUCTOR: en este apartado se muestra: (a) la Ultima informacion ingresada, (b) y
las opciones si se requiere modificar el tipo de productor actual. Segun lo seleccionado asi se mostraradn las
casillas donde se debe ingresar informacion.

Asimismo si se requiere el cambio de producto principal se puede cambiar seleccionando en la lista
desplegable donde se muestra la informacion del producto.

2. TIPO DE PRODUCTOR (*)

Agropecuario

Cambio de tipo de productor O o
Artesanal Reciclado

Principal producto que produce (*) a [Mango




Nota

Si se modifica el tipo de productor, se muestra casilla en la que se debe justificar el cambio.

2. TIPO DE PRODUCTOR (*)

Artesanal

Cambio de tipo de productor O O
Agropecuario Reciclado
» Justifique el motivo del cambio de Productor (*)
Principal producto que produce (*) --- Seleccione -——- | - l

4, Apartado 3. DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL: Se muestra el representante legal actual, si se requiere
el cambio del mismo y se tienen registrados representantes legales secundarios se puede seleccionar el

representante legal de los que se muestran en la lista. Este apartado no se mostrara para personas
individuales.

3. DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

NIT Representante Legal (*) | 00000000 -
Nombre XXX
Estado ACTIVO

Fecha Nombramiento 06/07/2006




5. Apartado 4. DATOS DEL CONTADOR: Se muestra el contador actual, si se requiere el cambio del mismo, .

debe realizar un cambio de contador seleccionando el link “Cambio de Contador”, si no se modificara la

informacion seguir en el siguiente apartado.

|
4. DATOS DEL CONTADOR

NIT Contador (*)
Si su Contador no coincide con el que se muestra, realice cambio de contador desde la 00000000

Agencia Virtual, opcion “Cambio de Contador”.

Nombre XXOOOOOCOAOACOBOOKX
Estado ACTIVO
Fecha Nombramiento 02/02/2004

6. Apartado 5.DETALLE BIEN INMUEBLE: Se muestra la informacion ingresada del (los) bien (es) inmueble (s);
si se requiere la modificacién de alguno por motivo de cambio en alguna casilla, se debe seleccionar el

icono de lapiz.

Nota
— Este apartado se muestra solo para productores agropecuarios.
— Las casillas que se muestran con guiones seguidos, indica que no es obligatorio el llenado, debido al tipo

de Derecho seleccionado.



5. DETALLE BIEN INMUEBLE

Tipo de Derecho (*) ‘ [——— Seleccione -—- | v_l
Nombre : : MNo. e Extension 5
dela | ATENGON o Maticula g Folio | Libro | Departan Municipiq Tierra | L9222 | Archive |, s,
el fiscal arrendan] adjunto

Finca Publica Total

subarren|
Los . . El 3333 | 5 r3
conejitos 25 38 44 55 | CHIMALT| ro.. Plass e & » E
Lo = = e e = | CHIMALT Chimalte _ 203 11 & 4
conejitos metros anos
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Se habilitaran las casillas para su respectiva modificacion.

5. DETALLE BIEN INMUEBLE

Tipo de Derecho (*)

[ Propietario

(N:;nbre de la Finca [Los conejitos J Matricula fiscal [25 ] ‘
‘ Finca (*) [38 J ‘ Folio (*) [44 ] ‘
‘ Libro (*) [55 J ‘ Departamento (*) [CHIMALTENANGO B

Municipio (*) {EI Tejar E] I(E:t)ensién Tierra Total [33_33 ][metros ]

4 Cargar PDF




Si se requiere eliminar un bien inmueble por cualquier motivo (ej. Porque ya no producira ese producto,
finalizo el contrato de la finca, cambiara de finca, etc.) Seleccionar el icono “X”. (Automdticamente se

eliminara la estimacion de produccion del inmueble eliminado del apartado 6)

s |
5. DETALLE BIEN INMUEBLE

Tipo de Derecho (*) ‘ I——— Seleccione - | - '
) NIT st
Nombre No. - Extensio
dela | 27SndEn pocritural M2HOCUIR s Flica ek oIS i i T i el £ 2 2 S I R R A
. i fiscal arrendan| adjunto
Finca Publica Total :
subarren)|
Los . . El 33.33 o i r3
conefitos = i . 55 | CHIMALT ojar metros . ‘4 %
LoE [fes e e = | CHIMALT Chimaite, 293 11 & 4
conejitos metros anos

Seguidamente se muestra solo el inmueble que no se elimino.

|
5. DETALLE BIEN INMUEBLE

Tipo de Derecho (*) [——— Seleccions -—

bombie arl:"errlzdan No. Matriculg Tensiol Pl Archivo

de la ; Escritura ; . Finca Folio Libro | Departan Municipigq Tierra o= i Accion
S fiscal arrendan| adjunto

Finca iESrren Pablica Total

b - 25 a8 a2 ss | cHimaur| B A4 &7 L

conejitos Tejar metros




Al finalizar en este apartado, continuar con el siguiente.

3

'

7. Apartado 6. ESTIMACION DE PRODUCCION: Se muestra la Ultima estimacion ingresada.

Nota

— Si es productor agropecuario; se mostrara la Gltima estimacion de cada finca ingresada en el apartado
5.

— Si es productor artesanal y reciclado; se mostrara la Ultima estimacion de los productos ingresados.

— Para ambos casos si se requiere modificar la estimaciéon de produccion, se debe seleccionar el icono de

lapiz; o bien, si se desea eliminar la estimacion de produccion, se debe seleccionar el icono “X”.

Productor Agropecuario

6. ESTIMACION DE PRODUCCION

Mombre de |z Finca [*) |--- Seleccione - E] ‘ | Extznsion de tierra 2 cultivar (*) [ ][ ] |
‘ Tipo de producto (*) [ ] | Unidad de Medida por preducts (*) [ ] |
‘ Cantidzd por Unicad de Medica (*) [ ] | Costo Unitario por Unidad de Madidz (*) [ ] |
| Costo Total (@) (*) |
+ Agregar
. e . . Unidad de Medida par Cantidad por Unidad de | Costo Unitario {Q) por Unidad =
Nombre de |z Finca Extension de tiera a cultivar Tipo de produce o Medida e Medida Costo Total (Q) Accion
Los conejites 32.33 metres | Bznano cajas 1000 0.73 750.00 X
Total: 33.33 metros 750.00
X - - . Unidad de Medida par Cantidad por Unidad de | Costo Unitario (Q) por Unidad =
Nombre de |z Finca Extension de tierra a cultivar Tipo de producte Frr Medida e Medida Costa Total (Q) Accion
Los palles 20,5 metros | Banano cajas 1000 0,73 750,00 X
20.5 metros



Productor Artesanal o Reciclado

6. ESTIMACION DE PRODUCCION
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| # Unidad de Medida por
Tipo de producto (*) { } producto (¥) [ }

Cantidad por Unidad [ } Costo Unitario por [ }
de Medida (*) Unidad de Medida (*)

Costo Total (Q) (*) |

Unidad de Medida por Cantidad por Unidad de Costo Unitario (Q) por o
MO ERidta producto Medida Unidad de Medida ETEE pAGELon
Candelas Cajas 1000 10.00 10,000.00 s %

10,000.00

Al finalizar el ingreso de la informacion; leer la declaracion del contribuyente y luego seleccionar el boton

v'Presentar. Al seleccionar el boton cancelar; este lo regresara al menu principal de Agencia Virtual.

DECLARACION DEL CONTRIBUYENTE

a. Los datos ingresados fueron revisados y los mismos son correctos.

b. Declaro y juro que los datos contenidos en este formulario son verdaderos y estoy sabido de los delitos de perjurio y
de falsedad material e ideoldgica de conformidad con lo estipulado en el Cédigo Penal.

¢.  Autorizo que el correo electrénico registrado ante la Superintendencia de Administracion Tributaria puede ser utilizado
por la SAT para notificarme lo resuelto, conforme el Cddigo Tributario.

d. Estoy enterado que como productor estoy obligado a utilizar la herramienta de Asiste Libros o cualquier otra
herramienta que para el efecto ponga a disposicién la Superintendencia de Administracién Tributaria.

-[ + Presentar l [ @ Cancelar




Seguidamente se le muestra el formulario con la informacion modificada. Verificar si los datos ingresados
son correctos previo a seleccionar el boton v'Si, en caso contrario seleccionar el botén No para poder .
33

modificar la informacion.

sAT PRODUCTORES SUE AR
TSCTa i AEUIITRI0R | Daciaration St p SIS 88 Dt ekt Theficetian B (motuctoral e Predected Agriputussies. Asbasemis  Mimacs de o
........ s s 10 000 090 103

WIT Contador £+
i Su Contadur o coinelde Con o que s misestra, resllce camblo Be contader BERle B Agenea Virtsal PRy
apdidn “Corbe de Cuntedar’,




Posteriormente al pie del formulario presentado se muestra el texto Solicitud realizada de forma exitosa y el
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botén Imprimir, al seleccionar este boton se muestra en pantalla el formulario presentado en formato PDF. .

~ PRODUCTORES
b m Jurada y J + Prodicton
Agropecuanios, Arlesanaies y Reciclacos
Solicitud realizada de forma exitosa. 141
TIPO DE GESTION
S Inseripcisn
Imprimir
DATOS DE IDENTIFICACION
MNombre o razan social KHKX OO RN, HEHXMNHA
NIT anoooeoo
Domicilio Fisca 30K 5SSO K X0
Adlivdad Econdmica SO OO0 O
Correa Agencia Virtual MO0
Tipo de Productor Agropscuars
Principal products que produce Barars
DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
NIT Rieresentants | egal Nowmbre: Estadn Fecha Nembramients
Q0000000 SO 0000 ACTIVE OBROTIZ006
DATOS DEL CONTADOR
NIT Conador MNomitire: Exado Fecha Nombsanmenio
00000000 FORR O RO KR ACTIVG A4
DETALLE BIEN INMUEBLE
T T amendanie’| e, Ecoillas : : : s
Horbre de & : o [ . ) Extwsitn
Law corajice i 4 = 3 “ = (CPAALTENANG) gt 0
L corioe E = c Z o PTG ctinnen | s | riee
ESTIMACION BE PROGUCCKIN
——— m v | i e e e | st s i | e i e [r——
--------- 0.8 e Bkl Cans [ =30 £aooa
p— mnmes | onsenes [— - . 1002
iluIm do la varaoion on ia da tlera an ol Bon ¥ ia do tiorra doe
i e
Hovrien o - P i b i
Los conejitos So alguild para colocar ires granaros,
DECLARACION DEL CONTRIBUYENTE
o Los datos Ingresados fusvon myvisados y 108 mismos son cormechos
b. Declarn y juro que los dat nitos an este formularo son verdaderns ¥ ssioy sabido de los delsos de perjurio y de falsedad matenal e
ieokigics e conformided cor o sstpulino an el Gadge Pensl
& Auderizs qua el cormes alectrdnico i ln da Tribuinria puede sar udilesds por bm SAT sars nabficerma o
resueho. condorme of Codigo Tributario.
Esloy enderado que oomo producton estoy oblgado o uilizar b hemramienta de Asiste Liros o cuslguber otra hesmamients gue pars of efecto ponga e
in Trbutniia.

Nota
Después de presentado el formulario seguir los pasos de “Después del llenado del formulario”




Informacion adicional

En el caso de contar con resolucion vigente de actualizacion efectuada en el mes de junio del 2019 con el
formulario SAT-0392 (papel) bajo la ley anterior, la cual vencera el 30 de junio de 2020, a partir del 23 de junio
2020 podra ingresar al formulario SAT-0481 en Agencia Virtual, para inscribirse cumpliendo con lo establecido en
el Articulo 7 del Decreto 4-2019 “Ley para la Reactivacion Econdmica del Café” siguiendo los pasos de la pagina 3
de este manual y los requisitos detallados a continuacion:

Requisitos de Inscripcion y Modificacion de Productores de Productos Agropecuarios, Artesanales y

Reciclados

— Persona Individual

N Agencia Virtual

Contar con accesos (usuario y contrasefia) de Agencia Virtual

Sino cuentas con la Agencia Virtual, haz clic aca para solicitarla

2 L Estar al dia en el cumplimiento de tus obligaciones tributarias.

— = Llenay presenta electronicamente el formulario SAT-0481
“Inscripcion y Modificacion de Productores’, desde tu Agencia
—1s- : Virtual.



En el caso de Productores Agropecuarios Dentro del formulario SAT-0481, se solicitara:

L I - = T e P I . H H ae i
1 i e e e e e e T Consigna informacion del Bien Inmueble.

Realiza carga de documentos digitalizades (maximo 10MB) de
soporte, gue acredite |a propiedad, usufructo, arrendamiento,
derechos de posesion u otro derecho real sobre el bien inmueble

donde se cultiva el producto, ejemplo:

2 * Certificacion del Regisiro de la Propiedad del bien inmueble.
+ Contrato de arrendamiento y/o escritura de compraventa.
* Escritura de cesion de derechos
* Facturas de arrendamiento
+ Aportacion del bien inmueble u otros.
- — : Estimacion de produccion, considerando la extension de la tierra,
3 = : tipo de producto y demas factores que incidan en la cantidad de

= producto a producir, la cual debera ser expresada en la misma

unidad de medida que factura su produccion.
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— Persona Juridica

N Agencia Virtual

Contar con accesos (usuario y contrasefa) de Agencia Virtual.
Py ans dedegadr 5 2 - g 5 ot
i - Sino cuentas con la Agencia Virtual, haz clic aca para solicitarla

ACEPTAR

Chvidé: re Conmsedin

2 Estar al dia en el cumplimiento de tus obligaciones tributarias.
Llena y presenta electronicamente el formulario SAT-0481
3 “Inscripcion y Modificacion de Productores”, desde tu Agencia

Virtual.

— Persona Juridica

N Agencia Virtual

Contar con accesos (usuario y contrasefia) de Agencia Virtual.

Permisos delegados

Si no cuentas con la Agencia Virtual, haz clic aca para solicitarla

ACEPTAR

Divick i Contraserin
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o= . e ——— 3‘9
2 Estar al dia en el cumplimiento de tus obligaciones tributarias.
== Llena y presenta electronicamente el formulario SAT-0481
3 “Inscripcion y Modificacion de Productores”, desde tu Agencia

Virtual.

En el caso de Productores Agropecuarios Dentro del formulario SAT-0481, se solicitara:

1 =I=[=[=l == s[===I=I==I=] Consigna informacion del Bien Inmueble.

Realiza carga de documentos digitalizados (maximo 10MB) de
soporte, que acredite la propiedad, usufructo, arrendamiento,
derechos de posesion u otro derecho real sobre el bien inmueble
donde se cultiva el producto, ejemplo:

+ Certificacion del Registro de la Propiedad del bien inmueble.

* Contrato de arrendamiento y/o escritura de compraventa.
* Escritura de cesion de derechos

* Facturas de arrendamiento

+ Aportacion del bien inmueble u otros.
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Estimacion de produccion, considerando la extension de la tierra,
tipo de producto y demas factores que incidan en la cantidad de

3
producto a producir, la cual debera ser expresada en la misma
unidad de medida que factura su produccion.
4 El contador registrado debe estar activo y al dia en el cumplimiento
de obligaciones tributarias.
l R L]
= Representante Legal activo, con nombramiento vigente y al dia en
5 === . & oS
o ey el cumplimiento de obligaciones tributarias.

Para iniciar la inscripcion como Productor, lea cuidadosamente el Manual de Usuario y el Manual para solventar
Incumplimientos.

1. Ingresar a la Agencia Virtual

2. Llenar el formulario SAT-0481 “Inscripcidn y Modificacion de Productores”
3. Presentarlo de forma electronica dentro de Agencia Virtual

4. Recibira primer correo en el que debera confirmar su inscripcion

5. Recibira un correo adjuntando el formulario y resolucion de inscripcion
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AV :Que obtengo?

* Resolucion de Inscripcion y formulario presentado electronicamente en formato PDF a través de su correo electrénico

/-1 Casos especiales

1. Site inscribiste o actualizaste durante el afio 2019 y cuantas con una resolucion vigente, podras inscribirte con el
formulario electronico SAT-0481 a partir del mes de julio 2020.
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