Delegacion de permisos FYDUCA

1. Ingresa al sistema el contribuyente que quiere delegar permisos:

L
Ar

Yo

(] Otros marcado

« C i & httpsy//prefarm3.sat.gob.gt/menu/login,jsp ?

¥z

i Aplicaciones (] Videoy Fotografia [& /manager [} Constancia ExenIva < Modificar Propietario! [&] Consulta Papel Proto [#] QR Local oy Declaraguate Pre [ FAKE BANK Pre o/ Exentos 2 OTRS hitps

‘ "gw Bienvenido a las Aplicaciones Web de la SAT
-

‘SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Usuario: (904945
Contrasefia: [-====+
Atentamente |e recordamos que mantenga de forma estricta |2 confidencialidad de su contrasefia porque tiene la
respansabilidad respecto a cualquier consulta o transaccion que con |2 misma se realice. Colzborador: o
Se le informa que las distintas aplicaciones guardan bitdcoras de operaciones con informaci6n de su usuario.

2. Selecciona la opcion Administracion de Cuenta (Esta opcidn se les da a todos los
contribuyentes que tienen agencia virtual, si algun contribuyente no la tiene en
produccién pueden enviar un memo para que se les agregue)

<« C #fi https://prefarm3.sat.gob.gt/menu/init.do
| HH Aplicaciones | (1 Video y Fotografia @ /manager [ Constancia ExenIva )ﬁf Madificar Propietariol @ Consulta Papel Proto @ QR Local ® Declaraguate Pre @ FA

—LW Bienvenido a las Aplicaciones Web de la SAT
‘ -—
-

DE TRIBUTARIA

Usuario: 904945

Atentamente le recordamos que mantenga de forma estricta la
confidencialidad de su contrasefia porque tiene la

responsabilidad respecto a cualquier consulta o transaccién gue NOTA: Si desea ingresar con otro usuario cierre su

con la misma se realice. sesion.
Se le informa que las distintas aplicaciones guardan bitdcoras
de operaciones con informacidn de su usuario. ==

s Cerrar Sesion

APLICACIONES

- Administracion de Cuenta
* Aduana

* Aduana Virtual

© Agencia Virtual

3. Selecciona la opcion de Asignacion de Permisos Delegables

https://prefarm3.sat.gob.gt/menu/menuAplicacion.jsp?

| Gestion de Cuenta || Administracion de Permisos || Administracien de la Colab

Remover Permiso de Colaboracion Por Rol

AsignacionPermisosDelegables

Remover Permiso Colaborader Por Usuario




4. Seleccion la opcion Agregar en la seccion de Permisos

Para la asignacion debe de ingresar un(os) Rol(es), y un(os)
usuario(s) y presionar el boton de Asignacion y luego ver el
resultado de la operacion en la tabla de resultados.

Usuarios
(Nits)

Agregar
(2]

Permisos

| Asignar Rol(es) a Usuario(s)



5. Selecciona la opcion de E-SERVICIOS luegoFYDUCA-> Delegacién de permisos para el
sistema FYDUCA y presiona Aceptar. (Se colocé dentro de E-SERVICIOS ya que es la
opcion que tienen actualmente todos los contribuyentes si se quiere que esté en otro
lugar se complica un poco ya que se tendria que asignar un nuevo rol a todos los
contribuyentes que ya tienen agencia virtual)

| & https://prefarm3.sat.gob.gt/SeguridadCommon/faces/__ADFv__?_afPfm=18&_t=fred&_vir=/findRol.jsp&loc=en-US&_rtrnld=0

Busqueda de Permisos

Seleccione el permiso a delegar, posterior a seleccionar la aplicacion de la cual es titular.

RETENISR ADMINISTRADOR
RetenlSRWeb 2 ADMINISTRADOR

EXPERTAJES
ASISTE HOSPITALES -
E-SERVICIOS - ADUANAS = Consulta para verificar la inscripcidn en el Registro de Importadores. -

E-SERVICIOS - DECLARACIONES -> Consulta de Declaraciones de Tributos Internos y Aduanales que ha presentado y pagado en un periodo.

E-SERVICIOS - CUENTA CORRIENTE --> Consulta de omisiones generadas por Declaraciones pendientes de ser presentadas y pagadas. de acuerdo a sus afiliaciones.
E-SERVICIOS - RETENIVA —= Consulta del listado de constancias de retencidn del IVA que le han efectuado en un periode determinado.

E-SERVICIOS - VEHICULOS > Consulta de los datos de vehiculos registrades a nombre del usuario.

E-SERVICIOS - REGISTRO TRIBUTARIO —> Consulta de datos de Inscripcidn, Domicilio Fiscal, Afiliaciones. Autorizaciones y Listado de Negocios. A

Acemarv Regresar g

6. Selecciona Agregar en la seccion de Usuarios (NITS)

Para la asignacion debe de ingresar un{os) Rol(es), y un(os)
usuario(s) y presionar el boton de Asignacion y luego ver el
resultado de la operacion en la tabla de resultados.

Usuarios
(Nits)

Agregar

i

Permisos

[
)

Azighar Folfes) a U=suariofs) |




Ingresa el NIT del contribuyente que sera el colaborador, presiona el boton Buscar y se muestra el
nombre del contribuyente. Posteriormente se selecciona la opcidn Aceptar

@) Contribuyente Encontrado
Datos Usuario

Ingrese el nit para buscar al usuario y poder agregarlo a la lista para
agregarle permiso.

Nit: 42516056 | BMFQ.

- * ORTIZ,PEREZ, OTTO,RIGOBERTO

&iﬂ_ﬂr@ Regresar Q



7. Elsistema muestra el permiso a delegar y el NIT del contribuyente al que esta delegando
como colaborador. Se selecciona la opcion Asignar Rol(es) a Usuario(s)

/-

Para la asignacion debe de ingresar un(os) Rol(es), y un(os)
usuario(s) y presionar el boton de Asignacion y luego ver el
resultado de la operacion en la tabla de resultados.

Permisos Usuarios (Nits)

42516056 -

w

| Asignar Rol{es) a Usuario(s)

8. Se muestra un mensaje y se selecciona Aceptar:

prefarm3.sat.gob.gt dice:

Los Usuarios ingresados podran utilizar las opciones ingresadas y actuar
en su nombre.

Aceptar




9. Se muestra el resultado de la asignacion

Para la asignacion debe de ingresar un(os) Rol(es), y un(os)
usuario(s) y presionar el boton de Asignacion y luego ver el

resultado de la operacion en la tabla de resultados.

Usuarios
(Nits)

Agregar
~

Permisos

. Asignar Rol{es) a Usuario(s)

Resultados de la Asignacién

Rol Assignado Login-Usuario Resultado de la Transaccion |
FYDUCA 42516056 Asignacion Realizada con Exito

10. El contribuyente puede posteriormente quitar estos permisos a su colaborador utilizando
las siguientes opciones:

https://prefarm3.sat.gob.gt/menu/menuAplicacion.jsp?

Remover Permisc de Colaboracion Por Rol

AszignacienPermisosDelegables

Remover Permiso Colaborader Por Usuario




Uso de la opcion colaborador por el contribuyente a quién se le
delegd permisos

1. Ingresa al sistema el contribuyente que quiere acceder como colaborador (se marca la

opcion de colaborador)

C f https://prefarm3.sat.gob.gt/menu/init.do TN - B ]

\plicaciones [ Videoy Fotografia [#&] /manager [J Constancia Exenlva > Modificar Propietario! [ Consulta Papel Proto: [ QR Local 5 Declaraguate Pre [ FAKE BANK Pre ¥ Exentos 3§ OTRS hitps

< "gw Bienvenido a las Aplicaciones Web de la SAT

‘SUPERINTENDENGIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

» [ Otros marcade

Usuario: 42516056
Contrasefia: I --------
Atentamente le recordamos que mantenga de forma estricta la confidencialidad de su contrasefia porque tiene la

responsabilidad respecto a cualquier consulta o transaccién que con la misma se realice. Colaborador: @
Se le informa que las distintas aplicaciones guardan bitécoras de operaciones con informacién de su usuario.

| Aceptr |

2. Se selecciona el Titular (contribuyente que le delegd permisos al colaborador)
C n https://prefarm3.sat.gob.gt/menu/init.do

Aplicaciones (] Video y Fotografia @ fmanager [ Constancia Exen va >{’ Madificar Propietaric! @ Consulta Papel Proto E QR Local o Declaraguate Pre @ FAl

< —gm Bienvenido a las Aplicaciones Web de la SAT
-

OE TRIBUTARIA

Usuario: 42516056
Atentamente le recordamos que mantenga de forma estricta la
confidencialidad de su contrasefia porgque tiene la

responsabilidad respecto a cualquier consulta o transaccidn gue NOTA: Si desea ingresar con otro usuario cierre su

con la misma se realice. sesion.

Se le infor_ma que Ia_s distinta_s aplicaciones g_uardan bitdcoras

de operaciones con informacién de su usuario. T

TrTuLARES
904945 POLLO CAMPERO SOCIEDAD ANONIMA
3. Se selecciona la aplicacion (Operaciones sobre FYDUCA)
< ‘g Bienvenido a las Aplicaciones Web de la SAT
-
DE TRIBUTARIA

Usuario: 42516056

Atentamente le recordamos que mantenga de forma estricta la
confidencialidad de su contrasefia porque tiene la

responsabilidad respecto a cualquier consulta o transaccién que NOTA: Si desea ingresar con otro usuario cierre su
con la misma se realice. SESIon.

Se le informa que las distintas aplicaciones guardan bitdcoras
de operaciones con informacion de su usuario.

Cerrar Sesion | Cambiar Titular

APLICACIONES
904945 POLLO CAMPERO SOCIEDAD ANONIMA

“ Operaciones sobre FYDUCA




Se selecciona la opcidn Operaciones = Acceso FYDUCA(Se puede ver en la barra el NIT del
colaboradory del titular)

S ——— L= 1

& https://prefarm3.sat.gob.gt/menu/menuAplicacion.jsp?nombreApp=FYDUCA&pllamada=1

FYDUCA | 904945 | 42516056

FYDUCA | 904945 | 42516056

FYDUCA | 904945 | 42516056

- Sitio de Desarrollo y Pruebas

Nuevo Formul L N "
sl ot a”gv"DaL’f‘m LEALELIES Detalle de FYDUCAS Emitidas y Recibidas

Imprimir Boleta de Pago Eliminar FYDUCA dentro del Plazo Legal

o Modificar datos del Conductor y
Consultar e Imprimir FYDUCA Vehiculos

Notificar Recepeidn de Bienes Manuzl de Usuzrio del Contribuyente




