DG-IAD/DNO-CA-31

Manual de usuario V.3:

REPORTE DE LA FINALIZACION DE LA DESCARGA
DE MERCANIAS EN LOS ALMACENES FISCALES Y
DEPOSITOS ADUANEROS Y SU CONSULTA

UNIDAD DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
INTENDENCIA DE ADUANAS
2013



Reporte de la Finalizacién de la Descarga de Mercancias en los Almacenes Fiscales y
Depdsitos Aduaneros y su consulta
DG-IAD/DNO-CA-31

1. INTRODUCCION

El presente documento tiene como obijetivo, ofrecer una guia para el personal
de los Almacenes Fiscales y Depositos Aduaneros, que se encargaran del
envio del reporte de la finalizacion de la descarga de la mercancia conforme
lo establece el articulo 489 del Reglamento del Codigo Aduanero Uniforme
Centroamericano.

El reporte de la descarga de mercancias, por parte de los Depdésitos
Aduaneros y Almacenes Fiscales debe transmitir por medio electronicos
dentro de un plazo méximo de tres horas hébiles después de finalizada la
descarga de la mercancia.

Para iniciar el proceso a la aplicacion los Depdésitos Aduaneros y Almacenes
Fiscales deberan entregar a la delegacion de aduanas por escrito, el NIT en
donde se les enviara el aviso que ya se inicio el conteo para la transmision del
reporte. Este NIT debe tener un correo electronico asociado en el RTU.

Resumen del proceso.

a. El depositario aduanero ingresa numero de declaracion en la
aplicacién correspondiente y solicita la consulta del documento. Si
la declaracion consultada ya tiene operado el registro de finalizacion
de la descarga por parte del personal de aduanas, el depositario
aduanero continda su actividad en el numeral 2. En caso contrario
concluye el proceso.

b. Sistema informatico muestra informacion de la declaracion
aduanera

c. Depositario aduanero realiza el ingreso de informacion o
confirmacion de datos segun corresponda en el sistema informético
del servicio aduanero. Solicita al sistema guardar la informacion
ingresada.

d. Sistema informético almacena en el sistema informatico del servicio
aduanero la informacién ingresada y muestra constancia del reporte
generado de manera automatica.

e. Depositario aduanero, imprime.

Fin del proceso.

—h
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Acceso al sistema para el depositario aduanero y para empleados del
mismo.

e EIl acceso para el depositario aduanero serd brindado de manera
automatica por el servicio aduanero, siempre que el auxiliar se
encuentre con estado Activo ante la SAT.

e El Auxiliar o representante legal del depositario aduanero debidamente
autorizado podra requerir a la Intendencia de Aduanas de manera
escrita que para alguno de sus asistentes o empleados debidamente
registrados ante la SAT le sea concedido el permiso para el registro de
las mercancias a deposito.

Los requisitos minimos que debe contener la solicitud son:

a. Lugary fecha

b. La solicitud debe dirigirse a la Division de Aduanas Gerencia Regional
Central (Edificio de Finanzas Publicas 9 nivel zona 1)

c. Nombre completo y NIT del empleado del Auxiliar

d. Correo electronico del empleado.

e. Motivo de la peticion

f. Nombre, firma del Representante Legal del auxiliar correspondiente.

Los requisitos que deben cumplir los empleados del auxiliar, previo al ingreso
de la peticion son:

a. Suscripcién o contrato de adhesién a Bancasat
b. Haber enviado el formulario 0901 para la autogeneracion de una clave
de acceso a las consultas disponibles en SAQB’E.

Los documentos guia para realizar los procesos mencionados anteriormente
se encuentran en la pagina de la SAT en los siguientes sitios:

e Guia rapida para obtener acceso a BANCASAT
(http://portal.sat.gob.gt/sitio/index.php/aduanas/documentacion-
y-asistencia/28-documentaci-asistencia-aduanera/8239-quia-
rapida-para-obtener-acceso-a-bancasat.html)
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e Guia rapida para el envio del formulario 0901 a la SAT
(http://portal.sat.gob.gt/sitio/index.php/aduanas/documentacion-
y-asistencia/28-documentaci-asistencia-aduanera/8238-guia-
rapida-para-el-envio-del-formulario-0901-a-la-sat.html)

La Intendencia de Aduanas, previo a conceder el permiso correspondiente,
verificard que el empleado se encuentre debidamente registrado ante la SAT.

Una vez obtenido el acceso debera continuar los siguientes pasos para
ingresar a la aplicacion:

2. INGRESO AL PORTAL SAT> seleccionar el mentd SAQBE luego la
opcion Sistema

& Portal SAT - Windows Internet Explorer
@;-. v( £ | http:/fportal. sat, gob. gt sitiog

archivo  Edicidn Wer | Favoritos  Herramienkas  Awvuda

b [@PnrtalSAT |_|

FSAT

BUPTRINTEMOENCEA OF ADSE TR ICN TREUTARE

Inicio Institucion ' SAQBE I e-SAT Impuestos Aduanas Leyes De=scarg

Qu€ ez Sagh’e

Filnzofia

Ser una ins -‘J't

selecccionar la opcion indicada
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3. A LA APLICACION PARA EL REGISTRO DE MERCANCIAS AL DEPOSITO

3.1 El usuario interno ingresa su NIT y contrasefia en el meni SAQB’E.

Usuario! |

Cantrasefia; |

Colaborador: ]

7
BN

7

NIT de la empresa o
personal que cuente con el
acceso.

S~

Contrasefa que se
autoasignaron mediante
el formulario 0901

3.2 El sistema muestra listado de aplicaciones y se selecciona la opcion

“Aduanas”

Se le informa que las distintas aphicaciones guardan batdcaras de operaciones
con informadcidn de su usuario.

Aplicatianes

Aduana «

Cerrar Sesidn
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3.3 El sistema muestra menu de aplicaciones de Aduana y el usuario ingresa

al menu Gestion de la carga > Registro Mercancias Depoésito

|£Declaraciones aduaneras | Semun=s || Gestion de Carga ||£Despachn I

| Registro Mercancias Deposito |

3.4 El sistema despliega pagina para el ingreso de informacion.

_ REPORTE DE MERCANCIAS
lNumero de Declaracion:

DATOS DE DECLARACION

Murnero de Declaracion: | |NIT del consignatario | |

Consignatario | |

Tipo Documento
Numero Marchamo Numero Contenedor

Total Bultos | |T0ta| Peso Bruto | |

DATOS RECIBIDOS

AGREGAR
Tipo Documento
AGREGAR
Numero Contenedor Numero Marchamo
Bultos Recibidos l:l Detalle de Mercancia ‘ |
Marcas si las hubiera Dafios o Averias

3.5 El depositario aduanero ingresa el numero de la declaracion de
mercancias a la cual se le procedera a registrar el Reporte final de la
descarga (Ejemplo GTGUACG-2006-6397-1 las siglas se debe
ingresas con mayuscula) y selecciona la opcién Buscar.

REPORTE DE MERCAMCIAS

@umem de Declaracion: GTGUACG—ZDDE—ESB?—1]
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3.6 El sistema muestra las secciones siguientes: Datos de la declaracion y
Datos recibidos.

Mumero de Declaracion:

REPORTE DE MERCANCIAS

GTGUACG-2006-6397-1

Buscar Limpiar

SECCION CON CAMPOS DE SALIDA

I DATOS DE DECLARACION

Consignatario

Mumero de Declaracion: |GTGUACG-2006-6397-1

| MIT del consignatario |331 961

‘FRAYOVAC GUATEMALA, SOCIEDAD ANCMNIMA |

Tipo Documento Numero Documento

[714

| |HKGDBEE3819

Numero Marchamo Numero Contenedor

542934

| [ca4sBFG

Total Bultos

Bultos Recibidos

Marcas si las hubiera

|500 |Tuta| Peso Bruto |950.U

SECCION CON CAMPOS DE ENTRADA

AGREGAR
Tipo Documento

AGREGAR
Numero Contenedor Numero Marchamao

[ 1

Detalle de Mercancia ‘

Dafios o Averias

Donde:

Seccion: Datos de declaracion. Seccién con datos de salida, es decir el
sistema extrae la informacion del nimero de la declaracion registrada en el
sistema informatico del servicio aduanero

Nombre del Descripcion
campo
Numero de | El nimero de declaracion DUA-GT (GTGUACG-2006-8769-1)
declaracion
NIT del | El nimero de identificacién tributaria del consignatario
consignatario
Consignatario El nombre del consignatario

Tipo documento

El tipo de documento consignado en la casilla 48.3 de la
declaraciébn de mercancias DUA-GT. En el anexo 1 del
presente documento se encuentra la identificacion de los tipos
de documentos.

Numero El nimero del documento consignado en la casilla 48.5 de la
documento declaracién de mercancias DUA-GT

Numero El nimero de marchamo consignado en la casilla 26.4 de la
marchamo DUA-GT

Numero El nimero de contenedor consignado en la casilla 26.2 de la
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contenedor

DUA-GT

Total bultos

El nUmero total de bultos declarado en la casilla 19 de la DUA-
GT

Total peso bruto

El total de peso bruto declarado en la casilla 20 de la DUA-GT

Seccién: Datos Recibidos.

Seccidén con datos de entrada. En este caso el

usuario del depositario aduanero debe ingresar informacién en los campos
indicados a continuacion.

Nombre del | Descripcién

campo

Tipo El tipo de documento presentado por el consignatario al
documento momento de realizar la descarga de las mercancias.

Numero El nimero del documento de transporte presentado al momento
documento de la descarga de las mercancias.

Numero El numero de marchamo consignado en el medio de transporte
marchamo al momento de su arribo al depdsito aduanero o almaceén fiscal.
Numero El nimero de contenedor recibido por el depositario aduanero.
contenedor

Bultos El ndmero total de bultos recibidos en la operacion de descarga
recibidos de mercancias.

Detalle de | La descripcién general de las mercancias recibidas.

mercancia

Marcas si las | La descripciobn general de las marcas contenidas en las
hubiera mercancias recibidas, en caso corresponda.

Dafos o | La descripcibn de los dafios o averias asociadas a las
averias mercancias recibidas, en caso corresponda.
3.7 El depositario aduanero ingresa informacion en la secciébn Datos

recibidos, confirmando o corrigiendo informacion, segun corresponda.

e Para realizar el registro de informacién debe seleccionar la opcion
| AGREGAR }

e Los campos en color amarillo son de entrada obligatorios.

e Posteriormente selecciona la opcion Guardar
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AGREGAR
Tipo Documento
[714 | [HKGnaEaa81 | @
AGREGAR
Numero Contenedor Numero Marchamo
|ca4sBFG | [542934 | @
Bultos Recibidos Detalle de Mercancia lAm'culos de higiene personal. Sharmpoo, jabones, p{
Marcas si las hubiera |N0 reportan marcas |Daﬁos o Averias |N0 se reportan dafios o averias |

El sistema muestra mensaje de advertencia para almacenar la informacion.

i Ezta zequro de almacenar el reporte de descarga’?

[ Aceptar ] ’ Cancelar

El usuario selecciona la opcién Aceptar

El sistema almacena la informacién en el sistema y muestra mensaje
siguiente:

REPDRTE DE MERCANCIAS

® |3 operacidn Reporte de la descarga se realizd exitosamente. | Resultadao: Eu nurmera de documento de operacidn es el: 109?834?6]

El usuario selecciona la opcién imprimir.
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Ha decidida abrir

3.13
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E document.pdf

que &85! Adobe Acrobat Docurent (6.9 KE)
desde: https://Farmpruebasi.sat, gob.gt

i0ué deberia hacer Firefox con este archivo?

(%) abrir con | Adobe Reader 9.1 (predeterminada) v

) Guardar archiva

] Hacer &ska aukomaticamente para estos archivos de ahora en més,

Acepkar ] [ Cancelar

( Reporte de Mercancias ]

DECLARACION Mo, GTGUACG-2008-6307-1

Consignatario 331861
Razon Social Consignatarico RAYOVAC GUATEMALA, SOCIEDAD ANOMIMA
Codigo Almacenadora CE1

Documentos de transporte declarados:

Codigo Documento de Transporte

Mumero de Documento

s

ARGISESES 19

Contenedores Declarados

Mumero de Contenedor

Mumero de Marchamo

[ERikE]

CRIZEFE

Total de Bultos 500

Documentos de transporte Recibidos:

Total de peso

B50.0

Codigo Documents de Transporte

Mumero de Documento

g

HRGLObGEo 19

Contenedores Recibidos

MNumero de Contenedor

Humero de Marchamao

CO4SEFG 42034
Bultos Recibidos 500
Detalle Mercancia Articulos de higiene personal. Shampeo, jabenes, psta de dientes
Marzas Recibidas Mo reportan marcas
Merzancias Averiadas Recibidas Mo se reportan dafios o averias
Fecha y hora de Descarga 18/06/2012 0B:23:45
Fecha y hora de Reporte 18/052012 10:11:11
Sobrantes: a
Faltantes: ]

El usuario imprime documento o almacena en medio digital para efecto de
control propio segun corresponda a criterio del auxiliar.

Pagina 10 de 16




Reporte de la Finalizacién de la Descarga de Mercancias en los Almacenes Fiscales y
Depdsitos Aduaneros y su consulta

DG-IAD/DNO-CA-31

3.14 Fin del proceso.

4. CONSULTA POSTERIOR AL ENVIO DEL REPORTE

4.1 El sistema muestra menl de aplicaciones de Aduana y el usuario ingresa
al menu Consulta > Reporte de Mercancias a Depdsito

~Consultas ||

Reporte de Mercancias a Deposito |

| Gestion de Carga I

4.2 El sistema despliega la pantalla donde se muestra cuatro criterios de
busqueda:

e Por No. De declaracion de mercancia

e Por rango de fecha que no exceda mas de 60 dias
e Porrégimen

e Por No. De contenedor o furgén

| -Gestion de Carga |~ Consultas |

REPORTE MERCANCIAS DEPOSITO
Numero de Declaracion
Periodo de /| Periodo al =

Regimen Seleccionar [~] contenedor o furgén

[ouscor T Limpiar |

DATOS DE DECLARACION
Exportar; {£) &
Numero de Declaracion Codigo Auxiliar Fecha/Hora Descarga Fecha/Hora Reporte. Dif. Plazo Horas Faltantes ||
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Criterio de busqueda por declaracién de mercancia: El depositario
aduanero ingresa el nimero de la declaracion de mercancias de la cual
quiere consultar (Ejemplo GTGUACG-2006-6397-1 las siglas se debe
ingresas con mayuscula) y selecciona la opcién Buscar.

REPORTE MERCANCIAS DEPOSITO
Numera de Declaracion GTPRQPQ-2012-41208-1
Periodo de E Pericdo al E
Regimen Seleccionar E Contenedor o furgén
[ouscar | Linpir |
DATOS DE DECLARACION
Exportar: @ )s
Numero de Declaracion Codigo Auxiliar Fecha/Hora Descarga Fecha/Hora Reporte Dif. Plazo Horas m.
GTPRQPQ-2012-41208-1 CA1L 09/07/2012 16:17:07 09/07/2012 17:07:09 0.71 No Aplica 0 oA

Criterio de busqueda por rango de fecha: El depositario aduanero
ingresa el periodo de fechas (el rango no debe de exceder mas de 60
dias)) y selecciona la opcion Buscar.

. iy
| Gestion d= Carga |~ Consultas

REPORTE MERCANCIAS DEPOSITO

Numero de Declaracion

nznd m Periodo al 3N E

Periodo de

Seleccionar E Contenedor o furgén

[ouscar | Limpar |

Regimen

DATOS DE DECLARACION
Exportar: @ ~
Numero de Declaracion Codigo Auxiliar Fecha/Hora Descarga Fecha/Hora Reporte Dif. Plazo Horas m.

GTSTCST-2008-42-1 CAL 14/01/2013 09:24:52 14/01/2013 10:27:48 1.05 No Aplica 0 cal
GTSTCST-2008-3238-1 CAlL 16/01/2013 10:14:14 16/01/2013 10:45:43 0.52 No Aplica 0 3 oA
GTPRQPQ-2008-3143-1 CAlL 16/01/2013 10:30:27 11/02/2013 15:17:59 0.00 Aplica Sancion 0 0 A
GTPRQPQ-2008-3360-1 CAL 16/01/2013 10:17:53 16/01/2013 10:19:46 0.03 No Aplica 0 25 =)
GTSTCST-2007-99248-2 CA2 16/01/2013 10:32:45 11/02/2013 15:18:00 0.00 Aplica Sancion 0 0 o
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45 Criterio de busqueda por régimen: El depositario aduanero ingresa el
periodo de fechas (el rango no debe de exceder mas de 60 dias)) y
selecciona el régimen luego presiona la opcién Buscar.

REPORTE MERCANCIAS DEPOSITO

Numero de Declaracion

3
0
25
0

Periodo de 01/01/2013 =) Periodo al 31/01/2013 M
Regimen 150-DA E Contenedor o furgdn
[ buscor | Limpiar |
DATOS DE DECLARACION
Exportar: @ >~
Numero de Declaracion Codigo Auxiliar Fecha/Hora Descarga Fecha/Hora Reporte Dif. Plazo Horas m-
GTSTCST-2008-42-1 CAl 14/01/2013 09:24:52 14/01/2013 10:27:48 1.05 No Aplica 0
GTSTCST-2008-3238-1 CA1 16/01/2013 10:14:14 16/01/2013 10:45:43 0.52 Na Aplica 0
GTPRQPQ-2008-3149-1 CAL 16/01/2013 10:30:27 11/02/2013 15:20:59 0.00 Aplica Sancion 0
GTPRQPQ-2008-3360-1 CAl 16/01/2013 10:17:53 16/01/2013 10:19:46 0.03 No Aplica 0
GTSTCST-2007-5592438-2 CA2 16/01/2013 10:32:45 11/02/2013 15:21:00 0.00 Aplica Sancion 0

1| e ||

4.6 Criterio de busqueda por contenedor o furgén: El depositario aduanero
ingresa el periodo de fechas (el rango no debe de exceder mas de 60 dias)
e ingresa el nimero de contenedor o furgén y selecciona la opcién Buscar.

REPORTE MERCANCIAS DEPOSITQ

Numera de Declaracion
Periodo de omj013 | Perindo al 110223 E|
Regimen Seleccionar [] Contenedor o furgén SMLUZRSTI00

[ousr | g

DATOS DE DECLARACION
Expartar: @j\-

GTSTCST-2008-42-1 CAL 14/01/2013 09:24:52 14/01/2013 10:27:48 105 No Aplica

0

Numero de Declaracion Codigo Auxiliar | Fecha/Hora Descarga Fecha/Hora Reporte |  Dif. Plazo Horas m.

4

4.7 Si los datos de la blusqueda estan correctos el sistema mostrara los datos
siguientes.
e No. De declaracién
e  Cddigo del Auxiliar (Almacén o Deposito)
e Fechay hora en que se inicio el proceso (la delegacion de aduanas
opero)
e Fechay hora en que el almacén o deposito envio el reporte
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o Diferencia entre la hora del inicio de la operacién y el envio del reporte
e Aplica o no aplica la multa

e Sobrantes

e Faltantes

DATOS DE DECLARACION
- @ I
Numero de Declaracion Codigo Auxiliar Fecha/Hora Descarga Fecha/Hora Reporte Dif. Plazo Horas m.

GTSTCET-2008-3238-1 CAL 16/01/2013 10:14:14 16/01/2013 10:45:43 0.52 No Aplica 3 o3

Al final de cada linea es sistema muestra un icono. Al seleccionar este
icono se muestra el reporte correspondiente a la declaracién de
mercancias.

O

SAT

'SUPERINTENOENCIA OE ADNINSTRAGION TRIBUTARIA

Reporte de Mercancias

DECLARACION No. GTSTCST-2008-3238-1

Consignatario 7421559
Razon Social Consignatario DISTRIBUIDORA DE VEHICULOS IMPORTADQS SOCIEDAD ANONIMA
Codigo Almacenadora CA1
Documentos de transporte declarados:
Codigo Documento de Transporte Numero de Documento
705 JAXSBMZ12251

Contenedores Declarados
Numero de Contenedor Numero de Marchamo

TCO1BDD NOAPLICA

Total de Bultos 7 Total de peso 11310.0

Documentos de transporte Recibidos:
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Validaciones del sistema.
1. Ladeclaracion ya cuenta con el registro del Reporte de la descarga.

REPORTE DE MERCAMNCIAS

Murnero de Declaracion: GTGUACG-2006-6397-1 M

2. La declaracibn de mercancias aun no cuenta con el registro de
finalizacion de la descarga.

REPORTE DE MERCAMCIAS

Mumero de Declaracion: GTGUACG-2006-6831-1

3. Formato invalido del nimero de declaracion.

REPORTE DE MERCANCIAS

Murnero de Declaracion: GTGUACG-2006-5347

® Ha ocurrido un error al cargar los datos de la declaracion gt.gob.sat.aduana.dua.modelo.DeclaracionAduaneraException: Formato de numero de
‘DeclaracionAduanera no reconocido: GTGUACG-2006-6397

4. Declaraciéon no existe en el sistema

REPORTE DE MERCAMCIAS

Mumero de Declaracion: GTGUACG-2006-5397-2

® Ha ocurrido un error al cargar los datos de la declaracion gt.gob.sat.aduana.dua servicio.impl.DeclaracionfduanerablotFoundException: Dua no
.encontrada GTGUACG-2006-006397-0002

Pagina 15 de 16



Reporte de la Finalizacién de la Descarga de Mercancias en los Almacenes Fiscales y

Depdsitos Aduaneros y su consulta
DG-IAD/DNO-CA-31

5. Declaracién no reporta cédigo de almacén o deposito en la casilla nimero
11 de la declaracién correspondiente DUA-GT

REPORTE DE MERCAMCIAS

Humero de Declaracion: ( GTPBHPB—EDDB—4EEEE—1]

Modeorsen  184-6023271 DECLARACION DE MERCANCIAS ({3
IDENTIFICACION DE LA DECLARACION | DUA - GT =
\duana de Entrada/SafidaPstiss  [dMimewdenun ]l
T Tewees | GTPBRPB-09-042626-0001-5
echa Aceptacicn |5 Aduana de DespachoiDestino
sy | GTPBRPB

IDENTIFICACION | $1Regimen __ 82Clase | 0. |9 Pasdeprocedencialdestno |
OELREGMEN | 23D | 10 | jycapes us o
Depasita Tempora! 11, Deposito fiscal | Z Francal E. !—I—E_ Modo 13. Facha Llegada / salida

- JranspoRTE. 1| 16122009

ANEXO 1.

Tabla EDIFACT 1001 Cédigos de Tipo de documento

_ DESCHIPCION
704 CONDCIMIENTD DE EMEAROUE MASTER
705 CONOCIMIENT O DE EMBARGUE
714 ] T UE EMBAHGUE AL
D A A LE PUMIE

740 GUIA AEREA

TB1 CARTA DE CUPD

TES WMANIFIES T DE GARGA

TR W]
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