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INTENDENCIA DE ADUANAS

Guia para el llenado del Formato de Manejo de Inventarios y Gestion de Control de
las Operaciones en Zonas Francas

GU-IAD/DNO-ADU-GDE-16

Version |

Fecha de Aprobacion
28 de mayo de 2025

Objetivo

Proveer al usuario externo lineamientos para el llenado del formato de Manejo de Inventarios y Gestion de Control de las
Operaciones en Zonas Francas, relacionado con el informe trimestral que deben presentar las entidades administradoras
de las Zonas Francas, de conformidad con lo establecido en el articulo 26 del Reglamento de la Ley de Zonas Francas,

Acuerdo Gubernativo Numero 242-90 del Presidente Constitucional de la Republica.
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Normas Internas

1. Las entidades administradoras de las Zonas Francas, deben presentar un informe trimestral dentro de los veinte
dias habiles del mes siguiente, ante la Unidad de Regimenes Aduaneros Especiales del Departamento de
Gestion Aduanera, de la Intendencia de Aduanas, el cual contiene el movimiento de ingresos y egresos de
mercancias por usuario. Este informe debe realizarse a través del formato de Manejo de Inventarios y Gestion de
Control de las Operaciones en Zonas Francas.

2. Para el correcto llenado del formato de Manejo de Inventarios y Gestion de Control de las Operaciones en Zonas
Francas, se debe consignar la informacién en los campos como se detalla a continuacion.

01) USUARIO/ENTIDAD: En este campo se consignan los nombres y apellidos o denominaciéon social del
importador de acuerdo con el Registro Tributario Unificado.

02) NIT: En este campo se consigna el niumero de identificacion tributaria del importador.

03) TIPO DE USUARIO: En este campo se consigna el tipo se usuario, Industrial o de Servicios. Si la entidad
esta calificada en varios tipos de usuarios, deben de llenar movimiento independiente para cada tipo de
usuario.

04) ZONA FRANCA: Nombre de la Zona Franca en donde se encuentra instalado el usuario.

05) MES O PERIODO: Mes o periodo que se esta reportando.

06) FECHA: En este campo se consignara la fecha de la operacion, utilizando el formato dd-mm-aa. Segun el
caso esta puede ser, entre otras:
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Fecha de llegada al recinto por parte del medio de transporte;

Fecha de salida del recinto;

Fecha de traslado a produccion (de la materia prima, envase, empaque o etiquetas);
Fecha de ingreso de produccion del producto terminado o subproducto; y

Fecha de consumo (de la materia prima, envase, empaque y/o etiquetas) en la prestacion de servicio y/o
consumibles generales utilizados en el proceso productivo, que no se incorporan al producto terminado.

INGRESO:

07) DECLARACION DE MERCANCIAS: En este campo se consigna segiin corresponda:

e EIl nimero correlativo de DUCA-D, conformado por: codigo de agente / declarante 3 digitos, afio en
curso 4 digitos y correlativo del agente / declarante 8 digitos, con que ingreso al recinto.
500= Cddigo de Agente / Declarante
2025=Digitos del ano
00000001=Correlativo

e El nimero de documento utilizado para registrar el producto terminado producido por un usuario
industrial, ya sea orden de produccion o envié entre otros;

e El numero de documento utilizado para registrar un nuevo producto resultado de armado de ofertas,
reempaque u otro similar;

e El nimero de DUCA-T = Declaracion de Mercancias para el Transito Aduanero Internacional Terrestre;

e El numero de documento utilizado para registrar las devoluciones de produccion de los materiales no
utilizados; y

e El numero de transferencia con que se ingreso, un traslado entre usuarios de una misma zona franca.

08) TIPO DE DOCUMENTO: En este campo se consigna el codigo del tipo de documento de soporte, segin
tabla EDIFACT-1001. En este campo se consigna entre otros, segln el caso:
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e Declaracion de mercancias y clave;

TRANSF = Transferencia entre usuarios de una misma zona franca;

ORDPRU = Orden de produccion;

ENV = Envio;

e ORDTRA = Orden de Trabajo;

e ORDSER = Orden de Servicio; y

e DUCA-T = Declaracion de Mercancias para el Transito Aduanero Internacional Terrestre.

EGRESO:

09) DECLARACION DE MERCANCIAS: En este campo se consigna seglin corresponda:

e El numero correlativo de DUCA-D, conformado por: cédigo de agente / declarante 3 digitos, afo en
curso 4 digitos y correlativo del agente / declarante 8 digitos, con que egreso del recinto.
500= Cddigo de Agente / Declarante
2025=Digitos del ano
00000001=Correlativo

o El nimero de documento utilizado para registrar los envios o entregas de la materia prima, envase,
empaque y/o etiquetas al area de produccion;

e El numero de documento utilizado para registrar los envios o entregas al area de armado de ofertas,
reempaque u otro similar;

e El numero de transferencia con que egreso, un traslado entre usuarios de una misma zona franca;

e El nimero de documento utilizado para registrar los envios o entregas de los materiales consumibles,
necesarios en el proceso productivo; y

e Elnumero de DUCA-T = Declaracion de Mercancias para el Transito Aduanero Internacional Terrestre.
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10) TIPO DE DOCUMENTO: En este campo se consigna el cédigo del tipo de documento de soporte, segln
tabla EDIFACT-1001. En este campo se consigna entre otros, segun el caso:

Declaracion de mercancias y clave;

TRANSF = Transferencia entre usuarios de una misma zona franca;

ORDPRU = Orden de produccion;

ENV = Envio;

ORDTRA = Orden de Trabajo;

ORDSER = Orden de Servicio; y

DUCA-T = Declaracién de Mercancias para el Transito Aduanero Internacional Terrestre.

11) DESCRIPCION DE LAS MERCANCIAS, PRODUCTO TERMINADO, MATERIA PRIMA, ENVASE,
EMPAQUE O ETIQUETAS: En este campo se consigna la descripcion de las mercancias, producto terminado,
materia prima, envase, empaque o etiquetas, de forma clara para su identificaciéon y clasificacion arancelaria
inmediata.

12) INCISO ARANCELARIO: En este campo se consignara el inciso arancelario aplicable a la mercancia
conforme al Sistema Arancelario Centroamericano -SAC-.

13) CANTIDAD

e ENTRADA: En este campo se deben consignar las cantidades de unidades fisicas de la mercancia
correspondiente a la linea (item). Cuando la cantidad sea expresada en fracciones, se debe de consignar
dos decimales. Esta cantidad también puede ser el saldo (del periodo anterior).
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o SALIDA: En este campo se debe consignar la cantidad de unidades fisicas de las mercancias
correspondientes en la linea (item) despachada, derivada de una declaracion transmitida al sistema
informatico aduanero. Cuando la cantidad sea expresada en fracciones, se debe consignar dos
decimales. También, se expresan las salidas a produccién, armado de ofertas u otros, asi como las
transferencias entre usuarios de una misma zona franca.

o SALDO: En este campo se consignan las cantidades de mercancias en unidades fisicas disponibles
para su descargo o comercializacion.

14) UNIDAD DE MEDIDA: En este campo se consigna el codigo de la(s) unidad(es) de medida fisica que se
declararon en la(s) linea(s) de la declaracion de ingreso, segun tabla SAT-IA-008. También, puede ser la unidad
de medida utilizada en el producto terminado ingresada de produccion, de armado de oferta o de transferencia
entre usuarios de una misma zona franca.

15) MERMA/PERDIDA: En este campo se deben consignar el porcentaje de merma o pérdida, durante el

proceso productivo o transformacion de las mismas, en producto terminado. Esta informacion es requerida o
aplicable para los usuarios industriales.

Otras Normas

3. El presente documento debidamente aprobado, debe entrar en vigencia al dia siguiente habil después que la
Intendencia de Aduanas realice su publicacién en los sitios electronicos internos/externos de la SAT.
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Listado de Anexos

RE-GPC-SOM-ADP-03 Lista de control de cambios.

Formato de Manejo de Inventarios y Gestion de Control de las Operaciones en
Zonas Francas.

RE-IAD/DNO-ADU-GDE-62
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LISTA DE CONTROL DE CAMBIOS

Guia para el llenado del
Formato de Manejo de : 7z
Nombre del Inventarios y Gestiéon de Ldee:ntlﬁcaclon GU-IAD/DNO- |Fechade | 28 de mayo
Documento: Control de las . o ADU-GDE-16 | aprobacion: de 2025
g documento: ; |
Operaciones en Zonas
Francas
No. de . ; ‘4 :
arslbn No. de pagina Modificacion realizada
I Todas Documento Nuevo

RE-GPC-SOM-ADP-03
Version: 4
Fecha de aprobacion: 07/05/2021
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SUPERINTENDENCIA DE ADMIBESTRACION TRIBUTARIA

01- Nombre del Usuario:

FORMATO DE MANEJO DE INVENTARIOS Y GESTION DE CONTROL DE LAS OPERACIONES EN ZONAS FRANCAS

04- Zona Franca:

02- NIT: 05- Periodo:
03- Tipo de Usuario:
i1 14- UNIDAD DE
INGRESO SALIDA DESCRIPCION 13-CANTIDAD MEDIDA
DE LA
MERCANCIA,
08- 07- 09- PRODUCTO 12- INCISO
Fecha DECLARACION | 08- TIPO DE DECLARACION 10- TIPO DE | TERMINADO, ARANCELARIO
DE DOCUMENTO DE | DOCUMENTO | MAT. PRIMA RNTRARS| SALDA: SARC
MERCANCIAS MERCANCIAS ENVASE,
EMPAQUE O
ETIQUETAS
TOTAL 0 0
15- Porcentaje Promedio De Merma o Perdida y Desechos
16. Porcentaje (%) Promedio de Desechos
17. Porcentaje (%) Promedio de Subproducto
RE-IAD/DNO-ADU-GDE-62
Version |
Fecha de Aprobacion: 28 de mayo de 2025
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