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Intendencia de Aduanas

Guia de Registro de Informacion del Medio de Transporte de Importacion

Aéreo.

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-67

Version |

Fecha de Aprobacion
12/01/2026

Objetivo

Brindar a las lineas aéreas una herramienta informatica a través de la Agencia Virtual, que le permita al usuario externo el registro de la

informacion de los medios de transporte que estan programadas arribe a la Aduana Express Aéreo, lo que permite que el proceso de carga sea

mas agil por medio del uso de las tecnologias actuales como parte de la Modernizacion Aduanera y la Facilitacion de Comercio Exterior.
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-67

Guia de Registro de Informacion del Medio de Transporte de Importacion

Version |

Aéreo.

Fecha de Aprobacion
12/01/2026

Para el registro de la informacién el usuario externo ingresa a la agencia virtual/ment de opciones/Servicios
Aduaneros/Registro de Informacion del Medio de Transporte/Registro de Informacion del Medio de Transporte; contando

con el Rol PublicaEServiciosContribuyente.

Los pasos se describen a continuacion:

Paso 1

El usuario externo con rol autorizado para registrar informacion del medio de transporte, ingresa al sistema informatico

con usuario y contrasefia.

Accede a tu Agencia Virtual

.| Lineaaerea

Pruebas

Agencia Virtual

Conoce mas acerea de Agencia Virtua

Paso 2

El usuario externo selecciona el icono de menu de opciones identificado con tres barritas.

Linea aérea

1234568




Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-67
Guia de Registro de Informacion del Medio de Transporte de Importacion Versiont
hekso, Fecha de Aprobacion
12/01/2026
Paso 3

El usuario externo selecciona Servicios Aduaneros y se despliega la opcion Registro De Informacion Del Medio de
Transporte, al dar click sobre el mismo lo direcciona a la pantalla “Registro de Informacion del Medio de

Transporte”.

&% AgendarCita Consulta Manifiestos Relacionados
Sociedad Anonima

° Expediente Electrénico Consulta Retenciones y Liberaciones 2

ya Servicios Aduaneros > Registro De Informacion Del Medio De Transporte

Paso 4
En la pantalla de Registro de Informacion del Medio de Transporte se habilita el campo para ingresar el nimero de

manifiesto, de no hacerlo mostrara el error “Debe de ingresar parametro de busqueda’.

&/ Registro de Informacién del Medio de Transporte

& = &

e
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-67

Guia de Registro de Informacion del Medio de Transporte de Importacién

R Version |
| Fecha de Aprobacion
12/01/2026

Paso 5
El usuario externo da click al Boton con icono +, para validar el manifiesto y autocompletar los campos obligatorios y
opcionales.

@ 14A25500065 °
Paso 6

El usuario externo ingresa informacion de fecha y hora estimada de arribo, de salida de origen y lugar de descarga.
</ Registro de Informacién del Medio de Transporte

Manifiestc
14A25500065

Matricula Transpore rMombre de
7895874 Aircraft

58 dad/mm/aaaa —:i--

dd/mm/aaaa --:-- -

Autorizacion de la descarga
e

ol Medio Transporte



Intendencia de Aduanas

Guia de Registro de Informaciéon del Medio de Transporte de Importacion

Aéreo.

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-67

Version |

Fecha de Aprobacion
12/01/2026

Paso 6.1

El usuario externo selecciona el campo obligatorio “Fecha y hora de salida de origen”, cuenta con un icono que

despliega un calendario donde podra elegir la fecha y hora.

dd/mm/aaaa -

noviembre de 2025

DO LU MA M JU

2 3 4 5 6
9 10 11 12 13
% 17 18 19 20
23 24 25 26 27
30

Paso 6.2

El usuario externo selecciona el campo obligatorio “Fecha y hora estimada de arribo destino” cuenta con un icono que

despliega un calendario donde podra elegir la fecha y hora.

dd/mm/aaaa —-

noviembre de 2025 P

-

DO W MA M JU

2 k] 4 5 -]
9 10 1 12 13

- 16 17 18 19 20 2

I 23 24 25 26 27

vi

56

57

59

oo

(=]

No se enc

.
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-67

Guia de Registro de Informacién del Medio de Transporte de Importacion

g Version |
Aéreo.

Fecha de Aprobacion
12/01/2026

Paso 6.3

El usuario externo selecciona el campo obligatorio “Lugar de Descarga”, cuenta con una lista de opciones que muestra
el lugar de la descarga a seleccionar, de acuerdo a las necesidades de la operacion.

) %
Selecciona una opcion
COMBEXIM
DHL

Remota

Area Comercial

e e e i e et o i b e

Paso 7

El icono de “Autorizacion de descarga”, cumple la funcién de visualizar la trazabilidad del avance de dicho proceso.
Cuenta con tres colores que tienen el significado siguiente:

Gris: pendiente de registro Rojo: No autorizada la descarga Verde: Autorizacion de la descarga.
informacién del medio de transporte

RS e Autorizacién de la descarga . Autorizacién de la descarga .

of L%
/ (L~ Lﬂ

P X
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-67

Guia de Registro de Informacion del Medio de Transporte de Importacion

2 Version |
Aéreo.

Fecha de Aprobacion
12/01/2026

Paso 8
En la segunda seccion, el sistema muestra dos pestanas en la cual se puede elegir cual se desea visualizar para llenar la
informacion, siendo estos los siguientes: Lista de Pasajeros y Tripulantes, Pestafia Lista Provisiones Valijas y Guias

Postales.

Lista de Pasajeros y Tripulantes Lista Provisiones, Valijas y Guias Postales

Paso 8.1
El usuario externo selecciona la Pestafa “Lista de Pasajeros y Tripulantes”, aparece habilitado el boton

X : . " " e i " X " -+ Nuevo
con signo, al dar click al boton el sistema abrira el modal “Datos del pasajero/Tripulante”.

No. identificacion Nombre pasajero/tripulante Tipo de Persona Tipo de identificacion Acciones

No se encontraron datos.

h O ﬁ'f&
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-67

Guia de Registro de Informacion del Medio de Transporte de Importacion Nersien
Aéreo. =
Fecha de Aprobacion

12/01/2026

Paso 8.2
El sistema despliega el modal “Datos del pasajero/Tripulante”, con los campos que se muestra a continuacion:

Datos del pasajero/Tripulante

e

Paso 8.3

El usuario selecciona el campo “Tipo de Identificacion”, se despliega una lista de opciones a seleccionar con base a la
informacién que se tenga disponible.

$os del pasajero/Tripulante

SEie;:|0|;a -u-r-}a.opmén, ;

Cédula de Identidad

NIT

Numero de Control de Transporte

Numero 1D residente extranjero

Pasaporte

i
i
!

= d
» M
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-67

Guia de Registro de Informacion del Medio de Transporte de Importacion

Z Version |
Aeéreo.

Fecha de Aprobacion
12/01/2026

Paso 8.4

El usuario externo digita informacién en el campo “No. Identificacion” del Pasajero/Tripulante seleccionado en la lista de
opciones del paso anterior.

Datos del pasajero/Tripulante

No. Idertifi 0 -

1 Pasaporte - 458796253

Paso 8.5

El usuario externo selecciona el campo “Tipo Persona”, se despliega una lista de opciones a seleccionar con base a la
informacion que se tenga disponible.

Datos del pasajero/Tripulante
fino de identhicacion @ 2 4o, ident

Selecciona una opcion...

Capitan
Pasajero

‘w Tripulante




Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-67

Guia de Registro de Informacion del Medio de Transporte de Importacion Version]

Aéreo. e
Fecha de Aprobacion
12/01/2026
Paso 8.6
El usuario externo digita en el campo “Nombre” del Pasajero/Tripulante seleccionado en la lista de opciones del paso
anterior.
Pasaporte - ;58796153 m
i Capitan - Jack
| R
Paso 8.7 ’ i ; '

El usuario selecciona el botén “+Agregar” para guardar la informacién y si desea eliminarla acciona el boton “Limpiar”

Lista de Pasajeros y Tripulantes Lista Provisiones, Valijas y Guias Postales

Mo. de Identificacior Datos del pasajero/Tripulante

Numero ID residente extranjero - 12345678
1
Capitan - valentino Lanulg
el e
Yatos DRV - =

7
JS W
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-67

Guia de Registro de Informacion del Medio de Transporte de Importacion

: Version |
Aéreo.

Fecha de Aprobacion
12/01/2026

Paso 9
De ser necesario eliminar una fila de los datos ingresados, el usuario da click en el icono e del bote azul que se
activa al contar con una fila de informacion.

No. identificacion Nombre pasajero/tripulante Tipo de Persona Tipo de identificacion

122354 Américo Lu Caphtan Nimero ID residente extranjero 6
124873 Sparrow V' Pasajero Pasaporte e
BUS8749 Hwoent Farro Tripulante Ndmero ge Control de Transpore 6

Paso 10
El usuario externo selecciona la Pestana “Lista Provisiones, Valijas y Guias Postales”, y acciona el
boton, al dar click.

Lista Provisiones, Valijas y Guias Postales

Descripcion Unidad medida Cantidad Peso Acciones

No se encontraron datos.

& e

Y
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-67

Guia de Registro de Informacion del Medio de Transporte de Importacion

i Version |
Aéreo.

Fecha de Aprobacion
12/01/2026

Paso 10.1

El sistema despliega el modal “Datos de provisiones, valijas y guias postales”, con los campos que se muestra a
continuacion:

Datos de provisiones, valijas y guias postales

Paso 10.2
El usuario externo selecciona el campo obligatorio “Descripcion”, e ingresa informacion que tenga disponible.

Datos de provisiones, valijas y guias postales
i
é Poriavasos| tida }
H |

|




Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-67

Guia de Registro de Informacion del Medio de Transporte de Importacion Varcion |

Aéreo. Fecha de Aprobacion

12/01/2026

Paso 10.3
El usuario externo selecciona el campo obligatorio “Cantidad”, e ingresa la informacion en base a la informacién
ingresada en el campo anterior.

Datos de provisiones, valijas y guias postales

Portavasos 500 %

Unidad medida -

Paso 10.4 '

El usuario externo selecciona el campo obligatorio “Unidad medida”, se despliega una lista de opciones a seleccionar
con base a la informacion ingresada en el campo “Descripcion” que se tenga disponible.

Datos de provisiones. valijas y guias postales Datos de provisiones, valijas y guias postales

|
Portavasos 500 H Portavasos 500
|
i
~ F i ! Kilogramos 3 k

Seleccions una opcion, B : :
‘ Barriles % | l Kilowats l
i
‘ Cabezas L | ‘ Litros
:1 Grados Celsius Metros
Juegos | Metros cuadrados

Kilo volumétrico Metros cubicos

4
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-67
Guia de Registro de Informacion del Medio de Transporte de Importacion Versian|
HRIA0: Fecha de Aprobacion
12/01/2026
Paso 10.5

El usuario selecciona el campo obligatorio “Peso (kg)”, e ingresa la informacion en base a la informacién ingresada en el

campo anterior.

Poriavasos 500

Peso (kg
unidad ki 5 é )

Paso 10.6 ' :

Para guardar los datos elegidos e ingresados, el usuario externo da click al boton “+Agregar’ y retornara al paso 8
mostrando los datos agregados, caso contrario dar click al boton “Limpiar” para borrar todos los cambios y elegir nuevos
datos. Repetir este paso las veces que sea neceario para registrar a a todos los datos que consideren necesarios

. Datos de provisiones, valijas y guias postales

Vasos

unidad

& T GEEITTEED




Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-67
Guia de Registro de Informacién del Medio de Transporte de Importacion Neraenl
Aéreo. ¥
Fecha de Aprobacion
12/01/2026
Paso 10.7

De ser necesario eliminar una fila de los datos ingresados, el usuario da click en el icono e del bote azul que
se activa al contar con una fila de informacion.

Descripcion Unidad medida Cantidad Peso Acciones

Vasos Unidad 500 2 6 E:

Gaseosas Piezas 500 10 O
Paso 11

Al finalizar el ingreso de datos, el usuario externo procede a dar click al boton “GUARDAR”, para almacenar los datos
registrados en cada una de las secciones previas, caso contrario tiene la opciéon de dar click al boton “LIMPIAR”, el
sistema limpia todos los campos ingresados para retornar a la ventana principal de registro de informacion del medio de

transporte.
é‘ Pcuaroar W i LIMPIAR

7 Y
f
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-67

Guia de Registro de Informacion del Medio de Transporte de Importacion

" Version |
Aéreo.

Fecha de Aprobacion
12/01/2026

Paso 12
El usuario externo decide modificar los datos registrados en cada una de las secciones previas ingresada, acciona el
boton “MODIFICAR”, caso contrario procede a dar click al botén “LIMPIAR” retornando a la pantalla inicial.

#’ MODIFICAR i LIMPIAR

Paso 12.1
Usuario externo acciona boton “MODIFICAR”, el sistema le permite visualizar cada una de las secciones previas
ingresadas y le permite realizar los cambios que considere necesario.

i GUARDAR B LIMPIAR

a- U
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Intendencia de Aduanas

Guia de Registro de informacion del medio de transporte de importacion

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-67

Adet Version |
X Fecha de Aprobacion
12/01/2026
Listado de Anexos
Tipo(s) de Anexo(s): Formatos

Identificacion del
Anexo (Si Aplica)

RE-GPC-SOM-ADP-03 : Lista de control de cambios.
RE-GPC-SOM-ADP-04 | Lista de Distribucion.

Nombre del Anexo

7
L

ﬁ,
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ESAaAT

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

LISTA DE CONTROL DE CAMBIOS

Guia de Registro de informacion | Identificacion
Nombre del h GU-IAD/DNO-ADU- Fecha de
. | del medio de transporte de | del ey 12/01/2026

Documento: importacion Aéreo. dncumonto: GCA-67 aprobacion:

No. de No. de ol “E ;

Verigh pagina Modificacion realizada

| 1 Primera version.
RE-GPC-SOM-ADP-03 ,9‘/

Version: 4

Fecha de aprobacion: 07/05/2021
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FSAaAT

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

LISTA DE DISTRIBUCION

Nombre del documento a ser distribuido: Guia de Registro de informacion del medio de transporte de
importacion Aéreo.
Identificacién del documento a ser distribuido GU-IAD/DNO-ADU-GCA-67 | Fechade
aprobacion del 12/01/2026
documento:
Canfidadde | .0 e quien |
Nombre del funcionario/ empleadol/figura Puesto que Ubicacion copias eehs 4 20 e
organizativa ocupa fisica controladas ool d:
| OO I R S A st e B entregadas
William Dennis Quixtan Vasquez / Departamento Jefe de Edificio Torre
de Modernizacién, Innovacion y Desarrollo Departamento de SAT Zona 9, 1
Aduanero Aduanas Interino 3er. Nivel

RE-GPC-SOM-ADP-04
Versidn: 6
Fecha de aprobacion: 18/9/2018
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