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Intendencia de Aduanas

Guia de Registro de Recepcién del Vehiculo de Importacion Aéreo.

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68

Version |

Fecha de Aprobacion
13/01/2026

Objetivo

Proveer al usuario interno, los lineamientos para el registro de la informacién de la recepcion del vehiculo -DRV- operado

por la linea aérea, bajo el nuevo modelo del despacho aéreo.

La presente guia sera utilizada en los casos de contingencia, en los que la linea aérea por motivos técnicos no pueda

realizar la transmision directamente desde su Agencia Virtual.
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Intendencia de Aduanas

Guia de Registro de Recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo.

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68

Version |

Fecha de Aprobacion
13/01/2026

Para el registro de la informacion el usuario interno ingresa a la agencia virtual /menu de opciones/Plataforma de Gestion
Aduanera/Plataforma de Gestidon Aduanera/Gestion de Carga/Bandeja de trabajo de Manifiestos Aéreos /Importacion;

contando con el rol MIADCargaBandejaTrabajoManifiestolmpo.

Registro de Recepcion del Vehiculo de Importacion

Paso 1

El usuario interno con rol autorizado para registrar informacion del medio de transporte, ingresa al sistema informatico con

usuario y contrasena.

Agencia Virtual

Canoce mas acerca de Agencia Virtual

Paso 2
Seleccionar el icono de menu de opciones identificado con tres barritas.

1 | SATAX
= . Simon Abel Tax

% |
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Intendencia de Aduanas

Guia de Registro de Recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo.

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68

Version |

Fecha de Aprobacion
13/01/2026

Paso 3

El usuario interno selecciona Plataforma De Gestion Aduanera y se despliega la opcion Plataforma de Gestion Aduanera,

al dar click sobre el mismo lo direcciona a la “Gestion de Carga’.

@ Platsforma De Gestion Aduanera

Paso 4

El usuario interno da click sobre “Gestion de Carga” para que despliegue el acceso a “Bandeja de trabajo de

Manifiestos Aéreos”.

> N Agencia Virtual

€D rlataforma De Gestion Aduanera

Gestion

= Aduanera

[ cestionde Carga ~

D Bandeja de rabajo de
Manifiesios Aéreos

- v i

P ———
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68

Guia de Registro de Recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo. Vor<on

Fecha de Aprobacion
13/01/2026

Paso 5
Dar click al acceso de “Bandeja de trabajo de Manifiestos Aéreos”, seleccionar la pestana Aplicaciones Manuales,
donde se despliega varias opciones dentro de las cuales seleccionar “Registro del DRV".

A roenciavini! QD -

° Plataforma De Gestion Aduanera
&

SATAX
Simon Abel Tax

Inicio de dictamen

o

Paso 6
Digitar el niumero de manifiesto tal como indica el mensaje de alerta.

SATAX
X NAge ] .SimonAbelTan




Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68

Guia de Registro de Recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo. Varaiani

Fecha de Aprobacion
13/01/2026

Paso 7
Después de haber digitado el nimero de manifiesto dar click en el botén con icono +, para que despliegue los datos de
criterios de busqueda del manifiesto.

: i3 Vi e ) [ SATAX

O o

/7 Gestion
G Aduanera

Paso 8
La informacidén que muestra son campos de salida, no permite digitar o eliminar los datos que se muestran del manifiesto
ingresado, presionar el boton consultar.
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Intendencia de Aduanas

Guia de Registro de Recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo.

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68

Version |

Fecha de Aprobacion
13/01/2026

Paso 9

En la seccion Datos del Manifiesto, se muestra la tabla con la informacion de los datos del manifiesto consultados con
los campos de salida no editables siguientes: Manifiesto, Fecha Arribo/Salida, Nombre Transporte, Nimero Viaje/Vuelo,

Matricula Transporte, Cantidad Bultos, Fecha Transmision.

DATOS DEL MANIFIESTO

Paso 10

El sistema muestra una seccion con dos pestanas, el usuario selecciona la pestafia a ingresar informacion, siendo estos
los siguientes: Lista de Pasajeros y Tripulantes, Pestana Lista Provisiones Valijas y Guias Postales.

W

Lista de Pasajeros y Tripulantes Lista Pr




Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68

Guia de Registro de Recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo. Yersion |

Fecha de Aprobacion
13/01/2026

Paso 10.1
El usuario interno selecciona la Pestafia “Lista de Pasajeros y Tripulantes” aparece habilitado el botén con signo mas,
al dar click al botén el sistema abre el modal “Datos del pasajero/Tripulante”.

Lista de Pasajeros y Tripulantes

L No. de idemificacion Nombre Pasajero/Tripulams Tipo de Persona Tipo de identificacién

€ °
Paso 10.2

El sistema despliega el modal “Datos del pasajero/Tripulante”, con los campos que se muestra a continuacion:

No se encontraron datos

Datos del pasajero/Tripulante
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68

Guia de Registro de Recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo. Yersion |

Fecha de Aprobacion
13/01/2026

Paso 10.3
El usuario interno selecciona el campo “Tipo de Identificacion”, se despliega una lista de opciones a seleccionar con
base a la informacion que se tenga disponible.

$s del pasajero/Tripulante

Selecciona una opcién..

EATEISy

Cédula de Identidad

NIT

STE

Numero de Control de Transporte

Numero ID residente extranjero

Pasaporte

s

Paso 10.4

El usuario interno digita informacion en el campo “No. Identificacion” del Pasajero/Tripulante seleccionado en la lista de
opciones del paso anterior.

Datos del pasajero/Tripulante

Ma. ldermifi

Pasaporie - 458796253
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68
Guia de Registro de Recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo.

Version |

Fecha de Aprobacion
13/01/2026

Paso 10.5

El usuario interno selecciona el campo “Tipo Persona”, se despliega una lista de opciones a seleccionar con base a la
informacion que se tenga disponible.

Datos del pasajero/Tripulante

Selecciona una opcidn...
Capitdn

Pasajerc

"% Tripulante

Paso 10.6

El usuario interno digita en el campo “Nombre” del Pasajero/Tripulante seleccionado en la lista de opciones del paso
anterior.

Datos del pasajero/Tripulante
Pasaporte ~ 458796253 m
“I{J

Capitan -

Jack




Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68

Guia de Registro de Recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo. Norsien |

Fecha de Aprobacion
13/01/2026

Paso 10.7
El usuario interno selecciona el boton “+Agregar” para guardar la informacion y si desea eliminar la informaciéon que
ingreso da click al botén “Limpiar”

Lista de Pasajoercs y Tripulantes Lista Provisiones, Valijas y Guias Postales

Datos del pasajero/Tripulante

| Numero ID residente extranjera - 12343678

1 Capitan Valentino Lunulsl |
)atos DRV ~
T ( -+ agregar ;) B Limpiar

Paso 11
Para eliminar una fila de los datos ingresados, el usuario da click en el icono del bote azul que se n activa al
contar con una fila de informacion.

¢ No. de Identificacién Nombre Pasajerc/Tripulante Tipo de Persona Tipo de identificacion
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68

Guia de Registro de Recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo. Nersion |

Fecha de Aprobacion
13/01/2026

Paso 11.1
Cuando el usuario procede a eliminar un registro, el sistema muestra el mensaje siguiente: “Registro eliminado”, y el
usuario da click al boton “Aceptar”.

Exito

Registro eliminado

Paso 12

El usuario interno selecciona la Pestana “Lista Provisiones, Valijas y Guias Postales” aparece habilitado el botén con
signo aI dar click al boton el sistema abre el modal “Datos Provisiones Valijas y Guias Postales”.

L Descripeidn Unidad de Medida (= Peso

(& ®
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68

Guia de Registro de Recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo. Version |

Fecha de Aprobacidn
13/01/2026

Paso 12.1

El sistema despliega el modal “Datos de provisiones, valijas y guias postales”, con los campos que se muestra a
continuacion:

Datos de provisiones, valijas y guias postales

Paso 12.2
El usuario interno selecciona el campo obligatorio “Descripcion”, e ingresa informacion que tenga disponible.

Datos de provisiones, valijas y guias postales

1

Dezscripcion |

| Portavasosg tid i
' |

R
(M/%
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68

Guia de Registro de Recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo. e

Fecha de Aprobacion
13/01/2026

Paso 12.3

El usuario interno selecciona el campo obligatorio “Cantidad”, e ingresa la informacién en base a los datos que se
ingreso en el campo anterior.

Datos de provisiones, valijas y guias postales

TN SR TR
|

Paso 12.4
El usuario interno selecciona el campo obligatorio “Unidad medida”, se despliega una lista de opciones a seleccionar con
base a la informacion que se ingreso en el campo “Descripcion” que se tenga disponible.

Datos de provisiones, valijas y guias postales Datos de provisiones, valijas y guias postales
i
s00 1

Poravasos i Poriavasos 500 1
| |
i
- | - ]
Selecciona una opcion... g . Kilogramos
‘ Barriles q ’ | Kilowatts l
i [ '
e ) Ch ) |
\7’1 Grados Celslus '] : Metros rj| ’
! Juegos { Metras cuadrados E
| Kilo volumétrico Metros cubicos
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68
Guia de Registro de Recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo. Veraion 1
Fecha de Aprobacion
13/101/2026
Paso 12.5

El usuario interno selecciona el campo obligatorio “Peso (kg)”, e ingresa la informaciéon en base a los datos que se
ingreso en el campo anterior.

Datos de provisiones, valijas y guias postales

Portavasos 500

Pesa (kg)
Unidad medide
Unidad o 5

Paso 12.6
Para guardar los datos elegidos e ingresados, dar click al boton “+Agregar” y luego retornar al paso 12 que muestra los

datos agregados, caso contrario dar click al botdn “Limpiar” para borrar todos los cambios y elegir nuevos datos. Repetir
este paso las veces que sea necesario para registrar a todos los datos que sean necesarios.

Datos de provisiones, valijas y guias postales

i Vasos 100

Unidad




Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68

Guia de Registro de Recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo. Varsion |

Fecha de Aprobacion
13/01/2026

Paso 12.7
De ser necesario eliminar una fila de los datos ingresados, el usuario da click en el icono del bote azul n que se
activa al contar con una fila de informacion.

g Descripcion Unidad da Medida Cantidad Peso

Paso 12.8
Cuando el usuario interno elimina un registro, el sistema muestra el mensaje siguiente: “Registro eliminado”, y el usuario
da click al botén “Aceptar”.

Exito

Reqistro eliminado
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68

Guia de Registro de Recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo. Version

Fecha de Aprobacion
13/01/2026

Paso 13
La pantalla siguiente corresponde al llenado de la seccion “Datos DRV” con campos obligatorios.

Datos DRV i i

Fecha de Amnbo

Fecha y Hora de salida de Origen Fecha y Hora estimada de amibo desting

Observaciones Lugar de Descarga

) seleccionar archivos

==

2
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68

Guia de Registro de Recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo. Version |

Fecha de Aprobacion
13/01/2026

Paso 13.1
El usuario interno selecciona el campo obligatorio “Fecha de Arribo”, cuenta con un icono que despliega un
calendario donde elige la fecha y hora.

.-

Paso 13.2
El usuario interno selecciona el campo obligatorio “Hora de Arribo”, cuenta con un icono que despliega las
horas y minutos donde elige el dato solicitado.

™
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68

Guia de Registro de Recepcion del Vehiculo de Importaciéon Aéreo. Version |

Fecha de Aprobacion
13/01/2026

Paso 13.3
El usuario interno selecciona el campo de “Observaciones” y digita la informacion necesaria o que fue trasladada por los
medios de transporte.

Fechay Hora de salida de Gngen
L83 provisiones pueden vasar por of consume de la tnpulacitn %

Paso 13.4
El usuario interno selecciona el campo “Lugar de Descarga”, cuenta con una lista de opciones que muestra el lugar de la
descarga a seleccionar, de acuerdo a las necesidades de la operacion.




Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68

Guia de Registro de Recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo. Noreien]

Fecha de Aprobacion
13/01/2026

Paso 13.5
Elegir el botén “Seleccionar archivos” para cargar un documento en formato PDF con restriccion de un limite de 2
Megas, siendo este campo opcional cuando se realice la visita en la recepcion legal del medio de transporte.

@
id Archivo Adjunto Accién

1 PRUEBA pdf m

Documento(s) Seleccionado(s)

A Guardar

Paso 13.6
Al cargar el documento, el aplicativo muestra el campo “Accion” con los botones [ eliminary (o] visualizar,
de ser necesario eliminar el archivo adjunto seleccione el botén eliminar o en su defecto visualice el archivo adjunto.

@j Seleccionar archivos
d Archivo Adjunta Accion

1 PRUEBA pdf m

Documento(s) Seleccionado(s)
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68

Guia de Registro de Recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo. Version |

Fecha de Aprobacion
13/01/2026

Paso 13.7
Al contar con todos los campos llenos presionar el boton el sistema muestra el mensaje siguiente: “La
informacion fue registrada con éxito”, almacenando la informacion y continta el flujo de trabajo.

.

Exito

n fue registrada

Paso 14
Para el campo de la pregunta ;Desea realizar solicitud de boleta de traslado?, es aplicable unicamente cuando se
selecciona un lugar de descarga en la lista de opciones (DHL-COMBEXIM o viceversa).

Fachs oe daro

Hors e o
30/10/2025 g 17.56

Fecha y Hora de salida de Origen Faiabia st Linra mmsionnds 4o aseibon, dassinn

Obsereaciones

Las provisiones pueden variar por el consumo de I3 tripulacidn

@ ¢Desea realizar solictud de boleta de traslado?
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Intendencia de Aduanas

GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68

Guia de Registro de recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo Version |

Fecha de Aprobacion
13/01/2026

Listado de Anexos

Tipo(s) de Anexo(s): Registros

Identificacion del

Anexo (Si Aplica) Nombre del Anexo

RE-GPC-SOM-ADP-03 | Lista de control de cambios.
RE-GPC-SOM-ADP-04 | Lista de Distribucion.
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ESAaAT

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACICN TRIBUTARIA

LISTA DE CONTROL DE CAMBIOS

Guia de Registro de recepcion

dentificacion | G\, |Ap/DNO-ADU-

Nombre del : a5 Fecha de
; del Vehiculo de Importacion del S 13/01/2026
Documento: Aareo A5eimanto: GCA-68 aprobacion:
No. de No. de o 2 )
Vesion pagina Modificacion realizada
| 1 Primera version.

RE-GPC-SOM-ADP-03

Version: 4

Fecha de aprobacion: 07/05/2021
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FSAaAT

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

Nombre del documento a ser distribuido:

LISTA DE DISTRIBUCION

Guia de Registro de recepcion del Vehiculo de Importacion Aéreo.

: £ s Fecha de
Identificacion del documento a ser distribuido GU-IAD/DNO-ADU-GCA-68 Spiobacion dol 07/01/2026
documento:
Gantgadde Firma de quien
Nombre del funcionario/ empleado/figura Puesto que Ubicacion copias SR go =
organizativa ocupa fisica controladas ontrola d:
entregadas
William Dennis Quixtan Vasquez / Departamento | Jefe de Edificio Torre sng. Witz
de Modernizacién e Innovacion de Aduanasy = Departamentode | SAT Zona 9, 1 e aherof
Comercio Exterior. Aduanas Interino. 3er. Nivel.

RE-GPC-SOM-ADP-04
Version: 6
Fecha de aprobacion: 18/9/2018
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