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Sistema Retenciones Web, utilizando FEL como insumo principal. Unidad Ejecutora — Sector Piblico

Sistema Retenciones Web, utilizando la Factura Electrénica en
Linea -FEL- como insumo principal para el Sector Piblico -
Unidad Ejecutora (Centralizada y Descentralizada).

El presente manual es para uso de los agentes de retencién clasificados como Sector
publico - Unidad Ejecutora, los porcentajes a retener se describe a continuacién:

Porcentajes de retencion aplicables segun
régimen de afiliacién del Impuesto al Valor
Agregado -IVA- del proveedor sujeto de

Tipo de Agente de Retencion retencion

Especial de
Contribuyente
Agropecuario

Sector Publico 25% 5% 5%

Pequefio

Crauiel Contribuyente

Ment de ingreso

1. Ingreso.

Debe dirigirse al portal SAT y autenticarse en la Agencia Virtual:

https://portal.sat.gob.gt/portal/

A Agencia Virtual

R123456.1

Permises delegados

Aceptar

Solicitar usuario
Cambio de Correo Electronico

- [}_

a. Paraingresar, debera utilizar el usuario que le ha sido proporcionado para el uso
de la herramienta RetenlVAZ2 si es Agente Retenedor activo. Si no posee usuario
debe ingresar con su NIT, ésta opcién aplica tnicamente para los Agentes de
Retencidn establecidos en el primer parrafo del articulo 54 B del Decreto Numero
27-92 del Congreso de la Republica de Guatemala, Ley del Impuesto al Valor
Agregado, que llevan contabilidad completa y no han sido calificados por la
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Administracién Tributaria como Agentes de Retencién, sin embargo, actian
como Agentes de Retencién cuando paguen o acreditan en cuenta ingresos a
contribuyentes inscritos en el Régimen Especial de Contribuyente
Agropecuario.

b. Si es Agente Retenedor deberda ingresar con el usuario y la contraseiia para el
uso de la herramienta RetenIVA2, de lo contrario utilice su contrasefia de agencia
virtual.

2. Retenciones Web

El sistema muestra las opciones en el menu de Aplicaciones, debera seleccionar la
opcién:

e Retenciones Web.

A/ Agencia virual

Recuerda tu contrasefia es confidencial, no la compartas

s Usuario CUI-NIT R123456_1

Las distintas aplicaciones guardan bitdcoras de operaciones
cor informacion de s usuario.

Cerrar Sesicn

Aplicaciones

» Retenciones Web

3. Opciones Retenciones Web:

Se despliega el menu de opciones para realizar el proceso de retencién:

a. Consulta constancias de retencién
b. Declaracién jurada
c. Consulta declaracién jurada
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s |

Retenciones Web | | Médulo Administrativo | I

J | Categoria de Rentas

1 | Emisidn Constancias de Retencidn
1 | Consulta Constancias de Retencidn
J || Declaracion Jurada

J || Consulta Declaracién Jurada

]

| Carga Masiva Facturas en Papel

Consulta constancias de retencién

La opcién de consulta de constancias de retencién detalla las constancias de retencién
que han sido emitidas desde los sistemas SIGES, SICOIN, GUATENOMINAS o con el
usuario manual de la Unidad segun corresponda en determinado periodo y en
diferentes estados. Al ingresar a esta opcién le muestra la siguiente informacién:

1. Identificaciéon del Agente de Retencidn:
Al ingresar a la consulta le muestra los datos del Agente Retenedor, siendo los
siguientes: NIT, contribuyente, usuario, tipo de Agente de Retencidn, cédigo de
estado y unidad.

Pardmetros de biUsqueda:

El sistema despliega los campos que debera completar para realizar la busqueda
de constancias de retencién del Impuesto al Valor Agregado que hayan
generado, siendo los siguientes:

Retenciones Web

T ATARTRACK TR IT AN

CONSULTA CONSTANCIAS DE RETENCION

IDENTIFICACION DEL AGENTE DE RETENCION

NIT
Usuario

Codigo de
estado

Retenciones que
declara:

Periodo del *

NLT Retenido

123456
R123456_1

113000056000159

fz7/10/2022

Contribuyente

Tipo de Agente de Retencion

Unidad

PARAMETROS DE BUSQUEDA

Al = |31/10/2022

o]

Numers de
Constancia

8]
=
[+]

==

Régimen del IVA Todas

MINISTERIO RESPONSAEBLE

SECTOR PUBLICD

UNIDAD RESPONSARLE

Estado | Todos

Tipo Descarga

Con
Execal: Consolidado

a. Retenciones que declara: esta opcién muestra los tipos de retenciones
emitidas, los cuales pueden ser del IVA o ISR, en este caso seleccionar IVA.
b. Periodo del: establece la fecha inicial para del periodo de busqueda.
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Sistema Retenciones Web, utilizando FEL como insumo principal. Unidad Ejecutora — Sector Publico

c. Al: establece la fecha final del periodo de busqueda.
d. Estado: el sistema le muestra 5 tipos de estados los cuales podra seleccionar

dependiendo del tipo de busqueda, siendo los siguientes:

e Todos: incluye una busqueda con todos los estados de las constancias.

e Impresa: la constancia generada aun no se encuentra incluida en una
declaracién jurada de retenciones del IVA.

e Anulada: la constancia se encuentra en estado anulada.

e Impresa/Asignada: la constancia generada estd incluida en una
declaracién jurada de retenciones del IVA en estado “Congelado”.

e Impresa/Pagada: la constancia generada estd incluida en una
declaracién jurada de retenciones del IVA, en estado “Presentado”.

NIT retenido: campo opcional, para buscar constancias generadas ingresando
el NIT del proveedor.

Numero de constancia: campo opcional, para buscar constancias generadas
ingresando el numero de la constancia.

Régimen del IVA: el sistema le muestra los tipos de regimenes los cuales podra
seleccionar dependiendo del tipo de busqueda; siendo estos los siguientes:

e Todos: al seleccionar esta opcién, el sistema muestra todas las
constancias en los diferentes regimenes en que han sido generadas.

e Pequeiio Contribuyente: al seleccionar esta opcién, el sistema muestra
las constancias que han sido generadas al régimen de Pequefio
Contribuyente.

e General: al seleccionar esta opcidn, el sistema muestra las constancias
que han sido generadas al régimen General.

e Agropecuario: al seleccionar esta opcién, el sistema muestra las
constancias que han sido generadas al Régimen Especial de
Contribuyente Agropecuario.

Tipo de descarga Excel: el sistema muestra las siguientes opciones:

e Consolidado: genera la informacién resumida de las constancias
seleccionadas.

e Detallado: genera a detalle la informacién de las constancias
seleccionadas.

Buscar: luego de finalizar el ingreso de los datos, debera seleccionar la opcién
buscar y el sistema desplegara las constancias que han sido generadas, seguin el
parametro de busqueda utilizado. si no hubiera constancias generadas para ese
periodo solicitado, le mostrara un mensaje en la pantalla.
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Sistema Retenciones Web, utilizando FEL como insumo principal. Unidad Ejecutora — Sector Publico

Al seleccionar la opcién buscar, €l sistema le mostrara el detalle de constancias con la

a

Imparte
et

siguiente informacion:

Fecha
Conceplo Constancia Emisidn Estado
Constancia

[ G G F R [ O

Mombre Cantidad
Retenido de Facluras

1= CONTRIBUYENTE
RESPONSAELE

id CONTRIBUVENTE
RESPOMNSAELE

1ETER4ERATNT 3rf10/z022 IMBRESE

CONTRISUYENTE
RESPONSAELE

15 CONTRISUYENTE
B RESPONSABLE

Cantidad de Constancias: 4 Totales:

Pagina 1 de 1

NIT: NIT del proveedor.

oo

Total
Factura

Q45,000,008

QL00,300.00

Q50.000.00

][] [

Afecto

Relencon, | Rem=0dbn Opciones

Q481183 01,307.38 =1

Nombre retenido: nombre o razén social del proveedor.

c. Cantidad de facturas: mostrara la cantidad de facturas incluidas en la

constancia de retencion.

d. Concepto: muestra el concepto de la retencién, siendo éstos “General,
Pequetio Contribuyente y Agropecuario”.
e. Constancia: nimero de constancias generado por el sistema.

-

constancia.

Fecha de emisién constancia: la fecha que le fue asignada a la

g. CUR: Comprobante Unico de Registro (aplica tinicamente para usuarios

de unidades ejecutoras).
h. Estado: el estado de la constancia.

[

linea.

Total factura: monto total por el que fue emitido la factura electrénica en

j. Importe neto: monto importe sin el Impuesto al Valor Agregado. (aplica

Unicamente para el régimen General)

k. Afecto retencion: monto que estd sujeto retencién. Para el Régimen
Especial de Contribuyente Agropecuario, el monto total factura es el
mismo monto que el Afecto Retencién, debido que la factura no incluye

Impuesto al Valor Agregado.

1. Retencidn: es el valor de retencién generado en la constancia.
m. Opciones: el sistema mostrara las siguientes opciones:
¢ Anular (estd opcién anula la retencion seleccionada)

e Descarga PDF.

3. Exportar a Excel, PDF Y ZIP.

La consulta muestra la opcién de exportar a Excel, PDF o archivo ZIP de las constancias

que muestra el detalle de busqueda.
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Sistema Retenciones Web, utilizando FEL como insumo principal. Unidad Ejecutora — Sector Publico

Importe Afecto

ol Retencion Opciones
Neto Retencidn £
Q44,642,865 §5,357.14 01,339.28 .
Q40,178.57 04,821,43 01,205.36 & ﬁ u
Q8%,265.71 010,714,259 Q2,678.37 = E
QB0,357.14 (19,642,35 Q2,410.71 =] ? u
Q Q Q

a. Reporte de Excel podra realizarlo de la siguiente forma:

e Check box seleccionar todos: al marcar el check en el cuadro
seleccionara todas las constancias que tenga en su pantalla, mismas que
seran incluidas en el reporte con formato Excel.

e Check box seleccién individual: permite marcar las constancias que
necesite en el reporte con formato Excel.

e Generar Excel: al tener seleccionadas todas las constancias o a eleccién
individual, seleccione “Generar Excel”; el sistema envia
automaticamente un enlace para descargar el archivo de Excel al correo
electrénico registrado en el sistema, el cual tiene 7 dias de vigencia para
realizar la descarga.

b. Generar PDF: al seleccionar “Generar PDF”, el sistema envia automaticamente
un enlace para descargar el archivo PDF al correo electrénico registrado en el
sistema, el cual tiene 7 dias de vigencia para realizar la descarga.

c. Generar ZIP: al seleccionar “Generar ZIP”, el sistema envia automaticamente un
enlace para descargar el archivo ZIP al correo electrénico registrado en el
sistema, el cual tiene 7 dias de vigencia para realizar la descarga.

4, Archivo de Excel

El sistema le despliega un archivo de Excel con la informacién de las constancias que
han sido generadas de acuerdo con el parametro de busqueda utilizado (consolidado o
detallado).
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Sistema Retenciones Web, utilizando FEL como insumo principal. Unidad Ejecutora — Sector Publico

A B Cc D E F G H 1 J K L M N o P Q R s T

1 *** Retenciones Web - CONSULTA CONSTANCIAS DE RETENCION DE IVA ***

2

3 NITAGENT 123436 NOMBRE / CONTRIBL USUARIO: R123456_1

4 PERIODO [26/10/202 A 31/10/2022

5 ESTADO C(

6 |TOTALCOI4

7

8

9 NITRETEN NOMBRE [ ESTADO C CANTIDAT CONCEPT(FECHA AD CONSTAN FECHA EMCUR USUARIO TIPO USU/CODIGO ESTADO  UNIDAD  NIT NOMBRE TOTAL FA{IMPORTE | AFECTO RITOTAL RETENCION
10| 123456 MINISTER| IMPRESA 1 GENERAL 04/11/20216675989¢ 31/10/2022 123456 SECTORPI  113000058000199 FONDO R 19 CONTRIBLS0000.00 44642.86 535714 '1339.29
11 123456 MINISTER| IMPRESA 1 GENERAL 07/11/202 166786485 31/10/2022 123456 SECTORPI  113000058000199 FONDO R¢ 19 CONTRIBU25000.00 '40178.57 282143 '1205.36
12| 123456 MINISTER| IMPRESA 1 GENERAL 04/11/20216675989¢ 31/10/2022 123456 SECTORPI  113000058000199 FONDO R 19 CONTRIBL100000.0039285.71 10714.29 2678.57
13| 123456 MINISTER| IMPRESA 1 GENERAL 07/11/202166786485 31/10/2022 123456 SECTORPI  113000058000199 FONDO R¢ 19 CONTRIBUB0000.00 '30357.14 9642.85 241071

5. Anulacién de retenciones

La anulacién de retenciones aplica para cualquier estado asignado en la constancia, se
utiliza para la generacién de una declaracién jurada o una rectificacién.

Si la constancia se encuentra en estado “Impresa”, no tendrd efecto en ninguna
declaracién. Sila constancia se encuentra en estado “Impresa/Asignada”, generara una
declaracién jurada en estado “congelado” y si se encuentra en estado
“Impresa/Pagada”, afectara una declaracién en estado “presentado”.

5.1 Anulacién de constancia con una sola factura.

Para anular una constancia que contenga una sola factura, debera realizar lo siguiente:
a. Seleccionar el icono rojo que contiene guion blanco para anular.
El sistema le mostrara el mensaje de alerta para confirmar la anulacion.

b. SI: si estd seguro, seleccione esta opcién y el sistema asignara estado anulado a
la constancia seleccionada.

c. NO: al seleccionar esta opcidn, el sistema no realizard ninguna accién.

PARAMETROS DE BUSQOUEDA
e cio: 2]
Pacioda del * 31102023 E s+ [03/iTo0m E Ectado  [Tocos il - |
NIT Retenide Mimers de Constanciz Regimen del VA | Tacos B
T Denowyn Encels: 16 .
| Buscar |

| Anular |
} £Estd seguro de anular ls constencia seleccionada?

[ [ttt | I - 3
S CRREEHe m—

rr—— Nombre Retenide Concepto. o

Afecto

Hfancssn Re=t=ncicn H jones
4

[ Tokal Factra Imparte Neta

Facturac

CONTRIBUYENTE o qencono0
SESFONSABLE

5.2 Anulacién de constancia con mds de una factura

Para anular una constancia que contenga mas de una factura, deberd realizar lo
siguiente:
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a. Check box seleccionar todos: al marcar el check en el cuadro seleccionara
todas las facturas que estan incluidas en la constancia, esta accién anulara toda la
retencién, presionando el botén “Anular constancia”.

b. Check box seleccién individual: si desea eliminar una o mas facturas incluidas
en la constancia, debera seleccionar las que desee excluir, esta accién hara que
las facturas que no seleccione se genere una nueva constancia de forma
automatica al presionar el botén “Generar nueva constancia”.

c. Botén anular constancia: el sistema guardara la accién realizada, mostrando el
mensaje de confirmacién con las opciones SI o NO.

d. Salir: si no estd seguro de anular, presione la opcidén “salir” y el sistema
regresara a la pantalla de consulta.

&

Retenciones Web

7 5 SAT-2229
GSaT CONSTANCIA DE RETENCION DEL IVA ;
5 Hamere de "
= ot o it o i 1641377407777
EL SUSCRITD AGENTE RETENEDCR EFECTUC RETENCION A:
NIT del contribuyente Wombre, razén o denomiraciin secial ded contribuventa
] CONTRIBUYENTE RESPONSABLE
DETALLE DE LA CONSTANCIA
Sorie Eariur Focha Tarila Tinparte Nelo Retencion Antilne
A 154 01, GEN g2,825.60 Q5148
A a4 oifoLa02e GEN Q382560 Q5148
TaTal Q

B E::B

El sistema le mostrara el mensaje de alerta para confirmar la anulacién.

e. SI: si estd seguro, seleccione esta opcidén y el sistema asignara estado anulado a
la constancia seleccionada.

f. NO: al seleccionar esta opcion, el sistema no realizard ninguna acciéon.

Anular

éEsta seguro de anular la constancia seleccionada? |

] e e |

Declaracioén jurada

Para generar la declaracién jurada y pago mensual de retenciones efectuadas de
acuerdo con el régimen que se le hayan practicado las retenciones del Impuesto al Valor
Agregado, siendo éstos: Regimenes General y Pequeiio Contribuyente, formulario SAT-
2340 DECLARACION JURADA DE RETENCIONES DEL IVA y Régimen Especial de
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Sistema Retenciones Web, utilizando FEL como insumo principal. Unidad Ejecutora — Sector Publico

Contribuyente Agropecuario, formulario SAT-2320 IVA  RETENCIONES
AGROPECUARIO.

1.

Generacién de declaracioén jurada

Para generar la declaracién jurada del mes debe realizar los siguientes pasos:

a.

NIT
Usuaric

Cdhdigo de
estado

Tipo retencion: esta opcién muestra el tipo de formulario de declaracién jurada
de Retenciones Web que se desea generar, los cuales pueden ser IVA e ISR, en
este caso seleccionar IVA.

Aifio: seleccionar el afio que desea declarar.

Mes: seleccionar el mes que desea declarar.

Régimen: IVA retenciones Régimen General y Pequefio Contribuyente (SAT-
2340) e IVA retenciones Agropecuario (SAT-2320), segun las retenciones del IVA
que procede a realizar el pago.

Compensacioén fiscal: casilla habilitada para los Agentes de Retencién
calificados como exportadores, para consignar el monto que se compensara por
retenciones del Impuesto al Valor Agregado.

Aceptar: la opcidén aceptar activara los botones “Generar Declaracién Jurada” y
“Nueva Busqueda”, mostrando la siguiente pantalla:

Retenciones Web C;ﬂw

SUBERNTERDINCIA OF ADMSRTIACION TRIBLITARA

CONSULTA CONSTANCIAS DE RETENCION

IDENTIFICACION DEL AGENTE DE RETENCION

123456 Contribuyente MINISTERIO RESPONSABLE
R123456_1 Tipo de Agenta de Retancion SECTOR PUBLICO
113000058000199 Unidad UNIDAD RESPONSABLE

PERIODO A DECLARAR

Tipo de Retencion:  |IVA .B
Ao [2022 B H

Mes |NOVIEMERE [~] H

Régimen | IVA Retsnciones Ganzral y Paquais Cortribuyente n ﬂ

Compensacion Fiscal B

Aceptar

Asi mismo, tendra las siguientes opciones para generar la declaracién jurada:

a.

b.

Generar declaraciéon jurada: en esta opcion el sistema genera una declaracion
jurada desde el formato de Declaraguate.

Nueva busqueda: muestra nuevamente los parametros de busqueda de la
declaracién a generar.
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Sistema Retenciones Web, utilizando FEL como insumo principal. Unidad Ejecutora — Sector Publico

PERIODO A DECLARAR

Tipo de Retencion:

Afio

Mes

Régimen

Compensacion Fiscal

2. Vista previa del formulario

El sistema genera el formulario SAT-2320 o el formulario SAT-2340 dependiendo del
régimen seleccionado, el formulario muestra la siguiente informacién:

a. Historial: muestra el historial del formulario generado.

b. Enviar datos por email: el sistema puede enviar los datos del formulario al
correo electrénico indicado.

c. Imprimir formulario: muestra la opcién de imprimir el formulario en formato
PDF.

d. Imprimir SAT-2000: muestra la opciéon de generar e imprimir la boleta SAT-
2000, para su presentacién en ventanillas del banco.

Enviar datos por email

En el banco presente la Boleta SAT-2000, con valor. Nunca presente este formulario.
Mantenga en secreto el Mimero de Acceso pues permite ver todo el formulario.

SAT DECLARACION JURADA DE SAT-2340
ud%li?z’lgi:—c#?; :L?:r a RET ENCIO N ES D E L IVA Release 1
Impussto 2l Valor Agregads. Retenciones sfectuzdas, Nimera de Farmulario
Niimero de Acceso Declzracidn jurada v pago mensuzl, 10 335 048 387
04 742 255

Nimero de Contingencia
3 de 4: Congelado 6 294 544 488 720 523 260
Aclaraciones

éQuienes pueden utilizar este formulario?
Los agents de retencion del IWA autorizades por la SAT para efectuar las retenciones establecidas en |2 Ley.

&Como se usa este formulario?
Llenado autematico por el sistema RetenIVA.

3. Formulario en PDF

El sistema genera el formulario en formato PDF, para su archivo electrénico o impresion
de éste.
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Sistema Retenciones Web, utilizando FEL como insumo principal. Unidad Ejecutora — Sector Piblico

En el banco presente [a Boleta SAT-2000, con valor. Nunca presente este formulario.
Mantenga en secreto el Ndmero de Acceso pues permite ver todo el formulario.

SAT DECLARACION JURADA
sspermendenca = DE RETENCIONES DEL ~ SAT-2340

Administracion
Tributaria IVA
I esto al Valor Ag do. Retenci efectuad St g6 nserln
mpL a r Agregado. noiones adas.
Declaracion jurada y pago mensual. 10 335 048
Ndmero de Acceso 387
94,742 255 Namero de Contingencia
4 de 4: Presentado 6 294 644 488 720

523 260

Aclaraciones

LQuiénes pueden utilizar este formulario?
Los agente de retencion del IVA autorizados por la SAT para efectuar las retenciones establecidas en la Ley.

L{Camo se usa este formulario?
Llznado automatico por el sistema RetenlVA.

1. NIT DEL AGENTE DE RETENCION
123456
MIMISTERI® RESPONSABLE

2. PERIODO A DECLARAR
MES | OCTUBRE w

ARD | 2022 -

3. DETALLE DE LA DECLARACION

Importe neto del
Concepto Tarifa Bien o Servicio Impuesto retenido

Sector piblico 25.00 % 209,821.42 6,294.64
Operadares de tarjetas de crédito y/o

débite | oty o stibbe) 0.00 %% 0.00 0.00
Operadores de tarjetas de crédito y/o

debito {solo combustible) G0 % 00 @20
Contribuyentes Especiales | 0.00 %% 0.00 0.00
Sub-Total 209,821.42 6,294.64

4. COMPENSACION

(=) Retenciones a compensar con crédito fiscal 0.00

Valor a pagar 6,294.64
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5. RECTIFICACION (opcional)
{llene solo si necesita corregir datos de un anterior formulario SAT-2340 o equivalente)

| Namero de formulario SAT-2340 gue se rectifica

(=) Impuesto ingresado con el formulario que se rectifica v anteriores 0.00
{=) Impuesto a pagar 6,294.64
(=) Impuesto a favor del contribuyente 0.00

6. ACCESORIOS
(son las multas, intereses y mora por presentacion o pago extemporaneo)
Fecha maxima de pago sin accesorios Corresponde a la fecha de vencimiento de acuerdo al 22/11/2022

Calendario Tributario

{Cuando pagara este formulario?
Si el pago o realizara después del 22 /11 /2022, cambie la fecha de esta casilla (maximo 20 dias

habiles contados a partir de hay). Luego de esa fecha el formulario caqumré, el banco lo 2T 2032
| rechazara y debera llenar otro. En base a esa fecha ef formulario podra adicionar accesarios.
. {#) Multa ﬁ.:urmal {por presentacion extemporansa) . 0.00 .
; {+j h;h.llta por umisi.én . ﬂl.'lﬂ 1
.U-] Multa por rectificacian . 0.00 .
.{-1-] |.nl1!FEEE‘5 . ﬂl.'lﬂ .
. {+) Mora . 0.00 .
. ::]ADDEMDE a pagar . 0.00 .
TEEEE—————————
TOTAL A PAGAR | 6,294.64

A) Los documentos de soporte de la presente declaracion se ajustan a la ley, permaneceran en mi poder por el
plazo legalments establecido y los exhibiré o presentare a requerimiento de la SAT
B) Declaro v juro que los datos contenidos en este formulario son verdaderos ¥ gue conozoo la pena
| correspondiente al delito de perjurio.
CONSTANCIA DE RECEPCION

Fechade DA/11/2022 12:33:15
FIFEEEHEEEIBI'I.'

Banco: BANCO

| Canal de

Presentacion | VENTANILLA BANCARIA

| CONSTAMNCIA DE RECEPCION
1
, Marca de caja: | (1520221108000057

|
| Firma 0V3K5IcB0S8dmneEk* BpOlgtl * nEWPEwWSFZ YuboS0Q 3 Uw
i electranica: d2CIA12KExMGa+ uSFBO*oH Y W2 Zg2 04dWalHliw==

4. Generacién de otra declaracién jurada o rectificacion de la declaracién
jurada ya presentada

La generacién de otra declaraciéon jurada o rectificacién es aplicable a un formulario en
estado congelado o presentado cuando se realiza alguno de los siguientes cambios:

a) Creacion de nuevas constancias desde la pantalla de emisiéon y/o
b) Anulacién de constancias desde la pantalla de consulta.
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Cuando haya realizado algunas de las modificaciones anteriores se visualizara la
siguiente pantalla:

PERIODO A DECLARAR B
®

Tipo de Retencion:
Aiio

Mes

Régimen

Compensacitn Fiscal

DECLARAGUATE

En el banco presente la Boleta SAT-2000, con valor. Nunca presente este formulario.
Mantenga en secreto el Ndmero de Acceso pues permite ver todo el formulario.

SAT DECLARACION JURADA DE
Superintendencia de SAT'2340
Addminisiracién THbutaria RETENCIONES DEL IVA Relesse §
Impuesto 2| Valor Agregado. Retenciones efectuadas. Nimero de Formularic
Niimers de Access Declaracién jurada y pago mensual, 10 335 048 387

54 742 255 Nimero de Contingencia

4 de 4: Presentado 6254 644 488 720 523 260

a. Mensaje: existe una declaracion en estado congelado o pagado (dependiendo
del estado en el que se encuentre la declaracion jurada). Existen constancias
disponibles.

b. Vista previa: muestra la vista previa del ultimo formulario generado.

c. Rectificar o Generar declaracién jurada: al seleccionar esta opcién, se genera
una nueva declaracién.

d. Nueva bisqueda: sino es la declaraciéon seleccionada la que deseamos generar
o rectificar, seleccionamos la opcién nueva bisqueda.

Nota: si ya existe una declaracién jurada generada y/o presentada, le mostrara la
opcién generar declaracién jurada o rectificar declaracién jurada segun
corresponda.

Consulta declaracién jurada

El ment de consulta declaracién jurada, muestra las declaraciones generadas por el
usuario ya sea que esté en estado “congelado” o “pagado”.

1. Pantalla de ingreso

A continuacién, se muestran los datos que se deben seleccionar para realizar la consulta:
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Retenciones Web C,E{ZSA"'

BUPEMNTERDSHCA 3E ADMTRACON TR TARS

CONSULTA DECLARACIONES JURADAS Y DETALLE DE LA DECLARACION JURADA

IDENTIFICACION DEL AGENTE DE RETENCION

NIT 123456 Contribuyente MINISTERIO RESPOMNSABLE
Usuario R123456_1 Tipo de Agente de Retencidn SECTOR PUBLICO

Codigo de 2

estago 113000058000199 Unidad UNIDAD RESPONSABLE

BUSQUEDA
PERIODO A DECLARAR

Tipo de Retencion: | IV4

-]
Afio |2022 EE

Mes |NOVIEMERE

Régimen TVA Retznciores Régimen Ganarsl .-r Pzqus n E
Estado | Pagada n B

Lo |0

a. Tipo retencion: esta opcién muestra el tipo de formulario de declaracién jurada
de retenciones web que se desea generar, los cuales pueden ser IVA e ISR, en
este caso seleccionar IVA.

b. Aiio: seleccionar afio de la declaracién a consultar.

c. Régimen: IVA retenciones Régimen General y Pequefio Contribuyente (SAT-
2340) e IVA retenciones Agropecuario (SAT-2320), segun las retenciones del IVA
que procede a realizar el pago.

d. Mes: seleccionar el mes de la declaracién a consultar.

e. Estado: muestra las opciones en las que puede encontrarse la declaracién
jurada, siendo éstas:
e Pendiente de pago
e Pagada
f. Aceptar: muestra los datos de la consulta.

2. Declaraciones pendientes de pago o pagada.

Las declaraciones que se muestren en esta consulta incluiran las declaraciones que haya
generado el usuario. Mostrando la informacién siguiente: nimero de formulario, acceso,
el valor de la declaracién a pagar. Asi mismo, se muestran las siguientes opciones:
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BUSQUEDA
PERICDO A DECLARAR
Tipn da Ratancian:
Ao
Mes
Régimen
Ectada
HIT HOMBRE FORMULARID A":":‘E%E) Dtc{iﬁi@mu MARCA OF CAJA [.'-:]r;g:Té .'i‘g,{?.[gf; RETENCION TOTAL PAGAI OPCIONES
13 A TR DR M ACIFVLTEF 34742253 5 BLsd =4 G205,631.42 Q52546 =2 ::-E - E
Totales Q200,821.42 06,204,
[ 1]
E

a. Descargar PDF: mostrard el formulario seleccionado.

b. Ver detalle: muestra el detalle de las constancias asociadas a la declaracién
jurada.

c. Regresar: mostrara la pantalla de ingreso.

Nota: En el caso de las Unidades Ejecutoras Centralizadas deben generar la
Declaracién Jurada en estado congelado (3 de 4) aun si no emitieron constancias de
retencioén del IVA en el periodo a declarar, para que Tesoreria Nacional realice el pago
correspondiente. En el caso de las Unidades Ejecutoras Descentralizadas luego de
generar el formulario en estado congelado (3 de 4) deben realizar el pago
correspondiente aun si no emitieron constancias de retencién del IVA en el periodo a
declarar.
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