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Sistema Retenciones Web utilizando Factura Electréonica en Linea -FEL-
como insumo principal, Usuarios Unidades Ejecutoras, Sector Publico.

El presente manual es para uso de los agentes de retencion clasificados como Unidad
Ejecutora - Sector publico, los porcentajes a retener se describe a continuacion:

Porcentajes de retencidn aplicables segun
régimen de afiliacion del Impuesto al Valor

Agregado -IVA- del proveedor sujeto de
Tipo de Agente de Retencion retencion

Especial de
Contribuyente
Agropecuario

Sector Publico 25% 5% 5%

Menu de Ingreso

Pequeno

General
Contribuyente

1) Ingreso

Debe dirigirse al portal SAT y autenticarse en la opcion de ingreso a la Agencia

Virtual:
https://portal.sat.gob.gt/portal/

A/

Agencia Virtual

i ESaxT
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a) Para ingresar, debera utilizar el usuario que le ha sido proporcionado para el uso de la
herramienta RetenlVA2 si es Agente Retenedor activo. Si no posee usuario debe ingresar con
su NIT, ésta opcion aplica Unicamente para los Agentes de Retencidon establecidos en el primer
parrafo del articulo 54 B del Decreto Numero 27-92 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Ley del Impuesto al Valor Agregado, que llevan contabilidad completa y no han
sido calificados por la Administracion Tributaria como Agentes de Retencion, sin embargo,
actian como Agentes de Retencion cuando paguen o acreditan en cuenta ingresos a
contribuyentes inscritos en el Régimen Especial de Contribuyente Agropecuario.

b) Si es Agente Retenedor debera ingresar con el usuario y la contrasefia para el uso de la
herramienta RetenlVA2, de lo contrario utilice su contrasefia de agencia virtual.

2. Retenciones Web

El sistema muestra en el menld Retenciones Web las opciones para el Agente de
Retencion.

3. Opciones Retenciones Web

Se despliega el menu de opciones para realizar el proceso de retencion:

a) Consulta Declaracion Jurada
b) Consulta constancias de retencion
c) Declaracion Jurada

3 — G'SAar
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< A Asencia virwa! - QEENEED - °

ﬂ' Retenciones Wed ?  Retenciones Web Lategaria de Rentas
Modulo Administratro Canga Masrva documentos en Papel
Fentes de Trabapo Consulta Declaraetin Jurads
Conuta constancias de retencion
Declaracion herada

Ermisecan consiancias de retention

Consulta constancias de retencién

La opcion de consulta de constancias de retencion detalla las constancias de retencion que
han sido emitidas desde los sistemas SIGES, SICOIN, GUATENOMINAS o con el usuario
manual de la Unidad segun corresponda en determinado periodo y en diferentes estados. Al
ingresar a esta opcion le muestra la siguiente informacion:

1. Identificacion del Agente de Retencion

Al ingresar a la consulta le muestra los datos del Agente Retenedor, los cuales se detallan a
continuacion:

NIT: NIT del Agente Retenedor

Contribuyente: Nombre o razén social del Agente Retenedor
Usuario: El usuario habilitado para ingresar al sistema
Tipo de Agente de Retencion: La calidad de agente activado

Caodigo de estado: Caodigo de la unidad asociado al usuario
Unidad: Nombre de la unidad

2. Parametros de busqueda

El sistema despliega los campos que deberd completar para realizar la busqueda de
constancias de retencion del Impuesto al Valor Agregado que hayan generado, siendo los
siguientes:

V. 4 FSar
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Retenciones Web - -v

COMSULTA COMNSTANCLAS DE RETENCIOMN

TOENTIFICACION DEL AGENTE DE RETENCION

HIT 123456 Contribuyents RIMISTERIO RESPONSABLE

Usuario R123456_1 Tipo de Agente de Retencidn SECTOR POBLN D

cslada 11 SO0005 BOGS Wi ad FNEDAD RESPONSARLE

PARAMETROS DE BRSQUEDA

i 0
14 .
Perioda del ~ 2771072022 q b al = [33ncrzozz U| c Estada | Todes E
Mamero de 2 )
= Crratency f Régirmeen del TWA Todes £
Tipo Descargs Cortelded
cargs [ eay qE

| » Buscar | ¢ Limpiar J i

MHIT BRetenido

a. Retenciones que declara: esta opcion muestra los tipos de retenciones emitidas, los
cuales pueden ser del IVA 0 ISR, en este caso seleccionar IVA.
b. Periodo del: establece la fecha inicial para del periodo de busqueda.
c. Al: establece la fecha final del periodo de busqueda.
d. Estado: el sistema le muestra 5 tipos de estados los cuales podra seleccionar
dependiendo del tipo de busqueda, siendo los siguientes:
« Todos: incluye una busqueda con todos los estados de las constancias.
« Impresa: la constancia generada aun no se encuentra incluida en una declaracion
jurada de retenciones del IVA.
* Anulada: la constancia se encuentra en estado anulada.
 Impresa/Asignada: la constancia generada esta incluida en una declaracion
jurada de retenciones del IVA en estado “Congelado”.
« Impresa/Pagada: la constancia generada esta incluida en una declaracién jurada
de retenciones del IVA, en estado “Presentado”.
e. NIT retenido: campo opcional, para buscar constancias generadas ingresando el NIT
del proveedor.
f. Numero de constancia: campo opcional, para buscar constancias generadas
ingresando el niumero de la constancia.
g. Régimen del IVA: el sistema le muestra los tipos de regimenes los cuales podra
seleccionar dependiendo del tipo de busqueda; siendo estos los siguientes:
 Todos: al seleccionar esta opcion, el sistema muestra todas las constancias en
los diferentes regimenes en que han sido generadas.
 Pequenio Contribuyente: al seleccionar esta opciéon, el sistema muestra las
constancias que han sido generadas al régimen de Pequefio Contribuyente.
« General: al seleccionar esta opcion, el sistema muestra las constancias que han
sido generadas al régimen General.
« Agropecuario: al seleccionar esta opcion, el sistema muestra las constancias
gue han sido generadas al Régimen Especial de Contribuyente Agropecuario.
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h. Tipo de descarga Excel: el sistema muestra las siguientes opciones:

« Consolidado: genera la informaciéon resumida de las constancias seleccionadas.
« Detallado: genera a detalle la informacion de las constancias seleccionadas.

I. Buscar: luego de finalizar el ingreso de los datos, debera seleccionar la opcion buscar y
el sistema desplegara las constancias que han sido generadas, segun el parametro
de busqueda utilizado. si no hubiera constancias generadas para ese periodo solicitado, le
mostrara un mensaje en la pantalla.

Al seleccionar la opcion buscar, el sistema le mostrara el detalle de constancias con la
siguiente informacion:

d DETALLE CONS LAS .
e i i
a b C 1§ e h ] k 1 m
NIT Hambire Cantidad i Tetal Teripeicta Mdictn
Relenido e Parhn Concepte Constamcia Liigidn TR Latade Fachun Mk Aeksincibo Hedancidn Oipchanes
Consdandia
¥ g:;.::;uﬁ:m gy FEATERER A0 NPT VAT G (4 64204 EORTERT T o H
LT R ENTE
= EEARCALENLE [ TEREEEL FEE TSRS ZET 1300002 AL Gea.000.00 Q40 L7E.5T o4 M3 53 78,765 36 a3 H
i ;"':‘;;Tm:’;“ [ SERERAL B S T R T e i 150 00,50 i B S LRI T ] GLEM 52 H
19 :d‘u'f'=!'““:'r'- 1 = LT T LE4 Tt B RO DEY fedigda (P800, 20 80,357 58 I8 84204 GaatiM H
Cantulad de Constancias: 4 Totales: 0 g Q ]
Fagina 1de 1

a) NIT: NIT del proveedor.

b) Nombre retenido: nombre o razon social del proveedor.

c) Cantidad de facturas: mostrara la cantidad de facturas incluidas en la constancia de
retencion.

d) Concepto: muestra el concepto de la retencion, siendo éstos “General, Pequefio
Contribuyente y Agropecuario”.

e) Constancia: numero de constancias generado por el sistema

f) Fecha de emision constancia: la fecha que le fue asignada a la constancia.

g) CUR: Comprobante Unico de Registro (aplica Gnicamente para usuarios de unidades
ejecutoras).

h) Estado: el estado de la constancia.

1) Total factura: monto total por el que fue emitido la factura electrénica en linea.

j) J. Importe neto: monto importe sin el Impuesto al Valor Agregado. (aplica unicamente
para el regimen General)
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k. Afecto retencidn: monto que esta sujeto retencion. Para el Régimen Especial de
Contribuyente Agropecuario, el monto total factura es el mismo monto que el Afecto
Retencién, debido que la factura no incluye Impuesto al Valor Agregado.

|. Retencidn: es el valor de retencion generado en la constancia.

m. Opciones: el sistema mostrara las siguientes opciones:
« Anular (esta opcién anula la retencidn seleccionada)
« Descarga PDF.

3. Exportar a Excel, PDF Y ZIP.

La consulta muestra la opcion de exportar a Excel, PDF o archivo ZIP de las constancias
gue muestra el detalle de basqueda.

Eamuporte .ﬁ.l'-.:-!:_l:!:-‘_ [ T O o

Pla=R e et rmciom OO

Qes Saz. 096 Q5. 357, 1 Q1.3535.29 — E3

a0 1Te. 57 8. 820 .43 2120535 =

ES.2e5.7A AD, TL4.ZD GE.STE.ST
=

FEO0.EF5F.as OS. 542,86

a) Generar Excel: podra realizarlo de la siguiente forma:

« Check box seleccionar todos: al marcar el check en el cuadro seleccionara
todas las constancias que tenga en su pantalla, mismas que seran incluidas en
el reporte con formato Excel.

 Check box seleccion individual: permite marcar las constancias que necesite
en el reporte con formato Excel.

 Generar Excel: al tener seleccionadas todas las constancias o a eleccion
individual, seleccione “Generar Excel’; el sistema envia automaticamente un
enlace para descargar el archivo de Excel al correo electronico registrado en el
sistema, el cual tiene 7 dias de vigencia para realizar la descarga.

b) Generar PDF: al seleccionar “Generar PDF”, el sistema envia automaticamente un
enlace para descargar el archivo PDF al correo electronico registrado en el sistema,
el cual tiene 7 dias de vigencia para realizar la descarga.
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c) Generar ZIP: al seleccionar “Generar ZIP”, el sistema envia automaticamente un
enlace para descargar el archivo ZIP al correo electrénico registrado en el sistema,
el cual tiene 7 dias de vigencia para realizar la descarga.

4. Archivo de Excel

El sistema le despliega un archivo de Excel con la informacion de las constancias que han
sido generadas de acuerdo con el parametro de busqueda utilizado (consolidado o
detallado).

A B = D E F G H I J K L M N o] P Q R S T

1 |*** Retenciones Web - CONSULTA CONSTANCIAS DE RETENCION DE IVA =**
2

3 NITAGENT 123456 NOMBRE s CONTRIBL USUARIO: R123456_1
4 | PERIODO [26/10/202 AL 31/10/2022

5 ESTADO Ct

6 TOTALCOI4

7
3
9 | NIT RETEN NOMBRE [ ESTADO C CANTIDAL CONCEPT(FECHA AD CONSTAN FECHA EM CUR USUARIO TIPO USU/CODIGO ESTADO  UNIDAD  NIT NOMBRE TOTAL FACIMPORTE | AFECTO RITOTAL RETENCION
10| 123456 MINISTERI IMPRESA 1 GENERAL 04/11/20216675989¢ 31/10/2022 123456 SECTOR Pl 113000058000199 FONDO R 19 CONTRIBLS0000.00 44642.86 535714 '1339.29

11| 123456 MINISTERI IMPRESA 1 GENERAL 07/11/202716678648¢ 31/10/2022 123456 SECTOR Pl 113000058000199 FONDO R( 19 CONTRIBU45000.00 '20178.57 482143 120536

12| 123456 MINISTERI IMPRESA 1 GENERAL 04/11/20216675989¢ 31/10/2022 123456 SECTOR Pl 113000058000199 FONDO R 19 CONTRIBL100000.00'39285.71 '10714.29 2678.57

13| 123456 MINISTERI IMPRESA 1 GENERAL 07/11/202 166786485 31/10/2022 123456 SECTOR Pl 113000058000199 FONDO R( 19 CONTRIBL90000.00 '80357.14 9642.86 2410.71

5. Anulacidon de retenciones

La anulacion de retenciones aplica para cualquier estado asignado en la constancia, se
utiliza para la generacion de una declaracion jurada o una rectificacion.

Si la constancia se encuentra en estado “Impresa”, no tendra efecto en ninguna
declaracion. Si la constancia se encuentra en estado “Impresa/Asignada”, generara una

declaracion jurada en estado “congelado” y si se encuentra en estado “Impresa/Pagada’,
afectara una declaracion en estado “presentado”.

5.1 Anulacion de constancia con una sola factura

Para anular una constancia que contenga una sola factura, debera realizar lo siguiente:
a) Seleccionar el icono rojo que contiene guion blanco para anular.
El sistema le mostrara el mensaje de alerta para confirmar la anulacion.
b) SI: si esta seguro, seleccione esta opcion y el sistema asignara estado anulado a

la constancia seleccionada.
c) NO: al seleccionar esta opcion, el sistema no realizara ninguna accion.

8 — CSaAr
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PARAMETROS DE BUSQUEDA

Retencores que Y
declara: u

Perioda del *  [31/1072022 [ » ] a0 s | Etade [Tt B

NIT Ratocido Nimero de Constancia Régonen det IVA (e

Tipo Descarga Excel Consolidedo .

| Anutar ‘.

cEsts & do saclar la constancia seleccionada?
ar o Cantidad de = = —Em ma e fanaai Aecto Raedcss
Nombie wnido Factorss snreplo onstasoa 0 e ewparte Neto Hetencss $OO00

CONTRIBUYENTE
FELPONGAAR

[ st (L

5.2 Anulacién de constancia con mas de una factura

Para anular una constancia que contenga mas de una factura, debera realizar lo siguiente:

a. Seleccionar el icono rojo que contiene guion blanco para anular.

» El sistema le mostrara la siguiente pantalla con las opciones de anulacién:

DETALLE CONSTANCIAS

Phgina 1 de 1
NIT Nombre Contidad de Fechs Emision Total Importe Alecto -
Retemdo Facturas | | oento. | Comstancla Constancia fstado Factura Heta Retengon, | -Rekencion Opcicnes
® ittt 3 WA ITRRNID e NI el qeamn QL nn

b) Check box seleccionar todos: al marcar el check en el cuadro seleccionara todas
las facturas que estan incluidas en la constancia, esta accioén anulara toda la retencion,
presionando el boton “Anular constancia”.

c) Check box seleccion individual: si desea eliminar una o mas facturas incluidas en
la constancia, deberd seleccionar las que desee excluir, esta accion hard que las
facturas que no seleccione se genere una nueva constancia de forma automatica al
presionar el boton “Generar nueva constancia”.

d) Botén anular constancia: el sistema guardara la acciéon realizada, mostrando el
mensaje de confirmacion con las opciones Sl o NO.

e) Salir: si no esta seguro de anular, presione la opcion “salir’ y el sistema regresara a
la pantalla de consulta.
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Retenciones Web C %S_A_IT'

o e o = e —

. SAT-2229
CEJ_ CONSTANCIA DE RETENCION DEL IVA

e e e e e e B - LETI6I062 LI

B e b e e e -~
Caoeriadbaeryciay

EL SUSCRITD AGENTE RETENEDOR EFECTUO RETEMCION A:

MIT del contrilnarents Anglar oo del covinbuvents
5

i1 ] L Eatd segurce de anulesr la constancia seleccionada™
L B T E

o e Factuira Fockhs Tarila Empacrfie Pl [ PRty

Declaracion Jurada

Para generar la Declaracion Jurada y pago mensual de retenciones efectuadas de acuerdo
con el régimen que se le hayan practicado las retenciones del Impuesto al Valor Agregado,
siendo estos: Regimenes General y Pequeio Contribuyente, formulario SAT-2340
DECLARACION JURADA DE RETENCIONES DEL IVA y Régimen Especial de Contribuyente
Agropecuario, formulario SAT-2320 IVA RETENCIONES AGROPECUARIO.

1. Identificacion del Agente de Retencidn

Al ingresar a la consulta le muestra los datos del Agente Retenedor, los cuales se detallan a
continuacion:

NIT: NIT del Agente Retenedor

Contribuyente: Nombre o razén social del Agente Retenedor
Usuario: El usuario habilitado para ingresar al sistema
Tipo de Agente de Retencion: La calidad de agente activado

Caodigo de estado: Caodigo de la unidad asociado al usuario
Unidad: Nombre de la unidad

¢ Fsar
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2. Generacion de Declaracion Jurada

Para generar la Declaracion Jurada del mes debe realizar los siguientes pasos:

a) Tipo retencion: esta opcion muestra el tipo de formulario de Declaracion Jurada de
Retenciones Web que se desea generar, los cuales pueden ser IVA e ISR, en este
caso seleccionar IVA.

b) Afo: seleccionar el afio que desea declarar.

c) Mes: seleccionar el mes que desea declarar.

d) Régimen: IVA retenciones Régimen General y Pequefio Contribuyente (SAT-2340) e
IVA retenciones Agropecuario (SAT-2320), segun las retenciones del IVA que
procede a realizar el pago.

e) Compensacion fiscal: casilla habilitada para los Agentes de Retencion calificados
como exportadores, para consignar el monto que se compensara por retenciones del
Impuesto al Valor Agregado.

f) Aceptar: la opcidn aceptar activara los botones “Generar Declaracion Jurada” y
“Nueva Busqueda”, mostrando la siguiente pantalla:

Retenciones Web (_"é A~y
e s T s —— W e T —— o
COMSULTA COMSTAMNCIAS DE RETEMCION
IDEMTIFICACION DEL AGEMNTE DE RETEMCION
MNIT 123456 Contribuyente FMIMISTERMD RESPOMNSABLE
Usuario R123456_1 Tipo de Agente de Retencion SECTOR PUBLICO
Ef-:;g: de R n— Unidad UNIDAD RESPOMNSABLE
PERTODO A DECLARAR
a
Tipe de Retencion: TS -
I»
Ao [z02z [ =]
Mes | NOVIEMSRE ) B|c
Réginmsen TWA Racencicres General v Bequeia Contribapence ] - a

Compensacion Fiscal =

Asi mismo, tendra las siguientes opciones para generar la Declaracion Jurada:

a) Generar Declaraciéon Jurada: en esta opcion el sistema genera una Declaracion
Jurada desde el formato de Declaraguate.

b) Nueva busqueda: muestra nuevamente los parametros de busqueda de la
declaracion a generar.
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PERIODO A DECLARAR

Tipo de Retencion:

Ao

Mo

Régimen

Compensacion Fiscal

a

3. Vista previa del formulario

El sistema genera el formulario SAT-2320 o el formulario SAT-2340 dependiendo del régimen
seleccionado, el formulario muestra la siguiente informacion:

a) Historial: muestra el historial del formulario generado.

b) Enviar datos por email: el sistema puede enviar los datos del formulario al correo
electronico indicado.

c) Imprimir formulario: muestra la opcion de imprimir el formulario en formato PDF.

d) Imprimir SAT-2000: muestra la opcion de generar e imprimir la boleta SAT-2000,
para su presentacion en ventanillas del banco.

A a3
Historial | Enviar datos por emai | Imprimir Formulario | Imprimir SAT-2000

En ei banco presente la Boleta SAT-2000, con valor. Nunca presente este formulario.
Mantenga en secreto el NUmero de Acceso pues permite ver todo el formulario.

rd
SAT DECLARACION JURADA DE SAT-2340
Adminsracion Trbuteria RETENCIONES DEL IVA Rebcase 1

Impuesto al Valor Agregado. Retenciones efectuadas. Numero de Formulario
NGiraro e Rt Declaracidn jurada y pago mensual, 10 335 048 387
o4 742 255 Nomero de Contingencia

3 de 4: Congelado 6 294 644 488 720 523 260
Aclaraciones

£Quiénes pueden utilizar este formulario?
Loz agente de retencidn del IVA autorizados por Iz SAT pars sfectuar ias retenciones establecidas en ia Ley.

cCoémo se usa este formulario?
Lienado sutomatco por &l sistema ReteniVA,

+ a— ESaxT
contribuyendo por e/ pa’fs que to dos querem OS SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA




Sistema Retenciones Web, usuarios - Unidades Ejecutoras - Sector Publico

4. Formulario en PDF

El sistema genera el formulario en formato PDF, para su archivo electrénico o
impresion de éste.

En &l banco presente la Boleta SAT-2000, con valor. Munca presente este formulario.
Mantenga en secreto & Mimero de Acceso pues permite ver todo el formulario.

SAT DECLARACION JURADA
Superintendencia de DE RETENCIONES DEL  SAT-2340

Administracion Release 1

Tributaria IVA
. Mdmero deuFurn':ulanu
Impuesto al Waklor Agregado. Retenciones efectuadas. 10 235 D48
Declaracidn jurada vy pago mensual.
Mamero de Acceso 387
94 742 255 - MNamero de Contingencia
4 de 4: Presentado 5 294 644 488 720

523 260

Aclaraciones

LQuitnes pueden utilizar este formulario?
Los agente de retencion del IVA autorizados por la SAT para efectuear las retenciones establecidas en la Ley.

ECamo se usa este formulario?
Li=znado automatico por el sistema RetenlWVA.

1. MNIT DEL AGEMTE DE RETENCION
123456
MIMNISTERIC RESPOMNSABLE

2. PERIODO A DECLARAR

MES | OCTUBRE i

ARO | 2022 p

3. DETALLE DE LA DECLARACION

| : Importe neto del |
Concepto Tarifa Bicn o Sarwick Impuesto retenido
Sector pablico 25.00 % 209,821 .42 6, 294.643
Operadores de tarjetas de crédito yv/fo

débito {exceptn combustibla) a % 200 0,80
Operadores de tarjetas de credito yfo

débito {solo combustible) 080-% .00 080
Contribuyentes Especiales 0.00 %G 0.0 0.0
Sub-Total 209, 821.42 6, 294.649

4. COMPENSACION
{-) Retenciones a compensar con credibo fiscal 0.00

: Walor a pagar | 6,299,643
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5. RECTIFICACION [opcional)
(llene solo si necesita corregir datos de un anterior formulario SAT-2340 o equivalente)

Nimero de formulario SAT=-2340 que se rectifica

(=) Impuesto ingresado con el formularso gue se rectifica v anteriores 0.00
(=) Impuesto a pagar 6,294.64
(=) Impuesto a favor del contribuyente 0.00

6. ACCESORIOS
{son las multas, intereses y mora por presentacion o pago extemporaneo)

| Fecha maxima de pago sin accesorios Corresponde a la fecha de vencimiento de acwerdo al [ 22/11/2022
Calendarno Tributaro

iCuando pagara este formulario?
Si el pago lo realizara despueés del 2271172022, cambie la fecha de esta casilla (maximo 20 dias

habiles mntad-::& a partir de hoy). Luego de esa fecha el formulario can:lluElré, el banco lo LAY
rechazara v debera llenar obro. En basa a esa fecha el formulario podra adicionar accesarios.
- (4] Multa formal [ por presentacion extemporansa) - 0.00 -
. [+ P-;!ulta por l:II'I.'liEi:f:'I'l . ﬂ.-l.'lﬂ B
- {4 Multa por rectificacion - 0.00
. [+ I.ntereses . 0.00
. {4+] Mo . 000 .
. ﬂ;i.ﬁﬁﬂﬁﬁ a pagar . 0.00 .
EEE————————
TOTAL A PAGAR 6,294.64

A} Los dooumentos de soporte de la presente dedaracion se ajustan a la ley, permaneceran en mi poder por &l
plazo legalmente establecido v kos exhibiré o presentare a requerimiento de la SAT
B) Dedar v juro gue bos datos contenidos en este formulario son verdaderos y gue conozoo ia pena

| correspondiente al delito de perjurio.

CONSTANCIA DE RECEPCION

5. Generacion de otra Declaracion Jurada o rectificacion de la
Declaracion Jurada ya presentada

La generacion de otra Declaracion Jurada o rectificacion es aplicable a un formulario en
estado congelado o presentado cuando se realiza alguno de los siguientes cambios:

a) Creacion de nuevas constancias desde la pantalla de emision y/o
b) Anulacion de constancias desde la pantalla de consulta.

Cuando haya realizado algunas de las modificaciones anteriores se visualizara la
siguiente pantalla:
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PERIODNG A DECLARAR
| | | Bl 4 ;

Tiga da Rebancian:
A

Mes

Régiman

Compansaciin Fiacsl

A ozl

DECLARAGUATE

[ e ey prmme pevperery

En &l banco presents I Boleta SAT-2000, con valar. Nunca presents aste formulanc,
Mantengs en secrets &l Mimers de Azoaso puss parmite ver todo ol farmulans,

SAT DECLARACION JURADA DE SAT-2340
SR RETENCIONES DEL IVA =
Impueits al Viher Asradids, Antancsni ehndundii Hureans oo Formularia
Niroacs e Accist Beclaracidn jurads v paga manpa 10 335 048 387
44 7l 255

v Nymans da Coaunsansy
4 de 4: Presentado § 204 644 48 720 523 260

a) Mensaje: existe una declaracion en estado congelado o pagado (dependiendo del
estado en el gque se encuentre la declaracion jurada). Existen constancias
disponibles.

b) Vista previa: muestra la vista previa del dltimo formulario generado.

c) Rectificar o Generar Declaracion Jurada: al seleccionar esta opcion, se genera
una nueva declaracion.

d) Nueva busqueda: si no es la declaracion seleccionada la que deseamos generar
o rectificar, seleccionamos la opcidon nueva busqueda.

Nota: si ya existe una Declaracion Jurada generada y/o presentada, le mostrara la
opcidon generar Declaracion Jurada o rectificar segan corresponda.

15

Contribuyendo por el pais que todos queremos '

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA




Sistema Retenciones Web, usuarios - Unidades Ejecutoras - Sector Publico

Consulta Declaracion Jurada

El menu de consulta Declaracion Jurada, muestra las declaraciones generadas por el
usuario ya sea que esté en estado “congelado” o “pagado”.

1. Identificacion del Agente de Retencion

Al ingresar a la consulta le muestra los datos del Agente Retenedor, los cuales se detallan a
continuacion:

NIT: NIT del Agente Retenedor

Contribuyente: Nombre o razén social del Agente Retenedor
Usuario: El usuario habilitado para ingresar al sistema
Tipo de Agente de Retencion: La calidad de agente activado

Caodigo de estado: Caodigo de la unidad asociado al usuario
Unidad: Nombre de la unidad

2. Pantalla de ingreso
A continuacion, se muestran los datos que se deben seleccionar para realizar la consulta:

a) Tipo retencion: esta opcidon muestra el tipo de formulario de declaracion jurada de
retenciones web que se desea generar, los cuales pueden ser IVA e ISR, en este
caso seleccionar IVA.

b) ARo: seleccionar afio de la declaracién a consultar.

c) Régimen: IVA retenciones Régimen General y Pequefio Contribuyente (SAT-2340)
e IVA retenciones Agropecuario (SAT-2320), segun las retenciones del IVA que
procede a realizar el pago.

d) Mes: seleccionar el mes de la declaracion a consultar.

e) Estado: muestra las opciones en las que puede encontrarse la declaracion jurada,
siendo éstas:

« Pendiente de pago
 Pagada
f) Aceptar: muestra los datos de la consulta.
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Retenciones Web c:.-f/SAT'

N A e ww - .
CONSULTA DECLARACIONES JURADAS Y DETALLE DE LA DECLARACION JURADA
IDENTIFICACION DEL AGENTE DE RETENCION
NIT 123456 Contribuyente MINISTERIO RESPONSABLE
Usuario #123456_1 Tipo de Agente de Retencidn SECTOR PUBLICO
Céddigo d
e“;:: e 113000058000159 Unidad UNIDAD RESPONSABLE
SUSQUEDA

Tipo de Retencion: | Iv4

Régimen | [VA Batencones Regmen Ganens v Pegud . E

Estado | Dagada - B

=[]

3. Declaraciones pendientes de pago o pagada

Las declaraciones que se muestren en esta consulta incluiran las declaraciones que haya
generado el usuario mostrando la informacion siguiente: nimero de formulario, acceso, el
valor de la declaracion a pagar. Asi mismo, se muestran las siguientes opciones:

BUSQUIDA
PERIODG A DECLARAR
Tipo de Redwnion;
Ao
Me
Eégiman
Ertado
bt T FORMULARID 2 SIS MAREA B £A1A B . AT hETN TOTAL BACA e LS
i I CONTRELYINTT MO LT TS I * '-...:'- - .'... l 015027 I DsRnT . T .':::.\'."-I L1 . I = &t . "‘BE h _I- B
Totules N QA geasiss ge.z.
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a) Descargar PDF: mostrara el formulario seleccionado.
b) Ver detalle: muestra el detalle de las constancias asociadas a la declaracion

jurada.
c) Regresar: mostrara la pantalla de ingreso.

Nota: En el caso de las Unidades Ejecutoras Centralizadas deben generar la Declaracion
Jurada en estado congelado (3 de 4) aun cuando no emitieron constancias de retencion del IVA
en el periodo a declarar, para que Tesoreria Nacional realice la presentacion y el pago
correspondiente.

En el caso de las Unidades Ejecutoras Descentralizadas deben generar el formulario en estado
congelado (3 de 4) y realizar el pago cuando corresponda, deberan presentar la Declaracion
Jurada aun cuando no emitieron constancias de retencion del IVA en el periodo.

- FSar
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